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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

RESOLUGAO Ne¢. 30, DE 30 DE AGOSTO DE 2018

Institui o procedimento a ser
observado no processo de
empréstimo de urnas
eletrébnicas para eleicdes nao
oficiais parametrizadas,
denominadas eleigoes
comunitarias.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso
das atribuicbes que |lhe conferem o art. 17, inciso XIV, do Regimento
Interno deste Tribunal (Res. n®. 9, de 24.05.2012),

Considerando a necessidade de otimizagao dos recursos humanos,
materiais e tecnolégicos empregados no processo de empréstimo de urnas
eletrénicas para eleicdes comunitarias;

Considerando que a padronizacao do procedimento a ser observado no
processo de empréstimo de urnas eletrénicas é medida que se impde,
visando a celeridade, eficiéncia e eficacia desse importante servico

prestado pelo TRE/RN;

Considerando a importancia de se difundir os servicos desenvolvidos pela
Justica Eleitoral,

Considerando a Resolucao TSE n9 22.685, de 13.12.2007, que
estabelece normas para a cessao de urnas e sistema de votacao
especifico, por empréstimo, em eleicbes parametrizadas;

Considerando o Memorando CLE n® 004/2017, de 27.07.2017, que
sugere minuta e explicita razdes que justificam a necessidade de
expedicao da presente resolucao;

Considerando o que consta do Processo Administrativo n¢9
0600044-76.2018.6.20.0000-Pje (PAE N2 4914/2017),

RESOLVE:

CAPITULO | )
DO FLUXO DO PROCESSO DE EMPRESTIMO DE URNAS ELETRONICAS

Art. 12 Estabelecer que, na circunscricdao do Rio Grande do Norte, o

processo de empréstimo de urnas eletrénicas para eleigbes nao oficiais
parametrizadas, denominadas eleicdes comunjtdri observard o
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procedimento previsto no anexo | desta Resolucdo e respectivo manual,
constante do anexo Il do referido normativo legal.

CAPITULO I
DAS ELEICOES PARAMETRIZADAS

Art. 22 O Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte poderd
ceder, a titulo de empréstimo, urnas eletrénicas e sistema de votagao
especifico desenvolvido pelo Tribunal Superior Eleitoral para utilizacao em
eleicbes parametrizadas e prestara apoio e suporte necessarios a
realizacdo do pleito, a fim de difundir os servicos desenvolvidos pela
Justica Eleitoral e garantir a livre manifestacdo da comunidade.

§ 12 E vedado o empréstimo de urnas eletronicas para a realizacao
de eleicdo com candidato ou chapa individual.

§ 22 N&o poderdo ser cedidas urnas eletronicas nos termos do
caput se a eleicdo parametrizada estiver prevista para ocorrer no periodo
dos 120 (cento e vinte) dias anteriores e 30 (trinta) dias posteriores a
realizacdo de eleicdes oficiais, considerando-se, quando for o caso, a
ocorréncia de segundo turno.

§ 32 O apoio e o suporte técnico referidos no caput serao prestados
mediante a capacitacdo de pessoa(s) indicada(s) pelo requerente em
formulario préprio, para a execucao desses servicos, podendo também ser
realizados diretamente por servidores da Justica Eleitoral nas eleigoes
consideradas de grande porte, a critério do TRE/RN.

§ 42 Nas eleicdes consideradas de grande porte, por definicao da
unidade técnica deste Tribunal, o suporte técnico devera ser prestado por
servidor (es) da(s) Zona(s) Eleitoral(ais) envolvidas na Eleicao, mediante
indicacdo do(s) respectivo(s) Juiz(es) Eleitoral(ais).

Art. 32 S3o legitimadas para solicitar empréstimo de urnas
eletronicas:

| - as entidades publicas organizadas;
Il - as instituicbes de ensino.

Paragrafo Unico. Poderdo ser atendidas solicitacbes de entidades
ndo previstas nos incisos | e Il do caput, excepcionalmente, a critério do
TRE/RN;

CAPITULO 1lI
DO PEDIDO, DAS CONDICIONANTES E DO PROCEDIMENTO

Art. 42 As entidades interessadas deverdo solicitar a cessao das
urnas eletronicas, do sistema de votacdo especifico e do suporte técnico,
mediante requerimento préprio disponivel no site do TRE/RN, a ser
encaminhado através de oficio, com a antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias da data prevista para a eleigdo, observados os §§ 12 e 2° do
art(.:J 29 e art. 32, | e ll, deste normativo legal, sob p e indeferimento do
pedido. i :




§ 12 Quando a eleicdo abranger apenas uma Zona Eleitoral, o
pedido devera ser protocolado no Cartério Eleitoral da circunscrigao onde
ocorrerd o pleito, devendo o respectivo Juiz Eleitoral encaminhar a
Presidéncia do TRE/RN, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, parecer sobre a
conveniéncia e a oportunidade do pedido, observada a legitimidade do
requerente, a tempestividade do pedido e a documentagao apresentada,
cabendo ao Presidente deste Regional ou autoridade por ele delegada
decidir sobre o pedido, considerando as manifestagdes do juiz Eleitoral
respectivo e da unidade técnica deste Tribunal.

§ 29 Se a eleicao abranger mais de uma Zona Eleitoral na mesma
unidade da federacao, o pedido deverd ser protocolado na Secretaria do
TRE/RN e encaminhado a Presidéncia deste Regional que a remeterd aos
Juizes Eleitorais envolvidos para emissdo de parecer sobre a conveniéncia
e a oportunidade do pedido, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, observada a
legitimidade do requerente, a tempestividade do requerimento e a
documentacao apresentada, devendo ser proferida decisao do pedido pelo
Presidente do TRE/RN ou autoridade por ele delegada, considerando as
manifestacdes dos magistrados envolvidos e o parecer da unidade técnica
deste Regional.

§ 32 Quando a eleicao abranger mais de uma unidade da
federacdo, o pedido devera ser protocolado no Tribunal Superior Eleitoral
gue o encaminhard aos Presidentes dos Tribunais Regionais Eleitorais
envolvidos para manifestacao, decidindo em seguida.

Art. 52 As entidades requerentes deverao apresentar
documentacao a ser entregue em duas etapas, nos prazos estipulados pela
unidade técnica deste Regional no ato do primeiro contato com a entidade
requerente, sob pena de indeferimento do pedido.

§12 Documentacao a ser providenciada na primeira etapa, voltada
a elaboracdo do contrato e analise técnica:

| - Requerimento de empréstimo de urna eletrénica, caso ndo tenha
sido encaminhado no ato do protocolo do oficio de solicitacdao (modelo
disponivel no site do TRE/RN);

Il - Declaragdo de ciéncia dos prazos de entrega da documentacao
prevista no § 22 deste artigo; dos prazos de treinamento de mesarios e da
pessoa(s) indicada(s) para o suporte técnico, quando for o caso, bem como
para o recebimento e devolugao das urnas eletrénicas (modelo disponivel
no site do TRE/RN);

lll - Declaragao de regularidade para contratacdo de servico publico
e cumprimento da norma relativa ao trabalho de menor (modelo disponivel
no site do TRE/RN);

IV - Comprovante de inscricdao e situacao cadastral da entidade
junto a Receita Federal (link para a Receita Federal disponivel no site do
TRE/RN);

V - Cépia da identidade e do CPF do representante legal;

Vi - Documento comprobatério do vinculo do
responsavel/representante com a entidade requere (ata de nomeacao,

ata de posse, portaria, etc.).




§22 Documentagao a ser apresentada na segunda etapa, referente
a parametrizagdo dos dados e preparacdo das urnas eletrénicas para a
eleicao:

| - Formulario de dados para preparacdo das urnas (modelo no site
do TRE/RN);

Il - Fotografia dos candidatos (deverao ser disponibilizadas em
arquivos formato jpeg, no seguinte padrdo: Foto com trajes adequados
para foto oficial, tamanho passaporte - 5x7, de preferéncia com fundo
branco e sem moldura);

Il - Base de eleitores em padréo pré-definido, a critério da entidade

requerente.

CAPITULO IV )
DOS DEVERES DA ENTIDADE CESSIONARIA

Art. 62 A entidade cessionaria deverd adotar as medidas de seguranca
determinadas pelo respectivo Tribunal Regional Eleitoral, inclusive quanto
a necessidade de policiamento, a fim de preservar a integridade das
pessoas presentes no local de votagdo, dos equipamentos cedidos, e o
livre transito dos servidores designados para acompanhar a eleicao,
quando for o caso.

Art. 79 Em caso de suspensdo da eleicdo, a entidade requerente deve
comunicar imediatamente a Justica Eleitoral.

Paragrafo Unico. A remarcagdo da data da eleicdo suspensa ficara
condicionada a parecer de viabilidade a ser apresentado pela Secretaria de
Tecnologia da Informagdo e Comunicacao.

Art. 82 Cabera a entidade cessiondria responsabilizar-se pela utilizacdo
das urnas exclusivamente para o fim solicitado na forma ajustada no
contrato e sem prejuizo da propositura das acdes civel e penal cabiveis e,
ainda, arcar com os custos referentes a:

| - transporte das urnas;

Il - passagens e diarias;

IIl - material de expediente;

IV - publicagao na imprensa oficial;

V - manutencao e reposicdo de componentes, bem como extravio dos
equipamentos cedidos;

VI - Transporte de servidores para fins de suporte, quando for o caso:;

VIl - outros que os tribunais regionais eleitorais entenderem
imprescindiveis a realizacao da eleicao.

CAPITULO V
DO SOFTWARE DA URNA

Art. 92 O Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte recebera do
Tribunal Superior Eleitoral a versdo do software specifico, de uso
obrigatdrio, para as eleicdes de que trata a resolucao, com
funcionalidades de parametrizacdo, permitindo sda dequagao ao processo
eleitoral. ‘




Art. 10 O Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte ficara
responsavel pela Parametrizagdo do software, geracdo das midias e carga
das urnas, através de sua unidade técnica.

Paragrafo Unico. Os dados a serem incluidos nas urnas, relativos aos
cargos, candidatos e eleitorado apto a votar, deverdao ser entregues a
unidade técnica do TRE/RN no prazo por esta estabelecido, conforme
previsto no art. 59, § 29, deste normativo legal, a fim de garantir a carga
das urnas e os testes necessarios ao seu perfeito funcionamento.

Art. 11 O controle do software e a guarda das midias sdo restritos a
Justica Eleitoral.

Art. 12 E expressamente proibida a utilizagdo, na urna, de programas que
ndo sejam os fornecidos pelo Tribunal Superior Eleitoral, bem como é
vedado o uso de qualquer aplicativo que nao o fornecido pelo TRE/RN.

§ 12 Em hipdtese alguma serd permitida a realizagao de auditoria nos
programas e nos conteldos das midias por entidade alheia a Justica
Eleitoral.

§ 22 E proibida a cdpia total ou parcial do software da urna, assim como
quaisquer alteracdes, nos termos da Lei n? 7.646, de 18 de dezembro de
1987, que trata da protecao da propriedade intelectual sobre programas
de computador e sua comercializagao.

CAPITULO VI
DA TOTALIZAGCAO DOS RESULTADOS

Art. 13. O sistema de totalizacdao poderd ser elaborado pela requerente
ou pela Justica Eleitoral, mediante sua disponibilidade, sendo necessario,
neste caso, estabelecer os critérios e as condigdes para a sua cessao.

CAPITULO VI
DA UTILIZACAO DO EQUIPAMENTO

Art. 14. O projeto da urna é de propriedade da Justica Eleitoral e assenta-
se no sigilo de seu funcionamento, garantindo a seguranca e a integridade
dos resultados eleitorais.

Paragrafo Unico. A abertura da urna, independentemente da finalidade,
sera efetuada somente por pessoas autorizadas pelo TRE/RN.

Art. 15. As urnas cedidas, ao término do processo eleitoral parametrizado
e antes de serem armazenadas, deverao ser inspecionadas por técnicos do

TRE/RN.
Pardgrafo Unico. Caso haja necessidade de reparo ou reposicao de
componentes, aplicar-se-a o disposto no artigo 82 desta resolucao.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. O empréstimo de urnas eletrénicas tard consolidado
quando, tendo sido entregue toda a documentacae prévista no art. 52, §

A%



12, | a IV, desta Resolugdo, for assinado o respectivo contrato entre a
entidade requerente e o Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do
Norte.

Art. 17. Ao final do processo eleitoral, a entidade cessiondria devolvera
todos os equipamentos e materiais disponibilizados pelo TRE/RN,
juntamente com uma via do boletim de urna de cada secdo, no prazo
estabelecido pela unidade técnica deste Regional (art. 59, § 19, I, deste
normativo legal).

Paragrafo Unico. Os arquivos permanecerdo em poder do TRE/RN por
trinta dias; apds esse prazo, serdo apagados.

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Tribunal Regional Eleitoral
do Rio Grande do Norte.

Art. 19. Esta resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Sala das Sessdes, 30 de agesto de 2018.
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Versao: 1.0

Autor: mbandrade

1.1 ELEICOES COMUNITARIAS

1.1.1 Elementos do processo
1.1.11 1_Requerenz‘e

1112 [TISPEX

1113 [TZF

1114 TGABPRES

1115 [TOSUE

1116 [T5STIC

&

1117 “_Event

1118 L1 Protocolar o pedido

Descricdo

Solicitar o empréstimo das urnas eletrénicas, com antecedéncia minima de sessenta dias da data prevista para a eleigao,
conforme art. 22 da Res. 22.685/2007-TSE.

11.19 QE/eiga"o abrange mais de uma zona eleitoral?

Descricdo

Quando a elei¢ao abranger mais de uma Zona Eleitoral do Estado, a solicitagdo devera ser dirigida ao TRE/RN ( Art.2¢, §2°
da Res. 22.685/2007-TSE)

Sim

Eleicbes Comunitdrias |6



11110012, Protocolar Oficio Juntamente com o Formulario de
Solicitacdo de Empréstimo de Urnas no TRE - Edificio Sede (SPEX)

Descricdo

Apresentar oficio contendo solicitagdo, juntamente com o formulario de empréstimo de urna eletrénica, na Sec¢éo de
Protocolo do TRE/RN (SPEX), no caso da eleigdo abranger mais de uma Zona Eleitoral.

RERTIANE] Registrar no PAE e encaminhar ao GABPRES

Descricdo

Registrar o documento no Sistema PAE, observando se esta anexado ao Oficio o formulario de empréstimo. Caso contrario, a
SPEX devera observar se no pedido constam informagdes de telefone de contato e/ou email do requerente. Em seguida,
devera encaminhar ao Gabinete da Presidéncia

1111204 Tomar conhecimento, dar ciéncia & DG, solicitar
manifestacdo das Zonas Eleitorais e encaminhar para a SUE

Descricao
Tomar conhecimento do pedido, dar ciéncia a Diregdo-Geral, solicitar parecer das Zonas Eleitorais envolvidas sobre a

conveniéncia e oportunidade do pedido e encaminhar processo a SUE. O parecer das Zonas Eleitorais devera ser anexado
ao PAE por ocasido do ato de ciéncia.

111135, Protocolar Oficio Juntamente com o Formulario de
Solicitacdo de Empréstimo de Urnas na Zona Eleitoral

Descricdo
Apresentar oficio contendo solicitagéo, juntamente com o formulario de empréstimo de urna eletrénica, ao Cartério Eleitoral

que abrange o municipio onde ocorrera a elei¢do. No caso eleicdo em Natal, o oficio devera ser apresentado na Zona
Eleitoral que abrange o bairro onde ocorrera a elei¢ao.

1.1.1.14<>Pedia’o protocolado na Zona?

Nao

Sim

111156, Registrar no PAE e encaminhar a Zona Eleitoral da
circunscri¢cao da eleicao.

Descricdo

Eleicbes Comunitdrias | 7



Caso o requerente dirija-se ao prédio Sede do TRE/RN, a SPEX registrard o documento no Sistema PAE e encaminhara a Zona
Eleitoral da circunscricdo da eleicdo. A SPEX devera observar se no pedido constam informacdes de telefone de contato e/ou
email do requerente.

11.1.16°Y

Instanciar

Gateway

1111707 Emitir parecer sobre a conveniéncia e oportunidade do
pedido, observada a legitimidade e a tempestividade, e indicar
servidor(es) para suporte, se for o caso.

Descricao
O juizo eleitoral devera encaminhar ao TRE/RN, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, parecer sobre a conveniéncia e
oportunidade do pedido, observada a legitimidade do requerente, a tempestividade do pedido e a documentagao

apresentada (Art. 22, §12, da Res. 22.685/2007-TSE). Nos casos de eleicdo de maior complexidade, a Zona Eleitoral
indicara servidor(es) que atuara(ao) no Suporte Técnico

11118018 Encaminhar para a Presidéncia

Descricdo

A Zona Eleitoral encaminhara parecer a Presidéncia do TRE/RN

1.1.1.19|:|9. Tomar conhecimento, dar ciéncia a DG e encaminhar a
SUE

Descricao

Tomar ciéncia, solicitar ciéncia a Diregdo-Geral e encaminhar processo a SUE

1.1.1.20°2

Instanciar

1.1.1.21|:|1 0. Analisar a viabilidade tecnica

Descricido
Analisar os critérios técnicos necessarios para a realizagdo do empréstimo:

- a eleicdo parametrizada ndo podera ocorrer no periodo de 120 dias anteriores e 30 dias posteriores da data da eleicdo
oficial (Art. 32, paragrafo Unico, Res. 22.685/2007-TSE)
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- cumprimento do prazo (antecedéncia minima de 60 dias da data prevista para a eleicdo parametrizada, conforme art. 22 da
Res. 22.685/2007-TSE)

- inexisténcia de candidato Unico, conforme art. 152 da Res. 22.685/2007-TSE

- disponibilidade de urnas e sistema de votacao

- inexisténcia de outras demandas da secdo que inviabilize a preparacao da eleicao

- consulta a STIC sobre necessidade de suporte técnico, nas eleigdes de maior complexidade

- documentacéo apresentada (requerimento inicial preenchido com dados para contrato e eleigéo, cdpias de RG e CPF do
responsavel pela entidade, comprovante de regularidade do CNPJ, declaracao de regularidade para contratagdo com o
servigo publico e cumprimento da norma quanto ao trabalho de menores, declararagao de ciéncia para cumprimento dos
prazos)

1.1.1.22©Ha’ necessidade de complementagcao dos dados para analise?

Descricao
Nao

Sim

11123071, Solicitar ao Requerente os dados complementares
Descricao

Solicitar ao requerente que sejam complementados os dados necessarios para andlise da viabilidade técnica da eleicdo

111240112 Dar ciéncia 4 CLE e encaminhar o processo a STIC com o
parecer tecnico

Descricao

Informar se ha viabilidade técnica no atendimento ao pleito solicitado, indicando o(s) servidor(es) que atuara(do) no suporte
técnico, nos casos de eleicdo de maior complexidade.

1.1.1.25<>H0uve indicagao de suporte pela(s) ZE(s), se for o caso ?

Nao

Sim

11.1.26L_13.Solicitar indicagdo de suporte a(s) ZE(s), se for o caso.
Descricao

No caso de eleicdo de maior complexidade, solicitar indicagdo de servidor(es) que atuara(do) no Suporte Técnico, se ndo
houver sido informado pela Zona Eleitoral.
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111270 114, Prestar informagdo sobre o suporte técnico e encaminhar
a SsTic

Descricao

Indicar servidor(es) que atuara(do) no Suporte Técnico no dia da eleicdo

111280175, Decidir sobre o pedido, conforme delegacao (Portaria n®
006-2014 - DG)

Descricdo

Decidir por delegagao (Portaria n? 6/2014-DG) quanto ao empréstimo solicitado, com base nas informagdes prestadas pela
SUE e ZE(s),

111200176, Expedir oficio ao requerente sobre a decisdo

Descricao

Comunicar ao requerente, mediante Oficio, sobre a viabilidade do empréstimo solicitado.

1.1.1.3o|:|1 7. Cientificar as unidades envolvidas sobre a decisgo

Descricdo

Dar ciéncia da decisao as seguintes unidades: ZE(s), DG e Presidéncia

111310118 Encaminhar processo a SUE

Descricao

Encaminhar processo a SUE, para as providéncias pertinentes a preparagao da eleigdo (ou arquivamento, em caso de
indeferimento).

1.1.1.32<>Pea’ia’0 deferido?

Portoes
Nao

Sim
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111338 Procedimentos pre-eleicdo

Descricao

Procedimentos descritos no sub-processo "Procedimentos pré-eleicédo"

1.1.1.34<>Ha’ previsdo de suporte tecnico presencial?

Sim

Nao

11135119, Prestar suporte técnico a eleigao.

Descricdo

Prestar suporte técnico ao pleito, realizando procedimentos de contingéncia quando necessario.

1.1.1.36|:|20. Elaborar relatorio de ocorréncias e encaminhar a SUE

Descricao

Ap0s a realizacdo da eleicdo, elaborar relatério citando as ocorréncias constatadas, quando houver.

1.1.1.37@Gateway

Instanciar

11.1.38L8) Procedimentos pOos-eleicdo

Descricao

Procedimentos descritos no sub-processo "Procedimentos pds-elei¢do"

111300127, Registrar em controle proprio

Descricido

Registrar em formulério proprio da SUE, para fins de controle, o indeferimento da eleigao.
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1.1.1.40@Gateway

Instanciar

111al 122 Arquivar processo

Descricao

Arquivar o processo no Sistema PAE

1.1.1.420 Event

Eleicbes Comunitdrias
12





