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TRIBUNAL REGIONAL ELEITL DO RIO GRANDE DO NORTE
RESOLUCAO N° 54 DE 20 DE JULHO DE 2021

Altera a Resolugdo n.° 22 de 30 de
novembro de 2016 (Dispbée sobre as
diretrizes para implementacdo do
Programa de Gestdo Documental no
ambito da Justica Eleitoral do Rio
Grande do Norte).

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE,
no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, e

Considerando a publicagdo da Resolugdio do Conselho Nacional de Justica n.°
324, de 30 de junho de 2020, cujo art. 41 dispde que “os tribunais terdo o prazo de doze
meses para elaboragdo ou adaptagio de Programa de Gestio Documental e de Gestdo da
Memdria e aprovagdo de seus instrumentos, com observancia dos principios e das diretrizes
do Proname indicados na presente Resolugfio™;

Considerando que o Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte ja
dispde de Programa de Gestdo Documental implantado, cujo regramento estd
consubstanciado na Resolugdo n.° 22/2016, devendo apenas adaptar-se aos ditames da
Resolu¢do CNJ n.° 324/2020;

Considerando, por fim, as informagdes constantes no PAE n° 6156/2021,

RESOLVE:

Art. 1° A Resolugéo n.° 22, de 30 de novembro de 2016, passa a vigorar com
as seguintes altera¢des e acréscimos:
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I — garantia de acesso a informagdes necessarias ao exercicio de direitos;

I — promogdo da cidadania por meio do pleno acesso ao patriménio
arquivistico, bibliogréfico, museografico, histérico e cultural gerido e custodiado pelo Poder
Judiciario;

[l — produgdo da narrativa acerca da histéria do Poder Judiciario e a
consequente difusdo e consolidagdo da imagem institucional;



[V — intercimbio e interlocugdo com instituigdes culturais e protetoras do
Patriménio Histérico e Cultural e da area da ciéncia da informago;

V — interface multidisciplinar e convergéncia dos saberes ligados as areas da
memoria, da histéria e do patrimbnio com aquelas da museologia, da arquivologia, do
direito, da gestdo cultural, da comunicagfo social e da tecnologia da informago;

VI — guarda de documentos ou informagdes necessdrios a extragfio de
certiddes acerca do julgado, na hipétese de eliminagio de autos;

VII — manutengdo dos documentos em ambiente fisico ou eletrdnico seguro e
a implementagdo de estratégias de preservagdio desses documentos desde sua produgio e
durante o periodo de guarda definido;

VIII — classificagdo, avaliagdo e descrigdo documental mediante a utilizagéo
de normas, planos de classificagfio e tabelas de temporalidade documental padronizadas,
visando preservar as informagdes indispensaveis 4 administrafo das instituicdes, 8 meméria
nacional e a garantia dos direitos individuais;

IX — manutengdo da cadeia de custddia ininterrupta, visando garantir os
requisitos arquivisticos e a presungdo de autenticidade de documentos e processos
administrativos e judiciais digitais;

X - padronizagdo das espécies, tipos, classes, assuntos e registros de
movimentac¢io de documentos e processos;

XTI - adogo de critérios de transferéncia e de recolhimento dos documentos e
processos das unidades administrativas e judiciais para a unidade de gestiio documental;

XII — garantia de fidedignidade, integridade e presung¢io de autenticidade no
caso de reproducdo ou reformatagfio de documentos arquivisticos fisicos e digitais;

XIII - capacitagfio e orientagdo de magistrados e de servidores dos 6rgfos do
Poder Judiciario sobre os fundamentos e instrumentos do Proname:

XIV — adogdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de
Gestdo de Processos e Documentos — MoReq-Jus;

XV — constituigdo de unidades de Gestdo Documental e de Gestdo da
Memodria, assim como de Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental — CPAD; e

XVI — fomento as atividades de preservagdo, pesquisa e divulgagdo da
historia do Poder Judicidrio e da histéria nacional ou regional por meio de criagiio de
Museus, Memoriais, Espagos de Memoéria ou afins, assim como de divulga¢io do
patrimdnio contido nos Arquivos judiciais.

.........................................................

Art. 11. A transferéncia de documentos do arquivo corrente para o arquivo
intermedidrio devera ser formalizada através de documento que contenha:



..........................................................

§ 4° Os editais de ciéncia de eliminagdo de documentos terdo o prazo de 45
(quarenta e cinco) dias, dentro dos quais é facultado s partes interessadas, as suas expensas,
formular requerimento 42 Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental (CPAD) para
obten¢do de copias pegas dos autos, desentranhamento de documentos ou expedicdo de
certiddes.

§ 5°. Nio sera permitida a carga dos processos e documentos incluidos nos
editais de eliminag&o, no prazo compreendido entre a data da publicagdio do edital e a data
prevista para a eliminagdo.

§ 6° E vedada a eliminagdo de documentos e processos de guarda
permanente, mesmo apos microfilmagem, digitalizagdo ou qualquer outra forma de
reprodugéo ou reformatagfo.

§ 1° A destruigdo de documentos realizar-se-4 por meio de fragmentagéo
manual ou mecéanica, pulverizagdo, desmagnetizagdo ou reformatagio, com garantia de que
a descaracterizagdio dos documentos néo possa ser revertida.

§ 2° A eliminagdo dos documentos devera ocorrer com supervisio de
responsavel designado para acompanhar o procedimento.

Art. 13-A. Sdo de guarda permanente:
I — documentos e processos assim indicados nos instrumentos previstos no
art. 5° desta Resolugio;

I - o inteiro teor de petigdes iniciais, sentencas, decisdes de julgamento
parcial de mérito, decisGes terminativas, acérddos e decisdes monocraticas em tribunais
armazenados em base de dados;

[l — os metadados, assim compreendidos como dados estruturados e
codificados, necessarios a expedic¢do de certiddo sobre o conteido da decisdo transitada em
julgado;

IV — os atos normativos: ato, regimento, resolugdio, portaria e outras normas
expedidas;

V — os atos de ajuste: contrato, convénio e outros acordos em que o respectivo
orgéo do Poder Judicidrio for parte;

VI — os documentos e processos administrativos e judiciais protocolados ou
produzidos em data anterior ao corte cronolégico estabelecido por cada orgdo do Poder
Judicidrio fixando-se 0 ano minimo de 1950 para os tribunais ou unidades judiciais entio
existentes;

VII — os processos em que forem suscitados Incidente de Uniformizagdo de
Jurisprudéncia, Arguigdes de Inconstitucionalidade, Assungdo de Competéncia e aqueles que
constituirem precedentes de Simulas, Recurso Repetitivo e Demandas Repetitivas, o que
deverd ser anotado nos sistemas processuais;



VIII — os documentos e os processos relacionados aos principais eventos
histéricos dos estados, comarcas e municipios dos respectivos érgdos do Poder Judiciario:

IX — os documentos e os processos administrativos ou judiciais de valor
secundario reconhecidos pela Comissdio Permanente de Avaliagio Documental (CPAD) do
respectivo 6rgdo do Poder Judicidrio de oficio ou a partir de requerimento fundamentado
formulado por magistrado ou entidade de carater histérico, cultural e universitério;

X — os documentos € os processos da amostra estatistica representativa do
conjunto documental destinado & eliminagéo; e

X1 — os acervos de processos e documentos gravados pelo programa Meméoria
do Mundo — MOW da UNESCO.

...........................................................

Art. 14-A. Os sistemas informatizados e todos os sistemas de negdcio que
produzem documentos arquivisticos nos 6rgéos do Poder Judiciario deverdo adequar-se as
normativas do Conarq e conter médulos de gestdo documental que contemplem, no minimo,
os planos de classificagdo e tabelas de temporalidades de cada 6rgdo.

§ 1° A distribuigdo dos processos obedecerd ao disposto nas normativas do
CNJ, observada a obrigatoriedade de classificagdo do processo com base nas respectivas
Tabelas Processuais Unificadas e automética indicago do prazo de guarda, observando-se,
no minimo, os prazos previstos na Tabela de Temporalidade Documental Unificada da Area
Fim — TTDU-AF.

§ 2° Os sistemas informatizados que produzem documentos arquivisticos
atenderdo requisitos de autenticidade definidos em territério nacional pelos modelos de
requisitos para produgdo e manutengfo de documentos arquivisticos digitais auténticos, a
exemplo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gesto de Processos e
Documentos do Poder Judiciario — Moreg-Jus.

§ 3° Para fins de preservagdo digital, os 6rgdos do Poder Judiciario adotarfio
repositorio arquivistico digital confidavel (RDC-Arq), desenvolvido como software livre,
gratuito e de codigo aberto, projetado para manter os dados em padrées de preservagio
digital e o acesso em longo prazo.

Art. 14-B. E permitida a conversdo do suporte de documentos e processos
administrativos e judiciais, cabendo a cada 6rgdo do Poder Judicidrio a coordenagdo, a
orientagéio e a padronizagdo desse trabalho, observado o disposto nesta Resolugdo e demais
normas.

§ 1° As partes e advogados serfio intimados, nos termos da lei, para que
verifiquem a regularidade da digitalizagdo dos processos convertidos para o meio eletronico,
constando prazo minimo de trinta dias para alegagfio de eventual desconformidade com o
processo fisico.

§ 2° Os autos fisicos digitalizados para tramitag#io eletronica ndo poderdo ser
objeto de arquivamento definitivo até o transito em julgado.

Art. 15. A Comissdo Permanente de Avaliagio Documental (CPAD) serd
integrada pelos seguintes membros, designados mediante portaria da presidéncia, tendo
como suplentes seus respectivos substitutos legais:



I — um magistrado da Justi¢a Eleitoral, preferencialmente com experiéncia em
gestdo documental ou gestdo de memoria, que sera o coordenador da comissio;

II - o responsével pela Coordenadoria de Gestdo da Informagdo do Tribunal;
III - o responsavel pela Secdo de Arquivo do Tribunal;
IV — um servidor da unidade de tecnologia da informagdo;

V — um servidor graduado em curso superior de Arquivologia ou, na sua falta,
graduado em curso superior de Biblioteconomia;

VI — um servidor graduado em curso superior de Histdria;
VII — um servidor graduado em curso superior de Direito; e
VIII — um servidor de zona eleitoral.

§ 1° O presidente do tribunal podera, discricionariamente, designar como
coordenador da comiss@io o responsavel pela Coordenadoria de Gestdo da Informagdo do
Tribunal.

§ 2° A critério das Comissdes, poderdo ser convidados a integri-las
servidores das unidades organizacionais referidas nos documentos a serem avaliados, bem
como profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata o acervo objeto da
avaliagdo, podendo ser substituidos apds a conclus@io dos trabalhos relativos as respectivas
unidades ou areas de conhecimento.

Art. 16. A CPAD tera as seguintes atribui¢oes:
[ — propor instrumentos arquivisticos de classificagdio, temporalidade e
destinagdo de documentos e submeté-los a aprovagdo da autoridade competente;

II — orientar as unidades judiciarias e administrativas a realizar o processo de
analise e avaliagdo da documentagfio produzida e acumulada no seu dmbito de atuagfo;

III — identificar, definir e zelar pela aplicagdo dos critérios de valor
secundario dos documentos e processos;

IV — analisar os editais de eliminagdo de documentos e processos da
instituigdo e aprova-los; e

V - realizar estudos e encaminhar propostas a0 Comité do Proname sobre
questdes relativas & Gestdio Documental e a Gestdo da Meméria.

§ 1° As deliberagdes da CPAD serdo tomadas pelo voto da maioria simples de

seus membros e serdio lavradas em ata. Em caso de empate, prevalecera o voto. do
coordenador.

§ 2° Na eventual identificag@o de item com valor histérico a ser eliminado, a



CPAD devera orientar a transferéncia do documento ou pega para a guarda permanente do
Nucleo do Centro de Memoria, a fim de garantir a preservagéio da meméria institucional.

§ 3° A atualiza¢do dos instrumentos de gestdo de documentos devera ser
realizada pela CPAD, a partir de propostas a ela apresentadas pelas Unidades deste Tribunal,
e estara sujeita a aprovacio da Presidéncia.

Art. 17. O tribunal estabelecera e publicara, em seu sitio eletronico, politica
de gestdo documental baseadas nos principios da legalidade, transparéncia, protecdo de
dados e eficiéncia.

Paragrafo unico. Entende-se por politica de gestdo documental a definigéo de
diretrizes para a gestdo de documentos arquivisticos, abrangendo desde a produgio até a
destinacdo final, seja a preservagdio por meio de guarda permanente, seja a eliminagdo
depois de sua avaliacdo.

Art. 17-A. Faculta-se aos 6rgéos do Poder Judiciario estabelecer convénios
com Orgdos ou entidades de carater historico, cultural, social e universitario para auxilio nas
atividades de gestdo documental, sob coordenagéo e supervisdo da CPAD e da unidade de
Gestdo Documental do TRE/RN.

§ 1° Os convénios de que se trata o caput terdo por objeto o tratamento, a
disponibiliza¢do de acesso, a descricdo do acervo e a difusdo da informagio contida na
documentagdo judicial, sendo vedada a transferéncia das fun¢les inerentes a gestdo e a
avalia¢do documental.

§ 2° O tratamento, a descrigdo e a divulgag¢do do acervo deverfo atender aos
critérios de respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, assim
como as liberdades e as garantias individuais.

§ 3° E vedada a transferéncia da guarda permanente da documentagfo,
admitindo-se apenas a custddia temporaria de documentos para atendimento do objeto do
convénio, pelo prazo maximo de cinco anos.

§ 4° Findo o prazo maximo previsto no § 3° deste artigo, a documentagdo em
cedéncia deverd ser devolvida ao Orgdo produtor correspondente, que concluird sua
destinag¢do, salvo se houver novo convénio.

Art. 2° Esta resolugfo entra em vigor na data de sua publicago, revogadas as
disposigGes em contrario.

Sala de Sessdes do Tribunal Regional Eleitoral do Estado do Rio Grande do
Norte, em 20 de julho de 2021.
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