Boletim SEI - TRE/RN em 13/01/2026

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

RESOLUGAO N° 155/2025

Dispbe sobre as Politicas e os Programas de Gestéo
Documental e de Gestdo da Memodria no ambito da
Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte. (*)

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas
atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que a Constituicao Federal, no art. 5°, XIV e XXXIlIl, garante o acesso a
informagéo como direito fundamental, seja de interesse particular ou de interesse geral ou coletivo;

CONSIDERANDO que a Constituicao Federal define que é competéncia comum da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, incluindo o Poder Judiciario, proteger os
documentos, as obras e outros bens de valor histérico, artistico e cultural, os monumentos, as
paisagens naturais notaveis e os sitios arqueoldgicos (art. 23, Ill);

CONSIDERANDO que a Constituigdo Federal determina que o Estado deve garantir a
todos o pleno exercicio dos direitos culturais e acesso as fontes da cultura nacional, assim como a
defesa e valorizagao do Patrimdnio Cultural brasileiro (art. 215);

CONSIDERANDO que os acervos documentais do Poder Judiciario constituem Patrimonio
Cultural e histérico, que devem ser preservados em conformidade com o art. 216, § 1° da
Constituicao Federal,

CONSIDERANDO que cabe a administragdo publica a gestdo da documentacao
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem, nos
termos do art. 216, § 2°, da Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO a responsabilidade e o dever do Poder Publico de garantir a
organizacdo e protecdo dos documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a
administragao, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacao,
nos termos da Lei n® 8.159, de 08 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO que a gestdo racional de documentos é um pressuposto para o
cumprimento pleno da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o direito de acesso a
informacéo;

CONSIDERANDO as responsabilidades deste Regional trazidas pelo Programa de Gestao
Documental da Justi¢a Eleitoral (PGD-JE), instituido pela Resolugéo n°® 23.379, de 1° de margo de
2012, do Tribunal Superior Eleitoral;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n° 324, de 30 de junho de 2020, que institui diretrizes
e normas de Gestado de Memodria e de Gestdo Documental e dispde sobre o Programa Nacional de
Gestdo Documental e Memoria do Poder Judiciario — Proname;



CONSIDERANDO a Resolucao CNJ n° 215, de 16 dezembro de 2015, que dispde, no
ambito do Poder Judiciario, sobre o acesso a informacgao e a aplicagao da Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011;

CONSIDERANDO a Resolugcdo TSE n°® 23.435/2015, que regulamenta a aplicagédo, no
ambito do Tribunal Superior Eleitoral, da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que versa
sobre o0 acesso a informacao;

CONSIDERANDO o Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, que regulamenta a Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011;

CONSIDERANDO o que consta do Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario, 32
edicdo, ano 2024, e do Manual de Gestdo de Memodria do Poder Judiciario, elaborado pelo
Conselho Nacional de Justica;

CONSIDERANDO a necessidade de fomentar as atividades de preservagao, pesquisa e
divulgacado da histéria do Poder Judiciario e das informagdes de carater histérico contidas nos
acervos judiciais;

CONSIDERANDO a importancia do resgate e da preservacdo da memoria da Justica
Eleitoral brasileira, em especial a do estado do Rio Grande do Norte;

CONSIDERANDO as Recomendagdes n°s R9 e R10, oriundas da Auditoria Interna deste
Tribunal, constantes do Processo SEI n°® 326/2022;

CONSIDERANDO o que consta no Processo SEI n° 6175/2025 (PA n° 0600262-
60.2025.6.20.0000-PJe);

RESOLVE:

Art. 1° As Politicas e os Programas de Gestdo Documental e de Gestdo da Memdria, no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, ficam regulamentados por esta
Resolucéo.

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 2° Para os fins desta Resolucdo, os conceitos e definicbes aplicaveis constam do
Anexo VIII — Glossario.

CAPITULO Il
DA GESTAO DOCUMENTAL

Secao |
Dos Requisitos

Art. 3° Sao requisitos essenciais para a Gestdo Documental:
| — garantia de acesso a informagdes necessarias ao exercicio de direitos;

Il — promogao da cidadania por meio do pleno acesso ao patriménio arquivistico,
bibliografico, museografico, histérico e cultural gerido e custodiado pelo Poder Judiciario;

IIl — produgcao da narrativa acerca da histéria do Poder Judiciario e a consequente difusao
e consolidagdo da imagem institucional;
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IV — intercAmbio e interlocugdo com instituicdes culturais e protetoras do Patriménio
Histérico e Cultural e da area da ciéncia da informacgao;

V — interface multidisciplinar e convergéncia dos saberes ligados as areas da memoria, da
histéria e do patriménio com aquelas da museologia, da arquivologia, do direito, da gestao cultural,
da comunicagéao social e da tecnologia da informacéo;

VI — guarda de documentos ou informagdes necessarios a extracao de certiddes acerca do
julgado, na hipotese de eliminagao de autos;

VIl — manutengdo dos documentos em ambiente fisico ou eletrbnico seguro e a
implementacéo de estratégias de preservacao desses documentos desde sua produgao e durante
o periodo de guarda definido;

VIIl — classificagdo, avaliagdo e descricdo documental mediante a utilizacdo de normas,
planos de classificacado e tabelas de temporalidade documental padronizadas, visando preservar
as informacdes indispensaveis a administracdo das instituicbes, a memaria nacional e a garantia
dos direitos individuais;

IX — manutengdo da cadeia de custodia ininterrupta, visando garantir os requisitos
arquivisticos e a presuncao de autenticidade de documentos e processos administrativos e
judiciais digitais;

X — padronizacao das espeécies, tipos, classes, assuntos e registros de movimentagao de
documentos e processos;

Xl — adocgao de critérios de transferéncia e de recolhimento dos documentos e processos
das unidades administrativas e judiciais para a unidade de Gestao Documental;

Xl — garantia de fidedignidade, integridade e presuncdo de autenticidade no caso de
reproducgao ou reformatagcéo de documentos arquivisticos fisicos e digitais;

Xl — capacitagdo e orientagdo de magistrados e de servidores dos érgédos do Poder
Judiciario sobre os fundamentos e instrumentos do Proname;

XIV — adog¢do do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdao de
Processos e Documentos — MoReg—Jus;

XV — constituicdo de unidades de Gestdo Documental e de Gestdao da Memodria, assim
como de Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental - CPAD e de Comissao Permanente de
Gestao da Memoria - CPGM;

XVI — fomento as atividades de preservagao, pesquisa e divulgagédo da histéria do Poder
Judiciario e da histéria nacional ou regional por meio de criagdo de Museus, Memoriais, Espagos
de Memodria ou afins, assim como de divulgagéo do patrimdnio contido nos Arquivos Judiciais.

Art. 4° Os documentos produzidos ou recebidos no Tribunal, que tenham vinculagdo com
as atividades e fungdes do TRE/RN, devem ser classificados para possibilitar as atividades de
utilizagdo, guarda, selegao, avaliacéo e destinacédo, de acordo com o instrumento de classificagao
proprio.

Secao ll
Dos Instrumentos de Gestao Documental

Art. 5° Sao Instrumentos de Gestdo Documental da Justica Eleitoral do Rio Grande do
Norte, de observancia obrigatoria, além do Manual de Gestdo Documental, do Manual de Gest&o
de Memodria e do Manual de Digitalizagdo de Documentos do Poder Judiciario, editados pelo
Conselho Nacional de Justica (CNJ):



| — os sistemas informatizados de gestdo de documentos e processos administrativos e
judiciais, bem como os metadados desses sistemas, essenciais a identificacdo do documento
institucional de modo inequivoco em sua relagdo com os outros documentos;

Il — o Plano de Classificagdo de Documentos (PCD);

Il — a Tabela de Temporalidade Documental (TTD);

IV — a Listagem de Verificagao para Baixa Definitiva de Autos;

V — a Listagem de Verificagdo para Eliminagao de Autos Findos;

VI — o Fluxograma de Avaliacdo, Selegéo e Destinacdo de Autos Findos;
VIl — o Plano para Amostra Estatistica Representativa;

VIII — a Lista de Documentos Vitais (LDV).

Paragrafo unico. Aplica—se, subsidiariamente, no que for compativel com os instrumentos
descritos no caput e em seus incisos, o Manual de Gestdo Documental e o Manual de
Digitalizacdo de Documentos da Justica Eleitoral, sem prejuizo de outros que se fagam
necessarios.

Art. 6° Sdo instrumentos de apoio a Gestdo Documental da Justica Eleitoral do Rio Grande
do Norte:

| — o Glossario;

Il — o Modelo de Edital de Ciéncia de Eliminagcao de Documentos;

[l — o Modelo de Termo de Eliminacdo de Documentos;

IV — o Modelo de Listagem de Eliminagdo de Documentos;

V — o Modelo de Lista de Transferéncia de Documentos e Processos;
VI — o indice do Plano de Classificacdo de Documentos.

Art. 7° O Plano de Classificagcdo de Documentos — PCD, a Tabela de Temporalidade
Documental —TTD e os demais instrumentos de gestdo e de apoio a Gestdo Documental deste
Tribunal, anexos desta Resolugao, deverao ser atualizados por meio de Portaria da Presidéncia,
sempre que necessario, de forma a garantir a aplicabilidade deste normativo.

Art. 8° Nenhum documento arquivistico da Justiga Eleitoral do Rio Grande do Norte podera
ser eliminado ou encaminhado para arquivamento intermediario ou permanente sem que haja tal
previsao na TTD.

Secao lll
Da classificagédo, guarda e transferéncia de documentos

Art. 9° Os servicos de arquivo deverao manter registros individualizados dos documentos
arquivisticos sob sua custodia, utilizando procedimentos de indexagdo e descrigdo, seguindo
critérios e normas universais aplicaveis a matéria.

§ 1° Compete a unidade responsavel por promover a gestao de documentos no ambito do
Tribunal a guarda dos documentos da Secretaria nas fases intermediaria e permanente, cabendo
ao Cartério Eleitoral o arquivamento de seus documentos em todas as suas fases.



§ 2° Compete ao Nucleo do Centro de Memdéria a guarda dos documentos de valor
histérico do Tribunal, nas fases intermediaria e permanente.

Art. 10. Os documentos e processos classificados como de guarda permanente constituem
patriménio cultural nacional e compdem o fundo arquivistico histérico do Tribunal Regional
Eleitoral do Rio Grande do Norte.

Paragrafo unico. Aplicam-se as seguintes disposi¢des na sua custddia e gestao:

| — a custddia deve ser feita em locais do proprio 6rgdao, com condigbes fisicas e
ambientais seguras;

Il — a disponibilizacdo para consulta deve ser feita de modo a n&o colocar em risco a sua
adequada preservacgao, preferencialmente nas unidades responsaveis por sua guarda e sempre
com sua intermediacao;

Il — é vedada a eliminagado, ainda que sejam objeto de microfiimagem, digitalizacéo ou
qualquer outra forma de conversao de suporte, reproducao ou reformatacao;

IV — a retirada das unidades de arquivo ocorrera nas hipoteses de:

a) empréstimo, no ambito interno do TRE-RN, quando a disponibilizagdo de copia em meio
digital ndo for viavel ou ndo se apresentar como o modo mais adequado;

b) desarquivamento, quando envolver tramitagao;

c) exposi¢ao ao publico, desde que cumpridos requisitos que garantam sua integridade e
seguranga;

d) tratamento técnico especifico.

Art. 11. Os servigos de protocolo serao responsaveis pelo gerenciamento de documentos e
informacbées em fase corrente — selegcdo, identificacdo, registro e classificacdo -
independentemente de suporte e formato.

Art. 12. Todo documento de natureza institucional recebido na Justica Eleitoral do Rio
Grande do Norte devera ser submetido aos servigos de protocolo.

§ 1° Ao receber o documento, os servigos de protocolo procederdao a analise de seu
conteudo, identificando, no minimo, os dados de origem, o remetente e sua qualificagdo, o assunto
e a unidade a que se destina, para fins de registro em sistema de acompanhamento, controle e
classificacao.

§ 2° Além das providéncias mencionadas no paragrafo anterior, os servicos de protocolo
deverao, sempre que possivel, avaliar se 0 documento possui caracteristicas que possam atribuir—
Ihe valor histérico, de modo a subsidiar, desde a entrada no 6rgao, a identificagdo de documentos
com potencial de guarda permanente e relevancia para a memoaria institucional.

Art. 13. As atividades de analise e gerenciamento do tramite de documentos produzidos e
recebidos, em fase corrente e intermediaria, deverdo ser desenvolvidas pelas unidades
administrativas, com o apoio da unidade responsavel por promover a gestdo de documentos no
ambito do Tribunal.

Art. 14. A transferéncia de documentos do arquivo corrente para o arquivo intermediario

devera ser formalizada por meio da lavratura da Lista de Transferéncia de Documentos e
Processos (Anexo XII).

Secgao IV



Da Eliminagcao de Documentos

Art. 15. A eliminagdo de documentos, prevista na TTD, devera ser realizada:

| — pelas préprias unidades da Secretaria do Tribunal e Cartorios Eleitorais, quando nao
houver previsdo de arquivamento intermediario para os documentos a serem eliminados;

Il — pela unidade responsavel pelo Arquivo Central ou pelos Cartérios Eleitorais, quando
houver previsdo de arquivamento intermediario para os documentos a serem eliminados.

§ 1° A eliminagdo de documentos da Secretaria do Tribunal em arquivo intermediario
devera ser precedida de autorizacado das unidades das quais a documentacao for proveniente.

§ 2° A eliminagao de documentos em arquivo intermediario da Secretaria do Tribunal e dos
Cartdrios Eleitorais devera ser precedida de publicagdo no diario de justiga eletrénico de "Edital de
Ciéncia de Eliminacdo de Documentos" e da respectiva “Listagem de Eliminagdo de Documentos”,
de acordo com os modelos previstos nos Anexos IX e X desta Resolucgao.

§ 3° Os editais de ciéncia de eliminagcdo de documentos terdo o prazo de 45 (quarenta e
cinco) dias, dentro dos quais € facultado as partes interessadas, as suas expensas, formular
requerimento a Secdo de Documentagcdo e Protocolo (SDP) ou ao Juizo Eleitoral respectivo,
conforme o caso, para obtencao de copias de pecas dos autos, desentranhamento de documentos
ou expedicao de certidoes.

§ 4° Nao sera permitida a carga dos processos e documentos incluidos nas listagens de
eliminagao, no prazo compreendido entre a data da publicacdo do edital e a data prevista para a
eliminacao.

§ 5° E vedada a eliminagdo de documentos e processos de guarda permanente, mesmo
apos microfilmagem, digitalizagdo ou qualquer outra forma de reproducéo ou reformatagao.

Art. 16. A eliminagdo de documentos sera realizada com base em critérios de
sustentabilidade social, ambiental e econdmica, por meio da reciclagem do material descartado, a
ser destinado a programas de natureza social, devendo ser formalizada por meio da lavratura do
Termo de Eliminagdo de Documentos (Anexo Xl).

§ 1° A destruicdo de documentos realizar—se—a por meio de fragmentagdo manual ou
mecanica, pulverizagdo, desmagnetizacdo ou reformatagdo, com garantia de que a
descaracterizagao dos documentos n&o possa ser revertida.

§ 2° A eliminagdo dos documentos devera ocorrer com supervisdo de responsavel
designado para acompanhar o procedimento.

Secgao V
Da Guarda Permanente

Art. 17. Sdo de guarda permanente:

| — documentos e processos assim indicados nos instrumentos previstos no art. 5° desta
Resolugao;

Il — o inteiro teor de peti¢gbes iniciais, sentengas, decisdes de julgamento parcial de mérito,
decisdes terminativas, acordaos e decisbes monocraticas em tribunais armazenados em base de
dados;

Il — os metadados, assim compreendidos como dados estruturados e codificados,
necessarios a expedigao de certiddo sobre o conteudo da decisao transitada em julgado;



IV — os atos normativos: ato, regimento, resolugao, portaria e outras normas expedidas;

V — os atos de ajuste: contrato, convénio e outros acordos em que o respectivo 6rgao do
Poder Judiciario for parte;

VI — os documentos e processos administrativos e judiciais protocolados ou produzidos em
data anterior ao corte cronoldgico estabelecido por cada 6rgao do Poder Judiciario fixando-se o
ano minimo de 1950 para os tribunais ou unidades judiciais entdo existentes;

VIl — os processos em que forem suscitados Incidente de Uniformizacdo de
Jurisprudéncia, Arguigbes de Inconstitucionalidade, Assuncdo de Competéncia e aqueles que
constituirem precedentes de Sumulas, Recurso Repetitivo e Demandas Repetitivas, o que devera
ser anotado nos sistemas processuais;

VIl — os documentos e os processos relacionados aos principais eventos histéricos dos
estados, comarcas e municipios dos respectivos érgdos do Poder Judiciario;

IX — os documentos e os processos administrativos ou judiciais de valor secundario
reconhecidos pela Comissao Permanente de Avaliagdo Documental (CPAD) do respectivo 6rgao
do Poder Judiciario de oficio ou a partir de requerimento fundamentado formulado por magistrado
ou entidade de carater histérico, cultural e universitario;

X — os documentos e os processos da amostra estatistica representativa do conjunto
documental destinado a eliminacgao;

Xl — os acervos de processos e documentos gravados pelo programa Memoria do Mundo
(MoW) da UNESCO.

Secao VI
Dos Sistemas Informatizados de Gestao Documental

Art. 18. Os sistemas informatizados de gestdo de processos e documentos deverao ter
rotinas de descarte dos documentos inativos e sem valor permanente, visando auxiliar nos custos,
escalabilidade, desempenho, disponibilidade e manutengdo da infraestrutura de tecnologia da
informagédo e comunicagao.

§ 1° Para o fim do que trata o caput deste artigo, os sistemas deverao adotar o PCD,
utilizando a mesma nomenclatura e notagdo, bem como a TTD, com a mesma nomenclatura e
temporalidade.

§ 2° Os prazos de guarda determinados na TTD deverdo ser contados a partir do término
da tramitacdo do documento no sistema.

§ 3° Ao realizar o descarte dos documentos digitais, as informagdes deverdo ser
efetivamente indisponibilizadas, considerando-se que a eliminagdo dos documentos digitais n&o
implica a eliminacdo de seus metadados, sem prejuizo da avaliagdo e anonimizagdo de
metadados potencialmente sensiveis.

§ 4° Nao serao descartados documentos digitais em tramitagcdo, com pendéncias, sob
litigio ou investigacao.

§ 5° Todas as copias dos documentos digitais descartados, inclusive copias de seguranga
e copias de preservacgao, independentemente do suporte, deverao ser destruidas.

§ 6° Os procedimentos para utilizacdo de sistemas de gestdo documental deverao estar
descritos detalhadamente em manual de usuario do sistema.



Art. 19. Os sistemas informatizados e todos os sistemas de negdcio que produzem
documentos arquivisticos nos 6rgaos do Poder Judiciario deverdo adequar—se as normativas do
Conarq e conter modulos de gestdo documental que contemplem, no minimo, os planos de
classificagao e tabelas de temporalidades de cada 6rgao.

§ 1° A distribuicdo dos processos obedecera ao disposto nas normativas do CNJ,
observada a obrigatoriedade de classificacdo do processo com base nas respectivas Tabelas
Processuais Unificadas e automatica indicagdo do prazo de guarda, observando—se, no minimo,
0s prazos previstos na Tabela de Temporalidade Documental Unificada da Area Fim — TTDU-AF;

§ 2° Os sistemas informatizados que produzem documentos arquivisticos atenderao
requisitos de autenticidade definidos em territério nacional pelos modelos de requisitos para
producdo e manutengdo de documentos arquivisticos digitais auténticos, a exemplo do Modelo de
Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do Poder
Judiciario — MoreqJus;

§ 3° Para fins de preservacao digital, os 6rgaos do Poder Judiciario adotarao repositério
arquivistico digital confiavel (RDC-Arq), desenvolvido como software livre, gratuito e de cddigo
aberto, projetado para manter os dados em padrdes de preservagao digital e o acesso em longo
prazo;

Art. 20. E permitida a conversdo do suporte de documentos e processos administrativos e
judiciais, cabendo a cada 6rgao do Poder Judiciario a coordenagéao, a orientagao e a padronizagao
desse trabalho, observado o disposto nesta Resolucdo e demais normas;

§ 1° As partes e advogados serdo intimados, nos termos da lei, para que verifiquem a
regularidade da digitalizagdo dos processos convertidos para o meio eletrbnico, constando prazo
minimo de trinta dias para alegag¢ao de eventual desconformidade com o processo fisico;

§ 2° Os autos fisicos digitalizados para tramitagdo eletrbnica ndo poderéo ser objeto de
arquivamento definitivo até o transito em julgado.

Secao VIl
Da Comissao Permanente de Avaliacdo Documental

Art. 21. A Comissao Permanente de Avaliacdo Documental (CPAD) é responsavel pelo
processo de analise, avaliacdo e destinacdo da documentagao produzida e acumulada na Justiga
Eleitoral do Rio Grande do Norte, identificando, definindo e zelando pela aplicacéo dos critérios de
valor secundario dos documentos e analisando e aprovando os editais e listagens de eliminacao
daqueles nao revestidos desse valor.

Art. 22. A CPAD sera integrada pelos seguintes membros, designados mediante portaria
da Presidéncia:

| — um magistrado da Justica Eleitoral, preferencialmente com experiéncia em Gestao
Documental ou Gestao de Memodria, que sera o Presidente da Comissao;

Il — o Coordenador de Gestao da Informacéo do Tribunal,;
Il — o chefe da Secédo de Documentacao e Protocolo do Tribunal;
IV — um servidor da unidade de tecnologia da informagao;

V — um servidor graduado em curso superior de Arquivologia ou, na sua falta, graduado
em curso superior de Biblioteconomia;

VI — um servidor responsavel pelas atividades do Nucleo do Centro de Membria;



VIl — um servidor graduado em curso superior de Historia;
VIl — um servidor graduado em curso superior de Direito;
IX — um servidor de zona eleitoral,

§ 1° O presidente do Tribunal podera, discricionariamente, designar como coordenador da
comissao o responsavel pela Coordenadoria de Gestao da Informacgao do Tribunal;

§ 2° A critério das Comissbes, poderdo ser convidados a integra-las servidores das
unidades organizacionais referidas nos documentos a serem avaliados, bem como profissionais
ligados ao campo de conhecimento de que trata o acervo objeto da avaliagdo, podendo ser
substituidos apdés a conclusdo dos trabalhos relativos as respectivas unidades ou areas de
conhecimento.

Art. 23. A CPAD tera as seguintes atribuigdes:

| — propor instrumentos arquivisticos de classificagao, temporalidade e destinacdo de
documentos e submeté—los a aprovagao da autoridade competente;

Il — orientar as unidades judiciarias e administrativas a realizar o processo de analise e
avaliacdo da documentacao produzida e acumulada no seu ambito de atuacéo;

Il — identificar, definir e zelar pela aplicacdo dos critérios de valor secundario dos
documentos e processos;

IV — analisar os editais de eliminagdo de documentos e processos da instituicado e aprova—
los;

V — realizar estudos e encaminhar propostas ao Comité do Proname sobre questdes
relativas a Gestdo Documental;

VI — reconhecer o valor histérico ou de relevancia social de documentos e processos
administrativos ou judiciais, de oficio ou mediante analise de requerimento fundamentado
formulado por magistrado ou entidade de carater historico, cultural e universitario;

VIl — aprovar o planejamento da digitalizacdo do acervo;

VIII — definir os critérios de valor secundario de documentos e processos digitalizados,
zelando por sua aplicagao;

IX — orientar as unidades responsaveis pela digitalizagdo quanto aos procedimentos;
X — analisar e aprovar os editais de eliminacdo em caso de selecao antecipada.

§ 1° As deliberacbes da CPAD serdo tomadas pelo voto da maioria simples de seus
membros e serdo lavradas em ata. Em caso de empate, prevalecera o voto do Presidente.

§ 2° Na eventual identificacdo de item com valor historico a ser eliminado, a CPAD devera
orientar a transferéncia do documento ou pecga para a guarda permanente do Nucleo do Centro de
Memodria, a fim de garantir a preservagao da memodria institucional.

§ 3° A atualizagdo dos instrumentos de gestdo e de apoio a gestdo de documentos devera
ser realizada pela CPAD, a partir de propostas a ela apresentadas pelas Unidades deste Tribunal,
e estara sujeita a aprovagao da Presidéncia.

Secao VI
Da Politica de Gestao Documental



Art. 24. O Tribunal estabelecera e publicara, em seu sitio eletrénico, Politica de Gestao
Documental baseada nos principios da legalidade, transparéncia, protecao de dados e eficiéncia.

Paragrafo unico. Entende-se por Politica de Gestdo Documental a definicdo de diretrizes
para a gestdo de documentos arquivisticos, abrangendo desde a produgéo até a destinacdo final,
seja a preservagao por meio de guarda permanente, seja a eliminagao depois de sua avaliagao.

Art. 25. Faculta—se aos 6rgaos do Poder Judiciario estabelecer convénios com 6rgaos ou
entidades de carater histérico, cultural, social e universitario para auxilio nas atividades de Gestao
Documental, sob coordenacido e supervisdo da CPAD e da unidade de Gestdao Documental do
TRE/RN.

§ 1° Os convénios de que se trata o caput terdo por objeto o tratamento, a disponibilizagao
de acesso, a descricdo do acervo e a difusdo da informacao contida na documentacéo judicial,
sendo vedada a transferéncia das fungdes inerentes a gestédo e a avaliagdo documental.

§ 2° O tratamento, a descrigdo e a divulgagao do acervo deverao atender aos critérios de
respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, assim como as liberdades
e as garantias individuais.

§ 3° E vedada a transferéncia da guarda permanente da documentacdo, admitindo-se
apenas a custddia temporaria de documentos para atendimento do objeto do convénio, pelo prazo
maximo de cinco anos.

§ 4° Findo o prazo maximo previsto no § 3° deste artigo, a documentagdo em cedéncia
devera ser devolvida ao érgéo produtor correspondente, que concluira sua destinagéo, salvo se
houver novo convénio.

CAPITULO Il
DA GESTAO DA MEMORIA

Secao |
Dos Requisitos

Art. 26. Sao requisitos essenciais para a Gestao da Memoéria da Justiga Eleitoral do Rio
Grande do Norte:

| — implementacdo de estratégias de produgdo da narrativa histérica para preservagao e
conservacao da Memodria Institucional da Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte em ambiente
fisico e eletrbnico seguro;

Il — gerenciamento e controle da documentagao histérica produzida e recebida por meio de
sistema proprio que contemple a captura, a movimentagao, a guarda, a preservagao, a seguranga
e acesso aos documentos, em repositério confiavel com observancia a cadeia de custddia
ininterrupta, visando garantir os requisitos arquivisticos e a presungdo de autenticidade de
documentos;

IIl — difus@o e consolidagdo da imagem institucional,
IV — acesso rapido e eficiente aos documentos histéricos ao publico interno e externo;

V — promocao da cidadania por meio do pleno acesso ao patriménio arquivistico,
bibliografico, museografico, histérico e cultural gerido e custodiado pela Justica Eleitoral do Rio
Grande do Norte, que estao sob a guarda do Centro de Memoria;

VI — avaliagdo documental orientada para a preservacido das informacdes indispensaveis
a memoria institucional, a administragdo da Justigca Eleitoral e a garantia dos direitos individuais;



VIl — intercambio e interlocucdo com instituicbes culturais e protetoras do Patriménio
Histérico e Cultural e da area da Biblioteconomia e da arquivistica;

VIl - interface multidisciplinar e convergéncia dos saberes ligados as
areas da memoria, da histéria e do patriménio com aquelas da museologia, da biblioteconomia,
da arquivologia, da gestao cultural;

IX — adogao de critérios de transferéncia e de recolhimento dos documentos histéricos que
devem ficar sob a guarda das unidades de memdria (sejam elas o Arquivo, a Biblioteca e o Centro
de Memoria), conforme os protocolos internos de cada uma dessas unidades, de acordo com seu
acervo.

Secao ll
Dos Instrumentos de Gestiao da Memoria

Art. 27. Sao instrumentos de Gestdao da Memoria da Justica Eleitoral do Rio Grande do
Norte:

| — plano museoldgico e/ou plano estratégico (tatico-operacional), quando aplicavel,
elaborado em conformidade com as diretrizes do Estatuto dos Museus;

Il — plano de desenvolvimento de colegdes das bibliotecas;

Il — instrumentos de pesquisa e difusdo do acervo arquivistico de guarda permanente,
elaborados com a observancia de normas nacionais e internacionais de descricdo arquivistica;

IV — instrumentos de pesquisa e difusdo do acervo bibliografico e do acervo museoldgico.

Secao lll
Da Classificagao dos Documentos

Art. 28. Os documentos produzidos ou recebidos no Tribunal, que tenham vinculacido com
as atividades e fungcdes do TRE/RN, devem ser classificados conforme o Processo Selo Historico,
aprovado pela Portaria n® 112/2020-GP e suas atualizacdes.

Art. 29. A Politica de Acervo, a Gestao de Riscos, o Processo do Selo Histérico e demais
Instrumentos de Gestdo da Memoria deste Tribunal deverdo ser atualizados, sempre que
necessario, de forma a garantir a aplicabilidade dos dispositivos desta Resolugéo.

Art. 30. Nenhum documento arquivistico ou peca de mobiliario da Justica Eleitoral do Rio
Grande do Norte devera ser eliminado sem que se verifique com a Comissdo Permanente
de Gestdo da Memoria, sobre a existéncia, no acervo do Arquivo Histérico da Secido de
Documentagcao e Protocolo e na Reserva Técnica do Centro de Memodria, dos itens que estéo
listados para descarte.

Art. 31. Nenhum documento arquivistico ou peg¢a de mobiliario da Justica Eleitoral do Rio
Grande do Norte devera ser eliminado sem que a Comissdo Permanente de Avaliagao
Documental (CPAD) verifique, com a prévia e fundamentada manifestagdo da Comisséo
Permanente de Gestdo da Memodria, a existéncia de interesse para o acervo do Arquivo Histérico
da unidade responsavel pelo arquivo e da Reserva Técnica do Centro de Memodria, nos termos do
art. 23, § 2° desta Resolugéo.

Art. 32. O Centro de Memodria e as unidades administrativas responsaveis pelo Arquivo e
pela Biblioteca deverao manter registros individualizados dos documentos e pegas sob sua



custddia, utilizando procedimentos de indexacdo e descricdo, seguindo critérios € normas
universais aplicaveis a matéria.

Art. 33. O servigo de protocolo, que é responsavel pelo gerenciamento de documentos e
informagdes quando da sua entrada no Tribunal, independentemente do suporte e formato da
informacgéo, pode sugerir, conforme a resolugao do Selo Acervo Historico, quais documentos
devem ser sinalizados como possivel valor histérico, cabendo a unidade responsavel pela Gestao
Documental ratificar ou ndo essa sinalizagao.

Art. 34. As unidades do Tribunal e as Zonas Eleitorais deverao identificar a possibilidade
de valor histérico, conforme o processo de Selo do Acervo Historico em vigor neste Tribunal,
quando da criagado de sua documentagcao administrativa.

Paragrafo unico. A atualizagdo dos instrumentos de Gestdo da Memodria devera ser
realizada pela Comissdo Permanente de Gestdao da Memdédria — CPGM, a partir de propostas
apresentadas pelas unidades deste Tribunal e das Zonas Eleitorais, e estara sujeita a
aprovacao da Presidéncia.

Secao IV
Da Eliminagcao de Documentos e Mobiliarios

Art. 35. A eliminacdo de documentos, prevista na Tabela de Temporalidade Documental -
TTD, s6 devera ser realizada apds a manifestacdo da Comissdo Permanente
de Gestdo da Memodria, com a observancia do Fluxograma de Avaliagao, Seleg¢ao e Destinagao de
Autos Findos (Anexo V).

Art. 36. Os sistemas de gestdo de processos e documentos devem incluir
a gestdo da memoria e seguir a orientagdo da Resolugdgo CNJ n° 324/2020 e o Manual
de Gestao da Memoria do Poder Judiciario e suas atualizagdes, que requer repositério arquivistico
digital confiavel (RDC-Arq), desenvolvido como software livre, gratuito e de codigo aberto, e
observancia da cadeia de custddia ininterrupta.

Secao V
Da Comissdo Permanente de Gestdo da Memoria

Art. 37. A Comissdo Permanente de Gestido da Meméria (CPGM) compete:

| — coordenar a politica de Gestdao da Memoria do Tribunal, de acordo com o Programa
de Gestdao da Memoria e os normativos do CNJ;

Il — realizar projetos conjuntos com as unidades administrativas e judiciais do Tribunal,
promovendo, de modo colaborativo e interativo, atividades integradas que privilegiem a
preservagao, pesquisa e divulgagao da histéria da Justica Eleitoral;

Il — fomentar a interlocugdo e a cooperagao entre as areas de Arquivo, Museu (fisico e
virtual), Biblioteca e Comunicagao do Tribunal,

IV — realizar levantamentos e requisitar das unidades do Tribunal (Secretaria e Zonas
Eleitorais) objetos e documentos que possam integrar o acervo do Museu do Poder Judiciario e/ou
subsidiar agbes de valorizagdo da memoria institucional,

V — analisar, avaliar e destinar os pedidos de incorporacao de documentos e pecas ao
acervo historico das unidades de memoria do tribunal (Arquivo, Biblioteca e Centro de Memdria)
sejam elas produzidas ou recebidas por doagao, permuta, legado ou transferéncia;

VI — aprovar critérios de selegao, aquisicdo, organizagao, acondicionamento, preservacgao,
restauracdo e exposicdo de objetos, processos e documentos judiciais de valor cultural que



comporao o acervo permanente do Centro de Memodria, conforme o Processo de Gestdo do
Acervo Museografico, sugerindo atualizagdes, quando necessario;

VII — aprovar e garantir o cumprimento do Regimento Interno do Centro de Meméria, do
Plano Museolégico e/ou Plano Estratégico (tatico-operacional) e demais ferramentas
de gestao estratégica, apoiando a integracédo do Centro de Memdria ao Sistema Brasileiro de
Museus;

VIIl — fomentar a publicacdo de obras bibliograficas, organizagdo de eventos cientificos,
producdo de exposicdes e outras iniciativas que contemplem a preservagao, o estudo e a
comunicagao da memoaria do Judiciario;

IX — elaborar, atualizar, publicar no sitio do Tribunal na Internet e Intranet as normas e
instrumentos da gestao da memoria;

X — solicitar ao Presidente do Tribunal as providéncias administrativas necessarias ao
desempenho de suas funcoes;

Xl — encaminhar proposi¢gdes complementares ao programa e a presente resolugao para
apreciacao da Presidéncia do Tribunal,

Xl — acompanhar a aplicagdo desta Resolugdo e sugerir medidas que entender
necessarias;
Xl — analisar as listas de eliminagcdo de documentos e processos, encaminhadas pela

Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental - CPAD, para verificar o interesse do Arquivo
Central e/ou do Centro de Memodria em itens da referida listagem que seja de possivel valor
histérico;

XIV — a Comissao Permanente de Gestdo da Memoria, sempre que acionada pela
Comissédo Permanente de Avaliagcdo Documental, devera se manifestar sobre a definicdo de valor
histérico dos documentos;

XV — a Comissao Permanente de Gestao da Memoria podera decidir sobre a mudancga de
valor atribuido aos documentos sempre que entender que um documento n&do previsto como
permanente na Tabela de Temporalidade Documental possui valor histérico;

XVI — realizar estudos e encaminhar propostas ao Comité do PRONAME sobre questdes
relativas a Gestdo da Memoria.

Art. 38. A composicdo da Comissdao Permanente de Gestdo da Memoéria sera
especificada por meio de portaria expedida pela Diretoria—Geral.

Art. 39. A Comissao Permanente de Gestao da Memaria reunir-se-a, ordinariamente, uma
vez a cada 3 (trés meses) e extraordinariamente, sempre que necessario.

CAPITULO IV ,
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 40. A disseminacao de informacdes sobre o Programa de Gestdo da Memodria far-se-
a, obrigatoriamente, nos sitios da Internet e da Intranet deste Tribunal.

Paragrafo unico. Podem ser veiculados no Portal da Memodria e por meio das midias
sociais utilizadas por este Tribunal, para dar maior divulgagao.

Art. 41. Compete a Coordenadoria de Gestdo da Informacéo orientar as unidades do
Tribunal sobre:



a) a necessidade de informar quanto a possibilidade de constatar o valor histérico dos
documentos, segundo o processo de criagdo do Selo de Acervo Historico, conforme a
Portaria n® 112/2020-GP;

b) as atividades de gerenciamento de documentos e informagdes.

Art. 42. Compete a Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Elei¢ées disponibilizar e
manter ferramenta adequada para o efetivo funcionamento do Programa de Gestao Documental e
Gestao da Memodria.

Paragrafo unico. Nos sistemas informatizados de gestdo de processos e documentos, o
acervo digital avaliado como de guarda permanente deve ser objeto de protegédo especial por meio
de medidas de preservacao eletronica, visando acesso permanente no tempo, independente de
evolugdes tecnoldgicas e do sistema originario.

Art. 43. Compete a Secretaria de Gestdo de Pessoas, em parceria com a Escola Judiciaria
Eleitoral, promover a capacitagéo periddica dos servidores e magistrados no Programa de Gestao
Documental e da Memodria, propiciando a disseminacéo das boas praticas e processos de trabalho
estabelecidos por esta Resolugéao.

Art. 44. Os setores da Secretaria do Tribunal responsaveis pelo protocolo, arquivo,
biblioteca e memoria deverao integrar a estrutura da Unidade Administrativa a quem compete a
Gestao Documental do TRE/RN.

Art. 45. Integram esta Resolugéo os seguintes anexos:

a) Anexo | — Plano de Classificagdo de Documentos (PCD);

b) Anexo Il — Tabela de Temporalidade documental (TTD);

c) Anexo lll — Listagem de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos;

d) Anexo IV — Listagem de Verificagao para Eliminagdo de Autos Findos;
¢) Anexo V — Fluxograma de Avaliagéo, Selecao e Destinagdo de Autos Findos;
f) Anexo VI — Plano para Amostra Estatistica Representativa;

g) Anexo VIl — Lista de Documentos Vitais (LDV);

h) Anexo VIII — Glossario;

i) Anexo IX — Modelo de Edital de Ciéncia de Eliminagao de Documentos;
j) Anexo X — Modelo de Listagem de Eliminagao de Documentos;

k) Anexo X| — Modelo de Termo de Eliminagdo de Documentos;

1) Anexo XlI — Lista de Transferéncia de Documentos e Processos;
m) Anexo Xl — indice do Plano de Classificacdo de Documentos.

Art. 46. A CPAD providenciara a elaboragdo de manual da gestdo documental deste
Tribunal, em linguagem simples, no prazo de 90 (noventa) dias.

Art. 47. Os casos omissos serao submetidos pela Comissdo Permanente de Avaliagao
Documental (CPAD) e pela Comissdo Permanente de Gestdo da Memdéria (CPGM) a Diretoria-
Geral do Tribunal.

Art. 48. Ficam revogadas as Resolugdes n°s 22/2016, 26/2020, 53/2021 e 54/2021.
Art. 49. Esta Resolugao entrard em vigor na data de sua publicagao.

Sala das Sessoes, 18 de novembro de 2025.

Desembargadora Maria de Lourdes Azevédo
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