TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

ANEXO Il

TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL (TTD)

DESTINACAO
FINAL

PRAZOS DE GUARDA

FASE CORRENTE |FASE INTERMEDIARIA

CLASSES, SUBCLASSES, GRUPOS,
SUBGRUPOS E DIVISOES

OBSERVAGCAO

01 ADMINISTRAGAO GERAL

A guarda permanente se
aplica as comunicagdes da
Direcédo-Geral e da
Presidéncia recebidas e/ou
direcionadas a 6rgéos do
Poder Judiciario,
Legislativo e Executivo, e
B Guarda aquelas de qualquer
1-0-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos unidade do Tribunal ou

permanente .

Zona Eleitoral dotadas de
valor histérico, cultural,
administrativo, probatorio
ou informativo relevante; os
demais documentos
poderéo ser eliminados
apds o cumprimento dos
prazos de guarda.

1-0-2 DESENVOLVIMENTO 2 anos 5 anos Guarda }
INSTITUCIONAL permanente
1-0-3 ACOMPANHAMENTO DE 2 anos 5 anos Guarda }
ATIVIDADE permanente
Quando os documentos
ndo envolverem
pagamentos, devem
permanecer 12 anos no
arquivo intermediario. Se o
Tribunal ndo houver sido
1-0-4 FORMALIZACAO DE ACORDO Até o julgamento 12 anos a contar do Guarda relacionado para prestar
BILATERAL das contas julgamento das contas | permanente contas do exercicio ao

TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentacao do
relatorio de gestéo.
1-0-5 AUDITORIA - - - -

1-0-5-1 Auditoria interna - - - -

Se o Tribunal n&o houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
Eliminagéo devem ser mantidos no

Até o cumprimento

das deliberagdes da 12 anos a contar do

julgamento das contas

1-0-5-1-1 Avaliagéo e
consultoria

consultoria arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagao do
relatério de gestéo
1-0-5-1-2 Prestaggo de Até o julgamento | 12 anos a contar do Guarda
contas anual e tomada de . -
das contas julgamento das contas | Permanente

contas especial
1-0-5-2 Auditoria externa - - - -

1-0-5-2-1 Prestagao de Até o julgamento 12 anos a contar do Guarda
contas anual e tomada de das contas julgamento das contas | Permanente




contas especial

Até o cumprimento

Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos

1-0-5-2-2 Agéo - 12 anos a contar do R )
das recomendacdes | . Eliminagéo devem ser mantidos no
coordenada do CNJ o julgamento das contas N P
de Auditoria arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentacao do
relatério de gestéo.
Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
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de Auditoria arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestéo.
Se o Tribunal n&o houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
1-0-5-2-4 Auditoria de At atanal|§edqq 12 anos ap6s a analise Eliminac ‘Zo TCU, os domtj_r:entos
folha de pagamento resposta ao indicio da resposta iminacéao evem ser mantidos no
pelo TCU arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagdo do
relatério de gestéo.
1-1 ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO
As comunicagdes dotadas
de valor histodrico, cultural,
1-1-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminagao | 2dministrativo, probatorio
ou informativo relevante
deverao ser destinadas a
guarda permanente.
1-1-2 REGULAMENTAGAO Guarda
ADMINISTRATIVA 3 anos 3 anos permanente -
1-1-3 HABILITAGAO JURIDICA E E . 2 Eliminaca
REGULARIZAGAO FISCAL nquanto vigente anos iminagao -
1-1-4 REGISTRO DE AUDIENCIA E Guarda
REUNIAO 2 anos 4 anos Permanente )
1-1-5 COMUNIC{\(}I\O E ) _ _ )
REPRESENTACAO SOCIAL
1-1-5-1 Cerimonial e evento - - - -
1-1-5-1-1 Evento interno 3 anos 3 anos Guarda -
Permanente
1-1-5-1-2 Evento externo 3 anos 3 anos Pe?mu:;iite -
1-1-5-2 Comunicagao - - - -
1-1-5-2-1 Interna 2 anos - Guarda -
Permanente
1-1-5-2-2 Externa 2 anos - Pecr;r;:::\iite -
1-1-5-3 Campanha institucional - - - -
Documentos como
Guarda formularios de avaliagdo e
1-1-5-3-1 Educativa 3 anos 3 anos Permanente os objetos avaliados
podem ser eliminados apés
2 anos.
1-1-5-3-2 Atengéo a saude 3 anos 3 anos Guarda -
Permanente
1-1-5-3-3 Publicidade 3 anos 3 anos Pe?;i:ﬁ} o -
1-1-5-4 Relag&o com a sociedade - - - -
1-1-5-4-1 Acessibilidade e Guarda
. ~ 2 anos 4 anos -
inclusédo Permanente
1-1-5-4-2
Acompanhamento de 2 anos 4 anos Eliminagéo -
manifestagéo
1-1-6 ACOMPANHAMENTO E 3 anos 3 anos Guarda }
INSTRUGAO DE AGCAO JUDICIAL Permanente




1-2 GESTAO DE PESSOAS

1-2-0-1 Incentivo funcional 3 anos 3 anos Guarda -
Permanente
1-2-0-2 Politicas de pessoal - - - -
1-2-0-2-1 Reestruturagao e 15 anos 52 anos Eliminagéo -
alteracgao salarial
1-2-0-2-2 Regulamentagéo Guarda
= 3 anos 3 anos -
de cargo e fungéo Permanente
As comunicagoes dotadas
de valor histérico, cultural,
1-2-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminaggo | @dministrativo, probatorio
ou informativo relevante
deverdo ser destinadas a
guarda permanente.
1-2-2 ADMINISTRAGAO DA VIDA ) ) ) )
FUNCIONAL
1-2-2-1 Assentamento funcional de . Lo
; Enquanto vigente 95 anos Eliminagéo -
servidor
1-2-2-2 Assisténcia ao servidor Enquanto vigente 95 anos Eliminagédo -
1-2-2-3 Honraria 3 anos 3 anos Guarda -
Permanente
Havendo agéo judicial,
1-2-3 SELEGAO, INGRESSO E Enquanto vigente 95 anos Guarda julaggaudegiirtgst:jaenfrg%sfr:rir
DESLIGAMENTO DE SERVIDOR Permanente :
os documentos ao arquivo
intermediario.
1-2-3-1 Concurso Publico 3 anos 3 anos Guarda -
Permanente
1-2-3-2 Admisséo e atos de . Guarda
. Enquanto vigente 95 anos -
provimento Permanente
1-2-3-3 Desligamento 5 anos 52 anos Eliminagéo -
1-2-4 CAPACITAGAO E ) ) ) )
APERFEICOAMENTO
1-2-4-1 Curso - - - -
1-2-4-1-1 Interno 3 anos 3 anos Guarda -
Permanente
1-2-4-1-2 Externo 5 anos 52 anos Eliminagéo -
Se o Tribunal n&o houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
Até o julgamento 12 anos a contar do ao TCU, os documentos
1-2-4-2 Estagio . Eliminagéo devem ser mantidos no
das contas julgamento das contas o R
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentacao do
relatério de gestéo.
1-2-5 MOVIMENTAGAO DE PESSOAL - - - -
1-2-5-1 _DeSIgnag:ao e substituigao 5 anos 52 anos Eliminagéo )
de servidor
1-2-5-2 Designagédo de Magistrado ) B B )
e de Promotor Eleitoral
1-2-5-2-1 Regulamentagao
de Magistrado e de 5 anos 95 anos Eliminagéo -
Promotor Eleitoral
1-2-5-2-2 Designagéo e Enquanto vigente ) Guarda )
substituicao q 9 Permanente
1-2-5-3 Indicaggo e dispensa de 5 anos 52 anos Eliminagéo -
requisitado
1-2-5-4 Remocgé&o de servidor - - - -
1-2-5-5 Redistribuigdo de servidor 5 anos 52 anos Eliminagéo -
1-2—5—6 Movimentacgéo interna de 5 anos 52 anos Eliminagso )
servidor
1-2-5-7 Exercicio provisério 5 anos 52 anos Eliminagéo -
1-2-6 CONgESSAO DE DIREITO, ) ) ) )
OBRIGAGAO E VANTAGEM
1-2-6-1 Pagamento - - - -
1-2-6-1-1 Folha de 5 anos 95 anos Eliminagao -
pagamento
1-2-6-1-2 Obrigagdes Até o julgamento 12 anos a contar do Eliminagéo Se o Tribunal ndo houver




trabalhistas e tributarias

das contas

julgamento das contas

sido relacionado para
prestar contas do exercicio

ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data

de apresentacao do

relatério de gestéo.

1-2-6-1-3 Acesso a

Enquanto o servidor

declaragéo de rendas e . ) 1 ano Eliminagéo -
estiver ativo
bens
1-2-6-1-4 Relatérios 5 anos 95 anos Eliminacéo -
1-2-6-2 Férias Enquanto vigente 47 anos Eliminagéo -
1-2-6-3 Licenca 5 anos 52 anos Eliminagéo -
1-2-6-4 Afastamento 5 anos 52 anos Eliminagéo -
Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
Até o julgamento 12 anos a contar do R a0 TCU, os docu.mentos
1-2-6-5 Reembolso de despesa . Eliminagéo devem ser mantidos no
das contas julgamento das contas N L
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestéo.
1-2-6-6 Concesséo para 5 anos 52 anos Eliminagéo -
ausentar-se do servigo
1-2-6-7 Auxilio Até o julgamento 52 anos Eliminagéo -
das contas
1-2-6-8 Consignagao de crédito Enquanto vigente 52 anos Eliminacéo -
1-2-7 APURAGAO DE -
RESPONSABILIDADE E ACAO - - - -
DISCIPLINAR
1-2-7-1 Conciliag&o e ajustamento Guarda
2 anos 5 anos -
de conduta Permanente
1-2-7-2 Sindicancia 2 anos 5 anos Guarda -
Permanente
1-2-7-3 Processo Administrativo 2 anos 5 anos Guarda )
Disciplinar (PAD) Permanente
1-2-8 CONCESSAO DE BENEFICIO ) ) ) )
PREVIDENCIARIO
1-2-8-1 Aposentadoria/pensao 5 anos 95 anos Eliminagéo -
1-2-8-2 Previdéncia privada 5 anos 52 anos Eliminagso )
complementar
1-2-9 ASSISTENCIA A SAUDE - - - -
1-2-9-1 Prontuario Enquanto vigente 95 anos Eliminagéo -
médico/odontolégico do servidor q 9 ¢
1-2-9-2 Programa Complementar } _ _ )
de Assisténcia a Satide (PCAS)
1-2-9-2-1 Pagamento de 5 anos 10 anos Eliminagao -
operadora
1-2-9-2-2 Ressarcimento Lo
. 5 anos 10 anos Eliminagéo -
de despesa com saude
1-2-9-2-3 Controle de Enquanto vigente 47 anos Eliminagéo -
beneficiario
1-2-9-3 Reembolso 5 anos 10 anos Eliminagéo -
1-2-10 GESTAO DE FREQUENCIA - - - -
1-2-10-1 Frequéncia 5 anos 52 anos Eliminagéo -
1-2-10-2 Servigo extraordinario 5 anos 52 anos Eliminagéo -
1-2-10-3 Banco de horas 5 anos 52 anos Eliminagéo -
1-2-10-4 Regime de teletrabalho e 5 anos 52 anos Eliminagéo }
trabalho remoto
1-2-11 ADMINISTRAGAO DE VIAGEM A } ) ) }
SERVICO
Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
’ . Até o julgamento 12 anos a contar do R ao TCU, os documentos
1-2-11-1 Viagem com 6nus Eliminagéo

das contas

julgamento das contas

devem ser mantidos no

arquivo intermediario por

12 anos a contar da data
de apresentagdo do




relatério de gestéo.

1-2-11-2 Viagem sem énus 7 anos - Eliminagéo -
1-3 ADMINISTRAGAO DE PATRIMONIO, MATERIAL E SERVIGO
As comunicagdes dotadas
de valor historico, cultural,
1-3-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminagao | 2dministrativo, probatorio
ou informativo relevante
deverao ser destinadas a
guarda permanente.
1-3-2 ADMINISTRAGAO DE BEM ) ) ) )
IMOVEL
1-3-2-1 Sinistro 2 anos 5 anos Eliminagéo -
1-3-2-2 Uso de dependéncias 2 anos - Eliminagéo -
1-3-2-3 Aquisi¢do - - - -
Se o Tribunal n&o houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
A ao TCU, os documentos
1-3-2-3-1 Compra Até o julgamento . 12 anos a contar do Guarda devem ser mantidos no
das contas julgamento das contas | Permanente N L
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestéo.
1-3-2-3-2 Cessao, doagéo, Guarda
4 anos 5 anos -
permuta Permanente
Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
1-3-2-3-3 Locagao, Até o julgamento 12 anos a contar do Lo a0 TCU, os docu_mentos
. Eliminagéo devem ser mantidos no
arrendamento, comodato das contas julgamento das contas o .
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentacao do
relatorio de gestéo.
1-3-2-4 Alienagdo - - - -
Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
. ao TCU, os documentos
1-3-2-4-1 Venda Até o julgamento _ 12 anos a contar do Guarda devem ser mantidos no
das contas julgamento das contas | Permanente N R
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentacao do
relatério de gestéo.
1-3-2-4-2 Cesséo, doagao, Guarda
i 4 anos 5 anos -
permuta, empréstimo Permanente
Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
- Até o julgamento 12 anos a contar do Guarda a0 TCU, os docu'mentos
1-3-2-5 Inventario . devem ser mantidos no
das contas julgamento das contas | Permanente N e
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestéo.
1-3-2-6 Obra Enquanto vigente 10 anos Guarda -
Permanente
Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
L. Até o julgamento 12 anos a contar do L ao TCU, os docu_mentos
1-3-2-7 Condominio . Eliminagéo devem ser mantidos no
das contas julgamento das contas s I
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagao do
relatério de gestéo.
1-3-2-8 Seguranca - - - -
1-3-2-8-1 Portaria 2 anos 5 anos Eliminagéo -
1-3-2-8-2 Ocorréncia 5 anos 5 anos Eliminagéo -
1-3-2-9 Prevencg&o de incéndio - - - -
1-3-2-9-1 Planejamento 3 anos 3 anos Guarda -




Permanente

1-3-2-9-2
Operacionalizagédo

2 anos

Eliminagéo

Documentos que envolvem
pagamentos devem ser
preservados no arquivo

corrente até o julgamento
das contas e mais 12 anos

no arquivo intermediario a

contar do julgamento das
contas antes de serem
eliminados.

1-3-2-10 Seguro

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestéo.

1-3-2-11 Tributo

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagcéo

Se o Tribunal n&o houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagdo do
relatério de gestéo.

1-3-3 ADMINISTRAGAO DE VEICULO

1-3-3-1 Aquisigéo

1-3-3-1-1 Compra, locagéo

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestéao.

1-3-3-1-2 Cesséo, doagao,
permuta, transferéncia

4 anos

5 anos

Eliminagéo

1-3-3-2 Alienagdo

1-3-3-2-1 Venda

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestéo.

1-3-3-2-2 Cessao, doagao,
permuta, transferéncia,

empréstimo

4 anos

5 anos

Eliminagéo

1-3-3-3 Abastecimento e
manutengao

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentacgéo do
relatério de gestéao.

1-3-3-4 Uso de veiculo

2 anos

Eliminagéo

1-3-3-5 Cadastro, licenciamento,

emplacamento, tombamento

Enquanto vigente

5 anos

Eliminagéo

1-3-3-6 Sinistro, infragcdo e multa

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestéao.




1-3-3-7 Seguro

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestao.

1-3-3-8 Tributo

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal n&o houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagao do
relatério de gestéo.

1-3-4 ADMINISTRACAO DE MATERIAL
PERMANENTE E DE CONSUMO

1-3-4-1 Aquisigao

1-3-4-1-1 Compra

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagcéo

Se o Tribunal n&o houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagao do
relatorio de gestéo.

1-3-4-1-2 Aluguel,
comodato, leasing

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagao do
relatério de gestéo.

1-3-4-1-3 Empréstimo,
cessdo, doagao, permuta

4 anos

5 anos

Eliminagéo

1-3-4-2 Alienagdo

1-3-4-2-1 Venda

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagao do
relatério de gestéo.

1-3-4-2-2 Empréstimo,
cessdo, doagao, permuta

4 anos

5 anos

Eliminagéo

1-3-4-3 Movimentagéo e estoque

1-3-4-3-1 Extravio, roubo,
desaparecimento

2 anos

5 anos

Eliminagéo

1-3-4-3-2 Inventario

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestéo.

1-3-4-3-3 Controle

2 anos

4 anos

Eliminagéo

1-3-4-4 Desfazimento

1-3-4-4-1 Venda

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentacao do




relatério de gestéo.

1-3-4-4-2 Empréstimo,

cessao, doagao, permuta, 4 anos 5 anos Eliminagéo -
inutilizagédo, abandono
1-3-5 CONTRATAGAO E EXECUGAO DE } } } }
SERVICO
1-3-5-1 Servigo basico e de apoio - - - -
Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
1-3-5-1-1 Contratagéo e Até o julgamento 12 anos a contar do S ao TCU, os docu_mentos
. Eliminagéo devem ser mantidos no
pagamento das contas julgamento das contas N P
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagao do
relatério de gestéo.
1-3-5-1-2 Manutengao 2 anos 5 anos Eliminagéo -
1-3-5-2 Servigo de comunicagao
corporativa e solugdo de - - - -
tecnologia da informagé&o
Se o Tribunal n&o houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
1-3-5-2-1 Contratacéo e Até o julgamento 12 anos a contar do R ao TCU, os docu.mentos
. Eliminagéo devem ser mantidos no
pagamento das contas julgamento das contas N e
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestéo.
1-3-5-2-2 Manutengao 2 anos 5 anos Eliminacédo -
1-4 GESTAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA
As comunicagdes dotadas
de valor historico, cultural,
1-4-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminagao | 2dministrativo, probatdrio
ou informativo relevante
deverao ser destinadas a
guarda permanente.
1-4-2 PROGRAMAQAO E EXECUGAO } ) ) }
ORGCAMENTARIA
1-4-2-1 Proposta orgamentaria 5 anos 5 anos Guarda -
Permanente
1-4-2-2 Detalhamento de receita e R
2 anos - Eliminagéo -
despesa
1-4-2-3 Crédito adicional 5 anos 5 anos Guarda -
Permanente
Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
1-4-2-4 Descentralizacéo Até o julgamento 12 anos a contar do Lo a0 TCU, os docu.mentos
.. . Eliminagéo devem ser mantidos no
orgamentaria das contas julgamento das contas N L
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestéo.
Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
1-4-2-5 Acompanhamento de Até o julgamento 12 anos a contar do R ao TCU, os docu_mentos
. Eliminagéo devem ser mantidos no
despesa mensal das contas julgamento das contas N e
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagao do
relatorio de gestéo.
Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
1-4-2-6 Movimentagcéo Até o julgamento 12 anos a contar do Lo ao TCU, os docu_mentos
Eliminagéo devem ser mantidos no

orgcamentaria

das contas

julgamento das contas

arquivo intermediario por

12 anos a contar da data
de apresentagao do
relatério de gestéo.




1-4-3 PROGRAMAGAO E EXECUGAO
FINANCEIRA

1-4-3-1 Programacéo financeira de
desembolso

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestéo.

1-4-3-2 Movimentagao bancaria

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal n&o houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagao do
relatério de gestéo.

1-4-3-3 Liquidagéo de despesa

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentacao do
relatério de gestéo.

1-4-3-4 Restituicao ao erario

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestéao.

1-4-3-5 Indenizagdo de mandado
de oficiais de justiga

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagcéo

Se o Tribunal n&o houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagao do
relatério de gestéo.

1-4-4 REGISTRO CONTABIL

1-4-4-1 Demonstrativo

5 anos

5 anos

Guarda
Permanente

1-4-4-2 Relatério

2 anos

2 anos

Eliminagéo

1-4-5 SUPRIMENTO DE FUNDOS

Até o julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das contas

Eliminagéo

Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
ao TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestéo.

1-5 GESTAO DA INFORMAGAO

1-5-1 COMUNICAGAO OFICIAL

2 anos

2 anos

Eliminagéo

As comunicag¢des dotadas
de valor histérico, cultural,
administrativo, probatorio
ou informativo relevante
deverao ser destinadas a
guarda permanente.

1-5-2 GESTAO DE DOCUMENTO

1-5-2-1 Produgéo de documento

5 anos

5 anos

Guarda
Permanente

1-5-2-2 Movimentagdo

2 anos

4 anos

Eliminagéo

1-5-2-3 Instrumentos de gestéo

Enquanto vigente

10 anos

Guarda
Permanente




1-5-2-4 Acesso 2 anos - Eliminagéo -
1-5-2-5 Destinag&o 5 anos - Guarda -
Permanente
1-5-2-6 Instrumentos de pesquisa Enquanto vigente 10 anos = Guarda -
ermanente
1-5-3 GERENCIAMENTO DO ACERVO ) _ _ )
BIBLIOGRAFICO
1-5-3-1 Aquisigao - - - -
Se o Tribunal ndo houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
Até o julgamento 12 anos a contar do ao TCU, os documentos
1-5-3-1-1 Compra . Eliminagéo devem ser mantidos no
das contas julgamento das contas o I
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentacao do
relatério de gestéo.
1-5-3-1-2 Doagéo, permuta 4 anos 5 anos Eliminagéo -
1-5-3-2 Controle bibliografico - - - -
1-5-3-2-1 Tombamento e Guarda
. . 5 anos 5 anos -
inventario Permanente
1-5-3-2-2 Empréstimo 2 anos - Eliminagéo -
1 -_5-3-3 Cafalogagao, classificagdo 2 anos ) Eliminagao }
e indexacéo
1-5-4 GERENCIAMENTO DO ACERVO } } } }
MUSEOLOGICO
O Centro de Memoria
1-5-4-1 Norma, manual e estatuto | Enquanto vigente - Guarda tambeém serd responsavel
Permanente |pela guarda permanente do
seu material
O Centro de Memoria
1-5-4-1-1 Orientagao . Guarda também sera responsavel
P Enquanto vigente -
Técnica Permanente |pela guarda permanente do
seu material
O Centro de Memoria
1-5-4-1-2 Orientagao Guarda também sera responsavel
A 1 ano -
Prestada a outro 6rgao Permanente |pela guarda permanente do
seu material
O Centro de Memoria
1-5-4-1-3 Solicitagédo de 1 Guarda também sera responsavel
. ano -
Pesquisa Permanente |pela guarda permanente do
seu material
O Centro de Memoria
1-5-4-1-4 Estatistica Enquanto vigente - Guarda tambem serd responsavel
Permanente |pela guarda permanente do
seu material
1-5-4-2 Registro - - - -
O Centro de Memoria
1-5-4-2-1 Aquisigao: 4 Guarda também sera responsavel
= e anos -
Doacéao/Transferéncia Permanente |pela guarda permanente do
seu material
O Centro de Memoria
1-5-4-2-2 Aquisigao: 4 Guarda também sera responsavel
anos -
Permuta Permanente |pela guarda permanente do
seu material
1-5-4-2-3 Termo de o Qentro qe Memorl'a
. Guarda também sera responsavel
Conferéncia do acervo 4 anos -
Permanente |pela guarda permanente do
doado :
seu material
O Centro de Memoria
1-5-4-2-4 Conservagao 4 Guarda também sera responsavel
. anos -
Preventiva Permanente |pela guarda permanente do
seu material
Guarda O Centro de Memoria
1-5-4-3 Catalogacéo e 9 Permanente | também sera responsavel
g anos -
classificagdo (com mudanga |pela guarda permanente do
de midia) seu material
O Centro de Memoria
1-5-4-4 Promogéao de Evento 4 Guarda também sera responsavel
. anos -
Educativo Permanente |pela guarda permanente do

seu material

1-5-4-5 Restauragdo do Acervo




O Centro de Memodria

1-5-4-5-1 Encadernacao 4 anos _ Guarda também sera responsavel
Permanente |pela guarda permanente do
seu material
O Centro de Memoria
1-5-4-6 Exposicéo 4 anos B Guarda também sera responsavel
Permanente |pela guarda permanente do
seu material
O Centro de Memoria
1-5-4-7 Membria Institucional 2 anos - Guarda também sera responsavel
Permanente |pela guarda permanente do
seu material
Guarda O Centro de Memoria
1-5-4-8 Colegéo Especial 2 anos _ Permanente | também sera responsavel
(com mudanga |pela guarda permanente do
de midia) seu material
1-5-4-9 Seguranga do Acervo - - - -
Guarda O Centro de Memoria
1-5-4-9-1 Seguro do . Permanente | também sera responsavel
Enquanto vigente -
acervo (com mudanga |pela guarda permanente do
de midia) seu material
Guarda O Centro de Memoria
1-5-4-9-2 Gestao de riscos | Enquanto vigente - Permanente | também sera responsavel
(com mudanga |pela guarda permanente do
de midia) seu material
1-5-5 PROD~U§AO EDITORIAL E ) } } )
PUBLICAGCAO
1-5-5-1 Publicagéo oficial 2 anos 4 anos Guarda -
Permanente
1-5-5-2 Publicagéo > Guarda
S S anos - -
técnico-cientifica Permanente
1-5-5-3 Legislagéo e jurisprudéncia 5 anos - Eliminagéo -
1-5-6 PRESERVAGAO DOCUMENTAL - - - -
Documentos que nédo
envolvem pagamentos
podem ser eliminados apds
12 anos no arquivo
intermediario. Se o Tribunal
nao houver sido
1-5-6-1 Conservagéo e Até o julgamento 12 anos a contar do R relacionado para prestar
~ . Eliminagéo e
restauragdo das contas julgamento das contas contas do exercicio ao
TCU, os documentos
devem ser mantidos no
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentagéo do
relatério de gestao.
Documentos que envolvem
pagamentos devem ser
mantidos no arquivo
corrente até o julgamento
1-5-6-2 Substituigdo de suporte e Guarda das contas e no arquivo
: . 2 anos 10 anos . o :
migrac&o de dados Permanente | intermediario por mais 12
anos a contar do
julgamento das contas,
podendo ser eliminados
apos esse prazo.
1-5-7 ACESSO A INFORMAGAO 2 anos - Eliminagao -
1-6 GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
As comunicagdes dotadas
de valor histérico, cultural,
1-6-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminagao | 2dministrativo, probatorio
ou informativo relevante
deverdo ser destinadas a
guarda permanente.
i Guarda
1-6-2 SEGURANCA DA INFORMACAO 5 anos 5 anos -
Permanente
1-6-3 GOVERNANCA DE TI - - - -
1-6-3-1 Processo, politica e diretriz 5 anos - Guarda -
Permanente
1-6-3-2 Controle e métrica 5 anos 5 anos Eliminagéo -




1-6-4 SOLUGAO CORPORATIVA

1-6-4-1 Projeto 5 anos - Guarda -
Permanente
1-6-4-2 Controle e métrica 5 anos 5 anos Eliminagcéo -
1-6-5 SUPORTE E INFRAESTRUTURA ) ) ) )
TECNOLOGICA
1-6-5-1 Projeto 5 anos - = Guarda -
ermanente
1-6-5-2 Controle e métrica 5 anos 5 anos Eliminacéo -
1-6-5-3 Manutengdo de 5 anos 5 anos Eliminag&o -
equipamento
1-6-5-4 Controle de acesso légico | Enquanto vigente 5 anos Eliminagéo -
1-6-6 GESTAp DO ARMAZENAMENTO,
MANUTENCAO E DISTRIBUICAO DE - - - -
URNA ELETRONICA E SUPRIMENTO
1-6-6-1 Recebimento e aceite de Guarda
P 5 anos 5 anos -
urna eletrénica Permanente
1-6-6-2 Manutengéo preventiva e
corretiva de urna eletrénica e 5 anos - Eliminagéo -
suprimento
1-6-6-3 Movimentagao de urna L
. 5 anos - Eliminagéo -
eletrénica
02 DECISAO E JULGAMENTO
2-1 CONTROLE JURISDICIONAL
As comunicagdes dotadas
de valor histoérico, cultural,
2-1-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminagao | 2dministrativo, probatdrio
ou informativo relevante
deverao ser destinadas a
guarda permanente.
2-1-2 ACOMPANHAMENTO DE FEITOS ) } } )
JUDICIAIS
. ) Guarda
2-1-2-1 Registro Enquanto vigente 4 anos Permanente -
2-1-2-2 Controle 2 anos 4 anos Eliminagéo -
2-1-3 PREPARAGAO, REGISTRO E
ACOMPANHAMENTO DE SESSAO - - - -
PLENARIA
2-1-3-1 Preparagdo 1 ano - Eliminagéo -
2-1-3-2 Registro 1 ano - Guarda -
Permanente
2-1-3-3 Acompanhamento 1 ano - Guarda -
Permanente
2-1-4 REGISTRO DE AUDIENCIA 2 anos 4 anos Guarda -
Permanente
2-2 ATIVIDADES JUDICIARIAS.
As comunicagdes dotadas
de valor historico, cultural,
2-2-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminaggo | @dministrativo, probatorio
ou informativo relevante
deverdo ser destinadas a
guarda permanente.
2-2-2 JULGAMENTOS - - - R
2-2-2-1 Processos judiciais do 1° } B B }
grau
2-2-2-1-1 Cancelamento Enguanto tramita 2 anos Guarda }
de inscri¢ao eleitoral (CIE) q Permanente
2-2-2-1-2 Composigao de Enquanto tramita 2 anos Guarda )
mesa receptora (CMR) q Permanente
2-2-2-1-3 Execugéo da Enquanto tramita 2 anos Guarda )
pena (EXPE) q Permanente
2-2-2-1-4 Execugao de
medidas alternativas no . Guarda
L Enquanto tramita 2 anos -
juizo comum Permanente

(EXMEDALTJC)




2-2-2-1-5 Execugao fiscal Enquanto tramita 2 anos Guarda
(EXFIS) q Permanente
2-2-2-1-6 Filiagao Enquanto tramita 2 anos Guarda
partidaria (FP) q Permanente
2-2-2-1-7 Lista de Guarda
apoiamento para criagéo Enquanto tramita 2 anos Permanente
de partido politico (LAP)
2-2-2-1-8 Lista triplice (LT) | Enquanto tramita 2 anos Pe?m“g;‘g te
2-2-2-1-9 Noticia de Guarda
irregularidade em Enquanto tramita 2 anos Permanente
propaganda eleitoral (NIP)
2-2-2-1-10 Recurso contra Guarda
expedicado de diploma Enquanto tramita 2 anos Permanente
(RCED)
2-2-2-1-11 Recurso Guarda
criminal eleitoral Enquanto tramita 2 anos Permanente
(RECCRIMELEIT)
2-2-2-1-12 Recurso Enquanto tramita 2 anos Guarda
eleitoral (REL) q Permanente
2-2-2-1-13
R(_ecursollmpugna(;ao de Enquanto tramita 2 anos Guarda
alistamento eleitoral Permanente
(RIAE)

2-2-2-2 Processos judiciais do 2° } _ _

grau
2-2-2-2-1 Agdo de
justificacdo de desfiliacao Enquanto tramita 2 anos Guarda
partidaria/perda de cargo q Permanente
eletivo (AJDESCARGELE)
2-2-2-2-2 Agao rescisoria Enguanto tramita 2 anos Guarda
(AR) q Permanente
2-2-2-2-3 Agravo de Enquanto tramita 2 anos Guarda
instrumento (Al) q Permanente
2-2-2-2-4 Consulta Enquanto tramita 2 anos Guarda
(CTAEL) q Permanente
2-2-2-2-5 Correigéo (COR) | Enquanto tramita 2 anos Pecr;r:wj::\iite
2-2-2-2-6 Criagdo de zona Guarda
eleitoral ou Enquanto tramita 2 anos Permanente
remanejamento (CZER)
2-2-2-2-7 Inquérito Enquanto tramita 2 anos Guarda
administrativo (IA) q Permanente
2-2-2-2-8 Investigagao
contra magistrado Enquanto tramita 2 anos Pe?muigiite
(INVMAG)
2-2-2-2-9 Pedido de Enquanto tramita 2 anos Guarda
desaforamento (PDEL) q Permanente
2-2-2-2-10 Pedido de Enquanto tramita 2 anos Guarda
novas eleigbes (PNE) q Permanente
2-2-2-2-11 Pedido de Enquanto tramita 2 anos Guarda
providéncias (PP) q Permanente
2-2-2-2-12 Peticao Enquanto tramita 2 anos Guarda
corregedoria (PETCOR) q Permanente
2-2-2-2-13 Propaganda Enquanto tramita 2 anos Guarda
partidaria (PROPPART) q Permanente
2-2-2-2-14 Reclamagéao Enquanto tramita 2 anos Guarda
(RCL) q Permanente
2-2-2-2-15 Reclamagéao Enquanto tramita 2 anos Guarda
disciplinar (RD) q Permanente
2-2-2-2-16 Reclamacéao Guarda
administrativa eleitoral Enquanto tramita 2 anos Permanente
(RAEL)
2-2-2-2-17 Recurso em Enquanto tramita 2 anos Guarda
habeas corpus (RHC) q Permanente
2-2-2-2-18 Recurso em Enquanto tramita 2 anos Guarda
habeas data (RHD) q Permanente
2-2-2-2-19 Recurso em Guarda
mandado de injungéo Enquanto tramita 2 anos Permanente
(RMI)
2-2-2-2-20 Recurso em Enquanto tramita 2 anos Guarda




mandado de seguranca Permanente
(RMS)
2-2-2-2-21 Registro de
- : o . Guarda
6rgéo de partido politico Enquanto tramita 2 anos Permanente
em formacéo (ROPPF)
2-2-2-2-22 Representagao
. Guarda
por excesso de prazo Enquanto tramita 2 anos Permanente
(REP)
2-2-2-2-23 Representagao Guarda
em propaganda partidaria Enquanto tramita 2 anos Permanente
(RPP)
2-2-2-2-24 Revisédo Enquanto tramita 2 anos Guarda
criminal (REVCRIM) q Permanente
2-2-2-2-25 Suspensao de
. . Guarda
seguranga - eleitoral Enquanto tramita 2 anos Permanente
(SS-EL)
2-2-2-3 Processos judiciais } _ R
comuns ao 1° e ao 2° graus
2-2-2-3-1 Agéo de Guarda
impugnagéo de mandato Enquanto tramita 2 anos Permanente
eletivo (AIME)
2-2-2-3-2 Agéo de
: AR . Guarda
investigacao judicial Enquanto tramita 2 anos Permanente
eleitoral (AIJE)
2-2-2-3-3 Agéo penal . Guarda
eleitoral (APEI) Enquanto tramita 2 anos Permanente
2-2-2-3-4 Alienagao de Guarda
bens do acusado Enquanto tramita 2 anos Permanente
(ALIENBAC)
2-2-2-3-5 Apuracao de . Guarda
eleicao (AE) Enquanto tramita 2 anos Permanente
2-2-2-3-6 Arresto/hipoteca . Guarda
legal (ARRHIPLEG) Enquanto tramita 2 anos Permanente
2-2-2-3-7 Auto de prisdo Enquanto tramita 2 anos Guarda
em flagrante Permanente
2-2-2-3-8 Comunicado de . Guarda
mandado de prisdo (APRI) Enquanto tramita 2 anos Permanente
2-2-2-3-9 Avaliagao para Guarda
atestar dependéncia de Enquanto tramita 2 anos Permanente
drogas (AVALDEP)
2:2-2-3-10 Carta de ordem Enquanto tramita 2 anos Guarda
civel (CARTORDCIV) Permanente
2-2-2-3-11 Carta de ordem Enquanto tramita 2 anos Guarda
criminal (CARTORDCRIM) Permanente
2-2-2-3-12 Carta Guarda
precatéria civel Enquanto tramita 2 anos Permanente
(CARTPRECCIV)
2-2-2-3-13 Carta
A . Guarda
precatdria criminal Enquanto tramita 2 anos Permanente
(CARTPRECCRIM)
2-2-2-3-14 Carta rogatoria . Guarda
civel (ROGATOCIV) Enquanto tramita 2 anos Permanente
2-2-2-3-15 Carta rogatoria . Guarda
criminal (ROGATOCRIM) | Enduanto tramita 2 anos Permanente
2-2-2-3-16 Cautelar fiscal . Guarda
(CAUFIS) Enquanto tramita 2 anos Permanente
2-2-2-3-17 Cautelar
: . - . Guarda
inominada criminal Enquanto tramita 2 anos Permanente
(CAUINOMCRIM)
2-2-2-3-18 Contflito de Enquanto tramita 2 anos Guarda
competéncia civel (CCCIV) Permanente
2-2-2-3-19 Conflito de Enquanto tramita 2 anos Guarda
jurisdicdo (CONFJURISD) Permanente
2-2-2-3-20 Correigao Enquanto tramita 2 anos Guarda
extraordinaria (COREXT) Permanente
2-2-2-3-21 Correigao Enquanto tramita 2 anos Guarda
ordinaria (CORORD) Permanente
2-2-2-3-22 Cumprimento Enquanto tramita 2 anos Guarda
de sentenga (CUMSEN) Permanente
2-2-2-3-23 Cumprimento Enquanto tramita 2 anos Guarda
provisorio de decisdo Permanente




(CUMPRDEC)

2-2-2-3-24 Cumprimento

e . Guarda
provisério de sentenga Enquanto tramita 2 anos Permanente
(CUMPRSE)
2-2-2-3-25 Direito de Enquanto tramita 2 anos Guarda
resposta (DR) q Permanente
2-2-2-3-26 Direitos Enquanto tramita 2 anos Guarda
politicos (DP) q Permanente
2-2-2-3-27
Duplicidade/pluralidade de . Guarda
h S A Enquanto tramita 2 anos
inscrigdes — coincidéncias Permanente
(DPI)
2-2-2-3-28 Embargos de Enquanto tramita 2 anos Guarda
terceiro civel (ETCIV) q Permanente
2-2-2-3-29 Embargos de Enquanto tramita 2 anos Guarda
terceiro criminal (ETCRIM) q Permanente
2-2-2-3-30 Embargos do Enquanto tramita 2 anos Guarda
acusado (EMBAC) q Permanente
2-2-2-3-31 Excegao da Enquanto tramita 2 anos Guarda
verdade (VERDAD) q Permanente
2-2-2-3-32 Excegéo de
: . . . Guarda
incompeténcia de juizo Enquanto tramita 2 anos Permanente
(EXCINC)
2-2-2-3-33 Exibigéo de

- . . Guarda
documento ou coisa civel Enquanto tramita 2 anos Permanente
(EXDOCOCIV)
2-2-2-3-34 Exibigao de

: . Guarda
documento ou coisa Enquanto tramita 2 anos Permanente
criminal (EXDOCOCRIM)
2-2-2-3-35 Habeas data Enquanto tramita 2 anos Guarda
criminal (HDCRIM) q Permanente
2-2-2-3-36 Habeas corpus Enguanto tramita 2 anos Guarda
criminal (HCCRIM) q Permanente
2-2-2-3-37 Habeas data Enquanto tramita 2 anos Guarda
civel (HDCIV) q Permanente
2-2-2-3-38 Homologacao
em acordo de colaboragao . Guarda

. Enquanto tramita 2 anos
premiada Permanente
(HOMOACCOLPREM)
2-2-2-3-_353 Impugnagéo a _ Guarda
composicéo de junta Enquanto tramita 2 anos Permanente
eleitoral (ICJE)
2-2-2-3-40 Impugnacéo
. . . . Guarda
perante as juntas eleitorais | Enquanto tramita 2 anos )
ermanente
(IPJE)
2-2-2-3-41 Incidente de Enquanto tramita 2 anos Guarda
falsidade (INCFAL) q Permanente
2-2-2-3-42 Incidente de
: ; hd . Guarda
impedimento / suspeigéo Enquanto tramita 2 anos Permanente
(EXCIMPEDI)
2-2-2-3-43 Inquérito . Guarda
L Enquanto tramita 2 anos
policial (IP) Permanente
2-2-2-3-44 Insanidade Guarda
mental do acusado Enquanto tramita 2 anos Permanente
(INSANAC)
2-2-2-3-45 Inspegao . Guarda
(INSP) Enquanto tramita 2 anos Permanente
2-2-?-:?—46 Liberdade . Guarda
provisoria com ou sem Enquanto tramita 2 anos Permanente
fianga (LIBPROV)
2-2-2-3-47 Mandado de . Guarda
e Enquanto tramita 2 anos
injuncao (Ml) Permanente
2-2-2-3-48 Mandado de Enquanto tramita 2 anos Guarda
seguranga civel (MSCIV) q Permanente
2-2-2-3-49 Mandado de
o . Guarda
seguranga criminal Enquanto tramita 2 anos Permanente
(MSCRIM)
2-2-2-3-50 Medidas
investigatérias sobre . Guarda
2 S Enquanto tramita 2 anos
organizagdes criminosas Permanente
(MISOC)
2-2-2-3-51 Pedido de Enquanto tramita 2 anos Guarda




busca e apreensao Permanente
criminal (PBACRIM)
2-2-2-3-52 Pedido de
U . Guarda
cooperagao judiciaria Enquanto tramita 2 anos Permanente
(PCOOP)
2-2-2-3-53 Pedido de
. - . Guarda
priséo preventiva Enquanto tramita 2 anos Permanente
(PEPRPR)
2-2-2-3-54 Pedido de
s L - . Guarda
prisdo temporaria Enquanto tramita 2 anos Permanente
(PEPRTE)
2-2-2-3-55 Pedido de
L . Guarda
quebra de sigilo de dados Enquanto tramita 2 anos Permanente
e/ou telefénico (QUEBSIG)
2-2-2-3-56 Peticao civel Enquanto tramita 2 anos Guarda
(PETCIV) Permanente
2-2-2-3-57 Petigao criminal Enquanto tramita 2 anos Guarda
(PETCRIM) Permanente
2-2-2-3-58 Prestagao de Enquanto tramita 2 anos Guarda
contas anual (PC-PP) Permanente
2-2-2-3-59 Prestagéo de Enquanto tramita 2 anos Guarda
contas eleitorais (PCE) Permanente
2-2-2-3-60 Procedimento
: RN . Guarda
investigatério criminal Enquanto tramita 2 anos Permanente
(PIC-MP)
2-2-2-3-61 Processo . Guarda
administrativo (PA) Enquanto tramita 2 anos Permanente
2-2-2-3-62 Produgao . Guarda
antecipada da prova (PAP) Enquanto tramita 2 anos Permanente
2-2-2-3-63 Produgao Guarda
antecipada de provas Enquanto tramita 2 anos Permanente
criminal (PAPCRIM)
2-2-2-3-64 Reabilitagéo . Guarda
(REABIL) Enquanto tramita 2 anos Permanente
2-2-2-3-65 Registro de Enquanto tramita 2 anos Guarda
candidatura (RCAND) Permanente
2-2-2-3-66 Regularizagdo Guarda
de situagao do eleitor Enquanto tramita 2 anos Permanente
(RSE)
2-2-2-3-67 Relaxamento Enquanto tramita 2 anos Guarda
de prisdo (RELPRI) q Permanente
2-2-2-3-68 Representacao . Guarda
(RP) Enquanto tramita 2 anos Permanente
2-2-2-3-69 Representacao
o P ) . Guarda
criminal/noticia de crime Enquanto tramita 2 anos Permanente
(RPCRNOTCRIM)
2-2-2-.3-70 Representagao Enquanto tramita 2 anos Guarda
especial (REPESP) Permanente
2-2-2-3-71 Requerimento
de _reg~ular|zagao de~ Enquanto tramita 2 anos Guarda
omissao de prestagéo de Permanente
contas anual (RROPCO)
2-2-2-3-72 Requerimento
de regularizagéo de
L2 = . Guarda
omisséao de prestagdo de Enquanto tramita 2 anos Permanente
contas eleitorais
(RROPCE)
2-2-2-3-73 Restituicdo de
- . . Guarda
coisas apreendidas Enquanto tramita 2 anos Permanente
(RECOAP)
2-2.-2-3-74 Reviséo do Enquanto tramita 3 anos Guarda
eleitorado (RVE) Permanente
2-2-2-3-75 Sequestro Enquanto tramita 4 anos Guarda
(SEQUES) Permanente
2-2-2-3-76 Sindicancia Enquanto tramita 5 anos Guarda
(SIND) Permanente
2-2-2-3-77 Suspensdo de Enquanto tramita 6 anos Guarda
orgéo partidario (SUSPOP) Permanente
2-2-2-3-78 Termo . Guarda
circunstanciado (TCO) Enquanto tramita 7 anos Permanente
2-2-2-3-79 Tutela Enquanto tramita 8 anos Guarda
antecipada antecedente Permanente




(TUTANTANT)

2-2-2-3-80 Tutela cautelar

antecedente Enquanto tramita 9 anos Pecr;r;JzLdeite -
(TUTCAUTANT)
2-2-3 ANALISE TECNICA DE CONTAS 1 ano 8 anos Eliminacso }
ELEITORAIS E PARTIDARIAS ¢
2-2-4 ASSENTAMENTO DE ORGAO ) ) ) )
PARTIDARIO
2-2-4-1 Acompanhamento de } B B }
filiacdo partidaria
2-2-4-1-1 Cadastro de R
. 2 anos 5 anos Eliminagéo -
usuario
2-2-4-1-2 Filiaggo e 2 anos 8 anos Eliminagéo -
desfiliagdo
2-2-4-2 Anotacéo de 6rgéo
o f Guarda
partidario e credenciamento de 1 ano - = -
ermanente
delegado
03 ADMINISTRAGAO E DISCIPLINAMENTO DE ELEIGOES
3-1 PROCESSO ELEITORAL
As comunicagdes dotadas
de valor historico, cultural,
3-1-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4anos Eliminagao | 2dministrativo, probatorio
ou informativo relevante
deverao ser destinadas a
guarda permanente.
3-1-2 NORMA E PROCEDIMENTO 3 anos 3 anos Guarda -
Permanente
3-1-3 PLANEJAMENTO DE ELEIGAO 4 anos 5 anos b Guarda -
ermanente
3-1-4 MESARIO E PESSOAL DE APOIO ) B B _
LOGISTICO
3-1-4-1 Convocagéo e treinamento 4 anos - Eliminagéo -
Se o Tribunal n&o houver
sido relacionado para
prestar contas do exercicio
Até o julgamento 12 anos a contar do ao TCU, os documentos
3-1-4-2 Beneficio . Eliminagéo devem ser mantidos no
das contas julgamento das contas o e
arquivo intermediario por
12 anos a contar da data
de apresentacao do
relatério de gestéo.
Processos com multas
pendentes somente
3-1-4-3 Justificativa 4 anos - Eliminagéo poderéo ser arquivados
definitivamente apés
quitacdo da multa
3-1-5 LOCAL DE VOTAGAO E SEGAO 8 anos } Eliminacso )
ELEITORAL ¢
3-1-6 TREINAMENTO, SIMULADO, 4 anos ) Eliminacso }
TESTE E REUNIAO ¢
3-1-7 AUDITORIA DE FUNCIONAMENTO } ) ) }
DA URNA ELETRONICA
3-1-7-1 Audiéncia Publica e 2 anos B Guarda }
Resultado Permanente
Havendo questionamento
quanto ao resultado da
auditoria, o material devera
permanecer guardado até o
transito em julgado da
3-1-7-2 Controle 1 ano 5 anos Eliminacdo [respectiva decisdo. Devem
ser selecionadas
amostragens
relevantes das gravagoes
da auditoria
para guarda permanente.
3-1-8 ELEIGAO ORDINARIA E } } } }
SUPLEMENTAR
3-1-8-1 Resultado e estatistica 2 anos - Guarda -

Permanente




3-1-8-2 Votagdo manual 4 anos 4 anos Eliminagéo -
3-1-8-3 Votagéo eletronica 4 anos 4 anos Eliminagéo -
3-1-9 ELEIGAO COMUNITARIA 5 anos 5 anos Guarda -
Permanente
3-1-10 DISQUE ELEIGAO 2 anos - Eliminacéo -
3-1-11 REGISTRO DE PESQUISAS 4 anos 4 anos Eliminacso )
ELEITORAIS ¢
3-1-12 ADMINISTRAGAO E CONTROLE 4 anos ) Guarda )
DA PROPAGANDA ELEITORAL Permanente
3-1-13 DIPLOMAGAO DE ELEITO 4 anos 5 anos Eliminagéo -
3-2 GESTAO DO CADASTRO ELEITORAL
As comunicagdes dotadas
de valor historico, cultural,
3-2-1 COMUNICAGAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminagao | 2dministrativo, probatério
ou informativo relevante
deveréo ser destinadas a
guarda permanente.
3-2-2 ATENDIMENTO AO ELEITOR - - - -
3-2-2-1 Justiga itinerante 2 anos - Eliminagéo -
3-2-2-2 Reviséo do eleitorado 4 anos 4 anos Eliminagéo -
3-2-2-3 Lista de eleitores 4 anos 4 anos Eliminagéo -
3-2-2-4 Estatistica do eleitorado Enquanto vigente - Eliminagéo -
O que for posterior a 1986
3-2-2-5 Registro de eleitores 5 anos 35 anos Guarda podera ser eliminado, apos
Permanente |o cumprimento dos prazos
de guarda.
3-2-3 SITUAGAO DO ELEITOR - - - -
O marco inicial para
contagem do prazo de
3-2-3-1 Restabelecimento e . Lo guarda da fase
~ . L Enquanto ativo 12 anos Eliminagéo . AT
suspensao de direitos politicos intermediaria é o
restabelecimento dos
direitos politicos.
O marco inicial para
contagem do prazo de
3-2-3-2 Inelegibilidade Enquanto ativo 4 anos Eliminago _guarda da fase
intermediaria é o
restabelecimento dos
direitos politicos.
3-2-3-3 Cancelamento e
restabelecimento de inscrigao 2 anos 4 anos Eliminagéo -
eleitoral
O marco inicial para
contagem do prazo de
3-2-3-4 Interdig¢do Enquanto ativo 4 anos Eliminagéo .guarda da .fas’e
intermediaria é o
restabelecimento dos
direitos politicos.
O marco inicial para
contagem do prazo de
3-2-3-5 Conscrito Enquanto ativo 5 anos Eliminagéo _guarda (.j? _fasg
intermediaria é o
restabelecimento dos
direitos politicos.
3-2-3-6 Atualizagéo de situagdo Enquanto ativo 5 anos Eliminagéo -
3-2-3-7 Quitagéo eleitoral 2 anos 5 anos Eliminagéo -
3-2-3-8 Registro na BPSDP 5 anos 12 anos Eliminagcéo -
3-2-3-9 Alistamento e R
. 5 anos - Eliminagéo -
recadastramento eleitoral
3-2-3-10 Relatérios de controle do 2 anos 4 anos Eliminacso )
Cadastro Eleitoral ¢
3-2-4 REZONEAMENTO 2 anos 4 anos Guarda -
Permanente
3-2-5 ATIVIDADE CORREICIONAL - - - -
3-2-5-1 Correigcédo 4 anos 4 anos Eliminagéo -
3-2-5-2 Regulamentagéo Enquanto vigente 5 anos Guarda }

Correicional

Permanente




