
ANEXO‌ ‌II–‌ ‌PORTARIA‌ ‌Nº‌ ‌165/2021‌ ‌–‌ ‌DG‌ ‌ 
MATRIZ‌ ‌DE‌ ‌RESPONSABILIDADES‌ ‌DAS‌ ‌UNIDADES‌ ‌DA‌ ‌SECRETARIA‌ ‌PARA‌ ‌AS‌ ‌ELEIÇÕES‌ ‌2022‌ ‌ 

‌ 
‌ 

‌ 

Área/Tema‌ ‌  Atividades‌ ‌(parâmetros‌ ‌para‌ ‌os‌ ‌trabalhos)‌ ‌  Unidade‌‌ 
Responsável‌ ‌ 

Logísticas‌ ‌de‌ ‌TIC‌ ‌e‌ 
de‌ ‌Zonas‌ ‌Eleitorais‌ 

Agregação‌ ‌de‌ ‌Seções‌ ‌ 

COELE/STIE‌ ‌ 

Suporte‌ ‌Técnico‌ ‌(remoto‌ ‌e‌ ‌presencial)‌ ‌ 
Auxiliares‌ ‌de‌ ‌Eleições‌ ‌(planejamento‌ ‌da‌ ‌contratação)‌ ‌ 
Geração‌ ‌de‌ ‌Mídias‌ ‌e‌ ‌Preparação‌ ‌de‌ ‌Urnas‌ ‌ 
Logística‌ ‌de‌ ‌Urnas‌ ‌Eletrônicas‌ ‌ 
Treinamento‌ ‌dos‌ ‌Chefes‌ ‌de‌ ‌Cartório‌ ‌(sistemas‌           
eleitorais)‌ ‌ 
Vistorias‌ ‌dos‌ ‌Locais‌ ‌de‌ ‌Votação‌ ‌ 
Transferência‌ ‌Temporária‌ ‌de‌ ‌Eleitor‌ ‌(Voto‌‌em‌‌trânsito,‌             
dentre‌ ‌outros)‌ ‌ 
Portal‌ ‌das‌ ‌Eleições‌ ‌ 

Pessoal‌ ‌de‌ ‌Apoio‌‌ 
às‌ ‌Eleições‌ ‌ 

Oficiais‌ ‌de‌ ‌Justiça‌ ‌(Análise‌ ‌dos‌ ‌limites‌ ‌e‌ ‌valores‌ ‌do‌                 
reembolso‌ ‌do‌ ‌cumprimento‌ ‌de‌ ‌mandados)‌ 

COPES/SGP‌ ‌ Impacto‌ ‌na‌ ‌devolução‌ ‌de‌ ‌servidores‌ ‌requisitados‌ ‌ 
Estudo‌ ‌de‌ ‌alternativas‌ ‌de‌ ‌Requisição‌ ‌extraordinária,‌           
por‌ ‌meio‌ ‌das‌ ‌Leis‌ ‌nºs‌ ‌6.999/82‌ ‌e‌ ‌9.504/97‌ ‌ 
Estagiários‌ ‌(Levantamento,‌ ‌seleção)‌ ‌ 

CODES/SGP‌ ‌ 
Seleção‌ ‌de‌ ‌Servidores‌ ‌(Final‌ ‌do‌ ‌alistamento,‌           
força-tarefa‌‌véspera‌‌e‌‌dia,‌‌prestação‌‌de‌‌contas,‌‌equipe‌               
de‌ ‌apoio‌ ‌à‌‌votação‌‌paralela,‌‌equipe‌‌do‌‌Disque-Eleitor,‌               
dentre‌ ‌outros).‌ ‌ 

Diárias‌ ‌ 

Levantamento‌ ‌junto‌ ‌às‌ ‌unidades‌ ‌das‌ ‌necessidades‌           
com‌‌diárias‌‌para‌‌treinamentos‌‌de‌‌servidores‌‌e‌‌reuniões‌               
e‌ ‌deslocamentos‌ ‌gerais‌ ‌(alistamento‌‌eleitoral,‌‌ciclo‌‌de‌             
palestras,‌ ‌vistorias,‌ ‌transmissão‌ ‌descentralizada,‌       
dentre‌ ‌outras‌ ‌necessidades)‌ ‌ 

GAPSTIE‌ ‌ 

Serviço‌‌ 
Extraordinário‌ ‌ 

Análise‌‌da‌‌norma‌‌de‌‌concessão‌‌de‌‌HE‌‌e‌‌proposição‌‌de‌                   
alterações,‌ ‌se‌ ‌for‌ ‌o‌ ‌caso.‌ ‌  COBEP/SGP‌ ‌ 

Orçamento‌ ‌de‌‌ 
Pleitos‌ ‌ 

Consolidação‌ ‌da‌ ‌proposta‌ ‌orçamentária‌ ‌ 

GAPSTIE‌ ‌ 

Comparativos‌ ‌quanto‌ ‌aos‌ ‌custos‌ ‌das‌ ‌naturezas‌ ‌das‌             
despesas‌ ‌entre‌ ‌os‌ ‌últimos‌ ‌exercícios‌ ‌ 
Acompanhamento‌ ‌dos‌ ‌lançamentos‌ ‌iniciais‌ ‌das‌         
unidades‌ ‌e‌ ‌os‌ ‌ajustes‌ ‌no‌ ‌SIGEPRO,‌ ‌considerando‌ ‌o‌               
cronograma‌ ‌e‌ ‌os‌ ‌limites‌ ‌estabelecidos‌ ‌pelo‌ ‌TSE‌ ‌ 
Monitoramento‌ ‌do‌ ‌orçamento‌ ‌de‌ ‌pleitos‌ ‌(a‌ ‌atividade‌             
será‌ ‌realizada‌ ‌pela‌ ‌COFIN‌ ‌e‌ ‌será‌ ‌parte‌ ‌integrante‌‌do‌                 
processo‌ ‌referente‌ ‌ao‌ ‌orçamento‌ ‌do‌ ‌pleito‌ ‌de‌ ‌2022)‌ ‌ 

Transporte,‌‌ 
Terceirização‌ ‌e‌‌ 
Locações‌ ‌ 

Terceirizados‌‌adicionais‌‌para‌‌o‌‌pleito‌‌(ASG,‌‌carregador‌             
e‌ ‌eletricista)‌ ‌ 

COADI/SAOF‌ ‌ 

Contínuos‌ ‌adicionais‌ ‌para‌ ‌o‌ ‌pleito‌ ‌ 
Gerador‌ ‌para‌ ‌o‌ ‌prédio‌ ‌sede‌ ‌do‌ ‌Tribunal‌ ‌(dia‌ ‌da‌ ‌eleição)‌ 
Linhas‌‌telefônicas‌‌adicionais‌‌(zonas‌‌eleitorais‌‌e‌‌pontos‌             
de‌ ‌apoio)‌ ‌ 
Transporte‌ ‌de‌ ‌urnas‌ ‌para‌ ‌as‌ ‌zonas‌ ‌eleitorais‌ ‌ 
Pacote‌ ‌adicional‌ ‌de‌ ‌motoristas‌ ‌para‌ ‌o‌ ‌pleito‌ ‌ 

Contratações‌ ‌e‌‌ 
Distribuição‌ ‌de‌‌  Materiais‌ ‌sem‌ ‌utilidade‌ ‌e‌ ‌sobras‌ ‌  COLIC/SAOF‌ ‌ 



‌ 
‌ 

‌ 
‌ ‌   

Materiais‌ ‌  Novas‌ ‌aquisições‌ ‌e‌ ‌distribuição‌ ‌de‌ ‌materiais‌ ‌para‌ ‌as‌               
eleições‌ ‌ 
Reutilização‌ ‌e‌ ‌melhorias‌ ‌ 
Impressos‌ ‌de‌ ‌conteúdo‌ ‌fechado‌ ‌ 
Elaboração‌ ‌e‌ ‌Acompanhamento‌ ‌do‌ ‌Plano‌ ‌de‌           
Contratações‌ ‌de‌ ‌Pleitos‌ ‌ 

Impressos‌ ‌ 

Impressos‌ ‌sem‌ ‌utilidade‌ ‌e‌ ‌sobras‌ ‌ 

CGI/SJ‌ ‌ 

Contratação‌ ‌e‌ ‌distribuição‌ ‌de‌ ‌impressos‌ ‌de‌ ‌conteúdo‌             
aberto‌ ‌para‌ ‌as‌ ‌eleições‌ ‌ 
Relação‌ ‌de‌ ‌candidatos‌ ‌e‌ ‌de‌‌locais‌‌de‌‌votação,‌‌dentre‌                 
outros‌ ‌impressos‌ ‌necessários,‌ ‌que‌ ‌precisam‌ ‌ser‌           
levantados‌ ‌ 

Auditoria‌ ‌de‌‌ 
funcionamento‌ ‌das‌‌ 
Urnas‌ ‌Eletrônicas‌ ‌ 

Auditoria‌ ‌de‌ ‌funcionamento‌ ‌das‌ ‌UEs‌ ‌em‌ ‌ambiente‌             
controlado‌ ‌(votação‌ ‌paralela)‌ ‌e‌ ‌nas‌ ‌seções‌ ‌eleitorais‌             
(verificação‌‌de‌‌integridade‌‌e‌‌autenticidade)‌‌-‌‌comissão‌             
e‌ ‌infraestrutura‌ ‌ 

CGI/SJ‌ ‌ 

Registro‌ ‌de‌‌ 
Candidatura,‌‌ 
Prestação‌ ‌de‌‌ 
Contas‌ ‌e‌‌ 
Denúncias‌ ‌ 

Ciclo‌ ‌de‌ ‌Palestras‌ ‌(EJE)‌ ‌  GABEJE‌ ‌ 
Registro‌ ‌de‌ ‌Candidatura‌ ‌e‌ ‌Horário‌ ‌Eleitoral‌ ‌  CADPP/SJ‌ ‌ 
Comissão‌ ‌de‌ ‌Prestação‌ ‌de‌ ‌Contas‌ ‌ 
Termo‌ ‌de‌ ‌Cooperação‌ ‌para‌ ‌execução‌ ‌de‌ ‌diligências‌             
especiais‌ ‌ 

AJPRES‌ ‌ Nomeação‌ ‌dos‌ ‌Juízes‌ ‌auxiliares‌ ‌da‌ ‌propaganda‌           
eleitoral‌ ‌ 
Denúncias:‌ ‌Sistema‌ ‌Pardal‌ ‌ 


