ANEXO I - PORTARIA N° 54/2023 — DG
GRUPOS DE TRABALHO PARA AS ELEICOES 2024

Tematica Acgoes/projetos Coordenagao Composicio
1. Normatizag@o <« CDCE/CRE
2. Campanha de antecipagao do < SFAC/CDCE/CRE
alistamento eleitoral
. Titular
I - Encerramento do 3. Equipamentos de TI + SPLE/COELE/STIE
Alistamento Eleitoral SFAC/CDCE/CRE ASCOM/PRES
4. Formas de atendimento Substituto(a) =
< SMI/COINF/STIE
5. Suporte técnico % Servidores das 4°, 14%, 42% ¢
67" ZEs
1. Treinamentos de mesarios e < NFA/GAPEJE/EJE
supervisores
<« NEAD/GAPEJE/EJE
2. Convocagdo de mesarios
% COSIS/STIE
L. . NFA/GAPEJE/EJE
3. Mesario voluntario Titular <« SDS/COSIS/STIE
II - Mesarios e Pessoal de
4. Formas de comunicagdo Substituto(a)
% SPLE/COELE/STIE
5. Sistema de Mesarios <+ NAI/AGE
< Servidores(as) das 2%, 16, 27*
6. Defini¢do dos colaboradores e 62* ZEs
1. Reforgo de Pessoal para o final de < CODES/SGP
alistamento
< SEDES/CODES/SGP
2. Reforgo de Pessoal para o registro de + COELE/STIE
candidatura y
CODES/SGP .
. Titular + SPLE/COELE/STIE
III - Pessoal de Apoio -
Processos Seletivos 3. Reforgo de Pessoal para véspera e dia | qEpES/CODES/SGP < CDCE/CRE
Substituto(a) & CGPP/SI
4. Reforgo de Pessoal para prestagdo de
contas % OE
) ) ) % Servidores(as) das 3?, 22°, 38*
5. Equipe do Disque-Eleigdes e 65° ZEs
1. Definir requisitos para a contratagdo + COELE/STIE
2. Definir critérios de distribui¢do dos N
postos de trabalho, periodos e perfil COELE/STIE *+ SPLE/COELE/STIE
IV - Auxiliares de profissional Titular 4 SEGEC/COLIC/SAOF
Fleigoes SPLE/COELE/STIE SEDIC/COLIC/SAOF
3. Levantar feriados municipais Substituto(a) *

4. Elaborar os instrumentos para a
contratagdo (DOD, EP ¢ TR)

Servidores(as) das 17, 19%,
32*e 35* ZEs




Tematica Acbes/projetos Coordenagao Composicao
% COELE/STIE
1. Definigdo das atividades
< SPLE/COELE/STIE
Titular
V - Cronograma de 2. Previsdo de prazos para execugio + CDCE/CRE
futodides SPLE/COELESSTIE | = 0
Substituto(a) ¥
%+ SNT/COSIS/STIE
3. Defini¢éo de ferramentas de acesso + Servidores(as) das 9%, 13%, 50°
e 54* ZEs
1. Mapeamento do processo » GAPSAOF/SAOF
% COFIN/SAOF
2. Definigdo das modalidades de & COELE/STIE
pagamento "(f}/tﬂl’ SAOF
- Ali 3 itular
VI- Alimentagao de + SPLE/COELE/STIE
Mesarios e Pessoal de
Apoio Logistico COFIN/SAOF .
3. Gestdo de riscos do processo Substituto(a) » SEDIC/COLIC/SAOF
+ AJDG/DG

4. Normatizagdo relativa as formas de
pagamento e aos beneficiarios

Servidores(as) das 1%, 5% 11*
e 34* ZEs




ANEXO II- PORTARIA N° 54/2023 — DG

MATRIZ DE RESPONSABILIDADES DAS UNIDADES DA SECRETARIA PARA AS ELEICOES

2024

Tematica

Atividades

Unidade Responsavel

Logisticas de Urnas Eletronicas e
Sistemas Eleitorais

1. Suporte Técnico remoto e presencial
2. Geragdo de Midias e Preparagdo de Urnas

3. Logistica de Urnas Eletronicas

Treinamentos, Testes, Simulados e
Reunides

1. Treinamento dos Chefes de Cartoério
2. Simulados
3. Testes de desempenho e em Campo

4. Reunides

Locais de Votagdo ¢ Secdes Eleitorais

1. Agregacdo de Secdes

2. Vistorias dos Locais de Votagdo

3. Transferéncia Temporaria de Eleitor
4. Preparacdo das Secdes

5. Acessibilidade dos locais de votagdo

COELE/STIE

NAI/AGE

Pessoal de Apoio as Eleigoes

1. Oficiais de Justica
2. Devolugio de servidores requisitados
3. Requisi¢do extraordindria - Leis n’s 6.999/82 e 9.504/97

4. Estagiarios para as Zonas Eleitorais

COPES/SGP

SEGEAD/CODES/SGP

Diarias

1. Levantamento de diarias - treinamentos de servidores,
reunides e deslocamentos de servidores, colaboradores e
magistrados

SPLE/COELE/STIE

Servigo Extraordinario

1. Normatizagdo

COBEP/SGP

Orgamento de Pleitos

1. Consolidagéo da proposta orgamentaria
2. Comparativo com pleitos anteriores

3. Acompanhamento dos langamentos e ajustes no
SIGEPRO

4. Monitoramento do or¢amento de pleitos

SPLE/COELE/STIE

Transporte

1. Transporte de urnas/materiais para as zonas eleitorais
2. Pacote adicional de motoristas para o pleito
3. Contratagao e requisi¢do de veiculos

4. Transporte de urnas/materiais para os locais de votacdo

SETRAN/COADI/SAOF




Tematica

Atividades

Unidade Responsavel

Contratacoes

1. Elaboragdo e acompanhamento do Plano de

Contratagdes de Pleitos

COLIC/SAOF

Impressos

1. Contratagdo e distribuicdo de impressos (contetido
aberto e fechado) para as eleigdes

NBE/GAPEJE/EJE

Auditoria de funcionamento das
Urnas Eletronicas

1. Designagdo da comissdo e infraestrutura das auditorias
de funcionamento das UEs em ambiente controlado e nas
segOes eleitorais

CGI/SJ

Registro de Candidatura e Prestagdo
de Contas

1. Treinamento dos representantes dos partidos
politicos

2.Treinamento dos servidores dos cartorios eleitorais

3.Suporte aos sistemas de Candidaturas e de Prestacdo de
Contas

CGPP/SJ

Comunicagao

1. Plano de Comunicagdo das Elei¢cdes (comunicagido
interna e externa)

2. Campanbhas institucionais: final do alistamento, mesario
voluntario, titulo net, e-titulo, disque-eleitor, chatbot
Celina, Omni Channel

ASCOM/PRES

Atendimento ao eleitor

1. Servigo Disque-Elei¢oes
2. Chatbot Celina

3. Servigos automatizados de atendimento e suporte ao

OE

Grupo Gestor Celina

. SNT/COSIS/STIE

eleitor
Diplomagao 1.Diretrizes para as cerimonias ASCOM

1. Transmissdo Descentralizada COINF/STIE

2. Gerenciamento da Totalizagdo SSAE/COELE/STIE
Apuragao dos resultados

3. Recolhimento de midias e BU's COINF/STIE

4. Divulgagao dos Resultados COSIS/STIE

1. Policiamento no dia do pleito
Seguranga do pleito 2. Requisi¢do de Forga Federal NSPRES/PRES

3. Seguranga dos locais de votagdo




ANEXO III- PORTARIA N° 54/2023 — DG

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DO PLANEJAMENTO DAS ELEICOES 2024

Data Cronograma de Eventos de 2023
01.03.2023 Reunido com o Comité Gestor de Elei¢des - COGEL
08.03.2023 Reunido com os Grupos de Trabalho das Eleigoes - Apresentagdo inicial
08.03.2023 Reunido com as unidades constantes da Matriz de Responsabilidade - Apresentagdo inicial
Reunido com as unidades administrativas responsaveis pela Proposta Or¢amentaria de
09.03.2023 Pleitos
13.04.2023 Consolidag@o da Proposta Or¢amentéria de Pleitos pela STIE
18.04.2023 Reunido com o COGEL - Aprovagdo da Proposta Orgamentaria de Pleitos
30.04.2023 Lanc¢amento da Proposta Or¢camentaria no SIGEPRO
Reunido com os Grupos de Trabalho das Elei¢cdes e unidades constantes da Matriz de
maio/2023 Responsabilidade - Acompanhamento
junho/2023 Reunido com as Zonas Eleitorais - Acompanhamento
junho/2023 Reunido com o Comité Gestor de Eleigdes - COGEL
Reunido com os Grupos de Trabalho das Elei¢des ¢ as unidades constantes da Matriz de
julho/2023 Responsabilidade - Acompanhamento
agosto/2023 Reunido com as Zonas Eleitorais - Acompanhamento
agosto/2023 Reunido com o Comité Gestor de Elei¢des - COGEL
Reunido com os Grupos de Trabalho das Elei¢cdes e unidades constantes da Matriz de
setembro/2023 Responsabilidade - Acompanhamento
outubro/2023 Reunido com as Zonas Eleitorais - Acompanhamento
outubro/2023 Reunido com o COGEL - Anélise e encaminhamento do PIELEI
outubro/2023 Reunido com o Conselho de Governanga - Aprovacdo do PIELEI
novembro/2023 Reunido com os chefes de cartério - Apresentacao do PIELEI




