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Versao:
1.0
Autor:

013767101600

1.1 MAIN PROCESS

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1.1.1.1 (Nenhum inicio
1.1.1.2 [B1. Receber dados para parametrizacao

Descricao
Receber os dados para parametrizagao da elei¢do: municipio, se¢do(des), data, hora, cargo(s), candidatos e eleitores, de
acordo com o prazo estabelecido pela SUE, conforme Art. 82, paragrafo unico, da Res. 22.685/2007-TSE.

1.1.1.3 <>Documentos entregues fora do prazo que impossibilite a parametrizacao?
Portoes

Nao

1.1.14 Gateway inclusivo

Portoes
4. Verificar os dados conforme padronizacao

1.1.1.5 [Bla. verificar os dados conforme padronizacao

Descricao
Verificar se os dados recebidos s&o suficientes para parametrizagéo.

1.1.1.6 < Dados adequados a parametrizacao?

Portoes

Sim
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Nao

1.1.1.7 [Bls. solicitar correcio/complementacao dos dados

Descricao

Solicitar corregao/complementagao dos dados, caso ndo sejam suficientes para parametrizagao

1.1.1.8 [8l6. Tratar as fotos dos candidatos e gerar arquivo de eleitores

Descricao
Realizar o tratamento das fotos dos candidatos e a geragao do arquivo de eleitores, visando a adequagao aos padrdes da
urna

1.1.19 Gateway inclusivo

Portoes
7. Parametrizar a eleicao

1.1.1.10 [B)7. Parametrizar a eleicao

Descricao
Inserir dados da elei¢cdo no Sistema Parametrizador.

1.1.1.11 DS. Conferir dados na urna de teste

Descricao
Realizar carga em urna, para fins de teste, verificando seu funcionamento e consisténcia dos dados.

1.1.1.12 <>Dados corretos?
Portoes
Nao
Sim

1.1.1.13 9. Gerar as midias

Descricao
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Gerar os cartdes de memoria e memorias de resultado que serédo utilizados na(s) urna(s): carga, votagao e contingéncias.
1.1.1.14 [Bl10. Realizar carga de aplicativos

Descricao
Preparar a(s) urna(s) para a eleigao.

1.1.1.15 [B11. Imprimir formularios

Descricao
Imprimir os formularios necessarios para a eleicdo/empréstimo: tabuleiros, recibos, termos de autorizagéo de saida,
declaragéo de conferéncia e identificagcdo das caixas, além dos roteiros para treinamento de mesarios e suporte técnico.

1.1.1.16 12. Elaborar contrato e colher assinatura da STIC/EJE

Descricao
Preparar o contrato de cesséo de urnas e colher assinaturas: STIC, SUE e entidade solicitante.

1.1.1.17 [J13. Treinar mesarios e entregar urnas e materiais para a eleicao

Descricao
Realizar o treinamento de mesarios e entrega das urnas e materiais necessarios para a elei¢éo.

1.1.1.18 [114. Encaminhar instrucoes para suporte a ZE, quando necessario

Descricao
Encaminhar email para a(s) ZE(s) envolvida(s), contendo instrugdes para subsidiar o suporte técnico, quando a elei¢éo for
de maior complexidade.

1.1.1.19 [J2. Dar ciéncia a CLE

Descricao
Dar ciéncia a CLE quanto ao descumprimento do prazo e inviabilidade técnica para preparagéo da eleigao.

1.1.1.20 [BI3. Informar a STIC sobre o descumprimento do prazo e inviabilidade técnica

Descricao
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Encaminhar o processo a STIC, informando acerca do descumprimento do prazo e inviabilidade técnica para preparagéo da
eleigdo.

1.1.1.21 l|::}Nenhum final
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Versao:

1.0
Autor:
013767101600
2.1 MAIN PROCESS
2.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
2111 Nenhum inicio
2.1.1.2 <">Gateway paralelo
2.1.1.3 DZ. Receber urnas, midias e BUs do requerente
Descricao

Receber da entidade solicitante as urnas. midias e demais materiais utilizados na eleigdo.
2.1.14 Dl, Receber ocorréncias registradas pela(s) ZE(s)

Descricao
Receber relatério de ocorréncias registradas pela(s) ZE(s), quando houver.

2.1.1.5 <">Gateway paralelo
2.1.1.6 [3. Inspecionar as urnas recebidas

Descricao
Inspecionar as urnas recebidas, a fim de verficar seu estado de conservagéo, conforme Art. 132 da Res. 22.685/2007-TSE.

2.1.1.7 <>Urnas em bom estado?
Portoes

Nao
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2.1.1.8 []7. Retirar midias e preservar por 30 dias

Descricao
Retirar as midias das urnas, visando sua preservagao por 30 dias, conforme Art. 142, paragrafo Unico da Res. 22.685/2007-
TSE.

2.1.1.9 [Js. consolidar e registrar as ocorréncias observadas pela(s) ZE(s) durante a
eleicao

Descricao
Consolidar as ocorréncias observadas durante a atuagdo do suporte técnico.

2.1.1.10 [Jo. Elaborar relatério final da eleicao

Descricao
Elaborar relatorio contendo informagdes acerca da elei¢éo.

2.1.1.11 Dlo. Digitalizar relatérios (BUs, recibos e contrato), anexar ao processo e
arquivar

Descricao
Digitalizar os relatérios e formularios utilizados nas elei¢cdes (BUs, recibos e contrato), para anexagdo ao processo e posterior
arquivamento.

2.1.1.12 [J11. Atualizar intranet/internet e planilha com os resultados da eleicao

Descricao
Atualizar planilha de resultados e os sites da intranet/internet relativos ao empréstimo de urnas, inserindo as informagdes da
eleigdo.

2.1.1.13 [J4. solicitar manutencao da Urna Eletronica

Descricao
Solicitar avaliacédo técnica e de custos de manutengao, para urna eventualmente danificada, conforme previsto no Art. 139,
paragrafo unico, da Res. 22.685/2007-TSE.

2.1.1.14 s, par ciéncia a CLE
Descricao

21/03/2019 13



Informar a CLE quanto aos danos ocorridos com a urna.
2.1.1.15 [J6. Encaminhar a STIC para providéncias

Descricao
Encaminhar o processo a STIC, contendo informagao da SUE e laudo técnico da empresa responsavel pela manutengao,
quanto a ocorréncia de dano a(s) urna(s).

2.1.1.16 I|:::"Nenhum final
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Versao:

1.0
Autor:
mbandrade
3.1 ELEICOES COMUNITARIAS
3.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
3.1.1.1 Nenhum inicio
3.1.1.2 [J1.Protocolar o pedido
Descricao

Solicitar o empréstimo das urnas eletronicas, com antecedéncia minima de sessenta dias da data prevista para a eleicao,
conforme art. 22 da Res. 22.685/2007-TSE.

3.1.1.3 <>Eleig50 abrange mais de uma zona eleitoral?

Descricao
Quando a elei¢do abranger mais de uma Zona Eleitoral do Estado, a solicitagao devera ser dirigida ao TRE/RN ( Art.22, §22
da Res. 22.685/2007-TSE)

Portoes

Nao

3.1.1.4 [Js. Protocolar Oficio juntamente com o Formulario de Solicitacdao de
Empréstimo de Urnas na Zona Eleitoral

Descricao

Apresentar oficio contendo solicitagdo, juntamente com o formulario de empréstimo de urna eletronica, ao Cartério Eleitoral
que abrange o municipio onde ocorrera a elei¢cdo. No caso eleicdo em Natal, o oficio devera ser apresentado na Zona
Eleitoral que abrange o bairro onde ocorrera a eleigéo.

3.1.15 <>Pedido protocolado na Zona?

Portoes
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3.1.1.6 Ule. Registrar no PAE e encaminhar a Zona Eleitoral da circunscricdao da
eleicao.

Descricao

Caso o requerente dirija-se ao prédio Sede do TRE/RN, a SPEX registrara o documento no Sistema PAE e encaminhara a Zona
Eleitoral da circunscricdo da eleicdo. A SPEX devera observar se no pedido constam informagdes de telefone de contato e/ou
email do requerente.

3.1.1.7 ‘@’Gateway exclusivo baseado em evento

Instanciar

True

3.1.1.8 [J2. Protocolar Oficio juntamente com o Formulario de Solicitacdao de
Empréstimo de Urnas no TRE - Edificio Sede (SPEX)

Descricao
Apresentar oficio contendo solicitagdo, juntamente com o formulario de empréstimo de urna eletrénica, na Segéo de
Protocolo do TRE/RN (SPEX), no caso da elei¢do abranger mais de uma Zona Eleitoral.

3119 [l3. Registrar no PAE e encaminhar ao GABPRES

Descricao

Registrar o documento no Sistema PAE, observando se esta anexado ao Oficio o formulario de empréstimo. Caso contrério, a
SPEX devera observar se no pedido constam informacdes de telefone de contato e/ou email do requerente. Em seguida,
devera encaminhar ao Gabinete da Presidéncia

3.1.1.10 <>Requerente é Instituicao de Ensino?
Portoes

Nao

3.1.1.11 [J4. par ciéncia a DG, solicitar manifestacao das Zonas Eleitorais

Descricao
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Tomar conhecimento do pedido, dar ciéncia a Diregdo-Geral, solicitar parecer das Zonas Eleitorais envolvidas sobre a
conveniéncia e oportunidade do pedido e encaminhar processo a SUE. O parecer das Zonas Eleitorais devera ser anexado
ao PAE por ocasiao do ato de ciéncia.

3.1.1.12 [17. Emitir parecer sobre a conveniéncia e oportunidade do pedido,
observados aos requisitos da Resolucao n. 30/2018-TRE/RN, e indicar
servidor(es) para suporte, se for o caso.

Descricao

O juizo eleitoral devera encaminhar ao TRE/RN, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, parecer sobre a conveniéncia e
oportunidade do pedido, observada a legitimidade do requerente, a tempestividade do pedido e a documentagao
apresentada (Art. 22, §12, da Res. 22.685/2007-TSE). Nos casos de eleicao de maior complexidade, a Zona Eleitoral
indicara servidor(es) que atuara(ao) no Suporte Técnico

3.1.1.13 [J8. Encaminhar para a Presidéncia

Descricao
A Zona Eleitoral encaminhara parecer a Presidéncia do TRE/RN

3.1.1.14 <>Requerente é Instituicao de Ensino?

Portoes

Nao
3.1.1.15 []9. Encaminhar 3 SUE

Descricao
Tomar ciéncia , solicitar ciéncia a Direcdo-Geral e encaminhar processo a SUE

3.1.1.16 DIO. Analisar a viabilidade técnica

Descricao
Analisar os critérios técnicos necessarios para a realizagdo do empréstimo:

- a eleicdo parametrizada nao podera ocorrer no periodo de 120 dias anteriores e 30 dias posteriores da data da eleigao
oficial (Art. 32, paragrafo unico, Res. 22.685/2007-TSE)

- cumprimento do prazo (antecedéncia minima de 60 dias da data prevista para a eleicdo parametrizada, conforme art. 22 da
Res. 22.685/2007-TSE)

- inexisténcia de candidato unico, conforme art. 152 da Res. 22.685/2007-TSE

- disponibilidade de urnas e sistema de votagao

- inexisténcia de outras demandas da sec¢éo que inviabilize a preparacéo da eleicao

- consulta a STIC sobre necessidade de suporte técnico, nas eleigdes de maior complexidade

- documentacgéo apresentada (requerimento inicial preenchido com dados para contrato e elei¢éo, copias de RG e CPF do
responsavel pela entidade, comprovante de regularidade do CNPJ, declaragéo de regularidade para contratagdo com o
servico publico e cumprimento da norma quanto ao trabalho de menores, declararagéo de ciéncia para cumprimento dos
prazos)

21/03/2019 18



3.1.1.17 <">Gateway paralelo
3.1.1.18 [11. Dar ciéncia a CLE

Descricao
Informar se ha viabilidade técnica no atendimento ao pleito solicitado, indicando o(s) servidor(es) que atuara(do) no suporte
técnico, nos casos de eleicdo de maior complexidade.

3.1.1.19 [J12. Encaminhar o processo a STIC com o parecer técnico

Descricao
Informar se ha viabilidade técnica no atendimento ao pleito solicitado, indicando o(s) servidor(es) que atuara(dao) no suporte
técnico, nos casos de eleicdo de maior complexidade.

3.1.1.20 <">Gateway paralelo
3.1.1.21 <>Houve indicacao de suporte pela(s) ZE(s), se for o caso ?

Portoes

Nao
3.1.1.22 DlS.SoIicitar indicacao de suporte a(s) ZE(s), se for o caso.

Descricao
No caso de eleigdo de maior complexidade, solicitar indicagdo de servidor(es) que atuara(do) no Suporte Técnico, se ndo
houver sido informado pela Zona Eleitoral.

3.1.1.23 [ 14, prestar informacao sobre o suporte técnico e encaminhar a STIC

Descricao
Indicar servidor(es) que atuara(ao) no Suporte Técnico no dia da eleicdo

3.1.1.24 Gateway inclusivo

Portoes

15. Decidir sobre o pedido, conforme delegacéo (Portaria n°® GP)
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3.1.1.25 [J15. Decidir sobre o pedido, conforme delegacao (Portaria n° GP)

Descricao
Decidir por delegagéo (Portaria n? 6/2014-DG) quanto ao empréstimo solicitado, com base nas informagdes prestadas pela
SUE e ZE(s),

3.1.1.26 [J16. Expedir oficio ao requerente sobre a decisao

Descricao
Comunicar ao requerente, mediante Oficio, sobre a viabilidade do empréstimo solicitado.

3.1.1.27 D17. Cientificar as unidades envolvidas sobre a decisdao

Descricao
Dar ciéncia da decis&@o as seguintes unidades: ZE(s), DG e Presidéncia

3.1.1.28 [J18. Encaminhar processo a SUE

Descricao
Encaminhar processo a SUE, para as providéncias pertinentes a preparagao da eleicéo (ou arquivamento, em caso de
indeferimento).

3.1.1.29 “’Pedido deferido?

Portoes

Nao
3.1.1.30 [®procedimentos pré-eleicao

Descricao
Procedimentos descritos no sub-processo "Procedimentos pré-elei¢do”

3.1.1.31 <’Ha previsao de suporte técnico presencial?

Portoes
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3.1.1.32 [J19. Prestar suporte técnico a eleicdo.

Descricao
Prestar suporte técnico ao pleito, realizando procedimentos de contingéncia quando necessario.

3.1.1.33 DZO. Elaborar relatério de ocorréncias e encaminhar a SUE

Descricao

Apos a realizacdo da eleicéo, elaborar relatério citando as ocorréncias constatadas, quando houver.

3.1.1.34 "@’Gateway exclusivo baseado em evento

Instanciar

True
3.1.1.35 [Eprocedimentos pos-eleicao

Descricao
Procedimentos descritos no sub-processo "Procedimentos pos-eleicdo”

3.1.1.36 [121. Registrar em controle préprio

Descricao
Registrar em formulario proprio da SUE, para fins de controle, o indeferimento da eleigao.

3.1.1.37 "@’Gateway exclusivo baseado em evento

Instanciar

True
3.1.1.38 [J22. Arquivar processo
Descricao

Arquivar o processo no Sistema PAE
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3.1.1.39 ONenhum final

3.1.1.40 @Gateway inclusivo

Portoes
23. Analisar a viabilidade técnica

3.1.141 D23. Analisar a viabilidade técnica

Descricao
Analisar os critérios técnicos necessarios para a realizagao do empréstimo:

- a eleigdo parametrizada nao podera ocorrer no periodo de 120 dias anteriores e 30 dias posteriores da data da eleigao
oficial (Art. 32, paragrafo unico, Res. 22.685/2007-TSE)

- cumprimento do prazo (antecedéncia minima de 60 dias da data prevista para a eleicdo parametrizada, conforme art. 22 da
Res. 22.685/2007-TSE)

- inexisténcia de candidato unico, conforme art. 152 da Res. 22.685/2007-TSE

- disponibilidade de urnas e sistema de votagao

- inexisténcia de outras demandas da segéo que inviabilize a preparacéo da eleicdo

- consulta a STIC sobre necessidade de suporte técnico, nas eleicdes de maior complexidade

- documentagéao apresentada (requerimento inicial preenchido com dados para contrato e elei¢édo, copias de RG e CPF do
responsavel pela entidade, comprovante de regularidade do CNPJ, declaragéo de regularidade para contratagao com o
servico publico e cumprimento da norma quanto ao trabalho de menores, declararagéo de ciéncia para cumprimento dos
prazos)

3.1.1.42 [124. Decidir sobre o pedido, conforme delegacao (Portaria n° GP)

Descricao
Decidir por delegagao (Portaria n? 6/2014-DG) quanto ao empréstimo solicitado, com base nas informacgdes prestadas pela
SUE e ZE(s),

3.1.1.43 [2s. Expedir oficio ao requerente sobre a decisdo

Descricao
Comunicar ao requerente, mediante Oficio, sobre a viabilidade do empréstimo solicitado.

3.1.1.44 DZG. Cientificar as unidades envolvidas sobre a decisdo

Descricao
Dar ciéncia da decisao as seguintes unidades: ZE(s), DG e Presidéncia

3.1.1.45 <>Pedido deferido?

Portoes
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Nao

3.1.1.46 [Eprocedimentos pré-eleicdo

Descricao
Procedimentos descritos no sub-processo "Procedimentos pré-elei¢do”

3.1.1.47 ©aguardar as Eleicses
3.1.1.48 [@procedimentos pos-eleicao

Descricao
Procedimentos descritos no sub-processo "Procedimentos pos-eleicdo"

3.1.1.49 [127. Registrar em controle préprio

Descricao
Registrar em formulario proprio da SUE, para fins de controle, o indeferimento da eleigéo.

3.1.1.50 <:f',:{'\’Gateway exclusivo baseado em evento

Instanciar

True
3.1.1.51 []28. Dar ciéncia a CLE

Descricao

Informar se ha viabilidade técnica no atendimento ao pleito solicitado, indicando o(s) servidor(es) que atuara(do) no suporte

técnico, nos casos de eleicdo de maior complexidade.
3.1.1.52 [29. Arquivar processo

Descricao
Arquivar o processo no Sistema PAE
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3.1.1.53 ONenhum final

3.1.1.54 [HRequerente

3.1.1.55 [HsPEX

3.1.1.56 [5zE

3.1.1.57 HGABPRES

3.1.1.58 [HHSUE

3.1.1.59 [HsTIC

3.1.1.60 HEJE
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4 RESOURCES

4.1 ZE (ENTIDADE)
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