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Separar bens
para

desfazimento

Realizar
classificação
prévia da

situação física
dos bens

Registrar
documento para
desfazimento
utilizando
sistema de
patrimônio

Analisar o
pedido de
desfazimento

Realizar vistoria
e classificar os

bens

Agrupar bens
em lotes, se
necessário

Definir
modalidade

Emitir termo de
vistoria,

avaliação e
classificação

Anexar
documentos ao
SEI e tramitar

Opinar em
relação ao

desfazimento
proposto

Analisar e emitir
parecer jurídico

Autorizar o
desfazimento
dos bens de TI

Receber os bens
e encaminhar o
pedido de
desfazimento

Validar pedido
de desfazimento

Emitir o Termo de
Recebimento alinhado
com o acordo de
cooperação técnica

Promover a
baixa

patrimonial no
ASIWEB e SIAFI
e emitir Termo

de Baixa

Providenciar
pesagem dos
bens e registrar
no recibo NSA

Entregar os bens

Dar ciência ao
NSA sobre

entrega e peso
dos bens

Averiguar os
procedimentos

contábeis

Arquivar os
autos

Anualmente ou
sob demanda

Os bens são
irrecuperáveis?

Não

Sim


