
24/02/2025 4

P
ro
c
e
ss
o
d
e
R
e
c
e
b
im
e
n
to
d
e
A
ti
v
o
s
d
e
T
IC

S
E
P
A
T

U
N
ID
A
D
E
T
É
C
N
IC
A

Realizar o
recebimento
provisório do(s)

bem(ns)

Abrir chamado
de solicitação de
ateste técnico

Realizar o
recebimento
definitivo do(s)

bem(ns)

Emitir certidões
da empresa

Liquidar despesa
no SIAFI

Cadastrar
bem(ns) no
ASIWEB

Tombar bem(ns)

Tranferir o(s)
bem(ns) para a
UL de destino

Entrar em
contato com a
CONTRATADA

Notificar
CONTRATADA

Cadastrar o(s)
bem(ns) na

ferramenta de
Gestão de Ativos

Processo de aceite
de equipamentos e
suprimentos de
informática

Comunicação da chegada
do(s) bem(ns)

Aceite realizado?

Problema
resolvido?

E-mail

Sim

Não

Sim

Não


