TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
GRUPO DE DESENVOLVIMENTO DO PJE

Rotinas do Sistema Pje Zona Eleitoral

R1. Conhecendo o painel do usuario Zona e autos

digitais
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| - Informagoes basicas sobre o Pje-ZE

I.1. Como acessar o Sistema

O usudrio acessard o Sistema pela intranet do TRE/RN, preferencialmente no navegador
Mozilla Firefox, selecionando na area de destaques a opgao PJe-ZE.

O acesso se dara com "Certificado digital" ou com "CPF e SENHA".

] Localizar pess: X Pl Bemvindoac X X r e d  + Proc X %y Zimbra: Entr X @l Manual de ref- X + Processo Ju ") Tieinamentos X @
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Acesso com CPF e
SENHA.
Apos o preenchimento
cligue em ENTRAR

Modo de assinatura
PjeOffice

Processo Judicial Eletrénico - Treinamento
Zona Elertoral

ou

Acesso com certificado
digital.

Ap6s o clique o sistema

solicita a senha

Saiba como obter o certificado digital

Esqueci minha senha W

l Versao 2.1.0.6 - Atualizado em 18/06/2019 - 15:07 ]

Versao do sistema e
data de atualizacao

1.2. Como sair do sistema

Para sair do sistema, no canto superior direito da tela, clique sobre o nome do usudrio e,
em seguida, no botdo “SAIR”.
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Il. Visdo geral do Painel do Pje Zona

O painel do usuario do Cartdrio Eleitoral é sub dividido em cinco areas principais:
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O painel do usuario pode dividido em cinco areas:

. Menu do Sistema: area em que sdo disponibilizadas as funcionalidades do sistema.

@. Usudrio: area de identificacdo do usudrio, na qual se pode, também, identificar a localizacdo e o
papel que ele estd utilizando no momento; também é possivel trocar o papel, se o usuario tiver
mais de um papel, e verificar a forma de acesso: com certificado digital ou com login e senha.

E|. Menu de Navegacdo (barra lateral): disponibiliza os itens de navegacdo do painel do usudrio.

EI. Area de Exibicdo (central): exibe as atividades do item selecionado no Menu de Navegac3o.

EI. Area de Atividades (a direita): area onde s3o executadas as atividades relacionadas as tarefas e
as sessoes.

I1.1. Area de Menus:

a) Assinaturas ¢

No item Assinaturas, sdo listados todos os processos com documentos pendentes de
assinatura. A visualizacdo dos processos é organizada por agrupamentos, classificados de acordo
com o tipo do ato processual vinculado ao documento pendente de assinatura.

Essa funcionalidade vem apresentando o problema de NAO contemplar os anexos de um
documento, caso existam, quando utilizada. Assina somente o documento principal
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b) Minhas tarefas *
No item Minhas Tarefas, sdo listadas todas as Tarefas relacionadas a processos com
etiquetas que foram sinalizadas como Favorita.

c) Tarefas

No item Tarefas, sdo apresentadas as tarefas disponiveis ao usuario logado, com a
guantidade de processos que possuem alguma pendéncia. A exibicdo das tarefas pendentes no
painel do usuario é condicionada ao papel do usuario logado e de sua localizacdo. Dessa forma, o
usudrio pode executar a atividade prevista no fluxo de trabalho a ele associado.

d) Etiquetas ¥
As Etiquetas funcionam como anotacbes ou rétulos que permitem a identificacdo e

classificacdo de processos. Nesse item de menu é possivel gerenciar as etiquetas criadas. O ITEM
ETIQUETAS E UM ORGANIZADOR DE PROCESSOS DA UNIDADE.

e) Agrupadores *

Em Agrupadores sdo apresentados todos os processos agrupados conforme a situacao
processual. Isso facilita a busca por processos que se encontram na mesma situacdo. A tela é
aberta automaticamente com todos os agrupadores visiveis para o usudrio logado. Os
agrupadores que podem ser exibidos sdo:
® Processos com pedido de assisténcia judicidria gratuita ndo apreciado
® Processos com habilitagcdes nos autos nado lidos
® Processos sob andlise de prevencao
® Processos com documentos nao lidos
® Processos com mandados devolvidos pelo Oficial de Justica
® Processos aguardando revisao
e Processos revisados
® Processos devolvidos pelo revisor

Em frente ao nome do agrupador, é indicada a quantidade de processos que constam no
agrupador. Ao clicar no agrupador desejado, sdo apresentados os processos que constam no
agrupador.

f) Expedientes =

Em Expedientes estdo reunidos os atos de comunicagcdo dos processos judiciais realizados
na tarefa "Preparar Comunica¢ao". S3o exibidos os expedientes dos processos reunidos pela sua
situacdo no momento e que estejam vinculados a localizacdo do usuario logado.

g) Ultimas tarefas ®
Exibe os dados das 10 (dez) ultimas tarefas realizadas pelo usuario.

h) Consulta processual ¢

Na Consulta Processual os usuarios tém acesso a pesquisa de processos. Além do painel do
usuario, esta opcdo também pode ser acessada no menu Processo > Pesquisar > Processo.

Salvo os casos de processos sigilosos (que possuem regras distintas), todo usudrio interno
pode consultar, acessar e anexar documentos aos processos, ainda que ndo estejam vinculados a
sua unidade.
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lll. Consultando um processo

] / —Intranet ¢

&«

Acesse a area de menus e clique em consulta processual, o sistema disponibilizara
opc¢des de consulta, conforme telas abaixo.

Nova aba

c @

Plé - Processo /i X

0600025-30.20

ar . - : . .
@ B pie-zonas-homologa:tre-rn jus.br/pje/ng2/dev.seam#/painel-usuario-interna 80%

2] Processo Judi

*  Processo Jud %y Zimbra: Entra _ Treinamentos Bem vindo ac &l Manual do Us

PO HUHmEA®N

] / —Intranet do T

&«

PO HUHmEA®N

Nome da Parte

Nome do Representante

Objeto do processo

cpF@ cnpy (01

Ndmero do processo

Processo referéncia

® numeracao onica © Lvre

Assunto

Classe Judicial

Nomero do documento

DAS (000000 A UR)

Nova aba

c @

DAB (000000 A UF)

v

Estado Municipio

Jurisdigio
Selecione
Orgdo Julgador
Selecione
Data de Autuagio
De ate
Distribuigdo do art. 260 do Codigo Elettoral

Selecione

Eleigio

valor da Causa

De A

Movimento processual

PESQUISAR LIMPAR

Pl . Processo Judicia' X

ar . )
@ B pie-zonas-homologatre-m.jus.br/pje

Processo

0800020-52.2018.6.20.0002

0800028-82.2018.6:20.0002

60002 0002

0600028-15.2018.6.20.0002
0025-30.20 0

0800024-45.2018.8.20-0002
00023-60.2018. 002

Caracterfsticas Orgao juigador Autuado em classe judicial Polo atvo Polo passvo  NO(s) atual(s)  Ulima moviment.
22 Z0NA Audigncia INSTRUGAO E JULGAMENTO
— : Camelopardalis  Grucis e o
ELEITORAL D 26082012  REPRESENTACAO VISUALIZAR | designada para 28/06/2018 05:00 25 ZONA
¥ Hydree Monacerotis

NATAL RN ELEITORAL DE NATAL RN,

22 Z0MA i Augiéncis Audiéneia Preliminar ndo-
ELEITORAL O 26/08/2013 SE’M;:;CA Aurigas Tauri  Carinse Peony  VISUALIZAR | realizads pars 01/07/2018 08:00 2% ZONA
MATAL RN SRR ELEITORAL DE NATAL RN.
22 70NA gy
ELEITORALDE 28082018 REPRESENTAGAD g " VISUALIZAR | Recebidos os autos
NATAL AN itz et
25 70MA
: My Cephei
ELETCRALDE 250812019 REPRESENTAGAC Austslis Enif 7 VISUALIZAR | Rcebidos os autos

NATAL AN

Z9Z0NA
ELEITORAL DE
[

MANDADC DE
SEGURANGA

Geminorum
25082013 Peony Cerinse | VISUALIZAR | Processo Restivado

Mebsuts

;L:\L’T’:;R‘LDE ooy FEGULARIZACAC DE Camelopardalls L - e e Pt .
Al 2510802 SITUAGRO DEELEITOR . Hythme Nao definida SUALL Juntada de Petigio de petiglo
NATAL AN -
270N
ELEITORAL DE 28/08/2018 REPRESENTACAC Hydrse Aquilae  Velorsm Sadir | VISUALIZAR  Juntada de Peticio de memariais
NATAL RN
2 ZONA
ELETORALDE  21/082018 REPRESENTAGAG Hydrse Aquilse  Velomm Sadie | VISUALZAR | Recebidos os sutos

NATAL RN

IMPORTANTE!

O sistema permite uma série de parametros de consulta para o

usuario

interno, com destaque para a classe processual, o nome

da parte, periodo da autuagao e o objeto do processo.

") Processo Judicia

¥+ Processo Judici %y Zimbra: Entrada ~J) Treinamentos d Bem vindo ao P.

ev.sear#/painel-usuario-

]

IMPORTANTE!

Para cada processo que atende aos critérios da pesquisa sao retornadas as
seguintes informagdes:

Processo: exibe o nimero do processo é um link para acesso aos
Autos digitais do processo.

Prioritario: apresenta o icone G, quando atende essa condigado.
Orgio julgador: exibe o nome do 6rgédo julgador em que o processo
se encontra.

Autuado em: exibe a data de autuagdo do processo.

Classe judicial: exibe a classe judicial do processo.

Polo ativo: exibe o nome da parte.

Polo passivo: exibe o nome da parte.

N6(s) atuais - ao acionar o botdo "Visualizar" apresenta a(s) tarefa(s)
e o0 orgdo(s) julgador(es) que o processo se encontra.

Ultima movimentagdo: exibe a Gltima movimentagdo realizada no
processo.

Informado o pardmetro de consulta, clique em PESQUISAR.

Rotina Pje-Zona 01

| Data de atualiza¢do: 01/08/2019

| Pégina 5 de 9




IV. Conhecendo o processo eletronico - autos digitais

Ao clicar sobre o link do processo (que fica sobre o nimero do processo), uma nova janela
surgird contendo os autos digitais do processo.

) /—Intranet ¢ X | Novaaba . BQll Ple 0600025-30.20 < dic X -Processo Jud: X | @ Zimbra: Entrac X ] Treinamentos = X em v == e s
G @ @' pje-zonas-homoaloga.tre-rmjus.br/pje/Processo/ConsultaProc 20% - O 1 m ea =7
RS 06000 0.2019 0002 o
v i o [IE - Peticdo (dilagao de prazo) <
iz Jun 2 - FOLO ATIVO - ADVOGADO em 10/07/2018 11:53:49
10 Jui 2018 = e € Tde7 3 % © x X &
@ ¥ JUNTADA DE PETICAO DE PETICAD cabecalho do
B 17787 - Peticao (dilagdo de prazo) X processo
03 Jui 2018
@ = JUNTADA DE PETICEO DE PETICAQ 1
B 17784 - Petigio X
L@ 17785 - Documento de Comprovagén (PIE ZE
testreport Roteirs de tests L
@ [ 17783 - Certidio x i
27 Jun 2018
® AUDENCIA INSTRUCAD E JULGAMENTO
REALIZADA PARA 23/06/2019 08:00 2* ZONA
ELEMORAL DE NATAL RN
@ ¥l AUDENCIA INSTRUGAOD E JULGANENTO
REALIZADA PARA 28/06/2018 08:00 #NAQ
PREENCHIDO#.
B 17720 - Ata da Audiéncia x :
i
%1 EXPEDICAO DE OUTROS DOCUMENTOS. I

Os dados a serem recuperado no cabecalho sdo: Classe judicial, Assunto, Jurisdicdo,
Autuacio, Ultima distribuicdo, Valor da causa, Segredo de justica, Justica Gratuita, Tutela/Liminar,
Prioridade, Orgdo julgador, Cargo Judicial, Competéncia, Eleicdo, Municipio, Polo ativo, Polo
passivo e Outros interessados.

] /—Intranetc: X | Novaaba Processo Ju Fle 0600025-3020° X ] Processo Judic X ProcessoJud: X | & Zimbra: Entrac X 7] Treinamento

[ e ==

n o =

c @
P]"’e RS 0600025-30.2019,

=-z0nas-homologa.tre-rnjus.br) rocesso/ConsultaProc Ihe/listAutosDigitais.sear

Camelopardalis Hydrae X Nao

Classe judicial REGULARIZACAO DE SITUACAQ DE ELEITOR (12063) =
@ Polo ativo @ Polo passivo
Assunto  Abuso (11717)
g . Camelopardalis Hydrae - CPF- 322 304 073-68 (INTERESSADQ)
Jurisdicsa  2° ZONA ELEITORAL DE NATAL RN L =2 RN 2-OABRN123456 - CPF: 583.723.285-26 [ADVOGADO)

Objetc  REGULARIZACAO
Autuagio 25 jun 2013
Oltima distribuigso 25 jun 2019
Valordacausa 5000

Segredo dejustical NAQ
Justica gratuita?  NAO
Tutelafiminar?  NAO
Prioridade?  NAO

A=t a. 73 IAKIA CICITARAI AT MATAL DA

@ B 17783 -Certidao x

27 Jun 2018

* AUDENCIA INSTRUCAQ E JULGAMENTO
REALIZADA PARA 2811872019 08:00 2° ZONA
ELEMORAL DE NATAL RN

@ = AUDENCIA INSTRUGAOD E JULGANENTO
REALIZADA PARA 28/06/2019 08:00 #NAD
PREENCHIDO®.

B 17720 - Ata da Audiéncia L

1 EXPEDIGAQ OE OUTROS DOCUMENTOS. I
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Cumprded 000051 3-46..2016.2.00.0000

Ad) ¥ il

| ATENTE AS NUMERAGCOES PARA CONHECER MELHOR OS AUTOS DIGITAIS

EI. Acdo que possibilita ordenar os documentos/movimentos apresentados e filtrar somente os
documentos ou somente movimentos.

E|. Acdo que possibilita pesquisar dentro da listagem de documentos/movimentos.

@. Acdo que permite atualizar a relagdo de documentos/movimentos.

EI. Campo expansivel/comprimivel em que o usuario tera possibilidade de ocultar a cronologia de

documentos juntados.

* - 1de5 + W o & X @&
R -0-0-0—-C

Consetho Macional de Justa

W O D COMPE T D OO A R Y . 0

EI. Acdo que possibilita a navegagdo entre os documentos juntados.

. Agdo que possibilita adicionar documentos aos favoritos.

. Agdo que possibilita visualizar certidao do documento.

E|. Agdo que possibilita imprimir documento atual juntado ao processo.

. Agdo que possibilita o download do documento atual juntado ao processo.

@. Agdo que possibilita visualizar dados da assinatura do documento.

@. Campo expansivel/comprimivel em que o usudrio terd acesso a visualizagdo dos favoritos, e a

opcao para o download de todos os documentos definidos como favoritos.
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. Acgdo que possibilita a impressao da lista de documentos juntados ao processo.

. Acdo que possibilita o download de documentos do processo, permitindo o download por Id,

Periodo ou todo o conteudo do processo (autos integrais).

. Acao que possibilita a navegacao entre as abas do processo.

IV.1. CONHECENDO O MENU DOS AUTOS DIGITAIS

B ] Ple- Processo Judicial Eletrs

Rp 0600008-91.2019.6.20.0002 [ _

Coronae Coronae X Cassiopeiae Gamma

]

17 May 2013

¥} RECEBIDOS 0OS AUTOS

! DISTRIBUIDO POR SORTEID

@ B 11151 - Petigio nicial x

- Processo Judicial Eletrénico

@ pje-zonas-homologa.tre-rnjus.br.8080/pje/Processo/ConsultaProcesso/Detalhe/listAutosDigitais.seamTidProcesso=6783 8ica=ad5t

11151 - Petic&o Inicial

Juntado por RN 2 - SERVIDOR em 17/05/2019 10:3156

Pjé 0600008-91.2019.6.20.0002 . Pre X

% Zimbra: Entrada (213)

Editar objeto do processa
Exibir tarefa atual do processo

Retificar autuagdo

PeticHo inicial

Solicitar comunicac@o entre 6rgaos julgadores

Funcionalidade da
op¢ao "Outras acoes”

Menu dos autos
digitais

Qutras agles

Autos

Juntar documentos
Audiéncia
Expedientes
Caracteristicas
Pericia

Segredo ou sigilo
Redistribui¢Bes
Associados (0)
Associados 260 CE (0)
Petigdes avulsas
Acesso de terceiros

Documentos

B fpie/Processo/C

7idProcesso=b7838ca=ad5...361ab7921 caal5e2 06325418806 0532302296 78f065€T b5hl

T —=

essa/DetalheflistAutosDigit:
m

b3fbIbf8174540363d c7ad159f1 4f0efb? c59dBidTaskinstance=187998%
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Aba

Descricao

Outras Ag¢oes

O sistema abrira quatro funcionalidades:
"Editar objeto do processo";

"Exibir tarefa atual do processo";
"Retificar autuacao"; e

"Solicitar comunicagdo entre drgdos julgadores".

Autos O sistema mostra a classificacdo do processo, suas partes,
peticdes/documentos anexados e caracteristicas da acdo.

Juntar documentos | Serd possivel inserir documentos no processo ou incluir anexos.

Audiéncias Controle de designacao e realizacdo de audiéncias.

Expedientes

Exibe os dados dos expedientes (atos de comunicagdo, intimacgoes, etc.)

gerados no processo

Caracteristicas

Exibe as caracteristicas referentes a marcacdes de "segredo de justica",
"pedido de liminar/antecipac¢do de tutela", "dependéncia" e "prioridades"

processuais que foram registradas na autuagdo

Pericia

Controle de designacdo e realizacdo de pericias.

Segredo ou Sigilo

Sao listados os documentos em que houve o pedido de sigilo pelo

protocolador e que foram deferidos pelo Relator.

Redistribui¢oes

Lista as redistribuicGes realizada no processo.

Associados

Lista os processos associados ao processo que estd sendo visualizado.

Associados 260 CE

mostra a cadeia de processos preventos do art. 260 do CE (NAO UTILIZADA
NO TRE/RN).

Peti¢Ges avulsas

Lista as peti¢des avulsas protocoladas no processo

Acesso de terceiros

Exibe todos os acessos de outros, advogados, interessados no processo

Documentos

O sistema mostrara todos os documentos juntados ao processo

Elaborado pela equipe do Pje na SAD/CADPP/SJ a partir da wiki do CNJ, orientagées do TSE e de
outros Tribunais Regionais Eleitorais

Rotina Pje-Zona 01

| Data de atualiza¢do: 01/08/2019 Pagina9de9




