TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
GRUPO DE DESENVOLVIMENTO DO PJE

Rotinas do Sistema Pje Zona Eleitoral

R12. Desentranhando documentos e

desmembrando processos

Rotina Pje-Zona 12 | Data de atualiza¢do: 25/06/2019 Pagina 1 de 10




DESENTRANHANDO DOCUMENTOS

* Perfil de usuario a ser utilizado:

"Servidor ou Servidor de processamento".

O desentranhamento de documentos serd efetuado em cumprimento a determinacdo do
Juiz Eleitoral, expedindo-se sempre certiddo nos autos, em que, por sugestdo, deverd constar o
motivo, o despacho que o autorizou, o nimero e a natureza do processo em que sera juntado o
documento, se for o caso, ou 0 nome de quem o recebeu em devolucdo mediante recibo e um

breve resumo, indicando sua natureza, origem e conteudo.

Caso seja determinado pelo Juiz Eleitoral o desentranhamento de algum documento
juntado indevidamente ao processo, o usuario deverad realizar as seguintes atividades:

Atividade

Resultado esperado

- No menu de navegac¢do <na barra lateral>, selecionar a opcdo "Tarefas" e, em
seguida, selecionar a tarefa "Analisar Determinacgdo - ZE" (figura 1);

- Pesquisar o processo desejado;

- Abrir a tarefa do processo, clicando sobre o nimero do processo;

- Encaminhar o processo para a tarefa de "desentranhar documentos", por
meio da opgdo "Encaminhar para..." (figura 2).

Lista os processos da tarefa
selecionada.

Exibe a atividade que estd pendente
no processo selecionado.

Processo tramitado com sucesso

* . Processo Judicial Eletrénico Pl . Processo Judicial Eletrénico - X ‘

E’@E

€ Cc @ [OF°1

Plé PJEZONAS - HOMOL...

pie-zanas-hon

oga.tre-rn jus.brg0

MS 0800026-15.2019.6.20.0002 - Analisar Determinagdes - ZE
GEMINORUM MEBSUTA X PEONY CARINAE

PROCESS0S  ETIQUETAS

X B =o0sie

6-15.2019.6.20.0002
leitoral - Domicilio Eleitoral
DE NATAL RN / Juiz Eleitoral

Modelo de Decisdo Teste

—
1. No menu de navegagao,
opgdo "Tarefas", escolher

"Analisar Determinagao"
B

2. No menu de
funcionalidades da opgdo
"Encaminhar para...",
escolher "desentranhar
documentos"

Plé PETREINATSE Pfé PIE- PRODUCAO (OFL.. e PIE Homologagso nove @ Chamados PIE () DownloadFile @ PJE- Cert. Indisponibil.. [N PJE - Manual Configur.. [E] WIKI- Regras de negé... @ Mural OFICIAL

i @

» [

Analisar multa eleitoral =
Apensar € desapensar processos

Arquivar processo definitivamente

Desentranhar documentos

Designar Pericia

Desmembrar processos
Elaborar documentos

Fechar expediente manualmente

Gerenciar Audiéncia

Inserir regisiro de AR

Registrar arquivamento provisorio
Preparar atos de comunicacéo
Registrar ciéncia intimagdo pessoal

Registrar sobrestamento ou suspensao

Registrar fransito em Julgado
Remeter Concluso

Remeter processo para o TRE
Remeter processo a oufra Jurisdicdo
Retificar autuagdo

Retirar pedido de urgéncia

Verificar Controle de Prazos

Verificar pericia
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Atividade

Resultado esperado

Na funcionalidade "Desentranhar documentos -ZE":

- Criar uma certiddo no editor de texto o Ple, certificando os documentos que

serdao desentranhados do processo. Para isso, selecione o "tipo e modelo de
documento", clicando sobre icone especifico na janela (figura 1). Ap0s,
selecione no campo "tipo de documento", certidao (figura 2) e no campo
"modelo de documento" (figura 3), selecione um modelo criado conforme
Rotina 04. Em seguida, SALVE (figura 4) e ASSINE, (figura 5).

Dica: Manter os autos digitais abertos em outra tela ou relacionar, em bloco
de anotacgdo, os ID's dos documentos que serdo excluidos!!!

Certid3do juntada ao processo.

PJé . Processo Judicial Eletronico - X 0600023-60.2019.6.20.0002 - P

- Processo Judicial Eletrénico

&«

e

c @

G B pie-zonas-hom

PJEZONAS - Hg §¢ PJE Homologagdo no

Indisponibil

5. icone de
ASSINAR

1. icone de
SELECIONAR o "tipo e
modelo de

p023-60.2019.6.20
QUILAE X VELORUM SATT®

PROCESSOS

O

ETIQUETAS

X B =019

O Rp 0600023-60.2019.6.20.0002

-

[ PJE - Manual Configur... [ WIKI - Regras de negé.

N @

@, Mural OFICIAL

Conduta Vedada a Agente Piiblico
/2* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral
HYDRAE AQUILAE X VELORUM SADIR

Tipo - Modelo de Documento

4. icone de
SALVAR

Tipo de documento

E necessario escolhier um tipo e modalg

2. Campo de
sele¢do do tipo de
documento

Selecione

Modelo de Documento

3. Campo de

sele¢do do
modelo de
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Para visualizar a certidao criada, gere os autos digitais:

11203 - Certiddo
T a g 5
Juntado por RN 2 - SERVIDOR em 03/06/2019 10:39:45
_J 03 Jun 2018 ¥ [ & 4dded g @ ¥ X &
@  BIrie3scedidae x
:.\
a1 May 2019 Certidao juntada e
=
w RECEBIDOS 08 AUTOS aos autos

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL

® wt NAO CONCEDIDA A MEDIDA LIMINAR

s MANDADO DE SEGURANCA (120) N° 0600011-46.2019.6.20.0002 NATAL RIO GRANDE DO NORTE
B 11176 - Decisdo z

RELATOR: Ministro RN 2

IMPETRANTE: CAMELOPARDALIS LYRAE

¥} CONCLUSOS PARA DECISAO

CERTIDAO DE DESENTRANHAMENTO
¥l RECEBIDOS 08 AUTOS

Certifico que em 0 a0 despacho 1D, XKXX, desentranhei os deID's YYYY e 2222, que serfio juntados aos autos do processa AAAAA.

!l DISTRIBUIDO POR SORTEIO

do Inicial &

® e

ento de Comprovacio
T =y
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O procedimento descrito na atividade anterior apenas certifica o desentranhamento. No
entanto, para efetivamente excluir o documento do processo, o servidor devera executar a
seguinte atividade:

Atividade Resultado esperado
- Acessar os "autos digitais" do processo desejado; Exclusdo dos documentos
- Clicar no menu (figura 1) e depois em "Documentos" (figura 2); processada com sucesso.

- Em seguida, o sistema exibird a lista de todos os documentos juntados ao
processo (figura 3).

- Localize nessa lista o documento a ser desentranhado e clique no icone lixeira
correspondente ao documento (figura 4);

- Confirme a exclusdo como resposta a pergunta do sistema "Deseja realmente
excluir o documento?";

- Redija 0o motivo da exclusdo e, por fim, clique em “SALVAR” (figuras 5 e 6).

1. "MENU" dos j

autos digitais

- Processo Judicial Eletronico - X ST TSR S UUTS Nl Ile 0600023-60.2010.6.200002 . Pro X

m @ =

c @ @ s-homologa.tre-rnjus.br:a0: onsultaProcesso/Detalhe/listAutosDig

Fjé PJE ZONAS - HOMOL.

PJe

Ple PJE TREINA TSE  PJé PJE - PRODUCAO (OFL.. Pl¢ PJE Homologacdo novo @ Chamados PJE (D DownloadFile @ PJE - Cel

Rp 0600023-60.2019.6.20.0002 0 _

Hydrae Aquilae X Velorum Sadir

¥ a = . 17757 - Certidao Outras acoes

Juntado por RN 2 - SERVIDOR em 25/06/2019 09:37:09

25 Jun 2018 T = <« 7de7 > pokd Autos

® B 17757 -Certigdo x Juntar documentos

Certidao de Tempestividade

Certifico, para os devidos fins a tempestividade da petigdo. Audiéncia

Expedientes
@ © 17755 _cCertgso x L

Caracter(sticas
Pericia

«3 RECEBIDOS 0OS AUTOS
Segredo ou sigilo

Redistribuigdes

w! PROFERIDO DESPACHO DE MERO
Associados (0)

EXPEDIENTE
£ Associadas 260 CE (0)
- Peticdes avulsas
B 17755 - Decisdo = n n
555 2. "Documentos Acesso de terceiros
juntados ao GT—
» COMCLUSOS PARA DECISAD
oesz processo
w RECEBIDOS 0S AUTOS
B logatre-rn.jus.br8080/ pje/Processo/C esso/D, utosDigit ess0=100338ca=1...7ebd0c3568474080450 287 db31 02577 52501 cO aa73L 5 7e8e07adfBid Taskinstance=330951%
=== T H
« Processo Judicial Eletronico - X e % Plé 0600023-60.2019.6.20.0002 + Pre X — !
c @ @ ple-zonas-homologa.tre-rjus.br80 o/ConsultaProcesso/Detd 3. Lista de Documentos N @ =
Pl PJEZONAS - HOMOL.. Plé PJETREINATSE PJé PJE- PRODUCAO (OFL.. Mé PJEHomologagdo nove @ Chamados PIE (5 Dol iuntados a0 processo [ WIKI - Regras de negé... @ Mural OFICIAL 3
P]é Rp 0600023-60.2019.6.20.0002 7 [
Hydrae Aquilae X Velorum Sadir
1D a partir de Ate Documentos
Id Idnaorigem Namero Origem Juntadoem Juntado por Documento Tipo Anexos F

B a
PESQUISAR LIMPAR 17757 1° Grau  25/06/19 09:37 - Senidy cgidzy artidzg
i)

4. identificado o documento a
ser desentranhado, clicar no
icone de lixeira a ele associado

17756 1°Grau  25/06/19 09:24

B a
17755 1® Grau  25/06/19 08:55

i

a a
17754 1° Grau  25/06/19 08:47 RN 2 - Magistrado  Decisdo Decisdo

a 2

B a
17753 17 Grau  25/08/19 07:37 RN 2- Magistrado  Despacho Despacho

o]
17751 1° Grau  21/06/19 10:23 RN 2 - Senidor Peticdo Inicial Peticdo Inicial B a

&
17752 1% Grau  21/06/19 10:23 RN 2 - Senidor PJE ZE testreport Roteiro de teste Documente de Comprovacdo

]

7 resultados encontrados
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Plé 0600011-46 X

@} ple-zonas-homeloga.tre-rn,

} Processo Judi

5. Mesmo ja tendo sido langcada
uma certidao, o sistema pede o
motivo da exclusdo

j o 06 46 9 0 0
Motivo da Exclusao
1 Em cumprimento ac despacho 1D xxxx
~
6. Botao

"SALVAR"

——— = — e —_— —

Para conferir se o documento foi devidamente excluido, abra os autos digitais, clique no
menu e selecione "Documentos”. Em seguida, localize o ID do documento excluido e aparecera,
em baixo da coluna "anexos" uma lupa tarjada de vermelho, indicando que o documento ja foi

excluido (figura 7).

Ple 0600011-46 X 0600011

- C @ @) ple-zonas-homologa.tre-rn;jus.briB080/pie/Processo/ConsultaProcesso/Detalhe/listAutasDigitais.seam?idProcesso= 675 8ca~

MS 0600011-46.2019.6.20.0002 & _

Camelopardalis Lyrae X N30 definido.

] Processo Judi

Processo Ju [ sgrhFrequencia | % Zimbra:

Certificado de Par

¥ contatos —P

- O 0

Documentos
1 ID a partir de Até Documentos

Id  Idnaorigem Nimero

LIMPAR n2m
11202
11203
11176
1174
1178

Origem Juntado em

1° Grau

1° Grau

1° Grau

1° Grau

1° Grau

1° Grau

03/06/19
10:39

31/05/19
07:25

31/081%
0724

31/05/19
07:24

Juntado por

<Documento ainda ndo juntado ao
processo>

<Documento ainda néo juntado ao
processo>

RN 2 - Senvidor

RN 2 - Magistrado

RN 2 - Senvidor

RN 2 - Senvidor

Documento

Ato Ordinatdrio

calendario de suplementares
2018 tse

Certiddo

Decisde

Peticéo Inicial

PJE ZE testreport Roteiro de
teste

Tipo

Ato Ordinatéria

Documenta de
Comprovacdo

Certiddo

Decisdo

Petico Inicial

Documenta de
Comprovagio

7. icone indicador de
documento excluido

~
Anexos
Bl&
o3
B &
= =
Bla
&
B a
jog
B a
contrados

g m— =i e —
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DESMEMBRANDO UM PROCESSO

O desmembramento do processo significa a cisdo do feito. Esta funcao permite, resumindo,
a criacdo de um novo processo a partir de outro ja existente, deslocando-se para os novos autos
uma “parcela” dos documentos, assuntos e partes ja cadastrados no processo de origem.

Caso seja determinado pelo Juiz Eleitoral o desmembramento de algum processo, o usuario
com o perfil de servidor ou servidor processamento , devera realizar as seguintes atividades:

Atividade

Resultado esperado

- No menu de navegac¢do <na barra lateral>, selecionar a opcdo "Tarefas" e, em
seguida, selecionar a tarefa "Analisar Determinacgdo - ZE" (figura 1);

- Pesquisar o processo de desejado;

- Abrir a tarefa do processo, clicando sobre o nimero do processo;

- Encaminhar o processo para a tarefa de "desmembrar processos", por meio
da op¢do "Encaminhar para..." (figura 2).

Lista os processos da tarefa
selecionada.

Exibe a atividade que estd pendente
no processo selecionado.

Processo tramitado com sucesso

* . Processo Judicial Eletrénico X Pl . Processo Judicial Eletrénico - X

(= e

L c o @ B pje-zonas-hom

ga.tre-rnjus.brg0

e =

T PJEZONAS- HOMOL... M PJETRENATSE Ffé PJE- PRODUGAO (OFL. e PIEHomologagio nove @ Chamedos PJE () DownloadFile @ PIE - Cert, Indisponibil... [ PJE - Manusl Configur.. [] WIKI- Regras de negé.. @ Mural OFICIAL 3> |}

@ RS 0800025-30.2019.6.20.0002 - Analisar Determinagdes - ZE
& CAMELOPARDALIS HYDRAE X NAG DEFINIDO v
= E a

PROCESS0S  ETIQUETAS

(]

¥ B s Maodelo de Dacisio Teste

S 0600026-15.2019.6.20.0002
istamento Eleitoral - Domicilio Eleitoral

'ONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral 2. No menu de
funcionalidades da opgdo
"Encaminhar para...",
escolher "Desmembrar

X B mo0sis

0.2019.6.20.0002

1. No menu de navegagio, processos”
na op¢do "Tarefas",
escolher "Analisar
Determinagao"

Analisar multa eleitoral =
Apensar € desapensar processos
Arquivar processo definitivamente
Colocar pedido de urgéncia
Desentranhar documentos
DesignacPercia

Elaborar documentos

Fechar expediente manualmente

Gerenciar Audiéncia

Inserir regisiro de AR

Registrar arquivamento provisorio
Preparar atos de comunicacéo
Registrar ciéncia intimagdo pessoal

Registrar sobrestamento ou suspensao

Registrar fransito em Julgado
Remeter Concluso

Remeter processo para o TRE
Remeter processo a oufra Jurisdicdo
Retificar autuagdo

Retirar pedido de urgéncia

Verificar Controle de Prazos

Verificar pericia
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Atividade Resultado esperado

- Clicar na opg¢do "FLUXO PRINCIPAL - ZE DESMEMBRAR PROCESSOS" (figura 1); | Recupera e apresenta os detalhes do
- Em seguida, abrirda uma nova janela com o fluxo de desmembramento. Nesta | processos

janela, 3 abas deverdo ser preenchidas: "partes", "documentos" e "assuntos".
Em cada uma dessas abas, deverdo ser escolhidos os dados/documentos que | Processo desmembrado com sucesso
deverdo constar na autuacdo do novo processo que sera originado a partir do
desmembramento (figura 2);

- Ap0s, clicar em "DESMEMBRAR" e, em seguida, aparecera uma nova janela
contendo todos os dados selecionados para o novo processo (figuras 3 e 4);

- Por fim, clicar em "SALVAR" (Atentar que, logo abaixo do botdo SALVAR,
aparecera o numero do novo processo gerado!!!) (figura 5);

OBS : Deve-se atentar no processo de desmembramento:

- A peticao inicial do processo original deve ser necessariamente incluida no rol
de documentos do novo processo;

- Deve haver ao menos uma parte no polo ativo vinculada ao processo;

- Deve haver ao menos uma parte no polo passivo vinculada ao processo.

- A classe do novo processo gerado sera sempre a mesma classe do processo
original. Caso haja necessidade de alteracdo, sera feita posteriormente, por
meio da tarefa "Atualizar Dados do Processo";

- O novo processo gerado caira na tarefa "Analisar Determinacao"

J PlE Proces X ® 060001221 | Novaaba } Processo % . Processo sgrhFrequ %; Zimbra: R Cettificadod= | | ¥ contatos 2 Nova aba (= e
<« C @ l0gz.tre-rn jus.brd #/painel-us o - @ 1 N B =
| &
= Rn 2 ]
PJe s,
ANALISAR PROCESSO - ZE @  ANE 0600012-31.2019.6.20.0002 - Desmembrar processos - ZE E 2 %2 9
CAMELOPARDALIS HYDRAE X PEONY TITICANS b =4

- a

PROCESS0OS  ETIQUETAS

D FLUXO PRINCIPAL - ZEDESMEMBRAR PROCESSOS - ZEPROCESSO FLUXO ABADESMEMBRAR
X B o0
SALVAR

[ Rp 0600008-91.2019.6.20.0002
Conduta Vedada a Agente Publico
/2° ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral
CORONAE CORONAE X CASSIOPEIAE GAMMA

P HBEO ¥

1. Clique aqui para
abrir a janela de
desmembramento
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@ Detalhes do Processo - Processo Judicial Eletrénico - Mozilla Firefox

= P]é Detalhes do Processo

2° ZONA ELEITORAL DE NATAL RN 2018 - Eleigdes Gerais

DESMEMBRAR

2. Abas que permitem a
sele¢do das informagdes

LEMBRETES:

- Tem que ser selecionada pelo menos
1(uma) parte para o polo ativo;

- Tem que ser selecionada pelo menos
1(uma) parte para o polo passivo;

- Tem que haver a selegdo de pelo
menos 1(um) assunto;

- A petigdo inicial do processo original

>

para o novo processo
. = obrigatoriamente deve ser incluida no
1 rol de documentos do novo processo;
i Tipo da Parte fob - O Juiz pode determinar que sejam
> Peony Titicans REU Passiio feitas cépias de documentos que
1 resultados enconrados | deverdo integrar os 2(dois) processos.
Nome Tipo da Parte Polo
€ Camelopardalis Hydrae AUTOR Ativo E
€ Omicron Betelgeuse REU Passivo
2 resuitados encontrados
3. Abas que permitem a
— selegcdo das informagdes
j‘ DESMEMBRAR ' para o novo processo
(1@ Dot hes o Frocamsnl Process lucical Hetvoni o= Wioesla Faefos

= P]_e Detalhes do Processo

DESMEMBRAR

DETALHE

Partes

Parte

Camelopardalis Hydrae ‘

Peony Titicans

—
4. Dados selecionados

para 0 NOVO processo

Abuso (11717)

Documentos
Documento
Peticdo Inicial
Assuntos ,
5. Numero do novo processo
eyt gerado com os atributos

selecionados

VOLTAR

Os atributos foram desmembrados para o processo: 0600014-98 2019 6.20.0002

m
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Uma vez realizado o procedimento de desmembramento, feche a janela aberta para o
procedimento de desmembramento. Lembrando que o novo processo gerado caira na tarefa
"Analisar Determinacdo" para que possa ser dado a ele seguimento.

JA4 o processo original estara na tarefa "Desmembrar Processos - ZE" (figura 1). Na opcdo
"Encaminhar para", cligue em "Retornar processo" (figura 2) e, por fim, o processo original
retornara também para a tarefa "Analisar Determinacao".

m e | =

r.. [ WIKI- Regras de negé... @ Mural OFICIAL D> |}

o)

<« [

Fje PJE ZONAS - HOMOL. Ple PJE TREINA TSE  Plé PJE - PRODUCAO (OFL.. FPlé PJE Homologac:

@ Chamados PIE €D @ PiE- Cent

Desmembrar processos - ZE
CAMELOPARDALIS HYDRAE X CARINAE PED

& - Q
Retornar processo
* PROCESSOS ETIQUETAS -
Di ~<MEMBRAR PROCESSOS - ZEPROCESSO FLUXO ABADESMEMBRAR
el re-- 1. Tarefa em que o
L. D RS 0600025-30.2019.6.20.0002
S 7ESoncuemonaL b NATAL AN iz Elenare processo original
0} == continua apds o
Q| O ms oso0029-67.2015.6.20.0002 desmembramento 2. Na opgao,

/2* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral
AURIGAE TAURI X CARINAE PEONY

"Encaminhar para",
clicar em "Retornar
processo"

Uma vez na tarefa "Analisar Determinacdo", novamente nas op¢des do "Encaminhar para", envie o
processo original para a tarefa "Elaborar Documentos" e elabore, conforme descrito no item "2"
da Rotina 8, uma certiddo informando a atividade de desmembramento realizada.

Por fim, dar seguimento normal aos 02 processos: o original e o desmembrado.

Elaborado pela equipe do Pje na SAD/CADPP/SJ a partir da wiki do CNJ, orientag¢des do TSE e de
outros Tribunais Regionais Eleitorais

Rotina Pje-Zona 12 | Data de atualiza¢do: 25/06/2019 Pagina 10 de 10




