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I. Gerenciado pedidos urgentes no processo  
 
Nessa rotina, serão descritos procedimentos inerentes ao processamento de feitos, não 
contemplados em rotinas específicas, a saber: colocação e retirada de pedido de urgência. 
 

* Perfil de usuário a ser utilizado:  

 

I.1 - Colocando pedido urgência 

 

 Essa função possibilita ao usuário do Cartório Eleitoral indicar para o Juiz quais são os 
processos urgentes, ou seja, aqueles cujo protocolador marcou na aba "características", pedido 
de liminar ou de antecipação de tutela ou efeito suspensivo. Porém, até a presente versão, o 
sistema ainda não apresenta uma diferenciação de tarefa para os processos que apresentam a 
referida característica. Assim, até que seja desenvolvida pelo TSE uma funcionalidade no sistema 
que diferencie os processos com pedidos de urgência dos que não os tenha, o usuário poderá 
utilizar uma ETIQUETA (nominando-a, por exemplo, "LIMINAR" OU URGÊNCIA")  para identificar os 
processos que contenham pedidos dessa natureza. Para relembrar como adicionar "etiquetas" aos 
processos, ver Rotina 5. 

 O usuário do Cartório Eleitoral gerenciará os pedidos de urgência em dois momentos a 
saber:  

I1.1 - quando o processo é autuado diretamente pela Zona Eleitoral. 

(a) Atividade Resultado esperado 
Na aba "Características" do procedimento de autuação (cadastro de processo) - 
figura 1 
- Marcar SIM na característica "pedido de liminar ou de antecipação de tutela ou 

efeito suspensivo?"e clicar em SALVAR (figura 2)  

Características processuais 
cadastrada com sucesso. 

 

"Servidor ou Servidor de processamento". 
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2. Marcar SIM e 
clicar em SALVAR 

1. Aba 
"Característica" do 

cadastro de processo 
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 A característica "pedido de liminar ou de antecipação de tutela ou efeito suspensivo", 
quando marcada na autuação de um processo, é visualizada na consulta processual pelo ícone de 
um relógio: 

 

 

I1.2 - quando o processo é autuado por usuários externos. 

 O usuário externo, advogado ou promotor, deverá, quando da autuação do processo, 
marcar a "característica" pedido de liminar ou de antecipação de tutela ou efeito suspensivo. 
Caberá ao Cartório Eleitoral, quando da verificação do processo na tarefa "Analisar novo processo 
- ZE", atestar a circunstância. Porém, é comum constar pedido liminar ou antecipação de tutela no 
texto das petições e não ter sido marcado o "SIM", na aba "características".  

 Ocorrendo essa situação, deve o usuário do cartório, por meio da opção "Encaminhar 
para...", clicar em "colocar pedido de urgência". O processo será deslocado da tarefa "Analisar 
novo processo - ZE", para a tarefa "Analisar processo - ZE".  

 Além disso, deverá, seguindo o descrito na Rotina 7, retificar a autuação, enviando o 
processo, por meio da opção "Encaminhar para...", para a tarefa "retificar autação"  e marcar SIM 
na aba "característica" pedido de liminar ou de antecipação de tutela ou efeito suspensivo." 

 Para visualizar as características marcadas no processo, o usuário dever abrir os autos 
digitais e clicar no cabeçalho, conforme abaixo ou ainda visualizar na consulta pública, conforme 
descrito no item I.1.1 

Ícone indicador dos 
pedidos de urgência 
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Ícone de visualização 
do cabeçalho do 

processo 

Característica de 
Tutela /Liminar 

marcada 
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I.2 - Retirando pedido de urgência 

 Uma vez apreciado pelo Juiz Eleitoral, o pedido de liminar ou de antecipação de tutela ou 
efeito suspensivo, deverá o usuário do Cartório Eleitoral, retirar o pedido de urgência. Quando o 
Juiz Eleitoral assina uma decisão, se o Juiz não efetuar o lançamento do movimento processual, o 
feito é deslocado para a tarefa "Lançar movimento processual", lá o usuário, conforme rotina 12, 
efetuará o lançamento do movimento e processo é transitado para a tarefa "Analisar 
Determinações - ZE", para o cumprimento da decisão. 

 

(a) Atividade Resultado esperado 
No menu de navegação <na barra lateral>, selecionar a opção "Tarefas": 
- Selecionar a tarefa "Analisar Determinação - ZE" 
- Pesquisar o processo de desejado; 
- Abrir a tarefa do processo, clicando sobre o número do processo;  
- No menu de funcionalidades da opção "Encaminhar para...", escolher a 
opção "retirar pedido de urgência"  

Lista os processos da tarefa 
selecionada.  
Exibe a atividade que está pendente 
no processo selecionado. 
 

 

 

 

 

 

  

Menu de 
funcionalidades da 

opção  "Encaminhar 
para... 
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 O processo continuará na tarefa "Analisar Determinação - ZE", para fins de cumprimento 
integral da decisão, tais como publicação e intimações. Um pedido de urgência apreciado, é 

visualizado na consulta processual pelo ícone de uma mão , colocado ao lado do ícone de 
relógio: 

 

 

 

 
Elaborado pela equipe do Pje na SAD/CADPP/SJ  a partir da wiki do CNJ, orientações do TSE e de 

outros Tribunais Regionais Eleitorais 

 
 

 
 

Ícone indicador de 
pedidos de urgência 

apreciado 


