TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
GRUPO DE DESENVOLVIMENTO DO PJE

Processo
udicial
Eletronico

Rotinas do Sistema Pje

Zona Eleitoral

R15. Gerenciando o segredo de processos e o sigilo de

documentos

Rotina Pje-Zona 15 Data: 30/06/2020 | Pagina 1 de 24




iNDICE

CoNSIderagoes iNICIAIS .ivvuueiiiiiiieeuiiiiiiiienmuiiiiiiiinnmseiieiiieemssiesiirersssiisimesssssssttrenssssssssssssnnssses 03
1 - Niveis de Acesso e papel (perfil do USUANIO) ....ccuuuerriiriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieneeeeeeeesenssesss 04
2 - DOCUMENTOS (O PrOCESSO ..eevveeuiiiiirrnnnssssnnirrennssssssiiesssssssssssesssssssssssresssssssssssssnssssssssssssnssss 05
3 - Autuacdo de um novo processo em Segredo de Justica .......ccerveeeeciiiiiiiieniiiiininnennee. 05
4 - Autuacao de um processo publico com documentos Sigil0SOS ........cccvreeeeeiiiiniiernneiiiininennn. 07
5 - Juntando documentos sigilosos em processos publicos ja em tramitagao ......cc...cceerreeneene. 08
6 - Visualizadores do ProCess0......ccceeeiiiiiirenmeiiiiiiiinenniiiniiiemmsssiiiiieesmssssiimmesssssssmmssssssssssseees 08

6.1 - Como incluir visualizadores em processo Sigil0S0.........ccivueruiiiiiiirnnnsiiiiiiennsiiiinienen 09

6.2 - Retificacdao da autuagdao em processo SIGILOSO, para inclusdao de advogado............ 11

6.3 - EXCIUINdO ViZUQliZAdores.......ccieeeeiiiieiiiieeccrtecireecsreneesreneseseennsssesasessennsessennsessens 12
7 - Retirando o segredo de justica de Um ProcCesso.........cceirieuueiiiiiiimnnssiiiiinennsssinnieresssnenn 12
8 - Tornando UM Processo SiZIlOSO .....cciveeueiiiiiiriiiuiiiiiiinieniiiniiierniiinierensiireasssmetersanees 13
9 - Visualizagao de documentos sigilosos em processos publicos .........cccceeerreeneerennncerennneerennn 14

9.1 - Excluindo o sigilo de um documento dO ProcesSO .......cccceereeunrrrenneereenneereenneereenneeeenns 15

9.2 - Tornando um documento do Processo SiZIl0SO .....cccceeeeuerreeeniereeniereeneereeneereenneeeees 16
10 - Alterando o nivel de sigilo de UM ProCess0.......ccccceeerieeenerrenneerennneerennseerensecesensseesensseesees 17
11 - Processos NivVel 1 @ 4 de SiZil0...ccuuccieeeiiriieniiireenieetienneerenniereeenneerennseeeeenseesenssesessssessensseesens 19
12 - Processos NIVEl 5 de SiZIl0 ...cceveeeiereeeniiiieniirieneritenieteeneeteeeneerennneeerennsesennssesenssessnnseseens 21

12.1 - Assuntos e classes processuais da competéncia especializada "nivel 5" de sigilo......22
14 - Preparando um "expediente de comunicacao" com Sigil0.....ccceeerrenrirereeniereenncereeencereennenne 23
13 - Observacgoes finais iIMPOITANTES .....ccccveeiieeieiieeierteenrerreereereensereesseeeessseseesssesssnssesessssesees 24

Rotina Pje-Zona 15 Data: 30/06/2020 | Pagina 2 de 24




CONSIDERAGOES INICIAIS

Nessa rotina, serdo descritos procedimentos inerentes as funcionalidades de autuacdo em
segredo de justica, autuacdo de documentos em sigilo, tornar um processo sigiloso, retirar o
segredo de justica de um processo, incluir e excluir o sigilo de um documento, conceder e retirar
visibilidade para partes, entre outras situagdes.

Primeiramente, é necessario esclarecer que existe uma série de "Regras de Negdcio",
disponiveis na Wiki do Pje no CNJ, que regulamenta o tema Sigilo ou Segredo de Justiga. De acordo
com essas regras, a principio, existiriam 5 (cinco) niveis de sigilo possiveis para serem atribuidos
aos processos, diferenciando-se pelos perfis de visualizacao.

Todavia, apds estudo realizado por uma equipe composta de servidores de toda a Justica
Eleitoral, o TSE decidiu que, na Justica Eleitoral, ndo temos a necessidade de utilizar todos os 5
niveis que sao disponibilizados pelo sistema. Dessa forma, estabeleceu que, nas Zonas Eleitorais
somente serdo utilizados os graus 1, 3 e 5 e, nos Tribunais Eleitorais, serao utilizados os graus 1, 3,
4eb5.

Portanto, diante dessa deliberacdo, os niveis 2 e 4 de sigilo NAO DEVEM SER JAMAIS
utilizados pelos servidores do cartério e magistrados!!!

E necessario saber ainda que todas as classes processuais foram previamente configuradas
pelo TSE com um determinado grau de sigilo.

Merece destaque ainda que algumas classes processuais foram configuradas com um nivel
especifico de sigilo, como é o caso, por exemplo, da AIME (que sera sempre Grau 3), AlIJE (sera
sempre Grau 1), HC (sera sempre Grau 1), entre outras. Ou seja, independentemente do assunto
gue seja atribuido na autuacdo dos autos, os processos autuados nessas classes (e, desde que seja
marcado pelo protocolador como "sigilosa", claro!), cairdo sempre em um determinado nivel de
sigilo, de acordo com a tabela constante ao final dessa rotina.

Outras classes, porém, o grau de sigilo pode variar de acordo com o "ASSUNTO" incluido
no momento da autuacdo. Por exemplo: Classe ACAO PENAL - se for escolhido, no momento da
autuacdo, um assunto da "competéncia especializada", esse processo caira diretamente no nivel 5
de sigilo. Por sua vez, se for escolhido qualquer outro assunto (que ndo os da "competéncia
especializada"), o processo sera autuado no nivel 1 de sigilo! No final desta rotina,
disponibilizaremos a Ata da Reunido do Grupo de Trabalho sobre Segredo de Justica e a tabela de
classes e assuntos onde foram estabelecidos todas as regras e niveis de sigilo para cada classe
processual.

Além disso, é muito importante registrar que, até o presente momento, os niveis de sigilo
ndo transpassam nas remessas entre instancias (PJE 12, 22 e 32 graus). Portanto, recomendamos
gue, como boa praxe judicidria, caso um processo esteja tramitando em segredo de justica no 1¢
grau de jurisdi¢ao e venha a subir para a 22 instancia, em grau de Recurso, com o sigilo processual
mantido (independentemente do nivel do sigilo do processo), o servidor da zona deve alertar a
Secao de Autuacao e Distribuicdao que o processo tem sigilo, posto que, ao ser recebido no PJE do
22 grau, esse processo ndo chegard em segredo de justica. Entdo, serda necessdario um comando
urgente da Secdo de Autuacdo para restabelecer o sigilo do processo, no nivel correto.

Por fim, é vdlido ressaltar que o sistema ndo inclui o segredo de justica no processo
automaticamente, dependendo sempre do usuario - interno ou externo - no momento da
autuacao do processo, marcar a opcao "segredo de justica"!l! A Unica excecdo a essa regra é
Classe Acdo de Impugnaciao de Mandato Eletivo - AIME, que ja vém previamente configurada
pelo sistema para ja ser sempre autuada como "sigilosa". Portanto, enfatizamos: Com exce¢ao
da AIME, caso o servidor ou advogado esqueca de marcar o "segredo de justica" no momento da
autuacao - ainda que o processo seja da competéncia especializada (nivel 5 de sigilo) o processo
sera autuado como "publico"!!!
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1. NiVEIS DE ACESSO E PAPEL (PERFIL DO USUARIO)

Da mesma forma que os processos sigilosos foram divididos em niveis de sigilo de 1 a 5,
aos usuarios do sistema PJe também foram atribuidos niveis de acesso nos graus 1 a 5, devendo
ficar claro que um usuario somente consegue enxergar processos sigilosos que estejam em tarefas
do sistema, caso o seu nivel de acesso seja compativel com o nivel de segredo do processo.

Por exemplo, um processo com Nivel de Sigilo 3 sé podera ser visualizado pelos usuarios do
sistema que possuam perfil de acesso 3, que sdo: "juiz eleitoral", "servidor", "polo ativo e seus
representantes".

E importante saber que, somente aos magistrados, liberou-se o nivel de acesso 5. Nesse
contexto, o processo peticionado na competéncia especifica que gere nivel 5 de segredo de
justica, entrard diretamente na tarefa “Atribuir visualizacdo de processo”. Essa tarefa servira
somente para que o magistrado tenha nocdo de que um processo de nivel de sigilo 5 foi
peticionado. A frente, falaremos sobre isso mais detalhadamente.

Partindo dos pressupostos estabelecidos até aqui e tentando fazer um esforco de sintese
para uma melhor compreensdo - longe de esgotar a matéria, passivel de erro ou compreensao
equivocada - tentamos resumir os niveis de sigilo no PJe-Zona e os respectivos niveis de acesso
dos usuarios da seguinte forma:

NIVEL 1 NIVEL 3 NIVEL 5
X X X
PAPEL QUE CONSEGUE PAPEL QUE CONSEGUE PAPEL QUE CONSEGUE
VISUALIZAR VISUALIZAR VISUALIZAR
Juiz Eleitoral Juiz Eleitoral Juiz Eleitoral
Servidor Servidor Polo ativo e seus
representantes (advogados ou
Servidor Processamento Polo Ativo E Seus | defensores)
Representantes (Advogados Ou
Polo ativo e seus | Defensores) * Nivel 5 sera utilizado nas
representantes (advogados ou classes criminais e assuntos da
defensores) * Atencdo: Vide OBS 2 abaixo | competéncia criminal
quanto a visualizagao do MPE | especializada (Assunto Coddigo
Fiscal da Lei (Ministério 11588), conforme tabela
Publico) resumo constante do
documento anexo,
* Vide OBS 2 e 3 abaixo

OBS 1: O polo passivo ndo consegue visualizar um processo sigiloso em nenhum dos niveis!!!
Para que o polo passivo consiga visualizar os autos e ter acesso as intimagGes a ele, por ventura
dirigidas, sera necessario inclui-lo como "visualizador do processo"!

OBS 2: Nos Niveis 3 e 5, o MPE, na qualidade de "custo legis", s6 consegue visualizar o processo
guando for intimado para se manifestar sobre algum ato processual e desde que o Juiz tenha,
anteriormente, incluido ele como "visualizador do processo"!!! Mais a frente, falaremos sobre
como incluir visualizadores do processo".
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OBS 3: Quando um processo é autuado com o Nivel 5 de sigilo, ele caird diretamente na tarefa
"atribuir visualizacdo de processo", a qual somente o magistrado terd acesso!!!!

QUADRO RESUMO DO QUE FOI VISTO ATE AQUI:

NiVEIS DE SIGILO

Niveis de Sigilo do Processo Varia dos Niveis1a 5

Papel "Servidor" Consegue visualizar processos de Niveis 1 a 3
Papel "Magistrado" Consegue visualizar processos de Niveis1a 5
Zonas Eleitorais S6 utiliza os niveis de sigilo 1,3 e 5

Tribunais Eleitorais Utiliza os niveis Niveis de sigilo 1,3,4e5

2. DOCUMENTOS DO PROCESSO

Existe uma diferenca entre PROCESSO sigiloso e DOCUMENTO sigiloso. Os processos
sigilosos, como ja vimos anteriormente, obedecem a 5 niveis de sigilo, de acordo com a classe x
assunto a que foram classificados no momento da autuacdo.

Porém, quando apenas um DOCUMENTO de um processo publico é tornado sigiloso -
diferentemente do que ocorre quando o PROCESSO ¢ sigiloso - ele ndo possui niveis de sigilo.
Portanto, um documento juntado a um processo somente poderd ser 100% sigiloso ou 100%
publico, ndo existindo niveis! E o que definira se ele sera sigiloso ou publico, sera a marcacdo feita
pelo usudrio do processo no momento em que estad juntando o documento aos autos, quando
poderd marcar ou ndo a opc¢ao "sigilosa".

Além disso, é importante ressaltar que o acesso aos DOCUMENTOS sigilosos é
individualizado, ou seja, sé consegue visualizar um documento sigiloso nos autos de um processo
as pessoas que foram incluidas pelo Juiz como "visualizadores do processo". Mais a frente,
explicaremos como incluir "visualizadores do processo".

Ou seja, diferentemente do que ocorre com os PROCESSOS sigilosos, a visualizacdo de
DOCUMENTOS sigilosos, ndo se relaciona com o "papel" do usuario logado no sistema ("servidor",
"servidor processamento", "juiz", etc), e sim estd condicionado a inclusdo da pessoa como
"visualizadora do processo" .

3. AUTUAGAO DE UM NOVO PROCESSO EM SEGREDO DE JUSTICA

3.1. Quando o segredo de justica decorre automaticamente da classe judicial, esta ja estd
parametrizada no sistema com a caracteristica “Segredo de Justica”, que é o caso da Acdo de
Impugnacdo de Mandato Eletivo (Art. 14, § 11, da CF), porque a lei assim determina (Vide figura 1
a seguir).
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Figura 1 - Autuacao do Processo - Aba "Caracteristicas"

= P]e Cadastro de processo Jean Nunes

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

Adicionar caracteristicas do processo

Pedido de liminar ou de antecipagdo de witela ou efeito suspensivo? Possui Custas?

PR~ . Clique aqui para calcular as custas do processo.

SALVAR

Segredo de Justica

Classe Judicial AGAO DE IMPUGNAGAO DE MANDATO ELETIVO (11526) marcada como SIGILOSA, portanto, o Processo obedecers as regras de Segredo de Justica ]
I ' Sim

Na&o
Motivo™

Lei 5.869/73 Art.155 | - Exigéncia do interesse pdblico.
Lei 5.869/73 Art.155 Il - Casamento, filiagdo, separag3o, divércio, alimentos e guarda de menores.

Concluida a autuacdo nos termos da Rotina 6, o processo sera visualizado na tarefa de
"analisar novo processo - Ze", tarjado de vermelho e o indicador de sigiloso (vide figura 2).

Figura 2 - Tarefa "Analisar Novo Processo - ZE"

ANALISAR NOVO PROCESSO0O - ZE

o ©

Pesquisar -

PROCESS0S ETIQUETAS

I:l Indicador de
Processo Sigiloso

L] X B 9020

[ AIME 0600001-68.2020.6.20.0001 //Cor indicativa de
Corrupcdo ou Fraude Processo Sigiloso
/001* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral
MOMOCEROTIS DELTA X CEPHEI PUPPIS
ULTIMA MOVIM EHTA.I;ED: RECEBIDOS OS5 AUTOS

Hee€axs

3.2. Ndo sendo uma classe processual com previsdo legal de sigilo e quando a autuacao for de
responsabilidade do Cartdrio Eleitoral, seguindo o definido na Rotina 6, deve o sigilo ser marcado
na aba “CARACTERISTICAS” (1), clicar em “SIM” para selecionar o sigilo do processo (2), escolher o
motivo (3) e por fim, clicar em GRAVAR SIGILO (4). Vide figura 3 a seguir.
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Figura 3 - Autuagao de um Processo - Aba "Caracteristicas"

= P]é Cadastro de processo Jean Nunes

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

Adicionar caracteristicas do processo 1

Pedido de liminar ou de antecipagdo de wrela ou efeito suspensivo?

@ Sim @ Nio

IMPORTANTE:

Depois de autuado o processo,
somente ¢é possivel tornd-lo
i sigiloso na opg¢do “Segredo e
5 sigilo”, nos autos digitais. Por
e meio da tarefa "retificacdo da
autuacdo”, na aba caracteristica,
NAO sera possivel!!!

Segredo de Justica 2

@ Lei5.869/73 Art.155 | - Exigéncia do interesse piblico. 3

© Lei5.869/73 Art.155 Il - Casamento, filiagdo, separagao, divorcio, alimentos e guarda de menores.

GRAVAR SIGILO 4

Uma vez autuado, o processo sera visualizado na tarefa de "Analisar Novo Processo - Ze",
tarjado de vermelho e com o indicador de sigiloso, conforme ja exposto na figura 2.

4. AUTUAGAO DE PROCESSO PUBLICO COM DOCUMENTOS SIGILOSOS

Na autuacdo de um processo, se necessario inserir documentos sigilosos, o protocolador
deverd marcar a opcao "sigiloso" antes de inserir. Lembrando que, embora a peticdo, documento
e/ou arquivo sejam inicialmente marcados como sigilosos por aquele que os junta, a manutencgdo
do sigilo devera ser apreciada pelo magistrado, nos termos do artigo 28, § 22, da Res. 185/2013 do
CNJ, também aplicavel a Justica Eleitoral.

4.1. Na aba “Incluir Petigdes e Documentos”, no cadastro (autuacdo) de um novo processo, a
peticdo inicial pode ser marcada como sigilosa:
Figura 4 - Autuacao do Processo - Aba "Incluir peti¢6es e documentos”

— P]b Cadastro de processo Jean Nunes

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

Tipe de documento® Descrigao Namero (opcional)
[T sigiloso
Peticdo Inicial H Peticdo Inicial

4.2. Os anexos adicionados a peti¢do inicial também podem ser marcados como sigilosos:

Figura 5 - Autuacao do Processo - Aba "Incluir petigdes e documentos" - Adicionando "anexos"

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

1 calendario das sessgoes pdf Tipo de documento .
Selecione o tipo
682 KiB

M application/pdf Descrigio

calendario das sessqoes.

Namero (opcional)

Sigiloso (opcional)[[]
ADICIONAR LIMPAR Arguivas suportados
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8
Observagao: Caso exista uma pdgina com conteddo que deve ser sigiloso, dentro de um arquivo
Unico, ndo existe a possibilidade de tornar unicamente esta pagina sigilosa, pois ela faz parte de
um todo (arquivo). A solucdo seria tornar o arquivo todo sigiloso!!!

5. JUNTANDO DOCUMENTOS SIGILOSOS EM PROCESSOS PUBLICOS JA EM TRAMITACAO.

O usudrio, primeiramente, devera gerar os autos digitais e, em seguida, acessar o "Menu
dos autos digitais" e escolher a opcao “Juntar documentos”:

Figura 6 - Autos Digitais - Menu "juntar documentos"
P]é AlJE 0600002-53.2020.6.20.0001 &

Omicron Crucis X N3o definido

e 115153 - Petigao Inicial Outras agties

Juntado por JEAN DE PAIVA NUNES - SERVIDOR em 19/02/2020 12:59:42

19 Feb 2020 1de2 > >l w7 Autos

¥ eermnososAes I

Quando da juntada de um documento, tanto a peticdo que se esta juntando (figura 7)
como seus anexos (figura 8), poderdo ser marcados como "sigilosos".

Figura 7 - Autos Digitais - Menu "juntar documentos"
P]rﬂ AlJE 0600002-53.2020.6.20.0001 @ _

Omicren Crucis X Nao definido

Juntar documentos

Tipo de documento® Descrigao Nuamero (opcional) Modelo

Informac&o H Informac&o INFORMA-INEXISTENCIA-EXTRA-BANCAR-SEM-REPAS H

Figura 8 - Autos Digitais - Menu "juntar documentos"

1 AUTUACI\O GERAL SAD jpg Tipo de documento _ ‘\o’"
112.1 KiB Documento de Comprovagao o

i image/jpeg Descrigdo
Teste

Namero (opcional)

Sigiloso (opcional) [
ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

6. "VISUALIZADORES DO PROCESSO"

Como ja vimos, regra geral, apds uma autuacao, apenas as partes que estdo cadastradas no
polo ativo (e seus representantes) devem ficar com visibilidade do processo.

Portanto, recomenda-se muita atencdo apds autuar ou receber um novo processo
sigiloso, devendo o servidor/magistrado do cartdrio, logo apds a autuacdo, acessar os autos
digitais e verificar _qual(is) parte(s) estdo realmente com o atributo de "visualizador" do
processo, a fim de certificar que realmente sé constam o polo ativo e seus representantes.

Para conferir as partes que estdao com o atributo de "visualizadores" do processo, devera:
Acessar os autos digitais >> em seguida, o Menu dos autos digitais >> por fim, clicar na opg¢ao
“Segredo e sigilo” (figuras 10 e 11) >> "Visualizadores".
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Figura 10 - Autos Digitais - Menu dos autos digitais - "Segredo ou sigilo"
P]E AIME 0600003-38.2020.6.20.0001 @

Sheila Mayra de Aradjo Lins Melo X Nao definido

115157 - Peticdo Inicial
Juntado por SHEILA MAYRA DE ARAUJO LINS MELO - SERVIDOR em 18/03/2020 10:44:41

16 Mar 2020 1de2 >

Qutras agbes

pd Autos

¥l RECEBIDOS OS5 AUTOS

) ) PROCESSO:
¥l DISTRIBUIDO POR COMPETENCIA EXCLUSIVA
AUTUACAOQ: [[x[]
ASSUNTO. []
@ B 115157 - Petigio Inicial x
B 115158 - Documento de Comprovago PETICIONANTE: Sheila Mayra de Aratjo Lins Melo

Juntar documentos
Audiéncia
Expedientes
Caracterfsticas

Pericia

Segredo ou sigilo

Figura 11 - Menu dos autos digitais - "Segredo ou sigilo" - Visualizadores do Processo

P]E AIME 0600003-38.2020.6.20.0001 &

Sheila Mayra de Araujo Lins Melo X Ndo definido

Segredo ou Sigilo

Visualizadores (2) VERTODOS
Sheila Mayra de Araijo Lins Melo &
822:304 073-68
PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE 48 ot
Documentos
Marcar
todos Id Juntado em Documento Tipo de documento Detalhes da atribuigo de sigilo Visualizadores Anexos Certido
o
_ B a
[E 115158 16/03/20 10-44 LISTA DE TAREFAS - PJE Documento de Comprovagdo =
= 116157 16/03/20 10-44 Peticéo Inicial Peticdo Inicial 2 a o
2 os encontrado:

6.1. Como incluir visualizadores em processo sigiloso

Para conceder visibilidade a alguma parte, Ministério Publico ou servidor em um processo

sigiloso, o magistrado devera adotar os seguintes passos:

a) Gerar os autos digitais do processo. Em seguida, clicar no "Menu dos Autos Digitais" e escolher
a op¢ao “Segredo ou sigilo”, conforme figura 10. Na tela “Segredo ou Sigilo”, clicar no botdo

“Opcoes” (figura 12):

Figura 12 - Autos Digitais - Menu dos autos digitais - "Segredo ou sigilo" - "Op¢des"

P]E AIME 0600001-68.2020.6.20.0001 @

Monocerotis Delta X Cephei Puppis

Segredo ou Sigilo
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b) Escolher a opgdo “Acrescentar visualizador” (figura 13).

Figura 13 - Menu dos autos digitais - "Segredo ou sigilo" - "Opg¢oes" - "Acrescentando

visualizador"
% 0600023 ) TRE-RN e Correge INTRANET T =5 Heal =

L N D ® =

ga.tre-rn jus.br/pje/

PJé

Monocerotis Delta X Cephei Puppis

Segredo ou Sigilo

Tornar processo pliblico

Visualizadores (2)
Monocerotis Delta Exibir todas solicitagdes de segredo apreciadas
192 591.180-26

PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE 48 Sreseentanistalieatng

Liberar visualizagdo para todas as partes

Documentos Liberar visualizagdo para todos os servidores do 6rgao julgador
Marcar Tornar parte sigilosa
todos Md Juntado em Documento Tipo de documento Detalhes da atribuica

Alterar nivel de acesso.

W
o 115152 19/02/20 12:04 ario das ¢ D de Comprovagio e}
J o
15151 19/02/20 12:04 Peticdo Inicial Peticdo Inicial B a o
4res e

c) Digitar o CPF, CNPJ ou parte do nome da pessoa que serd autorizada a visualizar o processo e

clicar no botdo em formato de lupa < para pesquisar (figura 14).

Figura 14 - Menu dos autos digitais - "Segredo ou sigilo" - "Opg¢oes" - "Acrescentando
visualizador"

P]E AIME 0600001-68.2020.6.20.0001 ¢

Monacerotis Delta X Cephei Puppis

Segredo ou Sigilo

Autorizar pessoa a visualizar o processo

CPF, CNP] ou parte do nome da pessoa que sera autorizada a visualizar este processo sigiloso.

-]

d) Confirmar que a pessoa encontrada pelo sistema realmente se refere aquela a quem se quer

conceder visualizacdo e clicar no botao + para "Liberar visualiza¢do", localizado ao lado do
nome encontrado pelo sistema e, por fim, clicar em "CONCLUIDO". Apds esse procedimento, a
pessoa é acrescentada a lista de visualizadores do processo. Para confirmar a inclusdo, retorne a
tela inicial da opgao "Segredo ou Sigilo", figura 11, e consulte a lista de visualizadores.
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Figura 15 - Menu dos autos digitais - "Segredo ou sigilo" - "Opg¢oes" - "Acrescentando
visualizador"

P]E AIME 0600001-68.2020.6.20.0001 @

Monocerotis Delta X Cephei Puppis

Segredo ou Sigilo

Autorizar pessoa a visualizar o processo

CPF, CNPJ ou parte do nome da pessoa que sera autorizada a visualizar este processo sigiloso.

63951468076 Q

Pessoa Visivel

Cephei Puppis 3
Inscricdo do contribuinte: 639.514.630-76
| CONCLUIDO

6.2. Retificagcdo de autuagdo em processo SIGILOSO, para inclusdo de advogado
IMPORTANTE!

Quando vamos retificar a autuagcdo de um processo em segredo de justica, aparece um
icone de exclamacdo ao lado do numero do processo, ja sinalizando que é uma operacdo que
exige atencao e cuidado!

figura 16
| @AIME 0600001-68.2020.6.20.0001 - Corrupgao ou Fraude

MONOCEROTIS DELTA X CEPHEI PUPPIS =

» Inclusdo de advogado apds pedido de habilitacdo

Quando um advogado pede habilitaggo em um processo sem segredo de justica, ele
automaticamente é adicionado como patrono da parte que representa no PJe. Porém, se os autos
correm em segredo de justica, a habilitacdo solicitada fica condicionada a analise e autorizacdo,
antes que seu nome seja incluido. Assim, o Servidor ird observar que houve o pedido de
habilitacdo, mas vai precisar retificar a autua¢do para incluir o advogado, além de ter que
conceder visibilidade nos termos do procedimento descrito no item 6.1.

Quando um advogado sem permissdo para visualizar, consulta um processo que tramita
em segredo de justica, nenhum resultado é demonstrado na consulta processual. Somente apds a
concessdo de visibilidade é a que a consulta retorna com a informacéo do processo.

» Inclusdo de parte no polo passivo de um processo sigiloso

Quando uma retificacdo de autuacdo é feita para incluir parte no polo passivo de um
processo sigiloso, ndo implica automaticamente na liberagdo de visualizagdo dos autos para essa
parte. O Cartério devera liberar manualmente a visualizacdo do processo sigiloso para o polo
passivo, apds a autorizacdo do juiz.
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6.3. Excluindo Visualizadores

Quando for necessario, por determinacdo judicial, excluir um visualizador do processo, o
Cartdrio devera executar os seguintes passos:
(a) Clicar no Menu dos Autos Digitais e escolher a opcdo “Segredo ou sigilo” (vide figura 10);
(b) Na tela “Segredo ou Sigilo”, clicar no icone “lixeira” que aparece do lado do nome da pessoa
cujo acesso ao processo serda removido. Uma vez concluida, a pessoa deixa a lista de
visualizadores.
figura 17

P]g AIME 0600001-68.2020.6.20.0001 &1

Monacerotis Delta X Cephei Puppis

Segredo ou Sigilo

Visualizadores (3) VER TODOS
Monocerotis Delta &
192.591.180-26

i
7. RETIRANDO O SEGREDO DE JUSTICA DE UM PROCESSO

Havendo determinacdo para retirar o segredo de justica do processo autuado como
sigiloso, o usuario deverd executar os seguintes passos:

a) Clicar no Menu dos Autos Digitais e escolher a opgao “Segredo ou sigilo”, figura 10;
b) Na tela “Segredo ou Sigilo”, clicar no botdo “Opg¢des”, figura 12;
c) Escolher a opgdo “Tornar processo publico”, figura 18:

Figura 18
I Ty e = e
¢ - @ 9y +rInBD @ =

P]E AlIJE 0600002-53.2020.6.20.0001 @

Omicron Crucis X N3o definido

Segredo ou Sigilo
= Tornar processo publico
Visualizadores (2)

5 B Exibir todas solicitagtes de segredo apreciadas
Omicron Crucis '

515474 630-21
PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE 38 Agrescenaryisualizador

Liberar visualizacdo para todas as partes

Documentos Liberar visualizacao para todos os servidores do 6rgo julgador
Marcar Tornar parte sigilosa 17
todos Id Juntado em Documento Tipo de documento Detalhes
|
= Alterar nivel de acesso ¥
o CR ]
= 115156 18/02/20 13:24  DECISAQ TCU - P.JE - (Sigiloso) Documento de Comprovagdo - (Sigiloso) ¥ =
]
| | ela
B 115158 19/02/20 13:24  Informagso - (Sigiloso) Informagdia - {Sigiloso) + =
]
o B a
4]} 115154 19/02/20 12:59  calenddrio das sessgoes Documento de Comprovagdo =
o
E 115153 19/02/20 12:59  Peticdo Inicial - (Sigilosa) Peticao Inicial - (Sigiloso) + e|a ]
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1
d) Ao escolher a opgdo “Tornar processo publico”, serd aberta uma caixa de texto para inserir,
obrigatoriamente, a justificativa. Apds, clicar em "CONFIRMAR".

figura 19

P]:e AlJE 0600002-53.2020.6.20.0001 @ _

Omicron Crucis X Nao definido

Segredo ou Sigilo Opgoes

ﬁlprimir o sigilo processual

Justificativa*

Segredo de justia afastado pela decisao judicial de ID. XXXXX

.

CONFIRMAR CANCELAR

\ J
[

ATENTE! Note que a tarja sobre a qual aparece o numero do processo muda de cor: de vermelha
passa a ser azul (Em nossa base de homologacao, para fins de diferenciacdo da base de producao,
a tarja é ). Além disso, a lista de visualizadores deixa de existir, pois, como o processo se
tornou publico, ndo ha razdo de existir uma lista daqueles que podem visualiza-lo.

8. TORNANDO UM PROCESSO SIGILOSO

Havendo determinacgdo para atribuicdo de "segredo de justica" do processo autuado como
publico, o usudrio devera executar os seguintes passos:

a) Clicar no "Menu dos Autos Digitais" e escolher a op¢do “Segredo ou sigilo”, figura 10;
b) Na tela “Segredo ou Sigilo”, clicar no botdo “Opg¢odes”, figura 12;
c) Escolher a op¢do “Tornar processo sigiloso”, figura 20:

figura 20

Plé 0600004-23.2020.6.20.0001 - Pre 3¢

[E=5 = ===

Cc @ o
PJe PJEZONAS - HOMOL.. PIé PJEZONA - PRODUGAO PJe PJE TREINATSE FJé PJE - PRODUGAD (OFL. "Jé PJE Homologaca
P]E AC 0600004-23.2020.6.20.0001 & _

55-homologa.tre-rnjus.br/pj

I @O € =
B PJE - Manual Configur... [ WIKI - Regras de negé.. »

dos PJE @ PJE - Cert. Indispor

Shella Mayra de Aratijo Lins Melo X N3o definido

Segredo ou Sigilo
Documentes Tornar processo sigiloso
- S Exibir todas solicitagoes de segredo apreciadas
todos Id Juntado em Documento Tipo de documento Detalhes da atribuicETs ¢

] Tornar parte sigilosa

_ B a

] 115166 16/03/20 11:28  Teste - (Sigilaso) Documento de Comprovac3o - (Sigiloso) + =
o]

o 2 a

[ 115185 16/03/20 11:28  Peticdo - (Sigilosa) PeticZo - (Sigilaso) + =3
&

- B a

Fl 15164 16/03/20 11:18  Teste 02 - Juntada de Docs Sigilosos Documento de Comprovacaa =3
&

o B a

[ 115163 16/03/20 11:18  Peticdo - (Sigiloso) Petic3o - (Sigiloso) + =g
ic]

- 2 a

Fl 115162 16/03/20 11:17  Teste Juntada Doc Sigiloso - (Sigiloso) Documento de Compravag&o - (Sigiloso) + =
]
=)

] 115161 16/03/20 11:17  Petigdo Peticso =3
@

-~ B|a

El 115160 16/03/20 11:15  ManualComissaoPJe - (Sigilaso) Documento de CompravagSo - (Sigiloso) + =
&
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d) Ao escolher a opg¢do “Tornar processo sigiloso”, serd aberta uma caixa de texto para inserir,
obrigatoriamente, a justificativa. Apds, clicar em "CONFIRMAR" (figura 21).

Figura 21

PJE AC 0600004-23.2020.6.20.0001 @ _

Sheila Mayra de Arajo Lins Melo X N3o definido

Segredo ou Sigilo

Tornar o processa sigiloso

) — ~N

Em cumprimento a decisdo de Id n.® XX

. J

CONFIRMAR CANCELAR

ATENTE! Note que a tarja sobre a qual aparece o numero do processo muda de cor: de azul (Que,
no ambiente de homologacdo, é laranja) passa a ser vermelha. Além disso, uma lista de
visualizadores passa a ser exibida, pois, como o processo se tornou sigiloso, ndo pode mais ser
visualizado por qualquer pessoa.

» IMPORTANTE!!!

Observe que, quando um processo publico é transformado em sigiloso, todas as partes constantes
da autuag¢do vao constar da lista de visualizadores. Assim, caso seja necessario ajustar a
visualiza¢do, o cartério deve proceder como descrito no item 6!!!

9. VISUALIZAGAO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS EM PROCESSOS PUBLICOS

Em processos que sao publicos, mas contém um ou mais documentos de natureza sigilosa,
caso seja necessario alterar a visualizacdao desses documentos no processo, ou incluir ou retirar o
sigilo, o Cartdrio Eleitoral devera executar os seguintes passos:

(a) O Cartério deverad clicar no "Menu dos Autos Digitais" e escolher a opcdo “Segredo ou sigilo”,

-+

figura 10. Para saber quem sao os visualizadores, clicar no botdo , relativo a cada documento

gue esta em sigilo (que sdo os que estdo em vermelho) - Figura 22.

Figura 22

( J O
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I)]e AlJE 0600002-53.2020.6.20.0001 g _

Omicron Crucis X Ndo definido

Segredo ou Sigilo

Documentos
Marcar
todos Id Juntado em Documento Tipo de documento Detalhes da atribuicio de sigilo Visualizadores Anexos Certiddo
i
” 5 &
] 115156 19/02/20 13:24  DECISAD TCU - PJE - (Sigiloso) Documento de Comprovacdo - (Sigiloso) el =z
o
- B &
] 115155 19/02/20 13:24  Informacao - (Sigiloso) Informagdo - (Sigiloso) + o
o
- B a
[} 115154 19/02/20 12:59  calendario das sesscoes Documento de Comprovacdo =z
] 115153 19/02/20 12:59  Peticéo Inicial - (Sigiloso) Petigéo Inicial - (Sigiloso) + B a =z

4 resultados encontrados

9.1. Excluindo o sigilo de um documento do processo

Havendo determinacdo judicial para retirar o sigilo de um documento, basta marcar o
guadradinho que aparece do lado do nimero do ID do documento. Caso queira-se retirar o sigilo
de todos os documentos, basta clicar em “Marcar todos”. Realizado o passo o anterior, é
disponibilizado abaixo o botdo “Alterar Concessdo/Revogac¢do”.

figura 23

P]e AlJE 0600002-53.2020.6.20.0001 &7

Omicron Cruds X Nao definido

Segredo ou Sigilo

Documentos
Marcar
todos Id Juntado em Documento Tipo de documento Detalhes da atribuicdo de sigilo Visualizadores Anexos Certiddo
]
B &
(i 115156 19/02/20 13:24  DECISAC TCU - PJE - (Sigiloso) Documento de Comprovacdo - (Sigiloso) =+ g
o
B a
i} 115155 19/02/20 1324 Informacdo - (Sigiloso) Informagdo - (Sigiloso) + =
o
. B &
i} 115154 19/02/2012:58  calendario das sesscoes Documento de Comprovagéo e
o
] 115183 19/02/20 12:68  Peticio Inicial - (Sigiloso) Peticdo Inicial - (Sigiloso) + B & o

4 resultados encontrados

ALTERAR CONCESSAO/REVOGACAO

Ap0s clicar em Alterar Concessdo/Revogacdo, é aberta uma caixa de texto para que seja
inserido o motivo (figura 24). Uma vez retirado o sigilo, o documento deixa de se apresentar
tarjado de vermelho.
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Figura 24

Motivo™

Motivo

INCLUIR

9.2. Tornando um documento do processo sigiloso

Decisdo judicial 1D X300

{24/ 600)

Constatada a existéncia de algum documento cujo conteudo deva ser sigiloso e havendo
determinagdo judicial para incluir o sigilo, basta marcar o quadradinho que aparece do lado do
numero do ID do documento. Realizado o passo o anterior, serd disponibilizado logo abaixo o
botdo “Alterar Concessdo/Revogacdo”.

P]é AlJE 0600002-53.2020.6.20.0001 1 _

Figura 25

Omicron Crucis X Ndo definido

Segredo ou Sigilo

Documentos

Marcar

todas 1d Juntado em
i}
B 115156 19/02/20 13:24

115185 19/02/20 13:24
[ 115154 19/02/20 12:59
] 115153 19/02/20 12:58

ALTERAR CONCESSAO/REVOGAGAD ]

Documento

DECISAO TCU - PJE

Informagdo

calendario das sessgoes

Peticdo Inicial

Tipo de documento

Documento de Comprovagdo

Informacao

Documento de Comprovag&o

Petigdo Inicial

Detalhes da atribuig3o de sigilo Visualizadores

Anexos Certidio
2 a

=
Bl a

=
uf
B &

=
o
Bl a =z

4 resultados encontrados

Apbds clicar no botdo "Alterar Concessdo/Revogacdo"”, sera aberta uma caixa de texto para
gue seja inserido o motivo (semelhante ao da figura 24). Uma vez incluido o sigilo, o documento
passa a se apresentar tarjado de vermelho e dard a opg¢do de acrescentar visualizadores (vide

figura 26).
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Figura 26

I)]’e AlJE 0600002-53.2020.6.20.0001 @ _

©micron Crucis X N3o definido

Segredo ou Sigilo

Documentos

Marcar
todos Id Juntado em Documento Tipo de documento Dezalhes da atribuigdo de sigilo Visualizadores Anexos Certiddo
]
B &
= 115156 19/02/20 13:24 DECISAO TCU - PJE Dacumento de Comprovagdo o o
o
2|l a
[} 115165 19/02/20 13:24 Informagdo - (Sigilaso) Informacéo - (Sigilaso) g + o
o]
B &
] 115154 19/02/20 12:59 calendario das sesscoes Documento de Compravacdo =
@
il 115153 19/02/20 12:59 Peticdo Inicial Peticdo Inicial = B a =

jos encontrados

10. ALTERANDO O NIVEL DE SIGILO DE UM PROCESSO

Havendo a necessidade de se alterar o nivel de segredo de um processo, é necessario,
inicialmente, acessar os autos digitais do processo.

a) Gerar os autos digitais do processo. Em seguida, clicar no "Menu dos Autos Digitais" e escolher
a opcdo “Segredo ou sigilo" (figura 10). Na tela “Segredo ou Sigilo”, clicar no botdo “Opc¢bes”
(figura 12) e, por fim, clicar na op¢do "alterar o nivel de acesso" (figura 27).

Figura 27

* - Processo Judicial Eletrénico - Processo Judicial Eletrénico. « Processo Judicial Eletrénico X P 0600006-90.2020.6.20.0001 . Pre X @

. £ = - = - e Srin . 5t
c Q (i) pje-zonas-homologa.tre-rnjus.br/pje/Processo/ConsultaProcesso/Detalhe/listAutosDigitais.seam?idProcessa=238618¢ca=92 L w In 0O &

PJE PJEZOMAS - HOMOL.. TJé PJEZONA - PRODUGAO ME PJE - PRODUGAO (OFL.. € PJE Homologagse nove [ PJE - Manual Configur.. [ WIKI - Regras de negé... @B Video Aulas - SAEDIGL.. [}) SITE SAE DIGITAL

P]E AlJE 0600006-90.2 .20.0001 (9 _

Sheila Mayra de Aradjo Lins M perba Velorum

Segredo ou Sigilo

Tornar processo publico

Visualizadores (4)

Sheila Mayra de Araiijo Lins Melo Exibir todas solicitagBes de segredo apreciadas

922 304 073-68

PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE 32 Acrescentar visualizador

Superba Velorum Liberar visualizagdo para todas as partes
796.927.850-76

Venaticorum Lyrae Liberar visualizacdo para todos os servidores do érgdo julgador
794140 550-45

Tornar parte sigilosa

Documentos — Alterar nivel de acesso.. 4
Marcar
todos Id Juntado em Documento Tipo de documento Detalhes da atribuigio de sigilo Visualizadores Anexos Certido
[l
[ 115168 17/03/20 06:29 Peticdo Inicial Peticao Inicial 2 & =

1 resultados encontrados
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E importante esclarecer que a alteracdo do nivel de sigilo de um processo serd possivel
independentemente do nivel de acesso originariamente configurado pelo TSE na competéncia
"classe/assunto". Ou seja, até mesmo processos que foram definidos pelo TSE como sendo de
nivel 5, poderdo ter seu grau de sigilo "reclassificado" pelo Juiz (Relator) para niveis de sigilo mais
baixo.

Lembrando que, uma vez reclassificado o nivel de sigilo, o processo passard a ser visualizado por
todos os usuarios que tenham perfil de acesso compativel com o novo nivel de sigilo. Por exemplo,
um processo grau 5 (inicialmente s6 visualizado pelo Juiz e polo ativo) reclassificado para o nivel 3,
apos a reclassificacdo, passara a ser visualizado por todas as pessoas que possuem perfil de
visualizacdo nivel 3 (ou seja, juiz, servidor e polo ativo/seus representantes, e MPE, apenas
quando intimado para a pratica de algum ato processual for incluido como visualizador).

Da mesma forma, para alterar o nivel de sigilo de um processo é necessario que o usuario possua
nivel igual ou superior ao nivel de sigilo do processo. Caso o processo tenha um "nivel de sigilo"
maior que o "nivel de acesso" do usuario (situacdo que pode ocorrer quando um determinado
usuario estd conseguindo visualizar o processo e seus respectivos niveis de sigilo porque foi
incluido como "visualizador do processo"), ndao sera possibilitado a esse usuario alterar o nivel de
segredo do processo.

Em resumo, isso significa dizer que o usudrio somente podera alterar o nivel de um processo se
tiver nivel compativel com o do processo. Todavia, excecdo a essa regra, S30 0S Processos
atribuidos nivel 5 de sigilo, pois, nesse caso, somente o MAGISTRADO conseguird alterar o
nivel!!!

Além disso, é importante ressaltar que, para fins de abertura de autos digitais sigilosos, o usuario
precisara ser visualizador do processo QU:

a) ter o mesmo nivel do processo ou maior; e

b) ser do mesmo érgao julgador do processo ou, caso nao tenha érgdo julgador, ser do
mesmo orgao julgador colegiado; e

c) se estiver vinculado a um cargo (magistrados sdo sempre vinculados ao cargo), deve
ser o cargo responsavel pelo processo ou ter a visibilidade "Todos" no cadastro do
6rgao julgador.

> IMPORTANTE!!!

E de bom alvitre que os servidores do Cartério ou da Secretaria Judicidria ndo manipulem o menu
"sigilo dos autos" por conta prépria ou por meio de simples ato ordinatério!!! A tarefa de apreciar
sigilo de documentos e processos deve ser exclusiva do Juiz! Portanto, sempre que um
documento ou processo (independentemente do nivel de sigilo a que seja atribuido) for
peticionado como sigiloso, recomendamos que o servidor faga conclusio dos autos para o
magistrado, de forma a possibilitar que o préprio Juiz analise se o sigilo deve ou ndo ser mantido,
em qual nivel e se deve ser atribuida visualiza¢do a alguma parte ou servidor do Cartério!!!
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11. PROCESSOS NIVEL 1 A 4 DE SIGILO

Conforme ja explicado anteriormente, o segredo de justica nos processos do sistema Ple esta
dividido em 5 niveis. Porém, o TSE decidiu que, na Justica Eleitoral, ndo temos a necessidade de
utilizar todos eles, estabelecendo, dessa forma, que, nas Zonas Eleitorais somente serdo utilizados
os graus 1, 3 e 5 e, nos Tribunais Eleitorais, serdo utilizados os graus 1, 3, 4 e 5.

Pois bem, apds serem protocolados, os processos de niveis 1 a 4 caem diretamente na tarefa
"analisar novo processo" (figura 28), destacados em vermelho e com icone de "!" (exclamacéo),
indicando que se trata de um processo sigiloso.

Figura 28

® . Processo Judicial Eletranic. X RGBT R DTG TRl e . Processo Judicial Eletronico X 0600014-67.2020.6.20.0001 - X 0600013-82.2020.6.20.0001 - = X 0600012-57.2020.6.20.0001

< c @ @ i pie-zonas-hermologa.tre- jushbr/pje/ng2/dev.seam#/pair v @ N @ @
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(1
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0 L ™ R

D AC 0600005-08.2020.6.20.0001
C o nomina R e Rrossso e iodle Aqui sera exibida a tarefa selecionada
/001® ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral
SHEILA MAYRA DE ARAJJO LINS MELO X VELORUM CASSIOPEIAE
ULTIMA MOVIM ENT&CR": RECEBIDOS 05 AUTOS

0 X B vmsn

D AlJE 0600006-90.2020.6.20.0001
Abuso - De Poder Econdmico
1/ 001* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral

SHEILA MAYRA DE ARAUJO LINS MELO X SUPERBA VELORUM
ULTIMA MOVIMENTACAD: RECERIDOS 05 AUTOS /
wf U3-20

D AP 0600007-75.2020.6.20.0001
Crimes Conexos
1 001* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral
SHEILA MAYRA DE ARAUJO LINS MELO X PEGASI MEBSUTA
ULTIMA MOVIMENTACAD: RECEBIDOS 05 AUTOS

0 X B rosn

Lembrando que, a depender do nivel que o processo seja, apenas alguns perfis de usuario no
sistema poderdo vé-lo a um primeiro momento na tarefa "analisar novo processo". Por exemplo,
apos um processo "nivel 1" ser protocolado, ele podera ser visualizado na tarefa "analisar novo
processo" tanto pelos usudrios que possuem perfil "servidor", quanto por aqueles que possuem
perfil "servidor processamento". Ja os processos peticionados em "nivel 3" somente poderdo ser
visualizados na tarefa "analisar novo processo" pelos usuarios que possuem perfil "servidor".

ApOs receber um processo sigiloso nos niveis 1 a 4, a primeira tarefa que compete ao Cartério é
registrar o objeto do processo e, em seguida, remeter os autos conclusos para que o magistrado
analise se é o caso de manter o sigilo dos autos, reclassificar esse grau de sigilo, ver a
necessidade de incluir os visualizadores, entre outras providéncias que julgar necessarias.
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Uma vez com o magistrado, a primeira providéncia a ser adotada pelo Juiz é abrir os autos digitais
e, no "menu" dos autos digitais, acessar a opcao "segredo ou sigilo".
Figura 29

P]E AlJE 0600014-67.2020.6.20.0001 g

Sheila Mayra de Ara(jo Lins Melo X Ndo definido

115192 - Peticdo Inicial

Y a g Outras agdes
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¥l RECEBIDOS 05 AUTOS Audiéncia
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Pericia

ASSUNTO: []

@ B 115192-Petigéo nicial X

PETICIONANTE: Sheila Mayra de Aratjo Lins Melo

Associados 260 CE (0)

Acesso de terceiros
AGAO DE [NVESTIGAC.@O JUDICIAL ELEITORAL
Documentos

Na tela "Segredo ou Sigilo", aparecerd, inicialmente, um campo para o magistrado avaliar se a
solicitagdo de sigilo feita na autuagao deverd ser mantida ou ndao. Caso entenda que sim, devera

., dolicitagao de sigilo ou segredo do processo pendentes de confirmagao |
marcar, no campo )

icone ¥ . Caso entenda que a solicitaco de sigilo no deve ser mantida, devera marcar o icone

= (vide figura 30).

Figura 30

'[)]‘F Rp 0600012-97.2020.6.20.0001

Sheila Mayra de Aratjo Lins Melo X N3o definido

Segredo ou Sigilo

Solicitag3o de sigilo ou segredo do processo pendentes de confirmagio Rcoes

Solicitante Sheila Mayra de Aratjo Lins Melo
Data 26/05/2020 07:15 v %
Motivo Lei 5.869/73 Art.155 | - Exigéncia do interesse publico.

Visualizadores (2) v S
Sheila Mayra de Araijo Lins Melo @
922.304.073-68
PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE & @
Documentos
Marcar
todos Id Juntado em Documento Tipo de documento Detalhes da atribuicio de sigilo Visualizadores Anexos Certiddo
=]
(=] 115190 26/05/20 0715 Peticdo Inicial Peticdo Inicial B2 a =

1 resultados encontrados
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12. PROCESSOS NIVEL 5 DE SIGILO

O sistema PJE foi configurado para que todos os processos, cujos assuntos cadastrados na
autuacdo estejam incluidos na chamada competéncia "FUNCIONAL - CRIMINAL", ja sejam
protocolados com o nivel de sigilo 5.

A implicagdo disso é extremamente relevante para o Cartério/Secretaria, posto que os
processos que sdo peticionados com o grau 5 de sigilo caem diretamente em uma tarefa
chamada “Atribuir visualizacdo de processo”, A QUAL SOMENTE E VISIVEL PARA O MAGISTRADO
(figura 31)!!! Ou seja, os servidores do Cartdrio sequer conseguem saber que chegou um novo
processo!

— o
— P]e Sheila Melo &
-
# Assinaturas W Minhas tarefas Tarefas
&
* Nenhum resultado Filtros - Filtros >
Nenhum resultado [ Atribuir visualizag&o ao processo ] 1
o

Portanto, ao receber um processo classificado como grau 5, somente restard ao juiz escolher entre
uma das seguintes opc¢oes:

1) Manter o processo no grau 5 de sigilo e incluir uma (ou mais) pessoa do Cartdrio da
sua confianca para poder visualizar e executar os atos de intimac¢do de processo;

2) Reclassificar o nivel de sigilo desse processo. Uma vez optando por baixar o nivel de
sigilo do processo, automaticamente, os autos poderdao ser visualizados por todos
aqueles que possuam o perfil de usudrio compativel com o nivel de sigilo escolhido
pelo Juiz para o processo.

Por exemplo, se o processo era Nivel 5 (ou seja, apenas o juiz e o polo ativo/seus
representantes poderiam visualiza-lo) e foi reclassificado pelo Juiz para o Nivel 3, a
partir de entdo, todos os usudrios que tenham perfil compativel com "nivel 3" (ou seja,
"Juiz", "servidor", "Polo Ativo/seus representantes" e MPE quando for intimado para a
pratica de algum ato processual) poderdo visualizar o processo.

Por fim, um ultimo alerta quanto aos processos autuados com nivel 5 de sigilo: é extremamente
importante o magistrado tenha o cuidado de atribuir visualizacdo a, pelo menos, um
serventuario do Cartdrio, sob pena de, em assim ndao procedendo, ocorrer uma das seguintes

situacdes:

1) O processo ficar parado indefinidamente na tarefa "atribuir visualizagdo de
processo";

ou, na pior hipdtese,

2) O magistrado devolver o processo para o Cartorio sem antes atribuir a visualizacao
a nenhum servidor da Zona/Secretaria. Caso isso ocorra, 0 processo caira em uma
espécie de "limbo", posto que nenhum servidor do Cartério/Secretaria conseguira
enxergar os autos!
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Diante disso, sempre que um processo dessa natureza for autuado, o magistrado devera seguir os
seguintes passos:

1) A primeira tarefa a ser realizada pelo magistrado deve ser acessar os autos digitais e, no "menu
dos autos digitais", acessar a opc¢ao "segredo ou sigilo", conforme demonstrado na figura 12.

Em seguida, na opcdo "Solicitacdo de sigilo ou segredo do processo pendentes de confirmacao"”,
v

clicar no icone para confirmar a solicitacdo de sigilo feita na autuacdo do processo (vide
figura 32);

Figura 32

P]E AP 0600009-45.2020.6.20.0001 @

Sheila Mayra de Araujo Lins Melo X Pegasi Pegasi

Segredo ou Sigilo

Solicitag3o de sigilo ou segredo do processo pendentes de confirmagio Agbes

Solicitante Sheila Mayra de Aratjo Lins Melo
Data 17/03/2020 08:23 x

Motivo Lei 5.869/73 Art_155 | - Exigéncia do interesse piblico

2) Apds a confirmacdo do sigilo, o juiz deverd apreciar a lista de visualizadores para analisar se
deverad liberar o acesso ao processo a todos os servidores da zona ou somente a algum servidor
especifico.

12.1 Assuntos e classes processuais da competéncia especializada "nivel 5" de sigilo

Conforme determinado pela Presidéncia do TSE, por meio do Oficio-Circular TSE GAB-SPR n¢
244/2019, foram finalizadas as configuragdes necessarias no PJE, para que, aos processos
distribuidos na "competéncia funcional especializada", seja atribuido nivel de sigilo 5, caso o
distribuidor selecione que o processo é sigiloso.

Dessa forma, restou definido que, para que um processo caia no nivel 5 de sigilo, sera necessario,
no momento da autuacdo, atender aos 3 requisitos abaixo:

» marcar a op¢ao "segredo de justica";

> escolher uma "classe criminal";

» escolher um dos assuntos constantes da "pasta 287 - Direito Penal" ou o "Assunto 12588 —
Crimes conexos" da Tabela de Assuntos Processuais Unificada - TPU do CNJ.

Além disso, caso o protocolador indique que o processo € sigiloso no momento da autuacdo, estdo

configuradas para que caia no nivel de sigilo 5, independentemente do assunto escolhido, as

seguintes classes processuais:

> "Inspe¢ao" (Codigo 1304) - Glossario da TPU/CNJ: "procedimento para apuragdo de
irregularidade praticada por magistrado ou servidor e que pode ensejar a instauracao de
processo administrativo disciplinar".
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2
» "Sindicancia" (Cédigo 1308) - Glossario da TPU/CNJ: "procedimento realizado pelo titular da
unidade judicidria (comarca, vara ou juizado) ou quem o substitua, geralmente periddica, para
exame da regularidade das atividades judiciais e administrativas."

13. PREPARANDO UM EXPEDIENTE DE COMUNICAGCAO COM SIGILO.

Conforme ja orientado na Rotina 16 - Atos de Comunicacdo, a tarefa “Prepara atos de
comunicagao” serd utilizada sempre que houver necessidade de se comunicar ou publicar um
documento. Essa tarefa engloba todos os atos (expedientes) referentes as notificacGes,
intimacdes, citacdes e qualquer tipo de comunicacdo processual dirigida as partes, advogados,
ministério publico, érgaos de representacao processual ou outros érgaos publicos.

Basicamente, para realizar um ato de comunicacdo no PJe, o usuario deverda passar por trés
etapas:

12 22 32

Escolher ' Preparar Ato — Escolher Documentos e
Destinatarios Finalizar

Na 22 etapa da tarefa “Preparar Atos”, é possivel marcar o expediente como sigiloso.

figura 9
JeanNunes &
-
ANALISAR NOVO PROCESSO - ZE @  AJE0600002-53.2020.6.20.0001 - Preparar comunicagio E 2 %0 9
a“ OMICRON CRUCIS X NAD DEFINDO v
&
PROCESSOS  ETIQUETAS
L N o—————0 3
= HER DESTINATAR PREPARAR ATO E EF ENT
L] X B oo
» [ AmE 0600001-68.2020.6.20.0001
Corrupgao ou Fraude Ato de comunicagdo
- 10017 ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral
MONOCEROTIS DELTA X CEPHEI PUPPIS |
AUETIN MCMMENTACAD: RECERIBOS 05 0 B # Destinatirio CPH/CNP]  Tipo Meio Urgentd] Sigiloso JAgrupar com il
PROMOTOR ELEITORAL DO
.:‘) Fd i} 1 ESTADO DO RIO GRANDE DO Intimacéo Sistema m @
NORTE
Edi¢do do ato de comunicagdo - Destinatario: 1 - PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE
Instrumento de comunicagio
Documento do processo@ Documento novo
Modelo
INTIMAGAQ DO MPE E|

OBS 1: Caso o expediente seja sigiloso, o sigilo s6 devera ser marcado depois que aparecer a seta
verde, indicando que o instrumento de comunicacdo esta pronto. Caso seja marcado antes disso,
ele sera desmarcado ao se passar para a proxima etapa da preparacdo da comunicacdo!

OBS 2: Esse campo sigiloso ndo funciona quando o meio escolhido é o DJE, posto que, mesmo
marcado, ndo impedird que a comunicacdo seja publicada no Diario Oficial!!!

ATENCAO: Na hora de preparar um documento (despacho ou decisdo) com cabecgalho contendo
nome de partes que precisam estar sigilosas, o usudrio ja deve elaborar o documento conforme
determina a Resolugdo TSE N2 23.326/2010, para constar no local do nome da parte a palavra
“SIGILOSA”.

Da mesma forma, quando houver necessidade de preparar qualquer ato de comunicagdo em
processos sigilosos, deve-se ter especial atengao ao utilizar os modelos de documentos previamente
configurados no sistema, devendo lembrar sempre de alterar os dados do cabegalho para se
adequar ao disposto na Resolugdo TSE n.2 23.326/2010.




14 - OBSERVAGOES FINAIS IMPORTANTES

a) a atribuicdo de visualizador é apenas por processo e a indicacdo, como mostrada nas telas
acima, feitas uma de cada vez;

b) é possivel atribuir a visualizagdo a mais de uma pessoa;
c) para retirar a visualizagdo, basta clicar na lixeira;
d) o usuario somente pode atribuir visualizacdo de processo no qual o nivel for idéntico;

e) guando necessaria a intimacdo do polo passivo, em qualquer dos niveis, é necessario

acrescer o polo passivo como visualizador;

f) quando for intimar o ministério publico como fiscal da lei, se os processos tiverem niveis

3 e 5, sera necessario atribuir visualizacdo;

g) o usuario somente consegue alterar o nivel do processo se os niveis de segredo de justica

e de acesso do usudrio forem idénticos;

h) um visualizador ndo consegue atribuir visualizacdo de processo acima do respectivo nivel;

i) nas zonas eleitorais, embora sejam apenas 3 niveis (niveis 1, 3 e 5), aparecerdo, na
alteracdo do nivel do processo, os 5 niveis. Todavia, 0S USUARIOS NAO DEVEM UTILIZAR

j) O usuario que peticiona ndo escolhe o nivel de segredo do processo, isso é configurado
pelo administrador do sistema, como acima relatado. A Unica a¢do do usuario é marcar a
opcao "segredo de justica”, no momento da autuacdo. A partir de entdo, o que definira o
grau de sigilo em que o processo ira cair € a combinagdo "classe processual + assunto"
escolhidos na autuacdo;

k) Para que ao processo seja atribuido o nivel de segredo que se deseja, é necessario

escolher adequadamente a classe e o assunto processual.

Elaborado pela equipe do Pje na SAD/CADPP/S)
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