TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
GRUPO DE DESENVOLVIMENTO DO PJE

Rotinas do Sistema Pje Zona Eleitoral

R16. Elaborando atos de comunicacao no processo
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| - PROCEDIMENTOS ESPECIAIS DE PROCESSAMENTO

Nessa rotina, serdo descritos procedimentos inerentes ao processamento de feitos, nao
contemplados em rotinas especificas, a saber: preparacdo de atos de comunicacdo (citacdes,
intimacdes, etc) e seus desdobramentos como controle de prazos, registro de AR, ciéncia de
intimacao pessoal e fechamento de expedientes. Serdao descritos, também, os procedimentos de
registro de sobrestamento ou suspensdo, registro de transito em julgado e remessa para
arquivamento.

Os processos com despachos ou decisdes assinados pelo Juiz Eleitoral chegardo ao Cartério
Eleitoral na tarefa “Lancar movimento processual”, caso o Juiz ndo tenha efetuado o devido
langamento. Se o Juiz providenciar o langamento do movimento processual, o feito caira na tarefa
"Analisar Determinacdes - ZE".

Essa tarefa constitui uma das mais importantes do Cartdrio Eleitoral e deve ser verificada
diariamente!!!

I.1 - Preparando atos de comunicacao

Essa tarefa engloba todos os atos (expedientes) referentes as notificagdes, intimagdes,
citacbes e qualquer tipo de comunicacdo processual dirigida as partes, advogados, ministério
publico, érgdos de representacao processual ou outros érgaos publicos.

A tarefa “Prepara atos de comunicagdo” sera utilizada sempre que houver necessidade de
se comunicar ou publicar um documento. A comunicacdo de atos pode se dar de varias formas,
sendo as mais comuns as comunicagoes via sistema, as publicacdes no Diario da Justica Eletronico,
as comunicagGes por correio, pessoalmente e os cumprimentos de mandados judiciais por oficial
de justica.

Basicamente, para realizar um ato de comunica¢do no Ple, o usuario devera passar por trés
etapas:

12 23 33

Escolher — Preparar Ato ‘ Escolher Documentos e
Destinatarios Finalizar

(a) Atividade Resultado esperado

- No menu de navega¢do <na barra lateral>, selecionar a opcdo "Tarefas" e |Lista os processos da tarefa
clicar na tarefa "Analisar Determinagao - ZE" (figura 1); selecionada.

- Pesquisar o processo de desejado; Exibe a atividade que estd pendente
- Abrir a tarefa do processo, clicando sobre o nimero do processo; no processo selecionado.

- Encaminhar o processo para a tarefa de "Preparar atos de comunicag¢ao", por | Processo tramitado com sucesso
meio da opgdo "Encaminhar para...".
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) / —Intranet do TRE/F' X

%] Processo Judicial El

Pl . Processo Judicial Elet X

* 0600017-53.20196201 X

* 0600016-68.20196.20 1 X 4 Zimbra: Entrada (217) X

@  Rp0600008-51.2019.6.20.0002 - Analisar Determinagdes - ZE

& CORONAE CORONAE X CASSIOPEIAE GAMMA
* i e Q Retificar autuagio -
PROCESSOS  ETIQUETAS Apensar e desapensar processos
D— Retirar pedido de urgéncia
Colocar pedido de urgéncia
X & oo REPRESENTAGAO (11541) Fechar expediente manualmente
= Rp 0600008-91.2019.6.20.0002 10 de junho de 2019 Registiarianiio em gk
onduta Vedada a Agente Piblico 5 Registrar arquivamento provisério
: ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral #{usuariol ogado.nomellsuario}
NAE CORONAE X CASSIOPELAE GAMIAA Desentranhar documentos
"_i) Gerenciar Audiéncia
E B o Registrar ciéncia intimag3o pessoal =
Q teste

3.2019.6.20.0002 Registrar sobrestamento ou suspenséo

der Politico/Autoridade

Desmembrar processos
4L DE NATAL RN / Juiz Eleitoral

N \ Remeter para arquivamento
1. No menu de navegacao,
opg¢ao "Tarefas", escolher
"Analisar Determinagao"

Minutar ato

Menu de
funcionalidades da
opgdo "Encaminhar
para...

Verifica st
Preparar atos de comunicagdo

Inserir regisiro ue 7

Elaborar documentos

Remeter processo para o TRE

Remeter processo a oufra Jurisdicdo

| ,

ID do Documento 11215 L4

(b) Atividade - 12 Etapa - Escolher Destinatarios Resultado esperado

- Na funcionalidade "Preparar comunicag¢do", o usuario podera escolher intimar todos as|Sem  mensagem de
partes cadastradas na autuagdo, somente o Polo ativo ou somente o Polo passivo ou ainda | retorno

outros destinatarios (terceiros).

- Selecionados os destinatdrios, o usudrio deverd selecionar o tipo de comunicagao
(CITAGAO, INTIMAGAO ou NOTIFICAGAO), se é pessoal, 0 meio (DJE, CORREIOS, CENTRAL
DE MANDADOS, MURAL ELETRONICO e PESSOALMENTE), o tipo de prazo (ANOS, MESES,
DIAS, HORAS, MINUTOS e SEM PRAZO) e quantidade, conforme o tipo de prazo definido e
clicar em PROXIMO.

E possivel direcionar a comunica¢do a um ou mais destinatarios, tanto do polo ativo quanto
do passivo, bem como a terceiros (ex. o Ministério Publico quando atua como fiscal da lei) e outros
interessados.

O botdo “MOSTRAR TODOS” exibe todas as partes e terceiros cadastrados no processo. Ja
o botdo “INTIMAR TODOS”, inclui todas as partes e terceiros como destinatarios do ato de
comunicac¢do. Para incluir um destinatario especifico, basta expandir o polo onde se encontra e
clicar sobre seu nome.

No campo “OUTROS DESTINATARIOS” é possivel buscar, por meio do nome, CPF ou CNPJ,
pessoas fisicas, juridicas e/ou entidades que ndo constam da autuagdo do processo. Esse recurso é
bastante util, por exemplo, para localizar um 6rgao ou zona eleitoral que ja esteja previamente
cadastrada no Ple, a fim de inclui-lo como destinatario.

IMPORTANTE!!! Mesmo que o ato de comunicagdo contenha mais de um destinatario, é
possivel diferenciar, para cada um, o tipo de comunicagdo, o meio utilizado e o prazo processual
para resposta.

Caso haja a necessidade de se retirar uma parte ja selecionada como destinatario, basta

clicar no botdo “Lixeira” gue aparece ao lado do destinatario que se deseja excluir.
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] / —Intranet do TRE/RN ) Processo Judicial Eletrénico ( Bem vindo ao Ple - Pracesso

Ple . Processo ludicial Eletrénico X &z Zimbra: Entrada (217) X EI

/ng2/dev.seam#/painel-usuario-interno - O L IN B =

I\ €& c @ G B pje-zonas-homologa.tre-rn jus.br8080/

ANALISAR DETERMINAGOES - 7E €  Rp0600008-51.2019.6.20.0002 - Preparar comunicagio Etapa do ato de E ® %0 D o
" CORONAE CORONAE X CASSIOPEIAE GAMMA - -~ -
= |8 comunicagao ~
* 2
PROCESSOS ETIQUETAS
T ) : s
’) ; E S ESCOLHER DESTINATARIOS F ATO ESCOLHER DOCUMENTOS EF LIZAR
l! D Rp 0600015-83.2019.6.20.0002
Abuse - De Poder Politico/Autoridade Participantes do Processo
! /2* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral
CAMELOPARDALIS HYDRAE X NAO DEFINIDO Digitennnme DCPFDHI]CNP] do desinatsiio
"_i) =+ INTIMAR TODOS 'ZE MOSTRAR TODOS =
Q [] Exibir partes inativas/baixadas
- & Polo ativo L
3, REERESENEANIE - Coronde Earoriae: CP Caso seja necessario intimar alguém que
311.819.294-15 (REPRESENTANTE) ~ N .
Lg; polspasso NAO seja parte no processo ("terceiros"),
_ REPRESENTADO- Cassiopeiac camma-cp- | deve-se  escolher a  opg¢do  "Outros
" 83123012328 (REPRESENTADO) destinata’riosu
J Desiinatii OBS: Para que o '"terceiro" aparega
Destinatarios &  Destinatirio Eoarunicaghn disponivel neste campo, é neFessarlo
escolhidos = Cassiopaiad Gattna - H que o ADM-ZOI\{A rfallze, previamente ]
REPRESENTADO ao ato de comunicacao, o cadastro desse
i Coronae Coranae _ H "terceiro" no sistema como pessoa fisica
i B CPF: 311.819.294-15 Selecione . ..
REPRESENTANTE ou juridica (conforme o caso)!!! .
. , R ———— —

] / —Intranet do TRE/RN

Ple . Processo Judicial Eletrénico X %% Zimbra: Entrada (217) X El

J Processo Judicial Eletrénico ( Bem vindo ao Ple - Processo

& C @ z e a e @ 1y ] L =
j = P]E Rn 2 S
. ot
= ANALISAR DETERMINAGOES - ZE €  Rp0600008-91.2019.6.20.0002 - Preparar comunicagio E ® %o W 0
' CORONAE CORONAE X CASSIOPEIAE GAMMA ~ s
* Pesquisa - | ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATC E FINALIZAR =
PROCESSOS  ETIQUETAS
—l:l Participantes do Processo Outros destinatarios
®» e Digite 0 nome, o CPF ou o CNPJ do destinatario T
X B +INTIMARTODOS ™2 MOSTRAR TODOS
® | O rpo600015-82.2019.6.20.0002
Abuso - De Poder Politico/Autaridade [T Exibir partes inativas/baixadas
= 2% ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral .
CAMELOPARDALIS HYDRAE X NAO DEFINIDO * & Polo ativo
b)) 2, REPRESENTANTE - Coranae Coronae - CPF:
311.819.294-15 (REPRESENTANTE)

Meio de
comunicacdo

Tipo de
comunicacdo

- & Polo passivo

, REPRESENTADO - Cassiopeiae Gamma - CPF:
™ 831.230.123-28 (REPRESENTADO)

Destinatarios

m

J & Destinatario Comunicagio Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo

Cassiopeiae Gamma

| CPF: 831.230.123-28 Intimacdo H (& Diério Eletrénico B dias EI 5
REPRESENTADO
Coronae Coronae

s CPF: 311.819.294-15 Intimag&o B i} Didrio Eletrénico B dias EI 5
REPRESENTANTE

PROXIMO =>

IMPORTANTE! As atividades "c" e "d", seguintes, serdo realizadas utilizando-se como

"Meio da comunica¢do" o "Didrio Eletronico - Dje". Para os demais, serdo prestados
esclarecimentos especificos.
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(c) Atividade - 22 Etapa - Preparar ato Resultado esperado

Sem mensagem de
Na funcionalidade "Preparar comunica¢ao" retorno

A preparacdo do ato exige uma sequéncia de agdes que exigira bastante atenc¢ao do usudrio
e sao descritas abaixo:

Nesta etapa, existe a possibilidade de se agrupar as comunica¢des utilizando a
funcionalidade “Agrupar com”, que permite a selecdo/elaboragdo de apenas um ato para todos os
destinatarios agrupados, desde que seja definido para todos o mesmo "tipo" de comunicacado e
mesmo "meio" de comunicacdo (por exemplo, todos serdo intimados pelo DJE).

[V T SR ¢ - Processo Judicisl Eletronico 3 (== e ==

<« c @ @@ - @ T

Fje PJE ZONAS - HOMOL. Ple PJE ZOMA - PRODU! JE TREINA TSE  PIé PJE - PRODUGAO (OFL.. P PJE Homologagdo nove @ Chamados PJE @ PIE - Cert. Indisponibil.. nual Configur... [ WIKI - Regras de negé...

jelg.tsejusbr/p

PREPARAR COMUNICACAO @ | AP 0600001-78.2019.6.20.0008 - Preparar comunicagio

& PROMOTOR ELETORAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE X AGNA AUGUSTA DE AGUIAR
v |
PROCESSOS  ETIQUETAS
O 0—( : ) 3
e 0 HER DESTINATARIOS PREPARAR ATO ESCOLHER v

L 4 X g o
@ | O ar os00001-78.2019.6.20.0009

Falsificagao ou Alteragao de Documento Ato de comunicacdo
= Publico para Fins Eleitorais

/009" ZONA ELEITORAL DE GOIANINHA RN / Juiz

Eleitoral =3 # Destinatario CPF/CNP) Tipo Meio Urgente Sigilosofl Agrupar com
D PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DO RIC GRANDE 50

NORTE X AGNA AUGUSTA DE AGUIAR R NOIDH L D e

GLTIMA MOVIMENTAGAD: RECERIDOS 05 AUTOS - -
Q A d Sleatta el P K ESTADO DO RIO GRANDE DO Intimag o Didrio Eletrdnico 1 Il

MORTE

Pe o] AGNA AUGUSTA DE AGUIAR }29 635 244-04 f Intimacao Diaria Eletrénico ] i

R A funcionalidade "Agrupar corn” permite a selecSo/elaboragio de apenas um ato para ol Rl G R i L L

Para que todos os destinatérios sejam exibidos o corpo do documants, o agrupamento deve ser feito anteriormente 3 escolha do modelo do
documento.

€~ ANTERIOR PROXIMO —>

Observe atentamente este ato de comunicagdo: \

- Possui mais de 1 destinatario;

- O "tipo" de comunicagdo é igual para ambos os
destinatarios: "Intimagdo";

- O "meio" de comunicagao também é igual para ambos
os destinatarios: "Diario Eletronico".

Portanto, nesta situagdao, recomenda-se utilizar a
funcionalidade "agrupar com" (na ultima coluna) entre os
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ENTENDENDO MELHOR A FUNCIONALIDADE "AGRUPAR"!

OBS 1: Deve-se AGRUPAR os atos de comunicacdo de um processo quando atenderem as
seguintes caracteristicas:

» 0 ato de comunicagdo tiver mais de 1 destinatario;

» 0O documento que se quer intimar (ex. sentenca, decisdo, ato ordinatério) € o mesmo para os
destinatdrios agrupados;

» 0 "tipo de comunicac¢do" ("intimacdo" ou "notificacdo") escolhido é igual para os destinatarios
agrupados;

» 0 "meio" ("DJE", "sistema", "correio", "central de mandados" ou "pessoalmente") escolhido é
igual para os destinatarios agrupados;

OBS 2: O agrupamento entre os atos de comunicacbes torna-se ainda mais recomendavel
guando o meio de comunicacdo escolhido para os destinatarios é Didrio da Justica Eletrénico -
DJE, pois, ao agrupa-los, evita-se que saiam varias comunicacdes repetidas, exatamente iguais, no
DJE!N

OBS 2: E possivel agrupar apenas alguns atos de comunica¢gdo do processo e outros nio.
Exemplo: em um determinado processo, o servidor tera que intimar 3 destinatarios de um mesmo
ato processual, sendo 2 deles via DJE e 1 via sistema. Neste caso, os 2 que sdo via DJE poderdo ser
agrupados entre si!

A titulo ilustrativo, segue abaixo exemplo de atos de comunica¢do de um processo que poderiam
ter sido agrupados entre si:

* - Processo Judicial Eletronico. % N 0600011-49.2019.6.200001 -Prc > | * 0600001-48.2019.5.20.0019 - P X cess [ s <)

- @ T

C @ @ @ nitpsy//pielgtse jusbr/pi m o =

Té PJEZONAS - HOMOL.. Plé PIEZONA - PRODUCAD Pl PJETREINATSE Pl PIE - PRODUCAO (OFL.. Plé PJEH

Expedientes
Partes Observe que os atos de comunicagao

ConsultaProcesso/De

@ Chamados PJE @ PJE - Cert.Indisponibil... [N PJE - Manual Configur... [EM] WIKI - Regras de negé... »

Ato de comunicacio identificados ao lado foram produzidos no
e mesmo momento (02/10/19, as 11:38:39h) e
Pessoal Imente (02/10/2019 11:38:42) - s .
Prazo. som mazo atendiam a todas as caracteristicas para |
e bewroHEos R serem agrupados:
Didri /10/2019 11:38:39) , - . 7 .
T SiStema Teg/olo0 CIencia em TA7T0/2019 00:00:00 - Poss“la mais de 1 destlnatarlo;
My n H ~ .

S T— - O "tipo" de comunica¢do era igual para

) s oty todos os destinatarios: "Intimagao";

Prazo: sem prazc

- O "meio" de comunicagdo também era

igual para todos os destinatarios: "Didrio
Eletrénico". /
Intimag#o (6253)

JOSE AVILA LUCIO RIBEIRO 11/10/2019 23:59:59
Didrio Eletronico (02/10/2019 09:48:47)
- . ssangaoa

PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
Representante: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
Expe: /2019 11:38:39)

ia em 14/10/2019 23:59:59

- = a E
(para manifestagao) -~

Neste exemplo, considerando que, na elaboracdo dos atos de comunicacdo, os expedientes ndo
foram agrupados entre si, ocasionou a publicacdo repetida do mesmo ato no Diario Eletronico,
tantos quantos foram os destinatarios (no exemplo, como eram 2 destinatarios, o mesmo ato saiu
publicado 2 vezes no DJE). Vide abaixo um print da tela do DJE em que esses atos de comunicacdo
foram publicados:
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1 @ Whatsipp % | B ZimbmiRespond X | @ /—intanetdo | X | @ Diarodelustic= X @ Titie X @ Regulamentos= X | @ TRERNResoluc: X | €& gestac-nscaiMc X | + lol@l 5 |

C @ Aquivo | CfUsers/054766590710/Downloads/TRE-RN-185 2019.pdf B aw @ :

it Apps @) IntrenetTRE @ Whatspp M GMAL @ DIVULCAND 2018 [N Manual dos Repres.. @ CursosTSE [l Sistema de Gestdo.. e OABRN [ Mz 549 174

Pracessn 0600005-10.2010.6.20.0044

CanPrec 0800005-10.2018.5.20.0044

DEPRECANTE: JUIZO DA 44° 20NA ELEITORAL DE MONTE ALEGRE/RN
DEPRECADO: JUIZ0 DA $0° ZONA ELEITORAL DE PARNAMIRINIRN
ACUSADO: JOSE AVILA LUCH) RIBEIRO

ADVOGADO: HUGO HELINSKI HOLANDA - GAB/RN 7402 E BREND LUA DE MEDRIROS HELINSKI DABIRN
P

DESPACHO
Vistos .
reaifhia na dia 2411012019, 4s.

Eletioral
jusiiga
.

Pamamirm, RN, 191042018

Ana Cidudia Braga de Oliveira
Juiza da 50 7003 Elettral

o0 oo i

CarPree 0800005-10 2018.6.20.0044

DEPRECANTE: JUIZ0 DA 448 20NA ELEITORAL DE MONTE ALEGRERN

DEPRECADO JUIZO DA 50" ZONA ELEITORAL DE PARNAMIRIMRN
USADO: JOSE AVILA LUCIO RIBEIRD

ADVOGADO: HUGO HELINSKI HOLANDA - OABRN 7402 E BRENO LUA DE MEDRIROS HELINSKI DAB/RN

148!

Eaiera Tam amet
as2201

2010, Nimera 188

DESPACHO

Vistos etc
Designo audincia para oitva da testemunha JETER CORREIA DE LIMA, = ser reaiifhda o dia 241102019, &=
10rZ0min, na Sede desta 50° Zona Eisforal

intime-se Atestemunha por ofcial i usiica
Comunique-se 20 Juizo Deprecante

Pubiiue-se
Infime-s= pelo DIE.

Ciéncia aa MPE. via PJE.
Pamaminm, RN, 1910:2018

Ans Claudia Braga de Olivera
Juiza da 50° Zona Eleitoral

51 ZONA ELETORAL

ATOS JUDICIAIS

Ultrapassada a funcionalidade "agrupar com", ainda nesta Etapa 02 dos atos de
comunicagdo, também é possivel marcar cada comunicagdo como urgente e/ou sigiloso.

Nessa mesma tela, é necessario escolher o documento que servira de instrumento para
comunicagao, selecionando um “Documento do processo” ou “Documento novo”.

Para cada destinatario, deve ser seguida a seguinte sequéncia:

Clicar em “Editar” (lapis s ) ao lado do destinatdrio (ou destinatarios previamente
agrupados) > Selecione a opcdo “Documento do processo” para utilizar um determinado
documento do processo como instrumento de comunicagdo ou selecione a op¢do “Documento
novo” para elaborar o documento a ser usado no ato de comunicagao.

c.1 - “Documento do processo”- selecionado esse formato, serd exibida na parte inferior da tela a
lista com os documentos elaborados dentro do PJe e constantes no processo.

[]

Clique no segundo icone
instrumento de comunicagao.

, ao lado do documento desejado para usa-lo como

Clique no botdo “CONFIRMAR” para utilizar o documento selecionado como instrumento
de comunicagdo para ofs) destinatario(s) desejado(s). Nesse momento, os destinatarios
previamente selecionados ficardo marcados na cor verde.
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Pl - Processo Judicial Eletronico X

&«

c @

= e =

(G & pje-zonas-homologa.tre-rn jus.br:B080/pje/ng 2/dev.seam#/painel-usuario-interno - O ¥ Lo @

PYHUmMED N

i

PROCESSOS ETIQUETAS

X a:

[0 rp 0600008-91.2019.6.20.0002

Conduta Vedada a Agente Publico
72° ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral
CORONAE CORONAE X CASSIOPEIAE GAMMA

Rp 0600008-91.2019.6.20.0002 - Preparar comunicagio E ® %o D
CORONAE CORONAE X CASSIOPEIAE GAMMA v

Botao de

Na parte inferior da tela,
0 usudrio poderd clicar
em “Ler restante do

documento” para
expandir a visualizagdo
do documento. Apds
expandir o documento,
o botdo muda para

EDITAR PREPARAR ATO ESCOL! ENTI
Destinatario CPF/CNP) Tipo Meio
s || & 2 Cassiopeiae Gamma 831230.123-28 Intimacdo  Didrio Eletrnica
s || & 1 Coronae Coronae 311.819.294-15  Intimacdo  Didrio EletrGnico il | [Exped B

/; f;) Afuncionalidade “"Agrupar com” permite a sele¢do/elaboragio de apenas um ato para os destinatarios agrupados.

Para que todos os destinatarios sejam exibidos no corpo do documento, © agrupamento deve ser feito anteriormente & escolha do modelo do
documento.

Edigcdo do ato de comunicagdo - Destinatari

Documento
selecionado

Instrumento de comunicagio
® Documento do processo’_' Documento novo

Documentos do processo

m

“ 2 HH = id T D d
Fechar”, permitindo i e S P
. . ~ = 11215  Certiddo Certiddo 10/06/2019 13:54:44
fechar a visualizagdo do 1
11213 Decisdo RN 2 - Magistrado Decisdo 10/06/2013 12.47-34 il

documento. . I
P& . Processo Judicial Eletronico X
&« ¢ @ () pie-zonas-homologa.tre-rn jus.br:8080/pje/ng2/dev.seam#/painel-usuario-interno - @ W + IN @O =

>

LY

P HmEeA

Observe que, se o ato
foi preparado para
destinatarios
agrupados, o
documento
selecionado sera usado
para todos esses.

PREPARAR COMUNICAGAQ @  Rp0600008-91.2019.6.20.0002 - Preparar comunicagéc E 2 %o D
CORONAE CORONAE X CASSIOPEIAE GANMA v
Pesquisa < |
PROCESSOS  ETIQUETAS l
o Parte @ 3
'Y T Seleﬂonada TARIOS PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTI
[ rp 0600008-91.2019.6.20.0002 -
Conduta Vedada a Agente Publico 0 de comunicagao
12 ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral
CORONAE CORONAE X CASSIOREIAE GAMMA
# Destinatario CPH/CNP] Tipo Meio Urgente Sigiloso Agrupar com
v | s i} 2 Cassiopeias Gamma 83123012328  Intimagdo Diario Eletrénico 7 (al [Exped B
& jog 1 Coronae Coronae 311.819.294-15  Intimagdo Diario Eletranico ] & [Exped H

A\, Afuncionalidade "Agrupar com” permite a selecio/elaboragia de apenas um ate para os destinatarios agrupados.

Para gue todos os destinatarios sejam exibidos no corpo do decumento, o agrupamento deve ser feito anteriormente a escolha do modelo do
documento.

Edicdo do ato de comunicagdo - Destinatario: 2 - Cassiopeiae Gamma

Instrumento de comunicagdo
@ Documento do processo_' Documento novo

Documentos do processo

B id Tipo Juntado por Documento Juntado em
23 =] 1215 Certiddo RM 2 - Senidor Certiddo 10/06/2019 13:54:44
= 11213 Decisdo RN 2 - Magistrado Decisédo 10/06/2019 12:47:34

n

c.2. “Documento novo”, utilizando essa opg¢do para elaborar o ato de comunicagao, sera aberto o
editor de texto > Selecione o “Modelo do documento" > Faca as alteragdes necessarias > Clique
no botdo “CONFIRMAR”.
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Pl - Processo Judicial Eletronica X ‘

= 5

&« ¢ @ ) & pie-zonas-homologa.tre-rn.jus.br:8080/pje/ng2/dev.seam#/painel-usuario-interno - @ W L IN@D =
= P]E RN2 & |
®
PREPARAR COMUNICACAO Rp 0600008-91.2019.6.20.0002 - Preparar comunicagio
& & ° CORONAE CORONAE X CASSIOPEIAE GANMA = E Ll A
s | g S Sy e "
* — IS Modelo de
;OCEShos HllalES ""‘I‘:oc':menmdﬂpm[essn‘@.' Documento novo documento criado
odel
conforme Rotina 4
‘) b § E 40618 Modelo de Intimagdo EI
- [ Rp 0600008-91.2019.6.20.0002 B I Use === | Tipodetont-|[Tamanho - X, x 2= 1 b B3 ' LA L0 #k 2
= Conduta Vedada a Agente Publico = =T = N il
— 1'2* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral i i e F . 20 K2
CORONAE CORONAE X CASSIOREAE GANAA - =% haliad?- e~ Al HoeY »x
0 N =
D Modelo de Intimagao
0O modelo escolhido pode
a .
ser editado nessa area
CONFIRMAR BOtao
4 ANTERIOR PROXIMO =¥

(d) Atividade - 32 Etapa - Escolher documentos e finalizar

Resultado esperado

Na funcionalidade "Preparar comunicag¢ao"
Essa é a uUltima etapa onde sdo escolhidos os documentos que acompanhardo o expediente

Sem mensagem de
retorno

gerado, conforme sequencia abaixo:

7

O ultimo passo da tarefa “Preparar comunicacdo” é “Escolher Documentos e Finalizar”.
Nesse passo, é possivel vincular um ou mais documentos ao expediente que sera criado a partir
do ato de comunicacgao.

Nessa vinculagdo, podem ser utilizados, inclusive, documentos ndo inseridos no processo
e/ou documentos de outro processo.

Para realizar a vinculacdo:

Clique na caixa de selec¢do para selecionar o(s) documento(s) que deseja vincular ao ato de
comunicacao (observe que ndo had documentos previamente vinculados) > Clique no botdo
“VINCULAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTE”. E exibida mensagem informando que o(s)
documento(s) foi(foram) vinculado(s) a todos os expedientes.

Com todas as comunicagdes preparadas, clique no botao “ASSINAR DIGITALMENTE” para
efetivar a comunicagao.

Versdo 1 - Data: 19/06/2019 Pagina 9 de 21
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= 5

Pl - Processo Judicial Eletronice X

<« ¢ @ () pie-zonas-homologa.tre-rn jus.br:8080/pje/ng2/dev.seam#/painel-usuario-interno 20% - @ W + IN @O = 7

PREPARAR COMUNICAGAO © | Rp 0500008.91.2019.6.20.0002 - Preparar comunicagao E ® %0 D
& CORONAE GORONAE X GASSIOPEIAE GAMMA v
P Q
PROCESSOS ETIQUETAS o o @
® a ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR
l! X B s
Documentos vinculdveis a comunicagio (0600008-91.2019.6.20.0002)
= O Rp 0600008-91.2019.6.20.0002
] Conduta Vedada a Agente Puiblico N
/2 ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral a B Jer Dodmensn e e o e
0 CORONAE CORDNAE X CASSIOPEIAE GAMMA )
] 11215 Certiddo RN 2 - Senvidor Certidao 10/06/2019 12:54.44
Q ™ 1213 Deciso RN 2 - Magistrado Decisdo 10/06/2019 12:47:34
[} 1157 Certidao RN 2 -Servidor Certidao 22/05/2019 15.03:09
El 11151 Peticio Inicial RN 2 - Senvidor Peticio Inicial 47/05/2019 10:31:56

Documento
selecionado

Botao de
visualizagao

Vincular outres documentos

Botdo de
vinculagao

) Documento de outro processo ' Novo Anexo

VINCULAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTE

Ha 1 documento vinculado
——

Destinatario CPFICNP) Tipo Meio Prazo B
a - i A
= Cassiopeiae Gamma 831.230.123-28 Intimagao Diario Eletronico 5dias ]
Coronae Coronae 31181929415 Intimacao Didrio Eletrénica 5 dias &

€ ANTERIOR

Botdo de
assinatura

4

Executados os procedimentos acima, o processo tramita da tarefa “Preparar comunicacao’
para “Visualizar expediente DJE”. O usuario podera deixar o processo nessa tarefa até que ocorra
a publicacdo de fato. No dia da publicacdo, o usuario faz o batimento do que foi publicado no DJE
com 0s processos que estdo nessa tarefa e os tramita para a tarefa “Processo com prazo em
curso”, clicando em FINALIZAR.
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Il - SITUACOES ESPECIFICAS

1.1 - Utilizando-se do meio de comunicagdo "Pessoalmente". Quando o ato de comunicacgao for
pelo meio "pessoalmente”, é necessdrio registrar a data e a hora da ciéncia. Observe que, quando
ha ato de comunicacdo pelo meio "pessoalmente”, o processo tramita da tarefa “Preparar
comunicacdo” para “Registrar ciéncia por telefone ou pessoalmente”. Lembre-se que a tarefa
“Registrar ciéncia por telefone ou pessoalmente” sera feita em um momento posterior.

(a) Atividade Resultado esperado

No menu de navegacdo <na barra lateral>, selecionar a opgao "Tarefas": Lista os processos da tarefa
Selecionar a tarefa "Registrar ciéncia por telefone ou pessoalmente” selecionada.

Pesquisar o processo de desejado; Exibe a atividade que estd pendente
Abrir a tarefa do processo, clicando sobre o nimero do processo. no processo selecionado.

Clicar no calendario para registrar a “Data de ciéncia”, selecionar a data e clicar | Registro de intimagdo para o
em Aplicar > Clicar no botdo “REGISTRAR” para incluir o registro da data de | expediente XXX, concluido com
ciéncia. O sistema exibe mensagem confirmando o registro da intimacao sucesso

] Ple - Processo Judicial Eletr: 3 P& . Processo Judicial Eletrénico X %y Zimbra: sad (253) b portaria-no-18-773-2019-cc. X portana-no-18-774-2019-co. X ) Processo Judicial Eletrénic

€ c @ @B pe s0% - @ 17 Lo @

REGISTRAR CIENCIA POR TELEFONE o Rp 05000157ﬂ3.2015.620.‘]?’02 - Registrar ciéncia por telefone ou pessoalmente E @ o D o2
& CAMELOPARDALIS HYDRAE X NAC DEFINIDD v
* :
PROCESSOS  ETIQUETAS
® O Registro de intimagao para o expediente 1353 conciuido com sucesso.
- i (el & ATO de COmUNIcacao Registro
—_————————
¥ Rp 0600015-83.2019.6.20.0002 ”
= Abuso - De Poder Politico/Autoridade \nfimacio (1353) Data de ciéncia”™
/2* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Jutz Eleitoral i
‘D CAMELOPARDALIS HYDRAE X NAQ DEFINIDO = ameiopardalis Hydrae 18/06/2018 13-30 REGISTRAR
Pessoalmente {18/06/2019 13:29:56) Data exemplificativa

REGISTRAR TODOS da ciéncia

Botao de
registro

Processo cujo ato
de comunicagao
foi executado

Apds o registro da intimacdo o usudrio deverd, por meio da op¢do "Encaminhar para..."
clicar em PROSSEGUIR. O feito sera deslocado para a tarefa "Processo com prazo em curso", onde
aguardard a manifestacdo da parte no prazo estabelecido.
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] Ple - Processo Judicial Elet

Pl . Processo Judicial Eletranice X % Zimbra: sad (253)

portaria-no-18-774-2019-co. X 2] Processo Judicial Eletrénic

= 5

a

CAMELOPARDALIS HYDRAE X NAO DEFINIDD

srocessos]  Tarefa do
processo Regisiro de infimag3o para o expediente 1353 condufdo com sucesso.

S #  Atode comunicagio

P UE €O *S

Rp 0600015-83.2019.6.20.0002
Abuso - De Poder Politico/Autoridade

/2% ZONA ELEITORAL DE NATAL AN / Jufz Eleitoral
CAMELOPARDALIS HYDRAE X NAD DEFINIDO.

Processo cujo ato

Intimac&o (1353)
& | Camelopardalis Hydrae
Pessoalmente (18/06/2019 13.29:56)

REGISTRAR TODOS

de comunicagao
foi executado

] Ple - Processo Judicial Elet

Pl . Processo Judicial Eletranice X % Zimbra: sad (253) X portaria-no-18-773-2019-c

o Rp 0600015-83.2019.6.20.0002 - Registrar ciéncia por telefone ou pessoalmente

Prosseguir

Botdo de
transicao de
tarefas

fegistro

Data de ciéncia®

18/06/2019 13:30 REGISTRAR

portaria-no-18-774-2019-co. X 2] Processo Judicial Eletrénic

TE

wx e O T L

ol —

Tarefa do
processo

¥ Rp 0600015-83.2019.6.20.0002
Abuso - De Poder Politico/Autoridade

/22 ZONA ELEITORAL DE NA
CAMELOPARDALIS HYDRAE X NAD DEFINIDO

TAL RN/ Juiz Eleitoral

P UE €O *S

Processo cujo ato
de comunicagao
foi executado

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

1.2 - Utilizando-se do meio de comunicag¢do "Correios". Quando o ato de comunicacdo for pelo
meio Correios, ele se perfaz em 4(quatro) etapas, surgindo a etapa "DEFINIR ENDERECOS", como
a a etapa 2, seguindo-se das etapas 3, "PREPARAR ATO" e 4 "ESCOLHER DOCUMENTOS E

FINALIZAR".
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(a) Atividade - 22 Etapa - Definir Enderegos Resultado esperado

Na funcionalidade "Preparar comunica¢ao" Sem  mensagem de
O sistema carrega os enderegos cadastrados no sistema, cabendo ao usuario, caso | retorno
necessario, proceder a ajustes.

) /—Intranet do TRE/F' % | Novaaba Wl T - Processo Judicial Ele X [N % | %3 Processo Judicial Eletr X - Processo Judicial Fle: X | B Zimbra: sad (254) X (=Sl

0% | - @ W L in @ = |

tre-rn.jus.br

ANALISAR PROCESSO - 7E © | AUE 0600012-31.2019.6.20.0002 - Preparar comunicagao E @ %z 9D o
& GAMELOPARDALIS HYDRAE X PEONY TITICANS v ==
Pesquisa < | &
PROCESSOS  ETIQUETAS ﬂ :: e 5
0 D ESCOLHER DESTINATARIO DEFINIR ENDERECOS PREPARA e ESCOLHER DOC| TOS E FINALIZAR
- K B e
[ AIJE 0600016-68.2019.6.20.0002 Definicao de enderegos
Abuso
£ 22 ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral _ _ _
0 OMICRON BETELGEUSE X ENIF VELORUM & 2 3 Destinatario CPF/CNP) Meio Um expediente por endereco
ra | K Omicron Betelgeuse 968 457 584-34 Correios
Q E B ese
O Rp 0600017-53.2019.6.20.0002 ~ Id & Camelopardalis Lyrae 744 876.747-00 Correios
Conduta Vedada a Agente Publico
/ 2* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eicitor ;
YR CRNRb SRR iz Eichord 4Eﬂderegos de destino - Omicron Betelgeuse
Enderecos
1 - Indicador de endereco selecionado -
Nome Enderego (ttima Alteragio

2 - Botdo de edi¢do do enderego AVENIDA CONDE DE FRONTIN, 8464, - ATE 99911000,

7] )
= OMICRON BETELGEUSE (Parte) CHACARA CALIFORNIA, SAQ PAULO - SP - CEP: 03405-110

3 - Botdo de remocio do endereco

4 - Bot3o de adicio do endereco

€ ANTERIOR PROXIMO >

IMPORTANTE ! Para alterar o endereco previamente carregado pelo sistema, o usuario
devera clicar no botdo de edi¢do "2", em seguida no botdo "4", digitar o CEP, clicar em ||
INCLUIR ENDERECO e selecionar o novo enderego incluido. I

Superada a etapa 2, DEFINIR ENDERECOS, o usuario procederd a execuc¢do das
etapas 3, PREPARAR ATO e 4, ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR, conforme ja descritas no
item 1.1, "c" e "d". Depois de concluido, apds a assinatura digital, o processo transita para a tarefa
“Imprimir Correspondéncia”, que possibilitard a impressao do ato e, em seguida, sua postagem

pelos correios normalmente.

| e ==

) / —Intranet do TRE/F' X | Novaaba Sl e . Processo Judicial Ele Nova aba X | %) Processo Judicial Eletr X - Processo Judicial Elet, X | @y Zimbra: sad (254)

IMPRIMIR CORRESPONDENCIA ©  |AVE 0600012.31.2019.6.20.0002 - Imprimir correspondéncia E @ %z 9D
& CAMELORARDALIS HYDRAE X FEONY TITICANS v
* Peagisa ol Controlar ARs & aguardar prazas
P  PROCESSOS ETIQUETAS Encaminhar para Controlar ARs € aguardar prazos
= & Tipo
® 0O a2 o - Omicron Betelgeuse . . Intimac3e
Funcionalidade
- £ B sen - Camelopardalis Lyrae para Intimacio
= O AIlJE 0600012-31.2019.6.20.0002
Abuso . itacs
/2* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral DEnativis tramitacao do
CAMELGPARDALIS HYDRAE X PEON'Y TITICANS
D e e Destinatario Prazo  Endereco processo
Q Omicron Betelgeuse Sdias - Avenida Conde de Frontin, 83 fla, 530 PAULO - 5P - CEP: 03405-110
Documentos vinculados
Botdo de B id Documento Tipo de documento
visualizagdo para 11204 Decsso Deasio
impressao da N _
11232 Intimagao Intimacio

correspondéncia

SALVAR
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Depois de impresso o ato, o processo devera ser tramitado, por meio da opc¢ao
"Encaminhar para... funcionalidade “Controlar ARs e aguardar prazo”. O processo serd deslocado
para duas tarefas a saber: primeiro, para a tarefa "Inserir informacao de AR", até o retorno do
aviso de recebimento (AR) dos correios e a realizagdo da atividade de seu registro e para a tarefa
"Processo com prazo em curso", onde aguardara a manifestacdo da parte no prazo estabelecido.

] / —Intranet do TRE/F' X Nova aba X P& . Processo Judicial Eler X ") Processo Judicial Eletr: X * . Processo Judicial Elet, X 4 Zimbra: Enviadas = @ﬁ
<« c @ @ & pe oga.tre-rnjus.br80 /pa 0% - @ L INB =
= PIE Ri2 & |

J .
INSERIR INFORMAGAO DE AR o ALJE 0600012-31.2019.6.20.0002 - Inserir informagao de AR E 2 9: 9
& GAMELOPARDALIS HYDRAE X PEONY TITICANS
* Qa Funclonalldade Verificar cumprimento de AR
PROCESSOS  ETIQUETAS =3 Destinatario (s) para tramltacao Nimero do AR
do processo
‘> 5] a Intimac&o (1305) p 0000511555BR
X B e Camelopardalis Lyras (atterar)
! & | Comeios (19/06/2019 12:21:52 )
O AlJE 0600012-31.2019.6.20.0002 o
= ﬂAE‘;EGNA ELEITORAL DE NATAL RN /Juiz Efeitor Nimero do AR
2z T ‘ utz Eleitaral o 3214444544BR
) CAMELOPARDALIS HYDRAE X PEONY TITICANS @ | Inimacio(1304) S
ot e x ] TESTE Omicron Betelgeuse {etitenar)

=3 Correios (19/06/2019 12:2152 )
[ Botdo SALVAR Lm

Caso seja necessario CORRIGIR o nimero do AR
informado, clique em alterar e proceda a corre¢ao

Apds o registro do AR, o processo devera ser tramitada, por meio da opgdo
"Encaminhar para...", funcionalidade "Verificar cumprimento de AR", onde devera permanecer
até o retorno do aviso de recebimento (AR) dos correios e o registro do resultado.

Devolvido o AR pelos Correios o usuario devera acessar a tarefa “Verificar cumprimento de
AR” e clicar no botdao “REGISTRAR RESULTADOQO” e escolher um dos resultados disponiveis para
retorno do Aviso de Recebimento (AR). Em seguida, registrar a data a partir da qual devera iniciar
a contagem do prazo da parte no campo “DATA DE CIENCIA”, clicar em “ADICIONAR” para anexar
o documento do AR digitalizado.

No procedimento de anexar o AR digitalizado é necessario o preencher a tabela de
classificacdo do anexo, informando o "Tipo de documento" e a "Descri¢ao". Finalizado os passos
descritos até aqui, clicar no botdo “ASSINAR REGISTRO DE DEVOLUCAO DE AR”. Clicar na opg¢do
"Encaminhar para..." e selecionar “Registro de ciéncia finalizado” (quando ndo houver mais Avisos
de Recebimento) ou “Devolver para inserir informagcées de AR” (quando houver outros Avisos
para serem inseridos).
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Intranet do TRE/ Nova aba

c @ (

&«

racesso Judicial Elet X

ologa:tre-rn.jus.br808!

2] Processo Judicial E

Enviadas

.

icial El

« Processo Ju

905

PPl "= REOR aRE B e e ity s FumEimenta e AR > Bz e >«
s < | &
*
PROCESS0S ETIQUETAS [ Destinatério (s) Namero do AR Registro
0 2 a Intimac&o (1305) 0000511555BR
Nenhum processo encontrado Camelopardalis Lyrae
L] @ | Comeios (19/06/2019 12:21:52 )
@ Inimacdo (1304) Rldadsdangs
‘.D Omicron Betelgeuse REGISTRAR RESULTADO
Q = Correios (19/06/2019 12:21:52 )
Aviso de recebimento nimero 000051 1555BR - PN
Botao de REGISTRO
Resuitado® Data de ciéncia*
Selecione I 19/06/2019
Lista de opgoes de o
resultados disponiveis Descornecdo
P Endereco insufidente
Mudou-se
N&o existe o nimero
Nio procurado
s Bot&o de ASSINATURA
Recusado
Campo de registro l[
da ciéncia i
» No PJe, a “Data de ciéncia” significa a data que iniciard a contagem prazo da parte,
o ue pode ser a data da juntada do AR aos autos ou a data da ciéncia mesmo, a
BN 7
R L
depender do caso.

Tela de anexag¢ao do documento do AR digitalizado

Nova aba

€ c @

Pl . Processo Judicial Eler: X

mologa:tre-rnjus.br:8080/pj

INSERIR INFORMAGAD DE AR

PROCESS0S

a

Nenhum pracesso encontrado

ETIQUETAS

P UE €O *S

Botao
ADICIONAR

(=}

ALJE 0600012-31.2019.6.20.0002 - Verificar cumprimento de AR

CAMELOPARDALIS HYDRAE X PEONY TITICANS

- Destinatario (s)
a Intimac3o (1305)
(Camelopardalis Lyrae
@ Correios (19/06/2019 12:21:52)
a Intimac&o (1304}
Omicron Betelgeuse
)

Correios (18/06/2019 12:21:52)

Aviso de recebimento niimero 000051 1555BR

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

1 PJEZE tesireport Roteiro de teste pdf
208.5KiB
1l  application/pdf

Resultado®

Recebido

Data de ciéncia®

19/06/2019

Ndmero do AR Registro
0000511555BR

REGISTRAR RESULTADO
3214444544BR

REGISTRAR RESULTADO

Tipo de documento
informado

Tipo de documento.
Docurmenta de Compravagio

Descrigdo
PJE ZE testreport Roteiro de teste

Numero (opcional)

Descrigdo do

Sigiloso (opcionall[”]

ADICIONAR LIMPAR | Arquives suportados anexo
Finalizado o upload do arquivo PJEZE port Ry de teste.pdf o
ASSINAR REGISTRO DE DEVOLUGAD DEAR
~
Botdo de

ASSINATURA

m
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Tela dos autos digitais com o ato de comunicag¢do executado com o meio "Correios".

1 / —Intranet do X | Novaaba

+ Processe Judicia X P'lé 0600012-31.2019.0 X [EUEIEELE

] Processo Judicial | X -Processo Judicia X | B Zimbra: usuarios | = e e

a .
¢ @ (i) pje-zonas-homologa.tre-rnjus.br.80

P]"e AlJE 0600012-31.2019.6.20.0002 0

ocesso/ConsultaProcasse

Camelopardalis Lyras X Omicron Betelgeuse

Expedientes
Partes

Ato de comunicagio Data limite prevista para ciéncia ou manifestagio Documentos Fechado
Intimacéo (1355)

—
Camelopardalis Lyrae

g ke 2 e W D t d I' 't 24/06/2019 23:59:59 = a NAO
QITeios (18/06/ 221:62) ata de limite para { if
Vocé registrou ciéncia em 19/06/2019 00:00.00 p LRLERL
e —— . ~
manifestacao,
Intimag&o (1354)

Prazo: 5 dias
il

: calculada pelo
Omicron Betelgeuse P 24/06/2019 23:59:59 Z a )
Correios (191062019 1221:52) . I d P————— [ Expedientes NEO
Vocé registrau ciéncia em 19/06/2019 00 00-00 sistema, levando em P Stacd

(=]
Prazo: 5 dias

conta o prazo e a data
on . 2 resultados encontrados
da ciéncia

A informac¢ao abaixo do campo
"Fechado" indica NAO, quando o
prazo esta aberto e SIM quando
encerrado.
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1.3 - Analisando resposta de expediente

A tarefa “Analisar resposta do expediente”, no PJe, tem como origem a juntada de resposta
para algum ato de comunicagao produzido no processo. Essa tarefa somente serd exibida quando
houver pelo menos dois expedientes com prazo em curso e um deles permanecer aberto,
enquanto o outro fechou.

No “Painel do Usudrio”, no menu “Tarefas”, cliqgue na tarefa “Analisar resposta do
expediente”, selecione o processo desejado e abra os “Autos” para acessar os autos digitais do
processo e analisar o expediente que foi respondido.

Se for necessario continuar aguardando a resposta dos demais expedientes abertos, clique
na opc¢ao "Encaminhar para..." e selecione “Aguardar demais expedientes”. O processo ird para a
tarefa “Processo com prazo em curso”.

Se nao for necessdrio continuar aguardando a resposta dos demais expedientes abertos,
selecione “Ignorar demais expedientes abertos”. O processo ira para a tarefa “Analisar Processos
-ZE".

= = =
0% = @ L N @ =

] / —Intranetdo T/ % Nova aba Pl . Processo Judicia' X X X ] Processo Judicial | X * - Processo Judicial X %y Zimbra: usuarios | X

€ c @

tre-rnjus.br2080

PROCESSO COM PRAZO EM CURSO © | Rp 0600015.83.2019.6.20.0002 - Analisar resposta do expediente E ® %1 D I
CAMELOPARDALIS HYDRAE X NAO DEFINIDO g

Q Aguardar demais expedientes
lgnorar demais expediontes abertos
PROCESSOS  ETIQUETAS

a

Nenhum pracesso encontrado

PO HmE®O NS
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1.4 - Fechar expediente manualmente

Por vezes, é necessario fechar o prazo de determinado expediente que se encontra aberto,
por ter sido indicado prazo por equivoco, ou porque ja foi respondido pelo destinatario por via
distinta da “resposta ao expediente” (pelo menu “Juntar documentos”, por exemplo).

No “Painel do Usuario”, no menu “Tarefas”, selecionar o processo desejado e por meio da
opc¢ao "Encaminhar para..." tramite o feito para a tarefa “Fechar expediente manualmente”.

@ Atribuigoes - Portal CNJ X PJé . Processo Judicial Eletronico X ‘ @

&« ¢ @ G B pie-zonas-homologa:tre-rm.jus.brB080/pje/ng2/dev.seam#/painel-usuario-interno 90% e @ 9 + @ = ’

[¥]  omicron Betelgeuse
Correios (19/06/2019 12:21:562)

ANALISAR PROCESSO - ZE ©  AE 0600012:31.2019.6.20.0002 - Fechar expediente manualmente - ZE E Sk NS
, CAMELOPARDALIS HYDRAE X PEONY TITICANS v
a
PROCESSOS ETIQUETAS
® a m Ato de comunicagdo
Intimago (1355)
] X g e Documenta (11233)
[¥]  camelopardalis Lyrae
O Rp0600017-53.2019.6.20.0002 Correios (19/06/2019 12:21:52)

Conduta Vedada a Agente Publico

£ 22 ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral \numa;ﬁm {1354)
E-D PEONY LYRAE X MIRA SUPERBA Documento (11232)

ENCERRAR EXPEDIENTES SELECIONADOS
SALVAR

O sistema exibird os expedientes que estdao abertos. O usuario
devera selecione o(s) expediente(s) que deseja encerrar e clicar
no botdo “ENCERRAR EXPEDIENTES SELECIONADOS”, em
seguida clicar em “SALVAR”. Encerrados os expedientes o
processo devera ser seu fluxo e tramitada para a tarefa
"ANALISAR PROCESSOS - ZE."

7 2* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral
PEONY LYRAE X MIRA SUPERBA

Ou Atribuicdes - Portal CNJ X + Processo Judicial Eletroni x Elﬁ'
« G o 0ga tre-rn jus.br:8080/pje/ng2/dev.seam#/painel-usuario-interna 90% - O vy Lo =
ANALISAR PROCESSO - ZE © | AME 0600012.31.2019.6.20.0002 - Fechar expediente manualmente - ZE E ® 2 DI

& GAMELOPARDALIS HYDRAE X PEONY TITICANS v

* :

PROCESSOS  ETIQUETAS

B Nao ha nenhum ato de comunicagdo para encerrar.
» O
- X B iroen
O Rp 0600017-53.2019.6.20.0002 SALVAR
Conduta Vedada a Agente Publico
D)
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1.5 - Fechamento automatico de expedientes pelo proprio sistema

A funcionalidade de "Expedientes" do menu dos autos digitais é o repositdrio de todos os
atos de comunicacdo expedidos no processo, tanto os atos elaborados "com prazo" quanto os
"sem prazo". No que tange a estes Ultimos, o sistema estd configurado para fechar
automaticamente os expedientes que foram elaborados "SEM PRAZO" apds 30 dias a partir da
ciéncia registrada"!!!

Exemplo: Um expediente realizado SEM PRAZO apenas para comunicar as partes quanto
ao aprazamento de uma audiéncia e cuja ciéncia foi registrada no dia 29/08/2019, sera encerrado
automaticamente pelo sistema 30 dias apds o registro dessa ciéncia, ou seja, em 28/09/2019.

Vide exemplo abaixo.

i
%« Processo Judicial Eletroni X Ple 0600170-92.2019.6.200000 - ' X % « Processo Judicial Eletronico X 0600006-21.2019.6.20.0003 - X % 0600006-21.2019.6.20.0003 X 0600035-77.2019.6.20.0001 - X ,E”E =

c @ @ & hit g e @ 1 N @ =
T} PJEZONAS - HOMOL.. TIé PJEZONA - PRODUGAO Plé PJETREINATSE Flé PJE - PRODUGAO (OFL.. Plé PJE Homologagio nove @ Chamados PJE @ PJE - Cert. Indisponibil... [El] PJE - Manual Configur... [E] WIKI - Regras de negé... » i

I)]E Rel 0600170-92.2019.6.20.0000 &

foje.tre-mijusbr8443/pje-wel

ROMILSON FERNANDES DE OLIVEIRA X LECIO DIAS DA SILVA

Expedientes / . \
Observe que, diferentemente

Part . .

e dos demais expedientes do

Ato de comunicagdo proceSSO, n50 ha’ "data Iimite Data limite prevista para ciénda ou manifestagio Documentos Fechado
Intimagéo (324040) prevista para ciéncia ou |2
ROMILSON FERNANDES DE OLIVEIRA . ~ . r £ =z

Diario Eletrénica (22/08/2018 16:31:27) manlfeStacao" dO exPedlente ?g;?jrilw?ji:féi? & SiM
S:“;\ZOEIY;TSEE:R\EE\RD BARBOSA registrou cién Se|eCi0nadO por que ele fOi

Comunicagéo (332340) S&rado SEM PRAZO!
JUIZO DA 112 ZONA ELEITORAL - CANGU, 27/09/2019 23:58:59

Pessoalmente (28/08/2013 1422 58) @ || a SiM

. . (para manifestagdo)
MARTA ALVES DOS REIS ALMEIDA registrou ciéncia em 28/08/2019 14:30:00

Prazo: 30 dias

Exp L
Intimac3o (332350) =
Terceiros interessados
Diario Eletronico (28/08/201% 14:22:58) F a SiM
O sistema registrou ciéncia em 29/08/2019 00:00:00
Prazo: sem prazo

——

PROCURADORIA REGIONAL ELEITORAL / RN

Representante: Procuradoria Regional Eleitoral 16/09/2019 23:59:59 £ L
Expedigéo eletranica (04/09/2019 18:35:50) (para manifestagao) -
Procurador Regional Eleitoral registrou ciéncia em 09/09/2019 12:15:33

Prazo: § dias

Comunicacdo (352490)
LECIO DIAS DA SILVA
Diario Eletronico (12/09/2019 15:54:09)

e ST S

18/09/2019 23:59:59 L 1
(para manifestacao) -

i E—

/Neste exemplo, 30 dias apés a

CURIOSIDADE!!!
IMPORTANTE!!!

ciéncia desse expediente SEM
PRAZO (ou seja, em 28/09/2019),
ele foi fechado automaticamente
pelo sistema, indicando, para
tanto, a figura de um "cadeado

fechado". /

Caso ocorra o fechamento automatico pelo préprio sistema de um expediente SEM PRAZO

guando o processo ja estiver ARQUIVADO,
AUTOMATICO do feito, lancando, inclusive, um movimento de "PROCESSO REATIVADO" na arvore
do processo!!! Ocorrendo esta situacdo, ndo restara outra providéncia ao servidor do cartdrio a

isso provocara um DESARQUIVAMENTO
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ndo ser ARQUIVAR NOVAMENTE o feito! Vide ilustracdo abaixo tomando por base o mesmo
processo utilizado no exemplo anterior.

&

* . Processo Judicial El X Plé 0600170-92.2019.6.20.0 X 0600170-92.2019. % - Processo Judicial El > % 6 6-21.2 20 % 0600035-77.2019620. X E’@ ¥
c @ ) @& hittps/pjetre-rnjusbra443/p) /ConsultaProce - @ In @ =

PJé PJEZONAS - HOMOL.. Flé PJEZONA - PRODUGAC Pl PJE TREINATSE Plé PJE - PRODUGAD (OFL. Plé PJE Homologagdc novo @ Chamados PJE @ PJE - Cert. Indisponibil.. ] PJE - Manual Configur.. [ WIKI - Regras de negé.. »

P]E Rl 0600170-92.2019.6.20.0000 &
ROMILSON FERNANDES DE OLIVEIRA X LECIO DIAS DA SILVA

1644721 - Despacho de oficio <
Juntado por TICIANA CHRISTINA CARLOS LOPES em 26/09/2019 18:47:15
30 set 2019

¢ € ©&idesd w a4 © * X @

L J ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

® BAIXA DEFINITIVA

28 set 2019

I

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte B

@  RecERIDOS 0S AUTOS PELA SECRETARIA Secretaria Judiciaria
Gabinete da Secretaria Judiciaria

JUDICIARIA
® | erocessoresnuno
—/0 processo ja havia sido arquivado, it
2iEdta —_—— quando ocorreu o fechamento
® | srounmoo permmuavenTe automatico pelo préprio sistema de um
expediente SEM PRAZO, gerando o
O iaoeinn Processo n® 0600170-92.2019.6.20.0000 DESARQU |VAM ENTO tam bém

automatico do feito!

26 =t 2010

OBSERVACAO: Como boa praxe e forma de evitar que estas situagdes de desarquivamento
automatico eventualmente ocorram, sugerimos que, antes do arquivamento do processo, seja
verificado se existe algum expediente em aberto (ainda que SEM PRAZO) e proceda-se ao
fechamento manual, conforme orientado no item "Il.4 - Fechar expediente manualmente"
desta rotina!l!
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APENDICES

1. Sugestdo de tabela com o tipo de comunicagao e o meio utilizado

Tipo de Comunicagao Meios indicados Observagao
Citacdo Mural Eletrénico O mural deve ser utilizado apenas no periodo
Correios eleitoral definido em resolugdo especifica do para
Pessoalmente pleito
Central de mandados (oficial) A central de mandados serd objeto de uma
Intimagdo/Notificacdo Didrio Eletronico(Dje) discussdo especifica.
Mural Eletrénico
Correios

Pessoalmente

Central de mandados (oficial)

Edital Diario Eletronico(Dje)
Mural Eletronico
Oficio Correios

Pessoalmente

Central de mandados (oficial)

2. Prazos no pje

Escolhidos o tipo de comunicacdo e o meio, é hora de escolher o tipo de prazo e o prazo entre as

opcodes disponiveis.

Tipo de Prazo

Observacgao

Anos N3o ha previsdo de utilizacdo na Justica Eleitoral

Meses

Dias Depois da obrigatoriedade da utilizacdo do Sistema Pje, todos os prazos da
Justica Eleitoral foram convertidos em dias.

Horas Nas resolucdes do pleito eleitoral 2018 ja foram suprimidos os prazos em

Minutos horas e minutos

Sem prazo Esse tipo de prazo é utilizado nas situagcdes em que a comunica¢do nao
exige um prazo especifico para parte como os oficios de comunicagao aos
drgdos partidarios nos casos de julgamento de contas desaprovadas ou nao
prestadas.

Data certa Esse tipo de prazo é utilizado exclusivamente no periodo eleitoral, para

possibilitar a contagem de prazo comec¢ando e encerrando em dias nao
uteis.

Elaborado pela equipe do Pje na SAD/CADPP/SJ a partir da wiki do CNJ, orientag¢des do TSE e de
outros Tribunais Regionais Eleitorais
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