TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
GRUPO DE DESENVOLVIMENTO DO PJE

Rotinas do Sistema Pje Zona Eleitoral

R2. Cadastrando usuarios - servidor cartorio,
servidor processamento, servidor arquivo, juiz

titular, juiz substituto e promotor eleitoral
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1. Cadastramento de usuarios

Na rotina de uma Zona Eleitoral, € comum ocorrer rotatividade de servidores, sejam
efetivos ou requisitados, juizes, titulares ou substitutos, bem como promotores eleitorais, gerando
a necessidade de se promover os devidos registros no Pje-Zona, com vista a possibilitar aos novos
usuarios a correta utilizagdo do sistema. No Pje-Zona do TRE/RN, essa responsabilidade ficara a
cargo do Chefe de Cartdrio.

Para essa atividade, o usudrio devera executar os seguintes passos:

1.0 Selecionar o perfil de usuario: | "Administrador_Zona".

1.1. Cadastrando Servidor

Atividade Resultado esperado
No menu principal (figura 1), procurar no campo "Acesso rapido" (figura 2) a | Recupera e apresenta o formulario
opgdo "Configuragdo . Pessoa . Servidor": para complementar os dados.

Acessar aba "Pré-cadastro” (figura 3);
Informar o nimero do CPF, pesquisar e confirmar.

MENU PRINCIPAL (figura 1)
| = PR e = e =y

ACESSO RAPIDO (figura 2)

e Servidor - Processo Judicial Elet ><

(&) > & @& | &= . et o i Vi e Plab— formstid — - D ey | D Peswuisar m o =
Pl PIE ZONAS - HOMOL... PJe PJE TREINA TSE  Plé PJE - PRODUGAG (OFL..  Plé PJE Homologacso nove @ Chamado: PJE €D @ PIE - Cert. Indi: il... [EX] PUE - Manual Configur... [EX] WIKI - Regras de nego.

configuracao - - Magistrado

Configuracao - Pessoa - Oficial de
Justica

Configuracao - Pessoa - Perito -

Configuracao - Pessoa 1erito
Fspecialidade

Contiguragas - - Qualiticagao

Contiguragao - Pessoa - Tipo de
pessoa

Configuracao - Tabelas basicas - Tipo

ABA PRE-CADASTRO (figura 3)

ocerre Juaciel Cie < ||

- = | | @ pesquisar

rEsoL
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Atividade Resultado esperado

Na aba "Formulario": Registro salvo com sucesso.
Preencher os dados obrigatérios ("E-mail" e "Situagdo deste perfil: Ativo") e
clicar em SALVAR.

Pl Servidor - Processo Judicial Ele X ‘ (E== =
&« ¢ @ @ @ nhitps//pielgisejusbr/pie/PessoaServidor/listView.seam o @ | | Q Pesguisar N @ =
Fjé PJE ZONAS - HOMOL. Plé PJEZOMA - PRODUgﬂU Pje PJE TREINA TSE Ple PJE - PRDDU;ED (OFL.. Plé PJE Homolegagdo novo .‘ Chamados PJE @ PJE - Cert. Indispenibil... m PJE - Manual Cenfigur... m 'WIKI - Regras de negé... »
— 4 23
= P]e Servidor Sheila Melo
PESQUISA @ LOCALIZAGAD VISIBILIDADE
Servidor

© * Campos obrigatérios

CPF* Nome*
922.304.073-68 Sheila Mayra de Aratijo Lins Melo
N® de matricula Data de posse Situagdo deste perfii*

‘l‘ Inativo

Situag3o do cadastro geral do usudrio*

i Ativo Inativo

@NOVD REMOVER CERTIFICADO GERAR SENHA

PARA O CADASTRO DO PERFIL "SERVIDOR"

Atividade Resultado esperado
Na aba "Localizagdo", preencher os seguintes campos: Registro salvo com sucesso.
- "Orgdo julgador": indicar a zona correspondente;

- "Localizagdo fisica": o sistema repete a zona anteriormente indicada;
- "Modelo de localizagdo": escolher a opg¢do "Cartério";

- "Papel": escolher a opgdo "Servidor".

Em seguida, clicar em "SALVAR" os dados.

PR Servidor - Processo Judicial Ele % ‘ Iiﬂ&l@ﬁ

<« c o @ @ hitpsi//piela.tsejusibr/pie/PessoaServidor/listView.seam e @ | | Q Pesg
Plé PJE ZONAS - HOMOL.

m o =

Tle PIEZONA - PRODUCAO  Plé PJE TREINATSE Flé PJE - PRODUCAO (OFL.. Plé PJE Homologacso nove @ Chamados PIE @& PIE - Cert. Indisponibil...

B PJE - Manual Configur.. [EM] WIKI - Regras de negé...

= P]é Servidor Sheila Melo

PESQUISA  FORMULARIO VISIBILIDADE
Adicionar localizacao
A localizacao atribuida néo é Direcéo de Secretaria
Orgao julgador Localizagao fisica® Modelo de localizagao™ Papel*
035* ZONA ELEITORAL D ’ 035° ZONA ELEITORAL DE AP @ <
NOVO
Localizagbes
« Orgso julgador ~ ~ Localizag3o fisica + « Maodelo de localizagso ~ ~ Papel ~
s @ RM Administrador Estado
o 001 ZONA ELEITORAL DE NATAL RN 001 ZONA ELETORAL DE NATAL RN Cartéria Senvidor m
@ 002 ZONA ELEITORAL DE NATAL RN 002* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN Cartéria Senidar
£ @ 037* ZONA ELEITORAL DE PATU RN 037% ZONA ELETORAL DE PATU RN Cartéria Sewvidar
] 038° ZONA ELEITORAL DE MARTINS RN 038* ZONA ELETORAL DE MARTINS RN Cartéria Servidor
] 003* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN 003* ZONA ELETORAL DE NATAL RN Cantério Senidor
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PARA O CADASTRO DO PERFIL "SERVIDOR DE PROCESSAMENTO"

Atividade

Resultado esperado

Na aba "Localizagdo", preencher os seguintes campos:
- "Orgdo julgador": indicar a zona correspondente;

- "Localizagdo fisica": o sistema repete a zona anteriormente indicada;

- "Modelo de localizagdo": escolher a opg¢do "Cartério";
- "Papel": escolher a op¢do "Servidor de Processamento"

Em seguida, clicar em "SALVAR" os dados.

Registro salvo com sucesso.

Pl Servidor - Processo Judicial Elel X ‘

& c @

Fjé PJE ZONAS - HOMOL.

//pielgsejusbr/pie/PessoaServidor/

= P]E Servidor

PESQUISA FORM

Adicionar localizaggo

Orgio julgader

035° ZONA ELEITORAL DE ! U35% ZONA ELEITORAL DE AP

Localizagéo fisica®

Localizagbes

+ Orgao julgador ~

001 ZONA ELEITORAL DE NATAL RN
002¢ ZONA ELEITORAL DE MATAL RN
037° ZONA ELEITORAL DE PATU RN
038° ZOMNA ELEITORAL DE MARTINS RN
003¢ ZONA ELEITORAL DE NATAL RN

004* ZONA ELEITORAL DE MATAL RN

View.seam

Modelo de localizagao® Papel”

@/ Cervidor de
Processamento

+ Localizagao fisica +
RN

001* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN

002¢ ZONA ELEITORAL DE NATAL RN

037 ZONA ELETORAL DE PATU RN

038¢ ZONA ELEITORAL DE MARTINS RN

003% ZONA ELETORAL DE NATAL RN

004% ZONA ELETORAL DE NATAL RN

@1

4 Modelo de localizagao ~

Cartdrio

Cartdria

Cartério

Cartéric

Cartério

Cartério

m o =

Plé PJEZONA - PRODUGAO  Plé PJETREINATSE Plé PJE - PRODUGAD (OFL. PJé PJE Homologagdo novo @ Chamados PJE @ PJE - Cert. Indisponibil... [ PJE - Manual Cenfigur... [ WIKI - Regras de negé... »

Sheila Melo

i

 Papel

Administradar Estado

Semvidor

Senvidor

Senvidor

Servidor

Senvidor

Senidor

PARA O CADASTRO DO PERFIL "SERVIDOR DE ARQUIVO"

Atividade

Resultado esperado

Na aba "Localizagdo", preencher os seguintes campos:

- "Orgao julgador": indicar a zona correspondente;

- "Localizagdo fisica": o sistema repete a zona anteriormente indicada;

- "Modelo de localizagdo": escolher a op¢do "Cartério"
- "Papel": escolher a opg¢do "Servidor Arquivo" *

Em seguida, "SALVAR" os dados.

(*) OBS: O papel "Servidor Arquivo" é uma subdivisdo do papel "Colaborador"!
Para encontra-lo, no campo "papel"”, clique na setinha que aparece ao lado do
papel "Administrador Zona" e siga expandindo os papéis na seguinte sequéncia:
"Servidor" - "Servidor de Processamento” - "Colaborador" - Funcionalidades de

7

usuarios internos" - "Servidor Arquivo".

Registro inserido com

sucesso.
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Plé Servidor . Processo Judicial Elc

x

£ ¢ @

PIé PJE ZONAS - HOMOL...

piela.tsejus.br/p] soaServidor/listView.seam

PIé PJEZONA - PRODUGAQ Pl PJETREINATSE FJé PJE - PRODUCAO (OFL..

PESQUISA FORMULARIO VISIBILIDADE
Adicionar localizaggo

Localizagao fisica® Modelo de localizagao*

002* ZONA ELEITORAL DE NA

LocalizagGes

« Orgdo julgador ~ « Localizag3o fisica +

rd o} RN

rd 001* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN 001* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN Cartério
rd m 002* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN 002% ZONA ELEITORAL DE NATAL RN Cartdrio
rd o 037* ZONA ELEITORAL DE PATU RN 037 ZONA ELEITORAL DE PATU RN Cartdrio
rd o 038° ZONA ELEITORAL DE MARTINS RN 038* ZONA ELEITORAL DE MARTINS RN Cartdrio
rd 003* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN 003 ZONA ELEITORAL DE NATAL RN Cartério
rd o} 004* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN 004* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN Cartdrio
PN | 054* ZONA FI FITORAL NE ASSULRN 154® ZONA FI FITORAlL NFE ASSL RN Cartdnn

e @ | | Q Pesguisar

Plé PJE Homologagio novo @, Chamados PJE @ PJE - Cert. Indisponibil.. ] PJE - Manual Configur...

« Madelo de localizagdo ~

[ WIKI - Regras de negé.

Sheila Melo

< Papel +
Administrador Estado
Senidor
Senidor
Senidor
Senidor
Senidor
Senidor

Senidor

In @

»

i

Atividade

Resultado esperado

Na aba "Visibilidade", preencher os campos abaixo para a(s) localizagdo(Ges)
anteriormente criada(s):

- "Localiza¢ao", selecionar a localizagdo anteriormente criada;

- "Visibilidade", escolher a op¢do "Todos";

Informar apenas data inicial e, em seguida, clicar em "Incluir" os dados.

OBS: Repetir o procedimento acima descrito para cada uma das localizag6es
criadas anteriormente!

Registro inserido com sucesso.

Pl Servidor - Processo Judicial Ele: X
& ¢ G @ hitpsi//pielgitsejushr/pie/PessoaServidor/listView.seam v @ Qe
Il PJE ZONAS - HOMOL. Ple PJEZOMNA - PRODUQA"\U I'lé PJETREINATSE Pl PJE- PRDDng)iD (OFL.. Plé PJE Homolegagdo novo .‘ Chamados PJE Q, PJE - Cert. Indispenibil... @ PJE - Manual Cenfigur...

= P]é Servidor

PESQUISA FORMULARIO LOCALIZAGAS

Adicionar visibilidade

Campos obrigatdrios

Localizagbes do usuario* Data

064° ZONA ELEITORAL DE EXTRENMPZ RN / Cartorio / Servido

>

Visibilidades
= Localizagdes do usudrio ~ Visibilidade « Data inicial ~ « Data final ~ i
S| @ RN / Administrador Estada Todos 16/08/19 00-00
&+ w 001* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Cartdrio / Servidor Todos 28/08/19 00-00
s i} 002° ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Cartdrio / Senidor Todos 23/08/19 00:00
s i} 033* ZONA ELEITORAL DE MOSSORO RM / Cartério / Senvidor Todos 02/10/19 00:00
s ol 037* ZONA ELEITORAL DE PATU RN / Cartdrio / Servidor Tados 01/10/1% 00-00
P4 o] 038® ZONA ELEITORAL DE MARTINS RN / Cartério / Servidor Todos 01/10/19 00:00
# o] 003° ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Cartério / Servidor 003* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral 27/08/19 00.00

H 02/10/2019

sar

[ WIKI - Regras de negé...

Sheila Melo

al Data final

[[\n}

i
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2. Cadastrando Juiz

PASSO 01 - CADASTRANDO O MAGISTRADO NO SISTEMA PJE

Atividade Resultado esperado

No "menu principal” (figura 1), selecionar no "acesso rapido" (figura 2) a opgdo | Recupera e apresenta o formulario
"Configuragdo . Pessoa . Magistrado": para complementar os dados.
Acessar aba "Pré-cadastro" (figura 3);

Informar o nimero do CPF, "pesquisar" e "confirmar".

MENU PRINCIPAL (figura 1)
] n

ACESSO RAPIDO (figura 2)
L

uuuuuu .. Homologagse nove @

s b BOBO el

figur.. [EE] WIKI - Regras de negs.

Configlracao - Doc:
Modclos de top

Configuragao - Substituiydo de
Magisrrado.

Configuragao - I’css0a  Magistrado

L Gestao

ABA "PRE-CADASTRO (figura 3)
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Atividade Resultado esperado

Na aba "Formulario": Registro salvo com sucesso.
- Preencher os dados obrigatérios (os que possuem o asterisco*): "E-mail",
"Matricula", "situacdo deste perfil: ativo") e "SALVAR".

Ple Magistrado  Processo Judicial X E’
28458 - @ 1| | QA

PRODUGAO Ple PJE- PRODUGAD (OFL.. Ie PJE Homelegagsonove R PJE - Manual Configur.. [B] WIKI- Regras de negé... @ Video Aulas - SAE DIGL..

= P]E Magistrado SheilaMelo &

PESQUISA @ HISTORICO ASSESSORIA

Magistrado

Processo Judicial Eletrénico Processo Judici X %) Gerador de CPF - 4Devs

%= c @ 9]

I PJEZONAS - HOMOL...

5://piela.tsejus.br/pje/PessoaMagistrado/li b=for: +in D ©

V& PJEZONA - 5 SITE SAE DIGITAL

®

» * Campos obrigatorios

CPF* Nome*

922.304.073-68 Sheila Mayra de Aratjo Lins Melo sheila.melo@tre-rn jus.br

Data de posse

0123

@ NOVO REMOVER CERTIFICADO ENVIAR SENHA

Situagio do cadastro geral do usuario*

Ativo Inativo

PASSO 02 - VINCULANDO O MAGISTRADO A ZONA DE ATUAGAO

Atividade Resultado esperado
- No "menu principal" (figura 1), selecionar no "acesso rapido" (figura 2) a| Recupera e apresenta o formulario e
opcido "Configuragdo . Orgdo julgador"; as demais abas.

- Pesquisar o "érgdo julgador" que o juiz titular sera vinculado OBS: Para
facilitar a pesquisa do 6rgdo julgador, digitar no campo "érgdo julgador" o
nome da cidade sede da zona (figura 3)!!!

- Acessar a opcdo para editar o cadastro do érgdo julgador (clicar no icone em

#
formato de caneta ).

MENU PRINCIPAL (figura 1)

AR EARAY |
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ACESSO RAPIDO - LOCALIZAR "CONFIGURAGAO - ORGAO JULGADOR" (figura 2)

[Tpr——— pe—

'6rgao julgador” (figura 3)

Plé Grgso julgador - Processo Judi X -P cial Ele > X | @ Zimbra: Entrada (.

Pesquisa pelo '
T

(€)= ¢ @ |®'ﬂ ple-zonas-homologa tre-rn jus.brB8080/pje/Orgao)ulgador/listView.seam 20% e g {}| N @ =

= P]e Orgao julgador

PESQUISA FORMULARIO

Situagso Orgao julgador
Todos [l
Id  Orglojuigador Instanda Aplicag3o Localizagdo Novo / Mudanga de competénda Data de ariag3o Ato de criaglo Situagio
1* ZONA ELEITORAL DE . 1* ZONA ELEITORAL DE -
@ - Beiio i) s nio 02104112 Ativo
2°ZONA ELEITORAL DE . 2% ZONA ELEITORAL DE =
s ||| 1Ees o Tl 1 TGRAU Lo "o NEo 02104/19 Ativo
3% ZONA ELEITORAL DE . 3* ZONA ELEITORAL DE i s
Vs 136 S ] oA Ul o NEO 02104118 Inativo
4% ZONA ELEITORAL DE . 4% ZONA ELEITORAL DE -
& W G vh 1 TORAY e R NEQ 02/04/19 Inativa
= 59° ZONA ELEITORAL DE - 69 ZONA ELEITORAL DE i =
& BB N 1 TERAY L R NEO 02104119 Inativo
Data de riaglo 5 resultados encontrados

J Ato de criagdo

Mostrar resultado que atenda a

Todas as expressoes

B

= e B e

PARA O CADASTRO DE JUIZ TITULAR

Atividade Resultado esperado

Apds identificado o érgdo julgador e clicado na caneta de edigdo, conforme | Registro inserido com sucesso
orientado nos passos anteriores, acessar a aba "Magistrado" (figura 1):

- Digitar o nome do juiz, no campo autocomplete "Magistrado";

- Selecionar, no campo "cargo", a opg¢do "Juiz Eleitoral" e, no campo "Modelo
de localizagdo", escolher a opg¢do "Juiz eleitoral”;

- Informar _apenas a data inicial (OBS: O TSE recomenda que sé seja
preenchida a data final quando efetivamente o mandato do juiz estiver
finalizando!) ;

- Por fim, clicar em "Incluir"
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FIGURA 1

| 5
M S rsanivlgator PebSn IO

=
=R E

£ c @

I PJEZONAS - HOMOL...

pie-zonas-homologa.tre-rnjus.br/pje/Crgaolulgador/listView.seam e v | Q Pesquisar | + In@o @

Ple PJEZONA - PRODUGAO  Ple PJE - PRODUGAD (OFL.. PIe PJE Homelegagsonove B PJE - Manual Configur.. [EB] WIKI- Regras de negé... @ Video Aulas - SAE DIGL..

= P]é Orgéo julgador

1| SITE SAE DIGITAL

Sheila Melo 2

PESQUISA

PRAZOS MINIMOS PARA MARCACAC DE AUDIENCIAS

DETALHES CARGOS JuDICIAIY MAGISTRADO VISIBILIDADE HISTORICO TIPO DE AUDIENCIA PRESUNGAO

Adicienar magistrado - 001* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN

@ * Campos obngatérios

Magistrado® argo®

Sheila Mayra de Araujo Lins

001® ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral

Modelo de localizagao®

Norma auterizadora

Data inicial®

Data final

uiz Eleitoral R4 1410412020 i
Magistrados
4 Magistrado ~  Trular v« Cargo ~ « Modelo de localizagdo ~ « Norma autorizadora >« Data inicial »  « Datafinal
rs ki MARCO ANTONIO MENDES RIBEIRO 001° ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral Juiz Eleitoral

291172017

1 resultados encontrados

il

Atividade Resultado esperado

Realizados os passos anteriores, clicar na aba "Visibilidade": Registro salvo com sucesso.
- No campo "magistrado", selecionar a localizagdo criada anteriormente, na aba

magistrado;
- No campo "visibilidade", selecionar a opgdo "Todos"
- Informar APENAS a data inicial e, em seguida, clicar em "INCLUIR" os dados.

-
| ; ==
M B i uladr Piotes IO X el

&« ¢ o (i) pje-zonas-homologa.tre-m,jus.br/pje/Orgaolulgador/listView.seam e | | Q Pesquisar | LN @O @
Fie PJE ZOMAS - HOMOL...

Plé PJEZONA - PRODUGAO  PIe PJE- PRODUGAD (OFL. PIE PJE Homologagionove [ PJE - Manual Configur.. [ER] WIKI- Regras de negé.. 3 Video Aulas - SAEDIGL.. | SITE SAE DIGITAL
el | !
= [’] v Orgdo julgador Sheila Melo

PESQUISA DETALHES CARGOS JUDICIAIS MAGISTREDO VISIBILIDADE TIPO DE AUDIENCIA PRESUNGAO PRAZOS MINIMOS PARA MARCACAC DE AUDIENCIAS

Adicienar visibilidade - 001* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN

@ * Campos obrigatarios

Data final

Sheila Mayra de Araljo Lins Melo / Juiz Eleitoral / (14/04/20)

INCLUIR
Visibilidades
« Magistrado ~ Visibilidade  Data inicial ~ = Data final ~
& o MARCO ANTONIO MENDES RIBEIRO / Juiz Eleitoral / (29/11/17) Juiz Eleitoral

20/08/2019 00:00

1 resultados encontrados
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PARA O CADASTRO DE JUIZ SUBSTITUTO

Atividade Resultado esperado

Ap0s identificado o 6rgdo julgador e clicado na caneta de edigdo, conforme | Registro inserido com sucesso.
orientado nos passos anteriores, acessar a aba "Magistrado" (figura 1):

- Digitar o nome do juiz substituto, no campo autocomplete "Magistrado";

- Selecionar, no campo "cargo", a opgdo "Juiz Eleitoral Substituto" e, no campo
"Modelo de localizagdo", escolher a opgdo "Juiz eleitoral”;

- Informar apenas a data inicial (OBS: O TSE recomenda que sé seja
preenchida a data final quando efetivamente o mandato do juiz substituto na
zona estiver finalizando!) ;

- Por fim, clicar em "Incluir"

5 =
Processo Judicial Eletrénico % Pl Orgdo julgador - Processo Judi X %) Gerador de CPF - 4Devs * Orgéo julgador - Processo Ju * E’

&« G @ @ pje-zonas-homolaga.tre-mjus.br/pje/Orgaolulgador/listView.seam e @ 1| | Q Pesquisar + In@o @

PlE PJEZONAS - HOMOL... "l PJEZONA - PRODUGAO Pl PJE- PRODUGAO (OFL.

= P]é Orgdo julgador

Ple PJE Homologagio nova [58] PJE - Manual Configur.. [B] WIKI- Regras de negé... @3 Video Aulas - SAEDIGL.. ) SITE SAE DIGITAL

SheilaMelo | &

PESQUISA

DETALHES

CARGOS JUDICIAIS SIBILIDADE HISTORICO TIPO DE AUDIENCIA PRESUNGAO

PRAZOS MINIMOS PARA MARCACAC DE AUDIENCIAS

Adicionar magistrado - 001* ZONA ELEITORAL DE NATAL RN
) * Campos obrigatorios
agistrado® argo*
heila Mayra de Aradjo Lins Meje 0012 ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral Substity
Modelo de localizagao™ Norma autorizadora Data inicial® Data final
uiz Eleitoral 4 1404/2020
Magistrados
4 Magistrado ~  Trular v« Cargo ~ « Modelo de localizagdo ~ « Norma autorizadora >« Data inicial »  « Datafinal
# | @ | MARCO ANTONIO MENDES RIBEIRO 001° ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral  Juiz Eleitoral 2911172017
1 resultados encontrados
Atividade Resultado esperado
Realizados os passos anteriores, clicar na aba "Visibilidade": Registro salvo com sucesso.
- No campo "magistrado", selecionar a localizagdo criada anteriormente, na aba
magistrado;

- No campo "visibilidade", selecionar a opgdo "Todos";

- Informar a data inicial e a data final

(ATENGAO!!!! Diferentemente do que orientamos no cadastro do Juiz eleitoral
titular da zona, recomenda-se que, no cadastro do juiz_substituto, sejam
preenchidas, na aba "visibilidade", tanto a data inicial quanto a data final.
Dessa forma, garante-se que o juiz substituto somente tera acesso a visualizar
os processos daqu zona durante o periodo da efetiva substituigdo!!!)

- Por fim, clicar em "INCLUIR" os dados.
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3. Cadastro de Promotor Eleitoral

O cadastro dos promotores eleitorais no sistema PJe-Zona da Justica Eleitoral é realizado por 02
(dois) "promotores gestores" do MPE, que foram credenciados pelo TSE com o perfil de
"administradores do sistema".

Tal perfil confere aos representantes indicados o dever de gerenciamento dos usuarios do MPE -
promotores ou servidores - no sistema PJe-Zona. Ou seja, todas as exclusoes e inclusdes de novos
usudrios (promotores ou servidores) daquele Orgdo no sistema deverd ser realizada diretamente
pelos promotores indicados como Gestores.

Diante disso, sempre que houver a necessidade de cadastramento e vinculacdo de promotor
titular ou substituto a alguma zona, devera ser enviado um e-mail diretamente para os
promotores gestores abaixo indicados:

- CARLOS HENRIQUE RODRIGUES DA SILVA - Email: carlos.henriqgue@mprn.mp.br
- OSCAR HUGO DE SOUZA RAMOS - Email: oscar.ramos@mprn.mp.br

Ressaltamos que, somente apds a vinculagdo do promotor titular ou substituto a respectiva zona
de atuacdo no PJE-ZE é que o referido membro conseguird acessar o sistema e visualizar os
eventuais expedientes que sejam direcionados ao MPE na zona em que estiver atuando.

Por fim, lembramos que, para o cadastramento, deverao ser informados aos promotores gestores
os seguintes dados do promotor eleitoral:

- Nome completo do Promotor:
- CPF:

- Naturalidade:

- E-mail:

- Zona de atuagao:

Elaborado pela equipe do Pje na SAD/CADPP/SJ a partir da wiki do CNJ, orientagées do TSE e de
outros Tribunais Regionais Eleitorais
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