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AUDIENCIA

Antes de marcar uma audiéncia em um processo especifico, precisa-se

criar no PJE a sala de audiéncia da Zona Eleitoral.
1) COMO CRIAR UMA SALA DE AUDIENCIA:
» Acesse o PJE com o perfil Administrador Zona.

> Clique no menu (trés linhas do lado esquerdo da sigla PJE).
AN
~\

& Ass

ﬁ?ﬁ
Menk

> Clique em configuracao, depois em Audiéncias e sessdes e em Sala.

|- I |- T | [
Q Acesso rapido Q Acesso rapido Q Acesso rénido

CJ Paine ’ £X CONFIGURAGAD
L3 AUDIENCIAS E SESSOES
= Processo ’ Audiéncias e sessdes
Bloqueio de pauta
& Advidades : Central de mandados >
\ pa . Sala
¥ Configuragdo ’ Documento Y
Mobile
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> Clique na aba formulario. Nessa aba vocé dd nome a sala (zona 0211, por
exemplo) e marca sim ou nao em "aceita audiéncia em feriado" (normalmente

€ ndo), ndao marca "reservada para pauta especifica", marca sim em “sala
ativa” e clica em INCLUIR.
= P]E Sala

PESQUISA FORMULARIO

= Campes obrigatorios
Sala* Aceita audiéncias em feriados?* ~ Sala ativa?*

O sim @ Nio ® sim O NEo

[ Reservada para pauta especifica

&

INCLUIR

> Preencha a aba de horarios de acordo com a sua realidade (dias e horarios que
0 juiz comparece ao cartério, por exemplo). Em “situacdao”, marque ativo. Por

fim, cliqgue em INCLUIR.

’i PESQUISA  FORMULARIO  HORARIOS  TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A TESTE

= Campos obrigatorios

Dia da semana* Horario de funcionamento* : l Situagio*

O [Domingo O Segynda O Terga O Quarta O Quinta O Sexta O Sabado O Todos os dias) De At O Ative O Inativo

INCLUIR

Horérios da sala de sessdes de julgamento - teste

4 Diadasemana ~ & Hora inicial » 4 Hora final = 4 Situagdo v

> Selecione os tipos de audiéncia associados a sala, na respectiva aba, de

acordo com a sua realidade. Clique em cada tipo e depois em INCLUIR.
= P]E Sala

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A TESTE

* Campos obrigatorios

Tipo de Audiéncia®

Selecione v

Selecione

Instrugdo e Julgamento

Admenitéria/Execugio penal

Admenitéria/Sursis processual

Prup«?s_ta de transac3o penal cia associados & - teste
Custodia

 Tipo de audiéncia +




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL
COORDENADORIA DE INSPECAO E ORIENTAGCOES AS ZONAS ELEITORAIS
SECAO DE PROCEDIMENTOS JUDICIARIOS

> Apos clicar em incluir, as opgdes selecionadas aparecem na parte inferior a
direita.

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A TESTE

* Campos obrigatorios
Tipo de Audiéncia®

Selecione v

INCLUIR

Tipos de audiéncia associados a - teste

a Tipo de audiéncia «

jmf Admoenitéria/Execucio penal
o] Custédia

| Instrugdo e Julgamento

o Proposta de transac&o penal

m Admonitoria/Sursis processual

ATENCAO: antes de efetuar a designacdo da
audiéncia na tarefa especifica do PJE, o tipo de

audiéncia tem que ter sido associado a sala de

audiéncia no momento da criagdo da sala.

2) COMO DESIGNAR UMA AUDIENCIA:

» Localize o processo nas tarefas do PJE.

> Cliqgue em cima do numero para abrir a pagina do lado direito.

> Cligue em encaminhar para (no cabecalho a direita, ao lado do “livrinho” dos
autos) para abrir a lista de tarefas.
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> Selecione a tarefa Audiéncias (a ultima da lista).
:l

Bz » o :
Colocar pedido de urgéncia para.
Desentranhar documentos
Designar Pericia
Desmembrar processos
Elaborar documentos
Evoluir classe judicial
Fechar expediente manualmente
Inserir registro de AR
Preparar atos de comunicagéo
Registrar arquivamente provisorio
Rl Registrar ciéncia intimag&o pessoal
Registrar sobrestamento ou suspenséo
Registrar trénsitoc em Julgado
Remeter Concluso
Remeter processo a outra Jurisdigdo
:E Remeter processo para o TRE
Retificar autuacgéo
Retirar pedido de urgéncia
Verificar controle de prazos
Verificar pericia
\ Digitalizar Documentos
\ Reclassificar documentos

Audiéncias

> Desca a barra de rolagem até chegar na parte dos dados da audiéncia. Se for a

Observacao: a tarefa
“Audiéncias” sé aparece se
O processo estiver em uma
as seguintes tarefas:

> "Analisar Novo Processo -
ZE";

> "Analisar Determinacao -
ZE";

> "Analisar Processo - ZE";
e

> Nas respectivas tarefas
em processos urgentes.

primeira audiéncia, aparecem os campos que devem ser preenchidos. Se ja

houve designacdo, realizagdo ou cancelamento de alguma audiéncia no

processo, aparece a imagem abaixo com os referidos dados e, em seguida, os

campos para preenchimento da nova audiéncia.

Sede do cartdrio da 3332 ZE Proposta de transacéo penal
Sede do cartério da 333 ZE Proposta de transac&o penal
Sede do cartério da 3332 ZE Proposta de transac&o penal
1 3
-
pagina
Audiéncia

* Campos obrigatorios
O Designacg3o sugerida® Designagio manual
Tipo de audiéncia * Duragao da audiéncia (min.)*

Selecione ~

RESERVAR HORARIO

Data de inicio*

22/01/21 17.00

21/01/21 18:00

21/01/21 17:30

Realizacéo
Redesignar

designada
< Cancelamento
Converter em Diligéncia
cancelada Cancelado
cancelada Cancelado

27 resultados encontrados

Sala da audiéncia*

[Selecione...] ~
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> Se ja houver audiéncia marcada anteriormente e ainda nao realizada, o usuario

deve selecionar a opcao "Designar nova audiéncia" e prosseguir com a

marcacgao.
Audiéncia A
Audiéncia reservada A
Tipo de audiéncia Sala Inicio
Instrugdo e Julgamento Sala 123 30/08/2021 08:00
Término Situagao Designagdo
30/08/2021 09:00 designada Sugerida
DESIGNAR NOVA AUDIENCIA

> Marque a opcao Designacao manual. Clique na seta a direita do campo Tipo
de audiéncia e selecione o tipo (por exemplo: instrucdo e julgamento). No

campo Duracao da audiéncia, digite os minutos de duracdo e selecione a Sala

de audiéncia no campo seguinte.

Audiéncia A

* Campos c:t:r'iga[c’)r\os/

O Designacéo sugerida® Designagio manual

Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia* J

Selecione v [Selecione...] v

Selecione

Admonitéria/Execucdo penal

Admonitoria/Sursis processual
Custodia RESERVAR HORARIO

Instrucdo e Julgamento
Proposta de transacdo penal

*Observagao: ao optar pela “designagao sugerida”, o sistema PJE indica dias

e horarios disponiveis, considerando os horarios ja ocupados pelas marcagoes
de audiéncias ja designadas, podendo nao coincidir com a disponibilidade do

juiz. Por isso, simularemos a “designacao manual”.
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> No campo Data de inicio, cligue no calendario que tem do lado direito e

selecione a data.

<< < Novembro, 2021 > >> Fechar

22 23 24 25 26 27 9manual

29 30 4 Duragdo da audiéncia (min.)*

Hoje Aplicar /
RESERVAR HORARIO

Sala da audiéncia*

[Selecione...]

» Clique no campo do horério, digite a hora em que sera realizada a audiéncia,

depois cliqgue em OK e em Aplicar. Apds marcar o dia e o horario da audiéncia,

clique em Reservar horario.

152 (00| =
N

o manual
OK  Cancelar

Duragdo da audiéncia (min.)*
\ ~
RESERVAR HORARIO

Sala da audiéncia*

[Selecione...]
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> Suba a barra de rolagem e veja que aparece a audiéncia designada.

Rp 0600023-68.2019.6.13.0030 - Audiéncias
TESTE SEJUD X TESTE

Ultimas audiéncias do processo

Sala reservada com sucesso

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia

Sede do cartério da 333* ZE Instrugdo e Julgamento

v EL@ @ D

Finalizar

Ato de Comunicagdo

Data da Audiéncia Status Acbes

Realizacdo

Redesi
10/11/21 19:00 edesignar
- Cancelamento

Converter em Diligéncia

» Por fim, clique em “encaminhar para” e depois clique em:

I - Ato de Comunicacao, se for enviar para publicagdo o despacho que

designou a audiéncia; ou

II - Finalizar, caso ja tenha publicado o despacho de designacao da audiéncia,

ou va publicar posteriormente.

e & 5

Finalizar Encaminhar

para...
Ato de ComuniCatac

> Dentro dos autos aparecera o movimento processual relativo a audiéncia

designada.

Movimento processual langado

HORIZONTE MG.

¥} AUDIENCIAINSTRUCAQ E JULGAMENTO
DESIGNADA CONDUZIDA POR JUIZ{A) EM/PARA
10/11/2021 18:00, 3332 ZONA ELEITORAL DE BELO
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3) ACOES PARA AUDIENCIAS DESIGNADAS
Depois de agendadas, as audiéncias marcadas aparecerdo no agrupador "Ultimas

audiéncias do processo", na tarefa “"Audiéncias”.

Na coluna "Acdes" desse agrupador estarao disponiveis as seguintes opgoes:
e Realizagao

e Redesignar

o Cancelamento

e Converter em Diligéncia

Ultimas audiéncias do processo

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncla Data da Audiéncia  Status

Realizacao

) Redesignar

Sala123 Instrugao e Julgamento 02/09/2108:00  designada
Cancelamento

Converter em Diligéncia

Realizacao

: Redesignar

Sala123 Instrucao e Julgamento 30/08/2108:00  designada
Cancelamento

Converter em Diligéncia

4) COMO MARCAR A REALIZACAO DE UMA AUDIENCIA DESIGNADA:

> Cada audiéncia agendada tera a lista de opc¢des descrita acima.

> O usuario devera clicar em "Realizacao" para a audiéncia desejada.

Ultimas audiéncias do processo

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Acbes /
Redesignar
Sede do cartorio da @208 /E Instrucé@o e Julgamento 09/11/21 15:00 designada Cancelamento

Converter em Diligéncia

10
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> O sistema apresentara no final da tela um quadro denominado "REALIZAR

AUDIENCIA" para registrar as informacdes.

Audiéncia

Audiéncia®

O Realizada O

Houve acordo?

® sim O Nzo

PROXIMO

REALIZAR AUDIENCIA

N&o Realizada

* Campas obrigatdrios

Realizador™

Selecione

Valor do acordo

Conciliador

A Selecione b

> O usuario

(obrigatoério) e do conciliador (opcional), assim como se

informa se a audiéncia foi

realizada,

(se aplicavel). Em seguida, clica em "Préximo”.

o nome do realizador

houve acordo ou ndo

Audiéncia

Audiéncia*

PROXIMO

REALIZAR AUDIENCIA

® Realizada O Nao Realizada

Houve acordo?

O sim ® Nao

e

ANEXAR DOCUMENTO A AUDIENCIA

* Campos obrigatdrios

Realizador*

RENATA SOARES CATAO

v

Conciliador

GLEISON RAFAEL LIMA COSTA v

11
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> A aba "Anexar documento a audiéncia" passa a ser apresentada.

REALIZAR AUDIENCH ANEXAR DOCUMENTO A AUDIENCIA

Tipo de documento

Selecione o tipo - ‘
Descrigio
Model
‘ Seleci um modek v‘
Rast alvo em

B I gmggé;ﬁln x = X B ik Caln

= | Tipo de fon =
EE =00 Lo EvAw m o P i QT % =

Registro alterado com sucesso

CONCLUIR




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL
COORDENADORIA DE INSPECAO E ORIENTAGCOES AS ZONAS ELEITORAIS
SECAO DE PROCEDIMENTOS JUDICIARIOS

4.1) ATA ELABORADA NO EDITOR DE TEXTOS DA TAREFA “"AUDIENCIA”

» O usuario preenche o documento da ata pelo editor de texto disponivel na aba

e clica em Salvar.

REALIZAR AUDIENCIA ANEXAR DOCUMENTO A AUDIENCIA

Tipo de documento

‘Ata da Audiéncia ~

Descricéo

Ata da Audiéncia
_——

Modelo
-
Rascunho salvo em
B I Uax ==== & |Tipodefont~| 6(24py - | % x &= 3 Em ik CA e 35
si= = 1= A - = QN s =
~~~! ZONA ELEITORAL DE BELO HORIZONTE MG
REPRESENTACAO (11541) 0600023-68.2019.6.13.0030
AUTOR(A) TESTE SEJUD
Advogado do(a) REPRESENTANTE: K L1 ALl A Ominmin s G v i s e oo
REU(RE) TESTE e outros
Advogados do(a) INTERESSADO: Ji oo i Ll O Lol il s oo oo oiaiics
Advogados do(a) INTERESSADO: JA oo 200 00 ]

TERMO DE AUDIENCIA

CONCLUIR

N

> Ao clicar em "Salvar", os botdes "Assinar documento(s)" e “Assinar

documento(s) mobile” serdo disponibilizados.

TIpO 68 GoCHment
Ala da Audiéncia ~
Descri cho

Ata ga Audiéncia

Modelo
Selecione um modelo ~
B 7 U e ¥ | Tipo de fom - || Tamanne - | x. x* &= 3 Em T CA TR S

= = s A -[wr L TR b 2N %I =

7777 ZONA ELEITORAL DE BELO HORIZONTE MG

REPRESENTAGCAO (11541) 0600023-68 2019.6.13 0030
AUTOR(A) TESTE SEJUD
Advogado do(a) REPRESENTANTE: ¥ oo
REU(RE) TESTE & outros
Advogados do(a) INTERESSADO. J 5
Advogados do(a) INTERESSADD. JAMAMIA DIAn 0aa 0a T an (0 in i min Sa s ST as

TERMO DE AUDIENCIA

ADICIONAR Arquivos suporados

ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTO{S) MOBILE

CONCLUIR

13
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» O processo estara na tarefa “Audiéncias”, aguardando a assinatura do juiz na
ata de audiéncia.

> Para assinar a ata, O juiz deve clicar no processo dentro da tarefa “audiéncias”
e descer a barra de rolagem. Vai aparecer a audiéncia realizada, constando na

coluna “acbes” o termo “Ata de audiéncia”, significando que ha uma ata

minutada.

> 0 juiz deve clicar em “Ata de audiéncia” e descer a barra de rolagem.

Rp 0600023-68.2019.6.13.0030 - Audiéncias B ra
TESTE SEJUD X TESTE v = @1 D I

Ultimas audiéncias do processo

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Acbes

Sede do cartério da 333° ZE Proposta de transac&o penal 09/11/21 14:00  realizada Realzad

Ata de audiéncia
Sede do cartorio da 333° ZE Instrug@o e Julgamento 09/11/21 15:00 realizada

> Ao descer a barra de rolagem, aparece a marcagao da realizacdo da audiéncia.

O juiz deve clicar em “proximo” para aparecer a aba “anexar documento a

audiéncia”, e, em seguida, clicar na aba para visualizar e assinar a ata de

‘A .
audiéncia.
o 20 clique
Audiéncia / A
REALIZAR AUDIENCIA ANEXAR DOCUMENTO A AUDIENCIA
* Campos obrigatorios
Audiéncia® Realizador* Conciliador

® Realizada O Nao Realizada v e e e L v Selecione v

Houve acordo?

O sim @ ‘Nao/

PROXIMO

10 clique

14
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> A ata de audiéncia ja estara salva. Para assinar, o juiz eleitoral deve clicar em:

1) “assinar documento (s)”, se estiver utilizando o token fisico; ou

2) “assinar documento (s) mobile”, se estiver usando o token gerando no celular.

> Apos a assinatura, o juiz pode clicar em “concluir”.

B I Uax =EE== & Tpodefoni- Tamarho +| % x* = 5/ X B fn [aln ik

= 3= = wA- 2. @ H oY w3 =

TERMO DE AUDIENCIA

Aos 10 de novembro de 2021, as horas, na sala de audiéncias xxxxxx, presente o(a) MM. Juiz(Juiza) Eleitoral, Dr(a).
XXXXXXXXXXX, COMigo escrevente ao final identificado e, ao pregéo feito, compareceram: xxxxxxxxxx. Aberta a audiéncia, XxXXxxxXx.
Nada mais havendo a registrar, eu, xxxxx, digitei o presente termo.

MM. Juiz Eleitoral:
Promotor Eleitoral:

Advogado(a)(s):

SALVAR

Arquivos suportados ;
| TOKEN FISICO | | TOKEN CELULAR|

Registro alterado com sucesso l l
ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

Registro alterado com sucesso

/ 20 clique 10 clique

> Se 0 juiz nao clicar em “concluir”, o servidor podera fazé-lo acessando o PJE

com o perfil servidor.

> ApOs clicar em “concluir”, na tarefa “Audiéncias”, constara a informacdo

“audiéncia finalizada com sucesso” e na coluna “acdes” constara “Realizada”

Ultimas audiéncias do processo

Audiéncia finalizada com sucesso.

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Agbes

Sede do cartdrio da 333 ZE Instrucdo e Julgamento 10/11/21 19:00 realizada

Cocin dn nasisia dn 9998 FC lomtrinZa o Ll AMAANS AC00  cmmlimada  Deaslimeds

15
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> Por fim, cliqgue em “Finalizar” para tirar o processo da tarefa “Audiéncias”.

Rp 0600023-68.2019.6.13.0030 - Audiéncias E © %1 09
TESTE SEJUD X TESTE i
) w Encaminhar
Ultimas audiéncias do processo | paa
Ato de ComuniCatan
Audiéncia finalizada com sucesso.
Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Agbes
Sede do cartorio da 333° ZE Instruc&o e Julgamento 11/11/21 20:00 realizada Realizada

> Dentro dos autos constard o movimento processual relativo a realizagdo da

audiéncia e a respectiva ata.

P]E Rp 0600023-68.2019.6.13.0030 19 _

TESTE SEJUD X TESTE A

¥y Q 2 | <

12 Nov 2021

Movimento processual langado

. #! AUDIENCIA INSTRUCAO E JULGAMENTO
REALIZADA CONDUZIDA POR JUIZ(A) EM/PARA
1171172021 20:00, 3332 ZONA ELEITORAL DE BELO
HORIZONTE MG.

B 99894777 X

1517

16
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4.2) JUNTADA DA ATA DA AUDIENCIA DIGITALIZADA

> Nesta hipdtese, apds marcar a realizacdo da audiéncia e aparecer a aba “anexar

documento a audiéncia”, elabore a certiddo de juntada da ata no editor de textos

da tarefa e clique em “Salvar”

. Vai aparecer o botao “Adicionar”.

B I U ek

/

SALVAR

i

PUTEIUCI  ~rquives supertados

CartPrecCiv 0600001-71.2019.6.13.0333 - Audiéncias.
MARIATESTE DA SILVA X TESTE SEJUD

certiddo de juntada de documento

B> »: » «

3 G e DA e 35
i T A

JUNTADA

Fago juntada aos autos, nesta data, da ata da audiéncia realizada em xx/xx/xxx as xx horas.

BELO HORIZONTE, 12 de novembro de 2021

ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

» Clique em “Adicionar”,

selecione a ata da audiéncia (previamente assinada,

digitalizada e salva no computador), classifique o0 documento no campo “tipo de

documento” (tem que aparecer o icone verde do lado direito). Por fim, clique

em “Assinar documento (s) mobile” (uso de token gerado no celular).

rrrrrrrrr
A TESTE

SALVAR
ADICIONAR LIMPAR
May

ariDe: odosl |

=

ADICIONAR LIMPAR

ZGKB

CONCLUIR

UE0000T-71.20715.6.13.0533 -
DA SiLvA X TESTE SEJUD

Arquivos suportados

Arquivos suportados

Ata de audiéncia PJE TESTE pdf Tipo de docu

[ = I

®2 D I3
JUNTADA

Fago juntada aos autos, nesta data, da ata da audiéncia realizada em xx/xx/xxx 4s xx horas.

BELO HORIZONTE, 12 de nove

mbro de 2021

©
/

ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE
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> Apos assinar o documento, o usuario deve clicar no botdo "CONCLUIR".

Audiéncia ~

REALIZAR AUDIENCIA ANEXAR DOCUMENTO A AUDIENCIA

Documento(s) assinado(s) com sucesso.

O peticionamento foi concluido com sucesso

CONCLUIR

> ApOs clicar no botdo "Concluir", o sistema atualiza a tela e exibe o status da
audiéncia em questdo como "Realizada", ndo apresentando mais a lista de

acoes.

Ultimas audiéncias do processo

Audiéncia finalizada com sucesso.

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Agdes

Sede do cartorio da 3332 ZE Instrugdo e Julgamento 12/11/21 1815 realizada

» Quando clicar em “concluir” o movimento processual relativo a realizacdo da

audiéncia aparecera dentro dos autos juntamente com a ata.

. =l AUDIENCIA INSTRUGAO E JULGAMENTO
REALIZADA CONDUZIDA POR JUIZ(A) EM/PARA

12/11/2021 18:15, 3332 ZONA ELEITORAL DE BELO
HORIZONTE MG.
[3 99914750 - Certiddo (Certiddo de juntada da ata de
audiéncia) x
L 99916606 - Documento de Comprovacdo (Ata
de audiéncia PJE TESTE) x
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4.3) AUDIENCIA REALIZADA E SEM O REGISTRO DA REALIZAGCAO NO PJE

ATENCAO: O movimento de realizacdo serd lancado nos autos somente apds o
botdo "Concluir" ser acionado.

Caso o botao nao seja acionado, o documento eventualmente produzido e assinado

aparece nos autos, mas sem movimento associado.

> Nesse caso, no grupador "Ultimas audiéncias do processo" serd apresentada a
opcdo "Ata de audiéncia".

Ulimas audiéncias do processo

Salz da Audiéncia Tipo da Audiéncia Datz da Audiéncia  Status Acdes

542123 Instrucao e Julgamento 0209210800 realizada Realizada

Sala123 Instrucdo e Julgamento 3008210800  realizada

2 resultados encontrados

> A opcdo exibird, no final da tela, os dados da realizacdo e permitira ao usuario

clicar em "Proximo".

Audiéncia A
REALIZAR AUDIENCIA
* Campos obrigatdrios
Audiéncia® Realizador* Conciliador
® Realizada O Nao Realizada RENATA SOARES CATAQ v GLEISON RAFAEL LIMA COSTA v

Houve acordo?

OSm@I\y

PROXIMO
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> A tela para elaboracdo do documento sera exibida. Todavia, nenhum documento

devera ser elaborado porque a ata da audiéncia ja estd nos autos. O usuario
deve clicar em "Concluir".

SALVAR

Somente sera possivel incluir anexos, apos salvar o contetdo do
documento do editor

Registro alterado com sucesso

Registro alterado com sucesso

» O movimento serd langcado nos autos vinculado ao documento ja gerado.

Ata assinada constando nos autos sem o | Movimento lancado nos autos APOS clicar em
movimento (falta clicar em CONCLUIR) CONCLUIR

P]E Rp 0600023-68.2019.6.13.0030 P]E Rp 0600023-68.2019.6.13.0030 11,

TESTE SEJUD X TESTE A TESTE SEJUD X TESTE A

| Y a 2 <| | YT a & <
16 Nov 2021 16 Nov 2021
® [8 100025480 - Ata da Audiéncia X ® ! AUDIENCIA INSTRUGAO E JULGAMENTO

19:23

REALIZADA CONDUZIDA POR JUIZ(A) EM/PARA
12/11/2021 13:00, 333 ZONA ELEITORAL DE BELO
HORIZONTE MG.

[@ 100025490 - Ata da Audiéncia x

19:23
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4.4) AUDIENCIA REALIZADA SEM A ELABORAGCAO DA ATA

» O documento da audiéncia sera produzido na aba "Anexar documento a

audiéncia". Caso o usuario nao finalize a ata, mas ja tiver informado os dados

de realizagdo, na tarefa "Audiéncias" sera apresentada a opcdo "Ata de

audiéncia".

Ultimas audiéncias do processo

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncla
Sala 123 Instrugdo e Julgamento
Sala 12 nsiruca e Julgamento

Data da Audiéncla ~ Status Aqdes

020921 08:00  realizada Realizada

N0B2L0800  realzada

2 resultados encontrados

> A opcdo exibird, no final da tela, os dados da realizacdo e permitira ao usuario

clicar em "Préximo" para elaborar o documento.

Audiéncia

REALIZAR AUDIENCIA

* Campos obrigatdrios

Audiéncia* Realizador*

Houve acordo?

O sim ® Nao

PROXIMO

® Realizada (O Nao Realizada RENATA SOARES CATAQ

Conciliador

v GLEISON RAFAEL LIMA COSTA v
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> ApOs o servidor finalizar a ata e clicar em SALVAR, o juiz acessa o PJE com o

seu perfil, localiza o processo na tarefa “Audiéncias” e clica em “assinar

documento”. Apds a assinatura, em seguida, o préprio juiz pode clicar em
CONCLUIR.

Rp UG00023-68.2079.6.13.0030 - Audiencias E ® @1 9D
[TESTE SEJUD X TESTE ~

B I Uak == = ¥ Tipodefoni~| Tamanho «| X, x* &= B in CAln &3

EREEEE = 1E » A% - = QT A s

REU(RE) TESTE e outros b
Advogados do(a) INTERESSADO: JH i Tl s Do 2 s s o s i S s o s 2 nimng

Advogados do(a) INTERESSADQ: JH i mii e D a mm i T e s i i e D e e e =g

TERMO DE AUDIENCIA

, Aos 16 de novembro de 2021, as horas, na sala de audiéncias xxxxxx, presente o(a) MM.
Juiz(Juiza) Eleitoral, Dr(a). XxxxXxXXxXXxXXxX, comigo escrevente ao final identificado e, ao pregao feito

Py . T . ’
compareceram: XXxxXxXxxxxx. Aberta a audiéncia, xxxxxxx. Nada mais havendo a registrar, eu, xxxxx
digitei o presente termo.

MM. Juiz Eleitoral:

SALVAR

ADICIONAR Arquivos suportados

ASSINAR DOCUMENTO(S)

CONCLUIR

» Caso o juiz ndo clique em “concluir”, o servidor do cartoério eleitoral pode acessar

0 processo no PJE com o seu perfil e clicar em "Concluir".

SALVAR

Somente sera possivel incluir anexos, apos salvar o contetido do
documento do editor

Registro alterado com sucesso

Registro alterado com sucesso

CONCLUIR
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> ATENCAO: Se o usudrio clicar em “Salvar” e depois em “Concluir”, sem o juiz
clicar em “assinar documento” para assinar a ata, o movimento aparecera

lancado nos autos sem a ata da audiéncia.

P]E Rp 0600023-68.2019.6.13.0030

TESTE SEJUD X TESTE A

| Y a & <

.« Nov 2021 ‘

«1 AUDIENCIAINSTRUCAQ E JULGAMENTO
REALIZADA CONDUZIDA POR JUIZ(A) EM/PARA
17/11/2021 15:00, 3332 ZONA ELEITORAL DE BELO
HORIZONTE MG.

19:50

» Todavia, ainda sera possivel o juiz assinar a ata para que ela seja anexada aos

autos, desde que o processo ainda esteja na tarefa “Audiéncias”.

> Se o0 processo estiver sido tirado da tarefa “Audiéncias”, ao clicar em “finalizar’”
na lista de tarefas, o usudrio terda que editar e salvar novamente a ata de
audiéncia no editor de textos para que o juiz possa assina-la e, assim, ser

anexada ao movimento ja lancado nos autos. Apds assinar e clicar em “Concluir”,

a ata da audiéncia aparecera vinculada ao movimento de realizacao da audiéncia.
P]E Rp 0600023-68.2019.6.13.0030 11

TESTE SEJUD X TESTE A

| Y a &g <

e Nov 2021 ‘

o +l AUDIENCIA INSTRUCAOC E JULGAMENTO
REALIZADA CONDUZIDA FOR JUIZ(A) EM/PARA
17/11/2021 15:00, 3332 ZONA ELEITORAL DE BELO
HORIZONTE MG.

B 100027208 X
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NOTA: Ao contrario do procedimento anterior, nesse novo
procedimento de audiéncias, é possivel registrar a
realizacdao da audiéncia, bem como inserir a ata pela

tarefa especifica, em data posterior a realizacao.

5) COMO REDESIGNAR UMA AUDIENCIA:

> Para alterar a data de uma audiéncia ja designada, coloque o processo na tarefa
“Audiéncias”, descer a barra de rolagem, localizar a audiéncia designada no item

“Ultimas audiéncias do processo” e clique no lado direito na opcao “Redesignar”.

Rp 0600023-68.2019.6.13.0030 - Audiéncias E = @1 b0}

TESTE SEJUD X TESTE i

Ultimas audiéncias do processo

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Acbes
Realizacio
Sede do cartério da 333° ZE Instrug&o e Julgamento 16/11/21 15:30 designada Cancelamento

Converter em Diligéncia

> Ao clicar em “Redesignar”, altera-se o status da audiéncia de “designada” para
“redesignada” e na coluna “Ag0es” passa a constar a informagao de que o dia

da audiéncia foi remarcado.

Status Agcbes

Remarcado

> ATENCAO: E imprescindivel que, logo em seguida, proceda-se a designacdo da

redesignada

nova data de audiéncia. Desca a barra de rolagem e preencha os campos para a

designacao de outro dia para a realizacao da audiéncia.

Audiéncia ~

* Campos obrigatorios
O Designacdo sugerida® Designagdo manual
Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia*

selecione - [Selecione...] ~

RESERVAR HORARIO

Data de inicio*
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6) COMO CANCELAR UMA AUDIENCIA:

> Se uma audiéncia nao puder ser realizada na data designada e nao houver

previsdio de uma nova data para realizacdo da audiéncia, clique em

“cancelamento”, do lado direito da audiéncia designada.

Rp 0600023-68.2019.6.13.0030 - Audiéncias E
TESTE SEJUD X TESTE v 2 %1 D

Ultimas audiéncias do processo

Sala reservada com sucesso

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Agdes
Realizacéo
Redesignar
Sede do cartorio da 3332 ZE Instrucéo e Julgamento 16/11/21 18:00 designada :
—

Converter em Diligéncia

> Digite o motivo do cancelamento no campo proéprio e clique em CONFIRMAR.

* Campos obrigatérios

Tipo de Audiéncia Sala Data de inicio

Instrugdo e Julgamento Sede do cartdrio da 2887 7E 16/11/2021 18:00

/

i *
Motivo do Cancelamento CONFIRMAR

» Ao clicar em "“Cancelamento”, altera-se o status de “designada” para

“cancelada” e na coluna “Agdes” passa a constar a informagao de que o dia da

audiéncia foi cancelado.

Status Acbes

cancelada Cancelado
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7) COMO CONVERTER EM DILIGENCIA UMA AUDIENCIA:

» Se uma audiéncia ndao puder ser realizada na data designada porque foi
constatada a necessidade de se proceder a uma diligéncia antes da marcacao da
audiéncia, cligue em “converter diligéncia”, do lado direito da audiéncia

designada.

Rp 0600023-68.2019.6.13.0030 - Audiéncias
TESTE SEJUD X TESTE v E = @ ko)

Ultimas audiéncias do processo

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status AgBes

Realizacéo
Redesignar
Sede do cartdrio da 333° ZE Instruc&o e Julgamento 16/11/21 15:30 designada Cancelamepto

onverter em Diligéncia

> Digite o motivo da conversao em diligéncia no campo proprio e clique em
CONFIRMAR.

* Campos obrigatorios

Tipo de Audiéncia Sala Data de inicio
Instru¢do e Julgamento Sede do cartério da 308° ZE 26/11/2021 08:00

/

i = Te i
Motivo da Conversao CONEIRMAR

> Ao clicar em “Converte em Diligéncia”, altera-se o status de “designada” para
“convertida em diligéncia” e na coluna “Agdes” passa a constar a informacao

de que o dia da audiéncia foi convertido em Diligéncia.

Status Acdes

convertida em diligéncia Convertido em Diligéncia
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8) COMO VERIFICAR AS INFORMACOES SOBRE TODAS AS AUDIENCIAS
DO PROCESSO

Para verificar as audiéncias do processo e seu estado atual, o usuario devera abrir
os autos digitais €, no menu de opgdes (icone de trés barrinhas horizontais no

canto superior direito dos autos), selecionar a opgao "Audiéncia".

A p 9 BE & 9D =

Qutras acOes

{_\? Autos

Juntar documentos

Imprimir lista de documentos

Expedientes

ZONTE MG

Caracteristicas
Pericia

Segredo ou sigilo
Redistribuigdes
Associados (1)

Acessa de terceiros

resente o(a) MM. Jui  pocumentos
areceram: XXXXXXXX

Movimentacoes
Impedimento/Suspeicao

Remessas

O sistema apresentara uma listagem com as audiéncias ja@ marcadas e com os

respectivos estados atuais.

Plé Rp 0600023-68.2019.6.13.00301_

TESTE SEJUD X TESTEA

Audiéncias do processo

Data prevista Tipo de Audiéncia Sala Status da Audiéncia
17111121 15:00 Instrucdo e Juigamento Sede do cartorio da 333 ZE realizada
12111121 13:.00 Instrugéo e Juigamento Sede do cartério da 333 ZE realizada
16/11/21 18:00 Instruco e Juigamento Sede do cartdrio da 333* ZE cancelada (feste)
17111121 13:00 Instrucdo e Juigamento Sede do cartdrio da 333* ZE redesignada ()
16111721 15:30 Instrugdo e Juigamento Sede do cartdrio da 333* ZE convertida em diligéncia (teste)
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