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CRIANDO MODELOS DOS DOCUMENTOS UTILIZADOS NA ZONA ELEITORAL. 
 

  

* Perfil de usuário a ser utilizado :  

 

 Clique em Menu    > Configuração > Documento > Modelo > Modelo. O sistema 

abrirá na aba "PESQUISA", onde são listados todos os documentos localizados na Zona Eleitoral, 

tela abaixo: 

 

 

  

"Servidor ou Servidor de processamento". 

Lista de modelos 
criados pela Zona 

Eleitoral 



 

Rotina  Pje-Zona 04 Data de atualização: 27/02/2020 
 

Página 3 de 8 

 

 Clique na aba "FORMULÁRIO" para criar o seu modelo de documento.  

 

 

 

 Os modelos são necessários para a execução de todas as tarefas da Zona Eleitoral, sem a 

escolha do modelo não é possível salvar as minutas de atos, despachos, decisões.  Assim, deve-se 

escolher o "Tipo de modelo de documento" (figura 1 abaixo) entre as opções apontadas acima e, 

em seguida, o "Tipo de petição ou documento" (figura 2 abaixo) entre as opções disponíveis para 

o tipo de modelo anteriormente selecionado, conforme exemplo de Tipo de Modelo Certidões 

abaixo: 

Opções de tipo de modelo de documento disponíveis para a Zona 
Eleitoral 

1. Escolher o "Tipo de 
modelo de documento" 

2. Escolher o "Tipo de 
petição ou documento" 
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 Realizadas as duas seleções descritas acima, no campo "Modelo de Documento" (figura 1 
abaixo), deve-se dar um nome ao modelo de documento que está sendo criado, sendo essa 
nominação livre (limitada apenas à quantidade de caracteres). Em seguida, deve-se marcar o 
campo "Situação" como "Ativo" (figura 2 abaixo) e escolher um Editor de Texto (figura 3 abaixo).  

 
OBS: Deve-se dar preferência ao editor "TinyMCE", pois o mesmo oferece opções de 

inserir "variáveis" nos modelos de documentos criados. As variáveis, conforme 
explicaremos adiante, servem para carregar, de forma automática, dados do 
processo em que se está trabalhando. 

 
Em seguida, digita-se o texto do documento que servirá como modelo e clica em "INCLUIR" 

(figura 4): 

 
 
Após clicar no botão "INCLUIR", o sistema retornará a mensagem "Registro inserido com sucesso" 
(figura 1 abaixo). Para finalizar, deve-se clicar no botão "SALVAR"(figura 2 abaixo). 
 

 

2. Marcar sempre 
"Ativo" 

1. Campo onde deve ser atribuído 
o "nome do documento" (livre 

digitação, mas limitado à 
quantidade de caracteres) 

3. Optar, preferencialmente, 
pelo editor "TinyMCE", para 

possibilitar o uso das 
"variáveis" 

4. Botão INCLUIR 

2. Botão SALVAR 
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APRENDENDO A USAR AS VARIÁVEIS NO PROCESSO 

 
As "variáveis" são sequências de caracteres que, inseridas em modelos de documentos, 

serão substituídas no momento da geração desses documentos nos diversos processos pelo valor 
de sua expressão. Em outras palavras, elas servem para carregar, de forma automática, dados do 
processo em que se está trabalhando, facilitando a produção dos documentos processuais.  

Exemplo: Ao abrir um documento que contenham "variáveis" cadastradas no modelo, 
automaticamente, serão carregados, para o modelo gerado, dados do processo, como número, 
órgão julgador, partes, assunto, data, usuário logado no sistema, entre outros. 

Para inserir as variáveis nos modelos de documentos, basta selecioná-las no campo 
específico (clicando em cima daquela que desejar utilizar no modelo), conforme demonstrado na 
figura abaixo: 
 

 
 

Variáveis disponíveis para 
uso nos  modelos de 

documentos 
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LISTA  DAS PRINCIPAIS VARIÁVEIS QUE PODERÃO SER UTILIZADAS NOS MODELOS DE 

DOCUMENTOS DO SISTEMA PJE-ZONA 
 

DESCRIÇÃO VARIÁVEL  COMPORTAMENTO DA VARIÁVEL NO CASO CONCRETO 
(PROCESSO QUE SERVIU DE EXEMPLO:  

PC 0600026-03.2019.6.20.0006) 

NÚMERO DO 
PROCESSO 

#{processoTrfHome.instance.numero
Processo} 

0600026-03.2019.6.20.0006 

CLASSE DO 
PROCESSO 

#{processoTrfHome.instance.classeJu
dicial} 

AÇÃO CAUTELAR (12061) 

ASSUNTOS DO 
PROCESSO 

#{processoTrfHome.instance.assunto
TrfListStr} 

[Cautelar Inominada - De Produção Antecipada de Provas] 

ÓRGÃO JULGADOR 
DO PROCESSO 
(ZONA ELEITORAL) 

#{processoTrfHome.instance.orgaoJul
gador} 

006ª ZONA ELEITORAL DE CEARÁ-MIRIM RN 

NOME DO JUIZ #{processoTrfHome.nomeRelator}  PETERSON FERNANDES BRAGA  

PARTES - POLO 
ATIVO 

#{processoTrfHome.processoPartePol
oAtivoSemAdvogadoStr}     

AUTOR: COLIGAÇÃO A VEZ DO POVO 
     

ADVOGADO - POLO 
ATIVO 

#{processoTrfHome.processoPartePol
oAtivoDetalhadoStr} 

Advogados do(a) AUTOR: LUIZ VICTOR MONTEIRO SILVA - 
RN18002, DIEGO XAVIER ALVES - RN7535, MARIA LUIZA 
GAZZANEO CABRAL - RN14048, ANDREA KARLA OLIVEIRA DA 
SILVA - RN7312, LUCAS BEZERRA VIEIRA - RN14465, JULES 
MICHELET PEREIRA QUEIROZ E SILVA - RN9946, CAIO VITOR 
RIBEIRO BARBOSA - RN7719 
 

PARTES - POLO 
PASSIVO 

#{processoTrfHome.processoPartePol
oPassivoSemAdvogadoStr} 

RÉU: ELEICAO SUPLEMENTAR RONALDO MARQUES RODRIGUES 
PREFEITO 
 

ADVOGADOS - POLO 
PASSIVO 

#{processoTrfHome.processoPartePa
ssivoAtivoDetalhadoStr} 

Advogados do(a) RÉU: MIRIAM LUDMILA COSTA DIOGENES 
MALALA - RN8310-A, LUANNA FERREIRA DA COSTA FERNANDES 
SEREJO - RN11432, KARINA FERREIRA MACEDO - RN14697-A, 
JONATHAN FIGUEIREDO MACEDO DE LIMA - RN10607, JONAS 
DUMARESQ DE OLIVEIRA NOBREGA - RN12302-A, BRUNA 
ELIZABETH FERNANDES DE NEGREIROS - RN6730-A, RAFAELLA 
MELO DE SOUZA RODRIGUES REBOUCAS - RN6808-A, MURILO 
MARIZ DE FARIA NETO - RN5691-A, ISABELLA MELO DE SOUZA 
RODRIGUES REBOUCAS LOPES - RN8147-A, GABRIELLA DE MELO 
SOUZA RODRIGUES REBOUCAS BARROS - RN6747-A, CRISTIANO 
LUIZ BARROS FERNANDES DA COSTA - RN5695-A 
 

DATA DA 
DISTRIBUIÇÃO DO 
PROCESSO 

#{processoTrfHome.dataDistribuicao} 15/11/2019 13:49:30 

DATA ATUAL 
ABREVIADA 

#{dataAtualAbreviada} 13/02/2020 

DATA POR EXTENSO #{dataAtual} 13 de fevereiro de 2020 

PROCEDÊNCIA #{processoTrfHome.instance.comple
mentoJE.municipioEleicao.municipio}
/RN 

CEARÁ-MIRIM/RN 

USUÁRIO LOGADO #{usuarioLogado.nome} Nome do usuário logado no sistema 
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SUGESTÃO DE MODELO COM AS PRINCIPAIS VARIÁVEIS DO PROCESSO 
 

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE 
 #{processoTrfHome.instance.orgaoJulgador} 

#{processoTrfHome.instance.classeJudicial} n.º #{processoTrfHome.instance.numeroProcesso} 
PROCEDÊNCIA: #{processoTrfHome.instance.complementoJE.municipioEleicao.municipio}/RN 
RELATOR: JUIZ #{processoTrfHome.nomeRelator} 
ASSUNTO: #{processoTrfHome.instance.assuntoTrfListStr} 
#{processoTrfHome.processoPartePoloAtivoSemAdvogadoStr}    
#{processoTrfHome.processoPartePoloAtivoDetalhadoStr} 
#{processoTrfHome.processoPartePoloPassivoSemAdvogadoStr} 
#{processoTrfHome.processoPartePassivoAtivoDetalhadoStr} 
 

 CERTIDÃO 

 

(TEXTO DA CERTIDÃO A SER ADAPTADO)  
 

#{processoTrfHome.instance.complementoJE.municipioEleicao.municipio}/RN, #{dataAtual} 

 

#{usuarioLogado.nome} 
Servidor da ____ª Zona 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OBS: MODELO GRAVADO NO ÓRGÃO JULGADOR DA 2ª ZONA-NATAL/RN COM O NOME:  
"SUGESTÃO DE MODELO COM VARIÁVEIS - PJE ZONA" 
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COMPORTAMENTO DO MODELO ANTERIOR NO PROCESSO EXEMPLO (PC 0600026-03.2019.6.20.0006) 
 

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE 
 006ª ZONA ELEITORAL DE CEARÁ-MIRIM RN 

AÇÃO CAUTELAR (12061) n.º 0600026-03.2019.6.20.0006 
PROCEDÊNCIA: CEARÁ-MIRIM/RN 
RELATOR: JUIZ PETERSON FERNANDES BRAGA 
ASSUNTO: [Cautelar Inominada - De Produção Antecipada de Provas] 
 
AUTOR: COLIGAÇÃO A VEZ DO POVO 
    
Advogados do(a) AUTOR: LUIZ VICTOR MONTEIRO SILVA - RN18002, DIEGO XAVIER ALVES - RN7535, 
MARIA LUIZA GAZZANEO CABRAL - RN14048, ANDREA KARLA OLIVEIRA DA SILVA - RN7312, LUCAS 
BEZERRA VIEIRA - RN14465, JULES MICHELET PEREIRA QUEIROZ E SILVA - RN9946, CAIO VITOR RIBEIRO 
BARBOSA - RN7719 
 
RÉU: ELEICAO SUPLEMENTAR RONALDO MARQUES RODRIGUES PREFEITO 
 
Advogados do(a) RÉU: MIRIAM LUDMILA COSTA DIOGENES MALALA - RN8310-A, LUANNA FERREIRA DA 
COSTA FERNANDES SEREJO - RN11432, KARINA FERREIRA MACEDO - RN14697-A, JONATHAN FIGUEIREDO 
MACEDO DE LIMA - RN10607, JONAS DUMARESQ DE OLIVEIRA NOBREGA - RN12302-A, BRUNA 
ELIZABETH FERNANDES DE NEGREIROS - RN6730-A, RAFAELLA MELO DE SOUZA RODRIGUES REBOUCAS - 
RN6808-A, MURILO MARIZ DE FARIA NETO - RN5691-A, ISABELLA MELO DE SOUZA RODRIGUES 
REBOUCAS LOPES - RN8147-A, GABRIELLA DE MELO SOUZA RODRIGUES REBOUCAS BARROS - RN6747-A, 
CRISTIANO LUIZ BARROS FERNANDES DA COSTA - RN5695-A 
 

 CERTIDÃO 

(TEXTO DA CERTIDÃO)  
 

CEARÁ-MIRIM/RN, 13 de fevereiro de 2020 

 

Sheila Mayra de Araújo Lins Melo 
Servidor da ____ª Zona 

 
 

 
 

 
Elaborado pela equipe do Pje na SAD/CADPP/SJ  a partir da wiki do CNJ, orientações do TSE e de 

outros Tribunais Regionais Eleitorais 

 
 


