TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
GRUPO DE DESENVOLVIMENTO DO PJE

Rotinas do Sistema Pje Zona Eleitoral

R7. Retificando autuacao
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RETIFICANDO A AUTUACAO DE UM PROCESSO

* Perfil de usuario a ser utilizado: | "Servidor ou Servidor de processamento".

Na rotina cartordria de uma Zona Eleitoral, especialmente nos processos que serdao
autuados pelos legitimados, por meio dos representantes processuais (advogados, procuradores
ou promotores), sera necessario a retificacdo da autuacdo para eventuais ajustes das partes,
advogados, assuntos ou outras informagdes.

Uma vez autuado, o processo chegard na Zona Eleitoral na tarefa de "Analisar Novo
Processo - ZE", e o usudrio deverd executar as seguintes atividades:

(a) Atividade Resultado esperado
Selecionar a tarefa "Analisar Novo Processo -ZE". Lista os processos da tarefa
selecionada.
Pesquisar o processo desejado; Exibe a atividade que estd pendente
Abrir a tarefa do processo, clicando sobre o nimero do processo no processo selecionado.
] Ple - Proces ORI ) Processo Ju. - Processo It * 06 3 ® % 0600107-67 % Zimbra: Ent portaria-no 73 Tribunal Su [E=E
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P HNEEB %S

PROCESSOS
a

ETIQUETAS

b

O Rp0600008-91.2019.6.20.0002

Conduta Vedada a Agente Publico
/2° ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral
CORONAE CORONAE X CASSIOPEIAE GAMMA

% |

¥ E

O rs 0600009-76.2019.6.20.0002

Alistamento Eleitoral - Domicilio Eleitoral
/2% ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral
VELORUM VENATICORUM X NAG DEFINIDO

s

Rp 0600008-91.2019.6.20.0002 - Analisar Nove Processo - 7E
CORCNAE CORONAE X CASSIOPEIAE GAMMA v

Documento

Numero do processo e a
tarefa em que esta
localizado

Lista de documentos que
constam do processo

x
ID do
Documento gl
Por RN2
17/05/2019

Tribunal St

icone de opgdes de
encaminhamento

Documentos Associados

Anexo Juntada
Documentos
| Anexo & Juntada
=] PeticAo Inicial 17/05/2019
INVERTER ORDENAGAO

ABRIR 0S DOCUMENTOS EM PDF

m

(b) Atividade

Res

ultado esperado

Encaminhar o processo para a tarefa de "Retificar autuagdo", por meio da opgdo

"Encaminhar para...".

Escolher a opgdo "Retificar autuagao" na lista de opgGes de encaminhamento

Processo tramitado com sucesso.
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PROCESSOS

ETIQUETAS

a
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O rs 0600009-76.2019.6.20.0002
Alistamento Eleitoral - Domicilio Eleitoral
/22 Z0NA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral
'VELORUM VENATICORUM X NAG DEFINIDO

oga.tre-rnjus.br8080/pj

RS 0600009-76.2019.6.20.0002 - Analisar Novo Processo - ZE
[VELCRUM VENATICCRUM X MAC DEFINIDO v

Lista de opgoes de
encaminhamento

Documento

Peticio Inicial

Apensar e desapensar processos
Retirar pedido de urgéncia
Colocar pedido de urgéncia
Fechar expediente manualmente
Registrar transito em Julgado
Registrar arquivamento provisdrio
Desentranhar documentos
Gerenciar Audiéncia

[ x|
Registrar ciéncia intimacdo pessoal
Registrar sobrestamento ou suspenséo E
Desmembrar processos
Remeter para arquivamenta %
Minutar ato
untada
Verificar Controle de Prazos !
Preparar atos de comunicacio 21/05/2019
Inserir registro de AR
Elaborar documentos
Remeter processo para o TRE
Remeter processo a outra Jurisdicdo
= Juntada
=] Peticao Inicial 21/05/2019
INVERTER ORDENAGAQ
~ ABRIR 10S DOCUMENTOS EM PDF
ID do
a3
Documento L
Por RN2
21/05/2019 =
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(c) Atividade Resultado esperado

Clicar no campo "Objeto do processo"; Registro alterado com sucesso.
Fazer um resumo do processo e clicar em SALVAR

Pl . Processo Judicial Eletrénico - X ‘ [ & =t
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(d) Atividade Resultado esperado

Clicar na opcdo "RETIFICAR AUTUACAO"; Registro alterado com sucesso.
Retificar os dados desejados (Dados iniciais, Assuntos, Partes, Caracteristicas do
processo, Eleitoral) do processo.
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Quando clicamos no bot3o RETIFICAR AUTUAGAO é aberto uma janela pop-up, na qual
poderdo ser realizadas as correcdes necessarias, conforme tela ilustrativa abaixo:

T@ Retificagio de autuacdo - Processo Judicial Eletranico - Mozilla Firefox P e |

| G pje-zonas-homologa.tre-mjus.br:8080/pje/Processo/RetificacanAutuacac/updateRetificacacAutuacao.seam?idProcesso=6783 20% D | =

| P]E Rp 0600008-91.2019.6.20.0002 - Conduta Vedada a Agente Publico

COROMAE CORONAE X CASSIOPEIAE GAMMA =

DADOS INICIAIS ~ ASSUNTOS ~ PARTES  CARACTERISTICAS DO PROCESSO  ELEITORAL

Lista de ABAS que poderao ser
atualizadas pelo usuario

Cadastro de processo

Seglo/Subsegaior Localizar Classe
2° ZONA ELEITORAL DE NATAL RN

J SALVAR

PN ACAO oA =]

m

= T — T i e e il

RETIFICAGAO DA AUTUAGAO - EXCLUSAO DE PARTES

Atividade Resultado esperado

Caso seja necessaria retificar a autuagdo para EXCLUIR uma parte | Registro salvo com sucesso.
anteriormente cadastrada - seja no polo ativo ou passivo -, deve-se atentar
para as seguintes observagdes:

Na tela de "retificagdo da autuacdo”, aba "PARTES" (figura 1):

- ldentifique primeiramente a parte a ser excluida e clique no icone de lixeira
que se encontra ao lado (figura 2);

- Em seguida, o sistema abrira uma nova janela;

- No campo " situagdo* ", marque SEMPRE a opgdo "INATIVO" (figura 3);

- No campo "justificativa", preencha resumidamente o motivo pela qual a parte
esta sendo excluida (Exemplo: Conforme procuragao de ID XX) (figura 4);

- Por ultimo, cligue em "INATIVAR PARTICIPANTE" (figura 5)

@ Retreacee S Jodicial Eletronico - Tremamento - Mozills Firefox = = =
@ pie-zonas-homologa tre-m jus.br/pje/Proce ScacAutuacao/ JupdateRetificacac. Autuacac.seam ?idProcesso=10294 e % =B

P]E Rp 0600023-60.2019.6.20.000:

TITICANS SCORPII & outros X MIRA ZETA

DADOS INICIAIS  ASSUNTOS CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Cadastro de processo

Localizar Classe Qlasse Judicial™

m REPRESENTAGAO (11541) |z|

Jurisdicao™

2° ZONA ELEITORAL DE NATAL RN

Ano da Eleigio

1. Acesse a Aba "PARTES"
da tela de "Retifica¢do da
Autuagao"

2018 - Eleigbes Gerais

SALVAR

.
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cao/updateRetificacaoAutuacac.seamidProcesso=10294 -e- p«d

P P Rp 0600023-60.2019.6.20.0002 - Abuso
€ TITICANS SCORPII & Gutros X MIRA ZETA v

i
|
DADOS INICIAIS  ASSUNTOS ~ PARTES ~ CARACTERISTICAS DO PROCESSO ’7
Polo Ativo Polo Passivo
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado + Parte + Procurador | Terceiro Vinculado
Participante Tipo de Participagao Situagio Participante Tipo de Participagio Situagio
Titicans Scorpii - CPF: 098.245.690.57 Wira Zeta - CPF: 249.867.840-93 (REPRESENTADO)
S| @ (REPRESENTANTE) REPRESENTANTE  Ativa 7|8 REPRESENTHRDO o

Cephel Mebsuta - OAB MG76966 - CPF:
assiopeiae - OAB TO55511 - CPF: Tl 768.712.010-84 (ADVOGADO) ADVOGADO Ativo
ADVOGADO Ativa

I

2 resultados encontrados
Deneb Leporis ¥
S| @ (REPRESENTANTE)

-00
REPRESENTANTE  Ativa

0

Lyrae Cassiopeiae - O,
S @ 916.262 940-97 (ADVO!

2. Clique no icone da
lixeira que aparece ao
lado da parte a ser

Qutros Participantes

.
+ Participante| + Procura excluida

Participante Tipo de Participagio  Sftuagio

Procurador Estadual Eleitoral (FISCAL DA LEI) FISCAL DA LEI i

P & Rp 0600023-60.2019.6.20.0002 - Abuso
e TITICANS SCORPII € autras X MIRA ZETA v

Inativar participante

gicipapre - Titicans Scorpii

— 3. No campo "Situagao",

@ [nativo © Suspenso © Baixado marque Sempre a op;ao
"INATIVO"

Conforme procuragdo de 1D XX.

/ s e )
\ 4. No campo "justificativa",
preencha resumidamente o
motivo pelo qual a parte

\ esta sendo excluida. )

e 45- Clique em "INATIVAR
INATIVAR PARTICIPANTE

PARTICIPANTE"

OBS: Apods concluidas todas as retificacoes necessarias, basta fechar a janela pop-up,
anteriormente aberta para o procedimento de retificacio e as alteracOes realizadas serao
devidamente preservadas pelo sistema.

O procedimento de "retificacdao de autuagao", descrito nessa rotina, devera ser certificado
no processo. O sistema Pje-Zona possibilita a certificagdo na janela disposta abaixo do campo
objeto do processo.

Para lancar a certiddo, selecione o "tipo e modelo de documento" clicando sobre icone
especifico na janela. Apds, selecione no campo "tipo de documento"”, certidiao e no campo
"modelo de documento", selecione um modelo criado conforme Rotina 04. No nosso exemplo, o
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modelo criado foi de "retificacdo da autuacdo". Em seguida, SALVE (icone de disquete) e ASSINE,
(icone de caneta).

060010767 %4 Zimbra: Ent portaria-no "3 Tribunal Su, @

fcone de SELECIONAR |[EES  jcone de ASSINAR
* o"tipoemodelode |~ o documento -
> documento”
®
I! 220513
O Rp 0600008-91.2019.6.20.0002 =3 e
Conduta Vedada a Agente Pablico
£ 27 ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral
COROMNAE COROMAE X CASSIOPEIAE GAMMA
‘_D o ~
a Campo de selegao
J Tipo - Modelo de Documento * dO tIEO de
Icone de SALVAR £ necessério escokher um tipo & modelo de do; documento
o documento Tipo de documento
Certid&o |z|
Modelo de Documento
re
Reftificagio de autuacio
Campo de selegao
do modelo de
documento
- — T T P — || SS—_— | g | g— | || —

Lancada a certiddo, o processo é deslocado para a tarefa "ANALISAR PROCESSO - ZE".
Nessa tarefa, utilizando-se da opcdo "Encaminhar para..." o usudrio seguira o fluxo de tramitacao
do processo. As outras funcionalidade da opg¢do "Encaminhar para...", serdo objeto de rotinas
especificas.

, ANALISAR PROCESSO - ZE
= a
PROCESSOS ETIQUETAS et S0 L- t d ~ d
Frram— ista de opgdes de
= B encaminhamento
O Rp 0600008-91.2015.6.20.0002
= Conduta Vedada a Agente Publico 5 .
/2% ZONA ELEITORAL DE NATAL RN / Juiz Eleitoral REPRESENTACAO (11541)
o | G i .
#{usuariologado.nomeUsuario} B
Documentos Associados
Anexo Jumtada
Documentos
a Certid3o 22/05/2019
@ Peticia Inicial 171052019
J INVERTER ORDENAGAQ
R
z
Documento TS
E Por RN 2

Elaborado pela equipe do Pje na SAD/CADPP/SJ a partir da wiki do CNJ, orientag¢des do TSE e de
outros Tribunais Regionais Eleitorais
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