PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

i e RESQLU(}AO N°. 15, DE 31 DE AGOSTO DE 2016

Regulamenta a aplicagdo, no ambito do
. . Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande
.mﬂgwﬂwﬁﬁﬁuwmui do Norte, da Lei n° 12.527, de 18 de

eneenn BT novembro de 2011, que versa sobre o
L R AT ES acesso a informagéo.

-----

" O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, no
| e USO8 Atribuicoes quiedhe conferem o art. 117, § 1°, do Cédigo Eleitoral c/c o art. 17,
inciso X1V, do Regimento Interno deste Tribunal (Res. n°. 9, de 24.05.2012),

CONSIDERANDO a aprovagéo da Lei n° 12.527/2011, que regula o acesso a
informacao, além da Resolugdo n° 215/2015-CNJ, que dispée, no ambito do Poder
Judiciario, sobre o acesso a informagao;

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° O acesso a informagdes no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Rio
Grande do Norte fica regulamentado por esta Resolugéo.

Art. 2° Para os efeitos desta Resolugao, considera-se:

| - informacgao: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para
producao e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

Il - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

il — informagdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razao de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e
do Estado e aquelas definidas em lei e normas internas;

IV — informagéo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V - tratamento da informagao: conjunto de agdes referentes a producéo,
recepcao, classificagdo, utilizacdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliagdo, destinagdo ou
controle da informacao;

VI - informacgdo disponivel: aquela que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl — informagdo auténtica: aquela que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIl — informac&o integra: aquela ndo modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

IX — informagdo primaria: aquela coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagées.

X — seguranga da informag&o: protegdo da informagéo contra ameacas pa
garantir a continuidade do negdcio, minimizar os riscos, maximizar a eficiéncia e



efetividade das agdes do negdcio e preservar o valor que ela possui para a prépria
entidade, para os individuos que a compdem e para terceiros cujos dados sao
custodiados pelo Tribunal.

X! — confidencialidade: propriedade da informagdo que garante que ela néo
sera disponibilizada ou divulgada a individuos, entidades ou processos sem a devida
autorizacao;

Xl - custodiante: qualquer pessoa fisica ou juridica, que detenha a posse de
informacgao produzida por outrem.

XIll — gestor da informag&o: autoridade do Tribunal ou dirigente de unidade
responsavel pela classificagao da informagao de sua competéncia;

XIV — classificacédo da informag&o: agdo que define o grau de confidencialidade
e os grupos de acesso atribuidos a informacao.

Art. 3° O direito fundamental de acesso a informagbes e documentos é
assegurado pelo Tribunal nos termos desta resolugéo e executado em conformidade
com os principios basicos da administracao publica e com as seguintes diretrizes:

| — observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegéo;

Il = divulgacdo de informagdes de interesse publico, independentemente de
solicitagao;

Ill — implementac&o da politica de gestdo de documentos do Tribunal,

IV — utilizacdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da
informacéo;

V — fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia no Tribunal;

VI — desenvolvimento do controle social da administrag@o do Tribunal.

Paragrafo Unico. O direito de acesso a informagao sera franqueado mediante

procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente e clara e em linguagem de
facil compreensao.

Art. 4° Os gestores do Tribunal adotardao as providéncias necessarias para que
o pessoal a eles subordinado conhega as normas e observe as medidas e
procedimentos de seguranca para o tratamento de informagées e documentos
sigilosos e pessoais.

Paragrafo Gnico. A pessoa fisica e a entidade privada que, em razao de
qualquer vinculo com o Tribunal, executarem atividades de tratamento de informacoes
e documentos sigilosos e pessoais, adotardo as providéncias necessarias para que
seus empregados, prepostos ou representantes observem as medidas e

procedimentos de seguranga das informacgdes resultantes da aplicagdo desta
resolucao.

CAP{TULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 5° E dever do Tribunal promover, independentemente de requerimento, a
divulgacdo de informagdes de interesse coletivo ou geral por ele produzidas ou
custodiadas, em seu portal na internet, em secao especifica, devendo observar:

| — o carater informativo, educativo ou de orientagdo social das publicagbes e
demais comunicacdes realizadas por qualquer meio, sendo vedada a mengéo a
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocéo pessoal de autoridade ou
servidor publico;

Il — a preferéncia pela utilizagdo de meios eletrdnicos em detrimento dos
impressos, salvo quando esses, em tiragem estritamente limitada a respectiva

necessidade, e com uso de insumos de baixo custo financeiro e reduzido impacto
ambiental, forem destinados para:



a) informar a populagdo sobre seus direitos e sobre o funcionamento da
Justica, em linguagem simples e acessivel,

b) cumprir dever legal;

c) editar publicagdes de teor cientifico ou didatico-pedagogico;

d) atender & politica de gestao documental quanto ao armazenamento fisico.

§ 1° O sitio do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte na internet
conterd um banner que dard acesso a segdo especifica, contendo as seguintes
informagdes de interesse geral:

| - estrutura organizacional, competéncias, legislagdo aplicavel, principais
cargos e seus ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento
ao publico, concurso publico realizado pelo Tribunal; selegédo de estagiarios e de
servidores voluntarios;

Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

Il - execugao orgamentaria e financeira detalhada;

IV - informagdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive aos
respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - programas, projetos, agdes, obras e atividades, com indicacdo da unidade
responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de
resultado e impacto;

VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

VIl - relagao dos membros do Tribunal,

VIII - relagao de juizes e promotores eleitorais;

IX - quantitativo e relagdo com a respectiva lotagdo do pessoal efetivo e
comissionado;

X — remuneracao e subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto, fungao e
emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo e quaisquer outras vantagens
pecuniarias, bem como proventos de aposentadoria e pensdes, com identificagcao
individualizada e nominal do beneficiario e da unidade na qual efetivamente presta
servigos, com detalhamento individual de cada uma das verbas pagas sob as rubricas
‘remuneragdo paradigma’, “vantagens pessoais’, ‘indenizagdes”’, “vantagens
eventuais” e “gratificagoes”, além das suas estruturas remuneratorias;

Xl — quantitativo, relagdo, lotagdo e estrutura remuneratéria dos postos de
trabalho terceirizados e de estagiarios;

Xll - relacdo de servigos oferecidos pelo Tribunal Regional Eleitoral do Rio
Grande do Norte, compreendendo: servigos ao eleitor; dados relativos as eleigoes;
dados relativos aos partidos politicos; consulta a jurisprudéncia e a legislagao e
consulta a tramitacéo processual;

XHI - licitagdes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados,
além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

XIV - rol de documentos e informages que tenham sido desclassificados nos
dltimos 12 (doze) meses;

XV - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificagdo
para referéncia futura;

XVI — relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de informagéo
recebidos, atendidos e indeferidos, assim como informagbes genéricas sobre os
requerentes;

XVII - descricdo das agbes desenvolvidas para a concretizagdo do direito '
constitucional de acesso a informacgéao;

XVIII - levantamentos estatisticos sobre a atuagéo do Tribunal;

XIX — atos normativos expedidos; 0/

XX — audiéncias publicas realizadas e calendarios das sessbes do Pleno;

XXI — relagéo de servidores que se encontram afastados para exercicio de
funcGes em outros 6rgaos da Administragao Publica;

XXIl - relacdo de membros e servidores que participam de Conselhos e

assemelhados, externamente ao Tribunal;



XXIl — mecanismo que possibilite o acompanhamento dos respectivos
procedimentos e processos administrativos instaurados e que nao se enquadrem nas
hipéteses de sigilo;

XXIV - relagdo dos chefes de cartério, endereco, telefones e e-mail das Zonas
Eleitorais.

§ 2° A divulgacéo das informagdes mencionadas neste artigo ndo exclui outras
hipéteses de publicagao e divulgagao de informacdes previstas na legislagao.

Art. 6° O acesso a informacéao de que trata esta Resolugdo compreende, entre
outros, o direito de obter:

| - orientacdo sobre os procedimentos para a consecugdo de acesso, bem
como sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a informagao almejada;

Il - informacéo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados
pelo Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, recolhidos ou nao aos
arquivos da Corte;

Il - informacéo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com o Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do
Norte, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informacgéo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacao sobre atividades exercidas pelo Tribunal Regional Eleitoral do
Rio Grande do Norte, inclusive as relativas a sua politica, organizagcao e servigos;

VI - informagao pertinente a administragao do patrimdnio pablico, utilizagao de
recursos publicos, licitagao, contratos administrativos;

VIl - informacao relativa:

a) a implementacao, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e
acoes, bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado, relatérios e atas de inspecdes, auditorias, prestagbes e
tomadas de contas realizadas pela unidade competente do Tribunal Regional Eleitoral
do Rio Grande do Norte e pelos érgaos de controle externo, incluindo prestacées de
contas relativas a exercicios anteriores;

c) ao teor das atas, resultados e relatérios dos grupos de trabalho, grupos de
estudo ou assemelhados instituidos no ambito do Tribunal.

Art. 7° Os pedidos de acesso a informagao relativos a processos judiciais serao
formulados e providenciados na forma da legislagao processual, do Regimento Interno
do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte € demais atos normativos
expedidos pela Justica Eleitoral.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Art. 8° O interessado em obter informagdes do Tribunal Regional Eleitoral do
Rio Grande do Norte deve apresentar requerimento:

| - eletronicamente, com geragao de numero de protocolo automaticamente,
mediante o formulario disponivel na area da Ouvidoria Eleitoral no portal do Tribunal
Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte na internet;

Il - por telefone, por meio do nimero da Ouvidoria Eleitoral, disponivel no portal
do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte na internet;

Il - por correspondéncia, aos cuidados da Ouvidoria Eleitoral, no endereco
disponivel no portal do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte na internet;

IV — pessoalmente, na Ouvidoria Eleitoral, no enderego disponivel no portal do
Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte na internet.

§ 1° O requerimento sera instruido com a qualificagéo pessoal do interessado:
nome completo, numero de identidade, nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)



e enderego fisico ou eletrdnico, para posteriores comunicagoes, vedada a exigéncia de
justificativa para o processamento do pedido.

§ 2° Caberd a Secéo de Protocolo e Expedicao protocolizar documentos e
requerimentos de acesso a informagoes.

Art. 9° A Ouvidoria Eleitoral cabe:
| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagoes;
Il - informar sobre a tramitagdo de documentos nas respectivas unidades.

Art. 10. A Ouvidoria Eleitoral prestara, de imediato, a informagéo que estiver
disponivel e que seja de natureza publica.

§ 1° Caso a informacéo solicitada nao esteja disponivel, a Ouvidoria Eleitoral
devera direcionar o pedido a(s) unidade(s) competente(s) e responder ao requerente,
em prazo nao superior a 20 (vinte) dias, contado da data do recebimento do pedido.

§ 2° O prazo referido no paragrafo anterior podera ser prorrogado por mais 10
(dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§ 3° No caso de nao ser a detentora da informagéao solicitada, a unidade devera
devolver a demanda & Ouvidoria Eleitoral, na forma do regulamento especifico da
Ouvidoria Eleitoral, com indicagdo, se possivel, da unidade responsavel ou do
destinatario correto.

§ 4° As unidades deverdao apresentar a Ouvidoria Eleitoral, na forma do
regulamento especifico da Quvidoria Eleitoral, as informagoes requeridas ou, no caso
de indeferimento do acesso, o fundamento normativo para a negativa e as razoes que
a justifiquem.

§ 5° Mediante justificativa expressa do titular da unidade a Ouvidoria Eleitoral,
na forma do regulamento especifico da Ouvidoria Eleitoral, cientificando-se o
requerente sobre a prorrogacao.

§ 6° Esgotado o prazo referido no § 3° sem que a unidade competente
justifique a necessidade de prorrogagao ou proceda ao envio das informagoes, a
Ouvidoria Eleitoral enviara mensagem a Assessoria Especial da Presidéncia, a
Corregedoria Regional Eleitoral ou a Diretoria-Geral, conforme o caso, comunicando
que a unidade ou Juizo esta em mora, situagdo em que serd concedido o prazo de
dois dias para manifestagao do titular da unidade ou juiz eleitoral.

Art. 11. Os secretarios, os assessores do Tribunal e os juizes nas zonas
eleitorais sao responsaveis por responder as solicitagdes de acesso a informagdes dos
assuntos afetos a unidade, ou juizo eleitoral, conforme o caso, sob a sua superviséo.

Art. 12. A contagem do prazo de resposta, previsto no art. 10 desta Resolugao,
sera iniciada a partir do primeiro dia Gtil subsequente ao da formalizagdo do pedido.

§ 1° Na hipétese de o dia final do prazo para resposta nao ser (til, fica
prorrogado para o primeiro dia util subsequente.

§ 2° Os prazos serdo suspensos durante o periodo de recesso do Tribunal.

Art. 13. Quando o pedido incluir fornecimento de cOpias e impressoes de
processos ou documentos, a unidade responsavel pela informacédo devera analisar o
conteudo e, se for o caso, indicar as razbes de fato ou de direito da recusa, total ou
parcial, do acesso pretendido.

§ 1° O fornecimento de cépias obedecera ao disposto em normativos proprios
do Tribunal e os custos correrdo por conta do requerente.

§ 2° Estara isento de ressarcir os custos previstos no § 1° todo aquele cuja
situagao econdmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 14. S&o insuscetiveis de atendimento os pedidos:



| - insuficientemente claros ou sem delimitacéo temporal;

I - que demandem servicos adicionais de analise, interpretagdo ou
consolidagdo de dados e informagées, ou servigo de produgéo ou tratamento de dados
que nao seja da competéncia do Tribunal,

Il - que contemplem periodos cuja informagéo haja sido descartada, observada
a tabela de temporalidade do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte;

IV - referentes a informagdes protegidas, tais como sigilo fiscal, bancério,
telefonico, de dados, de operagdes, de correspondéncia, fichas financeiras, laudos
médicos, prontuarios e demais informagbes referentes a histérico médico, terapias,
exames, cirurgias e quaisquer outras formas de tratamento, avaliagdo de desempenho
e de estagio probatério de servidor, bem como auditorias e procedimentos
disciplinares em andamento;

V - atinentes a informagdes classificadas como secretas ou reservadas, na
forma desta Resolucgéo;

VI - relativos a processos que tramitam em segredo de justica, s6 acessiveis as
partes e seus advogados;

VIl - referentes as informagdes pessoais, assim consideradas as que dizem
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais, nos termos dos arts. 6° e 31 da Lei n°® 12.527, de 18
de novembro de 2011,

VIII - relativos a informagoes que possam colocar em risco a seguranga do
Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte ou dos membros, juizes eleitorais,
dos servidores e respectivos familiares.

§ 1° Quando ndo for autorizado o acesso integral a informagao por ser
parcialmente sigilosa, € assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de
certidao, extrato ou copia com ocultacao da parte sob sigilo.

§ 2° Quando a informagéo solicitada exigir trabalhos adicionais de anlise,
interpretagdo ou consolidacao de dados e informagdes, ou servico de produgdao ou
tratamento de dados que demandem forca de trabalho capaz de comprometer as
atividades desenvolvidas pela unidade responsavel pela informacao, esta indicara a
Ouvidoria Eleitoral o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o
requerente podera realizar, em data e horario agendados, a interpretagao,
consolidagao ou tratamento de dados.

§ 3° Para os fins do inciso VIl deste artigo, consideram-se informagoes
pessoais, entre outras, o endereco, os telefones residencial e celular, o nimero de
inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), o nimero da carteira de identidade
(RG), da carteira funcional e do passaporte de magistrados e servidores.

§ 4° E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdao de negativa de
acesso, por certidao ou copia.

§ 5° Néao sera possivel indeferir o acesso a informacao em razao de auséncia
dos motivos determinantes da solicitagao de informagdes.

Art. 15. Informado do extravio da informagao solicitada, podera o interessado
solicitar, por meio de requerimento dirigido ao Presidente do Tribunal, no caso do fato
ocorrer na Secretaria, ou ao Corregedor Regional Eleitoral, em se tratando de Zona
Eleitoral, a imediata abertura de sindicancia para apurar o desaparecimento da

respectiva documentagéo. j
Paragrafo unico. Verificada a hipétese prevista no caput deste artigo, o
responsavel pela guarda da informagao extraviada devera, no prazo de dez dias,
justificar o fato e indicar testemunhas que comprovem sua alegagéao.

Art. 16. Compete & Coordenadoria de Gestao da Informacao, observadas as
normas e os procedimentos especificos aplicaveis:

I — divulgar, no portal do Tribunal, para acesso publico, informagées de

interesse coletivo ou geral sob sua responsabilidade; /\(



Il — disponibilizar instrumentos de classificagdo, avaliagdo e destinacao
documentais, de forma a subsidiar o trabalho das unidades do Tribunal, inclusive
promovendo agbes de capacitagao aplicaveis;

i1l — gerenciar solugéo informatizada de gestdo de documentos e informagdes
para utilizagao dos instrumentos mencionados no inciso |l deste artigo;

IV — acompanhar a classificagdo e a desclassificagdo de documentos e
informacées nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado;

V - realizar a gestdao dos documentos e informagdes sigilosas e pessoais,
assegurando a sua protegdo, sem prejuizo das responsabilidades das unidades do
Tribunal produtoras ou detentoras;

VI - publicar, no portal do Tribunal, as relagées de documentos e informacgdes
classificadas e desclassificadas em grau de sigilo;

VIl — facultar o acesso a documentos e informagdes de interesse coletivo ou
geral que estejam sob sua custddia;

VIII — restringir o acesso, a divulgacdo e o tratamento de informagao
classificada como sigilosa sob sua custddia a pessoas que tenham necessidade de
conhecé-la e que sejam devidamente autorizadas pela autoridade classificadora ou
por autoridade hierarquicamente superior.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS

Art. 17. No caso de indeferimento de acesso a informagdes, podera o
interessado interpor recurso hierarquico, no prazo de dez dias, a contar da ciéncia.

§ 1° Quando a comunicagdo do indeferimento ocorrer por meio eletrénico, o
prazo para o recurso sera contado a partir da data do envio da resposta ao enderego
eletrénico informado pelo requerente.

§ 2° O recurso devera ser interposto por meio de formulario disponivel na area
da Ouvidoria Eleitoral, no portal do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
na internet, devidamente instruido e fundamentado pelo recorrente, e dirigido:

| — ao Plenério do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, quando
se tratar de decisao anterior proferida pelo Presidente do Tribunal;

Il - a0 membro do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, quando
se tratar de deciséo anterior proferida pelo assessor de seu gabinete;

[ll - ao Diretor-Geral da Secretaria, no caso de decisao denegatéria proferida
pelos titulares das unidades administrativas que |lhe sao subordinadas;

IV - ao Presidente do Tribunal, quando a decisao anterior tiver sido proferida
pelo Assessor Especial ou Judiciario da Presidéncia ou pelo Diretor-Geral da
Secretaria;

V - ao Corregedor, quando a decisao anterior tiver sido proferida por juiz
eleitoral.

§ 3° A autoridade responsavel pelo recurso dispora de até cinco dias para
apresentar sua decisao.

§ 4° Se a decisao for favoravel ao recorrente, a Ouvidoria Eleitoral cientificara a
unidade responséavel pelo indeferimento inicial, a qual adotard as providéncias
necessarias para o fornecimento das informacées.

§ 5° A unidade devera encaminhar cépia da resposta a Ouvidoria Eleitoral.

Art. 18. Os titulares das unidades sao responsaveis pelas informagdes
prestadas e, em caso de recusa, pelas justificativas apresentadas.

CAPITULO Vil
DA PUBLICIDADE DAS SESSOES DE JULGAMENTO




Art. 19. As sessdes plenarias do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do
Norte sdo publicas, devendo ser, sempre que possivel, transmitidas ao vivo pela
internet, observada a regulamentagdo prépria, bem como a disponibilidade
orcamentaria.

§ 1° Por decisdo fundamentada, determinados atos instrutérios do processo
administrativo disciplinar poderao ser realizados na presenga, tdo somente, das partes
e de seus advogados, ou apenas destes, desde que a preservagdo do direito a
intimidade nao prejudique o interesse publico da informagéo.

§ 2° As sessOes de que trata o caput serdo registradas em audio, e o contetdo
seréa disponibilizado no respectivo sitio eletronico oficial no prazo de 3 (trés) dias, e em
ata, a ser disponibilizada no sitio eletrénico oficial no prazo regimental.

§ 3° Sera garantido ao interessado o acesso a integra das discussOes e
decisbes, de acordo com os meios técnicos disponiveis.

Art. 20. A pauta das sessoes judicial e administrativa do érgéo referido no art.
19 sera divulgada previamente ao publico na forma estabelecida em lei ou
regulamento, franqueando-se a todos o acesso e a presenga no local da sessao ou
reuniao.

Paragrafo Unico. Somente em caso de comprovada urgéncia, e mediante
aprovagao da maioria dos integrantes do colegiado, poderao ser objeto de deliberagéo

matérias que nao se encontrem indicadas na pauta da sessao, divulgada nos termos
do caput.

CAPITULO VI )
DA CLASSIFICAGAO DE INFORMAGOES

SEGAO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 21. A classificagao das informagbes produzidas pelo Tribunal Regional
Eleitoral do Rio Grande do Norte observara a publicidade como preceito geral e o
sigilo como excecgéo.

Art. 22. Cabe ao Tribunal respeitar a classificagao atribuida na origem as
informagdes recebidas de pessoa fisica ou juridica externa a ele.

Art. 23. As informagées produzidas pelo Tribunal classificam-se nos graus de

confidencialidade “publico”, “sigiloso” (ultrassecreto, secreto, reservado ou restrito) e
“pessoal’.

Art. 24. Sao considerados imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do
Estado e, portanto, passiveis de classificagdo de sigilo, os documentos e informagdes
cuja divulgagao ou acesso irrestrito possam:

I — por em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territério
nacional;

Il — prejudicar ou pér em risco a condugdo de negociagdes ou as relagdes
internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por
outros Estados e organismos internacionais;

IIl — pér em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagéo;

4o Pai IV — oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetaria
o Pais;

V — prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicas das Forgas
Armadas;



VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnolégico, assim como a sistemas, bens, instalagbes ou areas de
interesse estratégico nacional;

VIl — pér em risco a seguranga de instituicdes, de seus membros, servidores e
familiares, assim como de altas autoridades nacionais ou estrangeiras e dos seus
familiares;

VIl — comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagéo ou
fiscalizagdo em andamento, relacionadas com a prevengao ou repressao de infragoes.

Art. 25. Os prazos maximos de restricdo de acesso a informagao, conforme a
classificagao prevista no artigo anterior, terao vigéncia a partir da data de sua
produgao, conforme o que segue:

| — ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;

Il — secreta: 15 (quinze) anos;

lll — reservada ou restrita: 5 (cinco) anos;

IV — pessoal: 100 (cem) anos.

§ 1° A restricao de acesso a informacéo classificada como sigilosa obedece ao
prazo estabelecido na legislagdo especifica instituidora do sigilo.

§ 2° Alternativamente aos prazos previstos nos incisos | e Il do caput, pode ser
estabelecido termo final associado a ocorréncia de determinado evento, desde que
ocorra antes do transcurso do prazo maximo de restricdo de acesso.

§ 3° Transcorrido o prazo de restricio de acesso ou consumado o evento que
defina o seu termo final, a informagao passa, automaticamente, ao grau de
confidencialidade “publico”.

§ 4° Para a classificagdo da informacdo nos graus de confidencialidade
previstos no caput, deve ser observado o interesse publico da informagéo e utilizado o
critério menos restritivo possivel, considerados:

| - o prazo maximo de restricdo de acesso ou o evento que defina seu termo
final; e
Il - a gravidade do risco ou dano ao érgao ou ao individuo.

§ 5° A decretagdo de sigilo deve se dar mediante justificativa escrita e
fundamentada.

) SECAO I
DA COMPETENCIA PARA A CLASSIFICAGAO DA INFORMAGAQO

Art. 26. E responsabilidade do gestor da informagao classifica-la quanto a
confidencialidade.

Art. 27. Em funcéo do grau de confidencialidade, a classificagao da informacéao
é de competéncia:

| — no grau ultrassecreto: do Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Rio
Grande do Norte;

Il — no grau secreto: do gestor da informagao previsto no inciso |, de qualquer

dos membros da Corte e do Diretor-Geral; /
Il — no grau reservado ou restrito: dos gestores da informagéo previstos nos ; a/

incisos anteriores, dos Secretarios e dos Assessores dos membros da Corte.

Paragrafo unico. E vedada a delegagdo da competéncia de classificagdo nos
graus de sigilo ultrassecreto e secreto.

SECAO IlI
DOS PROCEDIMENTOS PARA CLASSIFICACAO DA INFORMAGAOQ



Art. 28. Compete exclusivamente a este Regional classificar as informacgdes por
ele produzidas.

Art. 29. A classificacéo da informacdo em qualquer grau de sigilo que néo o
“pUblico” devera ser formalizada no Termo de Classificagdo da Informagédo — TCl,
contendo, no minimo, os seguintes elementos, na forma do Anexo I

| — grau de confidencialidade (ou sigilo) da informac&o;

Il — grupo de pessoas que podem acessar a informacao;

Il - assunto sobre o qual versa a informagéao;

IV — fundamento da classificagéo, observados os critérios estabelecidos no art.
18;

V - indicagéo do tempo de restricao de acesso a informagéo, contado em anos,
meses ou dias, ou do evento que defina o termo final, conforme limites previstos no
art. 19;

VI - identificag@o do gestor da informagao, responsavel pela classificagao; e

VIl - data da classificagao.

§ 1° O TCI referido devera ser mantido no mesmo grau de sigilo que a
informacao classificada.

§ 2° O TCI devera seguir anexo ao documento classificado como sigiloso.

§ 3° Na hipotese de documento que contenha informagdes classificadas em
diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo
mais elevado.

§ 4° Deve ser mantido histérico nos casos em que houver redugdo ou

prorrogacao de prazo de restricao de acesso ou, ainda, no caso de reclassificagao da
informacéao.

SECAOIV )
DA RECLASSIFICAGAO E DA REAVALIAGAO DA CLASSIFICAGAO
DA INFORMAGAO QUANTO A CONFIDENCIALIDADE

Art. 30. As informagbes produzidas pelo Tribunal Regional Eleitoral do Rio
Grande do Norte podem ser reclassificadas por iniciativa prépria do gestor da
informagé&o ou mediante provocagao, cabendo comunicagao imediata da alteragao aos
custodiantes da informacgao.

§ 1° Qualquer interessado pode provocar o gestor da informagao com vistas a
reclassificagao.

§ 2° A decisao acerca do pedido de reclassificagdo da informacao devera ser
devidamente fundamentada.

§ 3° O pedido de desclassificagcao ou de reavaliagdo da classificagcdo podera
ser apresentado ao Tribunal independentemente de existir prévio pedido de acesso a
informacao.

§ 4° No caso de indeferimento do pedido de reclassificacdo da informagéo,
pode o interessado interpor recurso, no prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da
ciéncia da decisao, ao Tribunal Pleno, quando se tratar de decisdo anterior proferida
pelo Presidente, Vice-Presidente ou Membros do Tribunal, ou ao Presidente do

Tribunal, quando se tratar de decisao anterior proferida pelo Diretor-Geral ou pelos
Assessores dos demais Membros.

Art. 31. A classificagdo das informagbes no grau de confidencialidade
‘ultrassecreto” ou “secreto” deve ser periodicamente reavaliada pelo gestor da
informagéo, mediante provocacdo ou de oficio, para reclassificagdo ou redugiao do
prazo de restricao de acesso.

§ 1° Para o cumprimento do disposto no caput, deve ser observado:

J
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| - o prazo maximo de restricao de acesso a informagao, previsto no art. 25
desta Resolugao;

Il - o prazo maximo de quatro anos para realizagao de cada revisao de oficio;

i1l - a permanéncia das razoes da classificagao; e

IV - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagao ou acesso
irrestrito da informacao.

§ 2° Na hipétese de redugao do prazo de restricido de acesso, 0 novo prazo
deve manter como termo inicial a data da produgao da informacao.

SECAO V
DAS INFORMAGOES PESSOAIS

Art. 32. As informagbes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem detidas pelo Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte:

| - terdo acesso restrito a agentes publicos legaimente autorizados e a pessoa
a que se referirem, independentemente de classificagao de sigilo e pelo prazo maximo
de 100 (cem) anos a contar da sua data de producao;

Il - poderéo ter sua divulgacao ou acesso por terceiros autorizados por previsao
legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo unico. Caso o titular das informagdes pessoais tenha falecido ou
esteja ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao cbnjuge ou
companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no paragrafo
Unico do art. 20 da Lei n° 10.406/2002 € na Lei n° 9.278/1996.

Art. 33. O tratamento das informagbes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 34. O consentimento referido no inciso Il do art. 32 nao sera exigido
quando o acesso a informagao pessoal for necessario:

| - a prevengdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagdo Unica e exclusivamente para o tratamento
médico;

Il - a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse

publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificagdo da pessoa a que a
informacao se referir;

Il - ao cumprimento de decisao judicial;
IV - a defesa de direitos humanos de terceiros;
V - a protegéo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 35. A restricao de acesso a informagdes pessoais de que trata o art. 32 ndo
podera ser invocada:

| - com o intuito de prejudicar processo de apuragao de irregularidades,
conduzido pelo Poder Publico, em que o titular das informagbes for parte ou

interessado;
Il - quando as informagbes pessoais nao classificadas estiverem contidas em

conjuntos de documentos necessarios a recuperagao de fatos histéricos de maior
relevancia.

Art. 36. O presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
poc_iera, de oficio ou mediante provocagéo, reconhecer a incidéncia da hipétese do
inciso I do art. 35, de forma fundamentada, sobre documentos que tenha produzido ou

acumulado e que estejam sob a guarda do Tribunal. V‘\/



§ 1° A decisdo de reconhecimento sera precedida de publicagéo de extrato da
informacdo, com descricdo resumida do assunto, origem e periodo do conjunto de
documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com antecedéncia de, no
minimo, 30 (trinta) dias.

§ 2° Apds a decisdo de reconhecimento de que trata o § 1°, os documentos
seréo considerados de acesso irrestrito ao publico.

Art. 37. O pedido de acesso a informagdes pessoais observara os
procedimentos previstos no Capitulo Ill e estard condicionado a comprovacao da
identidade do requerente.

§ 1° O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros devera ainda
estar acompanhado de:

| - comprovagao do consentimento expresso de que trata o inciso Il do art. 32,
por meio de procuragédo, com reconhecimento de firma;

Il - comprovagao da hipétese prevista no art. 34,

Il - demonstracéo do interesse pela recuperagao de fatos histéricos de maior
relevancia, observados os procedimentos previstos no art. 36;

IV - demonstracdo de necessidade do acesso a informagao requerida para a
defesa dos direitos humanos ou para protecdo do interesse publico e geral
preponderante.

§ 2° O acesso as informagcOes pessoas por terceiros sera condicionada
também a assinatura de termo de compromisso constante no Anexo |l.

§ 3° A utilizacao de informacao pessoal por terceiro vincula-se a finalidade e a
destinacao que fundamentaram a autorizagao do acesso, vedada sua utilizagao de
maneira diversa, sob pena de ser responsabilizado por eventual uso indevido.

_ CAPITULO VI
DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 38. Em caso de contrato cuja execugao implicar o acesso do contratado a
informagdes e documentos sigilosos, serao obrigatérios os seguintes requisitos:

| — assinatura do termo de compromisso constante do Anexo |l;

Il — clausulas contratuais que prevejam:

a) a obrigacao do contratado de manter o sigilo das informacdes e documentos
sigilosos a que tiver acesso durante a execugao do objeto do contrato;

b) a obrigacéo do contratado de adotar as medidas de seguranca adequadas
no &mbito das suas atividades para manter o sigilo dos documentos e informagdes aos
quais tiver acesso;

c) a identificacéo, para fins de concessao de credencial de seguranca, das

pessoas que, em nome do contratado, terdo acesso a informagées e documentos
sigilosos.

Art. 39. A Comissdo de Acessibilidade elaborard estudo com o intuito de
verificar as medidas necessarias a garantir a acessibilidade de contelido para pessoas
com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n°® 10.098/2000, e do art. 9° da

Convencéo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto
Legislativo n°® 186/2008.

' Art. 40. As duvidas decorrentes da aplicagdo desta Resolucdo e os casos
omissos serao resolvidos pela Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral do Rio

Grande do Norte, cabendo ao Diretor-Geral o exercicio das atribuigbes descritas no
art. 40 da Lei n® 12.527/2011.



Art. 41. Cabe a Diretoria-Geral estabelecer as unidades responsaveis pelas

publicagdes respectivas no sitio do Tribunai Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
na internet.

Art. 42. Fica estabelecido o prazo de 6 (seis) meses, com possibilidade de uma

prorrogagao por igual periodo, para que as unidades fagam a adequagao das suas
normas ao teor desta Resolugao.

Art. 43. A inobservancia desta Resolugao sujeitara o servidor publico a
responsabilidade administrativa, civil e penal.

Art. 44. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Plenario do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, em Natal, 31
de agosto de 2016.

Desembargadora

ARIA Z BEZERRA
Priesidente

Desembargadbt ¥
Vice-Pre
()

GiLIO MACEDO JR.
'a e Corregedpr

Juiz LUIS GUSTAVO ALVES SMITH

<

Doutor KLEBER MARTINS DE A
Procurador Regional Elgitoral



ANEXO1
(Art. 29 da Resolucdo TRE/RN n° 15, de 31 de agosto de 2016)

TERMO DE CLASSIFICACAO DA INFORMACAO

Numero de identificacdo do documento:

Grau de sigilo:

Categoria:

Tipo de documento:

Data de producio:

Fundamento legal para a classificagio:

Razdes para a classificagao:

Prazo da restricdo de acesso:

Data de classificacio:

Autoridade classificadora: Nome;:

Cargo:

Assinatura da autoridade classificadora




ANEXO II
(Arts. 37, § 2° e 38, 1 da Resolucao TRE/RN n° 15, de 31 de agosto de 2016)

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, , RG n.

, CPF n. abaixo firmado,

assumo o compromisso de manter sigilo de todas as informacdes e documentos
sigilosos do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte e das informagdes
pessoais de terceiros a que tiver acesso por meio de sistemas, documentos e processos
administrativos e/ou judiciais, sob pena de responsabilidade civil, penal e

administrativa, nos termos da legislacdao em vigor.

Por este termo, comprometo-me a:
1. nédo utilizar as informacdes pessoais de terceiros a que tiver acesso para gerar
beneficio préprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, nem permitir que sejam

usadas por outros;

2. ndo efetuar nenhuma gravacdo ou cépia das informacdes pessoais a que tiver

acesso;

3. nao me apropriar de material confidencial ou sigiloso que venha a ser

disponibilizado.

Natal, de de

(Assinatura)



