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ATA DE REUNIÃO N.º 16 

1. Identificação da Reunião 

Horário Local Coordenador 
Data 

Início Término   

14/11/2019 13h 15h SGP Maria Teresa Farache Porto 

 

2. Objetivo 

1 – Revisão do portfólio de processos da SGP. 
 

3. Participantes 

Nome Lotação Assinatura 

Celya Lopes Santos COBEP  

Suellen Soares R. A. Albuquerque Barreto CODES  

Helena de Araújo Jales Costa Padilha COPES  

Maria Teresa Farache Porto SGP  

 

4. Discussão da Pauta 

Nº Decisão/Diretrizes/Registros Responsável 

01 

Foi decidido que deverão ser excluídos os seguintes processos do 
catálogo da SGP: 

1 - “Acerto de Contas”, pois passará ser considerado como atividade do 
processo “Folha de Pagamento”, o qual contará com a previsão de 
leitura diária do DJe para verificar a necessidade de possíveis acertos; 

2 - “Margem Consignável”, tendo em vista a proposta de implantação 
do e-Consig (sistema eletrônico via internet de reserva de margem e 
controle de consignações com desconto em folha de pagamento); 

3 - “Pagamento de substituição” e “Indenização de férias”, por 
configurarem processos de trabalho da SRF que refletem no processo 
de trabalho “Folha de Pagamento”; 

4 – “Preenchimento de planilhas de captação de categoria de pessoal 

 

 

Todos 
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Nº Decisão/Diretrizes/Registros Responsável 

no SIGEPRO”, por não se trata de processo de trabalho e sim de uma 
atividade; 

5 - “Ajuda de Custo”, em razão de se tratar de atividade, que deverá ser 
tratada no processo “Remoção”; 

02 

Foi decidido que a responsabilidade sob o processo “Pagamento da 
Gratificação de Agente de Segurança” não será mais da SFP. Foi 
discutida a possibilidade da SFA passar a ser responsável, considerando 
que o pagamento da referida gratificação está condicionado à 
realização do curso de atualização de agentes de segurança. 

Todos 

 

5. Pendências Identificadas 

Nº Pendências Responsável Data limite 

01 
A SBDS informará acerca dos módulos do SGRH que estão 
ativos e inativos. 

Teresa 18.11 

02 
Fazer exposição de motivos quanto à responsabilidade do 
processo de Ajuda de Custo, uma vez que se trata de 
indenização, paga com verba de custeio. 

 

COBEP 
19.11 

03 Verificar como ocorre o monitoramento dos cursos 
obrigatórios pela SFA. Levantar as penalidades a serem 
aplicadas no caso do descumprimento dessa 
obrigatoriedade.  

 

CODES 19.11 

04 Continuar a revisão a partir dos processos da COBEP, 
excetuando os da SFP. Agendar o próximo CEGesP para 
26.11. 

GAPSGP 
14.11 

 

6. Fechamento da Ata 

Data Nome do relator Assinatura 

14.11.2019 Devânia Araújo de Figueiredo Varella  
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