
 

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE 
SECRETARIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

COMITÊ EXECUTIVO DE GESTÃO DE PESSOAS - CEGesP 

 

Página 1 de 2 

 
ATA DE REUNIÃO N.º 4 

 
 
1. Identificação da Reunião 
 

Horário 
Data 

Início Término 
Local Coordenador 

09/03/2019 10h30 13h SGP Maria Teresa Farache Porto 

 
2. Objetivo 
 
1- Revisão do catálogo de processos da SGP. 
 
 
3. Participantes 
 

Nome Lotação Assinatura 

Maria Teresa Farache Porto SGP 
 
 

Celya Lopes Santos COBEP  

Suellen Soares R. Amorim de A. Barreto CODES  

Helena de Araújo Jales Costa Padilha COPES  

 
4. Discussão da Pauta 
 

Nº Decisão/Diretrizes/Registros Responsável Deliberação 

1 
Foi decidido que deverão constar os processos e 
subprocessos na tabela de processos da SGP. 

Teresa Todos 

2 
Foi decidido que o horário diferenciado do órgão de origem 
de servidores lotados nas centrais do cidadão é um 
subprocesso do processo Gestão do Ponto Eletrônico. 

Teresa Todos 

3 
Foi decidido que deverá constar na tabela de processos o 
termo "Gestão do Ponto Eletrônico", em substituição ao 
processo "Ponto Eletrônico". 

Teresa Todos 

4 

Foi decidido que deverá ser excluído o processo de 
trabalho “Identidade funcional de servidores”, por se tratar 
de competência do Núcleo de Segurança da Presidência 
(NPRES). 
 

Teresa Todos 

5 

Foi decidido que "Publicações CNJ" e "Planilha 
Orçamentária TSE - SIGEPRO" deverão constar como 
subprocessos do processo "Gestão dos Relatórios 
Estatísticos", podendo haver alteração, de acordo com a 
análise dos processos de trabalho levantados no DFT de 
cada unidade. 

Teresa Todos 

6 
"Envio de Frequência para o órgão de Origem" deverá ser 
excluído do catálogo, pois consiste em uma das entregas 
do processo "Gestão do Ponto Eletrônico". 

Teresa Todos 

7 Foi decidido as seguintes alterações na nomenclatura dos Teresa Todos 
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Nº Decisão/Diretrizes/Registros Responsável Deliberação 
processos: 
 
1. O processo "Acumulação de Cargo" para "Controle de 
Acumulação de Cargo"; 
2. O processo "Direito de Petição Avulsa" para "Petição 
Avulsa". 
 

 
 
5. Pendências Identificadas 
 

 
6. Fechamento da Ata 
 

Data Nome do relator Assinatura 

09.03.2020 Devânia Araújo Varella  

  

Nº Pendências Responsável Data limite 

1 
Verificar se os subprocessos constantes na Portaria 
Conjunta nº 1/2019 estão de acordo com os constantes na 
tabela de processos da SGP. 

Helena 
Próxima 
reunião 

2 

Verificar com a SGAE como será providenciada a 
identidade funcional dos membros, a fim de compreender 
tal processo de trabalho e confirmar qual unidade 
responsável. 

Helena 
Próxima 
reunião 

3 
Considerando o regulamento da secretaria, consultar a SJP 
quanto à utilização de certidão ou de declaração pelas 
unidades da SGP. 

GAPSGP 
Próxima 
reunião 

4 
Verificar junto à SRF se  "Cálculo Atuarial" consiste em um 
processo de trabalho autônomo ou fará parte do processo 
de trabalho “Gestão de relatórios estatísticos”. 

Helena 
Próxima 
reunião 

5 
Reagendar a reunião para estudo do processo 
"Averbação", devido impossibilidade de comparecimento 
do servidor Claudio Rodrigues (SJP). 

GAPSGP 09.03 

6 

Verificar o alinhamento dos processos de trabalho que 
estão sendo revisados, presentes no catálogo de 
processos da SGP, com o levantamento realizado nas 
oficinas do DFT. 

Coordenadoras 16.03 

7 
Retomar a revisão a partir do item 104, retornando para 
aqueles em que as unidades tragam reajustes em função 
da pendência 6. 

GAPSGP 09.03 
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