TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
COMITE EXECUTIVO DE GESTAO DE PESSOAS - CEGesP

ATA DE REUNIAO N.° 15

1. Identificacao da Reuniao

Data — Horano’ = Local Coordenador
Inicio Término
21.07.2021 12h30 18h50 Videoconferéncia | Maria Teresa Farache Porto

2. Objetivo

1. Revisdo das atribui¢des do regulamento da SGP - analise das sugestdes da SGB/COBEP.

3. Participantes

Nome Lotacao Assinatura

Maria Teresa Farache Porto SGP PORTO:30024320

MARIA TERESA FARACHE

MANOELA BEZERRA DE Assinado de forma digital por MANOELA

Manoela Bezerra de Oliveira COBEP | ovemneooozosy amseormemmoenss,
Suellen Soares Ribeiro Amorim de SUELLEN SOARES RIBEIRO Assinado de forma digital por SUELLEN SOARES
CODES AMORIM A BARRETO:60001982 NZEROAVORIM A BARRETC:60001582
Albuquerque Barreto - Dados: 2021.09.20 14:30:17 -03'00'
Assinado de forma digital por HELENA DE
, . . HELENA DE ARAUJO JALES ' arauJjo JALES COSTA
Helena de Araujo Jales Costa Padilha COPES | c0STA PADILHAG0001999 PADILHASG001599

Dados: 2021.09.20 15:44:19 -03'00"

MARCELO DANTAS Assinado de forma digital por MARCELO

Marcelo Dantas Teixeira SGB DANTAS TEIXEIRA:30024316

TEIXEIRA:30024316 Dados: 2021.09.21 17:25:09 -03'00'

4. Discussao da Pauta

N° Decisao/Diretrizes/Registros Responsavel
A Secretaria de Gestdao de Pessoas iniciou a reunido informando que seria
realizada a andlise das sugestdes propostas pela SGB/COBEP, para o

1 [regulamento da Secretaria; Todos
Na sequéncia, foi solicitada a participacdo do servidor Marcelo Dantas, tendo
em vista a necessidade de esclarecimento de duvidas.

2 |As propostas foram analisadas e ajustadas, tendo sido validadas conforme Todos
documento anexo.

3 A Secretaria de Gestdo de Pessoas consultou a Coordenadora de Beneficios e Todos

Pagamento e o chefe da Se¢ao de Gestao de Beneficios, quanto a possibilidade
da unidade assumir os processos de matéria previdenciaria, o que foi
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de beneficios para outra unidade;

pecuniarios.

Oportuno.

prontamente aceito, tendo sido condicionado ao remanejamento dos processos

Outra sugestao apresentada foi a manutencao de uma tUnica unidade juridica na
SGP, que ficaria responsavel também pelas matérias previdenciarias, sendo
responsavel pelos respectivos processos de trabalho (aposentadoria, pensao,
abono de permanéncia), restringindo a atuacdo da SGB aos beneficios

A Secretaria informou que as sugestdes serdo analisadas em momento

5.Pendéncias Identificadas

N° Pendéncias Responsavel |Data limite
1 |Nao houve _ _
6. Fechamento da Ata
Data Nome do relator Assinatura
21.07.2021 Ronaldo Medeiros de Araujo RONALDO MEDEIROS DE ARAUIO:60001691 i35 0
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ANEXO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
COMITE EXECUTIVO DE GESTAO DE PESSOAS - CEGesP

ANALISE DAS ATRIBUICOES DA SECAO DE GESTAO DE BENEFiCIOS - SGB/COBEP

Resolugdo TRE/RN n2 05/2012

ATRIBUICAO CONSTANTE DO
REGIMENTO

PROPOSTA DE ALTERACAO

SUGESTAO

| - gerenciar e prestar informacao juridica
referente aos processos de
aposentadoria, pensdo, reversao e
outros de interesse de aposentados e
instituidores de pensao e, se for o caso,
aos processos de beneficios; (Incluido

pela don.? 12 2017)

| - gerenciar e prestar informacgao técnica
e de conformidade normativa referente
aos processos de aposentadoria, pensao,
reversdo, Auxilio Transporte, Auxilio
Alimentacdo, Auxilio Pré-Escolar, Auxilio
-Natalidade, Auxilio-Funeral,
Auxilio-Reclusdo, Salario-Familia,
Programa Complementar de Assisténcia
a Saude;

Alterar

Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021

Obs.: Inclusdo do inciso VIl e X

Il - calcular o tempo de contribui¢do dos
servidores interessados e orienta-los
quanto aos possiveis enquadramentos
legais de uma futura aposentadoria ou
concessdo de abono de permanéncia;
(Incluido pela Resolucdo n.2 9, de

| 12/09/2017)

Il - elaborar espelho de aposentadoria de
servidoras e servidores;

Alterar
Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021

Il - cadastrar, em sistema especifico,
todos os atos de concessdo de
aposentadorias e pensdes, bem como as
alteracdes de fundamentos legais dos
referidos atos, encaminhando os
respectivos processos a apreciacdo da
unidade de auditoria interna; (Incluido
pela Resolucdo n.2 9, de 12/09/2017)

Il - cadastrar e manter atualizado, em
sistemas especificos, os atos de
concessdo de aposentadorias e pensoes;

Alterar
Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021

- encaminhar os atos de concessdo de
aposentadorias e pensdes a apreciagao
da unidade de auditoria interna;

Incluir

Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021
Obs.: Desmembramento do
item Il

IV - promover agdes visando ao
reconhecimento e valorizacdo da historia
institucional dos servidores aposentados,
inclusive em parceria com o Centro de
Memoria; (Incluido pela Resolucdo n.2 9,

de 12/09/2017)

IV - apoiar agbes de reconhecimento e
valorizagdo da histdria institucional das
servidoras e servidores aposentados e
do Programa de Educagdo para
Aposentadoria - PEAp;

Alterar
Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021

V - participar do programa de
ambientacdo de servidores,
cientificando-os quanto as informacdes
inerentes a sua area de competéncia, em
especial quanto ao Regime Proprio de
Previdéncia Social (RPPS) e ao Regime de
Previdéncia Complementar
(FUNPRESP-JUD); (Incluido pela

Resolucdo n.2 9, de 12/09/2017)

V - orientar as servidoras e servidores,
quanto as informagdes inerentes a sua
area de competéncia, conforme definido
no inciso |, e ao Regime Previdenciario;

Alterar
Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021

VI - alimentar o portal do patrocinador,
no site da FUNPRESP-JUD, com as
informacdes necessdrias, e repassar,

VI - cadastrar e manter atualizado o
portal do patrocinador, no site da
FUNPRESP-JUD;

Alterar
Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021
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mensalmente, o Mapa Resumo e
Analitico das ContribuicGes e a
respectiva ordem bancaria; (Incluido

pela Resolucdo n.2 9, de 12/09/2017)

VIl - elaborar, mensalmente, relatério
com a movimentacao dos beneficios
(entradas/alteragbes/saidas),
encaminhando-o a unidade competente,
para as inclusdes e/ou exclusdes na folha
de pagamento, juntamente com os
respectivos processos; (Incluido pela
Resolucdo n.2 9, de 12/09/2017)

VIl - encaminhar, mensalmente, a
unidade de pagamento de pessoal, o
relatério de movimentagdo dos
beneficios;

Alterar
Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021

VIII - gerenciar e instruir os beneficios de
Auxilio Transporte, Auxilio Alimentacao,
Auxilio Pré-Escolar, Auxilio -Natalidade,
Auxilio-Funeral, Auxilio-Recluséao,
Salario-Familia, Assisténcia a Saude e
outros correlatos; (Incluido pela

Resolucdio n.2 9, de 12/09/2017)

Considerando que a Assisténcia a Saude
se da de forma direta e indireta, cabendo
a SAMS o gerenciamento da Assisténcia
Direta, sugere-se a alteragdo desse inciso
apenas para restringir a expressao
Assisténcia a Saude, considerando a
Assisténcia Indireta (PCAS)

Excluir

Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021
Obs.: atribuigdo inserida no
inciso |

IX - promover o programa de educagao
para a aposentadoria e de outros
correlatos, elaborando, implementando
e acompanhando os respectivos planos
de agdo, em parceria com a Comissao de
Qualidade de Vida no Trabalho; (Incluido
pela Resolucdo n.2 9, de 12/09/2017)

Considerando que ha uma Sec¢do, no
ambito da Secretaria de Gestdo de
Pessoal, que trata especificamente de
formacdo e aperfeicoamento, sugere-se
que a SFA (Segcdo de Formagdo e
Aperfeigopamento) passe a incorporar
essa atribuicdo, ficando a SGB como
parceira do programa, nos moldes
previstos no inciso IV.

Excluir

Obs.: Inserido no inciso IV
Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021

Obs.: A CODES analisara qual
unidade receberd essa
atribuicdo.

X - gerenciar o Programa Complementar
de Assisténcia a Saude (PCAS); (Incluido

pela Resolucdo n.2 9, de 12/09/2017)

Atribuicdo ja contida no inciso VIII

Excluir

Obs.: Inserido no inciso |
Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021

XI - recadastrar, no minimo uma vez por
ano, os aposentados e pensionistas do
Tribunal, e, quando solicitado, aqueles
pertencentes aos quadro de pessoal de
outros Tribunais, residentes no Estado do
Rio Grande do Norte; (Incluido pela

Resolucdo n.2 9, de 12/09/2017)

XI - recadastrar os aposentados e
pensionistas do Tribunal, no prazo
regulamentar, e, quando solicitado,
aqueles pertencentes ao quadro de
pessoal de outros Tribunais Eleitorais,
residentes no Estado do Rio Grande do
Norte;

Alterar
Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021

XIl - publicar, mensalmente, no Portal da
Transparéncia do Tribunal, planilha com
os quantitativos de beneficiarios e
dependentes de beneficios assistenciais
e atender outras demandas de 6rgaos de
controle; (Incluido pela Resolucdo n.2 9,

de 12/09/2017)

XIl - publicar e manter atualizado no
Portal da Transparéncia do Tribunal, no
prazo regulamentar, planilha com os
quantitativos de beneficiarios e
dependentes de beneficios assistenciais;

Alterar
Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021

- registrar, em sistema or¢camentario de
pessoal, informagdes referentes aos
beneficidrios do Auxilio Transporte,
Auxilio Alimentagdo, Auxilio Pré-Escolar,
e Programa Complementar de
Assisténcia a Saude, e suas
movimentacoes;

Inserir
Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021

Pigina 4 de 5



https://www.tre-rn.jus.br/legislacao/legislacao-compilada/resolucoes-do-tre-rn/resolucoes-por-ano/2017/tre-rn-resolucao-n-o-9-de-12-de-setembro-de-2017-alteradora
https://www.tre-rn.jus.br/legislacao/legislacao-compilada/resolucoes-do-tre-rn/resolucoes-por-ano/2017/tre-rn-resolucao-n-o-9-de-12-de-setembro-de-2017-alteradora
https://www.tre-rn.jus.br/legislacao/legislacao-compilada/resolucoes-do-tre-rn/resolucoes-por-ano/2017/tre-rn-resolucao-n-o-9-de-12-de-setembro-de-2017-alteradora
https://www.tre-rn.jus.br/legislacao/legislacao-compilada/resolucoes-do-tre-rn/resolucoes-por-ano/2017/tre-rn-resolucao-n-o-9-de-12-de-setembro-de-2017-alteradora
https://www.tre-rn.jus.br/legislacao/legislacao-compilada/resolucoes-do-tre-rn/resolucoes-por-ano/2017/tre-rn-resolucao-n-o-9-de-12-de-setembro-de-2017-alteradora
https://www.tre-rn.jus.br/legislacao/legislacao-compilada/resolucoes-do-tre-rn/resolucoes-por-ano/2017/tre-rn-resolucao-n-o-9-de-12-de-setembro-de-2017-alteradora
https://www.tre-rn.jus.br/legislacao/legislacao-compilada/resolucoes-do-tre-rn/resolucoes-por-ano/2017/tre-rn-resolucao-n-o-9-de-12-de-setembro-de-2017-alteradora
https://www.tre-rn.jus.br/legislacao/legislacao-compilada/resolucoes-do-tre-rn/resolucoes-por-ano/2017/tre-rn-resolucao-n-o-9-de-12-de-setembro-de-2017-alteradora

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
COMITE EXECUTIVO DE GESTAO DE PESSOAS - CEGesP

XIII - instruir os processos, realizar
diligéncias, efetuar as consultas e extrair
os relatérios necessarios nos sistemas
correspondentes de gestao de pessoas,
pertinentes as atribui¢Ges da Secao;
(Incluido pela Resolucdo n.2 9, de

12/09/2017)

XIII - instruir processos, realizar
diligéncias, efetuar consultas e extrair
relatérios nos sistemas correspondentes
de gestdo de pessoas, pertinentes as
matérias de competéncia da Sec¢do,
previstas no inciso I;

Alterar
Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021

XIV - elaborar os atos pertinentes as
atribui¢cdes da Secdo, incluidas as
minutas de portarias e comunicados,
certiddes e declaragbes requeridas, e
controlar as matérias sujeitas a
publicacdo; (Incluido pela Resolucdo n.2
| 9, de 12/09/2017)

XIV - elaborar certidGes, declaragoes,
minutas de portarias e de comunicados,
pertinentes as matérias de competéncia
da Secdo, previstas no inciso [;

Alterar
Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021

XV - elaborar anualmente plano de agao
interno, alinhado ao planejamento
estratégico da Instituicdo, contemplando
as atividades relativas a sua area de
competéncia; (Incluido pela Resolucdo
n.29 de 12/09/2017)

XV - elaborar anualmente plano de acao
interno, alinhado ao planejamento
estratégico da Instituicdo relativo as
atividades relativas a sua area de
competéncia;

Alterar
Validado em reunido do
CEGesP de 21.07.2021

XVI - fornecer dados e informacdes e
relativos a indicadores de desempenhos

12/09/2017)

area de competéncia, quando houver,
para fins de elaborac¢do da proposta
orcamentdria; (Incluido pela Resolucdo
n.29 de 12/09/2017)

contratacdo de bens e/ou servigos na sua
area de competéncia, para fins de
elaboracdo da proposta orgamentdria;

de responsabilidade da unidade; - Manter
(Incluido pela Resolucdo n.2 9, de

XVII - fornecer dados sobre demandas de

contratagdo de bens e/ou servigos na sua | XVII - fornecer dados sobre demandas de Alterar

Validado em reunido do
CEGESP de 21.07.2021

XVIII - manter atualizados e disponiveis
em meio eletrénico préprio formularios,
lista de verificagdo, normativos,
recomendagdes e resultados de
auditoria dos processos de trabalho
gerenciados pela sua unidade; (Incluido
pela Resolucdo n.2 9, de 12/09/2017)

XVIII - publicar e manter atualizado, em
meio eletronico préprio, formularios,
listas de verificagdo, normativos,
recomendagdes e resultados de
auditoria dos processos de trabalho
gerenciados pela sua unidade;

Manter

XIX - fiscalizar os contratos e convénios
relativos a sua area de competéncia,

quando houver; (Incluido pela Resolucdo
n.2 9, de 12/09/2017)

XIX - fiscalizar os contratos e convénios
relativos a sua drea de competéncia;

Alterar
Validado em reunido do
CEGESP de 21.07.2021

XX - desempenhar outra atividades
designadas pelo titular da
Coordenadoria, relativas a sua area de
competéncia. (Incluido pela Resolucdo

Excluir
Validado em reunido do
CEGESP de 21.07.2021

disponibilizadas no SIGEPRO PESSOAL

expressa

n.29, de 12/09/2017)
?? - Preencher, mensalmente, as Atividade ja realizada, sem previsdo Incluir
planilhas referentes a BENEFICIOS, ] ! P

Obs.: Inserido apds o inciso Xl
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