TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
COMITE EXECUTIVO DE GESTAO DE PESSOAS - CEGesP

ATA DE REUNIAO N.° 22
1. Identificacio da Reuniio
Horario
Data — — Local Coordenador
Inicio Término
24.11.2021 16h 19h Videoconferéncia Maria Teresa Farache Porto

2. Objetivo

1. Revisdo das atribui¢gdes do regulamento da SGP - andlise das sugestoes da SRF/COPES.

3. Participantes

Nome Lotacao Assinatura
Maria Teresa Farache Porto SGP
Manoela Bezerra de Oliveira COBEP
Suellen Soares Ribeiro Amorim de Albuquerque CODES
Barreto
Helena de Aratijo Jales Costa Padilha COPES

4. Discussiao da Pauta

N° Decisdo/Diretrizes/Registros Responsavel

A Secretaria de Gestdo de Pessoas iniciou a reunido informando que seria

realizada a analise das sugestdes propostas pela SRF/COPES. Teresa

Todos, com a
discordancia da
coordenadora
de pessoal.

Nas situagdes em que o Tribunal adote o trabalho remoto, o controle quanto ao
2 |registro dos servidores que estejam em tal regime de trabalho serd de
responsabilidade da SRF/COPES.

Nas situagdes em que a emissdo de uma certidao implicar em dados que estao
sob a responsabilidade de mais de uma unidade da mesma coordenadoria, o
3 | respectivo titular devera compilar os dados e enviar a certiddo pronta para Todos
assinatura da secretaria. Quando as informagdes necessarias a certidao forem
de secdes de coordenadorias diversas, o processo devera tramitar pelas
respectivas unidades para juntada do texto que devera constar na certidao e
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cabera ao gabinete da SGP compilar os respectivos textos e submeter a
assinatura da secretéria.

Quando da defini¢do quanto a reestruturacdo da SGP, devera ser observada a
estreita vinculagdo entre os seguintes processos de trabalho: Aposentadoria,
averbacao e licenga prémio.

A unidade que serd responsavel pelo processo de trabalho de averbagdo
devera emitir as Certiddes de Tempo de Contribuicao e correlatas.

A responsabilidade das atividades contidas no processo de trabalho de
averbacdo devera ser melhor avaliada, quando da elaboragdo da proposta de
reestruturacao da SGP.

Todos

A sugestdo colocada pela Coordenadora de Pessoal

10

11
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13
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15
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5.Pendéncias Identificadas

N° Pendéncias Responsavel Data limite
Verificar junto a SAMS qual seréd o procedimento adotado ,
apds o retorno integral ao trabalho presencial, com on
registro do ponto biométrico obrigatdrio, nas situagdes:
1 1, quando o servidor apresentar sintomas de covid € nao
estiver no momento certo de realizar o swab;
2. quando o servidor estiver com o resultado positivo para
COVID-19;
3. quando o servidor apresentar exame positivo para
COVID-19, mas estiver assintomatico.
2
3
4
5
6
6. Fechamento da Ata
Data Nome do relator Assinatura
24.11.2021

Devania Aratjo
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ANEXO

ANALISE DAS ATRIBUICOES DA SECAO DE Gestdo de Autoridades e Servidores Externos - SGAE/COPES

Resolugdo TRE/RN n2 05/2012

ATRIBUIGAO CONSTANTE DO
REGULAMENTO DA
SECRETARIA

CONSIDERAGOES

SUGESTOES

Art. 58. A Secae-de-Gestao-de
. e Servi =
{SGAE) compete:

Art. 58. A Segao de Gestéo de
Autoridades e Servidores
Requisitados (SGAR) compete:

| - registrar e controlar, em sistema
proprio, as informagdes funcionais,
designacgdes, afastamentos e
exercicios dos Membros da Corte,
Juizes e Promotores Eleitorais;
(Redacéao dada pela Resolugao
n.° 9, de 12/09/2017

Inciso | foi remanejado para o
inciso Il.

O novo inciso | foi elaborado
juntando-se os incisos VII, IX e a
parte das autoridades.

| - gerenciar e prestar informacao
técnica e de conformidade
normativa nos processos relativos
as designagbes e afastamentos
dos Membros, Juizes e
Promotores Eleitorais, a requisicao
e cessdo de servidores para a
Justica Eleitoral, ao reembolso
e/ou indenizagdes aos Oficiais de
Justica, bem como aos processos
referentes aos colaboradores das
Centrais do Cidadao e vinculados
a Presidéncia e Corregedoria;

Il - registrar e controlar, em
sistema proprio, as informagdes
funcionais, designacgdes,
afastamentos e exercicios dos
Membros da Corte, Juizes e
Promotores Eleitorais;

Il — controlar o rodizio de biénios
dos Membros da Corte e Juizes

Eleitorais; (Redacéo dada
pela Resolugdo n.° 9, de
12/09/2017)

IIl — controlar o rodizio de biénios
dos Membros da Corte e Juizes
Eleitorais;

[l - lavrar os termos de posse dos
Membros da Corte, dar
conhecimento acerca dos direitos
e servigos a que fazem jus e,
mediante solicitagdo, providenciar

Alterar texto tendo em vista cabe a
SGAE o envio das informagdes
dos membros para o setor
responsavel pela confecgao da
carteira (SBE), bem como o novo
padrao de identificacdo dos

IV - lavrar os termos de posse dos
Membros da Corte, dar
conhecimento acerca dos direitos
e servigos a que fazem jus e,
mediante solicitagdo, providenciar

feneiepals (Redagéao dada | magistrados que sera adotado em | as informacgdes para expedi¢do de
pela Resolugdo n.° 9, de | conformidade com a Resolucédo do | suas identidades funcionais;
12/09/2017) CNJ n°® 315/2020.

v - , a V - fornecer, mediante solicitacao,

lista de antiguidade dos Juizes de
Direito nas Jurisdigdes eleitorais
correspondentes as comarcas
onde houver mais de uma vara, de
acordo _com _os __critérios de

Alterar ou retirar

a lista de antiguidade dos Juizes
de Direito nas  Jurisdi¢gdes
eleitorais  correspondentes  as
comarcas onde houver mais de
uma vara, de acordo com o0s
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desempate  estabelecidos na
norma vigente deste Tribunal;
(Redacao dada pela Resolugao
n.°9, de 12/09/2017)

critérios de desempate
estabelecidos na norma vigente
deste Tribunal;

V - receber e guardar, observado o
sigilo legal, as deelaracdes-de
imposto-derenda do Presidente,
do Vice-Presidente e Corregedor e
dos Membros da Corte, categoria
jurista, apresentadas a Receita
Federal; (Redagao dada

pela Resolugao n.° 9, de
12/09/2017

Vide Instrugdo Normativa TCU n°®
87/2020 —

“Art. 2°...

§ 1° As unidades de pessoal
remeterdo anualmente, ao Tribunal
de Contas da Unido (TCU), a lista
atualizada dos agentes publicos
cujas autorizagbes foram obtidas
nos termos do caput deste artigo,
no prazo de 30 (trinta) dias apoés a
data-limite estipulada pela RFB
para entrega da DIRPF.

§ 2° A lista devera ser enviada em
meio eletrénico, por intermédio da
solugdo de tecnologia da
informagéo disponibilizada pelo
TCU, com acesso concedido aos
gestores das unidades de pessoal
de cada 6rgdo ou entidade, e
devera conter, no minimo, as
sequintes informacgbes.”

VI - receber e guardar, observado
o sigilo legal, as autoriza¢des de
acesso as Declaragbes de Ajuste
Anual do Imposto de Renda
Pessoa Fisica - DIRPF e eventuais
retificagbes apresentadas a
Secretaria da Receita Federal do
Brasil do Presidente, do
Vice-Presidente e Corregedor e
dos Membros da Corte, categoria
jurista, apresentadas a Receita
Federal;

VI - fornecer a unidade
competente a quantidade de dias
trabalhados pelos Juizes e
Promotores eleitorais, com base

VIl - fornecer a unidade
competente a quantidade de dias

nas frequéncias mensais, e outras trabalhados pelos Juizes e
informacgdes, para elaboragao da Promotores eleitorais para
folha de pagamento; (Redacao elaboracao da folha de
dada pela Resolugdo n.° 9, de pagamento;

12/09/2017)

VIl - alimentar, nos sitios

eletrénicos do Tribunal, conforme

0 caso, os dados e informagdes

das autoridades eleitorais e outros VIl - manter atualizadas, em

inerentes a sua area de
competéncia, em cumprimento a

sistema proprio, as informacgdes
funcionais e controlar os prazos de

orientacbes dos orgdos de entrada, retorno e prorrogacao dos
controle; (Redagao dada servidores requisitados e cedidos;
pela Resolugdo n.° 9, de

12/09/2017)

VIIl - gerenciar e instruir os

processos de requisicdo e de
cessdo de servidores para a
Justica Eleitoral, mantendo
atualizados os assentamentos
funcionais e controlando os prazos
relativos a devolugdes e eventuais

prorrogagbes; (Redacdo dada
pela Resolugdo n.° 9, de
12/09/2017

Integrado parcialmente ao inciso |.
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IX - gerenciar, instruir os
processos € elaborar atos
referentes aos colaboradores da
Central do Cidaddo e os
colaboradores vinculados a
Presidéncia e Corregedoria;
(Redacéo dada pela Resolugao
n.° 9, de 12/09/2017

Excluir

X - . . ~
Ofietais—de—dustiea, informar a
unidade competente os valores a
serem reembolsados elou
indenizados aos Oficiais de Justica
: " citacdo: X
identidades—funeionais; (Redacao
dada pela Resolugdao n.° 9, de
12/09/2017

Considerando o disposto no § 1°
do art. 4° da Resolugao do TSE n°
23.527/2017, a partir de 2018, a
SGAE néo faz mais o controle das
designagdes dos Oficiais de
Justica, bem como n&o expede as
identidades funcionais.

“§ 1° As designacgbes para atuar
como oficial de justica ad hoc
previstas nos incisos I, Il e IV
ocorrerdo em carater eventual e
esporadico, exaurindo-se a cada
cumprimento de mandado, e
configuram exercicio de munus
publico, ndo gerando direito a
nenhuma forma de
contraprestacdo remuneratoria.”

IX - informar a unidade
competente os valores a serem
reembolsados e/ou indenizados
aos Oficiais de Justica com base
nas informagdes prestadas pelas
Zonas Eleitorais e/ou Secretaria
do TRE;

Xl - alimentar o correspondente
sistema de gestdo de pessoas de
servideres exernes; (Redacgéo
dada pela Resolugao n.° 9, de
12/09/2017

Excluir. Ja integra o inciso VIII.

XII - instruir os processos, realizar
diligéncias, efetuar as consultas e
extrair os relatérios necessarios
nos sistemas correspondentes de
gestédo de pessoas, pertinentes as
atribuicbes da Secdo; (Redacao
dada pela Resolugdo n.° 9, de
12/09/2017)

Excluir. Ja contemplado no inciso
l.

Xlll - elaborar os atos pertinentes
as atribuicbes da Secéo, incluidas

as minutas de portarias e X . claborar certiddes

ggg;gcgzgs’ e CSS;ggg 2 declaracbes, minutas de portarias
¢ % . Certidoes e de comunicados, pertinentes as

controlar as matérias sujeitas a matérias de competéncia da

publicagao; = (RedaEaO dada Secao, previstas no Inciso |;

pela Resolugdo n. 9, de

12/09/2017)

XIV - elaborar anualmente plano

de acao interno, alinhado ao

planejamento  estratégico da Manter

instituicao, contemplando as

atividades relativas a sua area de
competéncia; (Redacdo dada
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pela Resolugdo n.° 9, de
12/09/2017)

XV - fornecer dados e informacgoes
relativos a indicadores de
desempenho de responsabilidade
de unidade; (Redacdo dada
pela Resolugdo n.° 9. de
12/09/2017)

Manter

XVI - fornecer dados sobre
demandas de contratacéo de bens
e/ou servicos na sua area de
competéncia, quando houver, para
fins de elaboragdo da proposta
orcamentaria; (Redacdo dada
pela Resolugdo n.° 9, de
12/09/2017

Xl - fornecer dados sobre
demandas de contratacédo de bens
e/ou servicos na sua area de
competéncia para fins de
elaboragao da proposta
orgamentaria;

XVII - manter atualizados e
disponiveis em meio eletronico
préprio  formularios, lista de
verificacéo, normativos,
recomendacboes e resultados de
auditoria dos  processos de
trabalho gerenciados pela sua
unidade; (Incluido pela Resolugéao
n.° 9, de 12/09/2017);

Manter

XVIII - fiscalizar os contratos e
convénios relativos a sua area de
competéncia, quando houver;
(Incluido pela Resolugao n.° 9, de
12/09/2017

Xl - fiscalizar os contratos e
convénios relativos a sua area de
competéncia;

XIX - desempenhar outras
atividades designadas pelo titular
da Coordenadoria, relativas a sua
area de competéncia. (Incluido

pela Resolugdo n.° 9. de
12/09/2017)

Excluir

***VIIl — publicar no Portal da
Transparéncia, no prazo
regulamentar, e manter atualizado
as informacbes relativas as
atribuicbes de sua area de
competéncia;
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