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ANEXO DO EDITAL N.º 004/2023 
 
 

CÓDIGO 
CLASSE/ 

SUBCLASSE 
DOCUMENTOS 

PRAZO 
TOTAL DE 
GUARDA 

DATA DO 
DOCUMENTO 

Ofícios recebidos pelo 

Cartório Eleitoral e pelo Juiz 

Eleitoral 

6 anos 2012 a 2016 

Ofícios expedidos pelo 

Cartório Eleitoral e pelo Juiz 

Eleitoral ( 

6 anos 2012 a 2016 

Ofício-Circulares 6 anos 2013 a 2016 

1-1-1 
Comunicação 

Oficial 

Editais 6 anos 2012 a 2016 

1-3-4-3 

Administração de 

material de 

Consumo - 

Movimentação 

Termos de Transferência 

interna de patrimônio e Guia 

de remessa de materiais de 

consumo 

6 anos 2012 a 2016 

2-1-1 
Comunicação 

Oficial 

Ofícios recebidos do MPE, da 

Diretoria Geral, da 

Presidência, da Corregedoria 

Regional Eleitoral, da 

Secretaria Judiciária, da 

Procuradoria da Fazenda 

Nacional e de outros órgãos 

relacionados ao controle 

jurisdicional. 

Ofícios Expedidos 

relacionados 

ao controle jurisdicional. 

6 anos 2012 a 2016 

2-2-1 
Comunicação 

Oficial 

Edital de partido político em 

formação. 

Edital em prestação de contas 

anuais de partidos políticos. 

Edital de citação/intimação 

em processos judiciais 

eleitorais. Informações do 

Cartório Eleitoral ao 

Magistrado. 

Informações e ofícios 

relacionados as atividades 

judiciárias. 

Ofícios relacionados aos 

6 anos 2012 a 2016 



serviços de postagem via 

ECT. 

3-0-1 
Comunicação 

oficial 

Correspondências, incluindo 

avisos, circulares, 

comunicados, memorandos, 

ofícios, pedidos e informações 

diversas relativas a 

administração e 

disciplinamento das eleições, 

tais como editais de 

convenção partidária, 

cadastro de veículos, 

informações para partidos 

políticos. 

6 anos 2012 a 2016 

3-1-4 

Preparação e 

Logística - 

Eleições 

Edital de geração de mídia e 

preparação das urnas. Edital 

Percurso dos transportes de 

eleitores no dia da eleição. 

Ata de geração de mídia e 

preparação das urnas. 

5 anos 

2006, 2008, 

2012, 2013, 

2014, 2015 e 

2016 

3-1-5-2 
Eleição - Votação 

eletrônica 

Cadernos de votação e folhas 

de votação 
8 anos 2012 e 2014 

3-1-5-3 Apuração 

Zerésima de urna eletrônica, 

uma via do boletim de urna e 

boletim de processamento. 

5 anos 

2006, 2008, 

2012, 2013, 

2014, 2015 e 

2016 

3-1-7 Diplomação 
Documentos dos Eleitos para 

a diplomação 
9 anos 2008 e 2012 

3-2-2 Correição Edital Correição 2 anos 2012 a 2020 

3-2-3-1-3 

Cadastro eleitoral 

- Situação do 

eleitor - 

Cancelamento e 

restabelecimento 

de Inscrição 

Eleitoral 

Editais e Comunicações de 

óbitos 
6 anos 2012 a 2016 

3-2-3-1-4 

Cadastro eleitoral 

- Situação do 

eleitor - 

Interdições 

Ofícios com relação de 

interdição 
6 anos 2004 a 2016 

3-2-3-1-5 

Cadastro eleitoral 

- Situação do 

eleitor - 

conscritos 

Ofícios com relação de 

conscritos 
5 anos 2006 a 2017 

3-2-3-1-6 
Atualização de 

situação 

Certidões de quitação 

eleitoral 
5 anos 2004 a 2017 

3-2-3-1-7 

Cadastro eleitoral 

- Situação do 

eleitor - Quitação 

eleitoral 

Justificativas de ausência às 

urnas 
7 anos 2006 a 2015 

3-2-3-3 
Alistamento e 

recadastramento Documentos de RAEs 

(alistamentos, segunda via, 

5 anos RAES(Lotes 01 

a 30/2010; Lotes 



revisão, transferência) e 

títulos não 

procurados/retirados 

01 a 26/2011; 

Lotes 01 a 

25/2012; Lotes 

01 a 54/2013; 

Lotes 01 a 

29/2014; Lotes 

01 a 321/2015; 

Lotes 01 a 

80/2016; e Lotes 

01 a 42/2017) 

Eleitoral 

Edital de RAES 5 anos 2012 a 2017 

3-2-3-3-1 

Auditoria e 

recadastramento 

eleitoral 

Ofícios comunicando 

duplicidades de inscrições 

eleitorais 

6 anos 2002 a 2015 

3-2-3-3-2 
Locais de 

votação 

Formulários de vistoria de 

locais de votação 
8 anos 2004 a 2014 

3-2-4-1 
Filiação 

Partidária 
Lista de filiados 10 anos 2004 

3-2-4-1-1 

Assentamento de 

Ato partidário - 

Filiação 

partidária - 

cadastro de 

usuário 

Cadastro no Filiaweb 7 anos 2004 e 2015 

3-2-4-1-2 

Assentamento de 

Ato partidário - 

Filiação 

partidária - 

Desfiliação 

Requerimentos de desfiliação 

partidária 
7 anos 2012 a 2015 

3-2-5-2 

Convocação de 

Mesários - 

Justificativas 

Requerimentos de 

justificativas de mesários - 

dispensa 

4 anos 2012 a 2018 

3-2-5-3 
Solicitação de 

certificados 

Declaração de trabalho de 

mesário. Diploma de mesário. 
4 anos 2014 a 2018 

 


