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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
COMITE GESTOR DE ORGAMENTO E CONTRATAGOES

ATA DE REUNIAO N° 1/2025/COGECONT

1. Identificagao da reuniao

Data Horario Local Responsavel
30/01/2025 14h as 16h Sala da SAOF Simone Maria de
Oliveira Soares Mello

2. Objetivo

Tratar dos assuntos registrados na pauta

3. Itens da pauta

Item | Descricao

1. | Panorama - exercicio 2024 - principais dificuldades e pontos de melhoria

Validagdo do Plano de Agéo - google drive - responsaveis SEPAT e SENGE - SEI n°

2 6017/2024

3. | Recolhimento de equipamentos de Tl

Ajuste de cronograma - modelagem de processos - Planos de Agao solicitados pela
AUDI - PAE 2985/2022

5. | Alinhamento - preenchimento dos dados - SIGEC - analise dos critérios adotados

6. | Necessidade de observancia da norma interna - horario de expediente do TRE/RN

4. Participantes

Setor de
Nome 5

atuacao
Simone Maria de Oliveira Soares Mello SAOF
Glauber Raniere Alves COFIN
Manoela Bezerra de Oliveira COADI
José Jailson da Silva COPAT




Hermann Prudente Déria

COLIC

Maria Betania Medeiros de Andrade

GAPSAOF

Alexandra Maria Fernandes Rodrigues

GAPSAOF

5. Itens de Discussao

Item

Descricao

Responsavel

A Secretaria da SAOF abriu a primeira reunidao do exercicio 2025,
cumprimentando os presentes e abordando os itens da pauta.

Recolhimento de equipamentos de TI:
Seguindo-se a recomendacao da Diretoria-Geral no final de exercicio

2024, foi compartilhada planilha no google drive para que as unidades
listassem os bens de Tl que estavam sendo utilizados por servidores
nas suas residéncias. Simone reiterou a necessidade de checagem
junto as unidades subordinadas para fins de devolugcdo imediata dos
bens de informatica e eventuais outros bens patrimoniais, atualizando-
se da planilha, inclusive com a sinalizagao dos bens que, porventura, ja
tenham sido devolvidos a unidade competente da STIE ou SEPAT,
quando for o caso.

Simone
Soares

Necessidade de observidncia da norma interna - horario de
expediente do TRE/RN:

Foi reiterada a necessidade de que todas as unidades observem
rigorosamente o normativo vigente (Portaria Conjunta PRES/CRE n°
1/2019 e suas alteradoras), no que se refere ao horario de
funcionamento das unidades.

Todos

Alinhamento - preenchimento dos dados - SIGEC - anadlise dos
critérios adotados:

Jailson reportou as dificuldades das unidades em alimentar os dados no
sistema SIGEC que, em alguns casos, diferem dos que as unidades
extraem do SIAFI. Glauber esclareceu alguns pontos e ressaltou que os
prazos concedidos para a inclusdo dos dados no inicio dos exercicios
financeiros sado estabelecidos pelo TSE, motivo pelo qual a SEPOF
adotou a sistematica de disponibilizacdo de planilha no google drive
com as unidades responsaveis para controle mensal dos dados, com o
fito de evitar o acumulo de informagdes no final do ano.

Todos




Ajuste de cronograma - modelagem de processos - Plano de Acéao
solicitado pela AUDI - PAE 2985/2022:

Diante da extrapolagdo dos prazos previstos no Plano de A¢ao, foram
reajustadas as datas das modelagens pendentes, conforme documento
em anexo. Restou deliberado que o GAPSAOF protocolaria os
processos, nos termos da metodologia agil adotada pelo TRE, e
remeteria para as unidades competentes darem continuidade. Além

4, : ~ x . , Todos
disso, serdo agendadas reunides com as coordenadorias e chefias das
unidades para o repasse de orientagdes acerca da modelagem sob a
responsabilidade do GAPSAOF, nas datas abaixo.
COPAT: 06.03.2025;
COADI: 13.03.2025;
COFIN: 05.02.2025;
COLIC: 06.02.2025
Panorama - exercicio 2024 - principais dificuldades e pontos de
melhoria:

5 Restou deliberado que todas as unidades deverdo preencher um Todos

" |formulario no google drive, compartilhado pelo GAPSAOF, para a

analise e tratamento das dificuldades identificadas pelas unidades e dos
pontos de melhoria para o aprimoramento da gestdo orgcamentaria,
financeira e das contratacoes.
Validacao do Plano de Acédo - google drive - responsaveis SEPAT e
SENGE - SEI n°® 6017/2024:
Foram analisadas as informacbes lancadas pelas unidades no

6. o Todos
documento, restando algumas pendéncias a serem sanadas pela
SEPAT/COPAT até o dia 31.01.2025. Tao logo finalizadas, o
documento devera ser validado pela titular da SAOF e anexado aos
autos pelo GAPSAOQF.

6. Pendéncias
Item | Pendéncia I_Z)a_ta Responsavel
limite

Atualizacao das informacdes na planilha do google drive
relativa aos equipamentos de Tl que estdo de posse dos

1. |servidores fora das dependéncias do TRE/RN e 06.02.2025 | coordenadora(es)
reiteragdo do prazo de devolugdo dos bens até
06.02.2025
Envio de convites - reunides nas datas acordadas no

2. |item 4, com as coordenadorias e chefias para repasse | 06.02.2025 GAPSAOF

de orientagdes para a modelagem de processos

7. Observagoes

Sem observacgoes




8. Fechamento da Ata

Data Secretario(a)
30/01/2025 | Maria Betania Medeiros de Andrade
30/01/2025 | Alexandra Maria Fernandes Rodrigues

ANEXO(S)

Plano de acao atualizado - PAE 2985/2022
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Documento assinado eletronicamente por Simone Maria de Oliveira Soares Mello,
Membro do Comité Gestor de Orcamento e Contratagdes, em 31/01/2025, as
10:12, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Alexandra Maria Fernandes Rodrigues,
Secretario(a) do Comité Gestor de Orcamento e Contratagoes, em substituigao,
em 31/01/2025, as 10:28, conforme art. 1°, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Jose Jailson da Silva, Membro do
Comité Gestor de Orgamento e Contratagoes, em 31/01/2025, as 10:44, conforme
art. 1°, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Glauber Raniere Alves, Membro do
Comité Gestor de Orgcamento e Contratagées, em 31/01/2025, as 10:58, conforme
art. 1°, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Manoela Bezerra de Oliveira, Membro
do Comité Gestor de Orcamento e Contratagoes, em 31/01/2025, as 12:21,
conforme art. 1°, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Hermann Prudente Doria, Membro do
Comité Gestor de Orgamento e Contratagées, em 31/01/2025, as 13:26, conforme
art. 1°, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.

i@ A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.tre-

T '-tl"?*:"‘ v 'N.jus.br/sei/controlador_externo.php?
..1:- _ al acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0147719&crc=9CAD1993
‘#".?T"-'r 5 informando, caso ndo preenchido, o cédigo verificador 0147719 e o codigo CRC

9CAD1993.
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RECOMENDAGCAO

Plano de Acao
Cumprimento de Recomendacdes Internas e Externas

RESPONSAVEL

v

—~QO

v

Auditoria Interna

Quvir, compreender, ajudar

MANIFESTACAO

de riscos

GESTAO E
FISCALIZACAO DE
CONTRATOS

DA UNIDADE BENEFICIO(S)
AUDITADA ALCANCADO(S
Descricao Data inicial Data final ¢ ()
[Espaco [Relacionar, ao
.p ¢ final da
. destinado a . .
[Relacionar, de eventual implementagao
[Relacionar . forma sintética, uma | [Indicar o més/ano | [Indicar o més/ano [Indicar a unidade L e de deliberagao,
i [Relacionar o . - L . , andlise critica , .
o numero i [Descrever a (ou mais) acdo que parainiciar a para finalizar a responsavel pela o(s) beneficio(s)
numero da - , . . ~ . - . - sobre fatores .
do N recomendacao] serd desenvolvida implementacdo da implementacdo da implementacdo da . efetivo(s)
recomendagao] . - - - positivos ou .
processo] para atender a acao] acao] acao] . percebido(s),
- negativos de .
recomendacao] . - quantificando
implementacdo
~ sempre que
da acdo] ,
possivel]
Modelagem do
Processo de
Mapeamento CONTRATACOES
dos processos DO TRE/RN
de trabalho (revisdo - Lei n? CONCLUIDO COoLIC
e e 14.133/2021) +
identificacdo e .
. revisao do
formalizagdo de rocesso de gestdo
2985/2022 06 controles | P s
. de riscos
internos e
|mplem’e.ntagao Modelagem do
da politica de
. Processo de .
gerenciamento em andamento abril/2025 CoLIC




(revisao - Lei n2
14.133/2021) +

revisdo do
processo de gestdo
de riscos

Modelagem do
Processo (revisao)
LOCACAO DE
IMOVEL

em andamento

fevereiro/2025

COADI/SENGE

Modelagem do
Processo
DESFAZIMENTO DE
MATERIAIS
(revisao)

fevereiro/2025

abril/2025

COPAT/SEPAT/SE
MAT

Com o auxilio
da AUDI

Modelagem do
Processo TERMO
DE EXECUCAO
DESCENTRALIZADA

CONCLUIDO

SEPOF/COFIN

Modelagem do
Processo de
PLANEJAMENTO E
GESTAO
ORCAMENTARIA E
DE
CONTRATACOES
(revisao)

CONCLUIDO

GAPSAOF/COFIN/
SEPOF/COLIC

Modelagem do
Processo
INVENTARIO DE
BENS

fevereiro/2025

abril/2025

SEPAT/COPAT

Modelagem do
Processo
AQUISICAO E

fevereiro/2025

DISTRIBUICAO DE

maio/2025

SEMAT/COPAT




MATERIAL DE
CONSUMO

Modelagem do
Processo
REGULARIZAGCAO
DE IMOVEIS

em andamento

dezembro/2025

COADI/SENGE

Modelagem do
Processo TAXA DE
LIMPEZA PUBLICA

margo/2025

maio/2025

SECOP/COADI

Modelagem do
Processo Logistica
de Transporte de

Urnas

fevereiro/2025

maio/2025

SETRAN/COPAT

Modelagem do
Processo ANALISE
DE ESTUDOS
TECNICOS
PRELIMINARES

fevereiro/2025

mar¢o/2025

SETEC/COLIC

Modelagem do
Processo
CADASTRAMENTO,
PUBLICAGAO E
DIVULGAGAO DE
LICITACAO

fevereiro/2025

mar¢o/2025

SECLI/COLIC

Modelagem do
Processo PEDIDO
DE LIBERAGAO DE

VALORES DA
CONTA
VINCULADA

fevereiro/2025

mar¢o/2025

SEGEC/COLIC

Modelagem do
Processo

fevereiro/2025

mar¢o/2025

SEDIC/COLIC




FORMALIZAGAO
DE CONTRATO

Modelagem do
Processo
RECOLHIMENTO
DE IMPOSTOS E
TRIBUTOS

fevereiro/2025

junho/2025

SEFIN/COFIN

Modelagem do
Processo
GERENCIAMENTO
DE PEDIDOS DE
MANUTENGAO
(chamados)

agosto/2025

novembro/2025

SEMAN/COADI

Modelagem do
Processo
PAGAMENTO DE
FOLHA DE
PESSOAL

abril/2025

agosto/2025

COFIN/SEORC

Modelagem do
Processo
CONFORMIDADE
CONTABIL

fevereiro/2025

junho/2025

SECON/COFIN

Modelagem do
Processo
PROGRAMAGAO
FINANCEIRA
(gestdo de riscos
em andamento)

em andamento

junho/2025

SEPOF/COFIN

Data do planejamento:
30/01/2025




Servidor responsavel pela
elaborag3o: M2 Betdnia M. de Andrade (GAPSAOF); Hermann P. Ddria (COLIC);
José Jailson da Silva (COPAT); Manoela B. de Oliveira (COADI);
Glauber R. Alves (COFIN) e SIMONE M2 de O. S. Mello (SAOF).

Observagdo: Este plano de acdo possibilita estabelecer atividade(s) a ser(em) realizada(s) para o cumprimento de recomendacgées internas ou oriundas dos 6rgaos

direcionadores e de controle, e respectivas datas-limites de execu¢do e unidades responsaveis. Uma vez elaborado, deve ser aproveitado para controle interno de cada
unidade envolvida, apds ser encaminhado a Auditoria Interna mediante anexagdo ao processo de auditoria.

Ao final da implementacdo da(s) deliberacdo(&es), deve(m) ser relacionado(s) o(s) beneficio(s) efetivos(s) percebido(s), quantificando-os quando possivel.
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