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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO (CONTRATAGOES)
FASE DE SELECAO DO FORNECEDOR

O presente processo é continuidade das atividades relativas a contratagdo de fornecedor,
apos a realizagdo da fase de planejamento, destinando-se a:

Objeto da contratagdo: Aquisi¢do de Géneros alimenticios (café e agticar) — Grupo 07 — Ordinario —
SRP

Unidade Demandante: Secdo de Gestdao de Materiais — SEMAT
Numero do PAE da fase de planejamento: 361/2020
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Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
Secretaria de Administragdao, Orcamento e Financas
Coordenadoria de Licitages, Contratos e Materiais

Secdo de Gestao de Materiais

TERMO DE REFERENCIA N2 03/2020
AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS — SRP

1. Objeto

Registro de pregos para aquisigdo de material de consumo — géneros alimenticios — para fins de reposi¢do do estoque deste Regional,
conforme condicBes, quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive as encaminhadas pelos Orgdos e entidades participantes (quando for o caso)
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. Justificativa

2.1 A aquisicdo dos materiais objeto deste Termo de Referéncia visa a reposi¢do do estoque cuja gestdo fica a cargo da Secdo de
Gestdo de Materiais, bem como o atendimento de demandas reprimidas e eventos promovidos por este Orgao.

2.2 Registra-se que a presente aquisi¢do estd alinhada ao Plano Anual de Contratacdes do TRE/RN — PAC 2020.

2.3 As quantidades estimadas pelo TRE/RN basearam-se no histérico de consumo para os itens a serem adquiridos, conforme dados
extraidos no sistema de gestdao ASI WEB.

2.4 O Sistema de Registro de Precos serd adotado com fulcro do Decreto n? 7.892/2013, art. 39, incisos Il e IV, tendo em vista:

a) Ser mais conveniente a aquisicdo parcelada do material, em razdo da desnecessidade de manter grandes estoques, maior
racionalizagdo nas compras, visando solicitar fornecimento de acordo com o consumo efetivo, minimizando excesso ou caréncia do produto; bem
como considerando o prazo de validade e a garantia do fabricante — buscando, assim, evitar prejuizos para Administragao.

b) Os quantitativos basearem-se em estimativa de consumo, suscetiveis a oscilagGes.

3. Especificagdes do Objeto e Quantitativo
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Item

Especificagdo minima

Unidade

Quantidade
TRE/RN*

Quantidade Minima
p/ Pedido

Agucar refinado ou granulado, derivado da cana-de-aglicar, acondicionado em
embalagem plastica de 1 Kg.

Teor minimo de sacarose de 99% p/p. Residuo mineral fixo inferior a 0,2% p/p, Cor
ICUMSA inferior a 80, umidade inferior a 0,3% p/p. Com aspecto, cor e cheiro
proprios, sabor doce. Livre de sujidades, parasitas, materiais terrosos e detritos
animais ou vegetais. Embalagem primaria: saco plastico atdxico e resistente,
contendo 1kg. As embalagens deverdo se apresentar integras, lacradas e sem furos.
Embalagem secunddria: fardo de plastico ou papel contendo 10 a 30 pacotes de 1kg.
O rétulo da embalagem devera informar: marca, denominac¢do de venda do produto
(agucar refinado), rotulagem nutricional obrigatdria, peso liquido, indicagdo de lote,
data de validade e/ou data de fabricacdo e prazo de validade, nome (razdo social) e
CNPJ do fabricante, endereco completo e dados do SAC.

Pacote ¢/
1Kg

3.300

1100

Adogante dietético liquido, acondicionado em frasco contendo 100ml.

Aspecto limpido e transparente. Composicdo a base de edulcorantes artificiais ndo-
caldricos, contendo sacarina sddica e ciclamato de sdédio. Composicdo isenta de
aspartame. Teor de edulcorantes e composi¢do presentes no rotulo da embalagem.
Valor caldrico por gota ndo superior a 0,02kcal. Embalagem transparente com bico
dosador e tampa. Prazo de validade ndo inferior a 02 (dois) anos.

Frasco ¢/
100ml

40

20

Café superior torrado e moido, embalado a vacuo.

Descri¢ao detalhada do objeto:

Acondicionamento: Embalagem primaria: laminada e metalizada, alto vdcuo, com
peso liquido de 250g. Embalagem secundaria: caixa de papeldo ou fardo contendo 10
a 20 pacotes de 250g. Informagdes minimas do rétulo: marca, denominagao de venda
do produto (café torrado e moido), peso liquido, indicacdo de lote, data de validade
e/ou data de fabricacdo e prazo de validade, nome (razdo social) e CNPJ do
fabricante, endereco completo e dados do SAC. Aspecto: pé homogéneo, torrado e
moido; Tipo de Café: derivado de graos de café arabica, admitindo-se também café
conilon; Ponto de Torra: médio, preferencialmente; Padrdo de Moagem: Média,
preferencialmente; Bebida: Dura, admitindo-se Rio, isento de gosto Rio Zona;

Pct ¢/ 250g

6.500

500
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Item

Especificagdo minima

Unidade

Quantidade
TRE/RN*

Quantidade Minima
p/ Pedido

Qualidade Global: Nota igual ou superior a 6 pontos na Escala Sensorial do Café (de
0 a 10) para a Qualidade Global da Bebida. Normativos: O produto devera atender as
especificagdes e exigéncias da Resolugdo n2 277 de 22/09/2005 da ANVISA - Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria. Laudo ou Certificagdo: O produto deverd apresentar
laudo técnico que ateste as caracteristicas exigidas emitido por laboratério
especializado ou deverd constar da relagdo atualizada de marcas certificadas no
Programa de Qualidade do Café - PQC, disponivel no site da ABIC, onde se
comprovara, no ato do certame, a vigéncia do respectivo certificado. Se requeridos,
deverdo ser apresentados o Certificado de Autorizacdo ao Uso do Selo de Pureza e/ou
o Certificado de Qualidade na Categoria Superior, vigentes, emitidos pela ABIC.
Verificagdo das Caracteristicas do produto: Inicialmente, no ato da Sessdo Publica,
podera ser exigida amostra do primeiro colocado para verificacdo das caracteristicas
gerais do produto, incluindo dados de embalagem. Por ocasido do fornecimento, o
TRE/RN dara o recebimento provisério da mercadoria, reservando-se o direito de, a
seu critério, encaminhar 2 (duas) embalagens lacradas do produto colhidas
aleatoriamente dentre o lote fornecido, a titulo de amostras do fornecimento, para a
realizagdo de analise em laboratério especializado, correndo o custo destas analises
totalmente por conta da empresa contratada. A aprovacdao das amostras mediante
resultado do Certificado de Analise emitido pelo laboratério especializado sera
condicdo de eficacia para a liquidacdo da despesa. Em caso de reprovagdo das
amostras, todo o lote sera rejeitado, ficando a disposicdao do fornecedor e devendo
ser reposto num prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, a contar da comunicagdo
da irregularidade correndo todas as despesas por conta do fornecedor, sem
quaisquer 6nus para o TRE/RN e sem prejuizo das sanc¢Bes cabiveis. O lote
substitutivo sera submetido a novo procedimento de andlise, conforme descrito
acima.

IMPORTANTE: Por ocasido da apresentagdo de suas propostas, os licitantes deverdo
informar, além do fabricante do produto, a marca de apresentacdo do produto no
mercado, como por exemplo: Bom Café (fabricante) — Bonzinho Tradicional a Vidcuo
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Quantidade Minima

Quantidade p/ Pedido

Item Especificagdo minima Unidade TRE/RN*

(marca de apresentacdo).
* Quantitativo para fins ordinarios.

4. Fornecimento dos Materiais, Prazo e Local de Entrega

4.1. A empresa vencedora fornecera os itens constantes deste Termo de Referéncia ao TRE/RN sob demanda, contra Nota de Empenho, atendendo a
necessidade da Administracgdo.

4.2. O prazo para entrega do material ndo podera ser superior a 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de envio da Nota de Empenho
através de e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica.

4.3. O prazo de entrega inicia sua contagem a partir da data de envio da Nota de empenho, independentemente da confirmacdo do recebimento,
haja vista que a referida nota ja se encontrara divulgada no sitio www.portaltransparencia.jus.br.

4.4. Os materiais dever3o ser entregues aos cuidados da Secdo de Gestdo de Materiais — TRE/RN em dias Uteis de segunda a quinta-feira, de 09h as
17h30min, e sexta-feira, de 08h as 14h, no COJE — Centro de Operag&es da Justica Eleitoral, situado a Rua da Torre, s/n, Tirol — Natal/RN. CEP: 59015-
380.

4.5. O material devera ser entregue em conformidade com as especificagGes constantes neste Termo de Referéncia, devidamente embalado e
individualizado, sem avarias, constando em sua embalagem informag&es precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa, sobre o produto e suas
caracteristicas, como por exemplo: qualidade, quantidade, peso, composicdo, garantia, prazo de validade, e demais informac¢des que se fizerem
necessarias para atestar a conformidade do produto recebido com o que foi solicitado.

4.6. O material podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia ou
em decorréncia do transporte, devendo ser substituido em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da notificagdo enviada a
contratada através de e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica.

4.7. O material porventura recusado por ndo se encontrar de acordo com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia ficard disponivel na
Secdo de Gestdo de Materiais do TRE/RN para recolhimento por parte da contratada pelo periodo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
data de envio da notificacdo, realizada através de e-mail, ou outro meio em caso de impossibilidade técnica. Apds este prazo, o material podera ser
doado, descartado ou receber outro destino que a Administracdo deste Regional determinar.
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4.8. Objetivando a realiza¢do de pregdo eletronico, foram informados os cédigos CATMAT de itens similares no Comprasnet. Desta forma, as
especificagBes técnicas dos cddigos informados ndo corresponderdo exatamente as especificagdes deste Termo de Referéncia e seus anexos,
devendo ser adotadas na integra as especificagdes deste Termo de Referéncia e seus anexos, que serdo exigidas e observadas apods conferéncia
técnica, no momento do recebimento e aceite dos materiais.

4.9. O TRE/RN entrard em recesso no periodo de 20/12/2020 a 06/01/2021, quando o recebimento de material, assim como a contagem do prazo
para entrega, encontrar-se-3o suspensos, retornando no dia 07/01/2021.

5. ObrigagGes da Contratante

5.1. Verificar minuciosamente a conformidade dos bens recebidos com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivo.

5.2. Comunicar a Contratada, através de e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica, sobre imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido nos termos constantes neste Termo de Referéncia.

5.3. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.
5.4. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do

presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

6. Obrigagées da Contratada

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital e seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

6.2. A Contratada deve efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no Edital e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal e declaragdo de optante pelo Simples (se for o caso).

6.3. A Contratada devera substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou
defeitos.

6.4. A Contratada deverd comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.
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6.5. A Contratada deverd manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

7. Apresentag¢do de Amostra

7.1. A amostra devera estar devidamente identificada com o niumero do pregdo e do item, bem como o nome ou razdo social e o CNPJ da licitante,
sob pena de desclassificacdo da proposta.

7.2. O prazo para entrega da amostra, contado da solicitagdo do Pregoeiro na Sessdo Publica, sera de 05 (cinco) dias Uteis.

7.3. A amostra devera ser entregue aos cuidados da Secdo de Andlise Técnica de ContratacBes, instalada no edificio-sede do TRE/RN, localizado na
Av. Rui Barbosa, 215, Tirol, Natal/RN. CEP: 59015-290.

7.4. A analise da amostra podera ser acompanhada pelo representante legal da licitante ou pelo preposto, desde que legalmente constituido, ndo
sendo permitidas, contudo, interferéncias verbais ou operacionais no decorrer dos procedimentos. Esta solicitagdo de acompanhamento devera ser
previamente submetida ao pregoeiro, para prévio agendamento pela area técnica responsavel pela analise.

7.5. Os demais licitantes também poderdo acompanhar a andlise da amostra, desde que solicitem ao pregoeiro, nos termos da clausula anterior.

7.6. A andlise técnica da amostra sera realizada no dia da entrega ou em data ndo superior ao dia Util subsequente, em caso de solicitagdo de
licitante interessado.

7.7. No decorrer do procedimento de andlise, a amostra poderd ser aberta, manuseada, desmontada, utilizada, receber cortes, sec¢ées ou vincos e
ser submetida aos testes necessdarios, com vistas a confirmar o tipo e qualidade dos materiais aplicados na confecgdo do material, além de aferir as
dimensdes, tais como espessura, largura e comprimento, bem como outros atributos concernentes a componentes internos do objeto, se for o caso.

7.8. A amostra aprovada que ndo tenha sido avariada durante o procedimento de avaliacdo sera considerada como unidade entregue no ato da
contratagdo. Caso contrdrio, ndo sera computada como unidade entregue e serd liberada para retirada somente apds o primeiro recebimento do
respectivo material.

7.9. Caso a amostra ndo seja recebida no prazo e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia, a proposta serd recusada;

7.10. A amostra porventura recusada ficard disponivel na Se¢do de Andlise Técnica de Contratagdes do TRE/RN para recolhimento por parte da
licitante pelo periodo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data de homologacdo da licitagdo. Apds esse prazo, a amostra poderd ser doada,
descartada ou receber outro destino que a Administracao deste Regional determinar.

8. Sangbes Administrativas
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8.1. A inexecugdo parcial ou total do objeto desta contratagdo e a pratica dos atos indicados nesta clausula, verificado o nexo causal devido a agdo ou
a omissdo da CONTRATADA, relativamente as obrigagOes contratuais em questdo, torna passivel a aplicacdo das sangBes previstas na Lei n2
10.520/2002, no Decreto n? 10.024/2019 e na Lei n.2 8.666/1993, observados o contraditdrio e a ampla defesa, conforme listado a seguir:

a) adverténcia;

b) multa;

c) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo, por até 2 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica; e

e) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF, por até 5 (cinco) anos.

8.2. As sangOes de adverténcia, de suspensao temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica poderdo ser a plicadas a CONTRATADA juntamente a de multa e
obedecerdo ao disposto na legislagdo de regéncia no que concerne as hipdteses de aplicagdo, quantum e consequéncias.

8.3. A adverténcia poderad ser aplicada no caso de descumprimento parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas contratualmente, por culpa
exclusiva da CONTRATADA.

8.4. Para efeito de aplicagdo de san¢des administrativas, as infragdes contratuais cometidas pela CONTRATADA serdo classificadas, conforme o im-
pacto na execugdo do objeto, em 3 (trés) niveis:
a) Leve: falha contratual que, apesar de causar transtorno a execu¢do da contratagdo, ndo acarreta maiores consequéncias a sua finalidade,
atribuindo-se 1 (um) ponto para cada infragdo desse nivel.
b) Média: falha que causa impacto a execugdo da contratagdo, sem, no entanto, alterar sua finalidade, atribuindo-se de 2 (dois) a 5 (cinco) pon-
tos para cada infragdo desse nivel.
c) Grave: falha que impede a execu¢do normal da contratacdo, desconfigurando sua finalidade, atribuindo-se de 6 (seis) a 20 (vinte) pontos
para cada infragdo desse nivel.

8.5. Para cada infragdo cometida, sera atribuida a pontuagdo conforme a tabela abaixo:

Nivel da infracdo Descri¢do da infracdo Pontuagdo
Ndo apresentar a documentagdo necessaria para instruir o pagamento 1
Leve Entregar os materiais com atraso ndo superior a 02 (dois) dias Uteis em relagdo ao prazo definido no item 1
4.2 deste Termo de Referéncia
Média Responder, em prazo superior a 24 horas, os questionamentos realizados através de e-mail para esclarecer 5
duvidas suscitadas por este Regional.
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Entregar os materiais com atraso superior a 10 (dez) dias Uteis em relagdo ao prazo definido no item 4.2

N 10
deste Termo de Referéncia

Grave N3do realizar a entrega dos materiais. 20

N&o realizar a substituicdo dos materiais, quando incompativel com as especificagdes técnicas deste Termo 2

de Referéncia, conforme prazos e condi¢Ges definidos no item 4 deste Termo de Referéncia.

8.6. A autoridade competente poderd utilizar a tabela referente ao item 8.5 para aplicar as san¢des administrativas previstas no item 8.1 deste Ter-
mo de Referéncia, de acordo com a pontuac¢do acumulada decorrente das infragdes cometidas pela empresa durante a execugdo da contratagao:

a) de 3 (trés) a 5 (cinco) pontos: san¢do de adverténcia;

b) de 6 (seis) a 7 (sete) pontos: sangdo de multa de 1% (um por cento) do valor total da contratagdo;

c) de 8 (oito) a 9 (nove) pontos: sangdo de multa de 2% (dois por cento) do valor total da contratagdo;

d) de 10 (dez) a 11 (onze) pontos: san¢do de multa de 3% (trés por cento) do valor total da contratacdo;

e) de 12 (doze) a 13 (treze) pontos: san¢do de multa de 4% (quatro por cento) do valor total da contratagéo;

f) de 14 (quatorze) a 15 (quinze) pontos: sangdo de multa de 5% (cinco por cento) do valor total da contratacgdo;

g) de 16 (dezesseis) a 19 (dezenove) pontos: san¢do de multa de 6% (seis por cento) até 10% (dez por cento) do valor total da contratagdo; e

“_n

h) acima de 19 (dezenove) pontos: a sang¢do fixada na alinea “g”, cumulada ou ndo com:

h.1) Sancdo de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo, por até 2 (dois) anos;

h.2) Sang¢do de impedimento licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF, por até 5 (cinco) anos;

h.3) Sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos termos do art. 87, inciso 1V, da Lei n®
8.666/1993; e/ou

h.4) Rescisdo contratual.

8.7. Na ocorréncia de falhas ou irregularidades diferentes daquelas indicadas no item 8.5, a Administra¢do podera aplicar a futura CONTRATADA
quaisquer das sanc¢es listadas no item 8.1, consideradas a natureza e a gravidade da infracdo cometida e sem prejuizo da responsabilidade civil e cri-
minal que seus atos ensejarem.

8.8. As multas previstas nesta cldusula, caso sejam aplicadas, serdo descontadas por ocasido do pagamento da nota fiscal ou serdo pagas por meio de
Guia de Recolhimento da Unido (GRU) pela futura CONTRATADA no prazo que o despacho de sua aplicagdo determinar.

9. Do gerenciamento da Ata de Registro de Precos

9.1. A unidade responsavel pelo acompanhamento da execucdo da aquisicdo, SEMAT — Secdo de Gestdo de Materiais, fard o controle do
fornecimento do material por parte da empresa contratada, tais como:
a) prazo de entrega do material;
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b) prestagdo de informagGes requisitadas formalmente;
c) avaliagdo do material entregue, podendo solicitar auxilio de setor técnico.

9.2. Qualquer ocorréncia que seja prejudicial ao TRE/RN serd comunicada de imediato pela SEMAT — Secdo de Gestdo de Materiais — a
Administrac¢do, através do processo administrativo eletronico correspondente, para ciéncia e providéncias cabiveis.

10. Demais Informagodes

10.1. Quando ndo mencionada na especificacdo do item, a validade/garantia dos materiais devera ser de 01 (um) ano, no minimo, contado a partir
da data de entrega.

10.2. Durante o prazo de garantia, o material que vier a apresentar defeito devera ser substituido, sem qualquer 6nus para o TRE/RN, ficando o
fornecedor obrigado a realizar essa substituicdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, a contar da notificacdo que lhe serd encaminhada via e-
mail ou por outro meio que o TRE/RN julgar conveniente.

10.3. A marca dos produtos ofertados devera constar da embalagem ou do préprio produto.
11. Validade da proposta de prego

O prazo de validade das propostas de prego sera de noventa dias.

Natal/RN, 06 de abril de 2020.

Washington Henrique Alves Bezerra
SEMAT/COLIC
Integrante Demandante
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