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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO (CONTRATACOES)
FASE DE SELECAO DO FORNECEDOR

O presente processo é continuidade das atividades relativas a contratacdo de

fornecedor, apods a realizagdo da fase de planejamento, destinando-se a:

Objeto da contratacio: SERVICOS DE CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRODUCAO
DE VIDEOS INSTITUCIONAIS E REPORTAGENS PARA ELEICOES 2020.

Unidade demandante: ASCOM
N2 do PAE da fase de planejamento: 621/2020
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TERMO DE REFERENCIA N2 3/2020
PRESTAGCAO DE SERVICOS DE FILMAGEM E EDICAO DE VIDEOS PUBLICITARIOS PARA AS
ELEICOES 2020.

1. OBJETO
1.10 presente projeto visa a contratacao de empresa produtora de videos para prestar servigos
de gravacdo e edigdo de campanhas publicitarias para auxiliar os trabalhos da ASCOM TRE-RN

na divulgacdo das principais agdes voltadas as Eleicdes 2020.

ITEM SERVICO DESCRICAO/ESPECIFICAGAO QTDE. UND
1 Contratagdo de servigo | Duragdo média de 1 minuto. unidade
de videos | Abordardo os seguintes temas, 9

institucionais sobre
temas das EleigBes
2020 para serem
veiculados nas redes
sociais e/ou emissoras

deTV.

com possibilidade de alteragdes
para temas similares: a)
encerramento do alistamento
eleitoral; b) Campanha “Fala
Cidad3o (Assessibilidade); c)

Informativos Eleitorais, com

agOes para esclarecimento do
eleitor; d) Campanha “Venha
ser mesario”, contendo

depoimentos de mesarios.

1.2. Os quantitativos, itens e servigos sao os discriminados na tabela anterior.
1.3. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a Empreitada por Preco Global.
Justifica-se a contratacdo de uma sé empresa para a realizacdo de todos os servigos

pretendidos com vistas a buscar uniformidade no padrao de produgdo e identidade visual.
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1.4. Os ambientes (locais e contextos) da execugdo dos servicos serdo informados a
CONTRATADA pela Assessoria de Comunicagdo Social e Cerimonial do TRE-RN com a
antecedéncia de 5 dias.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 Os servigos a serem contratados dizem respeito a produgdo de videos de natureza
publicitdria, para divulgacdo de agdes institucionais voltadas a estimular a participacdo do
eleitor nas atividades do Pleito.

2.2 O TRE-RN ndo dispGe de profissionais habilitados para efetuar a filmagem e edicdo
profissional dos videos das campanhas eleitorais para atender a demanda de forma satisfatéria.
2.3 Os servigos a serem prestados pela empresa vencedora do certamente licitatério tém por
objetivo dar ampla publicidade, especialmente nas redes sociais, as Campanhas da Justica
Eleitoral em 2020.

2.4. Considerando-se que se trata de servigo especializado para o qual ndo ha profissional
habilitado na equipe da Assessoria de Comunicagdo Social e Cerimonial, a inexecugao do
trabalho em tela compromete a regularidade das atividades institucionais e a manutengdo da
tradi¢do e da qualidade dos servigos que vém sendo realizados pelo TRE-RN e demais Tribunais
Eleitorais.

2.5 Os servigos a serem prestados pela empresa vencedora do certamente licitatério estdo
previstos no Or¢camento da ASCOM no item de numero 33.90.39.90.0043 — SERVICOS DE
PUBLICIDADE LEGAL. Estd previsto no PAC Eleicdes como EPC 20001.

2.6 A producdo dos videos devera ser realizada por somente um contratado. Justifica-se para
tal, a necessidade de manutengdo de identidade nessas produgbes e a uniformidade dos

padr&es de videos, bem como a praticidade e fluidez no trato com o contratado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1: Os servicos a serem prestados pela CONTRATADA consistem na produgdo de um conjunto
total de 9 videos, conforme as descri¢Ges e especificacGes abaixo relacionadas:

3.1.1 Gravacdo de video e edigdo de dois videos para a campanha institucional voltada ao Fim

do Alistamento Eleitoral. Objetiva promover ampla divulgagdo do periodo de encerramento do
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cadastro eleitoral nos veiculos regionais de comunicagdo, com antecedéncia de quatro meses
das Elei¢des 2020, de modo a ocupar estrategicamente, no periodo eleitoral, os espagos de
midia espontanea disponiveis. Deverdo ser criadas duas pegas publicitarias em audio e video,
com linguagem, cenarios e personagem regionais, com o objetivo de alertar o usuario-cidadao
para o prazo final do alistamento e ao mesmo tempo conscientiza-lo da importancia de
regularizar sua situagdo como eleitor, a fim de participar plenamente do processo das elei¢des.
O foco da campanha sera o Jovem Eleitor.

3.1.2 Gravagdo e edigdo de dois videos para a Campanha “Fala Cidaddo” (Acessibilidade).
Objetiva a producdo de pecas de comunicacdo publicitdria, voltadas a convocar os eleitores
portadores de deficiéncia a participar amplamente das Elei¢des 2020, a partir da informacao de
que a Justica Eleitoral (urnas) e o TRE/RN envidaram esforgos especiais para tornar a eleigdo e
os locais de votagdes acessiveis.

3.1.3 Gravagdo e edig¢do de dois videos para a Campanha “Vem ser Mesario Também” (Mesario
Voluntario). Objetiva convocar, por meio de videos institucionais, os cidaddos a se
voluntariarem como mesarios para as Eleigdes Municipais de 2020. As pegas irdo contar a
histéria de mesarios que conseguiram algum tipo de beneficio pessoal ou profissional ao
passarem a colaborar com a Justica Eleitoral. Serdo depoimentos nos quais os préprios
mesarios (identificados pelos cartdrios) contam suas histérias. O material terd avaliagdo e, se
for o caso, edigdo conjunta com a ASCOM. Uma vez selecionados, os videos serdo publicados
nas redes sociais.

3.1.4 Gravagdo e edi¢do de 3 informativos eleitorais em video a serem veiculados nas redes
sociais e/ou emissoras de televisdo. Consiste na producdo de audiovisuais para divulgar a¢Ges
da Justica Eleitoral de interesse/esclarecimento do eleitor.

3.1.5. Além dos assuntos acima indicados, os videos institucionais poderdao abordar temas

similares.

3.2 Devem ser considerados, na realiza¢do dos servigos, os seguintes aspectos:
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a) as pegas a serem produzidas pela empresa vencedora deverdo ser realizadas pela produtora
de acordo com a periodicidade das campanhas (o cronograma serd apresentado a
CONTRATADA pela ASCOM oportunamente).

b) a tarefa de edigdo devera ser acompanhada por profissional da area de Publicidade,
contratado pela empresa vencedora da licitagdo, sob orientacdo prévia de servidor da
instituicdo. Ao fim de todo o processo, o programa deverd ser aprovado pela Assessoria de
Comunicagdo Social e Cerimonial do TRE-RN;

c) as pecas terdo duragdo de 1 minuto cada uma, a fim de que possam se encaixar nos
diferentes formatos das redes sociais do TRE-RN ou serem distribuidas para disseminacdo pela
Imprensa.

d) Trata-se de servigo essencial e imprescindivel, uma vez que a ndo contratagdo podera tornar
as campanhas de final de alistamento, acessibilidade, esclarecimentos gerais ao eleitor e
voluntariado de mesdrios sem serem plenamente divulgadas e, os servigos ao cidadao e eleitor,
restritos.

3.3. Enquadra-se a demanda na classificagdo de servico comum, nos termos da Lei n2
10.520/2002; do Decreto n2 3.555/2000, e do Decreto n? 10.024/2019, e enquadra-se ainda
nos pressupostos do Decreto n? 9.507/2018, constituindo-se atividade material acessoria,
instrumental ou complementar a area de competéncia legal do érgdo licitante, ndo inerente as

categorias funcionais abrangidas por seu plano de cargos.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, pois os padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos, com fornecimento de mao de obra especializada para execugdo de
tarefa especifica, em local e data previamente definidos.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, ndo constituindo atividade prevista no art. 32 do aludido decreto, cuja

execucdo indireta é vedada.
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4.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre o profissional da Contratada
designado para a execug¢do e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre

estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. Conforme os Estudos Técnicos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o
seguintes:

a) a filmagem e edigdo das campanhas serdo feitas com os equipamentos da CONTRATADA, sob
a supervisdo de servidor da Assessoria de Comunicagao Social e Cerimonial do Tribunal.

b) o formato do material serd o apropriado para veiculagdo prioritaria nas redes sociais e, em
caso de necessidade da CONTRATANTE, nas redes de televisdo.

¢) o material bruto (imagens e audio) ndo aproveitado na edigdo deve ser descartado pela
produtora, de forma a reduzir custos de armazenamento.

5.2 A ASCOM fard a verificagdo da conformidade entre as caracteristicas dos videos produzidos
e as especificagdes previstas no edital e, estando conformes, dara o recebimento;

5.3 Os videos produzidos serdo entregues editados, em datas a serem definidas pela ASCOM.
Ficara a cargo da ASCOM a distribuicdo dos videos recebidos.

5.4 A empresa CONTRATADA obriga-se a conduzir os trabalhos contratados e a fornecer todo o
equipamento e material (cameras, lentes, midias etc.) a serem utilizados nos trabalhos de
captacdo, edicdo etc.

5.5. A CONTRATADA devera comparecer aos locais indicados pela CONTRATANTE, nos horarios
marcados para o inicio das atividades.

5.6. A CONTRATADA deve conduzir suas agées em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicaveis, observando a legislagdo ambiental para a prevengado de adversidades
ao meio ambiente e a saude dos colaboradores envolvidos na prestagdo dos servigos, se for o

caso.
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6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1 A execugdo dos servigos sera iniciada na data de assinatura do contrato, cuja vigéncia é até
o dia 31 de dezembro de 2020.

6.2. Os servicos serdo prestados nas unidades do TRE/RN, quando necessarios;

6.3. Os servigcos deverdo ser prestados nos seguintes dias de funcionamento e nos horarios de
funcionamento do Tribunal, quais sejam: segunda a sexta-feira, das 13 h as 19 h.

6.4. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

6.4.1. Assiduidade e pontualidade por parte dos funcionarios da Contratada;

6.4.2. Urbanidade e presteza apresentados pelos funcionarios da Contratada;

6.4.3. Reposicdo de pessoal na eventual falta ou auséncia do empregado designado para a
prestacdo de servigo;

6.4.4. Agilidade e presteza no atendimento da fiscalizagdo contratual quanto eventuais ajustes
requeridos de necessidade dos servigos;

6.4.5. Eficiéncia, eficdcia e adequacdo dos servicos desenvolvidos pelo colaborador diante das
demandas que o TRE/RN lhe apresentar no transcurso dos servigos.

6.5 Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 2 dias corridos, pelo(a)
responsdavel pela equipe de fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

6.6 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

6.7 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 dias corridos, contados do
recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo executado e
materiais empregados, com a consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado;

6.8 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo;

6.9 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato;
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO

7.1. A gestdo do contrato sera exercida pela equipe de gestdo e fiscalizagdo a ser designada
pela CONTRATANTE.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. ACONTRATANTE deve:

8.2.Prestar as informagGes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA, para a fiel
execugdo do contrato;

8.3. Acompanhar os servigos prestados, via contatos telefénicos, e-mails cadastrados e os
relatorios enviados pela CONTRATADA, periodicamente;

8.4. Solicitar a corregdo dos videos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges;

8.5. Enviar a licitante contratada as especificagGes necessarias ao atendimento das demandas
da ASCOM/TRE-RN;

8.6. Supervisionar, ajustar e aprovar os trabalhos da CONTRATADA;

8.7. A Contratante repassara a Contratada as principais regras sobre o que deve ser evitado nas
edigOes.

8.8. Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condigdes e prazos estabelecidos
no contrato;

8.9. Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

a) direcionar a contratagdo de pessoa;

b) promover ou aceitar a utilizacdo do profissional designado para o servico em atividades
distintas das previstas no objeto da contratacdo e em relagdo a func¢do especifica para a qual o
colaborador foi contratado;

c) considerar o trabalhador da Contratada como colaborador eventual do préprio 6érgao
responsavel pela contratacdo e

d) exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados.

8.10. Cientificar a Assessoria Juridica da prépria Contratante para adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada.
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8.11. Assegurar que o ambiente de trabalho apresente condi¢gdes adequadas ao cumprimento,
pela CONTRATADA, das normas de seguranga e saude no trabalho, quando o servico for
executado em local por ela designado;

8.12. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.13. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servicos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.3 Além da Discriminagdo dos servigos elencados, a CONTRATADA tera a obrigagdo de entregar
nota fiscal/fatura até o quinto dia Gtil do més subsequente e de prestar ao gestor do contrato
todas as informacdes necessarias ao bom desempenho do servico;

9.4. A CONTRATADA devera respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as
dependéncias do TRE-RN. Além disso, devera atender aos pedidos de marcagdo de reunides
formulados pela equipe da ASCOM, agendadas sempre que necessario ao servigo. A execugao
dos servigos se dard nos hordrios e locais fixados pela CONTRATANTE;

9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do contrato, bem como
por todo e qualquer dano causado a CONTRATANTE, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente ao

dano sofrido;
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9.6. Utilizar profissionais habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢Ges em vigor;

9.7. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servigos, de profissional que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga na Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

9.8. Disponibilizar a Contratante os profissionais devidamente identificados por meio de crach3;
9.9. Substituir, no prazo de maximo de duas horas, em caso de eventual auséncia, o profissional
posto a servigo da Contratante, devendo identificar previamente o respectivo substituto ao
Fiscal ou Equipe de Fiscalizagdo do Contrato;

9.10. Instruir seus profissionais a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo Contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fung¢do;

9.11. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao
dos servigos;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta

ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.14. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do servico;

9.15. Paralisar, por determinagao da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros;

9.16. Promover a guarda, manutencgao e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato;
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9.17. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.18. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para anadlise e aprovagdo, qualquer
mudan¢a no método de execugdo do servico que fuja das especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia;

9.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

9.20. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

9.21. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”,
do Anexo VIl - F da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

9.21.1. Os direitos autorais das imagens produzidas e de todos os demais produtos gerados na
execugdo do contrato;

9.22. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

9.23. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condi¢Ges de seguranca, higiene e disciplina;

9.24. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condic¢Oes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitacdo.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.
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11. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

11.1. O acompanhamento e a fiscalizagcdo da execu¢do do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei
n2 8.666/1993.

11.2. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o conjunto de agGes que
tém por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para o
servigo contratado; verificar, se for o caso, a regularidade das obrigacGes previdenciarias, fiscais
e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrucdo processual, e o encaminhamento da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a repactuacdo, alteragdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicagdo de
sanc¢Oes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das
clausulas avengadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.

11.3. O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao gestor do contrato e ao
fiscal ou equipe de fiscalizagdo, podendo ser nomeado fiscal técnico e administrativo, de
acordo com as seguintes disposi¢des:

11.3.1. Gestdo da Execugdo do Contrato: é a coordenagdo das atividades relacionadas a
fiscalizagdo técnica, administrativa, bem como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e
ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao, alteragdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo do contrato, dentre outros;

11.3.2. Fiscalizagdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo do
objeto nos moldes contratados;

11.3.3. Fiscalizagdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execugdo dos servigos, quanto, se for o caso, as obrigagGes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;
11.3.4. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de

forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por Unico servidor ou equipe
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de fiscalizagdo, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as
acoes relacionadas a Gestdo do Contrato;

11.4. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor
nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

11.5. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangOes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

11.6. A verificagdo da adequagdo da prestagcdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

11.7. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das cldusulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.8. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejard a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas no instrumento
convocatdrio e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato
unilateral e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n2 8.666, de
1993;

11.9. Durante a execug¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel

de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

11.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor
nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

11.11. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
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tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

11.12. O fiscal técnico poderd realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos.

11.13. A fiscalizagdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n?

8.666, de 1993.

12. DO RECEBIMENTO E ACEITAGCAO DO OBJETO

12.1. Os servigos contratados serdo realizados e entregues de acordo com as datas
estabelecidas pela CONTRATANTE, discriminados ao final, na emissao da Nota Fiscal.

12.2. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico/administrativo ou setorial,
quando houver, ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da documentagdo acima, da
seguinte forma:

12.2.1. A CONTRATANTE realizara a apreciagdo dos videos produzidos por profissional técnico
competente, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e relacionar os ajustes e
revisGes finais que se fizerem necessarios.

12.2.2. Para efeito de recebimento provisdrio, o fiscal técnico do contrato devera apurar a
qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores previstos
no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA, com registro em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

12.2.3. A CONTRATADA fica obrigada a corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, os
videos em que se verificarem incorregdes nas pecgas concluidas, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a realizagdo dos servicos até que sejam sanadas as eventuais pendéncias que possam vir

a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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12.2.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribui¢Ges, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

12.3. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisdrio dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execucdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

12.3.1. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatodrios apresentados; e

12.3.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo;

12.3.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das
disposi¢Bes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002);

12.3.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal ou equipe de fiscalizacdo do

contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 30 dias corridos,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura;

13.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 39,
da Lei n? 8.666, de 1993;

13.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd apds o recebimento definitivo do servico, conforme

este Termo de Referéncia;
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13.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de 1993. A Contratada também devera estar regular
perante o Cadastro Nacional de CondenagGes Civeis por Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica; e o Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido;

13.3.1. Constatando-se a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n? 3, de 26 de abril de
2018;

13.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

13.4.1. O prazo de validade;

13.4.2. A data da emisséao;

13.4.3. Os dados do contrato e do érgdo contratante;

13.4.4. O periodo de prestagao dos servigos;

13.4.5. O valor a pagar; e

13.4.6. Eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

13.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impecga a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao
da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante;

13.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
serd efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

13.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade

minima exigida;
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13.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento;

13.8. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, serd realizada consulta ao SICAF e/ou sitios
eletronicos oficiais para verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;
13.9. Constatando-se, junto ao SICAF e/ou sitios eletronicos oficiais, a situacdo de
irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE;

13.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo
deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de
participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibi¢cao de contratar com o Poder
Plblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018;

13.11. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa;

13.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF;

13.12.1. Sera rescindido o contrato em execu¢dao com a CONTRATADA inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
CONTRATANTE.

13.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo
aplicdvel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do

Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber;
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13.14. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, &8 empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente;

13.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo

financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438
| = TX = Percentual da taxa anual = 6%

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520/2002, a CONTRATADA que:
14.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

14.1.2. ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;

14.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

14.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

14.1.5. cometer fraude fiscal.

14.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sang¢des:
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14.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

14.2.2. Multa de:

1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso,
podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo
total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdao unilateral da avenca;

I1) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

1) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecucao total da obrigagdo assumida;

IV) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

V) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo
da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagao), observado o maximo de 2% (dois
por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias corridos autorizara a Administragdo
CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

VI) s penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si;

14.2.3 Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;”
14.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do

SICAF, por até 5 (cinco) anos.
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14.2.5. A Sang¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicdvel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem
14.1 deste Termo de Referéncia;

14.2.6. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

14.3. As sangGes previstas no item 14.2.2, 14.2.3 e 14.2.4 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados;

14.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as

tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU | CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
Item Descrigdo da Infragdo contratual Nivel Pontos
1 N&o comparecer a reunido marcada pela CONTRATANTE sem justificativa. Leve 1
2 N3o observar os hordrios previstos para comparecimento da equipe de trabalho as | Média 3
gravagoes;
4 N3do seguir as orientagdes da CONTRATANTE no tocante as regras para edigdo. Grave 8
6 Ndo entregar material editado e reportagens as emissoras de TV Grave 10
7 N3o apresentar a documentagdo necessaria para instruir o pagamento. Grave 6
8 N&o atender a solicitagdo de urgéncia da CONTRATANTE Grave 8
11 Descumprir prazos de entrega de materiais produzidos sem justificativa Grave 6
12 Deixar de produzir os servigos objeto da contratagdo, salvo por motivo de forga maior. | Grave 10
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14.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

14.5.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

14.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

14.5.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administra¢do em virtude de
atos ilicitos praticados;

14.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se
o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.
14.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for
0 caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

14.7.1. Caso a Contratante determine, a multa deverda ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

14.8. A autoridade competente, na aplicagao das sangdes, levard em consideragao a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

14.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a
apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de
investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

14.10. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12

de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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14.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administra¢do
Plblica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.

14.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

15. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo disciplinadas
no edital.

15.2. Os critérios de qualificagdo econdémica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos
no edital.

15.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

15.3.1 Para fins de habilitagdo técnica, a empresa deverd comprovar ter desempenhado, de
forma satisfatoria, atividade similar as do futuro contrato, com caracteristicas e prazos similares
aos do objeto desta licitagdo. A comprovagdo dar-se-a por meio da apresentagdo de
atestado(s), certiddo(Ges) ou declaragdo(6es) fornecida(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado a quem tenha realizado servigo igual ou semelhante aos demandados neste
ato. O(s) atestado(s), certiddo(des) e/ou declaragdo(des) contendo a identificagdo do
signatdrio, com CNPJ, endereco e telefone, deve(m) indicar as caracteristicas, quantidades e
prazos das atividades executadas (ou em execugdo) e apresentar-se em papel timbrado da
empresa ou ente declarante.

15.4. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global;

15.5. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

16.1. O custo estimado da contratagdo é o previsto no valor global maximo anexo ao edital.

17. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

Os recursos da contrata¢do est3o previstos no Orcamento no PAC ELEICOES — OPC 2001.
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