TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
ASCOM

TERMO DE REFERENCIA N2 05/2022

PRESTAGAO DE SERVICOS DE FILMAGEM DAS SESSOES DA CORTE,
PRODUGAO DE REPORTAGENS, VIDEOS INSTITUCIONAIS, FILMAGENS
DE SOLENIDADES E DIVERSOS

1. OBJETO:

1.1 O presente Termo de Referéncia visa a contratagdo de empresa produtora de videos para
prestar servicos de filmagem, gravacao, edicdo e transmissdao de sessdes de julgamento e
eventos do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte (TRE-RN), producdo de
reportagens e videos institucionais, com exibicdo simultanea (audio e video) de eventos, em

conformidade com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

LOTE ITEM SERVICO Quantidade UNIDADE
1 1 GRAVAGAO DE VIDEO E AUDIO DE SESSOES PLENARIAS DO TRE/RN 276 Unidade
2 PRODUGAO DE PROGRAMA TELEVISIVO QUINZENAL. 48 Unidade
3 FILMAGEM E EXIBIGAO DE EVENTOS / SOLENIDADES DO TRE-RN — AO VIVO 8 Unidade
(FORMATO LIVE) OU PRESENCIAL
4 PRODUGAO DE VIDEOS INSTITUCIONAIS 10 Unidade
5 EXIBIGAO SIMULTANEA DE AUDIO E VIDEO DE EVENTOS RELEVANTES 4 Unidade

1.2. Os quantitativos, itens e servigos sdao os discriminados na tabela anterior.

1.3. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a Empreitada por Preco Global.
1.4. O contrato sera executado durante a sua vigéncia, que sera de 24 meses, contados a partir
da sua assinatura, podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme
art.57, Il da Lei 8.866/1993;

1.5. Os locais da execucdo dos servicos serdo informados a contratada, pela Assessoria de
Comunicac¢ado Social e Cerimonial do TRE-RN, com a antecedéncia minima de 72 horas, para a
adequada preparacao.

1.6. Justifica-se a contratacdo de uma empresa Unica para realizar todos os servigos do item 1.1
para que se mantenha um sé padrao de qualidade nas produgdes, construindo uma identidade

para os servigos de imagem da contratante. Ademais, os servigos pretendidos podem se
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sobrepor, por exemplo, na gravacao de uma sessdo, podem estar sendo colhidas imagens para
uma reportagem ou video institucional, o que pode gerar excesso de colaboradores em um
ambiente sé de trabalho, além de possiveis inconvenientes no compartilhamento de
equipamentos. A contratacdo de uma empresa apenas tanto proporciona uma identidade de

comunica¢do como agiliza a gestdo dos diversos servigos pela CONTRATANTE.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO:

2.1 As gravacdes das sessoes de julgamento do Pleno do TRE-RN sdo realizadas regularmente,
com veiculagdo no Canal do Youtube do TRE/RN e, ainda, podem vir a ser transmitidas em
outras emissoras locais ou nacionais com as quais o TRE-RN venha a firmar parceria. As sessdes
fazem, também, parte de material que compde o programa “Justica Eleitoral na TV”, produzido
pela Assessoria de Comunicacdo e Cerimonial do TRE-RN (ASCOM) e empresa contratada.

2.2 S3o ainda frequentes os eventos e ag¢des institucionais que necessitam de registro e
cobertura jornalistica, para veiculagdo em sistemas de telejornalismo ou na midia web, como
forma de dar conhecimento dos fatos ao eleitor-cidaddo e ainda para promover a educagao
politica do eleitor.

2.3 O TRE-RN ndo dispGe de profissionais habilitados para efetuar o registro em video
profissional de alta qualidade e nem para transmissdes de eventos oficiais da instituicao.

2.4 Os servicos a serem prestados pela empresa vencedora do certamente licitatério tém por
objetivo dar ampla publicidade aos julgamentos, as solenidades, as campanhas e aos eventos
(posse de gestores, diplomacdo de eleitos, etc.) de relevancia do TRE-RN, caracterizando-se
como mais uma ferramenta de aproximac¢ado da Justica Eleitoral com o eleitor. As transmissdes
possibilitam o conhecimento das acdes e decisdes da Justica Eleitoral local via internet ou pela
televisao.

2.5. Considerando-se que se trata de servico especializado para o qual ndo hd profissional
habilitado na equipe da Assessoria de Comunicacdo Social e Cerimonial, a inexecucdao do

trabalho em tela compromete a regularidade das atividades institucionais e a manutencao da
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tradicdo e da qualidade dos servicos que, de semelhante teor, vém sendo realizados ao longo
dos anos, dai que se torna necessaria a contratacdo de empresa para a execugdo do servico.
2.6 Os servicos a serem prestados pela empresa vencedora do certamente licitatério estdo

previstos no Plano Anual de Contratacdes do TRE/RN sob o codigo ASC.POO_22.03.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1: Os servigos a serem prestados pela contratada consistem em:

3.1.1 Gravagdo de video e dudio de sessbes plendrias do TRE-RN durante os exercicios pelos
guais durar a vigéncia do contrato, conforme o Calendario das Sessdes disponibilizado pelo
Tribunal. A empresa designara profissionais que comandardo, a partir de uma ilha de corte,
situada em frente ao Pleno, o sistema de filmagem, bem como cuidardo da qualidade do som.
Tal trabalho é primordial tanto no transcorrer da sessdo como também para efeitos de
gravacao e posterior edicdo. A filmagem da sessao e coleta de imagens para a edi¢do sera feita
com os equipamentos ja instalados no plenario, pertencentes ao TRE-RN.

3.1.2 Produgdo de Programa Televisivo Quinzenal: nela, deverd haver a participacdo de dois
jornalistas com experiéncia na area e um cinegrafista. Por eles, serdo realizadas matérias acerca
de assuntos ligados as decisoes da Corte, prestacGes de servicos e acdes desenvolvidas pelo
Tribunal. As matérias jornalisticas ou entrevistas deverao servir para veiculagdo no programa
“Justica Eleitoral na TV”. Um novo programa devera ser lancado quinzenalmente com a duracao
de aproximadamente 30 minutos. A montagem deste programa poderd incluir trechos das
sessdes plendrias filmadas (subitem 3.1.1), trechos dos registros filmicos das solenidades
(subitem 3.1.3), alguns dos videos institucionais produzidos (subitem 3.1.4). A equipe
contratada podera fazer eventualmente mais de uma reportagem no momento em que estiver
realizando a filmagem das sessGes, desde que haja pautas de carater ndo factual que possam
ser guardadas para exibicdo posterior. O Tribunal informara, com antecedéncia de 24 horas, a
produtora acerca de eventual alteracdao de planejamento ou ocorréncia de evento importante.
3.1.3 Registro filmico de solenidades: Filmagem (dudio e video) e posterior edicio de

solenidades do TRE-RN, tais como posses de desembargadores, vices e gestores, diplomacao
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dos eleitos e eventos de alta relevancia para o Tribunal e a Sociedade. Esses eventos serao
marcados a depender da Agenda da instituicao e tem duracdo média de 4 (quatro) horas cada.
Estima-se que serdo feitos registros dos seguintes eventos: posses de gestores e CerimOnia de
Diplomacao de Eleitos, e ainda de ao menos 2 eventos de relevancia, resultando em 4 registros
por ano. Os eventos poderdo ser transmitidos em formato live no canal do YouTube do TRE,
Instagram ou outro formato.

3.1.4 Produgdo de videos de eventos e campanhas Institucionais: producao de video de eventos
internos e externos do TRE-RN e de campanhas institucionais relevantes a serem comunicadas
a membros, servidores, colaboradores e sociedade. Todas as etapas, incluindo captacao de
imagens e audio, producdo de vinhetas e edicdo ficam a cargo da CONTRATADA.

3.1.5 Exibigdo Simulténea de dudio e video em eventos relevantes: exibicdo em teldo — ao vivo,
com material fornecido pela contratada — de eventos relevantes e com participa¢cdo de muitos
convidados, a exemplo de posses de membros da Corte e reunides de trabalho do periodo
eleitoral. Ha a estimativa de até 2 eventos desse tipo ao ano.

3.2 Devem ser considerados, na realizagao dos servigos, os seguintes aspectos:

a) as reportagens a serem veiculadas no “Justica Eleitoral na TV” deverdo ser realizadas
pela produtora de acordo com a conveniéncia da CONTRATANTE, desde que seja feito
um programa inédito quinzenal. Se o tempo de duracdo das duas (ou mais) sessoes
semanais for superior a 30 minutos, a empresa devera efetuar a edigao até esse limite,
observando detalhes como cortes de lapsos de tempo ou corte de etapas
desnecessarias ou nao prioritdrias para o conteudo informativo do programa. Se a soma
dos tempos das sessGes semanais for inferior a 30 minutos, poderdo ser usadas sessoes
anteriores ou reportagens para preenchimento do tempo remanescente. A tarefa de
edicdo devera ser acompanhada por profissional de jornalismo, contratado pela
empresa vencedora da licitacdo, sob orientacdo prévia de servidor da contratante. A
CONTRATADA devera providenciar, nos programas por ela produzidos, a incrementacao
de sistemas de sinalizacdo para pessoas com deficiéncia auditiva, com a inser¢ao de
intérpretes de Libras na veiculagdo das reportagens e sessdes plenarias e solenes. A
contratada devera criar e produzir as vinhetas de abertura, de encerramento e da

abertura do segmento de entrevistas/reportagens. Ao fim de todo o processo, o
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programa deverd ser aprovado pela Assessoria de Comunicacao Social e Cerimonial do
TRE-RN;

b) no registro filmico de solenidades do TRE-RN, tais como posses, diplomacgdo de eleitos e
eventos de relevancia para o Tribunal e a sociedade, a empresa contratada
responsabilizar-se-a pela captura de imagem e audio, edicdo e entrega do material,
tanto o gravado quanto o editado, ao TRE-RN. Caso seja necessario a exibicdo em

formato live, as filmagens serdo realizadas pela empresa.

c) na producdo de videos institucionais serd apresentado a contratada um roteiro de
cobertura, no qual se destaca os aspectos essenciais a serem considerados nos

registros;

d) na exibicdo simultanea de dudio e video de eventos relevantes deve ser realizado teste

prévio de som e imagem com um dia de antecedéncia.

3.3. Enquadra-se o objeto na classificacdo de servico comum, nos termos da Lei n2
10.520/2002; do Decreto n? 3.555, e do Decreto n® 10.024/2019, e enquadra-se ainda nos
pressupostos do Decreto n? 9.507/2018, constituindo-se atividade material acessoria,
instrumental ou complementar a area de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerente as
categorias funcionais abrangidas por seu plano de cargos.

3.4. Os servicos prestados de forma continua, pela sua essencialidade, visam atender a
necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando a integridade do patriménio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas
do érgdo, de modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestacdo de um servico publico

ou o cumprimento da missao institucional.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum e de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicagdao exclusiva. O servico possui padrdes de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos, com fornecimento de mao de obra especializada para
execucdo de tarefa especifica, em local e data previamente definidos. As sessdes do TRE

acontecem no Plendrio da Sede e a maioria das matérias produzidas serdao filmadas no
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Complexo Sede — Zonas Eleitorais da capital. Casos excepcionais serdo divulgados com
antecedéncia.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, ndo constituindo atividade prevista no art. 32 do aludido decreto, cuja
execucado indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA designados para a execu¢do e a Administracdo CONTRATANTE, vedando-se

qgualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Os requisitos da contrata¢dao abrangem os seguintes pontos, por item:
5.1.1 No item, filmagem das sessdes, a captura de imagens serd feita com os equipamentos ja
instalados no Plenario, listados abaixo, pertencentes ao TRE-RN, e serdo observadas as
exigéncias a seguir:
a) a especificacao do formato do material para exibicao (exigido pelas TVs) sera:

. Tipo de aquivo: AVI

« Codificador de video: MPG2

« Codificador de dudio: MP3

« Tamanho de video: 720x480

« Taxa de geracao do video: 1300kbps

b) Os equipamentos do TRE-RN e que serdo usados pela Contratada sdo os seguintes:

¢ 01 Teradek Video — Pro ;

e 01 splitter HDMI divisor 1 entrada x 8 saidas v1.4 3D 1080P ;
e 01 Blackmagic Design Atem Television Studio HD ;

¢ 01 notbook Lenovo;

¢ 01 joystick Marshall;

* 01 TV de 40 polegadas Samsung;

¢ 01 Mesa de Som Yamaha - MGP24 k;

* 01 Rack Dobsom com 3 poténcias de 800 watts;

® 10 microfones SM 24 condensadores;
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c) a manutencdo dos equipamentos pertencentes ao TRE-RN serd feita pela instituicdo,
enguanto a dos equipamentos de propriedade da CONTRATADA estara sob a responsabilidade
exclusiva desta ultima. Caso a CONTRATADA venha a dar causa a danos nos equipamentos
pertencentes ao TRE-RN, estard sob sua responsabilidade a reparacao.

d) O material bruto (imagens e dudio) ndo aproveitado nas edicGes deve ser descartado pela
produtora, de forma a reduzir os custos de armazenamento.

5.1.2 — Para a Producgdo de Reportagens:

5.1.2.1 Serd realizado um programa inédito quinzenal com durac¢do aproximada de 30 minutos
As pautas serao definidas em conjunto com a equipe da ASCOM;

5.1.2.3. A CONTRATADA deve designar 2 (dois) jornalistas e um cinegrafista para trabalharem
na producdo e montagem do programa quinzenal;

5.1.3 — Para a filmagem de solenidades (dudio e video de posses, diplomacdo de eleitos e
eventos de relevancia para o Tribunal e a sociedade):

5.1.3.1 O material gravado devera ser entregue ao Tribunal editado quando requisitado. A
contratada deverd disponibilizar pessoal suficiente (no minimo, dois colaboradores) e
equipamentos que permitam a captura dos momentos relevantes da solenidade: abertura,
formacdo de mesa, eventuais apresentagOes artisticas, atos de maior relevancia,
encerramentos e outros considerados importantes.

5.1.4 — Para a producdo de videos institucionais:

5.1.4.1 A equipe de Jornalistas e Cinegrafista da CONTRATADA, sob supervisdo da ASCOM
produzird videos — com duracdo média de cinco minutos. A producdo envolve: roteirizacao,
gravacdo de imagens (internas e /ou externas), edi¢Oes, trilhas, locucdo e finalizagdo. A
captacdo das imagens e adudios é de responsabilidade da CONTRATADA.;

5.1.5 — Para a Exibicdo Simultanea de 3audio e video de eventos de alta relevancia, a
CONTRATADA deve disponibilizar teldo (material da CONTRATADA), com tamanho adequado ao
espaco em que estara instalado — para transmissdo de eventos de alta relevancia e com
participagao de muitos convidados, a exemplo de posses de eleitos e reunides de trabalho do

periodo eleitoral.
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5.1.5.1 O pessoal recrutado pela CONTRATADA deverd permanecer registrando e zelando pela
gualidade de imagem e som durante todo o evento. Ha necessidade de montagem e teste
prévia de equipamento. O Tribunal deixard disponivel a estrutura institucional para a realizacao
desse preparo prévio e dos testes.

5.2 O Fiscal do Contrato fara a verificacdo da conformidade entre as caracteristicas do material
produzido e as especificacdes previstas no edital e, estando conformes, dard o recebimento;
5.3. Os materiais produzidos serdo entregues a Fiscalizacdo, em versao bruta e editada,
gravados em formato digital (pendrive ou via armazenamento em nuvem para download) nas
datas acordadas entre a instituicdo e a CONTRATADA, e ficara a cargo da ASCOM a distribuicao
dos materiais na instituicdo ou externamente.

5.4 As imagens selecionadas e editadas deverdo estar sequenciadas de acordo com a cronologia
das cerimonias e dos atos, com registro dos principais momentos dos eventos;

5.5 Os materiais produzidos serdo apresentados previamente a Fiscalizacdo para aprovagao ou
submissdo a ajustes;

5.6 A empresa contratada obriga-se a conduzir os trabalhos contratados e a fornecer todo o
equipamento e material (cameras, lentes, midias etc.) a ser utilizado na captacdo de imagens,
edicao, etc.

5.7 A contratada devera comparecer aos locais indicados pela CONTRATANTE nas datas e nos
horarios marcados para o inicio das atividades;

5.8 A contratada devera conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicaveis, observando a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades
ao meio ambiente e a saude dos colaboradores envolvidos na prestagao dos servigos, se for o
caso.

5.9. A CONTRATADA devera indicar preposto, responsavel pela comunicacdo direta com o

Tribunal.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:
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6.1. Os servicos serdo prestados nas unidades do TRE/RN ou em locais externos ao Tribunal ou
Natal e/ou Regido Metropolitana), como na filmagem e transmissio de eventos externos,
producdo de reportagens, filmagens para videos institucionais.

6.2. Os servicos deverdo ser prestados conforme a sua natureza e dentro do tempo necessario
a sua fiel execucdo: as sessdes, filmadas conforme o Calenddrio de Sessdes Plenarias, as
filmagens e transmissdes de eventos por toda a duracdo destes, as reportagens e videos
institucionais pelo tempo que levarem para serem produzidos;

6.3. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros a seguir estabelecidos:

6.3.1. Assiduidade e pontualidade por parte dos funciondrios da Contratada;

6.3.2. Urbanidade e presteza apresentados pelos funcionarios da Contratada;

6.3.3. Reposicdo de pessoal na eventual falta ou auséncia do empregado designado para a
prestagdo de servico;

6.3.4. Agilidade e presteza no atendimento da fiscalizagcdo contratual quanto eventuais ajustes
requeridos de necessidade dos servicos;

6.3.5. Eficiéncia, eficacia e adequac¢ado dos servigos desenvolvidos pelo colaborador diante das
demandas que o TRE/RN lhe apresentar no transcurso dos servigos.

6.4. Para a execugdo dos servicos de gravacao e transmissdo das sessGes plenarias, a captura de
imagens serd feita com os equipamentos ja instalados no Plendrio do TRE-RN e por pessoal da
CONTRATADA seguindo o Calendario das Sessdes Plenarias da Corte.

6.5. O material captado da filmagem das sessGes poderd ser aproveitado para a produgdo do
Programa televisivo também produzido pela CONTRATADA caso seja necessario e conveniente.

6.6. Para a execugdao do servico de Produgcdo de Programa Televisivo, serd realizado um
programa inédito quinzenal, com duracdo média de 30 minutos. A pauta dos programas serd
definida conjuntamente: empresa e sua equipe de jornalistas e a Assessoria de Comunicacao do
TRE-RN. S3o pautas para o programa: reportagens sobre decisdes da Corte, prestacdes de
servicos e acOes desenvolvidas pelo TRE-RN, quadros com sonoras (perguntas e respostas,
esclarecendo assuntos do cotidiano do eleitor) e entrevistas com magistrados, servidores e

convidados. As pautas podem ser diversificadas a cada edicdo.
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6.6.1. Caso haja alguma alteracdo no planejamento/agenda do Tribunal e/ou fato novo
importante de registro para o programa, a ASCOM entrard em contato com a CONTRATADA em
até 24 (vinte e quatro) horas para registro;

6.6.2. Os programas, finalizados, devem ser enviados ao e-mail da ASCOM (via correio
eletronico com link para download) e trechos deles poderdo ser veiculados no Canal de
Youtube do TRE/RN e demais redes sociais.

6.7. Para a execucdo do servico de filmagem e exibicdo de eventos: serdo captados dudio e
video de eventos como posses, diplomacao de eleitos e eventos de relevancia para o Tribunal e
a sociedade em geral.

6.7.1. A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais (no minimo, dois colaboradores) com
equipamentos que permitam a captura dos momentos relevantes das solenidades e eventos do
TRE-RN, tais como abertura, formacdao de mesa, eventuais apresentacdes artisticas, atos de
maior relevancia e encerramento.

6.7.2. Os profissionais responsaveis pelas filmagens e/ou transmissdes de lives deverdo ter
disponibilidade de trabalho por toda a duragdao dos eventos. Detalhes mais especificos, local e
horario das filmagens e transmissdes serdao informados pela CONTRATANTE com, ao menos, 72
horas de antecedéncia.

6.7.3. Caso seja solicitado, o material gravado devera ser entregue a CONTRATANTE editado e
em formato DVD e/ou outro formato digital caso o DVD entre em desuso.

6.8. Para a produgdo dos videos institucionais, serdo produzidos, a partir de roteiros pré-
definidos pela CONTRATANTE conjuntamente com equipe de jornalistas e cinegrafista da
CONTRATADA, materiais em audiovisual com duragdo média de cinco minutos, envolvendo
producdo, gravacdo de imagens internas e externas, uso de drones (quando necessario), offs,
edicOes, trilhas, locucdo e finalizacdo.

6.9. Para execucdo do servico de exibicdo Simultanea de audio e video de eventos de alta
relevancia exibicdo sera realizada via projecdao de imagens em teldo, com tamanho adequado

ao espaco em que estara instalado — ao vivo, com material fornecido pela CONTRATADA em
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eventos de alta relevancia e com participacdo de muitos convidados, a exemplo de posses de
eleitos e reunides de trabalho do periodo eleitoral.

6.9.1 Deverd ocorrer teste de audio e video do (s) teldo (0es) com 24 horas de antecedéncia o
evento. Caso ndo seja possivel tamanha antecedéncia, no caso de uma locacdo externa as
dependéncias do TRE/RN, o teste deve ocorrer com 4 (quatro) horas de antecedéncia ao
evento.

6.9.2. A necessidade de proje¢do em teldo sera comunicada a CONTRATADA com pelo menos 7

dias (uteis) da realizacdo do evento.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

7.1. A Gestdo do contrato serd exercida pela equipe de gestdo e fiscalizacdo a ser designada
pela CONTRATANTE;

7.2. A comunicacdao entre CONTRATANTE E CONTRATADA acontecerd através de preposto,
formalmente designado pela CONTRATADA, e se limitard expressamente sobre os termos do
contrato firmado e das obrigacdes a serem cumpridas;

7.3. Os meio de comunicacdo a serem utilizados serdo a troca de -emails,
expedicdo/recebimento de oficios, telefonemas e mensagens eletronicas;

7.4. A forma de afericdo/medicdo para efeito de pagamento serda a execug¢do completa dos
servigos conforme calendario a ser disponibilizado pela CONTRATANTE;

7.4.1 S6 serdao pagos os servicos efetivamente executados, sem prejuizo da aplicacdo de

san¢Oes administrativas em caso de descumprimento contratual.

8. POSSIBILIDADE DE REALIZAGAO DE VISTORIA:

8.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo da proposta, o licitante podera vistoriar o
local de realizacdo dos servicos, acompanhado de servidor designado, com a finalidade de
conhecer o local e avaliar os equipamentos e pessoal necessarios para executar os servicos;

8.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,

estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica;
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8.3. Para a vistoria, o licitante, ou seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentado documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realiza¢do da vistoria;

8.4. A ndo realizacdo da vistoria, ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes do local de

realizacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir o 6nus dos servigos decorrentes.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE deve:

9.1. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA para a fiel
execucdo do contrato;

9.2. Acompanhar os servicos prestados, via contatos telefénicos, e-mails cadastrados e
relatérios enviados pela CONTRATADA periodicamente;

9.3. Solicitar o reparo, a corregdo, a remogao, a reconstrugdo ou a substituicao de materiais
produzidos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢des;

9.4. Enviar a contratada, sempre que necessario, as especificagdes necessarias ao atendimento
das demandas da ASCOM — TRE-RN;

9.5. Supervisionar, ajustar e aprovar os trabalhos da CONTRATADA;

9.6. Informar, por meio da ASCOM, as sessGes extraordindrias (fora das semanais ordinarias)
em que a CONTRATADA comparecera ao Servico;

9.7. Informar, por meio da ASCOM, com antecedéncia minima de 72 horas, o calenddrio dos
eventos que devem ser gravados, com as especificacdes de local, data e hordrio.

9.8. O fiscal do contrato repassara a CONTRATADA as principais regras sobre o que deve ser
evitado na edicdo, fornecendo orientacdes sobre os tipos de processos prioritarios, de maior
relevancia para serem exibidos.

9.9. A Contratante prestard suporte ao funcionario da empresa contratada para eventuais

situacOes de urgéncia.
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9.10. Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condigdes e prazos estabelecidos
no contrato;

9.11. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdao da CONTRATADA, tais como:

a) direcionar a contratacdo de pessoa;

b) promover ou aceitar a utilizacdo do profissional designado para o servico em atividades
distintas das previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcdo especifica para a qual o
colaborador foi contratado; e

c) considerar o trabalhador da CONTRATADA como colaborador eventual do proprio érgao
responsavel pela contratacao.

9.12. Cientificar a unidade de representacdo judicial para adocdao das medidas cabiveis, se
houver descumprimento de obriga¢cdes pela CONTRATADA,;

9.13. Assegurar que o ambiente de trabalho apresente condicdes adequadas ao cumprimento,
pela CONTRATADA, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servi¢o for

executado em local por ela designado.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Além da discriminagdo dos servigos elencados, a empresa contratada tera a obrigacao de
entregar nota fiscal/fatura até o quinto dia util do més subsequente e de prestar ao gestor do
contrato as informacgGes necessarias ao bom desempenho do servico.

10.2. A contratada deverd respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as
dependéncias do TRE-RN.

10.3. Devera atender aos pedidos de marcacdo de reunides formulados pela equipe da
FISCALIZACAO, agendadas sempre que necessario ao servico.

10.4. Realizar a execuc¢do dos servigcos nos horarios e locais fixados pela CONTRATANTE;

10.5. A CONTRATADA deverd manter em sua equipe profissional de jornalismo que participe da
producdo dos conteudos, reportagens e edicdes dos programas.

10.6. A CONTRATADA devera providenciar, nos programas por ela produzidos, a incrementacao
de sistemas de sinalizacdo para pessoas com deficiéncia auditiva, com a insercao de intérpretes

de Libras na veiculacdo das reportagens e sessdes plenarias e solenes.
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10.7. A contratada deverd realizar a cobertura de todas as sessdes plendrias do TRE-RN, tanto
ordinarias quanto extraordindrias, mesmo que em dias de sdbado, domingos e feriados.

10.8. Os colaboradores da contratada devem chegar, para a realizacdo dos servigos, pelo menos
20 minutos antes do inicio de cada sessdo ou evento e permanecer até o seu término. A
contratada deverd, a cada sessao, gravar DVDs com a edicdo do programa.

10.9. A contratada deverd criar e produzir as vinhetas de abertura, de encerramento e da
abertura do segmento de entrevistas/reportagens. Ressalta-se que esse material deve ser
aprovado pelo gestor do contrato antes de sua exibicdo.

10.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a CONTRATANTE, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor
correspondente ao dano sofrido;

10.11 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagGes em vigor;

10.12. Vedar a utilizagcdao, na execuc¢ao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca na CONTRATANTE, nos termos
do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.13. Disponibilizar a CONTRATANTE os empregados devidamente identificados por meio de
crachd ou outro meio que os identifique.

10.14. Substituir, no prazo de maximo de duas horas, em caso de eventual auséncia, o
empregado posto a servico da CONTRATANTE, devendo identificar previamente o respectivo
substituto ao Fiscal ou Equipe de Fiscalizacdo do Contrato;

10.15. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo Contrato, devendo a CONTRATADA relatar a
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcdo;
10.16. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da

prestacdo dos servigos;
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10.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

10.18. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos;

10.19. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucado do servico;

10.20 Paralisar, por determinagao da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros;

10.21. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execuc¢ao dos servicos, durante a vigéncia do contrato;

10.22. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado;

10.23. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e aprovacdo,
qualguer mudanga no método de execugdo do servico que fuja das especificacdes constantes
deste Termo de Referéncia;

10.24. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da CONTRATANTE;

10.25. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

10.26. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”,
do Anexo VIl — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

10.27 Os direitos autorais das imagens produzidas e de todos os demais produtos gerados na

execugdo do contrato.
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10.28. A CONTRATADA devera observar, no que couber, as diretrizes, normas e procedimentos
estabelecidos na Resolu¢do n? 20/2019 — TRE/RN, que trata da Politica de Seguranca da
Informacgao (PSI), disponivel no link:

https://www.tre-rn.jus.br/legislacao-compilada/resolucoes-do-tre-rn/resolucdes-porano/

2019/tre-rn-resolucao-n-0-20-de-11-de-setembro-de-2019.”;

10.29. A CONTRATADA deverd cumprir, no que couber, as normas de sustentabilidade contidas
na Instru¢do Normativa n2 1/2010 — SLTI/MPOG e no plano de Logistica Sustentavel do TRE/RN,
disponivel no link: https://www.tre-rn.jus.br/legislacao/legislacaocompilada/portarias-gp/
portarias-gp-porno/2019/arquivos-pdf-referentes-as-portarias-gp-2019/tre-rnportaria-gp-n-o-
131-de-08-de-julho-de- 2019-anexo .”;

11 - DA SUBCONTRATAGCAO:

Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

12-CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO:

12.1. O acompanhamento e a fiscaliza¢do da execug¢do do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdao exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei
n? 8.666, de 1993;

12.2. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execugdo contratual sdo o conjunto de acdes que
tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdao para o
servico contratado, verificar, se for o caso, a regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais
e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrucdo processual e o encaminhamento da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a repactuacao, alteracdo, reequilibrio, prorrogacao, pagamento, eventual aplicacdo de
san¢Oes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das

clausulas avencadas e a solucdo de problemas relativos ao objeto;
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12.3. O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizacdo compete ao gestor do contrato e ao
fiscal ou equipe de fiscalizacdo podendo ser nomeado fiscal técnico, administrativo e, pelo
publico usuario, de acordo com as seguintes disposi¢des:

12.3.1. Gestdo da Execucdo do Contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, administrativa, bem como dos atos preparatérios a instrucao processual e
ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extingdo do contrato, dentre outros;

12.3.2. — Fiscalizacao Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execug¢do do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestacdo dos servicos estdo compativeis com as exigéncias contidas no Termo de
Referéncia, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pelo
publico usuario;

12.3.3. Fiscalizagdo Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucdo dos servigos, quanto, se for o caso, as obrigacdes previdencidrias, fiscais e
trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;
12.3.4. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por Unico servidor ou equipe
de fiscalizacdo, desde que, no exercicio dessas atribuicoes, fique assegurada a distincao dessas
atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as
acoes relacionadas a Gestdo do Contrato;

12.4. Durante a execucdo do objeto, o fiscal ou equipe de fiscalizagdo deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo
intervir para requerer a CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades
constatadas;

12.5 O fiscal ou equipe de fiscalizacdo deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a
avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da

prestacdo dos servicos realizada;
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12.6 Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada;

12.7 A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestacdao do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pela fiscalizacdo, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador;

12.8 Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdao do servico em
relacdo a qualidade exigida, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério;

12.9. O representante da CONTRATANTE deverda ter a qualificacdo necessdria para o
acompanhamento e controle da execugdo dos servicos e do contrato;

12.10. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia;

12.11. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993;

12.12. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, ensejard a aplicacdo de san¢Ges administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato
unilateral e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n? 8.666, de
1993;

12.13. As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o disposto no Anexo
VIIl da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n? 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacao;

12.14. A fiscalizagdao de que trata este Termo de Referéncia n3ao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material

inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
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CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n?

8.666, de 1993.

13. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBIJETO

13.1. Os servicos contratados serdo realizados e entregues no decorrer do més e, discriminados
ao final, na emissdo da Nota Fiscal;

13.2. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico/administrativo ou setorial,
guando houver, ou pela equipe de fiscalizacdo da seguinte forma:

13.2.1. A contratante realizara inspecao minuciosa de todos os servicos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequac¢do dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessdrios;

13.2.2. Para efeito de recebimento provisério, o fiscal do contrato deverd apurar o resultado
das avalia¢des da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com as exigéncias contidas no Termo de
Referéncia, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
com registro em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

13.2.3. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério;

13.3. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisdrio dos servicos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

13.3.1. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos

prestados.
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13.3.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo;

13.3.3. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicoes legais em vigor;

13.3.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal ou equipe de fiscalizagdo do

contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 10 (dez) dias corridos,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura;

14.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 592, § 39,
da Lei n® 8.666, de 1993;

14.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd apds o recebimento definitivo do servico, conforme
este Termo de Referéncia;

14.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993. A CONTRATADA também devera estar regular
perante o Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica; e o Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido

pela Controladoria-Geral da Unido;
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14.3.1. Constatando-se a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdao ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018 - SEGES/MPDG;

14.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessdarios e essenciais do documento, tais como:

14.4.1. O prazo de validade;

14.4.2. A data da emissdo;

14.4.3. Os dados do contrato e do érgao contratante;

14.4.4. O periodo de prestacao dos servigos;

14.4.5. O valor a pagar; e

14.4.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

14.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao
da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

14.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n? 05, de
2017, serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

14.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

14.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndao as executou com a qualidade
minima exigida;

14.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento;

14.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF e/ou sitios

eletrénicos oficiais para verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;
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14.9. Constatando-se, junto ao SICAF e/ou sitios eletrénicos oficiais, a situacdo de
irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante;

14.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacao em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrucdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018 - SEGES/MPDG;

14.11. Persistindo a irregularidade, a contratante deverda adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa;

14.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto
ao SICAF;

14.12.1. Serd rescindido o contrato em execucdao com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

14.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicdvel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo XI da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n. 5/2017, quando couber;

14.14. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com

fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.
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15- DA GARANTIA DA EXECUGAO

15.1. Caso exigido no edital do certame, a CONTRATADA prestard garantia no valor correspon-
dente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, nos termos previstos na Lei n2 8.666,
de 1993, na Instrugdo Normativa n2 5/2017- SEGES/MPDG e no edital do certame.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520/2002, a CONTRATADA que:
16.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

16.1.2. Ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

16.1.3. Falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

16.1.4. Comportar-se de modo inidéneo; ou

16.1.5. Cometer fraude fiscal.

16.2. Pela inexecucgdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes san¢des:

16.2.1. Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos

significativos para o servico contratado;

16.2.2. Multa de:

[) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdao, no caso de execug¢do com atraso,
podera ocorrer a ndo-aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecuc¢ao
total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

I1) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucdao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecugao parcial da obrigagdao assumida;

1) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso

de inexecucao total da obrigacdao assumida;
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IV) 0,2% a 3,2% sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2,
abaixo; e

V) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo
da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 2% (dois
por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias corridos autorizard a Administracdo
CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

VI) s penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si;

16.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

16.2.4. Sangao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

16.2.5. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 16.1
deste Termo de Referéncia;

16.2.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
gue a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

16.3. As sancdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.3 e 16.2.4 e 16.2.6 poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados;

16.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as

tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% sobre o valor do contrato

2 0,4% sobre o valor do contrato
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3 0,8% sobre o valor do contrato
4 1,2% sobre o valor do contrato
5 3,2% sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir ocorrer situagdo que possa causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais. 5
2 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados. 5
3 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo. 5
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
4 Deixar de comparecer a reunido marcada pela ASCOM sem justificativa. 1
5 Deixar de observar os horarios previstos para comparecimento da equipe trabalho as sessées plenarias. |5
6 Deixar de comparecer equipe as sessdes plenarias. 5
7 Deixar de identificar seus empregados por crachd ou outro meio. 1
8 Deixar de orientar seus empregados para o nao desvio de fungdes. 4
9 Deixar de guardar sigilo das informagdes obtidas em decorréncia do contrato. 5
10 Deixar de providenciar, nos programas produzidos, a sinalizagdo para deficientes auditivos. 4
11 Deixar de seguir as orientagdes da ASCOM no tocante as regras para edigdo. 4
12 Deixar de apresentar a documentagdo necessaria para instruir o pagamento. 3
13 Deixar de indicar e manter, durante a execugdo do contrato, os prepostos previstos no edital/contrato. 1
14 Deixar de substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do | 4
Servigo.
15 Deixar de cumprir os prazos de entrega de materiais produzidos sem justificativa 3
16 Deixar de produzir os servigos objeto da contratagdo, salvo por motivo de forga maior. 5

16.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

16.5.1. Tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

16.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licita¢do;
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16.5.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados;

16.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se
o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999;
16.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente;

16.7.1. Caso a CONTRATANTE determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente;

16.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levarda em consideragao a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade;

16.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR;

16.10. A apuracdo e o julgamento das demais infracGes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragcdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa;

16.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Pliblica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacao de agente publico;

16.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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17- DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

17.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sao disciplinadas
no edital;

17.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos
no edital;

17.3. Os critérios de qualificacado técnica a serem atendidos serdo:

a) a empresa devera comprovar ter desempenhado, de forma satisfatoria, atividade similar as
do futuro contrato, com caracteristicas e prazos similares aos do objeto deste Termo de
Referéncia. A comprovacao dar-se-a por meio da apresentacdo de atestado(s), certiddo(des) ou
declaracdo(Ges) fornecida(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado a quem
tenha realizado servico igual ou semelhante aos demandados neste ato. O(s) atestado(s),
certiddo(Ges) e/ou declaragdo(Ges) contendo a identificagdo do signatario, com CNPJ, endereco
e telefone, deve(m) indicar as caracteristicas, quantidades e prazos das atividades executadas
(ou em execucgdo) pela licitante, e apresentar-se em papel timbrado da empresa ou ente
declarante.

17.4 O critério de julgamento da proposta é o menor preco global por lote.

17.5. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

18. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

O custo estimado da contratacdo é o previsto no valor global em anexo.
19. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
Os recursos da contratacdo estdo previstos no Orcamento ORDINARIO (PAC — Cddigo

ASC.POO_22.03.

Natal/RN, 16 de marco de 2022.
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