TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANCAS
COODENADORIA ADMINISTRATIVA E DE INFRAESTRUTURA
SECAO DE GESTAO DE TRANSPORTES

TERMO DE REFERENCIA N° 003/2021-SETRAN
PRESTACAO DE SERVICO DE FORNECIMENTO DE PASSAGENEREAS NACIONAIS PARA
MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES DO TRE/RWIR022.
1. OBJETO.

1.1. Fornecimento de passagens aéreas nacionaisnpgistrados, servidores e colaboradores do TREMRN
2022.

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO QTDE UND
1 Contratacdo de empresa especializada no fornetnde passagens aéreas 1 Unidade
nacionais para magistrados, servidores e colab@sado TRE/RN.

1.2. A presente contratacdo adotara como reginexel@icdo a Empreitada por Preco Global.

1.3. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (domses, improrrogavel.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

2.1. A abertura de novo processo licitatorio seenfarazao da impossibilidade de renovagéo do Contrét
61/2020, por ndo se enquadrar na categoria de&gsarontinuado.

2.2. A presente contratacgdo justifica-se pela éda@de do fornecimento gmssagens aéreas aos magistrados,
servidores e colaboradores deste Tribunal, autisiza viajar a servico a fim de participar de rHdiedes,
cursos de capacitacdo, encontros e reunides ddhtoalou ainda, para o transporte de autoridadlestreitores
escolhidos para ministrar cursos, palestras e ®etrentos de interesse publico. A prestacdo digeese dara

por intermédio de empresa especializada em ageectante viagens, no ambito nacional, compreendendo
assessoria, cotacao, reserva, marcacao, remarcagi@lamento, reembolso e emissdo de passagerss aér
abrangendo, ainda, a ferramewotaline de autoagendamentself booking) para o ano de 2022, conforme
especificagfes e condi¢cdes constantes deste TeriRefdréncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO.

3.1 Fornecer o servico contratado no prazo e cdedi@vencadas, emitir a documentacdo competente e
proporcionar o suporte necessario ao pleno atemdintas necessidades da CONTRATANTE. Este Termo de
Referéncia apresenta um conjunto de elementosoematdes caracterizadores dos servicos de emisséo e
entrega de passagens aéreas e 0s demais servigalgtos, de acordo com as necessidades do Tribunal
Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, paravisate subsidio a realizacdo do processo licitat@ri
contratacéo de empresa especializada e a adegielg@&o dos servigcos contratados.

3.2. Para os fins desta contratacdo, consideram-se:
3.2.1. Agenciamento de viagens: servico prestado gg€ncia de turismo, compreendendo a venda

comissionada ou a intermediagdo remunerada na c@aiEacao de passagens, viagens e servicos dogela
conforme previsto neste Termo de Referéncia.



3.2.2. Beneficiario: pessoa em favor de quem a Adhtnacdo autorizou a emissdo de passagem aéraa par
locomocao para outras unidades da Federacao, sarspreico ou no interesse do TRE/RN.

3.2.3. Bilhete de Passagem Aérea: comprovante deagam aérea emitido em nome de um passageiro
determinado, cujo valor compreende a tarifa e a tiexembarque.

3.2.4. Companhia Aérea: empresa de prestacao\decseaéreos comerciais de transporte de passageiro

3.2.5. Passagem aérea: compreende o trecho deoidieeeho de volta ou somente um dos trechos, asesc
em que isto represente toda a contratacao.

3.2.6. Trecho: compreende todo o percurso entreigem e o destino, independentemente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma compaatea.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR.
4.1. Trata-se de servigo comum sem fornecimentodtede obra em regime de dedicacgdo exclusiva.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadramssgressupostos do Decreto n.° 9.507, de 21/09/26b8
se constituindo em quaisquer das atividades pesvisd art. 3° do aludido decreto, cuja execucaioetadé
vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo egagpicio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo contratante, vedando-se qualquerca@elaentre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO.
5.1. As obrigacdes da CONTRATADA e da CONTRATANTES® previstas neste Termo de Referéncia.

5.2. A contratacdo ndo é continuada e a prestag&emyico se encerra no prazo de 01 (um) ano coratad
partir de 1°/01/2022, data em que expira a vigédoig&ontrato n.° 61/2020, firmado com a empresa ADC
Viagens e Turismo Ltda.

5.3. A CONTRATADA cabe a indicagéo de preposto dawiente habilitado nos termos da legislagéo vigente
como também informar o nimero de telefone paradatemto direto, do endereco eletrénico e do endedeg
escritério da empresa.

5.4. A CONTRATADA devera possuir registro CADASTUE9mM apresentagdo de comprovacao, para o seu
regular funcionamento.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.

6.1. Os servicos sédo classificados no Catalogeeddc®s — CATSER, utilizado para a catalogacéoeatei€os
contratados pela Administracdo Publica Federal, samimero 3719 (quanto a prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens), sendo que, em caso derdfiacia entre as especificacdes, relativamente a
referidos objetos, descritas no COMPRASNET — CATSERis especificacbes constantes dos documentos
relativos a presente contratacdo, prevaleceras ékimas.

6.2. A CONTRATADA disponibilizara a partir da data desastura do instrumento contratual, a sua conta e
responsabilidade, endereco do escritorio, agénpi@mosto apto a prestacdo dos servicos contratpds a
obtencdo pela CONTRATANTE, inclusiwer-line, das facilidades abaixo:

ITEM DESCRICAO O SERVICO COMPREENDE

1 Emisséo de bilhetes domésticos = Assessoria, cotacao, reserva e emissao.




2 Alteracdo de bilhetes Cotacao, reserva, alteraga@embolso.

3 Cancelamento de bilhetes Cancelamento de bilhete e reembolso.

6.3. A CONTRATADA devera manter para a CONTRATAN®& a sua disposicdo, no horario das 8h as 20h,
de segunda a sexta-feira, pronto atendimento camsidodrios suficientes para atender as solicitacdes
decorrentes dos servigos, no prazo maximo de 1)(hara.

6.4. A CONTRATADA devera, para atender os casosegsionais e urgentes, disponibilizar para a
CONTRATANTE telefone para contato ou e-mail, duea®4 (vinte e quatro) horas, nos dias Gteis, fidais
semana e feriados.

6.5. A CONTRATADA devera, ainda, disponibilizar f@menta 6n-line” de autoagendamenteelf booking),
disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, digdados os dias da semana, inclusive feriados, qpae os

usuarios dos servicos possam efetuar as reseexg)db essa ferramenta atender aos seguintesit@gjuis

6.5.1. Acesso via rede mundial de computadonesld wide web) compativel com o navegador Internet

Explorer, Firefox ou Google Chrome, bem comosmartphone, mediante utilizacdo de "usuério” e "senha";

6.5.2. Acesso a tela Unica de consulta simultaneda@s os voos das principais companhias aéredsnais;

constando trechos, voos, horarios, aeronavesgslagsbilhete e preco.

6.6. A CONTRATADA deverd oferecer treinamento nagmenta de autoagendamento no prazo de 2 (dois)
dias uteis, contados do inicio da prestacao des;esr para os usuarios dos servigos de viageARigRN,

ficando a cargo da propria CONTRATADA os custossdesapacitacao.

6.7. O treinamento previsto no subitem 6.6 devapiacitar 2 (dois) usuérios e conter instru¢éesopagEasso

na forma de tutorial.

6.8. Os servidores designados como fiscais doatonpoderdo requisitar a realizacdo de novo treaméon em
condicbes similares as referidas no subitem 6@ual deverd ser realizado no prazo de 2 (dois) dtigis,
contados da comunicacdo & CONTRATADA, no caso tiagldo no sistema de autoagendamento, quando

efetuada pela agéncia.

6.9. Ainda que a ferramenta referida no subiterre6t&ja em funcionamento, é obrigacdo da CONTRATADA
antes da emissdo do bilhete de passagem, pestauit@s que no momento estiverem sendo praticaeias p

companhias aéreas, devendo sempre que possivepelatale menor valor.

6.10. A CONTRATANTE deve efetuar a andlise e estalfis opcdes e autorizacao para emissdo de passagen
aéreas levando em consideracdo o horéario, o pededuarticipacdo, a localizacdo do evento e o ted#o
traslado, visando garantir condicdo laborativa ptive e atendendo aos seguintes parametros, javabies

pela CONTRATADA quando do envio da cotacéo:

6.10.1. A escolha do vbo deve recair prioritariat@emm percursos de menor duragéo, evitando-se rs&muap

possivel, trechos com escalas e conexdes;

6.10.2. O embarque e o desembarque devem estaremmdplos no periodo entre sete e vinte e uma ,horas

salvo a inexisténcia de voos nesses horarios oapuéio pessoal e expressa do viajante;



6.10.3. Deve-se priorizar 0 horario do desembagyeeanteceda em, no minimo, trés horas o inicieigice

dos trabalhos, evento ou reuniao;

6.10.4. A contratagdo ou nao do servigo de frandaidagagem de 23 kg, nos termos da Resolugéo PSE n
23.534/2017, que altera a Resolugdo TSE n.° 22626/

6.11. A emisséo do bilhete de passagem aérea dasalerar o critério do menor prego, prevalecesdmpre
que possivel, a tarifa em classe econémica, old@svas opcoes de ida e volta pela mesma compaireia, a
visto que esta condigdo, em regra, oferece billedesos com menor custo e o disposto no item eessbi

anteriores.

6.12. Poderao indicar o voo pretendido em virtudeexercicio da atividade jurisdicional cumulada casn
atividades relativas a gestdo publica, as seguiuiésridades: Juizes e Promotores Eleitorais euizes)
Membros da Corte Eleitoral, bem como os AssesataeBresidéncia, da Corregedoria e da DiretoriaiGera
guando viajarem acompanhando qualquer autoridagde &40 vinculados e, ainda, os servidores ocupdete
cargo da Alta Administracdo do TRE/RN, a sabetjtakares da Diretoria-Geral e de qualquer das atns

pertencentes a estrutura organizacional do TRE/RN.

6.13. Em casos de deslocamentos em que o objativdadem implique formacéo de "equipe" ou "grupo de
trabalho”, se houver entre os componentes benddicidm prerrogativa de indicacdo de voo, tal jugativa
se entendera aos demais beneficiarios, desde gseptna recaia sobre 0s mesmos voos daquele gsé pos

faculdade de indicacgéo.

6.14. Havendo pedido por parte do beneficiario patecipacéo do inicio do deslocamento, ou adiaremt
retorno, serd realizada nova cotacdo para as datmitadas, cujos valores dos voos pretendidodoser

comparados aqueles indicados pelos fiscais.

6.14.1 Caso o custo do novo voo seja inferior auel@ sugerido inicialmente pelo fiscal, poderaeseitida
passagem na data escolhida, desde que: a) nddreapara o TRE/RN; ou b) havendo 6nus, o servidor
manifeste ciéncia de que este correrd as suas sager) o servidor manifeste ciéncia de que naerhav

alteracdo no periodo de pagamento das diarias.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDI CAO.

7.1. A gestdo do contrato sera exercida por servidsignado em portaria ou pela equipe de gestdo e
fiscalizacdo a ser designada pela CONTRATANTE.

7.2. A comunicacdo entre CONTRATANTE e CONTRATADA dara principalmente por meio de preposto
formalmente designado pela CONTRATADA e se limitaod termos do contrato, utilizando-se para essa fi
expedicdo de oficios, e-mails institucionais, wheinas e mensagens instantaneas.

8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA.

8.1. Os proponentes deverao incluir em seus pitegas 0s encargos, taxas e impostos inerentesndgosa
ser executado.

8.2. A proposta comercial da CONTRATADA deveravaidade minima de 90 (noventa) dias corridos.



8.3. No valor total da proposta comercial devetaresompreendido o quantitativo total estimado itleetes
(396), a quantidade de taxas de agenciamento (886gndo o valor total ndo ultrapassar R$ 438.800,0

(quatrocentos e trinta e oito mil e quinhentoss)apie é o valor estimado da contratagéo.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE.
9.1. Designar Fiscais para acompanhar e fiscaizxecug¢ao do contrato.

9.2. Pagar eventuais taxas cobradas a Contratadeopmpanhias aéreas, em virtude de cancelamentos ou
remarcacoes solicitadas pela CONTRATANTE fora dez@s de isencdo, desde que tais cobrangas estejam
regulamentadas pela Agéncia Nacional de Aviagad CANAC.

9.3. Efetuar os pagamentos em conformidade coenoi# deste Termo de Referéncia.

9.4. Notificar a Contratada acerca de imperfeicfEbas ou irregularidades constatadas nos forreetis,
objetivando a adoc¢do das medidas corretivas ne@ssa

9.5. Prestar as informacdes e esclarecimentostadbs pela Contratada.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

10.1. Observar as normas legais quanto a regulag@ntle atividades e servicos desempenhados paciagé
de Viagem ou Agéncias de Viagens e Turismo (Decre&1.934, de 21.07.1980).

10.2. Pré-reservar lugares em voos das compandiiaasa quando indicadas pelos fiscais as prefadois
beneficiarios, desde que ndo implique em custas &ONTRATANTE.

10.3. Fornecer a CONTRATANTE os numeros dos tekfor enderecos eletrbnicos para plantdo
imediatamente apés a assinatura do contrato.

10.4. Repassar integralmente todos os descontasiopionais de tarifas reduzidas concedidos pelas
companhias aéreas, bem como as vantagens e/oicaodifs em decorréncia da emissdo, em conjuntande
determinado nimero de passagens.

10.5. Dispor de atendimento emergencial, em qualépaeario, inclusive sabados, domingos e feriados,
objetivando o embarque imediato do passageiro, possibilidade de entrega das passagens no balcdo da
companhia aérea e assisténcia no momenuhabl-in.

10.6. Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATE, a comprovacdo dos valores vigentes das taxifas
data da emissdo das passagens, por companhia aérea.

10.7. Manter durante o periodo de execucdo dogcesreontratados, em compatibilidade com as obfigmc
assumidas, todas as condi¢Ges de qualificacaoilddtdim exigidas no ato da licitagéo.

10.8. Efetuar, em caso de cancelamento de vooediata troca da passagem, assegurando o embargoe no
que possuir horario mais proximo do cancelado, megoe de outra companhia aérea, devendo justificar
guando houver impossibilidade desse procedimento.

10.9. Encaminhar Fatura, via correio eletrébnicogual conste valor, nome do(s) usuario(s), hor&@#ba da
viagem, nome da Companhia Aérea utilizada, n.°)da(s(s), numeracéo do protocolo de emissdo e demai
informacdes pertinentes.

10.9.1. O envio da fatura referente aos bilhetesidma no més de DEZEMBRO, devera observar o dispos
no subitem 14.4.



10.10. Justificar de maneira formal, sempre quecitado pela CONTRATANTE, eventuais custos
guestionados pelo Fiscal do contrato.

10.11. Ressarcir quaisquer prejuizos causados afTRBINANTE e/ou a terceiros, decorrentes de inefici&n
ou de irregularidades cometidas no fornecimentdibstes.

10.12. Aceitar, nas mesmas condicdes contratusiaci@scimos ou supressdes que se fizerem neogssasi
servigos contratados, até 25% (vinte e cinco patodedo valor inicial atualizado do contrato, nesos
previstos na Lei 8.666/93.

10.13. Manter agéncia virtual e escritorio, ndoessariamente na cidade da CONTRATANTE, com
representante legalmente constituido, com tod&aestrutura necessaria para a perfeita execuc@ordemato,
prestando atendimento e suporte, de segunda afegatadas 8h as 20h e, emergencialmente, aosicsba
domingos e feriados.

10.14. Informar e manter atualizados os endereigisofe virtual, nos quais podera receber intimagde
notificagcbes da CONTRATANTE.

10.15. Cumprir as obrigacdes contratuais previsteadital de licitacdo e no termo de contrato.
11. DA SUBCONTRATACAO.

11.1. N&o serd permitida a subcontratacdo do objeto

12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO.

12.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da exeag&ontrato consistem da verificagdo da confordeda
da prestacéo dos servigos, de forma a assegurafait@ cumprimento do ajuste, e serdo exercidosipoou
mais representantes da CONTRATANTE, especialmeesiggdados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n.°
8.666, de 21/06/93.

12.2. O representante da CONTRATANTE devera teuaificacdo necesséaria para o acompanhamento e
controle da execucéo dos servicos e do contrato.

12.3. A verificacdo da adequacao da prestacaorsizaalevera ser realizada com base nos critérneggios
neste Termo de Referéncia.

12.4. O representante da CONTRATANTE devera promovegistro das ocorréncias verificadas, adotasdo
providéncias necessarias ao fiel cumprimento dassalas contratuais, conforme o disposto nos &82P°do
art. 67 da Lei n.° 8.666/93.

12.5. O descumprimento total ou parcial das obéigag responsabilidades assumidas pela CONTRATADA
ensejard a aplicacdo de san¢Bes administrativastiae neste Termo de Referéncia e na legislaginta,
podendo culminar em rescisdo contratual, conforisy@odto nos arts. 77 e 87 da Lei n.° 8.666/93.

12.6. As atividades de gestéo e fiscalizacdo daue@® contratual devem ser realizadas de formaepties,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidasepaipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde rque
exercicio dessas atribui¢cdes fique asseguraddiacdis dessas atividades e, em razdo do volumeabdalho,
nao comprometa o desempenho de todas as acGaésnaths a gestdo do contrato.

12.7. A fiscalizacdo técnica dos contratos aval@vastantemente a execucdo do objeto para afedgédo
gualidade da prestacdo dos servicos, devendo hlavedimensionamento no pagamento, sempre que a
Contratada:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executzdo executar com a qualidade minima exigidaigsiades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humamagidos para a execu¢do do servico, ou utilizaclom
gualidade ou quantidade inferior a demanda.



12.8. Durante a execucdo do objeto, a fiscalizaigdera monitorar constantemente o nivel de quadidias
servigos para evitar a sua degeneracgao, deveratgiintara requerer & CONTRATADA a correcédo dassal
falhas e irregularidades constatadas.

12.9. A fiscalizacdo devera apresentar ao prepstGONTRATADA a avaliacdo da execucdo do objeto ou,
se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidgadrestacdo dos servicos realizada.

12.10. Em hip6tese alguma, sera admitido que ariprdpONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacéo dos servitzsde.

12.11. A CONTRATADA podera apresentar justificatipara a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscalequipe de fiscalizacdo, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exdusinte de fatores imprevisiveis e alheios ao centto
prestador.

12.12 Na hip6tese de comportamento continuo deod&smidade na prestacdo do servico em relacdo a
qualidade exigida, além dos fatores redutores, des&r aplicadas as sangfes & CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatario.

12.13. O fiscal ou equipe de fiscalizacdo podeddiza avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desdeoq
periodo escolhido seja suficiente para avaliarseufor o caso, aferir o desempenho e qualidadeeatdagao
dos servicos.

12.14. As disposicdes previstas nesta clausulaexréloem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Natinea
SEGES/MPDG n° 05, de 2017, aplicavel no que fdirparte a contratacao.

12.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausuta e&lui nem reduz a responsabilidade da Contratada
inclusive perante terceiros, por qualquer irregdéate, ainda que resultante de imperfeicdes tégnidaios
redibitérios, ou emprego de material inadequadaewgualidade inferior e, na ocorréncia desta, ngmi¢ca
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agegestores e fiscais, de conformidade com G@rt.
da Lei n° 8.666, de 1993.

13 — DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO.

13.1. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos dmplgmento da parcelmensal, a CONTRATADA devera
entregar toda a documenta¢do comprobatoéria do conepio da obrigacdo contratual, conforme definido n
subitem 10.9 deste Termo de Referéncia.

13.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos arpotrecebimento dos documentos da CONTRATADA, o
fiscal ou equipe de fiscalizagcdo deverd elaboralat®@o Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

13.3. Quando a fiscalizagéo for exercida por untaiservidor, o relatorio circunstanciado deverat&on
registro, a analise e a conclusdo acerca das ac@séna execucao do contrato, em relacdo a fiscdld
técnica e administrativa e demais documentos dlgarjunecessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor d
contrato para recebimento definitivo.

13.4. O recebimento definitivo do objeto ndo exduiresponsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucdo do contrato,eau,qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e pordas;disposicdes legais em vigor.

13.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no tedeno parte, quando em desacordo com as especdgaco
constantes neste Termo de Referéncia e na propmtestando ser corrigidos/refeitos/substituidos rewzgr
fixado pela fiscalizacdo do contrato, as custaGat#ratada, sem prejuizo da aplicacéo de penakdade



14 — DO PAGAMENTO.

14.1. As passagens aéreas emitidas com as reggeietias de agenciamento (caso haja) deveraolsedap
em faturas mensais, observando como data par@seapacao da fatura o primeiro dia Gtil do més.

14.1.1. O Fiscal do Contrato tera o prazo de 2sjdtias Uteis — contados a partir da data da apees® da
Nota Fiscal/Fatura, ou conclusdo das diligéncipara atesto e encaminhamento da Fatura a SecaestioG
de Contratos - SEGEC, para pagamento.

14.1.2. O pagamento sera efetuado pela Contratenigrazo de até 30 (trinta) dias corridos, contatims
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

14.1.3. Os pagamentos decorrentes de despesasvalgoss ndo ultrapassem o limite de que tratecisanll
do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo serafesino prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contdaamata da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termog.ds? a8 3°, da Lei n® 8.666, de 1993;

14.1.4. Caso a contratada seja pessoa juridicatepti@ Simples Nacional devera encaminhar ao TRERN
declaragdo de optante, para fins de auséncia ele;éet tributéria na fonte, de acordo com o modehstante
do anexo IV da Instru¢do Normativa RFB n° 1.2342201

14.2. A emissdo da Fatura sera precedida do reeatondefinitivo do servico, conforme este Termo de
Referéncia.

14.3. O pagamento das faturas estara condiciormdd@ BSTO do Fiscal titular ou substituto responsaedta
Fiscalizacdo do contrato, & comprovagdo da situdedegularidade Fiscal da contratada perante &,NS
FGTS, a Secretaria da Receita Federal do Brasitiqde Conjunta Negativa), o CNJ, o Portal da
Transparéncia do Governo Federal e a Justica doalh@ bem como a observancia do envio regular das
faturas nos prazos e formas descritos neste instriam

14.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situaliidrregularidade da contratada, serd providenciada
notificacdo, por escrito, para que, no prazo derie¢) dias Uteis, regularize sua situacao ou, esmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE.

14.4. No tocante aos servi¢os prestados no méEd&EMBRO, deverdo ser geradas duas faturas. A pamei
compreendendo os bilhetes emitidos no periodo de20°12.2022, a qual devera ser encaminhada meipoi
dia atil apds essa data. A segunda fara constpassagens aéreas emitidas no periodo de 21 aZfiR22.
devendo obedecer aos prazos do subitem 14.1.

14.5. A remuneracao total a ser paga a agénciadens sera apurada a partir do valor ofertadopelktacéo
do servico de agenciamento de viagens, caso haijtipitado pela quantidade de passagens emitidas n
periodo faturado.

14.6. O valor a ser faturado compreendera a rerag@era que se refere o subitem anterior, somadoosom
valores das passagens aéreas efetivamente emitidas.

14.7. A reversédo de passagem nao utilizada degtargaeediante glosa dos valores respectivos naiprfgtura
mensal apresentada pela contratada, devendo ssde@uas as eventuais multas aplicadas pelas obimpa
aéreas em razdo do cancelamento.

14.8. Em relacdo a reversao de passagem, os val@oegrocessados na fatura relativa ao més daéooiar
deverdo ser processados na proxima fatura emigldecpntratada.

14.9. Quando do encerramento ou rescisdo contrataaimpossibilidade de reversdo da totalidade dos
cancelamentos efetuados, o0 montante a ser glosagodpser deduzido da garantia apresentada naiamato

ou ser reembolsado ao 6rgédo ou entidade, medianotdhimento do valor respectivo por meio de Guia de
Recolhimento da Unido — GRU.



14.10. A critério da CONTRATANTE, a reversao degaaem pode ocorrer mediante crédito a ser utilizado
em viagem para o mesmo servidor, membro ou coldbokzeneficiario do bilhete.

14.11. Para proceder ao pagamento, o setor conpeateve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura aptaga
expressa 0s elementos necessarios e essenciaisutoahto, tais como:

14.11.1. o prazo de validade.

14.11.2. a data da emissao.

14.11.3. os dados do contrato e do 6rgdo conteatant

14.11.4. o periodo de prestacao dos servicos.

14.11.5. o valor a pagar; e

14.11.6. eventual destaque do valor de retencibesarias cabiveis.

14.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota FHatala, ou circunstancia que impeca a liquidagcdo da
despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até quiNARATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apd@omprovacdo da regularizacdo da situacdo, nado
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

14.13. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A dattogdo Normativa SEGES/MPDG n° 05, de 2017, sera
efetuada a retencéo ou glosa no pagamento, propat@ irregularidade verificada, sem prejuizo stas;0es
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.13.1. ndo produziu os resultados acordados.
14.13.2. deixou de executar as atividades contxataml ndo as executou com a qualidade minimadexigi

14.13.3. deixou de utilizar os materiais e reculsoranos exigidos para a execug¢ao do servigo,il@outos
com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

14.14. Seré considerada data do pagamento o diguemconstar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

14.15. Previamente a emissao de nota de emperthpagamento, a Administracdo devera realizar ctnaol
SICAF para identificar possivel suspensédo temperde participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Railtiem como ocorréncias impeditivas indiretas, nas®d o

disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa SEGESIM n° 3, de 26 de abril de 2018.

14.16. Persistindo a irregularidade, a CONTRATAN@&vera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativeespondente, assegurada a contratada a ampla.defesa

14.17. Havendo a efetiva execugéo do objeto, oarpagtos seréo realizados normalmente, até quecsade
pela rescisdo do contrato, caso a contratada géatarize sua situacdo junto ao SICAF.

14.17.1. Sera rescindido o contrato em execucaoacoomtratada inadimplente no SICAF, salvo por voatie
economicidade, seguranga nacional ou outro deesgerpublico de alta relevancia, devidamente ijesti6,
em qualquer caso, pela maxima autoridade da CONPRAE.

14.18. Quando do pagamento, sera efetuada a reteiimitaria prevista na legislagcéo aplicavel, epeeial a
prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 24/07/19@E, termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MPDG n
5/2017, quando couber.

15. GARANTIA DA EXECUCAO.

15.1. A CONTRATADA prestara garantia no valor cegendente a 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato, nos termos previstos na Lei n° 8.664,983, na IN SEGES/MPDG n° 5/2017 e no edital dtaoss.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

16.1. Comete infracdo administrativa nos termokeaia® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:



16.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualgasrabrigacdes assumidas em decorréncia da codiatag
16.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢éo damobjet

16.1.3. falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato.

16.1.4. comportar-se de modo inidéneo, ou

16.1.5. cometer fraude fiscal.

16.2. Em caso de inexecugdo total ou parcial detobfleste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

16.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumgmto de quaisquer das obrigacGes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquetasdo acarretam prejuizos significativos pasgreico
contratado.

16.2.2. Multa de:

1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois désimor cento) por dia sobre o valor adjudicado eso cie
atraso na execucao dos servigos, limitada a incidé&n15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto diacgitério

da Administracdo, no caso de execucdo com atragfer@ ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipétese, inexecucdo total dayatfio assumida, sem prejuizo da rescisdo unilatara
avenca.

i) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez port@mesobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execucao do objeto, por periodo superior ao prewvigtsubitem acima, ou de inexecucao parcial dgatfo
assumida.

1) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze pento) sobre o valor adjudicado, em caso de ingéec
total da obrigacdo assumida.

IV) 0,2% a 3,2% sobre o valor do contrato, confodatalhamento constante das tabelas 1 e 2, algaixo,

V) As penalidades de multa decorrentes de fatarstdg serdo consideradas independentes entre si.

16.2.3. Suspensao temporéria de participacdo é@acho e impedimento de contratar com a Adminiévag
por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

16.2.4. Sancao de impedimento de licitar e cont@ien a Unido e descredenciamento do SICAF, pob até
(cinco) anos;

16.2.5. A Sancdo de impedimento de licitar e ctatrarevista neste subitem também € aplicavel em
guaisquer das hipdteses previstas como irdragfinistrativa no subitem 16.1 deste Termo defRatia.

16.2.6. Declaragéo de inidoneidade para licitacantratar com a Administragéo Publica, enquantdyrarem
0s motivos determinantes da punicdo ou até quepsajaovida a reabilitacdo perante a propria aukolédque
aplicou a penalidade, que sera concedida sempreadbentratada ressarcir a Contratante pelos posjuiz
causados.

16.3. As sancdes previstas nos itens 16.2.1, 1618.2.4 e 16.2.6 poderdo ser aplicadas a CONTRANAD
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagasn serem efetuados.

16.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as idisasdo atribuidos graus, de acordo com as tabel@s

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% sobre o valor do contrato
2 0,4% sobre o valor do contrato
3 0,8% sobre o valor do contrato
4 1,6% sobre o valor do contrato




5 3,2% sobre o valor do contrato

Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 N&o apresentar a documentacdo necessaria par%1
instruir o pagamento.
Entregar com atraso o0s esclarecimentos fgﬂ:]ais
5 solicitados para sanar as inconsisténcias ou dslyida
suscitadas durante a analise da documentacéo aigid
para o pagamento.
3 Deixar de indenizar o CONTRATANTE no prgko 05
estabelecido nas normas vigentes.
4 Recusar-se a executar servico determinado pela05
fiscalizac&o, por servico.
Para os itens a seguir, deixar de:
5 Cumprir  determinacdo formal ou instrugdo 02

complementar do 6rgao fiscalizador, por ocorrénc

Substituir empregado que se conduza de runodo
6 inconveniente ou ndo atenda as necessidadgs ddl
servico, por funcionério.

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus A;]LXOS
ndo previstos nesta tabela de multas, apos reimzalg

7 . m e 03
formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, |por
item e por ocorréncia.

8 Indicar e manter durante a execucdo do contrajo os o1

prepostos previstos no edital/contrato.

16.5. Também ficam sujeitas as penalidades ddartlll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas
profissionais que:

16.5.1. Tenham sofrido condenacéo definitiva patigar, por meios dolosos, fraude fiscal no recodmnto de
guaisquer tributos.

16.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visandastfar os objetivos da licitag&o.



16.5.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade paraatantcom a Administracdo em virtude de atos dgcit
praticados.

16.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades gteavirealizar-se-4& em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CANARA, observando-se o procedimento previsto na Lei
n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n%9d& 1999.

16.7. As multas devidas e/ou prejuizos causadosniraiante serdo deduzidos dos valores a serens,pago
recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da giarapu ainda, quando for o caso, serdo inscrizoBinida
Ativa da Uniéo e cobrados judicialmente.

16.7.1. Caso a Contratante determine, a multa deser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, a contar da data do recebimento da caagéd enviada pela autoridade competente.

16.8. A autoridade competente, na aplicagdo dageanlevard em consideracdo a gravidade da codduta
infrator, o carater educativo da pena, bem comammdausado a Administracdo, observado o prindaio
proporcionalidade.

16.9. Se, durante o processo de aplicacdo de gadalihouver indicios de pratica de infracdo adimativa
tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto @32 como ato lesivo a administracdo publica nation
estrangeira, copias do processo administrativossécas a apuracdo da responsabilidade da emmresdia
ser remetidas a autoridade competente, com despactiamentado, para ciéncia e decisdo sobre aualent
instauracao de investigacao preliminar ou ProcAdsainistrativo de Responsabilizacdo — PAR.

16.10. A apuragdo e o julgamento das demais irdsag@iministrativas ndo consideradas como ato Iésivo
Administracao Publica nacional ou estrangeira ronds da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2048irde
seu rito normal na unidade administrativa.

16.11. O processamento do PAR ndo interfere nareegto regular dos processos administrativos elpesi
para apuracdo da ocorréncia de danos e prejui2abninistracdo Publica Federal resultantes de aivde
cometido por pessoa juridica, com ou sem a paatéip de agente publico.

16.12. As penalidades serdo obrigatoriamente radit no SICAF.

17 - CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

17.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e dguleidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
generalidade dos objetos, conforme disciplinadedital.

17.2. Os critérios de qualificacdo econdmica amsextendidos pelo fornecedor estéo previstos naledit
17.3. Os critérios de qualificacdo técnica a seatandidos pelo fornecedor seréo:

17.3.1. A licitante devera possuir registro no CADJAJR, com apresentacdo de comprovacédo, para 0 seu
regular funcionamento.

17.3.2 Atestado(s) de capacidade técnica fornegido pessoa juridica de direito publico ou privado
comprovando a prestacéo de servicos compativeisaemeteristicas, quantidades e prazos com o othgstia
licitacdo.

17.3.2.1. Somente serdo aceitos atestados expeidesa conclusdo do contrato ou se decorrido,metms,
um ano do inicio de sua execuc¢do, exceto se firrpad® ser executado em prazo inferior, confornra 6.8
da IN 5, de 2017 — SEGES/MPDG.

17.4. Caso solicitado, a licitante deve disporihilitodas as informagBes necessarias a comprovigao
legitimidade dos atestados solicitados, apreseatatahtre outros documentos, copias dos contraksleram
suporte as contratacdes informadas, enderecoss alggsas contratantes, telefones e locais onden fora
prestados esses servigos.



17.5. Critério de julgamento da proposta € o menego global por item.
17.6. As regras de desempate entre propostas ségcaminadas no edital.

18 - ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

18.1. O custo estimado da contratagéo é o prestetanexo ao edital.

19 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

19.1 Os recursos or¢camentarios estédo previstosano Rnual de Contratagdes de 2021 do Tribunal dredi
Eleitoral do Rio Grande do Norte.

Natal-RN, 04 de agosto de 2021.

Marcello Correia de Castro
Integrante Demandante

Eduardo Cardoso dos Santos
Integrante Técnico
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