Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Secretaria de Administracdo, Orcamento e Finangas

Coordenadoria de Licitagdes, Contratos e Materiais
Secdo de Analise Técnica de Contratacdes

TERMO DE REFERENCIA N2 02/2021
FORNECIMENTO DE CARIMBOS

1. Objeto

O presente instrumento disciplina o fornecimento de carimbos comuns e automaticos, sob
demanda, em quantitativos estimados, para atender as necessidades das unidades administrativas deste
Regional em 2021.

2. Justificativa

Justifica-se a contratagdo pelo continuo recebimento de solicitagdes de carimbos oriundas
das diversas unidades que compdem a Justica Eleitoral neste Estado, sejam na Secretaria do Tribunal, sejam
nos Cartdrios Eleitorais. O estabelecimento de novas rotinas para processamento dos documentos, as
mudangas na estrutura organizacional do TRE/RN e a substituicdo de carimbos face ao desgaste sdo alguns
dos fatores que apontam para a necessidade regular desta contratacao.

Ha a necessidade de a empresa contratada ter sede ou filial na Regidao Metropolitana de
Natal/RN, tendo em vista os prazos exiguos de fornecimento. Caso a empresa ndo possua localizacdo em
Natal ou na sua regido metropolitana certamente os prazos ndao seriam cumpridos conforme
determinados neste Termo de Referéncia.

Os materiais solicitados possuem quantitativos estimados. Nao ha possibilidade de se
afirmar o quantitativo exato de aquisicio apesar de se possuir um histérico de consumo. Caso a
Administracao optasse por realizar processo aquisitivo sempre que houvesse demanda, o custo financeiro e
administrativo seria bastante elevado.

Desta forma, observando-se os principios da economicidade e da eficiéncia, vitais a
Administragao Publica, a solugao mais adequada é a formaliza¢do do contrato sob demanda, pois assim é
possivel estabelecer uma rotina de fornecimento, onde os pedidos sao encaminhados a contratada e esta,
por sua vez, dentro de prazos e condi¢des pré-estabelecidas, compromete-se a atender as necessidades do
Tribunal nesse quesito.

O critério de adjudicacao sera do tipo menor preco global por grupo, assegurando a
Administragao redugao nos custos processuais, compatibilidade entre os materiais fornecidos e maior
conveniéncia operacional, além de atender de modo efetivo aos pressupostos da eficacia e da
economicidade. Ressalta-se que um Unico pedido pode necessitar de carimbos com dimensdes e tipos
distintos. Se o critério de julgamento fosse por item, vdrias empresas poderiam ser contratadas o que
tornaria bem dificultoso o trabalho da fiscalizagdo em separar o pedido que coubesse a cada contratada.




3. Especificagdes do Objeto e Quantitativos estimados

Grupo | ltem Especificagdao minima Unidade | Quant.

1 1 |Carimbo pequeno em madeira envernizada ou em material plastico,| Unidade | 140
tamanho até 1,5x8cm.

2 |Carimbo médio em madeira envernizada ou em material plastico,| Unidade 120
tamanho acima de 1,5x8cm até 3x8cm.

3 |Carimbo grande em madeira envernizada ou em material plastico,| Unidade | 100
tamanho acima de 3x8cm até 5x10cm.

4 |Carimbo automatico auto-entintado tamanho 14x38mm, tipo Trodat| Unidade 25
4911 ou similar.

5 |Substituicdo de resina em carimbo automatico tipo Trodat 4911 ou| Unidade 25
similar.

6 |Refil de almofada para carimbo automatico tipo Trodat 4911 ou similar. | Unidade 15

0 grupo deste Termo de Referéncia possui exclusividade de participa¢do para Microempresas (ME) ou Empresas de
Pequeno Porte (EPP), nos termos do inciso | do art. 48 da LC 123/2006.

3.1. Os carimbos comuns, fornecidos nos tamanhos pequeno, médio e grande, terdo as
seguintes caracteristicas: base em madeira envernizada ou em material plastico, cabo em madeira
envernizada ou em material plastico com indicador de posi¢do para o polegar. Os cabos terdo comprimento
minimo de 5cm para os carimbos de tamanho pequeno e médio e 8cm para os carimbos de tamanho
grande. A superficie de impressdo sera em resina fotopolimérica fixada a base por meio de cola de contato
ou similar.

3.2. As bases de madeira ou plastico terdo necessariamente de apresentar comprimento e
largura no minimo 1 (um) milimetro e no maximo 2 (dois) milimetros superiores aos das resinas nelas
aplicadas, sendo objeto de recusa os carimbos que ndao atenderem a esta disposicao.

3.3. O carimbo pequeno tera as dimensdes de até 8x1,5cm (CxL), ou até 12cm?. O carimbo
médio tera dimensdes acima de 8x1,5cm até 8x3cm (CxL), ou acima de 12 cm? até 24cm?. O carimbo grande
terd dimensdes acima de 8x3cm até 10x5cm (CxL), ou acima de 24cm? até 50cm?2. As dimensdes serdo
aferidas pelo maior comprimento e pela maior largura da mancha impressa (dizeres).

3.4. Caso haja a necessidade excepcional de carimbos que fujam dos limites acima descritos,
as dimensdes da mancha impressa serdo transformadas em érea (centimetros quadrados). Desta drea far-
se-a uma equivaléncia para tantos carimbos de medidas pré-definidas quanto necessarios. [Exemplo:
Carimbo nas dimensdes 6,5x18cm = Area de 118cm?, que equivale a dois carimbos grandes (2 x 50cm?) e
um carimbo médio (até 24cm?)].

3.5. Os carimbos automaticos serdo fornecidos a partir de um unico tipo/tamanho
padronizado, variando-se apenas o texto neles aplicado. Suas caracteristicas serdo: carimbo automatico
auto-entintado com placa de texto nas dimensdes 38x14mm, acompanhado de almofada substituivel com
tinta preta, com dizeres gravados em resina fotopolimérica. As op¢des de marcas e modelos admissiveis
para os carimbos auto-entintados serdo: Trodat — modelo 4911; Shiny — modelo S-822 e Automatik —
modelo 911.




3.6. Para os carimbos automaticos pré-existentes, em uso nas unidades do TRE/RN, podera
ser solicitada a substituicdo de almofada e/ou troca dos dizeres (resina).

3.7. Os bens ofertados deverdo ser construidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atdxico e biodegradavel.

3.8. Os bens ofertados devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais recicldveis, de forma a garantir a
maxima prote¢do durante o transporte e 0 armazenamento.

3.9. A comprovacado das praticas de sustentabilidade indicadas nos subitens 3.7 e 3.8 poderd
ser feita mediante apresentacdo de certificacdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicao
credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre com as
exigéncias deste Termo de Referéncia.

3.10. Em caso de inexisténcia de certificacdo que ateste a adequacdo, o Contratante podera,
antes da contratacdo, realizar diligéncias para verificar a adequacdao do produto as exigéncias do ato
convocatério, correndo as despesas por conta da licitante selecionada. Caso ndo se confirme a adequagao
do produto, a proposta selecionada sera desclassificada.

4. Fornecimento dos Materiais, Prazo e Local de Entrega

4.1. A empresa vencedora fornecera os itens constantes deste Termo de Referéncia ao
TRE/RN, conforme solicitagdo prévia da Se¢do de Analise Técnica de Contratagdes.

4.2. Os modelos dos carimbos serdo enviados pela Secdo de Analise Técnica de Contratacdes
através de e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica.

4.3. A contratada devera retirar os modelos dos carimbos no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas contados a partir da comunicagcdo da existéncia de pedidos na Se¢do de Andlise Técnica de
Contratag0es (situada a Av. Rui Barbosa, 215 — Tirol — Natal/RN) caso seja tecnicamente inviavel o envio ou
recebimento dos modelos por e-mail ou ocorra algum problema técnico.

4.4. O prazo para entrega do material ndo podera ser superior a 2 (dois) dias uteis,
contados a partir da data de envio dos modelos dos carimbos (subitem 4.2) ou da sua retirada (subitem
4.3).

4.5. Os materiais deverdo ser entregues aos cuidados da Se¢ao de Analise Técnica de
Contratacdes — TRE/RN situada a Av. Rui Barbosa, 215 — Tirol — Natal/RN em dias Uteis de segunda a quinta-
feira de 13:00h as 19:00h e sexta-feira de 08:00h as 14:00h.

5. Habilitagdo Técnica

5.1. Apresentar Atestado de Capacidade Técnica expedido por pessoa de direito publico ou
privado, em papel timbrado ou com identificagdo prépria da entidade expedidora, que comprove ter a
contratada fornecido carimbos.

6. Obriga¢des da Contratada



6.1. Manter durante a execucao do Contrato todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo
exigidas para contratacao.

6.2. Confirmar o recebimento ou retirar no local e prazo indicados nos subitens 4.2 e 4.3 os
modelos de carimbos que seguirdo para confecg¢ao.

6.3. Entregar no prazo e local indicados nos subitens 4.4 e 4.5, respectivamente, os carimbos
prontos juntamente com a Guia de Remessa correspondente em duas vias, da qual devera constar a
identificagdo da contratada, a data de entrega, os modelos, as quantidades e os valores respectivos.

6.4. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente contratagdo.

6.5. Atender prontamente as solicitacdes do Fiscal do Contrato ou seu substituto referentes
a execucdo da ARP.

6.6. Prestar assisténcia técnica, pelo prazo que durar a vigéncia do contrato, para os
carimbos de sua fabricacdo que vierem a apresentar defeitos sob condi¢des normais de uso, tais como:
colagem da resina, substituicdo da base de madeira, fixacdo do cabo ou, quando estas providéncias nao
forem suficientes, a substituicao do carimbo, conforme prazos definidos no subitem 4.4, sem qualquer 6nus
para o TRE/RN.

6.7. Apresentar até o dia 05 (cinco), ou dia util anterior, do més subseqliente a Nota Fiscal
referente ao fornecimento de carimbos ocorridos no més.

6.8. Caso a contratada seja pessoa juridica optante do Simples Nacional devera encaminhar
ao TRE/RN a declaracdo de optante, para fins de auséncia de retencgdo tributaria na fonte, de acordo com o
modelo constante do anexo IV da Instrugdo Normativa RFB n2 1.234/2012.

6.9. Possuir matriz ou filial situada na Regido Metropolitana de Natal/RN.

6.10. A Contratada devera cumprir as praticas de sustentabilidade dispostas nos subitens 3.7
e 3.8 deste Termo de Referéncia.

7. Obrigacoes do Contratante

7.1. Permitir livre acesso aos funcionarios da contratada, devidamente identificados, a
unidade indicada para retirada dos modelos e entrega dos carimbos.

7.2. Disponibilizar a contratada, quando houver, os modelos de carimbos através dos meios
previstos nos subitens 4.2 e 4.3.

7.3. Por meio do Fiscal do Contrato, seu substituto ou outro representante, visar a via da
contratada da Guia de Remessa no ato da entrega dos carimbos, depois de verificada a conformidade dos
itens recebidos com o declarado na guia.

7.4. Efetivar o pagamento a contratada apds o atesto definitivo da nota fiscal
correspondente ao subitem 6.7.

8. San¢des Administrativas

8.1. A inexecucado parcial ou total do objeto desta contratacao e a pratica dos atos indicados
nesta clausula, verificado o nexo causal devido a agdo ou a omissao da CONTRATADA, relativamente as
obrigacdes contratuais em questdo, torna passivel a aplicacdo das san¢des previstas na Lei n.2 10.520/2002,
no Decreto n.2 10.024/2019 e na Lei n.2 8.666/1993, observados o contraditorio e a ampla defesa,
conforme listado a seguir:

a) adverténcia;

b) multa;



c) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por até 2 (dois) anos;

d) declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica; e

e) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF, por até 5
(cinco) anos.

8.2. As san¢des de adverténcia, de suspensao temporaria do direito de participar em licitagao
e impedimento de contratar com a Administracao e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administracao Publica poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente a de multa e obedecerao
ao disposto na legislagdio de regéncia no que concerne as hipdteses de aplicagdo, quantum e
consequéncias.

8.3. A adverténcia podera ser aplicada no caso de descumprimento parcial das obrigacdes e
responsabilidades assumidas contratualmente, por culpa exclusiva da CONTRATADA.

8.4. Para efeito de aplicacdo de san¢des administrativas, as infragdes contratuais cometidas
pela CONTRATADA serdo classificadas, conforme o impacto na execu¢do do objeto, em 3 (trés) niveis:

a) Leve: falha contratual que, apesar de causar transtorno a execucao da contratagdo, nao
acarreta maiores consequéncias a sua finalidade, atribuindo-se 1 (um) ponto para cada infracdo desse nivel.

b) Média: falha que causa impacto a execu¢do da contratacdo, sem, no entanto, alterar sua
finalidade, atribuindo-se de 2 (dois) a 5 (cinco) pontos para cada infracdo desse nivel.

c) Grave: falha que impede a execu¢do normal da contratacdo, desconfigurando sua
finalidade, atribuindo-se de 6 (seis) a 20 (vinte) pontos para cada infragdo desse nivel.

8.5. Para cada infracdo cometida, serd atribuida a pontuagao conforme a tabela abaixo:

Nivel da Descri¢ao da infragao Pontuagao
infragdo
Ndo apresentar a documentacdo necessdria para instruir o 01
pagamento.
N3ao apresentar a guia de remessa em duas vias, conforme subitem 01
6.3 no ato de entrega dos carimbos.
Acusar o recebimento, com atraso ndo superior a 02 (dois) dias 01

Uteis em relacdo ao prazo definido no subitem 4.3 deste Termo de
Referéncia.

Leve Entregar o material com atraso ndo superior a 02 (dois) dias Uteis 01
em relagdo ao prazo definido no subitem 4.4 deste Termo de
Referéncia.

Responder, em prazo superior a 24 horas, os questionamentos 01
realizados através de e-mail para esclarecer duvidas suscitadas por
este Regional.

Entregar o material em desacordo com o modelo enviado/retirado 01 (para cada lote de
ou com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia. solicitagoes)
Acusar o recebimento, com atraso superior a 02 (dois) dias Uteis em 05

relagdo ao prazo definido no subitem 4.3 deste Termo de
Referéncia.

Média , ; T ~
Entregar o material com atraso superior a 02 (dois) dias Uteis e nao 05
superior a 05 (cinco) dias Uteis em relacao ao prazo definido no

subitem 4.4 deste Termo de Referéncia.




Entregar o material com atraso superior a 05 (cinco) dias Uteis em 10
relacdo ao prazo definido no subitem 4.4 deste Termo de

Grave N
Referéncia.

Nao entregar o material. 20

8.6. A autoridade competente podera utilizar a tabela referente ao subitem 8.5 para aplicar
as sangdes administrativas previstas no subitem 8.1 deste Termo de Referéncia, de acordo com a
pontuacdao acumulada decorrente das infragdes cometidas pela empresa durante a execucdo da
contratacgao:

a) de 3 (trés) a 5 (cinco) pontos: san¢do de adverténcia;

b) de 6 (seis) a 7 (sete) pontos: san¢do de multa de 1% (um por cento) do valor total da

contratagao;

c) de 8 (oito) a 9 (nove) pontos: san¢do de multa de 2% (dois por cento) do valor total da
contratagao;

d) de 10 (dez) a 11 (onze) pontos: sangdo de multa de 3% (trés por cento) do valor total da
contratacgao;

e) de 12 (doze) a 13 (treze) pontos: sangao de multa de 4% (quatro por cento) do valor total
da contratacao;

f) de 14 (quatorze) a 15 (quinze) pontos: san¢ao de multa de 5% (cinco por cento) do valor
total da contratacgao;

g) de 16 (dezesseis) a 19 (dezenove) pontos: san¢ao de multa de 6% (seis por cento) até 10%
(dez por cento) do valor total da contratagao;

h) acima de 19 (dezenove) pontos: a san¢ao fixada na alinea “g”, cumulada ou ndo com:

h.1. Sangao de suspensdao tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragdo, por até 2 (dois) anos;

h.2. Sang¢dao de declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢dao
Publica, nos termos do art. 87, inciso IV, da Lei n® 8.666/1993;

h.3. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do
SICAF, por até 5 (cinco) anos;

h.4. Rescisao contratual

8.7. Na ocorréncia de falhas ou irregularidades diferentes daquelas indicadas no subitem 8.5,
a Administracdao podera aplicar a futura CONTRATADA quaisquer das sanc¢des listadas no subitem 8.1,
consideradas a natureza e a gravidade da infragdo cometida e sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal que seus atos ensejarem.

8.8. As multas previstas nesta cldusula, caso sejam aplicadas, serdao descontadas por ocasidao
do pagamento da nota fiscal ou serdo pagas por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) pela futura
CONTRATADA no prazo que o despacho de sua aplicagdo determinar.

9. Disposig¢oes Finais

9.1. A confecgao dos carimbos dar-se-a inteiramente nas dependéncias da contratada.

9.2. Eventuais duvidas poderdo ser encaminhadas a Segdo de Andlise Técnica de Contratagdes —
SETEC/COLIC/SAQF pelo e-mail setec@tre-rn.jus.br ou através do Whatsapp Business (84) 36545259.

9.3. Cabe esclarecer que foram informados os cddigos CATMAT de itens similares no
Comprasnet. Desta forma, as especificacdes técnicas dos cddigos informados ndo corresponderao
exatamente as especificacdes deste Termo de Referéncia e seus anexos, devendo ser adotadas na integra




as especificagdes deste Termo de Referéncia e seus anexos, que serdo exigidas e observadas apds
conferéncia técnica, no momento do recebimento e aceite dos materiais.
9.4. A proposta comercial devera ter validade ndo inferior a 90 (noventa) dias corridos.

Natal, 20 de setembro de 2021

Ernesto Lega Pinto
Integrante Administrativo/Técnico
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