TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO (CONTRATAGOES)
FASE DE SELECAO DO FORNECEDOR

O presente processo € continuidade das atividades relativas a contratacao de

fornecedor, apods a realizacao da fase de planejamento, destinando-se a:

Objeto da contratacdo: Aquisicao de material de acondicionamento e

embalagem e de cama, mesa e banho — SRP

Unidade demandante: Secao de Gestao de Materiais - SEMAT
Numero do PAE da fase de planejamento: 1449/2024
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
DIRETORIA-GERAL

DESPACHO

1.Considerando o disposto na Portaria n® 304/2015-GP, que delegou ao Diretor-Geral
da Secretaria deste Tribunal competéncia para o exercicio da funcdo de Ordenador de
Despesas, e acolhendo o Parecer n? 562/2024/AJDG, AUTORIZO o prosseguimento do
processo de contratacdo, desde que realizadas as alteragdes propostas no paragrafo 13 do
aludido Parecer da AJDG, ap6s o que, deverao ser providenciados os documentos restantes
para a conclusao desta primeira etapa preparatoria, conforme art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

2.Encaminhe-se ao Gabinete da Secretaria de Administracdo, Orcamento e Financas
para que conduza o procedimento, tramitando o Processo as Sec¢des necessarias a completa
instrucao do feito nos termos exigidos pela Lei n® 14.133/2021.

Ana Esmera Pimentel da Fonseca
Diretora-Geral
Ordenadora de Despesas por Delegacao

| eif Documento assinado eletronicamente por Ana Esmera Pimentel da Fonseca,
S=ls '7) | Diretora-Geral, em 22/04/2024, as 13:50, conforme art. 12, Ill, "b", da Lei
11.419/2006.

eletrbnica

%10 A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-rn.jus.br

,':E?_'n o

iy A /sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&
re: id_orgao_acesso_externo=0&cv=0030945&crc=EEFC47CB informando, caso néo
| preenchido, o codigo verificador 0030945 e o codigo CRC EEFC47CB.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
ASSESSORIA JURIDICA DA DIRETORIA-GERAL

PARECER N¢ 562/2024/AJDG

Referéncia: SEI N2 01449/2024

Assunto: Andlise dos documentos produzidos na fase preparatéria da licitagdo. Lei n2 14.133/2021.
Pregdo eletrénico. Aquisicdo. Sistema de Registro de precos.

1. Trata-se de procedimento administrativo instaurado visando ao registro de precos para aquisi¢cées de
material de consumo (material de acondicionamento e embalagem e de cama, mesa e banho), nos
termos requeridos no Documento de Oficializacdo de Demanda-DOD (fl. 2).

2. Vém os autos a esta Assessoria Juridica para analise juridica dos documentos produzidos com base
nos dispositivos da Lei n? 14.133/2021, observando-se a instrucdo com os seguintes documentos e
informacoes:

a) Documento de Oficializacdo da Demanda — DOD ADMINISTRATIVO (fl. 2);

b) Estudos Técnicos Preliminares (fls. 19-23);

c) Gerenciamento de Riscos (fls. 12-16);

d) Termo de Referéncia (fls. 87-102);

e) Valor Estimado N2 28/2024 (fls. 81-83) e Informagdo n2 55/2024 - SETEC ( fl. 84).

3. Em relagdao ao enquadramento legal da despesa, esta Assessoria Juridica corrobora o entendimento
externado pela Secdo de Licitagdes e Contratos por meio da Informagdo n2 192/2024-SEDIC (fls.
105-106), devendo a aquisicdo ocorrer por meio de Pregdo Eletrénico, considerando que a op¢do de
contratacdo por dispensa eletronica para registro de precos ainda ndo esta disponivel no Sistema de
Compras do Governo federal (Compras.gov.br), conforme informado no documento de fl. 104.

4. A licitagao encontra-se modelada para a aquisi¢ao dos 12 itens sem formacgao de lote, utilizando-se o
Sistema de Registro de Precos, cujo cabimento encontra-se justificado no item 3.5 do TR (fl. 90).

5. Inicialmente, convém destacar que o Manual do Processo de Contratagdes do TRE/RN, instituido pela
Portaria n? 11/2021-GP, que estabelece o fluxo a ser seguido nos processos de contratacdo no ambito
deste Tribunal foi elaborado com base na Lei 8.666/1993 e normativos que regravam o procedimento
licitatorio a época de sua edicdo, ndo havendo, até o momento, no ambito deste Regional, regramento
com base na nova lei.

6. Nesse sentido, atendo-nos ao que dispéem a Lei n? 14.133/2021 e as Instru¢cbes Normativas
expedidas pela SEGES, com a finalidade de regulamentar os dispositivos da mencionada norma,
faremos a analise objeto do presente processo.

7. A Lei n? 14.133/2021 enumera as etapas do Processo de contratacdo em seu art. 17, e logo em
seguida, no art. 18, caracteriza e aponta os documentos que devem ser produzidos na primeira fase, a
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gual denomina de preparatdria, nos seguintes termos:

Art. 17. O processo de licitagdo observara as seguintes fases, em sequéncia:
| - preparatoria;

Il - de divulgagdo do edital de licitagdo;

Il - de apresentagdo de propostas e lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitagdo;

VI - recursal;

VII - de homologacao.

[...]

Art. 18. A fase preparatdria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o
plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis
orcamentarias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na

contratagdo, compreendidos:

| - a descrigdo da necessidade da contratagdo fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize o interesse

publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto

basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Ill - a definicdo das condi¢des de execugdo e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das condigdes de

recebimento;

IV - 0 orgamento estimado, com as composi¢Ges dos pregos utilizados para sua formagao;

V - a elaboragdo do edital de licitagdo;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara obrigatoriamente como anexo do edital de
licitagdo;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servigos ou de execugdo de obras e servigos de engenharia,

observados os potenciais de economia de escala;

VIII - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a adequacdo e eficiéncia da forma de
combinagdo desses parametros, para os fins de sele¢do da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais

vantajoso para a Administragdo Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagdo circunstanciada das condi¢bes do edital, tais como justificativa de exigéncias de qualificagdo técnica,
mediante indicacdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo
econdmico-financeira, justificativa dos critérios de pontuagdo e julgamento das propostas técnicas, nas licitagdes com
julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, e justificativa das regras pertinentes a participagdo de empresas em

consorcio;
X - a anélise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execugdo contratual;
Xl - a motivagdo sobre o momento da divulgagdo do orgamento da licitagdo, observado o art. 24 desta Lei.

§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar o problema a ser
resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econémica da contratagdo, e

contera os seguintes elementos: [...]

8. No art. 40, §12 a nova lei estabelece o que deve conter o Termo de Referéncia, in verbis:
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Art. 40 [...]

§ 12 O termo de referéncia devera conter os elementos previstos no inciso XXIIl do caput do art. 62 desta Lei, além das

seguintes informagdes:

| - especificagdo do produto, preferencialmente conforme catdlogo eletrénico de padronizagao, observados os requisitos

de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga;

Il - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e defini"vo, quando for o

caso;
Il - especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutencdo e assisténcia técnica, quando for o caso.

9. Desta feita, uma vez juntada apenas parte da documentagdo inerente a fase preparatdria, passamos
a andlise dos documentos ja produzidos.

10. Acerca do Estudo Técnico Preliminar, a Lei n? 14.133/2021 estabelece que na fase preparatdria do
processo licitatorio esse documento devera ser elaborado contendo elementos que caracterizem o
interesse publico envolvido, ao passo em que encontra-se regulamentado pela Instru¢ao Normativa
SEGES n2 58, de 8 de agosto de 2022 .

11. Observa-se que o documento juntado as fls. 19-23 atendeu aos requisitos expressos nos referidos
normativos, inclusive, no que diz respeito a sua inclusdo no ETP digital, cumprido, portanto, o disposto
no art. 42 da Instrucdao Normativa SEGES n? 58, de 8 de agosto de 2022.

12. Em analise ao gerenciamento de riscos, as fls. 12-16, ndo identificamos nenhum vicio em sua
elaboracdo, pontuando-se, inclusive, ter sido realizada conferéncia de competéncia da unidade técnica.

13. No que concerne ao Termo de Referéncia, examinando o documento juntado as fls. 87-102,
observa-se restar atendida determinacdo contida na Instrucdo Normativa SEGES n? 81, de 25 de
novembro de 2022, uma vez inserido no TR DIGITAL, ao passo em que, a luz do que preceitua o inciso
XXIIl, do art. 62 e o §12 do art. 40 da Lei n2 14.133, de 2021, esta Assessoria Juridica entende que o
mesmo foi elaborado em consonancia com a legislacdo pertinente e encontra-se adequado ao objeto a
ser contratado, sugerindo-se apenas as seguintes adequacdes:

a) no subitem 1.1 (fl. 87) corrigir a descricdio do material, sugerindo-se a seguinte
redacdo: “Registro de precos para aquisicGes de material para acondicionamento e embalagem, assim
como de cama, mesa e banho, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias contidas
neste instrumento”.

b) seja excluido o subitem 6.22 (fl. 93), tendo em vista que o mesmo apenas reproduz o
disposto no subitem 6.19 (fl. 93);

c) no subitem 11.1 (fl. 99) sejam inseridas as condutas descritas nos incisos IV, V e VI do
art. 155 da Lei n2 14.133/21;

d) no subitem 11.2.2 (fl. 99), inserir as condutas acrescidas em razdo do exposto na letra

“w_n,

c

e) no subitem 11.2.3 (fl. 99) corrigir a numeracdo dos subitens ali mencionados os quais
passardo a ter numeracao diversa apds a adoc¢do da providéncia sugerida na letra “c”.

14. Diante do exposto, esta Assessoria Juridica opina pela adoc¢do das seguintes providéncias:

a) autorizagdo para prosseguimento do processo de contratacdo, desde que realizadas as
adequacdes apontadas no paragrafo 13 deste Parecer, apds o que, deverdo ser providenciados os
documentos restantes para a conclusdo desta primeira etapa preparatéria, conforme art. 18 da Lei n?
14.133/2021;

b) remessa do processo ao Gabinete da Secretaria de Administragdo, Orgamento e
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Finangas, para que conduza o procedimento, tramitando o Processo as Se¢Oes necessarias a completa
instrucdo do feito, nos termos exigidos pela Lei n? 14.133/2021.

E o parecer.
Natal/RN, 19 de abril de 2024.

Raquel de Freitas Andrade Potier
Analista Judiciario — AJDG
De acordo.
A consideragdo superior.
Arnaud Diniz Flor Alves
Assessor Juridico da Diretoria-Geral

' eil- i Documento assinado eletronicamente por Raquel de Freitas Andrade Potier,
Sl l’j_'] Servidora da Assessoria Juridica da Diretoria-Geral, em 19/04/2024, as 12:20,

psninatura

| ctetrénica conforme art. 19, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

—

| Ei'- Documento assinado eletronicamente por Arnaud Diniz Flor Alves, Assessor
i E;T_'] Juridico da Diretoria-Geral, em 19/04/2024, as 12:56, conforme art. 12, Ill, "b",

assnatura

| eletrdnica da Lei 11.419/2006.
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Termo de Referéncia 36/2024

Informacoes Basicas

l:rl:::fl::: do UASG Editado por Atualizado em

262024 70008-TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO G. CARLOS MONTEIRO  23/04/2024 15:36 (v
DO NORTE MELO 3.0)

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo SEI 1449/2024

1. Definicdo do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de pregos para aquisicdo de material para acondicionamento e embalagem assim como de cama, mesa e banho, nos
termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias neste instrumento.

. Quantidade
uantidade TRE
Item Descricao /| Especificacao Minima Unidade Q /RN Minima p/
Pedido

Abragadeira de nylon autotravante. Fabricada em poliamida 6.6. Pacote com
1. |Cor natural ou branca. Dimensoes 102x2,5x1,0mm (CxLXE) 100 unidades 70 30
com 5% de tolerdncia. Embalagem contendo 100 unidades.

Abragadeira de nylon autotravante. Fabricada em poliamida 6.6. Pacote com
2. |Cor natural ou branca. Dimensdes 200x4,8x1,2mm (CxLxE) 100 unidades 100 30
com 5% de tolerancia. Embalagem contendo 100 unidades.

Caixa de papeldo para acondicionamento de mercadorias.
Confeccionada em papeldao ondulado semikra F de parede
3. |[simples (chapa-onda-chapa) com espessura minima de 4,5mm,| Unidade 400 150
na cor parda, dimensdes de 400x400x400mm (CxLxA) com
tolerancia dimensional de +/- 50mm.

Caixa Plastica, polipropileno, com dimensdes de 41cm, 56cm,
78cm (Alt x Larg x Comp.), com variagdo dimensional de +/-
5%, para acondicionamento de materiais, com tampa,
capacidade de 130L, com variacdo de +/- 5%. Nas cores cinza,
vermelho, azul, verde ou preto (cor a ser definida no ato do
pedido).

Unidade 20 5

Caixa Pléstica, polipropileno, com dimensdes de 48,5cm, 56cm,
89cm (Alt x Larg x Comp.), com variacdo dimensional de +/-
5%, para acondicionamento de materiais, com tampa,

5. Unidade 20 5

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisigdes — Atualizagdo: maio/2023 1de17
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capacidade de 180L, com variagdo de +/- 5%. Nas cores cinza,
vermelho, azul, verde ou preto (cor a ser definida no ato do

pedido).
Corddo de agave (sisal) para amarragdo. Com didmetro|Rolo com 350

6. . 40 15
aproximado de 3 mm. Rolo contendo 350 gramas. gramas

Saco plastico reforcado para lixo, classe I, tipo C, com
capacidade para 50 litros, acondicionado em embalagens
plasticas tipo almofada com 10 unidades. Produto em
conformidade com a norma ABNT NBR 9191. Confeccionado
em polietileno (resinas termoplasticas virgens ou recicladas). O
produto deverd apresentar solda continua, homogénea e
uniforme, proporcionando uma perfeita vedagdo, e ndo

7. |permitindo a perda de contetido durante o manuseio. Devera Pacotc's com 2.000 500
. . - ~ . 10 unidades
ainda possibilitar facil separacdo e abertura das unidades, sem

provocar danos. Coloragdo que mantenha o contetdo
inconspicuo. A embalagem deverd informar claramente a
quantidade, capacidade de carga nominal, volume, matéria-
prima, classe e tipo do produto, bem como nome e CNPJ do
fabricante.Dimensdes: 63x80cm com variacdio maxima de
+1cm. Peso minimo por embalagem 70g.

Envelope plastico para transporte de midia de resultado: Saco
zip em material de polietileno, com zip plastico, espessura| Pacote com
minima de 0,08mm, tamanho 14x20cm, acondicionado em| 100 unidades
pacote com 100 unidades.

Toalha de rosto branca felpuda, para uso institucional.
Composicdo contendo 90% de algoddo, no minimo, medindo
50x80cm (CxL) com tolerancia de +/-5cm. Peso minimo
de 130g. Sem barra de étamine.

Unidade 50 15

Toalha para mesa quadrada, confeccionada em tecido Oxford,
10. |medindo 1.50m x 1.50m, com barra fina de 01 cm de largura.] Unidade 10 5
Cor Branca.

Toalha para mesa redonda, confeccionada em tecido Oxford,
11. |medindo didmetro de 2.20m, com barra fina de 01 cm de| Unidade 10 5
largura. Cor Branca.

Toalha para mesa retangular, confeccionada em tecido Oxford,
12. [medindo 3.00m x 2.20m, com barra fina de 01 cm de largura.]| Unidade 10 5
Cor Branca.

1.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de
2021.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme legislacdo vigente.

1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e poderd ser prorrogado, por igual periodo, na forma do
Art. 84 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contado da data do orcamento
estimado, em anexo ao Edital ou aviso de dispensa eletronica.

1.4.1.1. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

1.4.1.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

1.4.1.3. No caso de atraso ou nado divulgacdo do indice de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia
calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

1.4.1.4. Nas aferig0es finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
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1.4.1.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

1.5. Devera ser conferido em documento anexo ao edital ou aviso de contratacdo direta a participacdo de outros érgdos publicos
no presente registro de pregos.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A aquisicdo dos materiais tem por objetivo repor o estoque do TRE/RN, cuja gestdo cabe a Secdo de Gestdo de Materiais -
SEMAT, para atender as demandas das unidades deste Regional.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual do TRE/RN, cuja gestdo cabe a Secdo de Gestdo de
Materiais - SEMAT, conforme as informagdes que seguem abaixo:

2.3. Cddigos das demanda: MAT.POO_24.04 e MAT.POO_24.05 ;
2.4. PCA publicado no Portal da Transparéncia da Justica Eleitoral do RN.

2.5. As quantidades estimadas pelo TRE/RN basearam-se no histérico de consumo para os itens a serem adquiridos, conforme
dados extraidos do sistema de gestdo de almoxarifado.

2.6. A adogdo do sistema de registro de precos justifica-se pela forma de aquisicdo dos bens que terd previsdo de entregas
parceladas, segundo a necessidade do Tribunal, possibilitando uma gestdo mais eficiente do armazenamento, conforme dispde o
Decreto n° 11.462/2023, especialmente nas seguintes situagdes do art. 3°, incisos I, II, IIl e V:

I - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes;

I - quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsao de entregas parceladas ou contratacao de servigos remunerados por
unidade de medida, como quantidade de horas de servigo, postos de trabalho ou em regime de tarefa;

IIT - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgdo ou a mais de uma entidade, inclusive nas compras
centralizadas;

(.r)
V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragao.

2.7. Importante registrar que o Art. 40 da Lei n° 14.133, de 2021, estabelece que o planejamento de compras devera considerar a
expectativa de consumo anual e observar, dentre outras situagdes, o processamento por meio do sistema de registro de pregos,
quando pertinente (Art. 40, II).

3. Descricao da solucao

3.1. Trata-se de aquisi¢do de material acondicionamento e embalagem e cama, mesa e banho, por meio do Sistema de Registro de
Precos — SRP para reposicdo do estoque cuja gestdo fica a cargo da Secdo de Gestao de Materiais, bem como ao atendimento das
demandas ordinarias. Além disso, busca-se garantir materiais com qualidade que garantam o desenvolvimento das atividades
administrativas.

3.2. Por se tratar de materiais essenciais ao bom funcionamento das unidades da Secretaria do Tribunal e dos cartérios eleitorais,
caso a aquisicdo nao seja efetivada, poderdo ocorrer situacdes de desabastecimento do estoque disponivel com possibilidade de
comprometimento das atividades administrativas.

3.3. Registra-se que a presente aquisicdo esta alinhada ao plano contrata¢cdes anual do TRE/RN cujo planejamento previu a
necessidade de compra destes itens.

3.4. As quantidades estimadas pelo TRE/RN basearam-se na demanda reprimida, bem como no histérico de consumo para os
itens a serem adquiridos, conforme levantamento realizado pela Secdo de Gestdo de Materiais.
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3.5. Convém considerar que se trata de materiais usados regularmente que, por suas caracteristicas, ndo convém que sejam
estocados em grande quantidade ou por longo prazo. Nestes casos, a ado¢do do Sistema de Registro de Precos mostra-se a
escolha mais acertada, tanto por trazer para o 6rgdo o beneficio da economia de escala como por possibilitar um gerenciamento
mais eficiente dos estoques, dentre outras vantagens. Assim, o material sera solicitado de acordo com a necessidade deste
Regional respeitando-se a quantidade minima por pedido.

3.6. E vedado ao licitante oferecer proposta em quantitativo inferior ao méximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagoes Sustentaveis da CGU/AGU e na Instru¢do Normativa n° 01/2010 -
SLTI/MPOG:

4.1.1. Os bens ofertados deverdo ser construidos, no todo ou em parte, por material reciclado, at6xico e biodegradavel.

4.1.2. Os bens ofertados devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢ao durante o transporte e 0 armazenamento.

4.2. A comprovacdo das préticas de sustentabilidade indicadas nos subitens 4.1.1 e 4.1.2 podera ser feita mediante apresentacdo
de certificacdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste
que o bem fornecido cumpre com as exigéncias deste Termo de Referéncia.

4.3. Em caso de inexisténcia de certificacdo que ateste a adequacdo, o Contratante podera, antes da contratacdo, realizar
diligéncias para verificar a adequacédo do produto as exigéncias do ato convocatério, correndo as despesas por conta da licitante
selecionada. Caso ndo se confirme a adequacao do produto, a proposta selecionada sera desclassificada.

Da exigéncia de amostra

4.4. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, podera ser solicitada amostra, que devera estar devidamente identificada com
o nimero do pregdo e do item, bem como o nome ou razdo social e o CNPJ da empresa participante, sob pena de desclassificacao
da proposta.

4.5. O prazo para entrega da amostra, contado da solicitagdo, sera de 05 (cinco) dias uteis.

4.6. £ facultada a prorrogacio do prazo estabelecido no subitem anterior por igual periodo, a partir de solicitacdo fundamentada
pelo interessado, antes de findo o prazo inicial.

4.7. A amostra devera ser entregue aos cuidados da Secdo de Gestdo de Materiais - SEMAT, instalada no Centro de Operagdes da
Justica Eleitoral do RN, localizado na Rua da Torre, 534 - Tirol, Natal - RN, 59015-380.

4.8. A analise da amostra podera ser acompanhada pelo representante legal do interessado ou pelo preposto, desde que
legalmente constituido, ndo sendo permitidas, contudo, interferéncias verbais ou operacionais no decorrer dos procedimentos.
Esta solicitacdo de acompanhamento devera ser previamente submetida ao pregoeiro, para prévio agendamento pela area técnica
responsavel pela analise.

4.9. Os demais interessados também poderdo acompanhar a andlise da amostra, desde que facam a solicitagdo, nos termos do
subitem anterior.

4.10. A andlise técnica da amostra serd realizada no dia da entrega ou em data ndo superior ao dia ttil subsequente, em caso de
solicitagdo do interessado.

4.11. Os interessados deverdo colocar a disposicao do Contratante todas as condig¢des indispensaveis a realizacdo de testes e
fornecer, sem &nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

4.12. No decorrer do procedimento de analise, a amostra poderd ser aberta, manuseada, desmontada, utilizada, receber cortes,
seccOes ou vincos e ser submetida aos testes necessarios, com vistas a confirmar o tipo e qualidade dos materiais aplicados na
confecgdo do material, além de aferir as dimensdes, tais como espessura, largura e comprimento, bem como outros atributos
concernentes a componentes internos do objeto, se for o caso.
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4.13.0 resultado das avalia¢oes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema de realizagdo da licitacdo, se for o caso.

4.14.A amostra aprovada que ndo tenha sido avariada durante o procedimento de avaliacdo sera considerada como unidade
entregue no ato da contratacdo. Caso contrdrio, ndo sera computada como unidade entregue e sera liberada para retirada somente
apos o primeiro recebimento do respectivo material.

4.15. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de
amostra fora das especificagOes previstas, a proposta sera recusada.

4.16. A amostra porventura recusada ficard disponivel na Secdo de Gestdo de Materiais - SEMAT do TRE/RN para recolhimento
por parte do interessado pelo periodo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data de homologacdo da licitacdo ou do
procedimento de contratacdo direta. Apds esse prazo, a amostra poderd ser doada, descartada ou receber outro destino que a
Administracdo deste Regional determinar, sem direito a ressarcimento.

Garantia da contratac¢do

4.17. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. A empresa vencedora fornecera o objeto constante deste Termo de Referéncia ao TRE/RN de acordo com as quantidades
constantes na(s) nota(s) de empenho enviada(s), conforme a necessidade do Contratante.

5.1.1. O Contratante se compromete a solicitar a quantidade minima indicada na tabela do subitem 1.1 deste Termo de
Referéncia, em cada pedido que, porventura, venha a realizar.

5.2. O prazo para entrega do material ndo podera ser superior a 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de envio da nota
de empenho através de e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica.

5.3. A nota de empenho serd enviada ao e-mail cadastrado no SICAF e/ou na proposta comercial da empresa vencedora.
5.4. O material deverd ser entregue em remessa tinica, salvo situagdo previamente justificada e aprovada pelo Contratante.

5.5. O prazo de entrega inicia sua contagem a partir da data de envio da nota de empenho, independentemente da confirmagao do
recebimento.

5.6. Caso enfrente dificuldades no recebimento da nota de empenho, o licitante vencedor deverd consultar a Secdo de Gestao de
Materiais do TRE/RN, via correio eletronico (semat@tre-rn.jus.br) ou pelo telefone (84) 3654-5242/5241.

5.7. Caso ndo seja possivel a entrega dentro do prazo contratual, a Contratada devera comunicar as razdes respectivas com pelo
menos 02 (dois) dias tteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagoes
de caso fortuito ou forca maior.

5.8. Os materiais deverdo ser entregues aos cuidados da Secdo de Gestdo de Materiais — TRE/RN em dias tuteis de segunda a
quinta-feira, de 09h as 17h30min, e sexta-feira, de 08h as 14h, no COJE — Centro de Operagdes da Justica Eleitoral, situado a
Rua da Torre, 534, Tirol — Natal/RN. CEP: 59015-380.

5.8.1 Caso existam 6rgdos participantes, os municipios de entrega deverao ser conferidos no documento valor estimado em anexo
ao Edital.

5.9. O material devera ser entregue em conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devidamente
embalado e individualizado, sem avarias, constando em sua embalagem informacdes precisas, corretas, claras, em lingua
portuguesa, sobre o produto e suas caracteristicas, como por exemplo: qualidade, quantidade, peso, composicao, garantia do
fabricante que deverd ser de no minimo 1 (um) ano a contar da data de emissdo da nota fiscal, prazo de validade, e demais
informagoes que se fizerem necessarias para atestar a conformidade do produto recebido com o que foi solicitado.

5.10. O material podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifica¢cdes constantes neste Termo
de Referéncia, em decorréncia de danos no transporte, ou por qualquer outro motivo desde que justificado pelo Contratante,
devendo ser substituido em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da notificacdo enviada a Contratada
por e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica.
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5.11. O material porventura recusado por ndo se encontrar de acordo com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia,
em decorréncia de danos no transporte, ou por qualquer outro motivo, desde que justificado, ficara disponivel Secdo de Gestdo de
Materiais do TRE/RN para recolhimento por parte da Contratada pelo periodo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
data de envio da notificagdo, realizada por e-mail, ou outro meio em caso de impossibilidade técnica. Apds este prazo, o material
podera ser doado, descartado ou receber outro destino que a Administracdo Contratante determinar.

5.12. Objetivando a realizacdo de pregdo eletrénico ou contratagdo direta, serdo informados c6digos CATMAT de itens similares
no Comprasnet. Desta forma, as especificagdes técnicas dos cddigos informados ndo corresponderdao exatamente as
especificacdes deste Termo de Referéncia e seus anexos, devendo ser adotadas na integra as especificagdes deste Termo de
Referéncia e seus anexos, que serdo exigidas e observadas apds conferéncia técnica, no momento do recebimento e aceite dos
materiais.

5.13. Apds a homologacdo do procedimento de selecdo do fornecedor, caso a vencedora venha a solicitar mudanga de fabricante
/marca/modelo do material ofertado, devera apresentar suas razdes devidamente fundamentadas com justificativas relevantes
baseadas em fatos imprevisiveis do mercado acompanhadas dos documentos que lhe ddo suporte, sob pena de rejei¢do do pedido.

5.13.1. Junto a solicitacdo de mudanga de fabricante/marca/modelo deverdo ser encaminhadas as informagdes técnicas do
material substituto para fins de anélise do setor competente quanto a compatibilidade com as especificages técnicas exigidas
neste Termo de Referéncia.

Validade, garantia e assisténcia técnica

5.14. Quando ndo mencionada na especificacdo do item, o periodo de validade dos materiais devera ser de 01 (um) ano, no
minimo, contado a partir da data de entrega.

5.14.1. Caso o periodo de validade for de 01 (um) ano ou inferior, o material entregue devera estar dentro do periodo de validade
com no minimo, 80% (oitenta por cento) do periodo maximo.

5.15. Os materiais deverdo possuir garantia do fabricante com no minimo 90 (noventa) dias corridos contados a partir da data de
emissdo da nota fiscal ou pelo prazo ofertado pelo fabricante, quando superior.

5.16. Durante o prazo de garantia indicado no subitem anterior, o material que vier a apresentar defeito serd encaminhado a
assisténcia técnica indicada pelo fabricante e devera ser substituido, sem qualquer 6nus para o TRE/RN. Caso a assisténcia
técnica esteja localizada fora do RN, ficando o fornecedor obrigado a realizar essa substituicdo no prazo maximo de 20 (vinte)
dias corridos, a contar da notificacdo que lhe serd encaminhada via e-mail ou por outro meio que o TRE/RN julgar conveniente,
bem como realizar a devolugao.

5.16.1. Fica facultado ao fornecedor substituir o material que apresentar defeito por outro de mesma marca/modelo novo, de
primeiro uso, ainda na sua embalagem original com prazo de validade em conformidade com este Termo de Referéncia.

5.17. A garantia sera prestada com vistas a manter os materiais fornecidos em perfeitas condi¢des de uso, sem qualquer 6nus ou
custo adicional para o Contratante.

5.18. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia do fabricante deverdo ser substituidas por
outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas
utilizadas na fabricagcdo do material.

5.19. Todos os custos referentes ao transporte dos materiais cobertos pela garantia do fabricante serd de responsabilidade da
Contratada.

5.20. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado na contratacao,
permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢es, mesmo depois de
expirada a vigéncia contratual.

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com este Termo de Referéncia e as normas da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.3. O Contratante podera convocar representante da empresa Contratada para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.4. A execucdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidores lotados na unidade técnica do Contratante.

6.5. Os servidores responsaveis pela fiscalizacdo acompanhardo a execucdo da contratagdo para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para o Contratante.

6.6. Os servidores responsaveis pela fiscalizacdo anotardo no histérico de gerenciamento da contratacdo todas as ocorréncias
relacionadas a sua execugdo, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, os servidores responsaveis pela fiscalizacdo emitirdo notificagdes para a
correcdo da execucao, determinando prazo para a corregao.

6.8. Os servidores responsaveis pela fiscalizagdo informardo a Administracdo Contratante, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do da contratagdo nas datas aprazadas, os servidores responsaveis
pela fiscalizacdo comunicardo o fato imediatamente a Administracdo Contratante.

6.10. Os servidores responsaveis pela fiscalizagdo verificardo a manutencdao das condicoes de habilitacdo da Contratada,
acompanhardo o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.11. Caso ocorram descumprimento das obrigacOes contratuais, os servidores responsaveis pela fiscalizacdo atuardo
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando a Administracdo Contratante para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.12. Verificar minuciosamente a conformidade dos bens recebidos com as especifica¢cdes constantes neste Termo de Referéncia,
para fins de aceitacdo e recebimento definitivo.

6.13. Acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratagdo e o cumprimento das obrigacdes pela Contratada.
6.14. Prestar a Contratada todas as informacdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados.

6.15. Comunicar a Contratada, por e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido nos termos constantes neste
Termo de Referéncia.

6.16. Comunicar a empresa Contratada para emissdo de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.17. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no
Edital e seus anexos.

6.18. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada, no que couber.
6.19. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato

da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.20. Cientificar as instancias juridicas do TRE/RN para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes
pela Contratada.

6.21. Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia.
6.22. Viabilizar uma destinagdo ambientalmente adequada para as embalagens dos materiais que serdo adquiridos.

OBRIGACOES DA CONTRATADA
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6.23. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital e seus anexos, assumindo como exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

6.24. A Contratada deve efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no
Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal e declaragdo de optante pelo Simples (se for o caso).

6.24.1. Caso a contratada seja pessoa juridica optante do Simples Nacional, deverd encaminhar ao TRE/RN a declaragado
de optante, para fins de auséncia de retencao tributaria na fonte, de acordo com o modelo constante do anexo IV da
Instrugdo Normativa RFB n° 1.234/2012.

6.25. A Contratada devera substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos.

6.26. A Contratada deverd comunicar a Contratante, no prazo maximo de 02 (dois) tteis que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

6.27. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado ao Contratante ou terceiros,
ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

6.28. A Contratada deverd manter, durante toda a execucdo da contratacao, em compatibilidade com as obrigagcdes assumidas,
todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo ou procedimento de contratacdo direta.

6.29. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do
Contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto da contratacdo, devendo orientar os seus
empregados nesse sentido.

6.30. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.31. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia
técnica autorizada, se for o caso.

6.32. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do
Contratante.

6.33. Responder, em prazo ndo superior a 24 horas, os questionamentos realizados por e-mail ou aplicativo de mensagens
instantaneas para esclarecer dividas suscitadas pelo Contratante.

6.34. A Contratada devera cumprir as praticas de sustentabilidade dispostas nos subitens 4.1.1 e 4.1.2 deste Termo de Referéncia.

7. Critérios de medicdo e pagamento
Recebimento do Objeto

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, com a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, pela unidade técnica ou responsavel pelo recebimento, para efeito de posterior verificacao de sua
conformidade com as especificacées constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O material podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia, em decorréncia de danos no transporte, ou por qualquer outro motivo desde que justificado, inclusive antes do
recebimento provisério, devendo ser substituido em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da notificacdo
enviada a Contratada por e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 08 (oito) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pelo Contratante, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo.
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7.4. Para as contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 04 (quatro) dias tteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 1° abril de 2021, comunicando-se a empresa Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo Contratante durante a andlise prévia a liquidacdo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugado do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 06 (seis) dias uteis para fins de liquidagao,
na forma deste tépico, prorrogaveis, nos termos do art. 7°, § 3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o subitem anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o Contratante devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do Contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucao do contrato ou instrumento equivalente;
7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés
a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem onus ao Contratante.

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.12.1. A Contratada também devera estar regular perante o Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica e o Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido.

7.13. A Administracdo Contratante devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condicdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo ou contratacdo direta, no
ambito do Contratante, que implique proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
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7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a Contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo
contratual, caso a Contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, nos termos
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.18.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75
da Lei n° 14.133, de 2021, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, contados da liquidagdo da despesa,
nos termos do art. 7°, § 2°, da Instrucdo Norma'va SEGES n° 77, de 4 de novembro de 2022.

7.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto,
fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pelo Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela ,é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratoérios;

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

I = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=(TX), sendo: I = [(6/100)]/365 com I = 0,00016438 e TX = 6% (percentual da taxa anual).
Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
Contratada.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributéria prevista na legislacdo aplicével.

7.22.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢oes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar, conforme subitens 8.2 e 8.2.1 deste Termo de Referéncia.

Cessao de crédito

7.24. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com o0s
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.24.1. As cessdes de crédito ndo fiducirias dependerdo de prévia aprovacgdo do contratante.

7.25. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por
parte da Contratada (cedente), a celebracdo da cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
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impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

7.26. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratada) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo Contratante.

7.27. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade da
Contratada.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8.1. O fornecedor sera selecionado pela adogéo do critério de julgamento pelo menor prego (menor valor unitario por item).
Condicdes para aceitacao da proposta comercial

8.2. Caso solicitado, a empresa licitante devera apresentar catalogo técnico, em lingua portuguesa, com imagem do material
ofertado para fins de aferi¢do das caracteristicas do material com as especificagdes técnicas exigidas neste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territorio nacional;

8.3.2. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.3.3. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.3.4. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

8.3.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.3.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880,
de 2 de dezembro de 2021;
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8.3.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

8.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.5. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°

5.452, de 1° de maio de 1943;

8.9. Prova de regularidade perante o Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica e o Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;

8.10. Caso admitida a participagdo de cooperativas, seréd exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.10.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.10.2. A declaracao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.10.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;
8.10.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.10.5. A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e
8.10.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocagdo das trés dltimas assembleias gerais extraordindrias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.10.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 41.799,36

9.1. O custo estimado total da contratacdo encontra-se anexo ao edital do certame licitatério ou aviso de contratagdo direta.
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10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orcamento de
pleitos do TRE/RN.

11. Infracoes e San¢oes Administrativas
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, 1° de abril de 2021, a Contratada que:
11.1.1. Der causa a inexecucao parcial do contrato;

11.1.2. Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos

publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecucdo total do contrato;
11.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
11.1.8. Apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;

11.1.9. Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

11.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

11.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo

de penalidade mais grave;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.1, 11.1.3, 11.1.4,

11.1.5, 11.1.6 e 11.1.7 deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

11.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.8,
11.1.9,11.1.10 e 11.1.11, bem como nos subitens 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4 deste Termo de Referéncia, que justifiquem a imposigao

de penalidade mais grave;
11.2.4. Multa:

11.2.4.1. 0,5% (cinco décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servigos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administracdo Contratante, no caso de execucdo com
atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucdo total da obrigacdo assumida,

sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

11.2.4.2. 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execucao do

objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior, ou de inexecucao parcial da obrigacdo assumida;
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11.2.4.3. 0,5% (cinco décimos por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucdo total da

obrigacdo assumida;

11.2.4.4. 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso injustificado na apresentacdo da garantia (seja

para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 5% (cinco por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)

dias corridos autorizard a Administracdo Contratante a promover a rescisao do contrato;

11.2.4.5. 0,5% a 4,0% sobre o valor contratado, conforme detalhamento constante das tabelas seguintes:

GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,5% sobre o valor da contratacao
2 1,0% sobre o valor da contratagdo
3 2,0% sobre o valor da contratacao
4 3,0% sobre o valor da contratacao
5 4,0% sobre o valor da contratagdo

Tabela 1: grau da infracdo e percentual a ser aplicado.

Infracdo Descricao GRAU

1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo 5
corporal ou consequéncias letais (aplicacdo de multa por ocorréncia).

9 Deixar de encaminhar, quando exigido, documentacdo que o Contratante 1
necessite para efetuar o pagamento pelos servigos prestados.

3 Entregar os materiais com atraso ndo superior a 02 (dois) dias uteis em 1
relacdo ao prazo de entrega definido neste Termo de Referéncia.
Responder, em prazo superior a 24 horas, os questionamentos realizados

4 por e-mail ou aplicativo de mensagens instantaneas para esclarecer 2
ddvidas suscitadas pelo Contratante.
Entregar os materiais com atraso superior a 02 (dois) e ndo superior 05

5 (cinco) dias uteis em relacdo ao prazo de entrega definido neste Termo de 2
Referéncia.
Entregar os materiais com atraso superior a 05 (cinco) e ndo superior 10

6 (dez) dias uteis em relacdo ao prazo de entrega definido neste Termo de 3
Referéncia.
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Entregar os materiais com atraso superior a 10 (dez) dias uteis em relacdo
ao prazo de entrega definido neste Termo de Referéncia.

8 Nao realizar a entrega dos materiais. 5

Realizar a substituicdo dos materiais, quando incompativel com as
especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia ou por qualquer outro
motivo desde que justificado pelo Contratante, em desconformidade com
os prazos e condi¢Oes definidos neste Termo de Referéncia.

Nao realizar a substituicdo dos materiais, quando incompativel com as
especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia ou por qualquer outro
motivo desde que justificado pelo Contratante, conforme prazos e
condi¢des definidos neste Termo de Referéncia.

10

Ndo realizar o encaminhamento do material a assisténcia técnica indicada
pelo fabricante quando situada fora do RN ou ndo realizar a condicdo
alternativa de substituicdo do material defeituoso nos termos indicados
neste Termo de Referéncia.

11

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo
12 previstos nesta tabela de multas, ap6s reincidéncia formalmente notificada 2
pelo Contratante.

Tabela 2: condutas e grau de infragcdo correspondente.

11.3. A aplicagdo das sangOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacdo

integral do dano causado ao Contratante.
11.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de

sua intimacao.

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada

judicialmente.

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo

de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-d4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as

penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.6. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:

11.6.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
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11.6.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;
11.6.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infra¢des administrativas na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracdo Puiblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos

na referida Lei.

11.8. A personalidade juridica da Contratada poderé ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de

analise juridica prévia.

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sanc¢do, informar e manter
atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas

e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

11.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

11.11. Os débitos da Contratada para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagoes,
ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes do contrato ou de outros contratos administrativos que a Contratada possua com o Contratante, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ANTONIA ELTIANA NOGUEIRA REGO

Agente de contratacdo

CARLOS MONTEIRO MELO

Agente de contratagdo

1
&’ Assinou eletronicamente em 23/04/2024 as 15:36:35.
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ADRIANO FERNANDES DA SILVA

Agente de contratacdo

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisigdes — Atualizagdo: maio/2023 17 de 17
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



SEI/TRE-RN - 0031288 - Despacho SAOF https://sei.tre-rn.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprim...

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANCAS

DESPACHO

Em cumprimento ao Despacho DG (0030945), encaminhem-se o0s autos a
SEMAT/COPAT para providenciar as alteragcées sugeridas no paragrafo 13 do Parecer 562
(0030863), protocolizar novo processo no sistema SEI (Tipo do processo: Administracao
geral — Aquisicao de material - selecdo do fornecedor) com os documentos relacionados
abaixo; e arquivar os presentes autos (Fase de Planejamento), registrando no termo de
encerramento (TEP) o numero do processo SEI relativo a fase de selecao do fornecedor,
para possibilitar o acompanhamento dos novos autos pela COLIC e GAPSAOF:

1. Termo de Abertura;

2. Copia do despacho da DG acima referido;

3. Cépia do Parecer 562 (0030863);

4. Termo de Referéncia aprovado;

5. Cépia deste despacho;

6. Checklist n? 7 referente a abertura do processo.

Apés, a SETEC/COLIC para continuidade dos procedimentos, com posterior remessa
aos demais setores competentes, visando a complementacao da instrucdo processual, nos
termos exigidos no art. 18 da Lei n? 14.133/2021.

Gildasio Sales da Silva
Secretario de Administragdao, Orcamento e Finangas, em substituicao

. eilm Documento assinado eletronicamente por Gildasio Sales da Silva, Secretario(a)
S=ls '#) | de Administragao, Orgamento e Finangas em substituicdo, em 22/04/2024, as
16:44, conforme art. 19, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrbnica

/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&
p¢ id_orgao_acesso_externo=0&cv=0031288&crc=4EFF4B09 informando, caso ndo

01449/2024 0031288v4
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CHECKLIST 7

SELECAO DO FORNECEDOR - ABERTURA DO PROCESSO
FASE: SELECAO DO FORNECEDOR - UNIDADE: SEMAT

Planejamento da Contratacao.

DESCRICAO oK
No processo referente a fase de Planejamento da Contratacdo, houve alteracdo sugerida pela
Assessoria Juridica, bem como o retorno dos autos para parecer conclusivo, caso aquela tenha
requerido?
Termo de Abertura, conforme o modelo disponivel na Intranet X
Termo de Referéncia ou Projeto Basico aprovado pela Diretoria-Geral X
Parecer Juridico da fase de Planejamento da Contratacdo X
Despacho da Unidade competente autorizando a realizagdo da fase de Sele¢do do Fornecedor X
Cépia do ultimo despacho do Secretario de Administracdo, Orcamento e Finangas (SAOF) da fase de | x




