TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO (CONTRATAGOES)
FASE DE SELECAO DO FORNECEDOR

O presente processo € continuidade das atividades relativas a contratacao de

fornecedor, apods a realizacao da fase de planejamento, destinando-se a:

Objeto da contratacao: Aquisicao de Material de Expediente — SRP (Impressos,

Geral e Papéis)

Unidade demandante: Secao de Gestao de Materiais - SEMAT
Numero do PAE da fase de planejamento: 314/2024




DIRETORIA-GERAL

DESPACHO

1.Considerando o disposto na Portaria n® 304/2015-GP, que delegou ao Diretor-Geral da
Secretaria deste Tribunal competéncia para o exercicio da funcao de Ordenador de Despesas,
e acolhendo o Parecer n° 678/2024/AJDG, AUTORIZO o prosseguimento do processo de
contratagdao, devendo ser anexados os documentos que faltam para encerrar essa primeira
etapa, conforme art. 18 da Lei n° 14.133/2021 e, ainda, ser cumprida a determinagao constante
no art. 86 do referido normativo e realizada a alteragdo no documento Gerenciamento de
Riscos, conforme sugerido no paragrafo 17 do referido Parecer da AJDG.

2.Encaminhe-se ao Gabinete da Secretaria de Administragdo, Orcamento e Financas
para que conduza o procedimento, tramitando o Processo as Se¢des necessarias a completa
instrugao do feito nos termos exigidos pela Lei n°® 14.133/2021.

Ana Esmera Pimentel da Fonseca
Diretora-Geral
Ordenadora de Despesas por Delegagao

: Eir Documento assinado eletronicamente por Ana Esmera Pimentel da Fonseca,
i Lﬂ Diretora-Geral, em 14/05/2024, as 18:10, conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei
eletronica 11.419/2006.

=@ A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
ot rn.jus.br/sei/controlador_externo.php?
[ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=00389218&crc=92EE92C1

% informando, caso nao preenchido, o codigo verificador 0038921 e o cédigo CRC
92EE92C1.
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ASSESSORIA JURIDICA DA DIRETORIA-GERAL

PARECER N° 678/2024/AJDG

Referéncia: Processo SEI n°® 314/2024

Assunto: Registro de pregos para aquisicao de material de expediente (Geral, papéis e
impressos). Analise juridica dos documentos produzidos na fase preparatoria.

1. Trata-se de procedimento administrativo instaurado visando proceder ao registro de precos
para aquisicao de material de expediente (Geral, papéis e impressos).

2. Vém os autos a esta Assessoria Juridica para analise juridica dos documentos produzidos
com base nos dispositivos da Lei n°® 14.133/2021.

3. Assim, o processo encontra-se instruido com os seguintes documentos e informagdes:

a) Documento de Oficializagdo da Demanda (Id. 0001567);
b) Estudo Técnico Preliminar 1/2024 (Id. 0004816),

c¢) Gerenciamento de riscos n° 01/2024 (Id. 0004818);

d) Termo de Referéncia 02/2024 (Id. 0034805);

e) Valor Estimado n°® 16/2024 (Id. 0033297);

f) Informacdo n°® 267/2024 — SEDIC (Id. 0038192) enquadrando legalmente a despesa
como licitavel, devendo a aquisicdo ocorrer por meio da modalidade pregdo, na forma
eletrénica.

4. Inicialmente, convém destacar que o Manual do Processo de Contratagdes do TRE/RN,
instituido pela Portaria n® 11/2021-GP, que estabelece o fluxo a ser seguido nos processos de
contratacdo no ambito deste Tribunal foi elaborado com base na Lei 8.666/1993 e normativos
que regravam o procedimento licitatério a época de sua edigdo. Nao havendo, até o momento,
no ambito deste Regional, regramento com base na nova lei.



5. Nesse sentido, atendo-se ao que dispdéem a Lei n°® 14.133/2021 e as Instrucbes Normativas
expedidas pela SEGES, com a finalidade de regulamentar os dispositivos do mencionado
normativo, faremos a analise objeto do presente processo.

6. A Lei n® 14.133/2021 enumera as etapas do Processo de contratagdo em seu art. 17, e logo
em seguida, no art. 18, caracteriza e aponta os documentos que devem ser produzidos na
primeira fase, a qual denomina de preparatoria, nos seguintes termos:

Art. 17. O processo de licitagdo observara as seguintes fases, em sequéncia:

| - preparatoria;

Il - de divulgagéo do edital de licitagéo;

Il - de apresentagéo de propostas e lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitagao;

VI - recursal;

VII - de homologagéo.

[...]

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio € caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12
desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as

consideragbes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na contratagéo,
compreendidos:

| - a descrigdo da necessidade da contratagdo fundamentada em estudo técnico preliminar que
caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definigdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia,
anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Il - a definigdo das condi¢gdes de execugdo e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e
das condi¢des de recebimento;

IV - 0 orcamento estimado, com as composigdes dos pregos utilizados para sua formagao;
V - a elaboracéo do edital de licitac&o;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara obrigatoriamente
como anexo do edital de licitagao;

VII - o regime de fornecimento de bens, de prestagédo de servigos ou de execugdo de obras e
servigos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIIl - a modalidade de licitagédo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a adequagao e
eficiéncia da forma de combinacdo desses parametros, para os fins de selegdo da proposta apta
a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a Administragdo Publica, considerado
todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagao circunstanciada das condi¢des do edital, tais como justificativa de exigéncias de
qualificagao técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor
significativo do objeto, e de qualificagdo econdmico-financeira, justificativa dos critérios de
pontuacdo e julgamento das propostas técnicas, nas licitagbes com julgamento por melhor
técnica ou técnica e prego, e justificativa das regras pertinentes a participagdo de empresas em
consorcio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer o0 sucesso da licitacdo e a boa execucgao
contratual,

XI - a motivagéo sobre o momento da divulgacao do orgamento da licitagdo, observado o art. 24
desta Lei.

§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar
o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagao da viabilidade
técnica e econdmica da contratagdo, e contera os seguintes elementos: [...]

7. No art. 40, §1° a nova lei estabelece o que deve conter o Termo de Referéncia, in verbis:
Art. 40[..]



§ 1° O termo de referéncia devera conter os elementos previstos no inciso XXIII do caput do art.
60 desta Lei, além das seguintes informagdes:

| - especificagdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de padronizagéo,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga;

Il - indicac@o dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e
definitivo, quando for o caso;

Il - especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutengao e assisténcia técnica,
quando for o caso.

8. A fase denominada preparatoria encerra justamente com a analise juridica e autorizagao para
publicacdo do edital de licitagdo e inicio da fase externa do processo de contratacido, tendo a
Lei n°® 14.133/2021 disciplinado esse momento nos seguintes termos:

Art. 53. Ao final da fase preparatoria, o processo licitatorio seguira para o orgédo de
assessoramento juridico da Administracao, que realizara controle prévio de legalidade mediante
analise juridica da contratagao.

§ 1° Na elaboragédo do parecer juridico, o 6rgao de assessoramento juridico da Administragao
devera:

| - apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de atribuigcdo de prioridade;

Il - redigir sua manifestagao em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e objetiva,
com apreciagao de todos os elementos indispensaveis a contratagdo e com exposi¢gao dos
pressupostos de fato e de direito levados em consideragao na analise juridica;

Il - (VETADO).

§ 2° (VETADO).

§ 3° Encerrada a instrugdo do processo sob os aspectos técnico e juridico, a autoridade
determinara a divulgagéo do edital de licitagdo conforme disposto no art. 54.

§ 4° Na forma deste artigo, o 6rgdo de assessoramento juridico da Administracdo também
realizara controle prévio de legalidade de contratagbes diretas, acordos, termos de cooperagéo,
convénios, ajustes, adesdes a atas de registro de pregos, outros instrumentos congéneres e de
seus termos aditivos.

9. Diante do exposto, a principio, o processo de contratagdo s6 necessitaria ser tramitado a esta
Assessoria, para analise e manifestagcao, quando instruido com todos os documentos listados
no art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

10. Frise-se que, ao contrario do que dispunha o Decreto n°® 10.024/2019, em seu art. 14, inciso
II, @ nova lei em nenhum momento fala em “aprovagao” dos documentos Estudos Técnicos
Preliminares e Termo de Referéncia.

11. Nada obsta, entretanto, que no ambito deste Regional a matéria seja regulamentada com a
exigéncia da aprovagao destes documentos por autoridade superior, e em fase anterior a
elaboracgao do edital, como forma de otimizar o processo de contratacao.

12. No entanto, no momento, sem regulamentagao interna que fundamente tal ato, resta a
obrigatoriedade da Lei n° 14.133/2021 que disciplina que cabe a Assessoria Juridica o controle
prévio de legalidade por meio de analise juridica ao final da fase denominada preparatéria e,
apos, a determinacao da autoridade competente para a publicacédo do edital do certame.

13. Acima dessa questao procedimental, e ventilando a possibilidade de que neste Regional o
processo de contratagao siga a linha do Manual anterior, passamos a partir de agora a analise
dos documentos ja produzidos e juntados aos autos.



14. Foram anexados ao Processo os seguintes documentos, tendo por base as exigéncias do
art. 18: Estudo Técnico Preliminar, Gerenciamento de Riscos, Termo de Referéncia e Valor
Estimado.

15. Acerca do Estudo Técnico Preliminar, a Lei n° 14.133/2021 estabelece que na fase
preparatoria do processo licitatério esse documento devera ser elaborado contendo elementos
que caracterizem o interesse publico envolvido. E a Instrucdo Normativa SEGES n° 58, de 8 de
agosto de 2022 regulamenta a forma como o documento deve ser elaborado.

16. Observa-se que o documento juntado ao Processo (ld. 0004816) atendeu aos requisitos
expressos nos referidos normativos, tendo sido inserido no ETP digital em cumprimento ao art.
4° da Instrugdo Normativa SEGES no 58, de 8 de agosto de 2022.

17. Em analise ao gerenciamento de riscos acostado aos autos (Id. 0004818) nao identificamos
nenhum vicio legal, apesar de entender que o mesmo se apresenta de forma bem concisa, o
que pode ser relevado em vista da baixa complexidade da contratacdo, devendo apenas ser
corrigida a redagdo do subitem 2.1, de modo que onde consta "Trata-se da contratagdo de
empresa para fornecimento de Aquisicao de material de material de expediente ..." passe a
constar "Trata-se da contratacdo de empresa para fornecimento de material de

expediente...".

18. Por sua vez, no que concerne ao Termo de Referéncia, examinando o documento elaborado
pela equipe demandante (Id. 0034805), a luz do que preceitua o inciso XXIII, do art. 6° e 0 §1°
do art. 40 da Lei n® 14.133, de 2021, esta Assessoria Juridica entende que o mesmo foi
elaborado em consonancia com a legislacao pertinente e encontra-se adequado ao objeto a ser
contratado.

19. Ainda no que pertine ao Termo de Referéncia, verifica-se do exame do instrumento juntado
ao Processo (ld. 0034805) que o mesmo foi inserido no TR DIGITAL, em cumprimento a
determinagdo contida na Instru¢do Normativa SEGES n° 81, de 25 de novembro de 2022, que
assim dispoe:

[...]

Art. 4° Os TR deverao ser elaborados no Sistema TR Digital, observados os procedimentos
estabelecidos no manual técnico operacional que sera publicado pela Secretaria de Gestao da
Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia,
disponivel no enderego eletrbnico www.gov.br/compras, para acesso ao sistema e
operacionalizagio.

Paragrafo unico. Em caso de nao utilizacdo do Sistema TR Digital pelos érgéaos e entidades de
que trata o art. 2° a elaboragcdo do TR devera ocorrer em ferramenta informatizada prépria,
atendidas as regras e os procedimentos de que dispde esta Instrucdo Normativa.

20. Em relagdo ao enquadramento legal da contratagdo, corroboramos o entendimento
externado pela Secdo de Editais e Contratos na Informagdo n° 267/2024 — SEDIC (Id.
0038192), devendo a aquisigdo ocorrer por meio de Pregdo Eletrénico, de acordo com os
regramentos da Lei n°® 14.133/2021, tendo em vista que a opgao de contratagcado por dispensa
eletrbnica para registro de pregos ainda ndo esta disponivel no Sistema de Compras do
Governo federal (Compras.gov.br).

21. Ademais, no que atine ao sistema de registro de pregos, a Lei n® 14.133/2021 dispde sobre
a matéria nos artigos 82 a 86 e o Decreto n° 11.462/2023 regulamenta sua forma de utilizacéo,
cabendo transcrever o trecho que aponta as hipoteses de adocéo:



Art. 3° O SRP podera ser adotado quando a Administragao julgar pertinente, em especial:

| - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratacdes permanentes ou
frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisigdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratagcdo de servigcos remunerados por unidade de medida, como quantidade de horas de
servigo, postos de trabalho ou em regime de tarefa;

Il - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgédo ou a mais de uma entidade,
inclusive nas compras centralizadas;

IV - quando for atender a execugéo descentralizada de programa ou projeto federal, por meio de
compra nacional ou da adeséo de que trata o § 2° do art. 32; ou

V - quando, pela natureza do objeto, n&o for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administracao.

Paragrafo unico. O SRP podera ser utilizado para a contratagdo de execugédo de obras e
servigos de engenharia, desde que atendidos os seguintes requisitos:

| - existéncia de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo
padronizados, sem complexidade técnica e operacional; e

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

22. Da analise do dispositivo retro, em cotejo com os documentos juntados aos autos, percebe-
se que a aquisi¢ao se enquadra nas possibilidades legais que ensejam a adog¢ao desse formato
de contratacao.

23. Ainda em relacdo ao sistema de registro de precos, cabe pontuar que a Lei n® 14.133/2021
determina no art. 86 que deve ser publicada intencao de registro de precos na fase preparatoria
do processo de contratagao, nos seguintes termos:

Art. 86. O 6rgdo ou entidade gerenciadora devera, na fase preparatoria do processo licitatério,
para fins de registro de precgos, realizar procedimento publico de intengao de registro de pregos
para, nos termos de regulamento, possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias uteis, a
participagdo de outros 6rgdos ou entidades na respectiva ata e determinar a estimativa total de

quantidades da contratagéo.

24. Diante do exposto, esta Assessoria Juridica, apos a analise descrita no art. 53 da Lei n°
14.133/2021, opina pela adogéo das seguintes providéncias:

a) autorizagcao para prosseguimento do processo de contratagdo, devendo ser anexados o0s
documentos que faltam para encerrar essa primeira etapa, conforme art. 18 da Lei n°
14.133/2021 e, ainda, cumprida a determinagao constante no art. 86 do referido normativo e
realizada a alteracdo no documento Gerenciamento de Riscos, conforme sugerido no paragrafo
17 deste Parecer;

b) remessa do processo ao Gabinete da Secretaria de Administragdo, Orgamento e Finangas,
para que conduza o procedimento, tramitando o Processo as Se¢des necessarias a completa
instrugao do feito, nos termos exigidos pela Lei n°® 14.133/2021.

E o parecer.
Natal/RN, 14 de maio de 2024.

Fernanda Gaspar Guimaraes
AJDG/TRE-RN



De acordo.
A consideragao superior.

Arnaud Diniz Flor Alves
Assessor Juridico da Diretoria-Geral

eif | Documento assinado eletronicamente por Fernanda Gaspar Guimaraes,
ﬁ,mu; f_ﬁ] Assistente | da Assessoria Juridica da Diretoria-Geral, em 14/05/2024, as 13:39,
conforme art. 1°, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrbnica

eif | Documento assinado eletronicamente por Arnaud Diniz Flor Alves, Assessor
_;fmm: f__f‘_'] Juridico da Diretoria-Geral, em 14/05/2024, as 17:47, conforme art. 1°, lll, "b", da
: Lei 11.419/2006.

SlEtramnica

—ai @] A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.tre-
- rn.jus.br/sei/controlador_externo.php?
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Termo de Referéncia 2/2024

Informacdes Basicas

Numero do
artefato UASG Editado por Atualizado em
70008-TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO .
22004 G DO NORTE CARLOS MONTEIRO  02/05/2024 15:23 (v
MELO 10.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Nimero da Contratagio Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo SEI 00314/2024

1. Definicdo do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de precos para aquisicdo de material de expediente (Geral, papéis e impressos), nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias neste instrumento.

. Quantidade
| idad Quantidade Mini /
tem Descrigio / Especificagio Minima Unidade TRE/RN ;n':,‘: P

edido

Apagador para quadro branco, 15cm x 6cm, design
ergondmico, feltro 100% 1& de no minimo 2mm de
y espessura, refil substituivel, compartimento para a| unidade 30 10
guarda de 02 marcadores de quadro branco com sistema
abre e fecha flip e top.

Apontador de lapis tipo escolar. Em material plastico,
com lamina de corte em ago e um furo para introdugéo
de lapis grafite diametro 6,5 a 7,5mm. Coletor de
residuos em formato redondo com tampa removivel em
plastico transparente. Dimensdes: 40x25mm (DxA), com
tolerancia dimensional de +/- 5%. Cores variadas.
Bandeja dupla para expediente, material acrilico, cor|
3 fumé, dimensdes 360x260x140mm (CxLxA). Com| unidade 30 10
articulacao e pés emborrachados.

Bandeja para expediente, material acrilico, cor fumé,
4 dimensdes 360x260x40mm (CxLxA), modelo simples, unidade 30 10
com pés emborrachados.

Borracha plastica macia para lapis grafite. Cor branca.
5 Com cinta protetora (capa) em plastico. Dimensdes| unidade 130 40
minimas: 40x20x11mm (CxLxA).

Caneta esferografica preta. Especificagdes: corpo em
poliestireno resistente, cor incolor (transparente) ou
fumé, com nome do fabricante gravado; tampa em
polipropileno, antiasfixiante, na cor da tinta, com clip para
fixagdo em bolso; tubo de carga polipropileno extrudado,

unidade 70 20

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizagdo: maio/2023 1de23
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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incolor (transparente), com, no minimo, 125mm de
comprimento (medido desde a esfera até a extremidade
oposta), contendo carga de tinta numa extensdo de, no
minimo, 110mm (medido desde a esfera até o limite do|
rasto da tinta), que proporcione comprimento de escrita
acima de 1.000 metros, comprovado por meio de laudo
de desempenho valido fornecido por organismo
acreditado pelo INMETRO, que podera vir a ser exigido
no ato da licitagdo; esfera em carbeto de tungsténio ou
material de resisténcia similar ou superior, com didmetro
entre 0,7 e 1,0mm; escrita capaz de escrever em varios
tipos de papel, papelado e plastico; a escrita devera ser|
uniforme e macia, isenta de falhas, manchas ou borrées,|

¢ |especialmente quando escrevendo em papel para uso| C?ixacom 50 6 2
em escritorio; a tinta aplicada na superficie (papel) nao| Unidades
devera apresentar borrées ou manchas na presenga de
umidade (agua); a tonalidade de cor da tinta devera ser
viva e contrastante; embalagem primaria em caixa de|
cartdo duplex, contendo 50 canetas, estampando o nome
do produto, cor da tinta, marca, nome e CNPJ do
fabricante e quantidade de canetas acondicionadas;
embalagem para despacho: caixa de papelao ondulado,
estampando o nome e CNPJ do fabricante, nome do
material e quantidade de canetas acondicionadas;
garantia: declaracdo de garantia expressa na
embalagem, onde o fabricante compromete-se a trocar o
produto no caso deste apresentar qualquer
irregularidade, exceto pelo desgaste normal do uso. O
produto devera possuir o selo de identificagdo da
conformidade fornecido pelo INMETRO. Marca de
referéncia: Faber Trilux 032; Bic Cristal 1.0mm; Pilot bps
grip 1.0 ou similar.

Caneta de ponta porosa para marcagdo permanente em CD
/DVD. Escrita fina com espessura de 0,6-1,0mm. Tinta inodora]
e resistente a agua na cor AZUL. Dimensodes: 10x140mm|
(DxC). Com tampa e/ou plug na cor da tinta.

unidade 100 30

Caneta de ponta porosa para marcacdo permanente em CD
/DVD. Escrita fina com espessura de 0,6-1,0mm. Tinta inodora]
e resistente a agua na cor VERMELHA. Dimensdes:
10x140mm (DxC). Com tampa e/ou plug na cor da tinta.

unidade 80 20

Clipe para papel tamanho 4/0. Em ago niquelado, no formato caixa com 50

paralelo. Caixa com 50 unidades. unidades 50 20

Clipe para papel tamanho 6/0. Em ago niquelado, no formato caixa com 50

10 paralelo. Caixa com 50 unidades. unidades

50 10

Cola branca lavavel, acondicionada em tubo de 40 g com bico
aplicador. Composicdo a base de PVA. Consisténcia liquida,
11 Nio toxica. Para colar papel, papeldo, madeira e tecido. Prazo unidade 150 50
de validade minimo de 2 anos. O produto devera possuir o Selo
de Identificacdo da Conformidade fornecido pelo INMETRO.
Cola em bastdo, atoxica, lavavel, para colar papel, cartio |
tecido. Transparente ao secar. Nio ressecada. Embalagem com|
tampa vedante e base giratoria, contendo 8 a 10 g. Rotulo
12 |estampando o nome do produto, marca, nome ¢ CNPJ do| unidade 100 30
fabricante, composi¢do e peso liquido. Prazo de validade
minimo de 2 anos. O produto devera possuir o Selo de
Identifica¢do da Conformidade fornecido pelo INMETRO.

Corretivo de texto liquido, ndo toxico e lavavel. Secagem

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizagdo: maio/2023 2de 23
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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13

rapida. Composto de dgua, pigmentos brancos e resina sintética.
Acondicionado em tubo com 18 a 20ml, com tampa contendo
pincel aplicador.

unidade

80

Termo de Referéncia 2/2024

20

14

Envelope retangular para convite, em papel linho, cor branca,
gramatura 180g/mZ, medindo 230x160mm (BxA) com|
tolerancia de +/- 3mm, com fecho triangular longo na parte]
superior.

unidade

400

130

15

Envelope em papel de 80 g/m2, medindo 310 x 410 mm. Cor|
kraft natural, contendo impressdo 1 x 0, na cor preta, na frente,
do brasdo da republica e abaixo os dizeres: - “Tribunal
Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte". Na fase de|
contratagdo, o arquivo com arte final sera fornecido pela Secéo
de Gestdo de Materiais do TRE/RN.

unidade

600

200

16

Estilete plastico retratil para lamina estreita de 9mm. Corpo em|
plastico ABS em formato anatdmico. Com regulador de corte,
trava de seguranga e dispositivo para descarte de secdes dal
lamina. Comprimento de 180mm. Acompanha uma laminal
substituivel em ago carbono com 88mm de comprimento.

unidade

60

20

17

Estilete com ldmina larga (18mm ou superior). Corpo em
plastico rigido. Possuindo pino deslizante na parte superior paral
deslocamento de protegdo metalica na parte superior da laminaj
quando exposta. Sistema de trava com pino.

unidade

30

20

18

Etiqueta auto-adesiva em formulario continuo. Dimensdes 23,4
x 70mm (AxB), duas carreiras, 24 etiquetas por folha, 500
folhas por caixa, 12.000 etiquetas por caixa. Para impressoras
matriciais de 80 e 132 colunas. Cor branca. (Referéncia:
Pimatab/Pimaco — 7023 ou similar).

caixa com
12.000
unidades

19

Etiqueta autoadesiva para impressoras laser e jato de tinta.
Dimensdes 59,2 X 85,7mm (AXB). Folhas com 8 etiquetas, 10
folhas por embalagem. Em papel offset na cor branca, com
cantos arredondados. Embalagem com 80 -etiquetas.
(Referéncia: Pimaco — 6095 ou similar.

cartela com 80
unidades

10

20

Etiqueta auto-adesiva na cor branca, medindo 38,1 x 63,5mm)
(AxB), para uso em impressoras laser e jato de tinta, 21
etiquetas por folha, 100 folhas por caixa, 2.100 etiquetas por
caixa. (Referéncia: Pimaco — A4360, ou similar).

caixa com 100
folhas

10

21

Etiqueta auto-adesiva para impressoras laser e jato de tinta.
Dimensdes 25,4 x 101,6mm (AxB). Folhas com 20 etiquetas,
10 folhas por embalagem. Em papel offset na cor branca, com
cantos arredondados. Embalagem contendo 200 -etiquetas.
(Referéncia: Pimaco — 6081, ou similar.)

caixa com 10
folhas

22

Etiqueta adesiva. Cor branca; Dimensdes: 21,2mm x 38,2mm,
Papel A4 - contém 65 unidades/folha — Caixa com 100 folhas.

caixa ¢/ 100
folhas

100

30

23

Extrator de grampos tipo espatula. Em chapa de aco carbono.
Acabamento niquelado. Comprimento de 145mm. Tolerancia)
de +/- 5% na largura e no comprimento.

unidade

50

20

24

Fita adesiva em polipropileno transparente, multiuso, monoface
e incolor, medindo 22 a 25mm x 50m. O nome do fabricante,
CNPJ, dimensdes ¢ a data de validade ou data de fabricagdo ¢
prazo de validade deverdo estar estampados no produto

rolo com 50
metros

50

20

25

Fita adesiva em polipropileno transparente, multiuso, monoface
e incolor, medindo 48 a 50mm x 50m. O nome do fabricante,
CNPJ, dimensdes ¢ a data de validade ou data de fabricagdo ¢
prazo de validade deverdo estar estampados no produto.

rolo com 50
metros

350

110

26

Fita adesiva em polipropileno transparente, multiuso, monoface
e incolor, medindo 12mm x 30m. O nome do fabricante, CNPJ,
dimensdes e a data de validade ou data de fabricagio e prazo de
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validade deverdo estar estampados no produto.

Fita corretiva a seco. Cor branca. Dimensdes Smm x 6 a 10m.
Para corrigir fotocopia, fax, impressdo de computador e tinta de
esferografica. Aplicador em formato ergondmico com tampal
protetora.

27 unidade 100 30

Fita adesiva em papel crepe, medindo 48 a 50mm x 50m. O
nome do fabricante, CNPJ, dimensdes e a data de validade ou| rolo com 50
28 . . N 40 15
data de fabricacdo e prazo de validade deverdo estar metros

estampados no produto. Rolo com 50 metros.

Grampeador de mesa metélico, com protetor de base em|
plastico rigido, medindo 20 x 4,5 cm (CxL), com tolerancia
dimensional +/- 5%. Mecanismo de grampear com estrutura em
aco cromado, dispondo de mola para tracionar o alimentador de
grampos presa na parte superior. Trilho de carga com|
comprimento 1til de no minimo 11cm para pentes de grampo 26
/6. Carregador com facil abertura. Capaz de grampear 20 fls. oul
mais de papel 75g/m? Cor predominante preta. Marca de|
referéncia: Goller G-428, Helius Carbex 266, Desart Office
D747, Make+ 1604, Adeck GE 304, Jocar 93017 ou similar.

Grampeador industrial para grampos tipo Rapid-9 de até 14
mm de altura. Dimensdes de 28x6,5cm (CxL), com tolerancia
dimensional de +/- 5%. Fabricado em chapa de ago com
acabamento cromado e/ou pintado. Acompanha base em|
plastico rigido. Acionador em forma de alavanca. Trilho de
carga com comprimento Util de no minimo 10cm. Capaz de
grampear até 100 folhas de papel 75g/m?> em uma Unical
operagao

29 unidade 50 20

30 unidade 20 5

Grampo metalico tipo Rapid, medida 9/14, niquelado ou caixa com

31 galvanizado, em caixa com 5.000 unidades 5.000 unidades

20 5

Grampo metdlico galvanizado tamanho 26/6, em caixa com | caixacom

32 1000 unidades. 1.000 unidades

250 80

Lapis preto n° 2. Mina de grafite dureza HB. Corpo em madeira
33 |com perfil sextavado. Comprimento de 175mm. Tolerancia de unidade 400 120
+/- 5% na largura e no comprimento.

Marcador de texto fluorescente, com tinta de composi¢do
fluorescente na cor amarela que se fixa sobre a tinta
esferografica para sublinhar e destacar textos, com ponta de
fibra facetada para duas espessuras de traco, 1 e 4mm,
dimensdes: 12x140mm (DxC), com tolerancia de 3% no
comprimento e na largura. Com tampa e/ou plug na cor daj
tinta. O produto devera possuir o selo de identificacdo da|
conformidade fornecido pelo INMETRO.

Marcador de texto fluorescente, com tinta de composicdo|
fluorescente na cor verde que se fixa sobre a tinta esferogréafica
para sublinhar e destacar textos, com ponta de fibra facetada)
para duas espessuras de traco, 1 ¢ 4mm, dimensdes: 12x140mm
(DxC), com tolerancia de 3% no comprimento e na largura.
Com tampa e/ou plug na cor da tinta. O produto devera possuir
o selo de identificacdo da conformidade fornecido pelo
INMETRO.

Livro para protocolo de correspondéncia, com capa dura de
papeldo revestida de papel plastificado. Miolo em papel off-set|
36 56 g/m?, folhas numeradas de 01 a 100. Formatos: Capa: 157 unidade 30 10
x215 mm (BxA); Miolo: 150 x 205 mm (BxA). Com tolerancial
de +/- 3% na base e na altura.

34 unidade 400 120

35 unidade 300 100

Papel alcalino, gramatura 90 g/m? formato A3, cor branca,
medindo 420x297 mm. Sera exigido documento de origem|
florestal (DOF) apresentado pelo fabricante ou fornecedor, que
ateste o cumprimento da exigéncia quanto a origem legal da
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37 |madeira; o citado documento sera dispensado quando o papel resma 30 10
possuir certificado  CERFLOR ou FSC. Apropriado paral
utilizagdo em maquina copiadora, impressora laser e jato de
tinta. Fabricado com 100% de celulose de eucalipto
reflorestado. Pacote com 500 folhas cada.

Papel alcalino, gramatura 90 g/m?, formato A4, cor branca.
Medindo 210x297 mm. Sera exigido Documento de Origem|
Florestal (DOF) apresentado pelo fabricante ou fornecedor, que|
ateste o cumprimento da exigéncia quanto a origem legal daj
38 |madeira; o citado documento sera dispensado quando o papel resma 30 10
possuir certificado CERFLOR ou FSC. Apropriado para
utilizagdo em maquina copiadora, impressora laser e jato de|
tinta. Fabricado com 100% de celulose de eucalipto
reflorestado. Pacote com 500 folhas cada.

Papel almago pautado n° 4 com pauta de 8 mm, gramatura 56g| pacote com

39 /m?, pacote com 400 folhas, medindo 215X 325 cm. 400 folhas 10 >

Papel alcalino, gramatura 180 g/m? formato A4, cor branca,
medindo 210x297 mm. Serd exigido documento de origem
florestal (DOF) apresentado pelo fabricante ou fornecedor, que
ateste o cumprimento da exigéncia quanto a origem legal daj
madeira; o citado documento serd dispensado quando o papel
possuir certificado CERFLOR ou FSC. Apropriado para
utilizagdo em maquina copiadora, impressora laser e jato de|
tinta. Fabricado com 100% de celulose de eucalipto
reflorestado. Pacote com 50 folhas cada.

pacote com 50

folhas 20 10

40

Papel contato transparente, autocolante, em folhas de 0,45x2,

4 Om.

folha 50 20

Papel filicoat plus, gramatura 120g/m?, formato A4, cor branca.
Medindo 210x297mm, com Documento de Origem Florestal
(DOF) apresentado pelo fabricante ou fornecedor, que ateste o
cumprimento da exigéncia quanto a origem legal da madeira; of pacote com 30
citado documento sera dispensado quando o papel for oriundo folhas

de técnicas de reciclagem ou possuir certificado CERFLOR ou
FSC. Fabricado com 100% de celulose de eucalipto
reflorestado. Pacote com 30 folhas.

42 60 20

Papel madeira, gramatura 80g/mZ, reciclado, medindo

= 660x960mm, com tolerancia dimensional de 5%.

Milheiro 10 3

Papel offset para flip chart, gramatura 75 g/m?, sem pauta, cor | bloco com 50

4 branca. Medindo 660x960mm, em bloco com 50 folhas. folhas

10 5

Papel sulfite, formato A4, cor amarela, alcalino, medindo
210x297mm, gramatura 75g/m? com documento de origem|
florestal (DOF) apresentado pelo fabricante ou fornecedor, que
ateste o cumprimento da exigéncia quanto a origem legal daj
madeira; o citado documento serd dispensado quando o papel
45  |possuir certificado CERFLOR ou FSC. Apropriado paral resma 40 10
utilizagdo em maquina copiadora, impressora laser e jato de|
tinta e aparelhos de fax, fabricado com 100% de celulose de
eucalipto reflorestado. Resma com 500 folhas. Marcas de
referéncia: Chamex Colors (amarelo), Suzano Report colorido|
(amarelo) ou equivalente.

Papel sulfite, formato A4, cor azul, alcalino, medindo
210x297mm, gramatura 75g/m?, com Documento de Origem|
Florestal (DOF) apresentado pelo fabricante ou fornecedor, que
ateste o cumprimento da exigéncia quanto a origem legal daj
madeira; o citado documento sera dispensado quando o papel
46  |possuir certificado CERFLOR ou FSC. Apropriado para resma 10 5
utilizagdo em maquina copiadora, impressora laser e jato de
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tinta e aparelhos de fax. Fabricado com 100% de celulose de
eucalipto reflorestado. Resma com 500 folhas. Marcas de
referéncia: CHAMEX COLORS (AZUL), SUZANO REPORT
COLORIDO (AZUL) ou equivalente.

Pasta A-Z registradora, tamanho oficio, lombada de 80mm, em|
cartdo revestido com papel, com ferragens, completa.

- Dimensdes: 35 x 28 x 8cm (CxAxP) fechada, com tolerancial
de +/-0,7cm;

- Capa: Monobloco com vincos, em cartdo macigo cinza de alta|
qualidade de 1,8 mm de espessura, no minimo, revestidal
externamente com papel resistente (plastificado ou ndo) com
impressdo zebrada ou tigrada, com cor predominante preta e
revestida internamente com papel resistente branco ou com
impresséo zebrada ou tigrada;

- Ferragens: Mecanismo com trava para suporte de folhas com|
dois furos, com altura til minima de 60mm, com olhais em ago
de didmetro 4,3mm, distanciados a 80mm de centro a centro,
com encaixe tipo macho/fémea nas extremidades para perfeito
travamento. Abertura por alavanca dotada de roldana pléstica e|
auxiliada por mola. Todas as partes metalicas, incluindo aj
mola, deverdo ser niqueladas ou cromadas. Fixacdo do|
mecanismo a capa por meio de quatro rebites niquelados, no|
minimo, com acabamento convexo em ambos os lados;

- Acessérios: Acompanha cantoneira metalica de protecdo na
47 |parte inferior das abas, com acabamento niquelado. Visor|  nidade 60 20
plastico transparente com largura minima de 50mm, com
etiqueta impressa em papel para colocacdo de dizeres. Dedal
plastico ou metalico niquelado firmemente aplicado no dorso.
Barra para conten¢do de papéis em plastico resistente; - O
material da capa deverd apresentar resisténcia mecénical
suficiente para sustentar a quantidade de folhas para a qual foi
projetada, sem empenamentos ou desprendimento das|
ferragens, bem como para suportar a movimentagdo normal das
abas;

- O mecanismo devera apresentar perfeito casamento entre as
partes moveis quando fechado, a fim de evitar o
desprendimento acidental das folhas;

- Todas as partes metalicas, deverdo possuir tratamento
superficial que assegure eficaz protegdo contra a oxidacdo,
durante longo uso;

- A aplicagdo dos rebites a capa devera se dar de tal maneira
que suas bordas ndo fiquem salientes a ponto de causar danos|
ou acidentes;

- A pasta devera estampar claramente o nome e CNPJ do
fabricante.

Caixa arquivo (arquivo morto) desmontdvel, na cor amarela,
em material plastico polionda (chapa alveolar). Com espessural
minima de 2,5 mm, com dimensdes (montada)
360x250x130mm (CxAxP), tolerdncia de +/- Smm. Fornecidal
em formato aberto com vincos e cortes pré-formados, aberturas
para ventilacdo e campos para indicacao do contetdo.

48 unidade 150 50
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49

Caixa arquivo (arquivo morto) desmontavel, na cor azul, em
material plastico polionda (chapa alveolar). Com espessural
minima de 2,5 mm, com dimensdes (montada)
360x250x130mm (CxAxP), tolerancia de +/- 5Smm. Fornecidal
em formato aberto com vincos e cortes pré-formados, aberturas
para ventilagdo e campos para indicagdo do contetdo.

unidade

250

Termo de Referéncia 2/2024

80

50

Caixa arquivo (arquivo morto) desmontavel, na cor cinza, em
material plastico polionda (chapa alveolar). Com espessura)
minima de 2,5 mm, com dimensdes (montada)
360x250x130mm (CxAxP), tolerancia de +/- Smm. Fornecidal
em formato aberto com vincos e cortes pré-formados, aberturas,
para ventilagdo e campos para indicagdo do contetdo.

unidade

100

30

51

Caixa arquivo (arquivo morto) desmontavel, na cor verde, em|
material plastico polionda (chapa alveolar). Com espessura)
minima de 2,5 mm, com dimensdes (montada)
360x250x130mm (CxAxP), tolerancia de +/- Smm. Fornecidal
em formato aberto com vincos e cortes pré-formados, aberturas,
para ventilagdo e campos para indicagdo do contetdo.

unidade

150

50

52

Caixa arquivo (arquivo morto) desmontavel, na cor vermelha,
em material plastico polionda (chapa alveolar). Com espessural
minima de 2,5 mm, com dimensdes (montada)
360x250x130mm (CxAxP), tolerancia de +/- Smm. Fornecidal
em formato aberto com vincos e cortes pré-formados, aberturas
para ventilagdo e campos para indicacdo do contetdo.

unidade

50

20

53

Pasta arquivo, tipo catdlogo, em papeldo revestido de PVC na|
cor preta, com 50 sacos plasticos. Medindo 255x350mm (CxL),
com quatro furos, para arquivamento de papéis.

unidade

30

10

54

Pasta colecionadora/classificadora, em papel duplo cartdo 80g
/m?, com plastico resistente, medindo 240 mm de largura por
350 mm de altura.

unidade

20

10

55

Pasta com aba e elastico em polipropileno translicido, corj
cristal, dimensdes (montada) 250x340mm (CxL) com dorso de|
4cm. Com tolerancia de +/- 0,5cm no comprimento ou largura.
Espessura minima de 0,28mm. Superficie externa lisa ou|
texturizada. Com vincos para comportar diferentes volumes de]
papel. Elastico revestido e com ponteiras. A pasta, inclusive seu
elastico, devera apresentar resisténcia mecanica suficiente ao
uso a que se destina. As extremidades da pasta nio deverdo|
apresentar rebarbas.

unidade

800

250

56

Pasta em plastico transparente sem dorso, med. 245 x 335 mm.
Com tolerdncia de +/-0,5cm no comprimento ou largura.
Espessura minima de 0,28mm. Superficie externa lisa ou
texturizada. Com vincos para comportar diferentes volumes de
papel. Elastico revestido e com ponteiras. A pasta, inclusive seu
elastico, devera apresentar resisténcia mecanica suficiente ao
uso a que se destina. As extremidades da pasta ndo deverdo|
apresentar rebarbas. O produto devera possuir o Selo de|
Identificagdo da Conformidade fornecido pelo INMETRO.

unidade

700

200

57

Pasta arquivo estreita com abas e elastico. Em papeldo
plastificado, com dorso estreito, medindo 230x360mm
(CxL). Com ilhds nos orificios para passagem do elastico.
Cores: azul, vermelho, verde.

unidade

60

20

58

Pasta em plastico polionda, ¢/ elastico nas abas, tamanho oficio,
dimensoes: 250x340mm (CxL), com dorso de 4 a Scm. Cor
branca O produto devera possuir o Selo de Identificacdo da|
Conformidade fornecido pelo INMETRO.

unidade

200

80

Pasta suspensa para arquivo, em papeldo marmorizado

plastificado, medindo 360x240mm (CxL). Com mecanismo de
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59  |sustentagdo em arame e plastico nas extremidades e fixador de{f  unidade 100 30
papéis em plastico resistente. Ferragens niqueladas.
Acompanha visor em plastico transparente.

Perfurador de papel para escritorio (de mesa), tamanho grande.
Corpo resistente em chapa de aco estampada ou ferro fundido.
Capaz de perfurar no minimo 50 folhas de papel gramatura 75g

60 |/m% Base de apoio em plastico resistente com coletor de| unidade 20 10
confetes. Medindo 10x15 cm(CxL). Acabamento em pintural
resistente, cor predominante preto ou cinza.
Pincel atdmico recarregavel. Com corpo em material plastico,|  unidade

61 |ponta de feltro, carga e tinta a base de alcool na cor azul. 60 20

Espessura de escrita de 4mm. Plug e tampa na cor da tinta.

Pincel atdmico recarregavel. Com corpo em material pléstico,
62  [ponta de feltro, carga e tinta a base de 4lcool na cor preta. unidade 60 20
Espessura de escrita de 4mm. Plug e tampa na cor da tinta.

Pincel atdmico recarregavel. Com corpo em material pléstico,
63  [ponta de feltro, carga e tinta a base de alcool na cor verde. unidade 40 15
Espessura de escrita de 4mm. Plug e tampa na cor da tinta.

Pincel atdomico recarregavel. Com corpo em material pléstico,
ponta de feltro, carga e tinta a base de 4lcool na cor vermelha. unidade 60 20

64
Espessura de escrita de 4mm. Plug e tampa na cor da tinta.

Pincel para quadro branco/magnético nio recarregavel. Com|
65  [corpo em material plastico, ponta de acrilico e tinta azul que| unidade 50 20
apague facilmente no quadro. Espessura de escrita 2mm.

Pincel para quadro branco/magnético nio recarregavel. Com|
66  [corpo em material plastico, ponta de acrilico e tinta preta que| unidade 50 20
apague facilmente no quadro. Espessura de escrita 2mm.

Pincel para quadro branco/magnético nio recarregavel. Com|
67  |corpo em material plastico, ponta de acrilico e tinta verde que| unidade 30 10
apague facilmente no quadro. Espessura de escrita 2mm.

Pincel para quadro branco/magnético nio recarregavel. Com|
68  |corpo em material plastico, ponta de acrilico e tinta vermelha] unidade 50 20
que apague facilmente no quadro. Espessura de escrita 2mm.

Bloco para recado com folhas auto-adesivas na cor amarelo blo m 100
69 claro, medindo 76x102mm (CxL). Bloco com 100 folhas, co co 350 100

o folhas
embalado individualmente.

Bloco para recado com folhas auto-adesivas na cor amarelo
pacote com 4

claro, medindo 38x50mm (CxL). Embalagem contendo quatro 300 100
70 blocos

blocos com 100 folhas.

Prancheta portatil em fibra de madeira com espessura minimaj

de 4mm, dimensdes de 230x340mm (para folhas tamanho unidade 100 30

71 |oficio), com tolerancia de 3% no comprimento ou largura. Com|
prendedor de metal galvanizado e cantos arredondados.

Saco plastico transparente em polietileno baixa densidade para
72 |guarda de documentos. Medindo 340 x 500 (BxL) espessura unidade 600 200
0.18 mm. Com tolerancia de 3% no comprimento ou largura.

Tesoura profissional com laminas em ago inoxidavel, cabo|
73 |ergonomico em material plastico resistente com comprimento|  unidade 60 20
de 25cm (10").

Tesoura para escritorio com laminas em aco inoxidavel, cabo
74  |ergondmico em material plastico resistente, com comprimento|  unidade 60 20
de 21cm (8").
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75 |Tinta para carimbo a base de agua na cor vermelha. Para unidade 40 20
aplica¢do em almofada, capacidade do frasco 40ml.

Receituario Atestado Médico. Cores: 1/0. Formato: 14,8 x 21
cm (AS). Papel: offset branco 90 g/m?2. Impressdo: offset em|
equipamento CTP. Acabamento: colagem na parte superior dof bloco com 50
bloco. Quantidade de folhas por bloco: 50. Na fase de folhas
contrata¢do, o arquivo com arte final serd fornecido pela Secao|
de Assisténcia Médica e Saude Ocupacional do TRE/RN.
Receituario Médico Comum Timbrado. Cores: 1/0. Formato:
14,8 x 21 cm (AS). Papel: offset branco 90 g/m2. Impressdo:
offset em equipamento CTP. Acabamento: colagem na parte| bloco com 50
superior do bloco. Quantidade de folhas por bloco: 50. Na fase folhas

de contratagdo, o arquivo com arte final sera fornecido pelal
Segdo de Assisténcia Médica e Satide Ocupacional do TRE/RN.
Receituario Médico Controle Especial Timbrado. Cores: 1/0.
Formato: 14,8 x 21 cm (AS). Papel: offset branco 90 g/m?2.
Impressdo: offset em equipamento CTP. Acabamento: colagem| bloco com 50
78  |na parte superior do bloco. Quantidade de folhas por bloco: 50. folhas 90 30
Na fase de contratagio, o arquivo com arte final sera fornecido|

pela Secdo de Assisténcia Médica e Saude Ocupacional do TRE
/RN.

76 160 50

77 90 30

1.2. O objeto desta contrata¢do néo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de
2021.

1.3. A licitante que ofertar para o item 6 da tabela anterior material distinto da marca sugerida como “marca de referéncia”,
devera apresentar laudo/relatério de andlise técnica expedido por laboratério de ensaio acreditado pelo INMETRO, pertencente a
rede Brasileira de Laboratorios de Ensaio (RBLE), atestando a realizagdo de ensaios comparativos do material que pretende
fornecer com o do sugerido como “marca de referéncia”, de modo a se comprovar o desempenho, a qualidade e a produtividade
equivalentes a marca de referéncia (em conformidade com o acorddo TCU 2300/2007 — Plendrio);

1.4. Sera exigida amostra, nos termos do topico 4 desse Termo de Referéncia, para a licitante que ofertar para o item 6 da tabela
anterior material distinto da marca sugerida como “marca de referéncia”, para avaliagdo técnica de compatibilidade com as
especificagdes e padrao de qualidade contidos neste Termo de Referéncia.

1.5. Os bens objeto desta contratagio sdo caracterizados como comuns, conforme legislagdo vigente.

1.6. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, na forma do
Art. 84 da Lein® 14.133, de 2021.

1.6.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contado da data do orgamento
estimado, em anexo ao Edital ou aviso de dispensa eletronica.

1.6.1.1. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

1.6.1.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

1.6.1.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia
calculada pela ultima variag@o conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

1.6.1.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

1.6.1.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

1.7. Devera ser conferido em documento anexo ao edital ou aviso de contratagdo direta a participagdo de outros 6rgdos publicos
no presente registro de pregos.
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2. Fundamentacio da contratac¢ao

2.1. A aquisi¢do dos materiais tem por objetivo repor o estoque do TRE/RN, cuja gestdo cabe & Secdo de Gestdo de Materiais -
SEMAT, para atender as demandas das unidades deste Regional.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual do TRE/RN, cuja gestdo cabe a Secdo de Gestdo de
Materiais - SEMAT, conforme as informagdes que seguem abaixo:

2.3. Cddigos das demandas: MAT.POO 24.01 e MAT. POO_24.07
2.4. PCA publicado no Portal da Transparéncia da Justiga Eleitoral do RN.

2.5. As quantidades estimadas pelo TRE/RN basearam-se no histérico de consumo para os itens a serem adquiridos, conforme
dados extraidos do sistema de gestdo de almoxarifado.

2.6. A adogdo do sistema de registro de precos justifica-se pela forma de aquisicdo dos bens que tera previsdo de entregas
parceladas, segundo a necessidade do Tribunal, possibilitando uma gestdo mais eficiente do armazenamento, conforme dispde o
Decreto n° 11.462/2023, especialmente nas seguintes situagdes do art. 3°, incisos I, I, Ill e V:

I - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes;

1I - quando for conveniente a aquisigdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagio de servigos remunerados por
unidade de medida, como quantidade de horas de servigo, postos de trabalho ou em regime de tarefa;

II - quando for conveniente para atendimento a mais de um o6rgdo ou a mais de uma entidade, inclusive nas compras
centralizadas;

()
V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracéo.

2.7. Importante registrar que o Art. 40 da Lei n° 14.133, de 2021, estabelece que o planejamento de compras devera considerar a
expectativa de consumo anual e observar, dentre outras situagdes, o processamento por meio do sistema de registro de precos,
quando pertinente (Art. 40, II).

3. Descricio da solucao

3.1. Trata-se de aquisi¢do de material de expediente (geral, papéis e impressos), por meio do Sistema de Registro de Precos —
SRP, de maneira que a contratagdo visa a reposi¢cdo do estoque cuja gestdo fica a cargo da Secdo de Gestdo de Materiais, bem
como ao atendimento de demandas reprimidas e eventos promovidos por este Orgio. Além disso, busca-se garantir materiais com
qualidade que garantam o desenvolvimento das atividades administrativas.

3.2. Por se tratar de materiais de expediente essenciais a0 bom funcionamento das unidades da Secretaria do Tribunal e dos
cartorios eleitorais, caso a aquisi¢do ndo seja efetivada, podera ocorrer situagdes de desabastecimento do estoque disponivel com
possibilidade de comprometimento das atividades administrativas.

3.3. Registra-se que a presente aquisicdo estd alinhada ao plano contratagcdes anual do TRE/RN cujo planejamento previu a
necessidade de compra destes itens.

3.4. As quantidades estimadas pelo TRE/RN basearam-se na demanda reprimida, bem como no histérico de consumo para os
itens a serem adquiridos, conforme levantamento realizado pela Secdo de Gestdo de Materiais.

3.5. Convém considerar que se trata de materiais usados regularmente que, por suas caracteristicas, ndo convém que sejam
estocados em grande quantidade ou por longo prazo. Nestes casos, a adocdo do Sistema de Registro de Precos mostra-se a
escolha mais acertada, tanto por trazer para o 6rgdo o beneficio da economia de escala como por possibilitar um gerenciamento
mais eficiente dos estoques, dentre outras vantagens. Assim, o material sera solicitado de acordo com a necessidade deste
Regional respeitando-se a quantidade minima por pedido.

3.6. E vedado ao licitante oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela.
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4. Requisitos da contrataciao

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da CGU/AGU e na Instrugdo Normativa n° 01/2010 -
SLTI/MPOG:

4.1.1. Os bens ofertados deverao ser construidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico e biodegradavel.

4.1.2. Os bens ofertados devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegdo durante o transporte e 0 armazenamento.

4.2. A comprovagdo das praticas de sustentabilidade indicadas nos subitens 4.1.1 e 4.1.2 podera ser feita mediante apresentagdo
de certificagdo emitida por instituicdo publica oficial ou institui¢do credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste
que o bem fornecido cumpre com as exigéncias deste Termo de Referéncia.

4.3. Em caso de inexisténcia de certificacdo que ateste a adequagdo, o Contratante poderd, antes da contratagdo, realizar
diligéncias para verificar a adequagio do produto as exigéncias do ato convocatorio, correndo as despesas por conta da licitante
selecionada. Caso ndo se confirme a adequacéo do produto, a proposta selecionada sera desclassificada.

Da exigéncia de amostra

4.4. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, podera ser solicitada amostra, que devera estar devidamente identificada com
o numero do pregdo e do item, bem como o nome ou razdo social e o CNPJ da empresa participante, sob pena de desclassificagdo
da proposta.

4.5. O prazo para entrega da amostra, contado da solicitagdo, serd de 05 (cinco) dias uteis.

4.6. E facultada a prorrogacio do prazo estabelecido no subitem anterior por igual periodo, a partir de solicitagio fundamentada
pelo interessado, antes de findo o prazo inicial.

4.7. A amostra devera ser entregue aos cuidados da Secdo de Manutengdo - SEMAN, instalada no edificio-sede do TRE/RN,
localizado na Av. Rui Barbosa, 215, Tirol, Natal/RN. CEP: 59015-290.

4.8. A analise da amostra podera ser acompanhada pelo representante legal do interessado ou pelo preposto, desde que
legalmente constituido, ndo sendo permitidas, contudo, interferéncias verbais ou operacionais no decorrer dos procedimentos.
Esta solicitagdo de acompanhamento devera ser previamente submetida ao pregoeiro, para prévio agendamento pela area técnica
responsavel pela analise.

4.9. Os demais interessados também poderdo acompanhar a analise da amostra, desde que facam a solicitagdo, nos termos do
subitem anterior.

4.10. A analise técnica da amostra sera realizada no dia da entrega ou em data nio superior ao dia ttil subsequente, em caso de
solicitagdo do interessado.

4.11. Os interessados deverdo colocar a disposi¢do do Contratante todas as condigdes indispensaveis a realizagdo de testes e
fornecer, sem Onus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

4.12. No decorrer do procedimento de andlise, a amostra podera ser aberta, manuseada, desmontada, utilizada, receber cortes,
secgdes ou vincos e ser submetida aos testes necessarios, com vistas a confirmar o tipo e qualidade dos materiais aplicados na
confec¢do do material, além de aferir as dimensdes, tais como espessura, largura e comprimento, bem como outros atributos
concernentes a componentes internos do objeto, se for o caso.

4.13. O resultado das avaliagoes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema de realizagdo da licitagdo, se for o caso.

4.14. A amostra aprovada que ndo tenha sido avariada durante o procedimento de avaliagdo serd considerada como unidade
entregue no ato da contratagdo. Caso contrario, ndo sera computada como unidade entregue e sera liberada para retirada somente
apos o primeiro recebimento do respectivo material.

4.15. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de
amostra fora das especificagoes previstas, a proposta sera recusada.
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4.16. A amostra porventura recusada ficara disponivel na Se¢do de Conservacao Predial - SECOP do TRE/RN para recolhimento
por parte do interessado pelo periodo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data de homologacdo da licitagdo ou do
procedimento de contratagdo direta. Apds esse prazo, a amostra podera ser doada, descartada ou receber outro destino que a
Administragdo deste Regional determinar, sem direito a ressarcimento.

Garantia da contratacio

4.17. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

5. Modelo de execucio do objeto

5.1. A empresa vencedora fornecera o objeto constante deste Termo de Referéncia ao TRE/RN de acordo com as quantidades
constantes na(s) nota(s) de empenho enviada(s), conforme a necessidade do Contratante.

5.1.1. O Contratante se compromete a solicitar a quantidade minima indicada na tabela do subitem 1.1 deste Termo de
Referéncia, em cada pedido que, porventura, venha a realizar.

5.2. O prazo para entrega do material ndo podera ser superior a 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de envio da nota
de empenho através de e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica.

5.3. A nota de empenho sera enviada ao e-mail cadastrado no SICAF e/ou na proposta comercial da empresa vencedora.
5.4. O material deverd ser entregue em remessa Unica, salvo situagdo previamente justificada e aprovada pelo Contratante.

5.5. O prazo de entrega inicia sua contagem a partir da data de envio da nota de empenho, independentemente da confirmagdo do
recebimento.

5.6. Caso enfrente dificuldades no recebimento da nota de empenho, o licitante vencedor devera consultar a Se¢do de Gestdo de
Materiais do TRE/RN, via correio eletronico (semat@tre-rn.jus.br) ou pelo telefone (84)3654-5237.

5.7. Caso ndo seja possivel a entrega dentro do prazo contratual, a Contratada devera comunicar as razdes respectivas com pelo
menos 02 (dois) dias uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagio de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes
de caso fortuito ou forga maior.

5.8. Os materiais deverdo ser entregues aos cuidados da Secdo de Gestdo de Materiais — TRE/RN em dias uteis de segunda a
quinta-feira, de 09h as 17h30min, e sexta-feira, de 08h as 14h, no COJE — Centro de Operagdes da Justi¢a Eleitoral, situado a
Rua da Torre, s/n, Tirol — Natal/RN. CEP: 59015-380.

5.8.1 Caso existam oOrgdos participantes, os municipios de entrega deverao ser conferidos no documento valor estimado em anexo
ao Edital.

5.9. O material devera ser entregue em conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devidamente
embalado e individualizado, sem avarias, constando em sua embalagem informagdes precisas, corretas, claras, em lingua
portuguesa, sobre o produto e suas caracteristicas, como por exemplo: qualidade, quantidade, peso, composi¢do, garantia do
fabricante que devera ser de no minimo 1 (um) ano a contar da data de emissdo da nota fiscal, prazo de validade, e demais
informagdes que se fizerem necessarias para atestar a conformidade do produto recebido com o que foi solicitado.

5.10. O material podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia, em decorréncia de danos no transporte, ou por qualquer outro motivo desde que justificado pelo Contratante,
devendo ser substituido em prazo nao superior a 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da notificacdo enviada a Contratada
por e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica.

5.11. O material porventura recusado por ndo se encontrar de acordo com as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia,
em decorréncia de danos no transporte, ou por qualquer outro motivo, desde que justificado, ficara disponivel Se¢ido de Gestdo de
Materiais do TRE/RN para recolhimento por parte da Contratada pelo periodo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
data de envio da notificagéo, realizada por e-mail, ou outro meio em caso de impossibilidade técnica. Apds este prazo, o material
podera ser doado, descartado ou receber outro destino que a Administragdo Contratante determinar.

5.12. Objetivando a realizagdo de pregdo eletronico ou contratacao direta, serdo informados codigos CATMAT de itens similares
no Comprasnet. Desta forma, as especificagdes técnicas dos cddigos informados ndo corresponderdo exatamente as
especificacdes deste Termo de Referéncia e seus anexos, devendo ser adotadas na integra as especificagdes deste Termo de
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Referéncia e seus anexos, que serdo exigidas e observadas apos conferéncia técnica, no momento do recebimento e aceite dos
materiais.

5.13. Apos a homologagdo do procedimento de selegdo do fornecedor, caso a vencedora venha a solicitar mudanga de fabricante
/marca/modelo do material ofertado, devera apresentar suas razdes devidamente fundamentadas com justificativas relevantes
baseadas em fatos imprevisiveis do mercado acompanhadas dos documentos que lhe dao suporte, sob pena de rejei¢ao do pedido.

5.13.1. Junto a solicitagdo de mudanga de fabricante/marca/modelo deverdo ser encaminhadas as informagdes técnicas do
material substituto para fins de andlise do setor competente quanto & compatibilidade com as especificacdes técnicas exigidas
neste Termo de Referéncia.

Validade, garantia e assisténcia técnica

5.14. Quando ndo mencionada na especificagdo do item, o periodo de validade dos materiais devera ser de 01 (um) ano, no
minimo, contado a partir da data de entrega.

5.14.1. Caso o periodo de validade for de 01 (um) ano ou inferior, o material entregue devera estar dentro do periodo de validade
com no minimo, 80% (oitenta por cento) do periodo maximo.

5.15. Os materiais deverdo possuir garantia do fabricante com no minimo 90 (noventa) dias corridos contados a partir da data de
emissdo da nota fiscal ou pelo prazo ofertado pelo fabricante, quando superior.

5.16. Durante o prazo de garantia indicado no subitem anterior, o material que vier a apresentar defeito serd encaminhado a
assisténcia técnica indicada pelo fabricante e devera ser substituido, sem qualquer 6nus para o TRE/RN. Caso a assisténcia
técnica esteja localizada fora do RN, ficando o fornecedor obrigado a realizar essa substituicdo no prazo maximo de 20 (vinte)
dias corridos, a contar da notificacdo que lhe sera encaminhada via e-mail ou por outro meio que o TRE/RN julgar conveniente,
bem como realizar a devolugdo.

5.16.1. Fica facultado ao fornecedor substituir o material que apresentar defeito por outro de mesma marca/modelo novo, de
primeiro uso, ainda na sua embalagem original com prazo de validade em conformidade com este Termo de Referéncia.

5.17. A garantia sera prestada com vistas a manter os materiais fornecidos em perfeitas condi¢des de uso, sem qualquer 6nus ou
custo adicional para o Contratante.

5.18. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia do fabricante deverdo ser substituidas por
outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas
utilizadas na fabricagdo do material.

5.19. Todos os custos referentes ao transporte dos materiais cobertos pela garantia do fabricante sera de responsabilidade
da Contratada.

5.20. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado na contratacdo,

permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de
expirada a vigéncia contratual.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com este Termo de Referéncia e as normas da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o Contratante ¢ a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O Contratante podera convocar representante da empresa Contratada para adogio de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.4. A execugdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidores lotados na unidade técnica do Contratante.

6.5. Os servidores responsaveis pela fiscalizagdo acompanhardo a execugo da contratagdo para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para o Contratante.
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6.6. Os servidores responsaveis pela fiscalizagdo anotardo no historico de gerenciamento da contratagdo todas as ocorréncias
relacionadas a sua execugao, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, os servidores responsaveis pela fiscalizacdo emitirdo notificacdes para a
corregdo da execugdo, determinando prazo para a correcao.

6.8. Os servidores responsaveis pela fiscalizacdo informardo a Administracdo Contratante, em tempo habil, a situacio que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢@o da contratagdo nas datas aprazadas, os servidores responsaveis
pela fiscalizagdo comunicardo o fato imediatamente & Administragdo Contratante.

6.10. Os servidores responsaveis pela fiscalizacdo verificardo a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da Contratada,
acompanhardo o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.11. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, os servidores responsaveis pela fiscalizagdo atuardo

tempestivamente na solugdo do problema, reportando a Administragdo Contratante para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.12. Verificar minuciosamente a conformidade dos bens recebidos com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
para fins de aceitagdo e recebimento definitivo.

6.13. Acompanbhar e fiscalizar a execugdo da contratagdo e o cumprimento das obrigagdes pela Contratada.

6.14. Prestar a Contratada todas as informagdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados.

6.15. Comunicar a Contratada, por e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido nos termos constantes neste
Termo de Referéncia.

6.16. Comunicar a empresa Contratada para emissdo de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugio do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e

quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.17. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no
Edital e seus anexos.

6.18. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada, no que couber.
6.19. A Administracio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execu¢do do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato

da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.20. Cientificar as instancias juridicas do TRE/RN para adog@o das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigagdes pela Contratada.

6.21. Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia.

6.22. A Administracdo Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execugdo do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.23. Viabilizar uma destinagdo ambientalmente adequada para as embalagens dos materiais que serdo adquiridos.
OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.24. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital e seus anexos, assumindo como exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.
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6.25. A Contratada deve efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no
Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal e declaragdo de optante pelo Simples (se for o caso).

6.25.1. Caso a contratada seja pessoa juridica optante do Simples Nacional, devera encaminhar ao TRE/RN a declaragio
de optante, para fins de auséncia de retencdo tributdria na fonte, de acordo com o modelo constante do anexo IV da
Instrugdo Normativa RFB n° 1.234/2012.

626. A Contratada devera substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos.

6.27. A Contratada deverd comunicar a Contratante, no prazo maximo de 02 (dois) uteis que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

6.28. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado ao Contratante ou terceiros,
ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos softridos.

6.29. A Contratada devera manter, durante toda a execugdo da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo ou procedimento de contratagao direta.

6.30. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do
Contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em razao da execugdo do objeto da contratagdo, devendo orientar os seus
empregados nesse sentido.

6.31. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta néo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contrata¢do, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124,11, d, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.32. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em portugués, e da relacdo da rede de
assisténcia técnica autorizada, se for o caso.

6.33. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do
Contratante.

6.34. Responder, em prazo ndo superior a 24 horas, os questionamentos realizados por e-mail ou aplicativo de mensagens
instantaneas para esclarecer duvidas suscitadas pelo Contratante.

6.35. A Contratada devera cumprir as praticas de sustentabilidade dispostas nos subitens 4.1.1 e 4.1.2 deste Termo de Referéncia.

7. Critérios de medicdo e pagamento
Recebimento do Objeto

7.1.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pela unidade técnica ou responsavel pelo recebimento, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O material podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia, em decorréncia de danos no transporte, ou por qualquer outro motivo desde que justificado, inclusive antes do
recebimento provisorio, devendo ser substituido em prazo nio superior a 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da notificagido
enviada a Contratada por e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 08 (oito) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pelo Contratante, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, o prazo méaximo para o recebimento definitivo sera de até 04 (quatro) dias uteis.
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7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 1° abril de 2021, comunicando-se a empresa Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execugo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo Contratante durante a andlise prévia a liquidacdo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacio

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 06 (seis) dias Uteis para fins de liquidagao,
na forma deste topico, prorrogéaveis, nos termos do art. 7°, § 3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagio, no caso de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso 1I do art. 75 da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021.

7.10. Para fins de liquidac@o, o Contratante devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do Contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato ou instrumento equivalente;
7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos
a comprovagio da regularizagdo da situacdio, sem 6nus ao Contratante.

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12.1. A Contratada também deverd estar regular perante o Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica e o Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido.

7.13. A Administragio Contratante devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo ou contratacdo direta, no
ambito do Contratante, que implique proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua notificac@o, por escrito,
para que, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.15. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos Orgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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7.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a Contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo
contratual, caso a Contratada ndo regularize sua situago junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, nos termos
da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.18.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso 1I do art. 75
da Lei n° 14.133, de 2021, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis, contados da liquidagdo da despesa,
nos termos do art. 7°, § 2°, da Instrugdo Norma"va SEGES n° 77, de 4 de novembro de 2022.

7.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nio tenha concorrido de alguma forma para tanto,
fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pelo Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela ,é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=(TX), sendo: I =[(6 / 100)]/365 com I = 0,00016438 e TX = 6% (percentual da taxa anual).
Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
Contratada.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengio tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar, conforme subitens 8.2 e 8.2.1 deste Termo de Referéncia.

Cessio de crédito

7.24. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos ¢ de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.24.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerio de prévia aprovagdo do contratante.

7.25. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por
parte da Contratada (cedente), a celebracdo da cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.
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7.26. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratada) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo Contratante.

7.27. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuarda sob a integral responsabilidade da
Contratada.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8.1. O fornecedor sera selecionado pela adogdo do critério de julgamento pelo menor prego (menor valor unitario por item).
Condigoes para aceitacio da proposta comercial

8.2. Caso solicitado, a empresa licitante deverd apresentar catdlogo técnico, em lingua portuguesa, com imagem do material
ofertado para fins de afericdo das caracteristicas do material com as especificagdes técnicas exigidas neste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacio
8.3. Para fins de habilitago, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacio juridica

8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de
identifica¢do em todo o territorio nacional;

8.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.3.3. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificagio da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

8.3.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag@o no Registro onde tem sede a matriz;

8.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.3.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880,
de 2 de dezembro de 2021;

8.3.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagio como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

8.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidacdo respectiva.
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Habilitacio fiscal, social e trabalhista

8.5. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°

5.452, de 1° de maio de 1943;

8.9. Prova de regularidade perante o Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica e o Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;

8.10. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.10.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagio de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

8.10.2. A declaragio de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.10.3. A comprovagio do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do servigo;

8.10.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.10.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.10.6. Os seguintes documentos para a comprovacio da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundagao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sess@o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.10.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragio, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo orgao fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacio

Valor (R$): 58.859,66

9.1. O custo estimado total da contratagdo encontra-se anexo ao edital do certame licitatorio ou aviso de contratagdo direta.

10. Adequacio orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orcamento de
pleitos do TRE/RN.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizagdo: maio/2023 19 de 23
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 70008 Termo de Referéncia 2/2024

11. Infracoes e San¢oes Administrativas
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, 1° de abril de 2021, a Contratada que:
11.1.1. Der causa a inexecugdo parcial do contrato;

11.1.2. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos

publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecugao total do contrato;

11.1.4. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
11.1.5. Apresentar documentagio falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

11.1.6. Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

11.1.7. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangoes:

11.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposigao

de penalidade mais grave;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.1, 11.1.3 e 11.1.4 deste

Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

11.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.5,
11.1.6, 11.1.7 ¢ 11.1.8, bem como nos subitens 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4 deste Termo de Referéncia, que justifiquem a imposi¢ao

de penalidade mais grave;
11.2.4. Multa:

11.2.4.1. 0,5% (cinco décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugio dos servigos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo Contratante, no caso de execucdo com
atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucéo total da obrigacdo assumida,

sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

11.2.4.2. 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do

objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior, ou de inexecucdo parcial da obrigagdo assumida;

11.2.4.3. 0,5% (cinco décimos por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da

obrigacdo assumida;

11.2.4.4. 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso injustificado na apresentagdo da garantia (seja
para refor¢o ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de 5% (cinco por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)

dias corridos autorizara a Administragdo Contratante a promover a rescisdo do contrato;

11.2.4.5.0,5% a 4,0% sobre o valor contratado, conforme detalhamento constante das tabelas seguintes:

GRAU CORRESPONDENCIA
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1 0,5% sobre o valor da contratagido
2 1,0% sobre o valor da contratagdo
3 2,0% sobre o valor da contratagdo
4 3,0% sobre o valor da contratagdo
5 4,0% sobre o valor da contratagdo

Tabela 1: grau da infragdo e percentual a ser aplicado.

Infracdo Descricao GRAU
| Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo 5
corporal ou consequéncias letais (aplicagdo de multa por ocorréncia).
5 Deixar de encaminhar, quando exigido, documentacdo que o Contratante |
necessite para efetuar o pagamento pelos servigos prestados.
3 Entregar os materiais com atraso ndo superior a 02 (dois) dias tteis em |

relacdo ao prazo de entrega definido neste Termo de Referéncia.

Responder, em prazo superior a 24 horas, os questionamentos realizados
4 por e-mail ou aplicativo de mensagens instantdneas para esclarecer 2
duvidas suscitadas pelo Contratante.

Entregar os materiais com atraso superior a 02 (dois) e nio superior 05
5 (cinco) dias uteis em relagdo ao prazo de entrega definido neste Termo de| 2
Referéncia.

Entregar os materiais com atraso superior a 05 (cinco) e nio superior 10
6 (dez) dias uteis em relagdo ao prazo de entrega definido neste Termo de 3
Referéncia.

Entregar os materiais com atraso superior a 10 (dez) dias tteis em relagdo

7 . e 4
ao prazo de entrega definido neste Termo de Referéncia.

8 Nao realizar a entrega dos materiais. 5
Realizar a substituicio dos materiais, quando incompativel com as

9 especificacdes técnicas deste Termo de Referéncia ou por qualquer outro 4

motivo desde que justificado pelo Contratante, em desconformidade com|
os prazos e condigdes definidos neste Termo de Referéncia.
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10 Nao realizar a substituicdo dos materiais, quando incompativel com as
especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia ou por qualquer outro
motivo desde que justificado pelo Contratante, conforme prazos e
condi¢des definidos neste Termo de Referéncia.

Nao realizar o encaminhamento do material a assisténcia técnica indicada
pelo fabricante quando situada fora do RN ou ndo realizar a condigdo
alternativa de substitui¢do do material defeituoso nos termos indicados|
neste Termo de Referéncia.

11

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo
12 previstos nesta tabela de multas, apos reincidéncia formalmente notificadal 2
pelo Contratante.

Tabela 2: condutas e grau de infragdo correspondente.

11.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo

integral do dano causado ao Contratante.
11.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de

sua intimagao.

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente.

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo

de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicagio enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as

penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

11.6.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.6.3. As circunstincias agravantes ou atenuantes;

11.6.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.6.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos

na referida Lei.

11.8. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusio patrimonial, e,

nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sbcios com
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poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

11.9. O Contratante devera, no prazo méaximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplica¢do da san¢@o, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas

¢ Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

11.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.11. Os débitos da Contratada para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes,
ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido orgéo
decorrentes do contrato ou de outros contratos administrativos que a Contratada possua com o Contratante, na forma da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543
de 13 de novembro de 2020.

ANTONIA ELIANA NOGUEIRA REGO

Agente de contratacdo

CARLOS MONTEIRO MELO

Agente de contratacdo

tf Assinou eletronicamente em 02/05/2024 as 15:23:21.

ADRIANO FERNANDES DA SILVA

Agente de contratagdo
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, ORGAMENTO E FINANGAS

DESPACHO

Em cumprimento ao despacho id 0038921, encaminhem-se os autos a8 SEMAT/COPAT para providenciar as
alteracdes sugeridas no paragrafo 17 do Parecer n° 678/2024 - AJDG (id 0038624), protocolizar novo
processo no sistema SEI (Tipo do processo: Administracdo geral — Aquisicdo de material - selecdo do
fornecedor) com os documentos relacionados abaixo; e arquivar os presentes autos (Fase de Planejamento),
registrando no termo de encerramento (TEP) o numero do processo SEI relativo a fase de selecdo do
fornecedor, para possibilitar o acompanhamento dos novos autos pela COLIC e GAPSAQOF:

1. Termo de Abertura;

2. Copia do despacho da DG acima referido;

3. Copia do Parecer n° 678/2024-AJDG (id 0038624);

4. Termo de Referéncia aprovado;

5. Copia deste despacho;

6. Checklist n® 7 referente a abertura do processo.

Ap6s, a SETEC/COLIC para continuidade dos procedimentos, com posterior remessa aos demais setores

competentes, visando a complementacao da instrugdo processual, nos termos exigidos no art. 18 da Lei n°
14.133/2021.

Simone Maria de Oliveira Soares Mello

Secretaria de Administragdao, Orgamento e Finangas

Eir Documento assinado eletronicamente por Simone Maria de Oliveira Soares Mello,
.;?sin.nm..lx L‘ﬂ Secretaria de Administragao, Orcamento e Finangas, em 15/05/2024, as 14:12,
eletrdnica conforme art. 1°, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

%45 E A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
-., X~ rn.jus.br/sei/controlador_externo.php?
M

Ml :'.-.- r
-.Ta-% _'-.. acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0039131&crc=FB4ABBDD
% informando, caso nao preenchido, o cédigo verificador 0039131 e o cddigo CRC

FB4ABBDD.

00314/2024 0039131v3



CHECKLIST 7

SELECAO DO FORNECEDOR - ABERTURA DO PROCESSO
FASE: SELECAO DO FORNECEDOR - UNIDADE: SEMAT

Planejamento da Contratacao.

DESCRICAO oK
No processo referente a fase de Planejamento da Contratacdo, houve alteracdo sugerida pela
Assessoria Juridica, bem como o retorno dos autos para parecer conclusivo, caso aquela tenha
requerido?
Termo de Abertura, conforme o modelo disponivel na Intranet X
Termo de Referéncia ou Projeto Basico aprovado pela Diretoria-Geral X
Parecer Juridico da fase de Planejamento da Contratacdo X
Despacho da Unidade competente autorizando a realizagdo da fase de Sele¢do do Fornecedor X
Cépia do ultimo despacho do Secretario de Administracdo, Orcamento e Finangas (SAOF) da fase de | x




