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continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Tradugéo e interpretacdo em Lingua
Brasileira de Sinais (LIBRAS), conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Item Especificacdo Minima Quantidade Unidade

Servico de tradugdo e interpretacdo de LIBRAS, a ser prestados
presencialmente na sede do Tribunal Eleitoral do Rio Grande do Norte, por
profissionais capacitados, atuando sempre em dupla, com cessao de
imagem e som.

618 hora

1.2. O objeto desta contratacao é caracterizado como comum, nos termos da legislacéo vigente.

1.3. O quantitativo discriminado na tabela anterior refere-se a mera estimativa, ndo se obrigando o TRE/RN a
cumprir o total das quantidades estimadas. Serdo, desta forma, pagos somente os servi¢os efetivamente realizados.

1.4. O prazo inicial de vigéncia da contratacdo é de 2 (dois) anos, contados da assinatura do contrato, prorrogavel
até o limite maximo de 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021

1.4.1. A celebracéo de contrato com vigéncia superior a um ano justifica-se pela natureza do objeto a ser contratado,
cuja demanda apresenta variacdes ao longo do tempo, especialmente em razdo da alteracdo significativa na
guantidade de sessdes de julgamento entre periodos eleitorais e ndo eleitorais. Essa oscilagdo dificulta a definicao
precisa das quantidades necessarias para um periodo anual. Diante disso, a fixacdo de um prazo contratual mais
amplo permite maior planejamento e aumenta a eficiéncia ha execuc¢do contratual.

1.5. A contratacdo é enquadrada como continuada, pois decorre de necessidade permanente da Administracéo,
tendo em vista as seguintes razdes:

1.5.1. Os recursos de acessibilidade visam atender a necessidade publica de forma permanente e sem interrupgéo,
por mais de um exercicio financeiro, assegurando plena acessibilidade aos servicos prestados a sociedade, de
modo que sua interrupgdo compromete as agdes voltadas para responsabilidade social deste TRE/RN.

1.6. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contado da data do
orgamento estimado, em anexo ao Edital ou aviso de dispensa eletrbnica.

1.de 20



UASG 70008 Termo de Referencia 50/2025

1.6.1.Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precgos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

1.6.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

1.6.3. No caso de atraso ou nao divulgagdo do indice de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a
importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado
o indice definitivo.

1.6.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

1.6.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Os servicos de traducao e interpretacdo em Lingua Brasileira de Sinais (Libras) promovem importante avango
na promog¢ao da acessibilidade e da inclusdo. Sdo recursos de acessibilidade comunicacional que proporcionam o
acesso irrestrito das pessoas com deficiéncias sensoriais nhas manifestacées publicas realizadas, promovidas ou
apoiadas pelo TRE-RN, em todo o estado do Rio Grande do Norte, incluindo sessdes de julgamento, eventos com
publico externo, presenciais ou virtuais.

2.2. O TRE/RN néo dispde de profissionais habilitados para efetuar em nivel profissional o servigo de tradugéo-
interpretacdo da Lingua Brasileira de Sinais (Libras) para a Lingua Portuguesa e vice-versa, nas modalidades
falada, sinalizada ou escrita.

2.3. Considerando-se que se trata de servicos especializados para os quais ndo ha profissionais habilitados na
equipe da Assessoria de Comunicacao Social e Cerimonial do TRE/RN (ASCOM), a inexecucao desses trabalhos
compromete a regularidade das atividades institucionais e a manutencéo da tradicdo e da qualidade dos servicos de
semelhante teor que vém sendo realizados ao longo dos anos pelo Tribunal, dai que se torna necessaria a
contratacdo de empresa especializada para a execucao dos servigos em tela.

2.4. A medida esta alinhada a Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015, conhecida como Lei Brasileira de Inclusdo da
Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia) e aos demais normativos vigentes que regem a
matéria.

2.5. O Conselho Nacional de Justica (CNJ), por meio da Resolucao n.° 230, de 22 de junho de 2016, orienta os
6rgaos do Poder Judiciario quanto a adocao de medidas voltadas & promocgao da acessibilidade para pessoas com
deficiéncia, merecendo destaque o inciso Xl do Art. 10, transcrito a segui:

X1l — utilizacdo de intérprete de Linguagem Brasileira de Sinais, legenda,audio descri¢cdo
e comunicacdo em linguagem acessivel em todas as manifestacdes publicas, dentre elas
propagandas, pronunciamentos oficiais, videos educativos, eventos e reunides

2.6. Anualmente, o CNJ aplica o questionario eletrénico para avaliar critérios e pra(cas referentes a transparéncia no
ambito dos tribunais, dentre as quais verifica 0 cumprimento das determinag¢des do inciso citado acima. De acordo
com o Glossério do Ranking da Transparéncia de 2022, o questionario incluiu as seguintes questdes:

82 — O tribunal/conselho utiliza intérprete de linguagem brasileira de sinais em
manifesta¢bes publicas?

Consideram-se manifestacdes publicas, para fins de cumprimento deste item:
propagandas, pronunciamentos oficiais, videos, eventos, sessfes de julgamento e
demais reunides.

2.7. Ademais, a medida se alinha aos Obje(vos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) 10 e 16, anunciados pela
Organizacao das Nagdes Unidas (ONU) na Agenda 2030:

Objetivo 10. Reduzir a desigualdade dentro dos paises e entre eles.
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Objetivo 16. Promover sociedades pacificas e inclusivas para o desenvolvimento
sustentavel, proporcionar o acesso a justica para todos e construir instituicdes eficazes,
responsaveis e inclusivas em todos os niveis

2.8. Os servicos a serem prestados pela empresa vencedora do certamente licitatério estdo previstos no Plano de
Contrata¢@es Anual de 2025 do TRE/RN:

2.8.1 Codigo da demanda: ASC.PO_25.01 .

2.8.2. PCA publicado no Portal da Transparéncia da Justica Eleitoral do RN.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Servico de traducao/interpretacdo da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS): traducéo-interpretacédo da Lingua
Brasileira de Sinais (Libras) para a Lingua Portuguesa e vice-versa, nas modalidades falada, sinalizada ou escrita,
nas formas simultdnea ou consecutiva, ao vivo ou ensaiada, gravada ou ndo, com cessao de uso de imagem e som.

3.2. O tradutor e intérprete ter4d competéncia para realizar interpretagéo das 2 (duas) linguas de maneira simultanea
ou consecutiva e proficiéncia em traducéo e interpretagdo da Libras e da Lingua Portuguesa, nos termos do Art. 2°
da Lei n° 12.319, de 1° de setembro de 2010, que regulamenta a profissdo de Tradutor e Intérprete da Lingua
Brasileira de Sinais — LIBRAS.

3.3. O servigo de traducdo e interpretagdo em Lingua Brasileira de Sinais (Libras) deverd ser prestado para
manifestacdes publicas da Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte, tais como sessdes de julgamento, eventos e
reunides com a participagédo de publico externo, pronunciamentos oficiais, propagandas institucionais e publicacbes
na internet: site do TRE-RN, canal no YouTube e redes sociais.

3.4. O servigo de tradugdo e interpretagdo em Lingua Brasileira de Sinais (Libras) também devera ser prestado no
atendimento da pessoa com deficiéncia auditiva que figurar em processo administrativo ou judicial no TRE-RN,
sempre que isso se fizer necessario, em atendimento ao disposto no art. 4° da Resolugdo CNJ n° 401/2021.

3.5. A Contratada devera prestar o servigo com rigor técnico, zelando pelos valores éticos a ela inerentes, pelo
respeito a pessoa humana e a cultura do surdo e, em especial:

3.5.1. pela honestidade e discri¢éo;

3.5.2. pela atuacao livre de preconceito de origem, raca, credo religioso, idade, sexo ou orientagdo sexual ou
género;

3.5.3. pela imparcialidade e fidelidade aos contetidos que Ihe couber traduzir;
3.5.4. pela postura e conduta adequadas aos ambientes que frequentar por causa do exercicio profissional;

3.5.5. pela solidariedade e consciéncia de que o direito de expressdo é um direito social, independentemente da
condi¢do social e econdmica daqueles que dele necessitem;

3.5.6. pelo conhecimento das especificidades da comunidade surda;

3.6. A Contratacdo assegura acessibilidade, ética, imparcialidade e respeito as especificidades da comunidade
surda, promovendo a incluséo social e o pleno exercicio do direito de expressédo de todos os cidadéos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. A futura Contratada devera adotar as exigéncias contidas na Instru¢do Normativa n° 01/2010 — SLTI /MPOG,
no que couber, visando ao aperfeicoamento da utilizagdo de recursos e a reducdo de desperdicios e de poluicéo,

adotando praticas de sustentabilidade na execucao dos servigos.

4.2. Subcontratacao
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4.2.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual

4.3. Garantia da contratacao

4.3.1. N&o seré exigida a garantia da contratacdo, conforme estabelecido na Portaria TRE/RN n° 137/2022 - GP.
4.4, Vistoria

4.4.1. Ndo sera exigida vistoria. No entanto, para o melhor dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o
licitante podera realizar vistoria nas instalagées dos locais de execugdo dos servi¢cos, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a quinta-feira das 13 as 18 horas e sextas-feiras das 9 as 13 horas.

4.4.2 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia (til
anterior a data prevista para a abertura da sesséo publica.

4.4.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizagéo da vistoria.

4.4.4. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacdes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo a Contratada
assumir os 6nus decorrentes dos servigos.

4.5. Preposto

4.5.1. A empresa Contratada devera obrigatoriamente indicar um preposto responsavel pelo acompanhamento da
execuc¢do do contrato. A indicacao do preposto deve ser oficializada em documento devidamente assinado por seu
representante legal. Neste documento deverdo ser informados os contatos do preposto, tais como telefone,
endereco eletronico, nimero de contato para aplicativo de mensagens instantaneas, e local para atender seus
empregados, bem como a indicacdo dos poderes e deveres do preposto em relagdo a execucdo do objeto
contratado.

4.5.2. Os eventuais deslocamentos do preposto, para vistorias e distribuicdo de material ou outras a¢bes correlatas,
correrdo por conta exclusiva da empresa contratada;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucgdo dos servigos sera iniciada na data indicada em Ordem de Servico;

5.2. As Condi¢des Gerais da contratagdo ficam subordinadas, além das normas que regem a matéria, as regras
determinadas neste Termo de Referéncia e no Contrato;

5.3. O valor minimo de pagamento sera de 1 (uma) hora. A primeira hora sera paga como hora integral. A partir da
22 (segunda) hora, o calculo sera feito pelo servigo efetivamente prestado, sendo assim, os valores acima da hora
cheia poderéo ser pagos por hora fracionada;

5.4. Os servigos objeto deste contrato serdo realizados predominantemente em dias Uteis, mas, excepcionalmente,
poderdo ocorrer em finais de semana e feriados, conforme a necessidade do Orgéo, podendo haver a realizacéo de
mais de um evento simultdneo de acordo com a demanda. No caso de prestacédo de servicos em finais de semana
ou feriados, a CONTRATADA devera fornecer previamente os contatos do preposto responsavel, incluindo telefone,
WhatsApp e endereco de e-mail, para fins de contato e comunica¢do durante a execugao dos servigos

5.5. Serdo necessarios 2 intérpretes de libras em revezamento de 20 (vinte) em 20 (vinte) minutos, para que haja o
adequado repouso dos profissionais.

5.6. Os profissionais deverdo comparecer ao local do evento com pelo menos 30 (trinta) minutos antes ao inicio dos
trabalhos a fim de que possam receber as Ultimas orientagcdes sobre a solenidade e a prestacéo do servigo. Esse
periodo sera computado como hora trabalhada para efeito de contabilizacdo do pagamento da prestagéo do servigo,
uma vez que os profissionais estdo a disposicdo da Contratante.

5.7. Os profissionais deverdo apresentar-se com discri¢cdo e sobriedade, utilizando trajes sociais e compativeis com
a profisséo. N&o é permitido trajar bermudas, regatas, shorts, minissaias, minivestidos, chinelos;
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5.8. Os profissionais deverdo prestar o servico:

5.8.1. com rigor técnico, zelando pelos valores éticos a ela inerentes, pelo respeito a pessoa humana e a cultura do
surdo e, em especial pela honestidade e discricéo;

5.8.2. pela atuacao livre de preconceito de origem, raca, credo religioso, idade, sexo ou orientacdo sexual ou
género; pela imparcialidade e fidelidade aos contetdos que lhe couber traduzir;

5.8.3. pela postura e conduta adequadas aos ambientes que frequentar por causa do exercicio profissional;

5.8.4. pela solidariedade e consciéncia de que o direito de expressdo € um direito social, independentemente da
condigdo social e econdmica daqueles que dele necessitem;

5.8.5. pelo conhecimento das especificidades da comunidade surda entre outros a serem definidos neste Termo de
Referéncia;

5.9. A conduta dos intérpretes devera ser pautada pelos preceitos estabelecidos no Art. 7° da Lei n° 12.319/2010,
gue regulamenta a profisséo de Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais — Libras, bem como no Cddigo
de Etica integrante do Regimento Interno do Departamento Nacional de Intérpretes da Federagido Nacional de
Educacéo e Integracdo dos Surdos (FENEIS);

5.10. Servigo de traducd@o e interpretacdo de LIBRAS devera ser prestado presencialmente na sede do Tribunal
Eleitoral do Rio Grande do Norte ou, excepcionalmente, em outro prédio localizado na regido metropolitana de Natal;

5.11. O deslocamento dos profissionais até o local da prestagao do servigo é de responsabilidade da CONTRATADA,;
5.12. O processo de Interpretagéo podera ser filmado ou fotografado;

5.13. Sempre que solicitado, a contratada devera reunir-se com os representantes do TRE/RN, em data anterior ao
evento, para se inteirar do assunto a ser tratado durante o evento, bem como para receber as instrucdes
necessarias a adequada prestacéo do servico;

5.14. As sessdes plenarias ordinarias acontecem semanalmente, até o limite de 8 (oito) sessdes por més, conforme
o Calendario das Sessdes disponibilizado pelo Tribunal;

5.15. Poderao ser convocadas sessdes extraordinarias, com antecedéncia minima de vinte e quatro horas;
5.16. No periodo eleitoral, de agosto a dezembro, serdo realizadas até 15 (quinze) sessdes por més;

5.17. A hora de inicio considerada para cédmputo da jornada de trabalho dos profissionais sera sempre aquela
indicada na ordem de servico, ndo se descontando da jornada eventuais atrasos ndo imputaveis a CONTRATADA.
A hora de término considerada para computo da jornada de trabalho dos profissionais serd a hora em que a sessao
colegiada estiver efetivamente finalizada, conforme ata da sesséo;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com este Termo de Referéncia e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3.1. Admite-se o uso de comunicagdo por aplicativo de mensagens instantdneas para questdes operacionais,
sendo o aplicativo especifico acordado entre as partes.

6.4. O Contratante podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

5de 20



UASG 70008 Termo de Referencia 50/2025

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderda convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execucédo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugédo do objeto contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto. Entretanto, o
contratante podera convocar o preposto da empresa contratada para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descrigcdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12.l1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para a
correcdo da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgao ou a prorrogacéo contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugédo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrugdo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022

Fiscalizacdo Administrativa

6.18 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencado das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucé@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6 de 20



UASG 70008 Termo de Referencia 50/2025

6.20. A Contratada é responsavel exclusiva pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transfere ao Contratante ou a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.21. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrugdo Normativa n° 5/2017 — SEGES/MPDG, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrucdo Normativa SEGES
/ME n° 98, de 2022.

6.22. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condigbes de habilitacdo pelo
Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancdes.

Gestor do Contrato
6.23. Cabe ao gestor do contrato:

6.23.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatrio com vistas a verificagéo
da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.23.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.23.3. acompanhar a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

6.23.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.23.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.23.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.23.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pela Contratada, de acordo com o contrato, este Termo
de Referéncia e seus anexos.

7.2. Receber os servigos no prazo e condi¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratacdo e o cumprimento das obrigagcdes assumidas pela
Contratada.

7.4. Prestar a Contratada todas as informag@es e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados.

7.5. Notificar a Contratada, por e-mail ou outro meio desde que por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregées
verificadas nos servigos executados, para que sejam por ele substituidos, reparados ou corrigidos, no total ou em
parte, as suas expensas.

7.6. Comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que se refere a parcela incontroversa da

execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do
objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.7. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente & execug¢do dos servigos, no prazo, forma e
condi¢Bes estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

7.8. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada, no que couber, em
conformidade com o item 6 do Anexo Xl da Instru¢ao Normativa n® 05/2017 — SEGES/MPDG

7.9. Cientificar as instancias juridicas do TRE/RN para adocado das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigagbes pela Contratada.

7.10. Aplicar a Contratada as sanc¢des previstas na lei e neste Termo de Referéncia.

7.11. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagfes relacionadas a execucao dos
servigos, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugédo do ajuste.

7.11.1. A Administracdo Contratante tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do protocolo do
requerimento, para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

7.12. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto da contratagéo.

7.13. Arquivar, entre outros documentos, orcamentos, termos de recebimento provisério e definitivo, contratos e
aditamentos, relatérios de inspeg¢des técnicas apds o recebimento do servigo e notificacdes expedidas.

7.14. N&o responder por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.15. N&o praticar atos de ingeréncia ha administracdo da Contratada, tais como:

7.15.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto;

7.15.2. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar na empresa Contratada;

7.15.3. Promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacdo destes em
atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a funcdo especifica para a qual o
trabalhador foi contratado; e

7.15.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do Contratante.

7.16. Reunir-se com a CONTRATADA em data anterior ao evento, quando necessério, a fim de prestar os
esclarecimentos necessarios a adequada prestagéo do servigo;

7.17. Entregar aos intérpretes todo o material escrito sobre cada evento, com antecedéncia razoavel e quando for
possivel;

7.18 Reservar um espaco/local adequado para o posicionamento dos intérpretes, visando garantir a qualidade do
Servico;

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e do contrato,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo dos
servigos, observando, ainda, as obrigag6es constantes deste tépico.

8.2. A Contratada deve efetuar a execucgdo do servico em perfeitas condi¢ges, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal e declaragdo de optante pelo
Simples (se for o caso).

8.2.1. Caso a contratada seja pessoa juridica optante do Simples Nacional, dever4a encaminhar ao TRE/RN a
declaracdo de optante, para fins de auséncia de retencéo tributaria na fonte, de acordo com o modelo constante do
anexo |V da Instru¢do Normativa RFB n° 1.234/2012.
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8.3. Manter preposto aceito pelo Contratante para representa-la na execugao do contrato.

8.3.1. A indicacao ou a manutencao do preposto da Contratada podera ser recusada pelo Contratante, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

8.4. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou equipe de fiscalizacdo do contrato ou autoridade
superior do Contratante.

8.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagfes em vigor.

8.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado ao Contratante ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucéo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos.

8.7. A Contratada deverd manter, durante toda a execucgdo da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo ou procedimento de contratacdo
direta.

8.8. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de
interesse do Contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto da
contratacdo, devendo orientar os seus empregados nesse sentido.

8.8.1. A Contratada devera observar, no que couber, as normas e procedimentos estabelecidos na Resolug¢édo n° 20
/2019-TRE/RN que trata da Politica de Seguranga da Informacé&o (PSI), disponivel no link: www.tre-rn.jus.br.

8.9. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacéo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal ou equipe de fiscalizagdo do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ces
resultantes da execucéao.

8.11. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
segurancga do Contratante.

8.12. Responder, em prazo ndo superior a 24 horas, os questionamentos realizados por e-mail ou aplicativo de
mensagens instantaneas para esclarecer dividas suscitadas pelo Contratante.

8.13. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacdo dos servigos no
prazo estabelecido, para adocéo de agdes de contingéncia cabiveis.

8.14. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15. Comunicar ao fiscal ou equipe de fiscalizacdo do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

8.16. Prestar todo esclarecimento ou informagédo solicitada pelo Contratante, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugéo dos servicos.

8.17. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

8.18. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servi¢gos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente,
de acordo com os documentos e especificagcdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

8.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de
seguranga, higiene e disciplina.
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8.20. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagbes deste Termo de Referéncia, da proposta comercial ou instrumento
congénere.

8.21. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho de menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

8.22. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao do contrato.

8.23. Obter junto aos 6rgdos competentes, conforme o caso, as licencas necesséarias e demais documentos e
autorizacOes exigiveis, na forma da legislacéo aplicavel.

8.24. Apresentar, quando necessério, a documentacéo exigida neste Termo de Referéncia e demais documentos
exigidos no Edital.

8.25. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados, ao Contratante e/ou a
terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente, nos locais de trabalho.

8.26 Cumprir os horarios e prazos estabelecidos no Termo de Referéncia para atendimento dos chamados.

8.27 Seguir as determinages e especificacbes dos objetos do Contrato deste Termo de
Referéncia e dos anexos.

8.28. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas do Contratante.

8.29. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executarem
atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo.

8.31 Apresentar ao Contratante, no inicio da execugdo dos servigos e sempre que houver substituicdo ou um novo
funcionario designado para atuar com a Contratante, a relacdo nominal dos empregados que atuardo no local de
prestacdo dos servicos.

8.22 Observar os preceitos da legislagcao sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.

8.23. Atender as solicitacdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pela
fiscalizagdo do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagées relativas a execugéo
dos servigos, conforme descrito nas especificagcdes do objeto.

8.24. A Contratada deverd cumprir as praticas de sustentabilidade ambiental previstas no art. 6° da Instru¢édo
Normativa n® 01/2010 — SLTI/MPOG, no que coube

8.25 A Contratada devera observar, no que couber, as diretrizes, normas e procedimentos estabelecidos na
Resolugdo n° 20/2019 - TRE/RN que trata da Politica de Seguranga da Informacado (PSI), disponivel no link
https://lwww.tre-rn.jus.br/legislacao/legislacao-compilada/resolucoes-do-tre-rn/resolucoes-porano/2019/tre-rn-
resolucao-n-o0-20-de-11-de-setembro-de-2019

8.26. A Contratada devera comprovar a formacao profissional dos intérpretes da Contratada, em nivel médio ou
superior, mediante apresentacédo de certificados (originais ou copias autenticadas) que atendam aos requisitos da
Lei n.° 12.319/2010 (Regulamenta a profisséo de Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS);

8.27. A Contratada devera respeitar o codigo de conduta ético-profissional e executar os servi¢cos contratados nos
mesmos padrées da assisténcia dispensados aos seus clientes particulares;

8.28. A Contratada devera responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como salarios,
transportes, encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizagGes e quaisquer outras
gue forem devidas aos seus empregados e/ou prepostos;

8.29. Para as pessoas que atuardo como tradutor e intérprete de Libras, a Contratada devera apresentar diploma de
graduacdo em curso de bacharelado em Letras-Libras, emitido por instituicdo de educacdo superior reconhecida
pelo Ministério da Educag¢édo (MEC), ou de certificado de nivel médio que demonstre ter realizado pelo menos uma
das opcgdes a seguir:

10 de 20



UASG 70008 Termo de Referencia 50/2025

8.29.1 cursos de educacao profissional reconhecidos pelo Sistema que os credenciou;
8.27.2 cursos de extensdo universitaria,;

8.27.3 cursos de formacao continuada promovidos por instituicdes de ensino superior e instituicdes credenciadas por
Secretarias de Educacéo;

8.27.4 formacdo de tradutor e intérprete de Libras pode ser realizada por organizacbes da sociedade civil
representativas da comunidade surda, desde que o certificado seja convalidado por uma das instituicées referidas
no subitem 8.27.3;

8.28 Também serdo admitidos certificados do Programa Nacional para a Certificacdo de Proficiéncia em Libras e
para a Certificacdo de Proficiéncia em Traducdo e Interpretacdo de Libras/Lingua Portuguesa (PROLIBRAS),
mediante exames nacionais realizados pelo Ministério da Educagéo ou pelo Instituto Nacional de Educacao de
Surdos — INES;

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

9.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo (art. 140, 1, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

9.2. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

9.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (art. 22, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

9.4. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (art. 23, X do Decreto n°® 11.246,
de 2022).

9.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
apurara o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servi¢cos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

9.5.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

9.5.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

9.5.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (art. 119 c/c art. 140 da lei n°®
14.133, de 2021).

9.5.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

9.6. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado devera conter o registro, a anélise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

9.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e
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guantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes
procedimentos:

9.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execu¢éo
contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

9.7.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

9.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os prestados, com base nos relatérios
e documentacdes apresentadas; e

9.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

9.7.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

9.8. No caso de controvérsia sobre a execucgdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.9. Nenhum prazo de recebimento correra enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

9.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranc¢a equivalente, correrd o prazo de 6 (seis) dias Uteis para fins
de liquidagéo, na forma deste Termo de Referéncia, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.11.1. O prazo de que trata o subitem anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.12. Para fins de liquidacéo, o Contratante devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

¢) Os dados do contrato e do Contratante;

d) O periodo respectivo de execug¢do do contrato ou instrumento equivalente;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

9.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na

impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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9.14.1. A Contratada também devera estar regular perante o Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica e o Cadastro de Empresas Inidéneas e
Suspensas, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo.

9.15. A Administracéo Contratante devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengéo das condi¢des de habilitacéo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo ou contratacéo direta, no ambito do Contratante,
que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

9.17. N&ao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

9.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias & rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

9.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo contratual, caso a Contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF. Prazo de pagamento

9.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagédo da
despesa, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.20.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, deveréo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da liquidagao
da despesa, nos termos do art. 7°, § 2°, da Instrugdo Normativa SEGES n° 77, de 4 de novembro de 2022.

9.21. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n&o tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pelo Contratante, entre a data
do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacéo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX), sendo: | = [(6 / 100)]/365 com | = 0,00016438 e TX = 6% (percentual da taxa anual)

Forma de pagamento

9.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente
indicadas pela Contratada.

9.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emi-da a ordem bancaria para pagamento.
9.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

9.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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9.25. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

9.26. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

9.26.1. As cessodes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovagéo do contratante.

9.27. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte da Contratada (cedente), a celebracdo da cesséo de crédito e a realizagdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de
que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei
n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.28. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratada) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢fes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administra-vos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracéo Contratante.

9.29. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade da Contratada.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor sera selecionado pela adogédo do critério de julgamento pelo menor prego.
Exigéncias de habilitacado

10.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

10.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

10.2.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

10.2.3. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual — CCMEI,
cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

10.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

10.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.
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10.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

10.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.2.9. Agricultor familiar: Declaracéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2°
do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

10.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a
19 e 165).

10.2.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

10.2.12. Prova de inscricAo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

10.2.13.. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.2.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS).

10.2.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.2.16. Prova de regularidade perante o Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica e o Cadastro de Empresas Iniddneas e Suspensas,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo.

Exigéncias de qualificacdo econémico-financeira

10.3. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrugédo
Normativa Seges/ME n° 116/2021), ou de sociedade simples;

10.4 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

11.5. Balancgo patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢gfes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

10.5.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

10.5.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderédo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

10.5.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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10.5.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmisséo da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.5.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo OU
patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagdo OU valor total estimado da parcela
pertinente.

10.6 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacéo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°)

10.7. Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

10.8. Caso solicitado, o atendimento dos indices econdmicos previstos neste topico devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela licitante.

Exigéncias de Habilitacdo Técnica

10.9. Somente podera ser habilitada no processo licitatério objeto deste Termo de Referéncia empresa do ramo com
experiéncia na prestacdo dos servicos descritos nesta pega, sendo-lhe exigida, a apresentacdo da seguinte
documentacéo:

10.9.1. Apresentacdo de atestado(s), certiddo(Bes) ou declaracdo(des) fornecida(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado declarando que prestou a contento, o servico de traducdo e interpretagdo em lingua
brasileira de sinais (LIBRAS) em eventos pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo, na quantidade
minima de 100 (cem) horas, dentro do periodo de até 12 (doze) meses.

10.9.2. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do servico, a apresentacéo e o somatorio de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de
comprovacgéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A
da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 5/2017, aplicavel por for¢a da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 98/2022;

10.9.3. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante

10.9.4. Caso solicitado, o licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacéo da legitimidade
do atestado apresentado, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego
atual da contratante e local em que foram prestados os servi¢os, caso necessario;

10.9.5. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora;

10.9.6. A apresentacgédo de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consoércio do qual a
licitante tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n® 14.133
/2021 e regulamentos sobre o tema.

10.10. A licitante apresentard declaracdo de que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigac8es objeto da licitagcéo.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo encontra-se anexo ao edital do certame licitatério ou aviso de
contratacao direta.

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, 1° de abril de 2021, a Contratada/Licitante
/Participante que:
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12.1.1. Der causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2. Der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administragcao ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. Der causa a inexecugdao total do contrato;
12.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
12.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

12.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contrata¢cdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Ensejar o retardamento da execucgao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

12.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a
licitag8o ou a execugéo do contrato;

12.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢édo do contrato;

12.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo; e

12.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Seréo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que néo se justificar a
imposi¢céo de penalidade mais grave;

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar pelo prazo maximo de 3 (trés) anos no ambito da Administracéo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7 deste Termo de Referéncia, sempre que néo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

12.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 12.1.8, 12.1.9, 12.1.10, 12.1.11 e 12.1.12, bem como nos subitens 12.1.2, 12.1.3,
12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7 deste Termo de Referéncia que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave
gue a sancéo referida no subitem anterior deste Termo de Referéncia;

12.2.4. Multa:

12.2.4.1. 0,5% (cinco décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos
servi¢os, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o décimo quinto dia e a critério da Administracéo
Contratante, no caso de execugdo com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipétese, inexecugéo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;

12.2.4.2. 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior, ou de inexecugdo parcial da obrigacédo
assumida;

12.2.4.3. 0,5% (cinco décimos por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucao total da obrigacdo assumida;

12.2.4.4. 0,5% (cinco décimos por cento) do valor contratado por dia de atraso injustificado na apresentagédo da
garantia (seja para reforgo ou por ocasiao de prorrogacgéo), observado o maximo de 5% (cinco por cento). O atraso
superior a 25 (vinte e cinco) dias corridos autorizard a Administragdo Contratante a promover a resciséo do contrato;

12.2.4.5. 0,5% a 4,0% sobre o valor contratado, conforme detalhamento constante das tabelas seguintes:

GRAU CORRESPONDENCIA
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1 0,5% sobre o valor da contratagédo
2 1,0% sobre o valor da contratagédo
3 2,0% sobre o valor da contrata¢do
4 3,0% sobre o valor da contratagédo
5 4,0% sobre o valor da contratacdo

Tabela 1: grau da infracao e percentual a ser aplicado.

Infragdo Descricdo GRAU

1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, leséo corporal 05
ou consequéncias letais (aplicagcdo de multa por ocorréncia).

5 Suspender ou interromper, salvo motivo justificado, os servicos contratuais 05
(aplicagdo de multa por ocorréncia).

3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servicos contratados 04
(aplicagao de multa por funcionario/dia).

4 Recusar-se a executar os servigos determinados pela fiscalizagéo. 04

5 Deixar de cumprir determinagéo formal ou instrucdo complementar de Orgéo 02
fiscalizador.

6 Deixar de encaminhar, quando exigido, documentacdo que o Contratante possa o1
efetuar o pagamento pelos servi¢os prestados.

7 N&o substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo 02
atenda as necessidades do servico (aplicagdo de multa por funcionario/dia).
Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos

8 nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo] 02
Contratante.

9 Deixar de cumprir as determinac¢des contidas na Resolu¢do n° 20/2019 — TRE 05
/RN que trata da Politica de Seguranc¢a da Informacao (PSI).

Tabela 2: condutas e grau de infragcao correspondente.

12.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo de
reparacgédo integral do dano causado ao Contratante.
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12.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

12.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimag&o.

12.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

12.8. A aplicacdo das sancgOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

12.9. Na aplicacdo das sanc¢8es serdo considerados:
12.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
12.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

12.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

12.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées dos
orgaos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

12.11. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

12.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

12.13. As san¢Bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar s&o
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.14. Os débitos da Contratada para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos

devidos pelo referido 6rgéo decorrentes do contrato ou de outros contratos administrativos que a Contratada possua
com o Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
or¢gamento ordinério do TRE/RN.
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14. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

SARA ANGELICA OLIVEIRA CARDOSO

Integrante Demandante

FERNANDA GABRIELA OLIVEIRA DE FIGUEIREDO GOMES

Integrante Tecnico
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