TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO, ORCAMENTO E FINANGCAS — SAOF
COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS - COFIN

SEGAO DE CONTABILIDADE ANALITICA E GERENCIAL - SECON

RECOLHIMENTO (Suprido) e RETENCOES (SEOF/COFIN/SAOF)
ISSQN (DAR - Imposto Municipal) - INSS (GPS - Prewiéncia Social) - IRRF (DARF - Imposto de Renda Ratb na Fonte)
SUPRIMENTO DE FUNDOS )
SERVICOS PRESTADOS POR PESSOA FISICA (339036.96)@l PESSOA JURIDICA (339039.96)
Conceitos:
Favorecido - é toda pessoa fisica ou juridica queete bens de consumo ou presta servigos ao TRE/RN

GRU (Guia de Recolhimento da Unido) - documentagadio governo federal por meio do qual sdo efetmadda e
gualquer devolucao aos cofres publicos federais.

ISSQN (Imposto (Municipal) Sobre Servicos de QuatgNatureza - ISSQN) - imposto sobre os servicestados por
pessoas fisicas (33903600) e/ou pessoas juridB8893900) e devido as prefeituras sobre servi@iaelos dentro da sua area de
abrangéncia.

INSS (Previdéncia Social) - contribui¢cdo previdériei sobre servigos prestados por pessoas fig§8863600).

IRRF (Imposto de Renda Retido na Fonte) - imposhoesservicos prestados por pessoas fisicas (380p&6devido ao
Governo Federal nas aquisigfes cuja base de callttdpasse o limite de isencéo. As prestacOeeiml;es realizadas por pessoas
juridicas (33903900) sdo isentas da retencao.

RETER (um imposto, uma contribui¢cdo previdenciariajo do suprido de reservar o valor devido detador de servico
para posterior repasse ao TRE que fara o recollimen

RECOLHER (um imposto, uma contribuicdo previdenajar ato do TRE/RN de repassar ao 6rgdo benabfic@valor
retido pelo suprido sobre o servigo prestado.

RPA (Recibo de Pagamento a Autbnomo) - documentgpoabatorio exclusivo e emitido por pessoas fistpas prestam
servicos ao TRE/RN.

SAOF (Secretaria de Administracdo, Orcamento) retada integrante do TRE/RN, responsavel pela teagdo da
estrutura fisica e funcional do Tribunal.

COFIN (Coordenadoria de Orcamento e Financas) rdepadoria pertencente a Secretaria de Adminisird@écamento
e Financas — SAOF, responsavel pela gestdo orcarizeatfinanceira do TRE/RN.

SECON (Secéo de Contabilidade Analitica e Gereneiségdo integrante da Coordenadoria de Orcaneefioancas -
COFIN, pertencente & Secretaria de Administracaga@ento e Financas — SAOF, responsavel pela andls operacgdes
realizadas no SIAFI e outros controles gerence&cionados a gestdo orgamentaria e financeira.

SEOF (Secao de Execucdo Orcamentéaria e Finaneeseao integrante da Coordenadoria de OrgcamehRtnamcas -
COFIN, pertencente a Secretaria de Administracé@iga®ento e Finangas — SAOF, responsavel pelos magase recolhimentos
aos favorecidos.
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O ISSQN, o IRRF e o INSS (Previdéncia Social)

Recolhimentos (REGRA GERAL ) Recolhimentos (e as Naturezas de Despesas )
INSS (Previdéncia Social) INSS (Previdéncia Social)
ISSQN Parte do Parte do TRE-RN IRRF ISSQN Parte do Parte do TRE-RN IRRF
Prestador do Servico (Obrigag@o Patronal) Prestador do Servico (Obrigag@o Patronal)
Pré-requisito Pré-requisito Pré-requisito Pré-requisito Incide sobre ... Incide sobre ... | Incide sobre ... Incide sobre ...
Existir norma 33903096
_municipal que Obrigatério para todos os prestadores de servigos Material de Consumo - Pagamento Antecipado
institua a figura T D t
d - pessoa fisica. ocumento
o contribuinte Fiscal de N&o ha.
substituto. SERVK}O.
Percentual . .339(3_6.96 > :
Outros Servigos de Terceiros Pessoa Fisica - Pagaméntecipado
- . i Documento Fiscal de Servigo Avulso (expedido pedéeRura) ou
no Maximo Fixo Variavel sobre o Recibo de Pagamento a Autbnomo (RPA).
4 5O 0 0 Ve e 33903996
Ate 5 A) 1 1 A) 20 /0 Receita Federal Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica - Fagato Antecipado
Documento Fiscal de
Servico Avu\s_o (expedido
Vencimento heta Drefellura) ou N&o ha.
Pagamento a Autdnomo
(RPA).
O Suprido tem até o primeiro dia Gtil do més subente 339048.96
ao da emisséo do documento fiscal Outros Aucxilios Financeiros a Pessoa Fisica - Pagamto Antecipado
ou
no primeiro dia Gtil do periodo de prestacéo de tas) Nao ha.

0 que acontecer primeiro.

Figue Atento!!! « Nas concessbes para aquisicdo de material de comshé fornecedores que apresentam documentos
fiscais de servigco. Nestes casos, deverd ser cdmpdos os procedimentos para realizagdo da
retencdo/recolhimento do valor devido relativo &SON.

+ Os Suprimentos de Fundos que possuem DocumentmsFie Servico € OBRIGATORIO a realizagio
das retenc¢@es (realizadas pelos supridos) e daslltementos (realizados pela SEOF/COFIN/SAOF/TRE)
referentes ao ISSQN e ao INSS (Previdéncia Social).

» Os recolhimentos deverdo ser por meio do SistemAdieinistracdo Financeira do Governo Federal -
SIAFI (E PREFERENCIAL!!)

NAO INCIDIRA QUALQUER RECOLHIMENTO REFERENTE AO ...

ISSQN INSS (Previdéncia Social) IRRF

(1) Quando houver documentos fiscais | (1) Quando houver documentos fiscais | (1) Quando houver documentos fiscais
contendo o nimero de identificagdo do | contendo o nimero de identificacdo do | contendo o nimero de identificagédo do

prestador de servico como um prestador de servico como um prestador de servico como um
MICROEMPREENDEDOR MICROEMPREENDEDOR MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL (MEI). INDIVIDUAL (MEI). INDIVIDUAL (MEI).

(2) Quando o prestador do servico : (2) Quando o prestador do servico

, (2) Quando a soma dos recolhimentos do ~

apresentar nota avulsa com as devidas T apresentar os comprovantes de retencdes
.prestador do servico ja atingiu o teto

retencdes realizadas na fonte, este ficana realizadas na fonte, este ficara isento da

isento da emisséo do DAR (Por meio ddg prew_t(jﬁnc[ang d|_sp|)on|bll|zado no sitio da emissdo do DARF (Por meio do SIAFI).
SIAFI). Previdéncia Social.
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O OPERACIONAL

ISSQN

( Imposto sobre Servigo de Qualquer Natureza )

INSS

( Previdéncia Social )

IRRF
_ (Imposto de Renda Retido na Fonte )
NAO INCIDE SOBRE PESSOAS JURIDICAS

Base de Calculo

E o valor bruto do Documentos Fiscal.

E o valor bruto do Recibo ou
Documentos Fiscal.

E o valor bruto do Recibo.

Datas de
vencimentos:

Observar o Prazo de Aplicagéo
(Periodo de Realizacdo das Despesas
do Suprimento de Fundos. (Ver os
incisos, do Art. 19, Portaria 145/2019-
GP).

Até 3 DIAS UTEIS ANTES, NO
MAXIMO, DO DIA 20 do més
subsequente ao da emisséo do
documento fiscal SOB PENA, CASO A
RESPONSABILIDADE SEJA DO
SUPRIDO, DESTE ARCAR COM OS
CUSTOS DE JUROS E MULTAS POR
ATRASO. (Inciso V, do Art. 19,
Portaria 145/2019-GP).

Observar o Prazo de Aplicagéo
(Periodo de Realizagéo das Despesas
do Suprimento de Fundos. (Ver os
incisos, do Art. 19, Portaria 145/2019-
GP).

Observar o Prazo de Aplicagéo
(Periodo de Realizacdo das Despesas
do Suprimento de Fundos. (Ver os
incisos, do Art. 19, Portaria 145/2019-
GP).

Documentos Fiscais

Notas Fiscais/Faturas (Inciso |, do Art.
17, Portaria 145/2019-GP);

Notas Fiscais Avulsas (Inciso lll, do
Art. 17, Portaria 145/2019-GP);

Recibo de Pagamento de Autdnomo

Notas Fiscais Avulsas (Inciso lll, do
Art. 17, Portaria 145/2019-GP);

Notas Fiscais Avulsas (Inciso lll, do
Art. 17, Portaria 145/2019-GP);

50

DE SERVICOS . . * Recibo de Pagamento de Autbnomo | * Recibo de Pagamento de Autbnomo
aceitos na ﬁg%&'gcgg)'v do Art. 17, Portaria (RPA) (Inciso IV, do Art. 17, Portaria (RPA) (Inciso IV, do Art. 17, Portaria
Comprovacéo das _ ' i | 145/2019-GP); ou 145/2019-GP); ou
Despesas| Segg)zr?Oln;ugofgﬁaeslsdggigzg?q *%  Recibo Comum de Pessoa Fisica (Incise Recibo Comum de Pessoa Fisica (Inci
' ey ' V, do Art. 17, Portaria 145/2019-GP). V, do Art. 17, Portaria 145/2019-GP).
« Comprovantes de Despesas (Passagens)
(Inciso VI, do Art. 17, Portaria
145/2019-GP).
+  DAR ELETRONICO (Via SIAFI); ou
Documento | .

Comprobatorio do
recolhimento

Documento proprio emitido NAS
PREFEITURAS LOCAIS. Respeita-se
0 vinculo do ISSQN ao local onde foi
prestado o servigo.

Guia da Previdéncia Social - GPS.

Documento de Arrecadacgéo Financeirg
DARF.

Suprido

Reter do favorecido;
Pagar o liquido ao favorecido;

Emitir GRU e repassar o valor a
SEOF/COFIN/SAOQF para realizar o
recolhimento.

Com autorizacdo do TRE/RN e
devidamente justificadoo suprido
poderé efetuar o recolhimento junto a
prefeitura local onde houve a prestacé
do servigo.

D

Reter do favorecido;
Pagar o liquido ao favorecido;

Emitir GRU e repassar o valor a
SEOF/COFIN/SAOF para realizar o
recolhimento.

Reter do favorecido;
Pagar o liquido ao favorecido;

Emitir GRU e repassar o valor a
SEOF/COFIN/SAOQF para realizar o
recolhimento.

Secgédo de Execugad
Orgamentaria e
Financeira -
SEOF/COFIN/SAOF

Realizar o Recolhimento por meio de
DAR ELETRONICO (Via SIAFI).
(Acordo efetuado em curso sobre
suprimento de Fundos realizado no
COJE em 2019)

Realizar o Recolhimento por meio de
GPS ELETRONICO (Via SIAFI).

(Inciso |, do Art. 19, Portaria 145/2019-
GP)

Realizar o Recolhimento por meio de
DARF ELETRONICO (Via SIAFI).
(Acordo efetuado em curso sobre
suprimento de Fundos realizado no
COJE em 2019)
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ISSQN

( Imposto sobre Servigo de Qualquer Natureza )

INSS

( Previdéncia Social )

IRRF
_ (Imposto de Renda Retido na Fonte )
NAO INCIDE SOBRE PESSOAS JURIDICAS

Passo-a-passo d
Retencéo ao
Recolhimento:

O suprido devera apurao valor retido
dos fornecedores logo ap6s a prestacg
dos servigos ou ainda dentro do period
de realizacdo das despesas, observan
a data limite do término da aplicagdo
dos recursos ou o primeiro dia Util do
més subsequente as prestagdes dos
Servicos;

o O

O suprido devera apurao valor
referente a parte do favorecido (11%),
reter dos fornecedores logo apés a
prestacédo dos servigos ou ainda dentrg
do periodo de realizagéo das despesa:
observando a data limite do término dg
aplicagéo dos recursos ou o primeiro d
util do més subsequente as prestacdes
dos servigos;

Q

O suprido devera apurao valor
referente a participacéo dos favorecidg
conforme tabela de aliquotas publicada
pela Receita Federal e reter dos
fornecedores logo apés a prestagao dd
servigos ou ainda dentro do periodo de
realizacdo das despesas, observando
data limite do término da aplicagéo dos
recursos ou o primeiro dia Util do més
subsequente as presta¢des dos servig

»

7]

1

DS;

O suprido deverad somay valor bruto
dos Documentos Fiscais e aplicar o
percentual referente ao ISSQN
determinado pela prefeitura do local
onde foi realizada a prestagéo do
servico;

O suprido devera somar valor bruto
dos Documentos Fiscais e aplicar o
percentual referente ao INSS (11%);

O suprido devera somar valor
apurado;

O suprido devera emitiuma Guia de
Recolhimento da Unido - GRU no valo
apurado e realizar a devolugéo. (Ver
roteiro: “Devolugdes de Saldo de
Suprimento de Fundos - Emissdo de
GRU"). O total da GRU devera
representar a soma dos recolhimentos
de todos os Documentos Fiscais.
(aplicar o % (percentual) sobre o valor
bruto).

O suprido devera emitiuma Guia de
Recolhimento da Unido - GRU no valo
apurado e realizar a devolugéo. (Ver
roteiro: “Devolug@es de Saldo de
Suprimento de Fundos - Emissao de
GRU"). O total da GRU devera
representar a soma dos recolhimentos
de todos os Documentos Fiscais.
(aplicar o % (percentual) sobre o valor
bruto).

O suprido devera emitiuma Guia de
Recolhimento da Uni&o - GRU no valo
apurado e realizar a devolugéo. (Ver
roteiro: “Devolucdes de Saldo de
Suprimento de Fundos - Emisséo de
GRU"). O total da GRU devera
representar a soma dos recolhimentos
serem realizados.

O suprido deverd juntanos autos a
GRU gerada e o comprovante de
devolucéo (autenticada).

O suprido devera juntanos autos a
GRU gerada e o comprovante de
devolucéo (autenticada).

O suprido deverd juntanos autos a
GRU gerada e o comprovante de
devolucéo (autenticada).

O Suprido devera envians autos a
SEOF solicitando a realizagdo dos
recolhimentos indicando os favorecido
e 0s respectivos valores.

3

O Suprido devera envians autos a
SEOF solicitando a realizagao dos
recolhimentos indicando os favorecido
e 0s respectivos valores.

Conjuntamente, deverdo ser enviados as

sequintes informacdes relacionadas aos

favorecidos:

0 numero de inscricdo do trabalhador
(NIT) ou o0 numero do PIS/PASEP;

namero de inscrigdo no CPF/MF;
numero do documento de identidade;
endereco completo;

nome por extenso; e

assinatura do prestador de servigo.

b

O Suprido devera envians autos a
SEOF solicitando a realizagdo dos
recolhimentos indicando os favorecido
e 0s respectivos valores.

3

A SEOF realizaraos recolhimentos no
SIAFI, instruird os autos €ara
continuidade ao tramite.

A SEOF realizaraos recolhimentos no
SIAFI, instruird os autos éara
continuidade ao tramite.

A SEOF realizaraos recolhimentos no
SIAFI, instruird os autos €ara
continuidade ao tramite.
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Fique Atento!!!

Observacdes

sobre 0 INSS

(Previdéncia
Social)

Fique Atento!!! -

SUPRIMENTO DE FUNDOS )
SERVICOS PRESTADOS POR PESSOA FISICA (339036.96)@l PESSOA JURIDICA (339039.96)

Quando o credor E inscritmo Instituto Nacional do Seguro
Social (INSS), a comprovagédo das despesas se elara p
Recibo de Pagamento de Autdnomo (RPA), o qual dever
conter:

Quando o credor NAO E inscritmo Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS), a inscri¢do sera efetuattaquprido e
a comprovacédo das despesas se dara pelo RecibarCaenu
Pessoa Fisica, o qual devera conter:

A conta corrente do suprimento de fundos deveed fierada.

0 numero de inscri¢cdo do trabalhador (NIT) ou o exmto
PIS/PASEP,

numero de inscricdo no CPF/MF,

numero do documento de identidade,

enderego completo,

nome por extenso, e

assinatura do prestador de servico.

0 numero de inscri¢cdo no PIS/PASEP (se houver) mingero
de inscri¢é@o do trabalhador (NIT) obtido ao efetar
cadastramento do prestador na Previdéncia Social,

0 numero de inscricdo no CPF/MF,

numero do documento de identidade,

enderegco completo,

nome por extenso,

assinatura do prestador de servico.

Na apuracéo do valor referente ao “Saldo a RecotfteDetalhamento da Despesa (Anexo Il da Ported@2019-GP), este devera
ser igual a sobra total em dinheiro e para tan@-$® em conta tanto o dinheiro que tenha em maaga o dinheiro que foi deixado

na conta corrente.

Na apuracéo do valor referente ao “Saldo a RecotfteDetalhamento da Despesa (Anexo Il da Ported&@2019-GP), este devera
incluir tanto o dinheiro que tenha em méos quardmbeiro que foi deixado na conta corrente.

DA DEVOLUGAO - EMISSAO DA GUIA DE RECOLHIMENTO DA U NIAO (GRU)

A GRU devera ser emitida:

a) sempre que houver sobra de dinheiro no final dzeg@o das despesas; e/ou

b) sempre que houver recolhimentos que deverdo deradkas; e/ou

c) em toda e qualquer devolugdo necesséria a comtajdih correta da prestacdo de contas.

Podera ser emitida uma Unica GRU no valor totahdaeo Suprimentos de Fundos possuir varias nasigzaespesas
com a individualizagao da devolugéo identificadgreenchimento do formulario de Detalhamento dgpBes.

A Emisséo é de responsabilidade do Suprido. (@3Art. 21, Portaria 145/2019-GP)

Para gerar a GRU, seguir o roteiro publicado namet com o tituldDevolucdes de Saldo de Suprimento de Fundos -

Emissdo de GRU!



