TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO, ORCAMENTO E FINANGCAS — SAOF
COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS - COFIN

SEGAO DE CONTABILIDADE ANALITICA E GERENCIAL - SECON

SUPRIMENTO DE FUNDOS

ORGANIZACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

As informac6es abaixo NAO ISENTAM a leitura da Rog 145/2019-GP que rege esta matéria e que ENGAMNIE
ANEXADA AOS AUTOS.

DA CONTA CORRENTE COM SALDO E SEM MOVIMENTO POR 60 DIAS OU MAIS

A conta corrente de Suprimento de Fundos com séddio,que ser movimentada antes que complete 68efga3 dias
contados da Ultima movimentagéo. Caso O SALDO NAGIASMOVIMENTADO NO PRAZO IGUAL OU SUPERIOR A 60
(SESSENTA) DIAS (CONTADOS DA ULTIMA MOVIMENTACAO NACONTA CORRENTE), o dinheiro sera devolvido
imediatamente ao Tesouro Nacional conforme Instrid@ mativa STN n°4, de 30 de agosto de 2004, @poid® devera comunicar
a Secdo de Contabilidade (sc@tre-rn.jus.br) o &ato valor que foi devolvido, para providéncias. @NMERARIO NAO
RETORNARA AO SUPRIDO, ENCERRANDO-SE IMEDIATAMENTE REALIZACAO DA DESPESA.

1) As Concessdes por meio do Cartdo de Pagamento@overno Federal - CPGF.

1.1) O CICLO DO CPGF

* O cartdo fecha todo no dia 25 de cada més;
e O periodo para concessao podera ocorrer de Oheliega 25 de outubro, preferencialmente;
 Durante o periodo de aplicacéipo processo DEVERA SER REMETIDO:
0 a Coordenadoria de Or¢camento e Finangas - COFINFSpdDa juntada do relatério “Cartdo - Demonstratihensal
por vencimento/centro de custo/tipo gasto/lancaaignt
0 ao Suprido para atestar as despesas elencadagtdoioe'Cartdo - Demonstrativo mensal por vencitoéentro de
custo/tipo gasto/lancamento”;
a Secdo de Execucédo Orcamentaria e Financeira FISEXFIN/SAOF para pagamento;
a Secdo de Contabilidade Analitica e Gerencial GG/ COFIN/SAOF para analise;
ao suprido para dar continuidade a realizacao esedas.
Este ciclo se repetird durante todo o periodo deagdo dos recursos;

O O 0O

1.2) DA PRESTACAO DE CONTAS

Ao_término_do_periodo_de aplicacia processo de concessdo contendo a prestacdmntes cDEVERA SER
REMETIDO, para analise e demais providéncias a COENRADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS - COFIN/SAOF.

2) As Concessoes por meio de crédito na Conta TiBo(dinheiro em espécie).

2.1) DA PRESTACAO DE CONTAS

Ao_término _do periodo de aplicaci®m processo de concessdo contendo a prestacamntas dDEVERA SER
REMETIDO, para andlise e demais providéncias a SECBE CONTABILIDADE ANALITICA E GERENCIAL -
SECON/COFIN/SAOF.
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DAS RETENCOES (Ver os incisos, do Art. 19, Portarid 45/2019-GP)

Observar e seguir no que couber o roteiro publicedmtranet com o titultDevolugfes para Recolhimentos - Prestagéo
de Servico - Emisséo de GRU e DAR”

DA DEVOLUCAO - EMISSAO DA GUIA DE RECOLHIMENTO DA U NIAO (GRU)

A GRU devera ser emitida:

a) sempre que houver sobra de dinheiro no final dzeg@io das despesas; e/ou

b) sempre que houver recolhimentos que deverdo derackas; e/ou

c) em toda e qualquer devolugdo necessaria a comtatiih correta da prestagdo de contas.

Podera ser emitida uma Gnica GRU no valor totahdaao Suprimento de Fundos possuir varias natudzatespesas
com a individualizacao da devolucéo identificadgreenchimento do formulario de Detalhamento dgpBss.

A Emisséo é de responsabilidade do Suprido. (@d3Art. 21, Portaria 145/2019-GP)

Para gerar a GRU, seguir o roteiro publicado namet com o tituldDevolucdes de Saldo de Suprimento de Fundos -
Emisséo de GRU”

DA COMPOSIGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS

As Prestacdes de Contas deverao ser organizagataeslo-se as naturezas das despesas.
Para cada natureza de despesa, devera conteugsagglocumentos comprobatorios:

Fique Atento!!!  « A conta corrente do suprimento de fundos devest fierada.

* Na apuracdo do valor referente ao “Saldo a RecotteDetalhamento da Despesa (Anexo Il da Portaria
145/2019-GP), este devera ser igual a sobra totalieheiro e para tanto leva-se em conta tantmloedio
gue tenha em méos quanto o dinheiro que foi deiradwmnta corrente.

* Na apuracdo do valor referente ao “Saldo a RecotteDetalhamento da Despesa (Anexo Il da Portaria
145/2019-GP), este devera incluir tanto o dinhgire tenha em maos quanto o dinheiro que foi deirado
conta corrente.

e Cabera ao Suprido manter sob sua guarda os docsfésitos que compdem a prestacdo de contas até a
respectiva homologacdo sem qualquer pendénciaudarezgr, com posterior remessa ao arquivo geral
deste TRE/RN. (8§ 2°, do Art. 20, Portaria 145/2 Gy
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Natureza da Despesa: 33! 30 .96 Material de Consumo.

Qualquer Natureza - ISSQMaso o fornecedor tenha
apresentado documento fiscal DE SERVICO

Qualquer Natureza - ISSQBaso o fornecedor tenha
apresentado documento fiscal DE SERVICO

CPGF (Faturas e/ou Saques) Cta Tipo “B”
Passo 01) Documentos POR FAVORECIDO; Documentos POR FAVORECIDO;
a) o0 Formulario de Consulta (Anexo Il da Portdd&/2019-GP); a) o Formulario de Consulta (Anexo Ill da Portdd&/2019-GP);
a.l) a Secdo de Licitagbes e Contratos - SELICACCBAOF, a.l) a Secdo de Licitagdes e Contratos - SELICICBAOF,
constando que ndo h& contratos vigentes paratagiede constando que n&o ha contratos vigentes paratagiesie
' servigo ou de fornecimento do material desejado; ou servigo ou de fornecimento do material desejado; ou '
a.2) Consulta a Segdo de Gestdo de Materiais - a.2) Consulta a Segdo de Gestdo de Materiais -
SEMAT/COLIC/SAOF constando que n&o ha o materiaepelo SEMAT/COLIC/SAOF constando que n&o ha o materiaéjelo |
! em estoque interno. em estoque interno. !
b) o Documento Fiscal valido e devidamente atestad b) o Documento Fiscal valido e devidamente atestad
1 C) o Comprovante do recolhimento do Imposto S8amicos de c) o Comprovante do recolhimento do Imposto S@emicos de

Detalhamento da Despesa (Anexo |l da F@d5/2019-GP).

Devera ser preenchido um formulario para cada ezdwile despesa, nos
: casos em que o suprido é detentor de um Unicogso@®m casos em que o suprido é detentor de um Unicogso@®m

Varias naturezas.

Devera ser preenchido um formulario para cada ezdLile despesa, nosi
varias naturezas.

Passo Oa') Demonstrativos Mensais da BB Administradora ded@srtle Crédito
, S.A. — BB Cartdes.

Extrato Bancario correspondente a todo o periodaptieacéo dos
recursos.
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Natureza da Despesa: 33! 36 .96 Outros Servicos de Terceiros PESSOA FiSICA.

Documentos POR FAVORECIDO;

referente ao recolhimento da Previdéncia Socig@Nparte do
Prestador do Servico e da parte do TRE/RN.

referente ao recolhimento da Previdéncia Socig@)N\parte do
Prestador do Servico e da parte do TRE/RN.

a) 0 Formulario de Consulta (Anexo Il da Portdd&®/2019-GP); a) 0 Formulario de Consulta (Anexo Il da Portdd&/2019-GP);
a.l) a Secdo de Licitagbes e Contratos - SELIC/CBAOF, a.l) a Secdo de Licitagbes e Contratos - SELIC/CBAOF,
constando que ndo h& contratos vigentes paratagiede constando que n&o ha contratos vigentes paratagiesie
' servigo ou de fornecimento do material desejado; ou servigo ou de fornecimento do material desejado; ou '
a.2) Consulta a Se¢do de Gestdo de Materiais - a.2) Consulta a Segdo de Gestdo de Materiais -
SEMAT/COLIC/SAOF, nos casos de aquisi¢éo de mateoia SEMAT/COLIC/SAOF, nos casos de aquisi¢io de mdteoia |
! documento fiscal de servigo, constando que ndorhaterial documento fiscal de servigo, constando que n&orhaterial !
desejado em estoque interno. desejado em estoque interno.
) o Documento Fiscal véalido e devidamente atestado b) o Documento Fiscal valido e devidamente atestado
c) o Comprovante do recolhimento do Imposto Sokrei€os de c) o Comprovante do recolhimento do Imposto Sokerei€os de
Qualquer Natureza - ISSQN; e Qualquer Natureza - ISSQN; e
1 d) a Guia da Previdéncia da Social e respectiventioacao d) a Guia da Previdéncia da Social e respectiventioacao

Detalhamento da Despesa (Anexo |l da F@d5/2019-GP).

Devera ser preenchido um formulario para cada ezdile despesa, nos
casos em que o suprido é detentor de um Unicogso@®m
varias naturezas.

Devera ser preenchido um formulario para cada ezduie despesa, nos
casos em que o suprido é detentor de um Unicogso@®m
varias naturezas.

Passo Oal) Demonstrativos Mensais da BB Administradora dedsrtle Crédito
S.A. — BB Cartbes.

Extrato Bancario correspondente a todo o periodaptieacéo dos
recursos.

O extrato dever4 apresentar saldo ZERO, indicandcsq havia saldo estie
foi devolvido. !
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Natureza da Despesa: 33! 39 .96 Outros Servicos de Terceiros PESSOA JURIDICA.

Qualquer Natureza - ISSQN. Qualquer Natureza - ISSQN.

CPGF (Faturas e/ou Saques) Cta Tipo “B”

) Documentos POR FAVORECIDO; Documentos POR FAVORECIDO;
a) 0 Formulario de Consulta (Anexo Il da Portdd&®/2019-GP); a) o Formulario de Consulta (Anexo Il da Portdd&/2019-GP);
a.l) a Secdao de Licitag6es e Contratos - SELIC/C8,Iconstando | a.1) a Secdo de Licitagdes e Contratos - SELIC/C8,Iconstando
gue ndo h& contratos vigentes para a prestaca@ndeosou de que n&o ha contratos vigentes para a prestacasdeosou de
fornecimento do material desejado; ou fornecimento do material desejado; ou !

a.2) Consulta a Segdo de Gestédo de Materiais - a.2) Consulta a Segdo de Gestdo de Materiais -
SEMAT/COLIC/SAOF, nos casos de aquisi¢éo de mateoia SEMAT/COLIC/SAOF, nos casos de aquisi¢io de mdteoia |
documento fiscal de servigo, constando que ndorhaterial documento fiscal de servigo, constando que n&orhaterial !
desejado em estoque interno. desejado em estoque interno.

b) 0 Documento Fiscal valido e devidamente atestado b) o0 Documento Fiscal valido e devidamente atestado
c) o Comprovante do recolhimento do Imposto Sokrei€os de c) o Comprovante do recolhimento do Imposto Sokerei€os de

Detalhamento da Despesa (Anexo |l da F@d5/2019-GP).

Devera ser preenchido um formulario para cada ezdwile despesa, nos
casos em que o suprido é detentor de um Unicogso@®m
varias naturezas.

casos em que o suprido é detentor de um Unicogso@®m

Devera ser preenchido um formulario para cada ezdLile despesa, nosi
varias naturezas.

) Demonstrativos Mensais da BB Administradora dedsrtle Crédito
S.A. — BB Cartdes.

Extrato Bancario correspondente a todo o periodaptieacéo dos
recursos.
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) i Relatério "Controle de Entrega de Auxilio Alimeréat (Inciso Ill, do i

I Art. 9° da Portaria 426/2012-GP). ;
) ' "Resumo da Movimentac&o dos Recursos" (Anexo UtiicBortaria

1 426/2012-GP). :
) + Extrato Bancério correspondente a todo o periodaptieagéo dos

! recursos. '
O extrato devera apresentar saldo ZERO, indicandsq havia saldo est:'e
i i foi devolvido. i

A Emisséo é de responsabilidade do Suprido. (83Art. 21, Portaria
145/2019-GP)

A GRU devera ser emitida sempre que houver sobdintieiro no final
da realizacéo das despesas.

Podera ser emitida uma Gnica GRU no valor totahdoa Suprimentosi
de Fundos possuir varias naturezas de despesas aom
individualizagdo da devoluco identificada no pobémento do |
formulario de Detalhamento da Despesa.

Concluida a organizagdo dos documentos obrigatdagsestacédo de
contas, o processo de concesséo contendo a predmcantas DEVERA
SER REMETIDO A Sec#o de Contabilidade AnaliticaseeBcial para
andlise e demais providéncias.




