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APRESENTA#"O  

 
 

Prevista  no  C!digo  Eleitoral  (lei  n"  4737/1965),  as  revis#es  eleitorais  s$o  uma             

iniciativa  e  responsabilidade  da  Justiça  Eleitoral,  cujo  principal  objetivo  é           

manter   %ntegro   e   atualizado   o   cadastro   de   eleitores   aptos   a   votar.  

Nesse  contexto,  o  papel  da  Seç$o  de  Sistemas  e  Apoio  às  Eleiç#es  consiste  na               

preparaç$o  e  configuraç$o  no  Sistema  ELO  de  cada  um  dos  processos  nas             

respectivas  zonas  eleitorais,  além  de  prestar  o  devido  suporte  técnico  no            

referido   sistema   ELO.  
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CONTROLE   DE   VERS%ES  
 
 
 

QUADRO   RESUMO  

Vers$o  2.0  

Elaboraç$o  29/11/2019  

Aprovaç$o  CETIC   -   02/12   /2019  

Referências   Legais   e   Boas   Pr&ticas  Provimento   da   CRE  

 
 
 

QUADRO   DE   REVIS%ES  

DATA  VERS'O  ALTERA*'O  RESPONS+VEL  

21/12/2018  1.0  Vers$o   inicial  SSAE  

29/11/2019  2.0  Inclus$o  da  entidade  STIC  e  atividades  da        
COTEL   e   da   SSAE  

SSAE  
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1   Atividades   da   SSAE   na   Revis!o   do   Eleitorado  

 

 

 

1.1   Atividades   da   SSAE   na   Revis!o   do   Eleitorado  

1.1.1   Elementos   do   processo  

1.1.1.1    In'cio   condicional  

Recebimento,  via  PAE,  do  Provimento  da  Corregedoria  Regional  Eleitoral  (CRE),  que            
estabelece   a   realizaç$o   de   uma   Revis$o   do   Eleitorado   de   um   munic%pio   por   uma   Zona   Eleitoral.  

 

1.1.1.2   1.   ENVIAR   PAE   com   determinaç!o   para   realizaç!o   da   Revis!o  

Encaminhamento  do  PAE  à  COTEL,  com  determinaç$o  para  realizar  as  providências  cab%veis  à              
sua   coordenadoria   quanto   à   Revis$o   do   Eleitorado.  

Executante(s):   STIC  

 

1.1.1.3   2.   DESPACHAR   para   as   providências   da   SSAE  

Elaborar  Plano  de  Aç$o  e  encaminhar  as  providências  a  serem  realizadas  pela  SSAE  na               
Revis$o   do   Eleitorado.   

Executante(s):   COTEL  

 

1.1.1.4   3.   SOLICITAR   à   Zona   Eleitoral   os   dados   para   configuraç!o  

Enviar  um  email  ao  Chefe  de  Cart!rio  da  Zona  Eleitoral  que  ser&  revisada,  solicitando  dados                
(n;mero   do   edital   e   do   processo)   para   configuraç$o   no   Sistema   ELO.  

Executante(s):   SSAE  

 

1.1.1.5      4.   CONFIGURAR   a   Revis!o   Eleitoral   no   Sistema   ELO  

a.  Realizar  a  configuraç$o  no  Sistema  ELO  (Oficial  e  Treinamento),  por  meio  do  menu               
Controle/Revis$o  do  Eleitorado/Configuraç$o,  inserindo  os  dados  do  Provimento  da  CRE  e  os             
dados   informados   pela   respectiva   Zona   Eleitoral   (n;mero   do   Edital   e   do   Processo).   
b.  Realizar  a  configuraç$o  no  Sistema  ELO  (Oficial  e  Treinamento),  por  meio  do  menu               
Controle/Configuraç$o/Configuraç$o  de  atendimento  biométrico,  inserindo  os  dados:  zona,         
munic%pio,  data  do  in%cio  da  biometria  e  a  habilitaç$o  do  uso  do  PAD  (coletor  de  assinatura                 
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digital),  com  a  indicaç$o  �SIM�  para  o  campo  Possui  PAD  de  assinatura,  para  os  munic%pios                
envolvidos.   
c.  Realizar,  no  Sistema  ELO  (oficial  e  treinamento)  a  configuraç$o  de  centrais  de  atendimento,               
por   meio   do   menu   Tabela/Unidade   Eleitoral/Central   de   Atendimento.   

Executante(s):   SSAE  

 

1.1.1.6     5.   ENCAMINHAR   configuraç!o   realizada   à   COTEL   para   validaç!o  

Encaminhar  Memorando  com  configuraç$o  no  sistema  ELO  realizada  para  validaç$o  pela            
COTEL.   

Executante(s):   SSAE  

 

1.1.1.7     6.   VALIDAR   a   configuraç!o   realizada   pela   SSAE   no   Sistema   ELO  

Verificar  se  os  dados  inseridos  na  configuraç$o  realizada  pela  SSAE  correspondem  aos  dados              
do   Provimento   da   CRE   e   dos   dados   informados   pela   Zona   Eleitoral.   

Executante(s):   COTEL  

 

1.1.1.8     Configuraç!o   validada?  

Em  caso  afirmativo,  a  COTEL  solicita  validaç$o  à  STIC,  caso  contr&rio,  a  COTEL  solicita               
ajustes   necess&rios   na   configuraç$o   à   SSAE.   

Executante(s):   COTEL  

 

1.1.1.9     7.   SOLICITAR   ciência    à   STIC   da   validaç!o   realizada  

Encaminhar  à  STIC  para  tomar  ciência  da  validaç$o  da  COTEL  acerca  da  configuraç$o              
realizada   no   Sistema   ELO   pela   SSAE.   

Executante(s):   COTEL  

 

1.1.1.10     8.   SOLICITAR   ajustes   na   configuraç!o   para   correç!o   pela   SSAE  

Solicitar  à  SSAE  ajustes  na  configuraç$o  para  correç$o,  retornando  à  atividade  de  Configurar  a               
Revis$o   Eleitoral   no   Sistema   ELO.   

Executante(s):   COTEL  

 

1.1.1.11     9.   TOMAR   ciência   da   configuraç!o   validada  

Tomar  conhecimento  da  configuraç$o  da  Revis$o  do  Eleitorado  no  Sistema  ELO  realizada  pela              
SSAE   e   validada   pela   COTEL.   

Executante(s):   STIC  

 

1.1.1.12     10.   ELABORAR   tutorial   e   materiais   de   apoio  

Elaborar  passo-a-passo  das  atividades  a  serem  realizadas  no  atendimento  revisional  pela  Zona             
Eleitoral.  

Executante(s):   SSAE  
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1.1.1.13     Data   do   treinamento  

Data(s)  estabelecida(s),  anterior  ao  in%cio  do  atendimento  de  revis$o  eleitoral  e  configurada  no              
Sistema   ELO   Treinamento,   para   a   realizaç$o   da   capacitaç$o   de   servidores.  

 

1.1.1.14     11.   REALIZAR   treinamento   na   Zona   Eleitoral  

Ministrar  exposiç$o  te!rica  e  pr&tica  do  processo  de  Revis$o  do  Eleitorado  aos  servidores  que               
atuar$o   no   atendimento   da   revis$o   do   eleitorado.   

Executante(s):   SSAE  

 

1.1.1.15     Data   inicial   do   per'odo   revisional  

Data  inicial,  conforme  Provimento  da  CRE,  que  inicia  o  per%odo  de  Revis$o  Eleitoral  em               
determinado   munic%pio.   

 

1.1.1.16     12.   PRESTAR   suporte   ao   Atendimento   Revisional  

Atender  chamado(s)  aberto(s)  pela  Zona  Eleitoral,  seja  via  atendimento  remoto  ou  via  chamado              
encaminhado   ao   TSE,   cujas   demandas   est$o   relacionadas   ao   atendimento   revisional.  

Executante(s):   SSAE  

 

1.1.1.17     Aguardando   homologaç!o   pela   CRE   ap(s   prazo   final   da   revis!o  

Aguardando  homologaç$o  da  Revis$o  Eleitoral,  momento  em  que  a  CRE  lança  a  data  da               
homologaç$o  no  Sistema  ELO,  ap!s  prazo  final  do  atendimento  ao  eleitor  pela  Revis$o              
Eleitorado.   

 

1.1.1.18  13.  ENVIAR  email  à  Zona  Eleitoral  para  cancelamento  dos  eleitores  n!o              

revisados   no   Sistema   ELO  

Enviar  à  Zona  Eleitoral,  ap!s  homologaç$o  pela  CRE,  orientaç$o  para  proceder  o             
cancelamento   dos   eleitores   n$o   revisados   e   fechar   do   Banco   de   Erros,   se   houver.  

Executante(s):   SSAE  

1.1.1.19     14.   ELABORAR   Relat(rio   de   Avaliaç!o   e   Liç)es   Aprendidas  

Elaborar  um  documento,  descrevendo  os  procedimentos  realizados  durante  a  atuaç$o  da            
SSAE  na  Revis$o  do  Eleitorado,  com  registro  das  ocorrências  verificadas  e  suas  respectivas              
correç#es   durante   a   respectiva   Revis$o   do   Eleitorado.  

Executante(s):   SSAE  

 

1.1.1.20     15.   ENCAMINHAR   o   PAE   à   COTEL   para   ciência   e   providências,   se   for   o   caso   

Encaminhar  o  Relat!rio  de  Avaliaç$o  e  Liç#es  Aprendidas  à  COTEL  para  tomar  ciência  e               
providências   futuras   de   aprimoramento,   se   for   o   caso.   

Executante(s):   SSAE  
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1.1.1.21  16.  TOMAR  ciência  do  Relat(rio  de  Avaliaç!o  e  propor  providências,  se  for  o                

caso  

Tomar  conhecimento  do  Relat!rio  de  Avaliaç$o  e  Liç#es  Aprendidas  da  SSAE,  no  PAE,  para               
providências,  se  necess&rio,  cab%veis  à  COTEL,  visando  o  aprimoramento  das  atividades            
desempenhadas.   

Executante(s):   COTEL  

 

1.1.1.22  17.  ENCAMINHAR  o  Relat(rio  de  Avaliaç!o  para  ciência  e  providências,  se              

for   o   caso  

Encaminhar  o  Relat!rio  de  Avaliaç$o  e  Liç#es  Aprendidas  à  STIC  para  an&lise  e  providências               
futuras,   se   for   o   caso.   

Executante(s):   COTEL  

 

1.1.1.23     18.   ANALISAR   o    Relat(rio   de   Avaliaç!o  

Analisar  o  Relat!rio  de  Avaliaç$o,  contendo  as  Liç#es  Aprendidas  e  sugest#es  da  SSAE  para               
providências   cab%veis,   se   for   o   caso.   

Executante(s):   STIC  

 

1.1.1.24     19.   VERIFICAR   se   h*   providências   de   sua   competência   a   serem   realizadas  

Verificar  se  h&  providências,  determinadas  pela  STIC,  à  COTEL  para  aprimoramento  das             
atividades   desenvolvidas   pela   SSAE   na   Revis$o   do   Eleitorado.  

Executante(s):   COTEL  

 

1.1.1.25     20.   REGISTRAR   Liç)es   Aprendidas   e   realizar   eventuais   providências  

Registrar  Liç#es  Aprendidas  e  realizar  eventuais  providências  estabelecidas  pela  COTEL  para            
aprimoramento   das   atividades   desempenhadas.   

Executante(s):   SSAE  

 

1.1.1.26       Final  
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2   Subprocesso   -   Prestar   Suporte   ao   Atendimento   Revisional  

 

2.1   Prestar   suporte   ao   Atendimento   Revisional  

2.1.1   Elementos   do   processo  

2.1.1.1    In'cio   do   atendimento   revisional  

Data   que   inicia   o   atendimento   revisional   ao   eleitor,   conforme   Provimento   da   CRE.   

 

2.1.1.2     1.   MONITORAR   o   Sistema   de   Chamados  

Monitorar   o   Sistema   de   Chamados   para   atender   as   demandas   existentes.   

Executante(s):   SSAE  

 

2.1.1.3     H*   chamado   da   Revis!o   para   SSAE?  

Em  caso  positivo,  seguir  o  fluxo  de  trabalho  desempenhado  pela  SSAE,  caso  contr&rio,              
aguardar   a   existência   de   chamado   no   Sistema   de   Chamados.  

 

2.1.1.4     Chamado   é   da   competência   da   SSAE?  

Em  caso  positivo,  seguir  o  fluxo  de  trabalho  desempenhado  pela  SSAE,  caso  contr&rio,              
devolver   chamado   ao   1"   N%vel   de   Atendimento.  

 

2.1.1.5 2. FECHAR Chamado

Encerrar  sub-chamado  da  SSAE  (Chamado),  justificando  que  determinado  chamado  n$o  é  da             
competência   da   SSAE.  

Executante(s):   SSAE  
 

2.1.1.6     Necess*rio   abrir   chamado   ao   TSE?  

Em  caso  afirmativo,  encaminhe-se  chamado,  via  email,  ao  Servicedesk  do  TSE  para  suporte  ou               
orientaç$o   técnica,   caso   contr&rio,   o   suporte   é   prestado   pela   pr!pria   SSAE.   
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2.1.1.7     3.   ABRIR   chamado   ao   TSE  

Realizar  abertura  de  chamado,  via  email,  para  a  central  de  Service  Desk  do  TSE,  em  casos  de                  
demandas   na   qual   a   SSAE   n$o   consiga   solucionar.   

Executante(s):   SSAE  

 

2.1.1.8     4.   RECEBER   orientaç!o   técnica   do   TSE   

Receber   orientaç$o   técnica   do   TSE   para   resoluç$o   do   chamado.   

Executante(s):   SSAE  

 

2.1.1.9     5.   PRESTAR   suporte   remoto   às   zonas   

Prestar   suporte   técnico   à   Zona   Eleitoral   na   resoluç$o   da   demanda   apresentada   no   chamado.   

Executante(s):   SSAE  

 

2.1.1.10     Chamado   solucionado?   

Em  caso  afirmativo  encerrar  o  chamado,  caso  contr&rio,  seguir  para  a  atividade  Prestar  suporte               
remoto   às   zonas.  

 

2.1.1.11     6.   FECHAR   chamado   

Fechar   o   chamado,   registrando   que   o   problema   foi   solucionado   com   sucesso.   

Executante(s):   SSAE  

 

2.1.1.12      Final  

 

 

3   Entidades  

 

3.1   STIC    +Secretaria   de   Tecnologia   da   Informaç!o   e   Comunicaç!o:  

   Secretaria   de   Tecnologia   da   Informaç$o   e   Comunicaç$o  

3.2   COTEL    +Coordenadoria   de   Tecnologia   de   Eleiç)es:  

   Coordenadoria   de   Tecnologia   de   Eleiç#es  

3.3   SSAE   + Seç!o   de   Sistemas   Eleitorais   e   Apoio   às   Eleiç)es:  

   Seç$o   de   Sistemas   Eleitorais   e   Apoio   às   Eleiç#es  
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APRESENTA"!O  

 
 

O  Rezoneamento  consiste  na  execuç!o  via  Sistema  Elo,  da  readequaç!o  do            

mapa  das  zonas  eleitorais  no  âmbito  do  RN,  atendendo  determinaç!o  da  alta             

administraç!o   do   Tribunal   Regional   Eleitoral   do   RN.   
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1   Atividades   da   SSAE   no   Rezoneamento  

 

 

 

1.1   Atividades   da   SSAE   no   Rezoneamento  

1.1.1   Elementos   do   processo  

1.1.1.1    In&cio   condicional  

Recebimento,   pelo   PAE,   de   processo   de   Implementaç!o   do   Rezoneamento.   

 

1.1.1.2   1.   DESPACHAR   para   as   providências   da   SSAE  

Despachar   as   providências   a   serem   realizadas   pela   SSAE   no   Rezoneamento.   

Executante(s):   COTEL  

 

1.1.1.3   2.   REGISTRAR   DE-PARA   no   Sistema   ELO  

Realizar   no   ELO   o   lançamento   das   seguintes   movimentaç*es,   se   for   o   caso:  

-   DE-PARA   1:   movimentaç!o   de   munic&pio(s)   entre   zonas   eleitorais;  

-   DE-PARA   3:   movimentaç!o   de   local   de   votaç!o   no   mesmo   munic&pio;  

-   DE-PARA   5:   transferência   de   seç!o   de   local   de   votaç!o   na   mesma   Zona   Eleitoral   e   munic&pio.  

Executante(s):   SSAE  

1.1.1.4   3.   GERAR   no   Sistema   ELO   Relat'rio   Espelho   DE-PARA  

Gerar   no   Sistema   ELO   o   Relat'rio   Espelho   DE-PARA.  

Executante(s):   SSAE  

1.1.1.5   4.   ARQUIVAR   o   Relat'rio   Espelho   DE-PARA   para   controle  

Armazenar   o   Relat'rio   Espelho   DE-PARA   em   pasta   pr'pria   na   Unidade   para   controle.  

Executante(s):   SSAE  
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1.1.1.6   Aguardar   processamento   DE-PARA   pelo   TSE  

Aguardar   o   processamento   no   Sistema   ELO   pelo   TSE   dos   lançamentos   DE-PARA   realizados.  

1.1.1.7   5.   GERAR   no   sistema   ELO   Relat'rio   Mapa   de   Execuç(o   DE-PARA  

Gerar  no  Sistema  ELO  o  Relat'rio  Mapa  de  Execuç!o,  cujos  registros  do  Espelho  dever!o               
constar  como  processados  pelo  TSE.  Ap's  a  geraç!o,  salvar  o  Relat'rio  Mapa  de  Execuç!o               
em   pasta   pr'pria   na   Unidade   para   controle.  

Executante(s):   SSAE  

1.1.1.8   6.   ENVIAR   à   COTEL   o   Relat'rio   Mapa   de   Execuç(o   DE-PARA  

Encaminhar  o  Relat'rio  Mapa  de  Execuç!o  para  ciência  à  CLE,  anexando  o  referido  relat'rio               
no   PAE.  

Executante(s):   SSAE  

1.1.1.9   7.   TOMAR   conhecimento   dos   dados   DE-PARA   lançados   no   ELO  

Realizar  conferência  dos  lançamentos  DE-PARA  realizados  no  Sistema  ELO  pela  SSAE,  cujos             
dados   foram   indicados   pela   Comiss!o   de   Rezoneamento.  

Executante(s):   COTEL  

1.1.1.10      Registro)s*   DE-PARA   conferidos?  

Caso  afirmativo,  os  lançamentos  DE-PARA  realizados  no  Sistema  ELO  pela  SSAE  reflete  os              
dados   solicitados   pela   Comiss!o   de   Rezoneamento.  

Caso  negativo,  os  lançamentos  DE-PARA  realizados  no  Sistema  ELO  pela  SSAE  n!o  reflete              
os   dados   solicitados   pela   Comiss!o   de   Rezoneamento.  

1.1.1.11      8.   ENVIAR   dados   DE-PARA   para   validaç(o  

Enviar  o  PAE,  com  o  lançamento  DE-PARA  realizados,  à  Comiss!o  de  Rezoneamento  para              
validaç!o   dos   dados.  

Executante(s):   COTEL  

1.1.1.12        Registros   DE-PARA   validados?  

Caso   afirmativo,   a   Comiss!o   de   Rezoneamento   validou   os   dados   lançados.  

Caso  negativo,  a  Comiss!o  de  Rezoneamento  n!o  validou  os  dados  lançados,  e  o  fluxo  retorna                
à   tarefa   da   SSAE   para   Registrar   DE-PARA   no   Sistema   ELO.  

1.1.1.13      Solicitaç(o   de   ciência   da   validaç(o  

Recebimento   de   solicitaç!o   de   ciência   da   validaç!o   dos   dados.  
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1.1.1.14      9.   TOMAR   conhecimento   da   validaç(o   de   dados   DE-PARA  

Dar  ciência,  via  PAE,  da  validaç!o  dos  dados  DE-PARA  realizada  pela  Comiss!o  de              
Rezoneamento.  

Executante(s):   SSAE  

1.1.1.15     10.   ATUALIZAR   a   configuraç(o   no   sistema   ELO   das   zonas   envolvidas  

Realizar  as  alteraç*es  necess"rias  de  configuraç!o  de  atendimento  ao  eleitor  no  ELO  para  as               
zonas   eleitorais   envolvidas   e   centrais   de   atendimento   vinculadas.  

Executante(s):   SSAE  

1.1.1.16     11.   SOLICITAR   ao   TSE   a   geraç(o   do   arquivo   de   t&tulos  

Solicitar   ao   TSE,   via   chamado   GLPI,   a   geraç!o   de   arquivo   de   t&tulos   dos   eleitores   rezoneados.  

Executante(s):   SSAE  

1.1.1.17      12.   DISPONIBILIZAR   o   arquivo   de   t&tulos   às   zonas   envolvidas  

Encaminhar  o  arquivo  de  t&tulos  dos  eleitores,  gerado  pelo  TSE,  rezoneados  à(s)  zona(s)              
destino,   por   meio   de   email   institucional.  

Executante(s):   SSAE  

1.1.1.18      13.   ELABORAR   Relat'rio   de   Avaliaç(o   e   Liç+es   Aprendidas  

Elaborar  um  documento,  descrevendo  os  procedimentos  realizados  durante  a  atuaç!o  da            
SSAE,   como   aprendizagem   para   os   rezoneamentos   futuros.   

Executante(s):   SSAE  

1.1.1.19      14.   REGISTRAR   Liç+es   Aprendidas   e   ocorrências   na   Base   de   Conhecimento  

Registrar   Liç*es   Aprendidas   e   ocorrências   na   Base   de   Conhecimento.  

Executante(s):   SSAE  

 

3   Entidades  

3.1   COTEL    )Coordenadoria   de   Tecnologia   de   Eleiç+es*  

   Coordenadoria   de   Tecnologia   de   Eleiç*es.  

3.2   SSAE   ) Seç(o   de   Sistemas   Eleitorais   e   Apoio   às   Eleiç+es*  

   Seç!o   de   Sistemas   Eleitorais   e   Apoio   às   Eleiç*es.  

7  



 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO III 

ATA Nº 035/2019 - CETIC 
 





 
 

��������	�
������	
�
������ 

���	����

	
�	����
 

 

 

 

 

 

 

Logística de distribuição e recolhimentos 
de UEs e materiais correlatos 

_______________________________________________________ 
VERSÃO 1.0 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

�

�

�

���������� 

�	
��
�	����� 



���
�
������ 

 

 

 

�� ��	����	� ��� ���������	� �	�����
�� �	��������� �� ������������	� �� 	� �����	� ����
�������������������������	���������������������������	���� 	�	������	�����	�����	��	�
������ �!�� ������	����� "����	� ��� ������� ��� ���	������ �	�� ����!��	�� �����	������
����	������������	������#��������	�	���������������	����������	�$%&' 

  

&���	���
	�
��	���	���	����	���%���	����(����&������������%(&��)���!��	��&����	������
$��
�����%�����	��&����	������$%&������������	��������' 

 

*����������	�"���	�	�����	�������������	��	�����
�������� 	�	���	������	�����	�
�����	�������������������������!+�����,�������-�����	��������#	������	��������	��
����������' 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



�  

 28/01/2020 3 

 

�������
	

	�
���
��

 

 
 

�
���� ��������		�
��� �
�������
� 

�'� �������	
��
�	����� &������).����������
�����/���	� 

 



�  

 28/01/2020 4 

ÍNDICE 

)��$��0&�*&�1&�%2&%................................................................................................................... 3�

1� LOGÍSTICA DE DISTRIBUIÇÃO E RECOLHIMENTO DE URNAS ELETRÔNICAS E MATERIAIS 
CORRELATOS.................................................................................................................................................. 6�

1.1� LOGÍSTICA DE DISTRIBUIÇÃO E RECOLHIMENTO DE URNA ELETRÔNICA E MATERIAIS CORRELATOS .... 7�
1.1.1� Elementos do processo ............................................................................................................. 7�

1.1.1.1� Demanda.......................................................................................................................... 7�

1.1.1.2� 1. Planejamento  e levantamento de necessidades........................................................... 7�

1.1.1.3� Plano de Ação.................................................................................................................. 7�

1.1.1.4� 2. ENCAMINHAR expediente SETRAN ....................................................................... 8�

1.1.1.5� Mem. - solicitando rotas .................................................................................................. 8�

1.1.1.6� 3. Elaboração de rotas (distribuição e recolhimento)....................................................... 8�

1.1.1.7� Rotas................................................................................................................................ 8�

1.1.1.8� 4. INFORMAR rotas à SUE e às Zonas Eleitorais .......................................................... 9�

1.1.1.9� 5. ENCAMINHAR levantamento de necessidades para a  SUE ................................... 10�

1.1.1.10� 6. ANALISAR levantamento........................................................................................ 10�

1.1.1.11� 7. SELECIONAR e SEPARAR materiais por tipo/quantidade/ destino....................... 10�

1.1.1.12� 8. ORGANIZAR em caixas ou envelopes .................................................................... 10�

1.1.1.13� 9. CONFECIONAR recibos.......................................................................................... 10�

1.1.1.14� Recibos ......................................................................................................................... 11�

1.1.1.15� 10. SELECIONAR e SEPARAR UEs por modelo/ quantidade/ destino...................... 12�

1.1.1.16� 11. IDENTIFICAR caixas das UEs .............................................................................. 12�

1.1.1.17� 12. COLETAR tombos  utilizando o leitor de código de barras ................................... 12�

1.1.1.18� 13. EVIAR lista de patrimônios para transferência no ASIWEB ................................. 12�

1.1.1.19� Tabela patrimônios ....................................................................................................... 13�

1.1.1.20� 14. Trasferência patrimonial SUE-ZEs......................................................................... 13�

1.1.1.21� 15. ENCAMINHAR TTIs e ASs .................................................................................. 13�

1.1.1.22� Termos de Transferência Interna e Autorização de Saída............................................. 14�

1.1.1.23� 16. IMPRIMIR e ASSINAR termos ............................................................................. 14�

1.1.1.24� 17. PREPARAR UEs e materiais para embarque ......................................................... 15�

1.1.1.25� 18. Embarque e transporte de UEs e materiais correlatos............................................. 15�

1.1.1.26� 19. CONFERIR e ASSINAR TTIs e Recibos............................................................... 15�

1.1.1.27� 20. DEVOLVER TTIs e recibos assinados................................................................... 15�

1.1.1.28� 21. CONFERIR e ARQUIVAR TTIs e recibos ............................................................ 15�

1.1.1.29� 22. CONFIRMAR rotas ................................................................................................ 15�

1.1.1.30� 23. ORIENTAR Zonas sobre o recolhimento ............................................................... 16�

1.1.1.31� 24. TRANSFERIR UEs no ASIWeb e CONFECIONAR recibos................................ 16�



�  

 28/01/2020 5 

1.1.1.32� 25. PREPARAR UEs e materiais para embarque ......................................................... 16�

1.1.1.33� 26. Embarque e transporte de UEs e materiais correlatos............................................. 16�

1.1.1.34� 27. CONFERIR UEs e materiais correlatos.................................................................. 16�

1.1.1.35� 28. RECEBER TTIs no ASIweb................................................................................... 17�

1.1.1.36� 29. ARQUIVAR TTIs e Recibos .................................................................................. 17�

1.1.1.37� 30. RELATAR falhas no recolhimento / dano nas UEs................................................ 17�

1.1.1.38� 31. Armzenagem de materiais correlatos...................................................................... 17�

1.1.1.39� 32. Armazenagem de Urnas Eletrônicas ....................................................................... 17�

1.1.1.40� Fim do processo............................................................................................................ 17�



�  

 28/01/2020 6 

11   LL OO GG ÍÍ SS TT II CC AA   DD EE   DD II SS TT RR II BB UU II ÇÇ ÃÃ OO   EE   
RR EE CC OO LL HH II MM EE NN TT OO   DD EE   UU RR NN AA SS   
EE LL EE TT RR ÔÔ NN II CC AA SS   EE   MM AATT EE RR II AA II SS   
CC OO RR RR EE LL AATT OO SS   

 

 



�  

 28/01/2020 7 

1 . 1  � � � � � � � � � 	 
 
 	 
 � � � � � � � � � � � 	 
 	
� 
 � � � � � � 
 � � � 	 
 
 	 � � � � 	 
 � 
 � � � � � � � 	

 	 � � � 
 � � � � � 	 � � � � 
 � � � � � 	

�

1.1.1 
�
�
����	
�	����
���	

�

1.1.1.1 
� �!��	


�"#$�%&�'�3�����
�������"��������������������
����	������������������������
����������	������	���4�5���,�)�$&0��	�����	����63&����7���	�����	�������6���	�
���$�����&���� ���	���6$&���	
���������	�$%&�8�������	�9��	���	�6���	����0	5 ������
����&����-�����60&�8&����-��9'��
���

(�#)*�!*�'	)		������	�������$���	�	5������&����-��'�

�

1.1.1.2 +,	���!�-� �!*�		�	��.�!*� �!*�	��	!�#�""�����"	


�"#$�%&�'	�������7�����	��	��
���	�.������#��	��	�:���	����)		������	�������
$���	�	5������&����-������
���	�,"���������������
��������������������	�	�
"�����������������������������	���������������	������	�����	�	5������������#����
����	���
�������'��
	

(�#)*�!*�'�)		������	�������$���	�	5������&����-�����)�$&0�

�

1.1.1.3 ���!�	��	�%&�	


�"#$�%&�'� 	� 6���	� ��� 3��	� .� ��� �������	� �	������	���	� �	�� 
���� �	�
�����7�����	� �	� �
���	'� &��� �	��.�� ��	�	5������� ��
����� ��� ����������� ������	��
4����	��� �����#��� ��� ����	���
���������� ������ 	���	�� �����4��� ���������� 
���� ,�
�+�����	��������
������'�


(�#)*�!*�'�)		������	�������$���	�	5������&����-�����)�$&0�

�

�



�  

 28/01/2020 8 

1.1.1.4 /,	
���������	�(0����!*�	�
����	


�"#$�%&�'�&������4����+���������
���63&�,�%&$�3����	��������	������
	����	����
�	�������������
����	������	�4�����	'�
��

(�#)*�!*�'�)		������	�������$���	�	5������&����-����)�$&0�

�

1.1.1.5 �� ,	1	"���#�*�!��	$�*�"	

�$2)�.�	�!�(��

;	���	�;��	�++�++++���)0&����	��������	�������������
����	'��� 

�

�

1.1.1.6 3,	
��4�$�%&�	��	$�*�"	5��"*$�4)�%&�	�	$�#��6� �!*�7	


�"#$�%&�'�%�
���	����	�������
	����	�����	���'�
��

(�#)*�!*�'�%&$�3��

�

1.1.1.7 ��*�"	

�$2)�.�	�!�(��



�  

 28/01/2020 9 

;	���	���$3�<<���<<���<<'����

�

�

1.1.1.8 8,	��9�����	$�*�"	:	��
	�	:"	;�!�"	
���*�$��"	


�"#$�%&�'�&������4��������$3%����������
����	������	�4�����	�,�%(&���,��=	����
&����	�����863&���������9'�35�����������������
����������	��� ��	�����	��'�
��

(�#)*�!*�'	%&$�3��

� 0�� �!*�%&��

%��
��	�>�
�



�  

 28/01/2020 10 

�

1.1.1.9 <,	
���������	��.�!*� �!*�	��	!�#�""�����"	0�$�	�		��
	


�"#$�%&�'�&������4�����
��������	��������������������������������������
�	������	��,�%(&��	�����	����63&������ ���	'�
��
�
(�#)*�!*�'�)		������	�������$���	�	5������&����-�����)�$&0�

�

1.1.1.10 =,	��������	��.�!*� �!*�	


�"#$�%&�'�3	�����
���	�63&��	��	�6���	����3��	����%(&���
��?����������"�����

�����������������	������	����	��������������'�
��
�
(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�

1.1.1.11 >,	�
�
������	�	�
�����	 �*�$���"	0�$	*�0�?2)�!*�����?	
��"*�!�	


�"#$�%&�'�@�#�����������	��	������������8)���-������;��!�����; ��������
��������	����	����?��	���
	
������
����������������	�����	������A�	���������9�
�	��	����6���	����3��	����������	����"������������	�����	���������	'�
��
�
(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�

�

1.1.1.12 @,	������;��	� 	#��(�"	�)	�!.���0�"	


�"#$�%&�'���5���#���	�����������������
��	����	�����+�����!����������������	�
�	�
	����'�
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�
��

1.1.1.13 A,	���9
������	$�#�4�"	


�"#$�%&�'�6��������	������
	������������������	���	�������	�"�������������
�B���	��������������	'�
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�

�



�  

 28/01/2020 11 

1.1.1.14 ��#�4�"	

�$2)�.�	�!�(��

;	���	�����
	�<<���<<��������
	�&����5��;��������C%�D���%(&������<<=&'����

�

�



�  

 28/01/2020 12 

1.1.1.15 +B,	�
�
������	�	�
�����	�
"	0�$	 �����?	2)�!*�����?	
��"*�!�	


�"#$�%&�'�@�#�����������	�����������	��	����6���	����3��	����������	����
"������������	���	���	��������	�������������'�
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�

�

1.1.1.16 ++,	�

���9����	#��(�"	��"	�
"	


�"#$�%&�'�E�������������������������������"���������������������	����������
�������������	����
��	������?����	���������+��'��
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�
��

1.1.1.17 +/,	���
���	*� 4�"		)*���C�!��	�	���*�$	��	#D��E�	��	4�$$�"	


�"#$�%&�'�)	������	���B���	���	�����������	���������"����������	�
	�������#���	�
	�����	������!��5	����
�����'�3��	�����.���
�����������"��
	��	�5���#��	�����
��	��	��	��	�������	'�6	�����	����������	�����#����	�������������!��������?����
���
��F��'�
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�
��

1.1.1.18 +3,	
����	��"*�	��	0�*$� F!��"	0�$�	*$�!"G�$H!#��	!�	���I
�	


�"#$�%&�'�(����#���	�	����"��
	����	
����������	�����	������!��5	����
�������5�����
������4�����������4���	���B���	��������������	�����������������������	��,��
�������
���������������������	��	�3%G>&/'�
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�
���
�
�
�
�
�
�



�  

 28/01/2020 13 

1.1.1.19 ��4���	0�*$� F!��"	

�$2)�.�	�!�(��

;	���	�������������������	���������������H����'����

�

1.1.1.20 +8,	�$�!"G�$H!#��	0�*$� �!���	��
1;
"	


�"#$�%&�'�%�
��	����	������5�����������������H��������������������������������	��
������	���	�3%G>�
'�
��

(�#)*�!*�'�%&63$�
��

1.1.1.21 +<,	
���������	���"	�	��"	


�"#$�%&�'�&������4�������	�������������H����������	��#��-�������� ���8�������	��
� ���	9��������%(&'�
��

(�#)*�!*�'�%&63$�

�



�  

 28/01/2020 14 

1.1.1.22 ��$ �"	��	�$�!"G�$H!#��	�!*�$!�	�	�)*�$�C�%&�	��	��J��	

�

1.1.1.23 +=,	��������	�	�������	*�$ �"	


�"#$�%&�'�G������������������	������	�������	��#��-�������� ��'�
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�
��



�  

 28/01/2020 15 

1.1.1.24 +>,	��
�����	�
"	�	 �*�$���"	0�$�	� 4�$2)�	


�"#$�%&�'�6��������������������������������������	������	�������������	�������	�
��
��"��'����
.�������	������5�����	��	��
� ���	������	�7?���������������
���
��������	�5���#��	��������������	����������������	����
��4	��	�������5��	���'�
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�
��

1.1.1.25 +@,	
 4�$2)�	�	*$�!"0�$*�	��	�
"	�	 �*�$���"	#�$$���*�"	


�"#$�%&�'�%�
��	����	������
��"�����������	����������������'�
��

(�#)*�!*�'�%&$�3��
��

1.1.1.26 +A,	���9
���	�	�������	���"	�	��#�4�"	


�"#$�%&�'�����
���	��
���������������'�)	�����������������	�����	������������H�����
���������
����	�	�	������
	�'�3�!�����=	���&����	�������?��������#���	��	��
������
�����������	��	����	�������	��	�6���	����3��	����5������?�	����#	������
���	�4�����	�������'�
��

(�#)*�!*�'�=	���&����	����
��

1.1.1.27 /B,	

����
�	���"	�	$�#�4�"	�""�!���"	


�"#$�%&�'�*�
	�
���,�%(&�	������	��������
	���������	�����	�����	��?
�������
=	����&����	��������5�������	����#	���������	�4�����	'�
��

(�#)*�!*�'�%&$�3��
��

1.1.1.28 /+,	���9
���	�	��K�����	���"	�	$�#�4�"	


�"#$�%&�'�)	�������	������	����	������
	������"��
?��	�������������!������
	�5���#��	���	��	�������������������B���	����=	���&����	���'�
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�
��

1.1.1.29 //,	���9�����	$�*�"		


�"#$�%&�'�3	�������	+�������������	����	�4�����	����%&$�3������������	����	�
�	����%(&�������	��������	���	�	5����'�



�  

 28/01/2020 16 

��

(�#)*�!*�'�%&$�3��
��

1.1.1.30 /3,	���
����	;�!�"	"�4$�	�	$�#��6� �!*�	


�"#$�%&�'�(���
�#��	���������������$3%�������	�4�����	����%(&��������4��
	��������	�8���	�����
	9�,��=	����&����	�����"����	��	���	�����	������	��	��
��������������������	��	������
	������������H����������������������������	�3%G>�
'�
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�
��

1.1.1.31 /8,	�����9
���	�
"	!�	���I�4	�	���9
������	$�#�4�"	


�"#$�%&�'�$�����������������	�3%G>�
�����������	������	�������������H�������������
��	������
	���	�����������	���������������	������	�'�
��

(�#)*�!*�'�=	���&����	����
��

1.1.1.32 /<,	��
�����	�
"	�	 �*�$���"	0�$�	� 4�$2)�		


�"#$�%&�'�6�������������������������������������������	���
��"��'�
	�

(�#)*�!*�'�=	���&����	����
��

1.1.1.33 /=,	
 4�$2)�	�	*$�!"0�$*�	��	�
"	�	 �*�$���"	#�$$���*�"	


�"#$�%&�'�%�
��	����	������
��"�����������	����������������'�
��

(�#)*�!*�'�%&$�3��
�

1.1.1.34 />,	���9
���	�
"	�	 �*�$���"	#�$$���*�"	


�"#$�%&�'�����
���	��
���������������'�)	�����������������	�����	������������H�����
���������
����	�	�	������
	�'�3�!���������������4	�
����5������	�,�������������
�	�	��	�������������	������	�������������	���	������
	�
��	�'�
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�
��



�  

 28/01/2020 17 

1.1.1.35 /@,	�
�
�
�	���"	!�	���L�4	


�"#$�%&�'�����
���������������������8��
���	+������	9��	�3%G>�
'�
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�
���

1.1.1.36 /A,	��K�����	���"	�	��#�4�"	


�"#$�%&�'�3�"��
�������	�������������H�����G�������������
	�������������!����'�
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�
��

1.1.1.37 3B,	�
�����	G��6�"	!�	$�#��6� �!*�	?	��!�	!�"	�
"	


�"#$�%&�'�&��
	���������!��	��	
���	����	�4�����	��	��
�����������������7������	�
�	�63&������������	�,�)�$&0��������	
��H������������?����'�
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�
��

1.1.1.38 3+,	�$ �C�!�E� 	��	 �*�$���"	#�$$���*�"	


�"#$�%&�'�%�
��	����	��������#���5�����������������	������	�������������	�'�
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�
��

1.1.1.39 3/,	�$ �C�!�E� 	��	�$!�"	
��*$F!�#�"	


�"#$�%&�'�%�
��	����	��������#���5������������������������
��

(�#)*�!*�'�%���	����(����&������������%(&�
���

1.1.1.40 9� 	��	0$�#�""�	

�

�


		2020-02-03T16:21:25-0300
	OSMAR FERNANDES DE OLIVEIRA JUNIOR:92440637


		2020-02-04T13:54:37-0300
	DINA MARCIA DE VASCONCELOS MARANHAO DA CAMARA:20024230


		2020-02-04T13:55:20-0300
	DINA MARCIA DE VASCONCELOS MARANHAO DA CAMARA:20024230


		2020-02-04T14:02:10-0300
	TYRONNE DANTAS DE MEDEIROS:92440597


		2020-02-04T14:15:42-0300
	ANA KARLA TOMAZ COSTA:30024585


		2020-02-04T14:55:14-0300
	THERESA REGINA PEREIRA PADILHA:60001732


		2020-02-04T15:53:40-0300
	DANIEL CESAR GURGEL COELHO PONTE:30024380


		2020-02-11T17:02:08-0300
	MARCOS FLAVIO NASCIMENTO MAIA:30024317


		2020-02-14T09:15:26-0300
	ERNANE CESAR DE OLIVEIRA BASTOS:30024487




