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IV. Discussao da Pauta

N° Descrigao/Decisao Responsavel

1. Gestao de Processos:

a. Apresentacdo dos mapeamentos dos processos a seguir pela
chefe da SSAE/COTEL, Theresa Padilha:

i “Atividades da SSAE na Revisao do Eleitorado”

Revisdao do mapeamento do processo devidamente
aprovado, conforme apresentado. Fluxo e manual (Anexo 1
desta ata).
i. “Atividades da SSAE no Rezoneamento”
Todos os
Revisdo do mapeamento do processo devidamente |participantes
aprovado, conforme apresentado.Fluxo e manual anexos
(Anexo 2 desta ata).

01

b. Apresentacdo do mapeamento do processo “Logistica de
distribuicdo e recolhimento de Urnas Eletrénicas e materiais
correlatos” pelo chefe da SUE/COTEL, Ernane Bastos.

Mapeamento do processo devidamente aprovado, conforme
apresentado. Fluxo e manual (Anexo 3 desta ata).

Pigina 2 de 4



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO

02

2. Pendéncias de reunides anteriores
a. Atualizacédo de servidores de rede e containers dockers do
Regional

e Agendada reunido para o dia 09.12.2019 com a STIC,
COSIS, SBDS, COINF e SSI para tratar da proposta
de Politica de atualizagdo dos servidores de rede e
containers dockers do Regional.

e SDS e SNT: realizara nova atualizagao das maquinas
servidoras de rede sob sua responsabilidade antes do
recesso natalino.

e SRI e SBDS: realizara nova atualizacao das maquinas
servidoras de rede sob sua responsabilidade, durante
0 periodo do recesso natalino.

e O controle de atualizagdo encontra-se em arquivo
compartilhado
(https://docs.google.com/spreadsheets/d/1JQzBVFRt
M6i7BgZhf4VbSdOEeXtXmtd7TigWak7cs-w/edit?usp=
sharing).

e SRI demonstrara resultado da atualizacdo dos
servidores de redes e containers dockers deste
Regional no 1° CETIC de janeiro/2020.

b. Politica de Gestdo de Riscos de TIC (GAPSTIC - COSIS -
COINF - Politica de Gestao de Riscos de TIC)

e Cada Coordenadoria da STIC e CPSI selecionara um
processo interno ja mapeado para realizar o
levantamento e tratamento de riscos, elaborando novo
manual, incluindo a gestao de riscos.

C. Falha de refrigeracao de ar do Datacenter

e Situacdo do PAE que trata das providéncias
(8024/2019): Na SENG para que sejam inseridos os
procedimentos a serem executados para a manobra
dos disjuntores, conforme acertado em reunidao
ocorrida em 15/08/2019 na CIT, para subsidiar a
construgdo da minuta do documento solicitado pela
DG (fl 10).

e Realizado contato de Marcos com a DG, solicitando
apoio para celeridade no andamento das providéncias
do PAE.

d. Organizacao da Sala do Datacenter

e Foi informado que ja foi concluida a organizagdo do
Datacenter, transferindo os itens desnecessarios a
utilizagao diaria para o depésito da STIC.

Todos os
participantes
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A SRI providenciara a organizacdo dos itens da
unidade em armario exclusivo, de forma que a chave

figue de posse somente daquela secéo.

03

3. Disseminacao de conhecimento - Cursos ALURA

Realizada disseminagdo do conhecimento dos cursos abaixo, por
parte do Secretario de TIC, para os integrantes do CETIC:

e Introduc&o ao mapeamento de processos com BPMN
e Modelagem de processos: andlise de ferramentas

Marcos Maia

V. Pendéncias Identificadas

No
Pendéncias Responsavel Data limite

Indicar nome do processo interno ja mapeado para

01 realizar o levantamento e tratamento de riscos, | COTEL,COSIS 04.12.2019
elaborando novo manual, incluindo a gestao de e COINF T
riscos.
Providenciar arrumagéao dos itens da SRI em armario

02 | exclusivo, de forma que a chave fique de posse SRI 06.12.2019
somente desta secao

03 Demonstrar resultado da atualizagdo dos servidores SRI 1° CETIC de
de redes e containers dockers deste Regional janeiro/2020.
Realizar nova atualizacdo das maquinas servidoras

04 | de rede de responsabilidade da SDS e SNT, antes do SDS e SNT 19.12.2019
recesso natalino
Realizar nova atualizacdo das maquinas servidoras 20.12.2019 a

05 de rede, de responsabilidade da SRl e SBDS SRI'e SBDS 06.12.2020

Vi. Fechamento da Ata

Data Nome do relator Assinatura
29.11.2019 |Dina Marcia de Vasconcelos Maranhao da Camara | nc o asconcos
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FLUXOGRAMA: Atividades da SSAE na Revisao do Eleitorado
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FLUXOGRAMA SUBPROCESSO: Prestar suporte ao Atendimento Revisional

12. Prestar suporte ao Atendimento Revisional
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VERSAO 2.0
SEGAO DE SISTEMAS ELEITORAIS E APOIO AS ELEIGOES - SSAE/COTEL

Natal
Dezembro/2019



APRESENTAGAO

Prevista no Cddigo Eleitoral (lei n® 4737/1965), as revisdes eleitorais sdo uma
iniciativa e responsabilidade da Justica Eleitoral, cujo principal objetivo é
manter integro e atualizado o cadastro de eleitores aptos a votar.

Nesse contexto, o papel da Secao de Sistemas e Apoio as Eleicbes consiste na
preparagao e configuracdo no Sistema ELO de cada um dos processos nas
respectivas zonas eleitorais, além de prestar o devido suporte técnico no

referido sistema ELO.
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1 Atividades da SSAE na Revisao do Eleitorado

1.1 Atividades da SSAE na Revisao do Eleitorado

1.1.1 Elementos do processo
1.1.1.1 & Inicio condicional

Recebimento, via PAE, do Provimento da Corregedoria Regional Eleitoral (CRE), que
estabelece a realizagdo de uma Revisédo do Eleitorado de um municipio por uma Zona Eleitoral.

1.1.1.2 ] 1. ENVIAR PAE com determinagao para realizagao da Revisao

Encaminhamento do PAE a COTEL, com determinagao para realizar as providéncias cabiveis a
sua coordenadoria quanto a Revisdo do Eleitorado.

Executante(s): STIC

1.1.1.3 [ 2. DESPACHAR para as providéncias da SSAE

Elaborar Plano de Agédo e encaminhar as providéncias a serem realizadas pela SSAE na
Revisao do Eleitorado.

Executante(s): COTEL

1.1.1.4 L] 3. SOLICITAR a Zona Eleitoral os dados para configuragéao

Enviar um email ao Chefe de Cartério da Zona Eleitoral que sera revisada, solicitando dados
(numero do edital e do processo) para configuragao no Sistema ELO.

Executante(s): SSAE

1.1.1.5 ] 4. CONFIGURAR a Revisao Eleitoral no Sistema ELO

a. Realizar a configuragdo no Sistema ELO (Oficial e Treinamento), por meio do menu
Controle/Revisdo do Eleitorado/Configuracao, inserindo os dados do Provimento da CRE e os
dados informados pela respectiva Zona Eleitoral (numero do Edital e do Processo).

b. Realizar a configuragdo no Sistema ELO (Oficial e Treinamento), por meio do menu
Controle/Configuragdo/Configuragdo de atendimento biométrico, inserindo os dados: zona,
municipio, data do inicio da biometria e a habilitagdo do uso do PAD (coletor de assinatura



digital), com a indicagado “SIM” para o campo Possui PAD de assinatura, para os municipios
envolvidos.

c. Realizar, no Sistema ELO (oficial e treinamento) a configuragdo de centrais de atendimento,
por meio do menu Tabela/Unidade Eleitoral/Central de Atendimento.

Executante(s): SSAE

1.1.1.6 L] 5. ENCAMINHAR configuracao realizada a COTEL para validagao

Encaminhar Memorando com configuragdo no sistema ELO realizada para validagdo pela
COTEL.

Executante(s): SSAE

1.1.1.7 L] 6. VALIDAR a configuragao realizada pela SSAE no Sistema ELO

Verificar se os dados inseridos na configuracao realizada pela SSAE correspondem aos dados
do Provimento da CRE e dos dados informados pela Zona Eleitoral.

Executante(s): COTEL

11.1.8 <> Configuragao validada?

Em caso afirmativo, a COTEL solicita validacdo a STIC, caso contrario, a COTEL solicita
ajustes necessarios na configuracao a SSAE.

Executante(s): COTEL

1.1.1.9 [] 7. SOLICITAR ciéncia a STIC da validacao realizada

Encaminhar a STIC para tomar ciéncia da validagdo da COTEL acerca da configuragdo
realizada no Sistema ELO pela SSAE.

Executante(s): COTEL

1.1.1.10 L] 8. SOLICITAR ajustes na configuragao para correcdo pela SSAE

Solicitar a SSAE ajustes na configuragéo para correcgao, retornando a atividade de Configurar a
Revisao Eleitoral no Sistema ELO.

Executante(s): COTEL

1.1.1.11 ] 9. TOMAR ciéncia da configuragao validada

Tomar conhecimento da configuragdo da Revisdo do Eleitorado no Sistema ELO realizada pela
SSAE e validada pela COTEL.

Executante(s): STIC

11.1.12 0 10. ELABORAR tutorial e materiais de apoio

Elaborar passo-a-passo das atividades a serem realizadas no atendimento revisional pela Zona
Eleitoral.

Executante(s): SSAE



1.1.1.13 @ pata do treinamento

Data(s) estabelecida(s), anterior ao inicio do atendimento de reviséo eleitoral e configurada no
Sistema ELO Treinamento, para a realizagédo da capacitagdo de servidores.

1.1.1.14 ] 11. REALIZAR treinamento na Zona Eleitoral

Ministrar exposi¢ao tedrica e pratica do processo de Revisao do Eleitorado aos servidores que
atuardo no atendimento da revisao do eleitorado.

Executante(s): SSAE

1.1.1.15 Data inicial do periodo revisional

Data inicial, conforme Provimento da CRE, que inicia o periodo de Revisdo Eleitoral em
determinado municipio.

1.1.1.16 (2] 12. PRESTAR suporte ao Atendimento Revisional

Atender chamado(s) aberto(s) pela Zona Eleitoral, seja via atendimento remoto ou via chamado
encaminhado ao TSE, cujas demandas estéo relacionadas ao atendimento revisional.
Executante(s): SSAE

1.1.1.17 © Aguardando homologacgao pela CRE ap6s prazo final da revisao

Aguardando homologacéo da Revisdo Eleitoral, momento em que a CRE lanca a data da
homologagdo no Sistema ELO, apds prazo final do atendimento ao eleitor pela Revisdo
Eleitorado.

1.1.1.18 ] 13. ENVIAR email a Zona Eleitoral para cancelamento dos eleitores nao
revisados no Sistema ELO

Enviar a Zona Eleitoral, apés homologacdo pela CRE, orientacdo para proceder o
cancelamento dos eleitores nao revisados e fechar do Banco de Erros, se houver.
Executante(s): SSAE

1.1.1.19 ] 14. ELABORAR Relatério de Avaliagao e Ligdes Aprendidas

Elaborar um documento, descrevendo os procedimentos realizados durante a atuagdo da
SSAE na Revisdo do Eleitorado, com registro das ocorréncias verificadas e suas respectivas
corregdes durante a respectiva Revisédo do Eleitorado.

Executante(s): SSAE

1.1.1.20 C 15. ENCAMINHAR o PAE a COTEL para ciéncia e providéncias, se for o caso

Encaminhar o Relatério de Avaliagdo e Ligcdbes Aprendidas a COTEL para tomar ciéncia e
providéncias futuras de aprimoramento, se for o caso.

Executante(s): SSAE



1.1.1.21 [L] 16. TOMAR ciéncia do Relatério de Avaliagao e propor providéncias, se for o
caso

Tomar conhecimento do Relatério de Avaliagdo e Ligdes Aprendidas da SSAE, no PAE, para
providéncias, se necessario, cabiveis a COTEL, visando o aprimoramento das atividades
desempenhadas.

Executante(s): COTEL
1.1.1.22 [] 17. ENCAMINHAR o Relatério de Avaliacdo para ciéncia e providéncias, se
for o caso

Encaminhar o Relatério de Avaliacéo e Ligdes Aprendidas a STIC para analise e providéncias
futuras, se for o caso.

Executante(s): COTEL

11.1.23 L] 18. ANALISAR o Relatério de Avaliagao

Analisar o Relatério de Avaliagdo, contendo as Licdes Aprendidas e sugestdes da SSAE para
providéncias cabiveis, se for o caso.

Executante(s): STIC

1.1.1.24 L] 19. VERIFICAR se ha providéncias de sua competéncia a serem realizadas

Verificar se ha providéncias, determinadas pela STIC, a COTEL para aprimoramento das
atividades desenvolvidas pela SSAE na Reviséo do Eleitorado.

Executante(s): COTEL

1.1.1.25 [] 20. REGISTRAR Licoes Aprendidas e realizar eventuais providéncias

Registrar Licdes Aprendidas e realizar eventuais providéncias estabelecidas pela COTEL para
aprimoramento das atividades desempenhadas.

Executante(s): SSAE

1.1.1.26 ‘O Final
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2 Subprocesso - Prestar Suporte ao Atendimento Revisional

Inicio do Hachamadoda  Chamado €da
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12. Prestar supoite ao Atendimento Revisional

2.1 Prestar suporte ao Atendimento Revisional
2.1.1 Elementos do processo

2.1.1.1 ) Inicio do atendimento revisional

Data que inicia o atendimento revisional ao eleitor, conforme Provimento da CRE.

21.1.2 ] 1. MONITORAR o Sistema de Chamados

Monitorar o Sistema de Chamados para atender as demandas existentes.

Executante(s): SSAE

2113 <> Ha chamado da Revisdo para SSAE?

Em caso positivo, seguir o fluxo de trabalho desempenhado pela SSAE, caso contrario,
aguardar a existéncia de chamado no Sistema de Chamados.

2114 <> Chamado é da competéncia da SSAE?

Em caso positivo, seguir o fluxo de trabalho desempenhado pela SSAE, caso contrario,
devolver chamado ao 1° Nivel de Atendimento.

2.1.1.5 L] 2. FECHAR Chamado

Encerrar sub-chamado da SSAE (Chamado), justificando que determinado chamado nao é da
competéncia da SSAE.

Executante(s): SSAE

2.1.1.6 <> Necessario abrir chamado ao TSE?

Em caso afirmativo, encaminhe-se chamado, via email, ao Servicedesk do TSE para suporte ou
orientacao técnica, caso contrario, o suporte é prestado pela propria SSAE.

1



21.1.7 ] 3. ABRIR chamado ao TSE

Realizar abertura de chamado, via email, para a central de Service Desk do TSE, em casos de
demandas na qual a SSAE nao consiga solucionar.

Executante(s): SSAE

2.1.1.8 [] 4. RECEBER orientacao técnica do TSE

Receber orientagéo técnica do TSE para resolugdo do chamado.
Executante(s): SSAE

2.1.1.9 [] 5. PRESTAR suporte remoto as zonas

Prestar suporte técnico a Zona Eleitoral na resolugdo da demanda apresentada no chamado.
Executante(s): SSAE

2.1.1.10 <> Chamado solucionado?

Em caso afirmativo encerrar o chamado, caso contrario, seguir para a atividade Prestar suporte
remoto as zonas.

2.1.1.11 [J 6. FECHAR chamado
Fechar o chamado, registrando que o problema foi solucionado com sucesso.
Executante(s): SSAE

2.1.1.12 O Final

3 Entidades

3.1 STIC (Secretaria de Tecnologia da Informagido e Comunicagéo)
1= Secretaria de Tecnologia da Informag&o e Comunicagao

3.2 COTEL (Coordenadoria de Tecnologia de Eleigdes)

= Coordenadoria de Tecnologia de Eleicdes

3.3 SSAE (Secao de Sistemas Eleitorais e Apoio as Eleigées)

= Secdo de Sistemas Eleitorais e Apoio as Eleicdes

12
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FLUXOGRAMA: Atividades da SSAE no Rezoneamento
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APRESENTAGAO

O Rezoneamento consiste na execugao via Sistema Elo, da readequagao do
mapa das zonas eleitorais no ambito do RN, atendendo determinacéo da alta

administragao do Tribunal Regional Eleitoral do RN.
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1 Atividades da SSAE no Rezoneamento

T e e—

1.1 Atividades da SSAE no Rezoneamento
1.1.1 Elementos do processo

1.1.1.1 ® Inicio condicional

Recebimento, pelo PAE, de processo de Implementagédo do Rezoneamento.

1.1.1.2 [] 1. DESPACHAR para as providéncias da SSAE

Despachar as providéncias a serem realizadas pela SSAE no Rezoneamento.
Executante(s): COTEL

1.1.1.3 [J 2. REGISTRAR DE-PARA no Sistema ELO

Realizar no ELO o langamento das seguintes movimentagoes, se for o caso:

- DE-PARA 1: movimentacado de municipio(s) entre zonas eleitorais;

- DE-PARA 3: movimentacao de local de votagdo no mesmo municipio;

- DE-PARA 5: transferéncia de secao de local de votagdo na mesma Zona Eleitoral e municipio.

Executante(s): SSAE

1.1.1.4 [J 3. GERAR no Sistema ELO Relatério Espelho DE-PARA
Gerar no Sistema ELO o Relatério Espelho DE-PARA.

Executante(s): SSAE

1115 O a. ARQUIVAR o Relatério Espelho DE-PARA para controle
Armazenar o Relatério Espelho DE-PARA em pasta propria na Unidade para controle.

Executante(s): SSAE



11.1.6 © Aguardar processamento DE-PARA pelo TSE

Aguardar o processamento no Sistema ELO pelo TSE dos langamentos DE-PARA realizados.

1.1.1.7 [J 5. GERAR no sistema ELO Relatério Mapa de Execucdao DE-PARA

Gerar no Sistema ELO o Relatério Mapa de Execugdo, cujos registros do Espelho deveréo
constar como processados pelo TSE. Apds a geracgéo, salvar o Relatério Mapa de Execucgéo
em pasta prépria na Unidade para controle.

Executante(s): SSAE

1.1.1.8 [ 6. ENVIAR a COTEL o Relatério Mapa de Execucdo DE-PARA

Encaminhar o Relatério Mapa de Execucgéo para ciéncia a CLE, anexando o referido relatério
no PAE.

Executante(s): SSAE

1.1.1.9 O 7. TOMAR conhecimento dos dados DE-PARA lan¢ados no ELO

Realizar conferéncia dos langamentos DE-PARA realizados no Sistema ELO pela SSAE, cujos
dados foram indicados pela Comissao de Rezoneamento.

Executante(s): COTEL

1.1.1.10 <> Registro(s) DE-PARA conferidos?

Caso afirmativo, os langamentos DE-PARA realizados no Sistema ELO pela SSAE reflete os
dados solicitados pela Comissdo de Rezoneamento.

Caso negativo, os langcamentos DE-PARA realizados no Sistema ELO pela SSAE néo reflete
os dados solicitados pela Comissdo de Rezoneamento.

1.1.1.11 ] 8. ENVIAR dados DE-PARA para validagao

Enviar o PAE, com o langcamento DE-PARA realizados, a Comissdo de Rezoneamento para
validagao dos dados.

Executante(s): COTEL

1.1.1.12 <> Registros DE-PARA validados?
Caso afirmativo, a Comissao de Rezoneamento validou os dados langados.

Caso negativo, a Comissao de Rezoneamento nao validou os dados langados, e o fluxo retorna
a tarefa da SSAE para Registrar DE-PARA no Sistema ELO.

11113 3 Solicitagao de ciéncia da validagao

Recebimento de solicitagdo de ciéncia da validagao dos dados.



1.1.1.14 ] 9. TOMAR conhecimento da validagédo de dados DE-PARA

Dar ciéncia, via PAE, da validacdo dos dados DE-PARA realizada pela Comissao de
Rezoneamento.

Executante(s): SSAE

1.1.1.15 ] 10. ATUALIZAR a configuragao no sistema ELO das zonas envolvidas

Realizar as alteragbes necessarias de configuragdo de atendimento ao eleitor no ELO para as
zonas eleitorais envolvidas e centrais de atendimento vinculadas.

Executante(s): SSAE

1.1.1.16 L] 11. SOLICITAR a0 TSE a geracao do arquivo de titulos
Solicitar ao TSE, via chamado GLPI, a geragado de arquivo de titulos dos eleitores rezoneados.

Executante(s): SSAE

1.1.1.17 [J 12. DISPONIBILIZAR o arquivo de titulos as zonas envolvidas

Encaminhar o arquivo de titulos dos eleitores, gerado pelo TSE, rezoneados a(s) zona(s)
destino, por meio de email institucional.

Executante(s): SSAE

1.1.1.18 ] 13. ELABORAR Relatério de Avaliagao e Ligoes Aprendidas

Elaborar um documento, descrevendo os procedimentos realizados durante a atuagdo da
SSAE, como aprendizagem para os rezoneamentos futuros.

Executante(s): SSAE

1.1.1.19 (] 14. REGISTRAR Licoes Aprendidas e ocorréncias na Base de Conhecimento
Registrar Licbes Aprendidas e ocorréncias na Base de Conhecimento.

Executante(s): SSAE

3 Entidades

3.1 COTEL (Coordenadoria de Tecnologia de Elei¢des)

= Coordenadoria de Tecnologia de Eleicdes.

3.2 SSAE (Secio de Sistemas Eleitorais e Apoio as Elei¢des)

1= Secdo de Sistemas Eleitorais e Apoio as Eleicdes.
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APRESENTACAO

O processo de manutencdo corretiva compreende a identificagdo e o reparo das
urnas eletrénicas defeituosas, identificadas durante o periodo eleitoral por meio do
teste pos transporte, quando as mesmas se encontram nos cartérios eleitorais,
sendo a manutencao realizada in loco pela empresa contrata pelo TSE.

Estdo envolvidos no processo a Secao de Urna Eletronica - SUE, Cartorios Eleitorais,
Tribunal Superior Eleitoral - TSE e empresa contratada.

Diferente do que ocorre com a manutengao corretiva em periodo nao eleitoral, o
reparo das urnas eletronicas proximas as elei¢cdes, possui prazos e procedimentos
peculiares.
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1.1 LOGISTICA DE DISTRIBUICAO E
RECOLHIMENTO DE URNA ELETRONICA
E MATERIAIS CORRELATOS

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

T,
1.1..1  “_/Demanda

Descricao: As atividades que demandam a distribuicdo de urnas eletronicas e
materias correlatos chegam a COTEL por meio de PAE, seja por meio de um Plano
de Teste Especifico - PTE proveniente do TSE (simulados), ou do Plano de Logistica
das Elei¢oes - PLE (Elei¢des).

Executante: Coordenadoria de Tecnologia de Elei¢des.

1.1.1.2 1. Planejamento e levantamento de necessidades

Descricao: O planejamento do evento é realizado no amito da Coordenadoria de
Tecnologia de Elei¢des, cabendo aquela unidade levantar necessidades como
quantidade de urnas, suprimentos e materiais correlatos, cronograma e matriz de
responsabilidade.

Executante: Coordenadoria de Tecnologia de Eleicdes - COTEL

1.1.1.3 Plano de Acao

Descricao: o Plano de Acdo é um artefato confeccionado com base no
planejamento do evento. Ele contém cronogramas, tabelas de materiais, recursos
humanos, matrizes de responsabilidades, entre outros detalhes imprescindiveis a
execucao das atividades.

Executante: Coordenadoria de Tecnologia de Elei¢cdes - COTEL

28/01/2020 7



1.1.1.4 |:|2. ENCAMINHAR expediente SETRAN
Descricao: Encaminhar expediente via PAE a SETRAN, solicitando a elaboragdo de

rotas de distribuicao e recolhimento.

Executante: Coordenadoria de Tecnologia de Eleicdes -COTEL

1.1.1.5 D Mem. - solicitando rotas

Arquivo anexo

Modelo Memo xx-xxxx - CLE - solicita rotas de distribuicdo.pdf

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICAGAO
COORDENADORIA DE LOGISTICA DE ELEICOES

Memorando r*03/2018 - CLE
Natal/RN, 29 de abril de 2019,

Ao 4cio logia da Informagio e G

Assunto: Solicita providéncias relativas 20 transporte e recolhimento de urnas eletrdnicas e materiais
correlatos a serem utilizados no 62 Simulado Nacional de Hardware.

Senhor Secretirio,

Solicito as medidas cabivels junto aos setores competentes deste Regional, a fim de viabilizar o
transporte de urnas eletrénicas e materiais correlatos, na periodo de 13 2 17.05,2019, do COJE para todas as
Zonas Eleltorals do Estado, para fins de utilizagio no 62 Simulado Nacional de Hardware, a ser realizado no
periodo de 13.05 a 14.06.2019, visando &s Eleicdes 2020,

Solicita ainda o RETORNO, no periodo de 01 a 12.07.2019, das urnas eletrnicas e materiais
comelatos utilizados no referido evento, a fim de que estes equipamentos sejam submetidos 4 manutengio
preventiva (run in), conforme plangjado.

Para viabilizar & manuseio das urnas eletrénicas e dos materlais nos caminhdes, remessa @
retorno, solicita ainda que sej 2 (dois) para cada veiculo de transporte.

indico os Servidores IBSEN CLEBER OLIVEIRA GURGEL, DOUGLAS SANTOS e ERNANE CESAR DE
OLIVEIRA BASTOS, todos da Seclio de Urna Eletrdnica, & serem selecionados de acordo com as rotas a serem
divulgadas pela STAP, para fins de recolhimento de urnas, devenda ser providenciada a solicitacdo das
respectivas dirias logo que 26 rotas de recolhimento sejam estabelecidas pela STAP.

Registro que 0s quantitativos de urnas eletrénicas e materlais correlatos por Zona Eleltoral
para retorno i Anexoldo 3

Atenciosamente,

Tyronne Dantas de Medeiros
Coordenador de Logistica de Eleigdes / STIC

1.1.1.6

ANEXO |
(MEMORANDO He. 03/2018 - CLE}

ELEIGOES 2020

1. DE _URNAS E_MATERIAIS PARA E
BECOLHIMENTO:
(Do colE nas Eleitorais): 13 3 17.05.2015.
Pericd d Eleitorais para 0 COJE): 01 a 12.07.2019,
pelo i
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5
6
7
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‘AREIA BRANCA
MOSS0RO
MOSSORO
APODI
CARAUBAS
PATY

EI‘B

&

&

&

B

&

B

i |

Hi ﬁH ‘\a‘w

alals|a|s|s|s

|ﬁ|!ﬁ =

3. Elaboracao de rotas (distribuicao e recolhimento)

Descricao: Sub-processo de elaboracdo de rotas.

Executante: SETRAN

1.1.1.7 D Rotas

Arquivo anexo

28/01/2020



Modelo ROTA XX - XX a XX.pdf

ROTA 01
Zona dist | qtde. de UEs | hora chegada.| hora
saida data

Natal 07:20
507 — Parnamirin 15 08:00 08:30
44* — Monte Alegre 29 09:00 09:30
7* - Sdo José de Mipibu 13 09:45 10:15
67° — Nisia Floresta 04 10:25 10:55
9* — Goianinha 32 11:25 12:00 i
et e 117 00 350 13/05/2019
11* - Canguaretama 13 13220 13:30
17— Nova Cruz 41 14:30 14:50
13* - Santo Antonio 19 15:10 15:40
15 — S3c Jose ‘de Campestre
(Pernotte) 28 16:10
1% - Sdo Jozé de
Campestre(entrega) 08:00 08:30
53— Tangara 17 09:00 09:30
16% e 68*— Santa Cruz 28 10:00 10:30
207 - Currais Novos a3 117 11:30 12:00 | 14/05/2019
Intervalo de almogo 12:00 13:00
27— Acani 26 13:30 14:00
24 — Parelhas 32 14:30 15:00
23, 25%e 26" — Caico (Pemoite) 83 16-00
23, 25" e 26" — Caico (Enfrega) 08:00 08:30
27"~ Iucuruin 51 09:25 09:53
3= Flexaia 27 39 10:25 11:00_|}5,05/2019
Intervalo de almogo 11:00 12:00
18 — Ansicos/Santana do Matos
{entrega e pernoite) 108 14:10 14:40
18% — Angicos(saida) 07:13
17 —Tajes 44 08:00 08:30
19" — 530 Tomé 106 10:10 10:40
8 -5 P Potengt 41 63 11:20 11:50 | ens/3010
Intervalo de almogo 11:50 12:50
5 —Macaiba 51 13:40 14:10
317 — Sdo Gongalo do Amarante 9 14:20 14:50
Eetorno Matal 17 15-20
TOTAL 338

1.1.1.8 4. INFORMAR rotas a SUE e as Zonas Eleitorais

Descricao: Encaminhar as ROTAS de distribuicdo e recolhimento a SUE e as Zonas
Eleitorais (PAE e e-mail). Aguardar a data prevista para o inicio da rota.

Executante: SETRAN
Implementacao

Servico Web

28/01/2020



1.1.1.9 |:|5. ENCAMINHAR levantamento de necessidades para a SUE

Descricao: Encaminhar levantamento de necessidades de urnas e materiais
correlatos a SUE por meio de PAE especifico.

Executante: Coordenadoria de Tecnologia de Elei¢oes - COTEL

1.1.1.10 DG. ANALISAR levantamento

Descricao: Ao receber o PAE com o Plano de Acdo, a SUE devera analisar quais
bens e materiais correlatos sdo de sua alcada.

Executante: Secao de Urna Eletronica - SUE

1.1.1.11 I:|7. SELECIONAR e SEPARAR materiais por tipo/quantidade/
destino

Descricao: Fazer a selacdo dos materiais (Cartdes de Meméria, Midias de
Resultados, formularios, bobinas, baterias, parafusos, fios de nylon, lacres)
conforme Plano de Agédo, separando as quantidades por tipo e destino.

Executante: Secao de Urna Eletronica - SUE

1.1.1.12 I:|8. ORGANIZAR em caixas ou envelopes

Descrigao: Organizar os materiais em envelopes ou caixas préprias, dependendo
do volume.

Executante: Secao de Urna Eletronica - SUE

1.1.1.13 |:|9. CONFECIONAR recibos

Descricao: Preparar os recibos para cada destino, conferindo quantidades e
ndmeros de patrimoénio.

Executante: Secao de Urna Eletronica - SUE

28/01/2020

10



1.1.1.14 [miRecibos
Arquivo anexo

Modelo Recibo XX-20XX - Recibo Entrega Material 6SNH - SUE para XXZE.pdf

SUE

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAD
COORDENADORIA DE LOGISTICA DE ELEICOES
Se¢do de Urna Eletrdnica

RECIBO DE MATERIAL
N2 009/2019

Finalidade: utilizacdo no 62 Simulado Nacional de Hardware - 6SNH

Recebi da Secdo de Urna Eletrdnica os itens abaixo relacionados, que deverdo ser

utilizados no 62 Simulado MNacional de Hardware, ciente, desde ja, da necessidade de

devolugdo dos mesmos.

ITEM MATERIAL QrDe
ot CARTAD DE MEMORIA - Apacer 2014 (STE - Versio 7.3.0,0 - Bananinha) o
a2 CARTAC DE MEMORIA — Apacer 2012 18
a1 MERMORIA DE HESULTADO PARA SIMULADO NACIONAL — Cor Verde (STE - versSp £32.0.13 - 05

BAACLNAIMA 11
04 MEMORIA DE RESLLTADC PARA SIMULADD NACIONAL - Cor Laran j&s 15
05 DRIVE DE FLASH CARD i)
08 CABD EXTEMSOR USB 0z
ar FORMULARIY UEIDEN““"_'A‘:I;\C DE CADIA —URNA DEFEITUDOSA o
08 FORMULARED PARA REGISTRO DE OCORRENDIAS o1
o ETIQUETAS BRANCAS — cantela ol
b 1] BOBINAS DE PAPEL PARA URNA ELETRONICA 02

Natal (RN), _/  f2019.

.Re-pn-!se-ntante da 01Zona Eleitoral
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1.1.1.15 |:IIO. SELECIONAR e SEPARAR UEs por modelo/ quantidade/
destino

Descricao: Fazer a selagdo de urnas conforme Plano de Acao, separando as
quantidades por modelo, destino e finalidade.

Executante: Secao de Urna Eletronica - SUE

1.1.1.16 |:Ill. IDENTIFICAR caixas das UEs

Descricao: Gerar, imprimir e inserir as etiquetas de idnetificacao de urnas
eletronicas nos envelopes plasticos das caixas.

Executante: Secao de Urna Eletronica - SUE

1.1.1.17 |:|12. COLETAR tombos utilizando o leitor de codigo de barras

Descricao: Coletar os nimeros dos patriménios das etiquetas de tombo, utilizando
o leitor de codigo de barras. A coleta é dividida em arquivos organizados de
acordo com o destino. Postariormente, sdo armazenados em pasta propria na area
de backup.

Executante: Secao de Urna Eletronica - SUE

1.1.1.18 |:|13. EVIAR lista de patrimonios para transferéncia no ASIWEB

Descricao: Utilizando os arquivos provenientes do leitor de codigo de barras, gerar
planilha e encaminhas os nimeros de patrimonios para serem transferidos as
respecivas unidades de destino no ASIWEB.

Executante: Secao de Urna Eletronica - SUE
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1.1.1.19

il Tabela patrimonios

Arquivo anexo

Modelo lista de patrimonios para transferéncia.pdf

RELAGAO URNAS PARA 6° SIMULADO NACIONAL DE HARDWARE

2009
62 112 122 142 172 192 222 232 272 312 332 342 35
50010818 | 50011180 | 50011021 | 50010104 | 50010453 | 50010197 | 50010263 [ 50010398 | 50010367 | 50010622 | 50011155 | 50010071 | 50010740
50010932 | 50010459 | 50010787 | 50010180 | 50010996 | 50011127 | 50011141 [ 50010192 | 50010571 | 50010512 | 50010208 | 50010633 | 50010930
50010935 | 50010886 | 50011068 | 50010942 | 50011169 | 50008942 | 50010631 | 50010476 | 50010029 | 50011049 | 50010477 | 50010536 | 50011067
50010513 | 50011133 | 50010584 | 50011089 | 50010783 | 50011233 | 50010415 | 50010111 | 50010794 | 50010100 | 50010259 | 50010209 | 50010355
50010498 | 50010769 | 50010257 | 50011218 | 50010384 | 50010376 | 50010846 | 50010279 | 50011117 | 50010877 | 50010931 | 50010676 | 50010046
50010083 | 50010497 | 50011139 | 50011162 | 50010440 | 50011145 | 50010564 [ 50010800 | 50011160 | 50010108 | 50010238 | 50010588 | 50010012
50010147 | 50010837 | 50010647 | 50010393 | 50010892 | 50010549 | 50010632 [ 50010896 | 50010281 | 50010249 | 50011079 | 50011227 | 50010709
50010921 | 50010675 | 50010397 | 50010250 | 50011064 | 50010082 | 50010121 [ 50010510 | 50010106 | 50010089 | 50010521 | 50010054 | 50010055
50010300 | 50011166 | 50011148 | 50010042 | 50010273 | 50011151 | 50010222 [ 50010146 | 50010341 | 50011130 | 50010169 | 50011232 | 50010933
50011143 | 50010317 | 50010326 | 50011219 | 50010928 | 50011235 | 50010194 [ 50010017 | 50010913 | 50010283 | 50011178 | 50011206 | 50011154
50010953 | 50010859 | 50010049 | 50011177 | 50011208 | 50010791 | 50011152 [ 50010871 | 50011174 | 50010781 | 50010400 | 50010011 | 50010530
50010220 | 50010598 | 50010897 | 50011063 | 50010289 | 50010864 | 50010276 | 50010795 | 50011134 | 50011153 [ 50011199 | 50010166 | 50010703
50010814 | 50011142 | 50011144 | 50011193 | 50010963 | 50011062 | 50010538 | 50010142 | 50010323 | 50010777 | 50010445 | 50010712 | 50010851
1.1.1.20 14. Transferéncia patrimonial SUE-ZEs

Descrigao: Subprocesso de registrar a transferéncia das urnas eletrénicas para os

destinos no ASIWeb.

Executante: SEPAT

1.1.1.21 I:|15. ENCAMINHAR TTIs e ASs

Descrigao: Encaminhar termos de transferéncia e autorizacdes de saida (e-mail ou
fisico) para a SUE.

Executante: SEPAT

28/01/2020
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1.1.1.22 M Termos de Transferéncia Interna e Autorizacao de Saida

Tribunal Regional Eleitoral 4o Rio Grande do Narte - TRE/RN 08052018 171721
Secrotaria de Administragio

Coordenadoria de Material e Patriménio

Segao da Palnménio

Autorizagdo de Saida de Material
Namero do Terma: 2015001537 Data da Movimentagiio: 08062013

Codente: 070008 = TRE/RN = TRE/RN
Origam: 90000036 - SEGAD DE URNA ELETRONICA - SUE
Enderego: 99085104 - COJE - PREDIC CENTRAL - AREA DE ARMAZENAMENTO DAS URNAS - SUE -
Responsavel: 30024487 - ERNANE CESAR DE OLIVEIRA BASTOS

Recebedor: 070005 - TRE/RN - TRE/RN
Destino: 80000024 - 24ZE - PARELHAS = 247E

Enderego: 92021001 - Z47E = FARELHAS - 247E = 0201

Responsdvel: (0030024 = ULISSES BEZERRA POTIGUAR NETO

ltem | Patriménic Descrigie Slwagio Fisica Valor

FI3E81T  |URKA ELETRON|CA PARA VOTACAD « MARCA: PROCOMP = MODELD: 2010 RO #,214.58
2 S0315963  |URNA ELETRONICA PARA VOTACAD - MARCA: PROCOMP = MODELD: 2010 ROM 1,274,658
3 SUA1E120  |URNA ELETRONICA PARA VOTACAD - MARCA: FROCOMP - MODELD: 2010 BOM 1.214.58

4 50216548  |URNA ELETRONICA PARA VOTACAD « MARCA: PROCOMP = MODELD: 200 BOM

5 BOA1ESES  |URMNA ELETRON|CA PARA VOTACAD « MARCA. PROCOMP = MODELOD: 2090 BOM
6 S0116664  [URNA ELETROMICA PARA VOTACAD = MARCA: PROCOMP = MODELD, 2010 BOM 1,214,568
T BUI1BEEE  |URNA FLETRON|CA PARA VOTATAD - MARCA: PROCOMP = MODELD: 2010 ROM 1,214 58
B S031T008  |URNA ELETRONICA PARA VOTACAD - MARCA: PROCOMP - MODELD: 2010 BOM 121458
a 50317608 |URNA ELETRONICA PARA VOTACAD - MARCA: PROCOMP - MODELD: 2010 BOM 1.214.58
0 SU31TEEE  |URNA ELETRONICA PARA VOTACAD « MARCA: PROCOMP = MODELD: 2010 EOn 4,214,558
" 50017940 [URNA ELETRON|CA PARA VOTACAO - MARCA: PROCOMP = MODELD: 2040 Bont 4,214.58
12 SD31TIED  |URNA ELETRONICA PARA VOTACAD « MARGA: PROGOMP = MODELD: 2010 BOM 214,50
13 50318111 |URNA ELETRONICA PARA VOTACAD - MARCA: PROCOMP = MODELD: 2010 Bon 1.214.58
Total: 15,782 54

Burnnizn @ salda do matartal acima ralacanads Matural Vistonado
B, & @ 3 Eem___ [ [ Em__ ¢ & .
AssJanimbe PamTana Az Pataaar Paraia
Izantidaca:
Pacoii=HelatenfAutorananSaica®g fasper Pagnat de 1

1.1.1.23 I:IIG. IMPRIMIR e ASSINAR termos
Descricao: Imprimir e assinar os termos e autoriza¢des de saida.

Executante: Secao de Urna Eletronica - SUE
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1.1.1.24 |:|17. PREPARAR UEs e materiais para embarque

Descricao: Preparar urnas eletrOnicas, materiais correlatos e suprimentos para o
embarque. Na véspera do carregamento dos veiculos, tudo ja precisa estar

previamente organizado e identificado para facilitar o trabalho dos carregadores.

Executante: Secao de Urna Eletronica - SUE

1.1.1.25 18. Embarque e transporte de UEs e materiais correlatos
Descricao: Subprocesso de embarque e transporte de materiais.

Executante: SETRAN

1.1.1.26 |:|19. CONFERIR e ASSINAR TTIs e Recibos

Descricao: Receber os bens e materiais. Conferir e assinar o termo de transferéncia

interna, bem como os recibos. Ap0s, a Zona Eleitoral fara a utilizacdo dos bens e
materiais conforme orientado no Plano de Acao e aguardara o prazo para
recolhimento destes.

Executante: Zona Eleitoral

1.1.1.27 I:IZO. DEVOLVER TTlIs e recibos assinados

Descricao: Devolver a SUE os termos e recibos assinados pelo responsavel das
Zonas Eleitorais e aguardar o prazo para recolhimento.

Executante: SETRAN

1.1.1.28 |:|21. CONFERIR e ARQUIVAR TTIs e recibos

Descricao: Conferir os termos e os recibos e arquiva-los em pasta propria,
organizados por ordem crescente de nimero da Zona Eleitoral.

Executante: Secao de Urna Eletronica - SUE

1.1.1.29 22. CONFIRMAR rotas

Descricao: Ao se aproximar a data do recolhimento, a SETRAN entra em contato
com a SUE para confirmar o cronograma.

28/01/2020
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Executante: SETRAN

1.1.1.30 23. ORIENTAR Zonas sobre o recolhimento

Descricao: Uma vez confirmadas as ROTAS de recolhimento, a SUE encaminha
orientacdo (informativo) as Zonas Eleitorais quanto ao acondicionamento dos
materiais, preparacao dos recibos e transferéncia das urnas eletronicas no ASIWeb.

Executante: Secdo de Urna Eletronica - SUE

1.1.1.31 |:|24. TRANSFERIR UEs no ASIWeb e CONFECIONAR recibos

Descricao: Transferir urnas no ASIWeb, imprimir os termos de transferéncia interna
e os recibos dos suprimentos e materiais correlatos.

Executante: Zona Eleitoral

1.1.1.32 |:|25. PREPARAR UEs e materiais para embarque
Descricao: Preparar urnas eletronicas e materiais para o embarque.

Executante: Zona Eleitoral

1.1.1.33 26. Embarque e transporte de UEs e materiais correlatos
Descricao: Subprocesso de embarque e transporte de materiais.
Executante: SETRAN

1.1.1.34 |:|27. CONFERIR UEs e materiais correlatos

Descricao: Receber os bens e materiais. Conferir e assinar o termo de transferéncia
interna, bem como os recibos. Apds, analisar se houve algum dano as urnas e se
todos os materiais correlatos e suprimentos foram devolvidos.

Executante: Secao de Urna Eletronica - SUE
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1.1.1.35 |:|28. RECEBER TTIs no ASIweb
Descricao: Receber urnas e materiais (subalmoxarifado) no ASIWeb.

Executante: Secdo de Urna Eletronica - SUE

1.1.1.36 |:|29. ARQUIVAR TTlIs e Recibos

Descricao: Arquivar termos de transferéncia Interna e Recibos em pasta propria.

Executante: Secdo de Urna Eletronica - SUE

1.1.1.37 |:|30. RELATAR falhas no recolhimento / dano nas UEs

Descricao: Elaborar relatério sobre o recolhimento dos bens e materiais, juntando
ao PAE e tramitando a COTEL para providéncias necessarias.

Executante: Secdo de Urna Eletronica - SUE

1.1.1.38 31. Armazenagem de materiais correlatos

Descricao: Subprocesso de armazenagem de materiais correlatos e suprimentos.

Executante: Secao de Urna Eletronica - SUE

1.1.1.39 32. Armazenagem de Urnas Eletronicas
Descricao: Subprocesso de armazenagem de urnas eletronicas

Executante: Secao de Urna Eletronica - SUE

1.1.1.40 OFim do processo
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