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N4
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

ANALISE DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

1. DESCRICAO DA SOLUGAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAOQ

Objetivando a preservacao e acesso a documentos, temos como solu¢do de
Arquivologia e TI a realizacdao de microfilmagem e digitalizacao dos documentos
com certificacdo digital e aplicacdo de OCR. Os representantes digitais produto
desta digitalizacdo deverdo ser entregues em duas vias, matriz digital (TIFF) e
derivada de acesso (PDF). Os microfilmes também devem ser entregues em duas
vias, um filme original e um filme copia. Deverdo ser realizados preparacao,
controle de qualidade, indexacao, classificagdo documental e desenvolvimento de
sistemas de busca e recuperacao dos documentos digitalizados. Todos os dados
resultantes desta solugdo, representantes digitais, base de dados de indices, de
classificacao e de metadados, deverao ser entregues em duas cépias, sendo uma
original e outra de backup, em discos rigidos distintos. O sistema de gestdo de
documentos eletronicos devera ser desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da

Informacgdo e Comunicagao deste Tribunal.

2. REQUISITOS DE NEGOCIO DA AREA DEMANDANTE

2.1. NECESSIDADES DE NEGOCIO

Fornecimento de solu¢do mediante a prestacdo dos servicos de preservacao e
acesso a documentos com vistas ao atendimento das necessidades do TRE/RN, em
especial, da Secdao de Arquivo, por meio da indexacao, classificacao, digitalizacao,

certificacdo, microfilmagem e busca de documentos, dentre outras atividades.

2.1.1. Funcionalidades
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a) Preparacdo dos documentos

Antes da realizagdo do procedimento de digitalizacdo, os documentos serdo
entregues a CONTRATADA, mediante formulario, que devera prepara-los
realizando todas as atividades necessarias, dentro das melhores praticas de
arquivologia. Dentre as tarefas desta preparacao, estdo o desdobramento dos
documentos, a retirada de clipes, grampos e outros prendedores, a remoc¢ao de
poeira, fitas adesivas (quando possivel) e outras sujeiras prejudiciais a clareza da
captura das informagdes durante o processo de digitalizacao.

Os documentos deverdo ser processados observando-se a ordem na qual foram

disponibilizados pela Equipe de Fiscalizacdo do Contrato.

b) Indexacdo

E necessiria a indexacdo dos documentos com o acréscimo das seguintes
informagdes em banco de dados: identificador uUnico do processo/documento
(chave primaria), n? do protocolo, n.2 do processo/documento, classe processual,
tipo do documento, data de criacdo/autuacao, unidade de origem, partes
demandantes, partes demandadas, bem como relator. A CONTRATADA também
devera adicionar informag¢des no que tange a localiza¢do do processo/documento

no Arquivo e no microfilme respectivo. Além de campo referente ao grau de sigilo

do processo/documento.

c) Classificacao

Apos a indexagdo, os documentos devem ser classificados conforme a Tabela de
Temporalidade Documental do TRE-RN (TTD), contida na Resolu¢ao TRE/RN n.2 6,
de 24 de maio de 2011, sendo armazenados em banco de dados os seguintes
elementos de identificacio do documento (identificador tnico do
processo/documento; codigos de classificagdo - TTD, identificando séries,

subséries e dossiés; tipo documental e data de arquivamento).

d) Digitalizacao
No processo de digitalizacdo dos documentos, serd gerada a matriz digital e,

simultaneamente, serdo preenchidos e armazenados os dados da tabela de
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metadados do CONARQ, anexo III deste artefato (identificador Unico da pagina,
data da criacdo, responsavel, formato do arquivo, dimensdao, modo de cores,
resolucao, tamanho do arquivo, software e hash da imagem). Em seguida, a Equipe
de Fiscalizacao do Contrato avaliara a qualidade da digitalizacdo, assim como o
correto preenchimento da tabela supracitada. Apds, sera realizado o processo de
OCR, gerando a derivada de acesso. Posteriormente a analise da Equipe de
Fiscalizacao quanto ao indice de acerto do processo de OCR, devera ser realizada

pela CONTRATADA a gravacao dos metadados, bem como a remontagem, a

vinculacao aos dados indexados e a certificacdo dos representantes digitais.

e) Remontagem

Apés o processamento, os documentos e processos fisicos deverdo ser remontados
em sua configuracdo original. Os documentos retornardo para suas caixas-arquivo
de origem, devendo a empresa CONTRATADA dar tratamento adequado, para que
todo material seja devolvido acondicionado em embalagens plasticas
transparentes, respeitando ainda a sequéncia determinada pela Equipe de

Fiscalizacao do Contrato.

f) Microfilmagem

Finalizado o processo acima, os arquivos digitais deverdo ser armazenados em
microfilmes, observando-se as determinac¢des da Lei n.2 5.433, de 8 de maio de
1968, inclusive quanto a geracdo de filme original e filme cé6pia.

O fluxo do servico sugerido acima podera ser adequado para melhor execug¢do das

atividades.

g) Adequacao da base de dados legada

Ha 7.798 (sete mil, setecentos e noventa e oito) processos/documentos ja
digitalizados e microfilmados na base de dados criada pela empresa do contrato
anterior, que conta apenas com os seguintes campos indexados: n.2 de protocolo,
n.?2 do processo, assunto (classe processual/tipo documental) e local de
armazenamento. Considerando que na presente contratacdo foram formulados
requisitos para o novo software de indexacao, a ser desenvolvido por este Regional,

ampliando-se o numero de campos, é preciso transportar toda a massa documental
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constante naquela base de dados para a que sera criada nesta nova contratacao.
Com isso, torna-se necessario que a CONTRATADA indexe e classifique, de acordo
com as alineas “b” e “c” deste item, o quantitativo de processos/documentos acima
indicado, preenchendo os campos inexistentes na base anterior, para que todo o

conteudo até entdo processado esteja em um s0 sistema, otimizando a consulta.

2.2. DEMAIS REQUISITOS

2.2.1. Requisitos técnicos

2.2.1.1. Digitalizacao

a) O LICITANTE devera apresentar atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado que comprove(m) a prestacdo de servicos de
digitalizacdo e microfilmagem de, no minimo, 300.000 (trezentas mil) imagens de

acervos em institui¢des publicas ou privadas.

b) A CONTRATADA devera disponibilizar um Arquivista, comprovando esta
qualificacdo com certificado/diploma de curso superior na area de Arquivologia,
com experiéncia de, no minimo, 6 (seis) meses em digitalizacdo e microfilmagem,
tendo trabalhado com, no minimo, 15.000 (quinze mil) documentos. O referido
profissional devera supervisionar os trabalhos, sendo responsavel pela
classificacdo dos documentos conforme a Tabela de Temporalidade do TRE-RN. A
necessidade de um Arquivista com experiéncia justifica-se pelo valor agregado ao
servico a ser contratado e pela seguranca da realizacdo de um trabalho que garanta
o acesso e a qualidade do material produzido. E imprescindivel a presenca de
Arquivista, no minimo, 1 (uma) vez por semana para averiguar o andamento das
atividades, uma vez que este profissional sera responsavel pela supervisdo geral,
com capacidade para responder pela parte técnica, bem como para responder
sobre assuntos relativos a execucdo dos servicos. O Arquivista devera
desempenhar as funcbes aludidas até o encerramento do contrato, ficando a
CONTRATADA responsavel pelo cronograma de atividades do referido

profissional, em relacdao ao cronograma de execucdo dos servicos contratados.
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c) Os equipamentos solicitados devem possibilitar a captura digital dos
documentos de forma a garantir a geracdo de representantes digitais que

reproduzam a mesma dimensao fisica (escala 1:1) e cores do original.

d) As imagens digitalizadas deverao exibir qualidade uniforme. Para tanto, caso
haja necessidade, permite-se o alinhamento, a remo¢do de bordas, o ajuste de
contraste e brilho, a eliminacao de ruidos e a rotagdo automatica. A verificacdo
quanto a necessidade desses ajustes proporcionard a possibilidade de

redigitalizacdo, em caso de erro, antes da gravacao dos microfilmes.

e) Os documentos que possuem informacdes referentes a despachos e anotagdes
no verso das paginas devem ser digitalizados em frente e verso. Ja4 as paginas em
branco, dos versos que ndo possuem informagdo, deverao ser eliminadas durante o

controle de qualidade da digitalizacao;

f) Todos os documentos deverdao gerar dois representantes digitais, uma matriz
digital, em formato TIFF de multiplas paginas com resolucao minima de 300 dpi e
uma derivada de acesso, em formato PDF com resolug¢do minima de 300 dpi, para

fins de consulta/acesso/pesquisa.

g) O local de armazenamento do processo/documento no Arquivo e nos
microfilmes deverad ser cadastrado na base de dados de indices, a fim de

possibilitar a consulta dos documentos.

2.2.1.2. OCR

a) As derivadas de acesso deverdo ser processadas com OCR, de forma a

possibilitar a pesquisa textual nos documentos digitalizados.

b) Sera realizada, por amostragem, a verificacdo para controle de qualidade do
reconhecimento do OCR. A taxa de acerto devera ser maior que 90%, caso

contrario, sera necessaria a correcdo do servico.
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c) Nos casos em que reste comprovado que a taxa de reconhecimento ocorreu
aquém do esperado em virtude de ma qualidade do documento original, a Equipe

de Fiscalizacao do Contrato podera autorizar o aceite do servico.

d) A solucdo fornecida devera possibilitar a impressdo total ou em parte do

documento, a fim de propiciar a obtenc¢ao de uma cépia do material arquivado.

2.2.1.3. Microfilmagem

a) O LICITANTE devera comprovar que possui o registro para exercer a atividade
de microfilmagem, mediante apresentacdo de documento emitido pelo Ministério

da Justica.

b) A microfilmagem deve resultar na projecao de imagens nitidas, em monitores de
leitura e impressao. Além disso, a geracdo de filmes deve ser efetivada mantendo
padrdo uniforme de qualidade das imagens, quanto ao alinhamento, contraste,

bordas e espacamento.

c) Deverdo ser gerados indices automaticamente para a localizagcdo dos rolos de
microfilmes e dos fotogramas (imagens) dos documentos contidos nos

microfilmes, no decorrer do processo de microfilmagem.

d) A geracdo de ambos os tipos de microfilme devera ser realizada sem alteracdo
de escala. Além disso, os filmes deverdo ser produzidos de forma que ndo haja
perda de informacao entre a imagem e o fotograma, isto é, cada pixel na imagem
devera corresponder a um ponto no microfilme. Para atender a esta exigéncia sera

permitida a gravacdo de filmes em formato simplex ou duplex.

e) Os documentos de tamanho superior a A3 deverdao ser microfilmados
integralmente em filmes de 16 mm, mesmo que para isso seja necessario realizar a

microfilmagem por partes.
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f) A localizacdo do microfilme devera estar cadastrada na base de dados de indices,

a fim de possibilitar a consulta dos documentos.

2.2.1.4. Representantes Digitais, Formatos de arquivo e Resoluciao de

Imagens

a) A matriz digital sera em formato TIFF de multiplas paginas, com resoluc¢do de
captura das imagens de, no minimo, 300 dpi em tons de cinza, somente utilizando
preto e branco quando esta for a forma que possibilite melhor qualidade da

digitalizacao.

b) A derivada de acesso devera ser gerada em PDF, a partir da matriz digital, apds
feito o processo de OCR. O resultado do OCR devera manter o layout original do
documento, ou seja, apds o processo de reconhecimento, o software devera manter
a formatacao original do documento, preservando a disposicao original dos textos

e das imagens;

c) As derivadas de acesso deverao ter resolucao de captura de imagem de, no
minimo, 300 dpi, e deverdo ser pesquisaveis, permitindo a cdpia do texto
reconhecido através de "selecionar/copiar/colar”, tradicionais das ferramentas

Windows;

d) O tamanho médio das paginas dos representantes digitais devera ser de 700
KBytes, para as matrizes digitais, e de 100 KBytes, para as derivadas de acesso,
sendo o tamanho maximo da soma desses representantes digitais de 01 MByte.
Caso esses limites sejam ultrapassados, a CONTRATADA devera encontrar solucdo

que mantenha a qualidade e atenda aos parametros estabelecidos.

2.2.1.5. Certificacao Digital

a) O processo de certificacdo digital devera ser aplicado tanto as matrizes digitais

quanto as derivadas de acesso, sem alteracdo de seu formato, de modo que possam

ser visualizados utilizando os softwares padrao disponiveis no mercado;
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b) A certificacdo realizada deve ser compativel com o padrao PDF e TIFF, de modo

que o visualizador possa mostrar a certificacao e o certificado incluso;

c) Cada arquivo gerado deverda ser certificado digitalmente com base em

certificado digital emitido por entidade certificadora registrada junto ao ICP-Brasil.

2.2.1.6. Entrega e Meios de Armazenamento

a) Deverdo ser entregues duas cédpias, uma original e outra de backup, dos
representantes digitais (matriz digital e derivada de acesso) e das bases de dados
de indices (referente aos processos digitalizados), de classificacdo (conforme
Tabela de Temporalidade) e dos metadados do CONARQ, em dois discos rigidos
distintos. Deverdo também ser entregues os microfilmes originais (prata) e os

microfilmes copia (diazo).

a.1) As bases de dados de indices, de classificacdo e dos metadados do
CONARQ deverao ser entregues em formato de export de banco de dados

ORACLE, versao 11g ou superior.

a.2) Os discos rigidos deverao ser fornecidos pela CONTRATADA;
a.2.1) Cada disco rigido devera possuir a capacidade de, pelo menos,
500GB, para cada grupo de 300.000 documentos;
a.2.2) Os discos rigidos deverdo ser novos, de primeiro uso para o
projeto, e sem problemas ou defeitos fisicos ou légicos;
a.2.3) Os discos rigidos deverdo ser formatados com sistema de
arquivos NTFS;

a.2.4) Os discos rigidos deverao possuir interface SATA2;

a.3) A critério da CONTRANTANTE, a midia podera ser alterada, devendo a
CONTRATADA ser informada por escrito, pela Equipe de Fiscaliza¢dao do
contrato, com, pelo menos, 10 (dez) dias de antecedéncia, para adog¢do das

providéncias pertinentes;
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b) Os discos rigidos utilizados pela CONTRATADA para armazenamento dos
representantes digitais no decorrer do processo de digitalizacdo deverdo ser
entregues ao final dos trabalhos ao TRE-RN; sendo estes diferentes dos discos

mencionados na alinea "a" deste item, produto do servico.

c) Deverao ser gerados 1 (um) conjunto de microfilmes originais (prata) e 1 (um)
conjunto de microfilmes cépia (diazo), em suas respectivas caixas, devidamente

identificados, a fim de otimizar seu armazenamento.

d) Os documentos deverao ser microfilmados, tanto os originais quanto os cépia,
integralmente em filmes de 16 mm por 215 pés, que deverdo conter blips em dois
niveis (nivel 1, marcando inicio de documento, e nivel 2, indicando folha de um
documento). Cada fotograma ou par de fotogramas devera conter nimero de

identificacao.

2.2.1.7 Metadados

a) Os metadados técnicos deverdo estar inseridos ou encapsulados no
representantes digitais e no banco de dados (relacionados no formulario de

metadados do CONARQ - Apéndice II);

b) Serao obrigatérios os metadados técnicos com as seguintes informagdes:
identificacao Unica da pagina, data de criagdo, responsavel pela criacdo (empresa),
formato do arquivo, dimensao, modo de cores, resolucao, tamanho do arquivo,

software de captura, hash da imagem;

c) O identificador do representante digital devera ser Unico e consistentemente

estruturado.

2.2.1.8. Softwares

2.2.1.8.1. Software para a execucao dos servigos contratados
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a) A CONTRATADA devera possuir todos os softwares necessarios para a execucao
dos servigos (digitalizacdo, certificacao, microfilmagem, criacao de base de dados
de indice, classificacao e metadados, bem como para a adequacgao da base de dados
legada). Contudo, ndo sera necessario o fornecimento desses sistemas a

CONTRATANTE.

b) Os softwares deverdo armazenar as informag¢des de indexacao, classificagdo e
metadados dos representantes digitais em banco de dados, conforme especificado

no item 2.1.1, alineas “b”, “c” e “d”, respectivamente;

c) A CONTRATADA devera fazer as transferéncias dos representantes digitais e das
bases de dados de indexacgdo, classificacio e metadados para o ambiente de

producdo do TRE-RN;

d) Em nenhuma hipoétese, sera fornecido a CONTRATADA acesso a nivel de
administracdo de sistema operacional, bem como de bancos de dados da

CONTRATANTE;

e) A indexacdo dos representantes digitais devera ser feita de forma a possibilitar a
consulta pelos campos indexados através do software de consulta, especificado no

item a seguir;

2.2.1.8.2 Software de consulta, rastreamento, empréstimo/desarquivamento,

digitalizacao, certificagdo, indexacao, classificacdo e geracao de metadados.

a) O software descrito neste item deverd ser confeccionado pelo TRE-RN, em
ambiente web, sendo obedecidos os critérios ja utilizados neste Regional, no
tocante as fungdes de autenticacdo (Active Directory) e autorizacao (SCA - Sistema

de Controle de Acesso, pertencente ao TRE-RN);

b) O desenvolvimento do software em questdo tem por objetivo principal a

independéncia da CONTRATANTE quanto a gestdo eletronica de seus documentos.
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c) Com a implementacdo do sistema, o TRE-RN tera autonomia quanto a execucao
dos servicos previstos neste artefato, exceto a microfilmagem (em decorréncia da
alta complexidade deste procedimento). Entretanto, considerando a existéncia de
grande massa documental alocada atualmente no Arquivo, recomenda-se que 0s
servicos previstos neste artefato sejam efetuados pela CONTRATADA, tendo em

vista os reduzidos recursos humanos da Se¢do de Arquivo.

d) Com a finalizacdo dos servigos na massa documental e o desenvolvimento do
sistema, aconselha-se que a execucdao das atividades ora descritas passe a ser

efetivada pela CONTRATANTE.

e) Os representantes digitais deverdo ser disponibilizados para acesso online

através do software previsto neste item;

f) A funcionalidade de consulta devera permitir a impressao dos representantes
digitais consultados, além de conter o campo “pesquisa livre”, através do qual a

busca se dara no contetido do arquivo obtido com a geracao do PDF pesquisavel.

g) A funcionalidade de rastreamento devera permitir a localizacdo do documento

no acervo fisico da Secao de Arquivo.

h) A funcionalidade de empréstimo/desarquivamento devera possibilitar o
registro de saida e retorno do documento a Se¢ao de Arquivo. Além disso, sera
necessaria a geracdo de documento contendo nome, unidade de trabalho do
servidor solicitante e dados que especifiquem o documento para substituir o

material emprestado/desarquivado, sendo descartado apds seu retorno.

i) O software devera permitir o controle de acesso baseado em perfis de usuario,
controle de acesso por grupos e classificagdo dos documentos quanto ao grau de
sigilo, de acordo com os itens obrigatérios descritos no eARQ (Modelo de

Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdao Arquivistica de Documentos),
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item 6.3 - Classificagdo da informacao quanto ao grau de sigilo e restricdo de
acesso a informacdo sensivel, do anexo da Resolu¢do n.2 32, de 17 de maio de

2010;

j) O software fornecido devera registrar log temporario de acesso aos documentos,
indicando a operacdo, data e usuario que realizou cada acesso aos mesmos. O log

devera ser sobreposto, no minimo, a cada 90 (noventa) dias.

k) O acesso dos wusudrios aos representantes digitais deverd ocorrer,

exclusivamente, por meio do software descrito neste item;

2.2.1.9 Infraestrutura de Tecnologia da Informacao

2.2.1.9.1 Disponibilizada pela CONTRATANTE

a) Apos encerrados os trabalhos de digitalizacdo, o TRE-RN disponibilizara os
seguintes componentes de infraestrutura para a implantacdo dos representantes
digitais e das bases de dados:

a.1) Um servidor, disponibilizado em sistema de virtualizacao de

servidores, com sistema operacional Linux Redhat;

a.2) Espac¢o de armazenamento de até 1TB, no servidor mencionado

no item anterior.

2.2.1.9.2 Disponibilizada pela CONTRATADA

a) A CONTRATADA devera fornecer todos os equipamentos necessarios para a
realizacdo dos servicos de digitalizagdo e microfilmagem, bem como para o

controle de qualidade e o armazenamento dos representantes digitais;

b) O ambiente para a execucdo dos servicos devera ser montado em uma rede
légica independente e ndo poderda, em hipdtese alguma, ser conectada a rede do

TRE-RN.
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2.2.2. Requisitos normativos

a) Todos os arquivos e dados gerados no processo de digitalizacdo e
microfilmagem dos documentos serdo de propriedade do TRE-RN, ndo cabendo a

CONTRATADA qualquer direito sobre os mesmos;

b) O pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal,
trabalhista e administrativa da empresa, ficando a CONTRATADA ciente de que as
certiddoes apresentadas no ato da contratacdo deverdo ter seu prazo de validade

renovado a cada vencimento.

c) Em atencdo as Normas de Seguranca da Informacdo e ao que normatiza as
alineas “a” e “b”, do inciso VI, do art. 15 da Instrucao Normativa n? 04, de
12/11/10, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informac¢do do Ministério do
Planejamento, Or¢camento e Gestdo, os empregados das empresas contratadas, em
caso de tentativa de acesso ndo autorizado, uso indevido das informacgodes e
transgressao de normas, estdo sujeitos as sancoes ali definidas. Desse modo, a
CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE, o Termo de Compromisso de
Manutencdao de Sigilo e o Termo de Ciéncia, devidamente assinados pelo

representante da empresa e os empregados que atuardo no servico em epigrafe,

respectivamente, conforme modelos especificados nos anexos I e II.

d) A solugdo fornecida devera estar em consonancia com as normas pertinentes e
em vigor, a saber:
d.1) Lei n.2 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a elaboragao e
o arquivamento de documentos de documentos em meios
eletromagnéticos.
d.2) Medida Proviséria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que institui a
Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.
d.3) Lei n.2 5.433, de 8 de maio de 1968, que regulamenta a microfilmagem

de documentos oficiais e da outras providéncias.
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d.4) Lei n° 6.546, de 4 de julho de 1978, que dispde sobre a
regulamentacdo das profissdes de Arquivista e de Técnico de Arquivo, e da
outras providéncias.

d.5) Decreto 82.590, de 6 de novembro de 1978, que regulamenta a Lei n.2
6.546, de 4 de julho de 1978, que dispde sobre a regulamentacao das
profissdes de Arquivista e de técnico de Arquivo.

d.6) Decreto n.2 1.799, de 30 de janeiro de 1996, que regulamenta a Lei n.2
5.433, de 8 de maio de 1968, que regula a microfilmagem de documentos
oficiais, e da outras providéncias.

d.7) Portaria n.2 12, de 8 de junho de 2009, do Ministério da Justica, que
dispde sobre o registro e fiscalizacdo do exercicio da atividade de
microfilmagem de documentos.

d.8) Resolucdo n.2 6, de 24 de maio de 2011, do Tribunal Regional Eleitoral
do RN, que dispde sobre a revisdo dos instrumentos de gestdo documental
no ambito das Unidades Administrativas da Secretaria e das Zonas
Eleitorais do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte.

d.9) Resolucao n.2 10, de 6 de dezembro de 1999, do Conselho Nacional de
Arquivos (Conarq), que dispde sobre a ado¢dao de simbolos ISO nas
sinaléticas a serem utilizadas no processo de microfilmagem de
documentos arquivisticos.

d.10) Resolugao n.2 32, de 17 de maio de 2010, do Conselho Nacional de
Arquivos (Conarq), dispde sobre a inser¢dao dos Metadados na Parte II do
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica

de Documentos - e-ARQ Brasil.

e) A contratacao devera estar em consonancia com as normas pertinentes e em
vigor, a saber:
e.l) Lei n.2 8.666, de 21 de junho de 1993, que institui normas para
licitacdes e contratos da Administracao Publica.
e.2) Lei n.2 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui, no ambito da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso
XXI, da Constituicao Federal, modalidade de licitacio denominada pregdo,

para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.
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e.3) Decreto n.2 7.174, de 12 de maio de 2010, que regulamenta a
contratacdo de bens e servicos de informatica e automacdo pela
Administracao Publica Federal.

e.4) Resolucao n.2 182, de 17 de outubro de 2013, que dispde sobre
diretrizes para as contratacoes de Solucdo de Tecnologia da Informacao e
Comunicacdo pelos oOrgaos submetidos ao controle administrativo e
financeiro do Conselho Nacional de Justica.

e.5) Portaria TRE/RN N.2 388/2014 - GP, de 18 de setembro de 2014, que
dispoe sobre o modelo de contratacdo de solucdao de tecnologia da
informacdo e comunicacdo no ambito da Justica Eleitoral do Rio Grande do

Norte

2.2.3. Requisitos temporais

a) O inicio das atividades deve se dar em, no maximo, 30 (trinta) dias apos a

assinatura do contrato pela CONTRATADA.

b) Iniciados os trabalhos, a CONTRATADA tera um prazo de 9 (nove) meses para a

conclusao e entrega dos servicos.

c) A vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados a

partir da data de sua assinatura.

2.2.4. Requisitos socio-comportamentais

2.2.4.1. Os colaboradores da CONTRATADA devem observar as seguintes normas

de conduta:

a) Utilizar cracha de identificacao, fornecido pela CONTRATADA.

b) Exercer suas atividades com competéncia e diligéncia.

c) Agir com discri¢do, evitando comentar assuntos de servico em locais publicos.
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d) Estar ciente de seus deveres e responsabilidades.

e) Manter espirito e atitude de cooperacdo e de cordialidade no trato com os

demais colaboradores e servidores.

2.2.5. Requisitos de segurancga da informacao

a) O representante da CONTRATADA devera assinar Termo de Compromisso de
Manutencdo de Sigilo, conforme modelo apresentado no anexo I, comprometendo-
se a guardar inteiro sigilo dos servicos contratados e dos dados e informacdes de
uso da CONTRATANTE, de suas normas e politicas de seguranca, bem como de
todas e quaisquer metodologias, processos, politicas, programas e sistemas
desenvolvidos, incluindo sua documentacdo, reconhecendo serem esses de
propriedade e uso exclusivo do CONTRATANTE, sendo vedada a sua cessao,

locacao ou transferéncia a terceiros, a qualquer titulo.

b) Os profissionais alocados na prestacao de servigos deverdo assinar Termo de
Ciéncia, conforme modelo apresentado no anexo II, declarando ter conhecimento
do Termo de Compromisso de Manutencao de Sigilo firmado entre CONTRATADA e
CONTRATANTE.

c) E vedado aos profissionais alocados pela CONTRATADA fazer uso de
informacgdes privilegiadas, adquiridas na realizacdo de suas atividades junto a

CONTRATANTE, em beneficio préprio, de parentes, de amigos ou de terceiros.

d) A CONTRATADA compromete-se a ndo veicular publicidade acerca dos servigos

contratados sem prévia autorizagdo por escrito da CONTRATANTE.

e) A CONTRATADA compromete-se a ndo divulgar, mesmo em carater estatistico,
qualquer informacdo originada neste Tribunal sem prévia autorizacdo da

CONTRATANTE.
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f) Todas as exigéncias previamente adotadas pela CONTRATANTE visando a
seguranca da Informacao deverdo ser observadas no momento da instalacao dos
equipamentos e softwares pertencentes a CONTRATADA, ndo podendo ser
invocadas como argumentos para justificar atrasos de implementa¢do ou de

solucdo de incidentes.

3. LEVANTAMENTO DE ALTERNATIVAS

3.1. Objetivando aprimorar a organizacao de um acervo, propiciar sua consulta a
distancia e evitar o manuseio de documentos frageis, os processos de digitalizacao
e microfilmagem sdo imprescindiveis e, certamente, ndo possuem substitutos
adequados. E relevante esclarecer que ambas as solucdes sdo essenciais para os
objetivos do projeto ora em andlise. Isso porque, o arquivo digitalizado conta com
grande poder de difusdo, podendo ser copiado infinitas vezes, por meio de
impressdao ou geracao de cdpia digital, além de propiciar acesso extremamente
facilitado aos arquivos, através de software de gestdo documental. Ja a
microfilmagem possui respaldo legal (art. 12, § 12, da Lei n.2 5.433, de 8 de maio de
1968), o que, por si s, ja a torna uma poderosa ferramenta. Assim sendo, ndo ha

outras alternativas capazes de substitui-las.

3.2. No que tange ao modo de aquisicdo do software descrito no item 2.2.1.8.2, é
necessario detalhar todas as alternativas existentes, o que sera feito no item a

seguir.

4. DETALHAMENTO DAS ALTERNATIVAS EXISTENTES; ANALISE E COMPARACAO
DOS CUSTOS TOTAIS DAS SOLUCOES IDENTIFICADAS; ESCOLHA DA SOLUCAO

4.1. As opgdes cogitadas no que tange a forma de aquisicao do software de gestao

de documentos eletronicos seguem abaixo.

4.1.1. Software fornecido por empresa de gestao documental, com a concessao do
cédigo fonte e licenca de uso perpétua: a referida solugdo sofre grande resisténcia

por parte das empresas do ramo, tendo em vista o fato de que um sistema de
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gestao documental desenvolve-se a custa de significativo dispéndio financeiro e de
recursos humanos. Em pesquisa de mercado efetuada pela presente Equipe de
Planejamento, uma das empresas cotou a disponibilizacdo do sistema em R$
99.000,00 (G Trigueiro Tecnologia LTDA) e outra em R$ 490.250,00 (Basico
Tecnologia e Informacdo LTDA). Inegavelmente, os custos para o referido
fornecimento sdo altissimos, o que torna desarrazoado eleger a referida solucao
como a mais adequada. Além disso, poucas empresas tém interesse em fornecer
esse tipo de produto, tornando o negbcio pouco atrativo e, possivelmente,

prejudicando a competitividade do certame licitatorio.

4.1.2. Software fornecido por empresa de gestdo documental, sem concessdo do
cédigo fonte, e com licenga de uso por tempo determinado: embora barateie um
pouco os custos envolvidos na solucdo, essa alternativa ndo é conveniente, uma vez
que nado teremos qualquer possibilidade de alterar funcionalidades do sistema sem
o codigo-fonte, fazendo com que restemos “nas maos” da CONTRATADA. Ademais,
tanto a aquisi¢cdo da licenga por tempo determinado quanto a perpétua nao sao
adequadas. Em sendo por tempo determinado, havendo o fim do prazo de
disponibiliza¢do da licencga, estaremos com toda massa documental digitalizada até
ali num sistema alheio ao TRE-RN, sem possibilidade de acesso, o que nos obrigara
a efetivar recontratacao. Afora isso, neste caso, a concorréncia também estara
comprometida no processo licitatério para futuras contratagdes, em razao das
caracteristicas proprias do sistema inicialmente fornecido, o que, muito
provavelmente, nos obrigara a contratar com a mesma empresa ad aeternum. A
licenga perpétua, por sua vez, resta bastante custosa, considerando que sera
necessario o pagamento peridodico e perene do valor estabelecido pela
CONTRATADA ou um dnico pagamento para possibilitar o uso em definitivo do

sistema.

4.1.3. Software livre: diante da existéncia de sistemas gratuitos, muitos dos quais
disponibilizam o cédigo-fonte, essa é uma solugao bastante satisfatéria. Entretanto,
ha a possibilidade de os sistemas existentes ndo suprirem as necessidades da
CONTRATANTE. Além disso, alguns desses softwares sdo bem complexos, o que

pode dificultar seu gerenciamento, até porque, nesses casos, a possibilidade de

130/173



Protocolo: 56542015 - Processo: 56542015 - Anexo n° 803973 - Andamento n° 3152597

alteracdo do sistema é minima, o que nao proporciona flexibilidade e

modernizagao.

4.1.4. Software desenvolvido pela CONTRATANTE: com o software desenvolvido
pelo Tribunal, sera possivel um maior controle da qualidade e alinhamento com os
requisitos estabelecidos pela Equipe de Planejamento. Ademais disso, a integracao
aos sistemas, bases de dados e infraestrutura ja existentes no TRE-RN se dara de
modo facilitado. Por fim, além do menor custo para o desenvolvimento do sistema
em ambito interno, a manutencdo e evolucdo da solugdo estardo garantidas,

permitindo o acréscimo de novas funcionalidades mediante futuras demandas.

4.2. Em razao de todos os beneficios identificados na solu¢ao explanada no item
4.1.4, a Equipe de Planejamento elegeu aquela alternativa como sendo a mais

benéfica.

5. NECESSIDADES DE ADEQUACAO DO AMBIENTE PARA EXECUCAO
CONTRATUAL

5.1. Os servicos de Microfilmagem e Digitalizacao com Certificacdo Digital serdao
executados pela CONTRATADA nas dependéncias do Arquivo Geral deste Tribunal
- Féorum Eleitoral da capital - Av. Zacarias Monteiro, s/n, Tirol - Natal/RN - CEP
59.015-290, ou em outro local determinado pelo TRE-RN, utilizando-se dos
equipamentos da CONTRATADA, salvo nos casos especificados neste artefato,

sendo esta, responsavel pelos suprimentos e manutencdo dos mesmos.

5.2. A CONTRATANTE disponibilizara espaco fisico que possibilite a instalacao dos
equipamentos, bem como mesas e cadeiras para execugido dos servigos descritos

neste documento.

5.3. 0 espaco fisico previsto para execucdo dos servicos tem area total de 35 (trinta
e cinco) m? sendo dividido, atualmente, por diviséria, em 2 (dois) ambientes, o

primeiro com 24 (vinte e quatro) m? e o segundo com 11 (onze) m? de 4rea.
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5.4. Ocorrendo a necessidade de alteracdo do local de realizacdo dos servicos a
contratada devera, as suas expensas, providenciar o desligamento, transporte e
reinstalacao no local indicado pelo Tribunal de todos os equipamentos no prazo de
1 (uma) semana, salientando que o local de trabalho ficara limitado ao ambito

desta Capital.

Anni Chyara de Lima Avelino

Integrante Demandante

Ernesto Leca Pinto

Integrante Administrativo

Sanderson Lelis de Macedo Costa

Integrante Técnico
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ANEXO I - TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO

O <NOME DO ORGAO>, sediado em <ENDERECO>, CNPJ n.° <CNP.J>, doravante denominado CONTRATANTE, e, de
outro lado, a <NOME DA EMPRESA>, sediada em <ENDERECO>, CNPJ N.° <CNPJ>, doravante denominada
CONTRATADA;

CONSIDERANDO que, em razdo do CONTRATO N° XX/20XX doravante denominado CONTRATO PRINCIPAL, a
CONTRATADA podera ter acesso a informacdes sigilosas do CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condigdes de revelagdo destas informagdes sigilosas, bem como definir as
regras para o seu uso e protecdo;

CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranca da Informacdo da CONTRATANTE, por meio da Resolugdo TSE
n.°22.780, de 24 de abril de 2008 ¢ da Resolugdo TRE n.° 6, de 28 de abril de 2014;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO, doravante TERMO,
vinculado a0 CONTRATO PRINCIPAL, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

Clausula Primeira - DO OBJETO

Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condi¢des especificas para regulamentar as obrigagdes a serem
observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de informagdes sensiveis e sigilosas, disponibilizadas pela
CONTRATANTE, por for¢a dos procedimentos necessarios para a execugdo do objeto do CONTRATO PRINCIPAL
celebrado entre as partes ¢ em acordo com o que dispde o Decreto 4.553 de 27/12/2002 — Salvaguarda de dados,
informacdes, documentos e materiais sigilosos de interesse da seguranca da sociedade e do Estado.

Clausula Segunda - DOS CONCEITOS E DEFINICOES
Para os efeitos deste TERMO, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e definigdes:

Informacgao: ¢ o conjunto de dados organizados de acordo com os procedimentos executados por meios eletronicos ou nao,
que possibilitam a realizagdo de atividades especificas e/ou tomada de decisao.

Informacgdo Publica ou Ostensiva: sdo aquelas cujo acesso ¢ irrestrito, obtida por divulgacdo publica ou por meio de
canais autorizados pela CONTRATANTE.

Informagoes Sensiveis: sdo todos os conhecimentos estratégicos que, em fungdo de seu potencial no aproveitamento de
oportunidades ou desenvolvimento nos ramos econdmico, politico, cientifico, tecnologico, militar e social, possam
beneficiar a Sociedade e o Estado brasileiros.

Informagées Sigilosas: sdo aquelas cujo conhecimento irrestrito ou divulgacao possam acarretar qualquer risco a seguranga
da sociedade e do Estado, bem como aquelas necessarias ao resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da
honra e da imagem das pessoas.

Contrato Principal: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se vincula.

Clausula Terceira — DAS INFORMACOES SIGILOSAS
Serdo consideradas como informacao sigilosa, toda e qualquer informagao escrita ou oral, revelada a outra parte, contendo
ou ndo a expressdo confidencial e/ou reservada.

O TERMO informagao abrangera toda informacao escrita, verbal, ou em linguagem computacional em qualquer nivel, ou
de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: know-how, técnicas,
especificacdes, relatdrios, compilagdes, cddigo fonte de programas de computador na integra ou em partes, formulas,
desenhos, copias, modelos, amostras de idéias, aspectos financeiros e econdmicos, defini¢des, informacgdes sobre as
atividades da CONTRATANTE e/ou quaisquer informagdes técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou ndo ao
CONTRATO PRINCIPAL, doravante denominados INFORMACOES, a que diretamente ou pelos seus empregados, a
CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou que venha a lhe ser confiada durante ¢ em razdo das atuagdes de
execu¢do do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

Paragrafo Primeiro — Comprometem-se, as partes, a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar
conhecimento, em hipétese alguma, a terceira, bem como a ndo permitir que qualquer empregado envolvido direta ou
indiretamente na execu¢do do CONTRATO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierdrquico de sua estrutura organizacional e
sob quaisquer alegagoes, faga uso dessas informagdes, que se restringem estritamente ao cumprimento do CONTRATO
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PRINCIPAL.

Paragrafo Segundo — As partes deverdo cuidar para que as informacdes sigilosas fiquem restritas ao conhecimento das
pessoas que estejam diretamente envolvidas nas atividades relacionadas a execugdo do objeto do CONTRATO
PRINCIPAL.

Paragrafo Terceiro — As obrigagdes constantes deste TERMO nio serdo aplicadas as INFORMACOES que:

[ — Sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagao;

II — Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente TERMO;

III — Sejam reveladas em razdo de requisicdo judicial ou outra determinacdo valida do Governo, somente até a extensao de
tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de protecdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a
existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas
de protegdo que julgar cabiveis.

Clausula Quarta - DOS DIREITOS E OBRIGAGCOES
As partes se comprometem e se obrigam a utilizar a informagao sigilosa revelada pela outra parte exclusivamente para os
propésitos da execugdo do CONTRATO PRINCIPAL, em conformidade com o disposto neste TERMO.

Paragrafo Primeiro - A CONTRATADA se compromete a ndo efetuar qualquer tipo de copia da informagdo sigilosa sem
o consentimento expresso e prévio da CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da direcao e empregados
que atuardo direta ou indiretamente na execugdo do CONTRATO PIRNCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como
da natureza sigilosa das informagdes.

I— A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando garantir o cumprimento de todas as
disposic¢des do presente TERMO e dara ciéncia a CONTRATANTE dos documentos comprobatorios.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a prote¢do da informagao
sigilosa da CONTRATANTE, bem como evitar ¢ prevenir a revelagdo a terceiros, exceto se devidamente autorizado por
escrito pela CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto — Cada parte permanecera com fiel depositaria das informagdes reveladas a outra parte em fungdo deste
TERMO.

I — Quando requeridas, as informagdes deverdo retornar imediatamente ao proprietario, bem como todas e quaisquer copias
eventualmente existentes.

Paragrafo Quinto - A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, coligadas, representantes, procuradores, socios,
acionistas e cotistas, por terceiros eventualmente consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim como
por quaisquer outras pessoas vinculadas a CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a
utilizagdo das informagdes disponibilizadas em face da execugdo do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Sexto — A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também se obriga a:

I — Nao discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das informagdes, no territorio
brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, ¢ para nenhuma outra finalidade que ndo seja
exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaugdes adequadas no sentido de
impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razao, tenha acesso a elas.

II — Responsabilizar-se po impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos os custos do impedimento,
mesmo judiciais, inclusive as despesas processuais e outras despesas derivadas, a divulgagdo ou utilizagdo das informagdes
Proprietarias por seus agentes, representantes ou por terceiros;

III — Comunicar a CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer divulgagdo, caso tenha que
revelar qualquer uma das informagdes, por determinagdo judicial ou ordem de atendimento obrigatorio determinado por
orgdo competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informacgdes sigilosas.

Clausula Quinta - DA VIGENCIA
O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de sua assinatura até
expirar o prazo de classifica¢do da informacdo a que a CONTRATADA teve acesso em razdio do CONTRATO
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PRINCIPAL.

Clausula Sexta — DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou confidencialidade das informacdes, devidamente comprovada, possibilitara a imediata aplicagdo de
penalidade prevista conforme disposi¢cdes contratuais e legislagdes em vigor que tratam desse assunto, podendo até
culminar na rescisdio do CONTRATO PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estara
sujeita, por agdo ou omissdo, ao pagamento ou recomposi¢ido de todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE,
inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidade civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular processo
administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais san¢des legais cabiveis, conforme Art. 87 da Lei n.. 8.666/93.

Clausula Sétima — DISPOSICOES GERAIS
Este TERMO de Confidencialidade ¢ parte integrante e inseparavel do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretagdo do disposto neste instrumento, ou quanto a execugao
das obrigacdes dele decorrentes, ou constando-se casos omissos, as partes buscardo solucionar as divergéncias de acordo
com os principios de boa fé, da eqiiidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de duvida e, salvo expressa
determinac¢do em contrario, sobre eventuais disposi¢des constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as partes
quanto ao sigilo de informagdes, tal como aqui definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua concordancia no sentido de
que:

I — A CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar ¢ monitorar as atividades da
CONTRATADA;

I — A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela CONTRATANTE, todas as
informagdes requeridas pertinentes ao CONTRATO PRINCIPAL;

IIT — A omissdo ou tolerancia das partes em exigir o estrito cumprimento das condigdes estabelecidas neste instrumento, nao
constituird novagao ou rentncia, nem afetara os direitos, que poderdo ser exercidos a qualquer tempo;

IV — Todas as condigdes, TERMOS e obrigag¢des ora constituidos serdo rigidos pela legislacdo e regulamentacao brasileiras
pertinentes;

V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado pelas partes;

VI — Alteragdes do nimero, natureza e quantidade das informagdes disponibilizadas para a CONTRATADA néao
descaracterizagdo ou reduzirdo o compromisso e as obrigagdes pactuadas neste TERMO, que permanecera valido e com
todos seus efeitos legais em qualquer uma das situagdes tipificadas neste instrumento;

VII — O acréscimo, complementagdo, substitui¢do ou esclarecimento de que qualquer uma das informagdes disponibilizadas
para a CONTRATADA, serdo incorporadas a este TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e
efeitos, recebendo também a mesma prote¢do descrita para as informagdes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a
formaliza¢do de TERMO aditivo a CONTRATO PRINCIPAL;

VIII — Este TERMO ndo deve ser interpretado como criagdo ou envolvimento das Partes, ou suas filiadas, nem em
obrigacao de divulgar Informagdes Sigilosas para a outra Parte, nem como obrigagdo de celebrarem qualquer outro acordo
entre si.

Clausula Oitava - DO FORO

A CONTRATANTE elege o foro da <CIDADE DA CONTRATANTE>, onde esta localizada a sede da CONTRATANTE,
para dirimir quaisquer duvidas originadas do presente TERMO, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condicdes, o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO
DE SIGILO ¢ assinado pelas partes em 2 vias de igual teor ¢ um s6 efeito.

s de de 20
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DE ACORDO
CONTRATANTE CONTRATADA
<Nome> <Nome>
Matricula: <Matr.> <Qualificagdo>

Testemunha 1

Testemunha 2

<Nome>
<Qualificagdo>

<Nome>
<Qualificag¢do>
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ANEXO II - TERMO DE CIENCIA

Contrato N°:
Objeto:
Gestor do Contrato: Matr.:
Contratante (Orgdo):
Contratada: CNPJ:
Proposta de Contratada:

, de de 20

Por este instrumento, os funcionarios abaixo-assinados declaram ter ciéncia e conhecer a declaragao de manutengdo de

‘ CPF: ‘

sigilo e das normas de seguranca vigentes na Contratante.

CIENCIA

CONTRATADA
Funcionarios

<Nome>
Matricula: <Matr.>

<Nome>
Matricula: <Matr.>

<Nome>
Matricula: <Matr.>

<Nome>
Matricula: <Matr.>

<Nome>
Matricula: <Matr.>

<Nome>
Matricula: <Matr.>

<Nome>
Matricula: <Matr.>

<Nome>
Matricula: <Matr.>

<Nome>
Matricula: <Matr.>

<Nome>
Matricula: <Matr.>

<Nome>
Matricula: <Matr.>

<Nome>
Matricula: <Matr.>
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ANEXO III
APENDICE II - FORMULARIO DE METADADOS DO CONARQ

138/173

FORMULARIO DE
CONTROLE DE
DIGITALIZACAO
Data de Formato | Dimensées | Modo de Cores | Resolugéo tamanho | Software
ITEM Identificacdo Unica da Pagina - Responsavel do em pixel : | (P&B, Escalade | linear (dpi . Hash da Imagem | observagdes
criacao . . ) do arquivo | de captura
Arquivo | largura/altura | cinza, RGB) ou ppi)
1 A B C D E F G H J K
2
3

A — Cddigo de identificagao da pagina
B — Data em que o documento est4 sendo digitalizado (dia/més/ano)
C — Pessoa responsavel pela digitalizagdo do documento

D — TIFF, PDF pesq.,

E — As dimensdes que aparecem no scanner apos a defini¢do da area a ser digitalizada

F — E/C (escala de cinza)
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G —300 dpi

H - 560kb

I —nome do software

J — o hash da imagem

K — As observagdes que se fizerem necessarias, quanto ao estado do documento fisico e de ajustes de brilho ou outro que tornaram a imagem
mais nitida.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

SUSTENTAGCAO DO CONTRATO

1. INTRODUCAO

Através do presente artefato, serdo descritos a seguir os recursos
materiais e humanos, bem como as a¢des de transicao e encerramento contratual
atinentes ao processo de digitalizacdo e microfilmagem. Por fim, analisar-se-a a
existéncia e viabilidade de estratégia de independéncia com relacao a futura

CONTRATADA.

2. RECURSOS NECESSARIOS A CONTINUIDADE DO NEGOCIO DURANTE E APOS A
EXECUCAO DO CONTRATO

No que tange aos recursos humanos para a continuidade do negdcio
durante a execuc¢ao contratual, é necessario que a CONTRATADA disponibilize
um Arquivologista a fim de acompanhar as atividades. Com relagdo aos recursos
materiais, resta dispensavel tal especificagcdo. Isso porque, uma vez definidos a
quantidade de imagens digitalizadas e microfilmadas, os requisitos do servigo a
serem fornecidos e o tempo gasto na execucdo, a estrutura relativa aos
equipamentos para atender a todos os requisitos impostos deve ser definida pela
CONTRATADA.

Ja a CONTRATANTE, com relagdo aos recursos materiais, fornecera mesas,
cadeiras, condicionador de ar e disponibilizara sala de 35 (trinta e cinco) m? para
que a CONTRATADA possa montar sua estrutura tecnolégica e humana. Além
disso, disponibilizara um servidor, em sistema de virtualizacdo de servidores, com
sistema operacional Linux Redhat e espaco de armazenamento de até 1TB, no
servidor mencionado no item anterior. Quanto aos recursos humanos, havera a

definicdo de uma equipe de fiscalizagdo para acompanhar o desenrolar contratual.
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Antes de estabelecer os recursos necessarios a continuidade do
negocio apds a execucdo contratual, é necessiria uma breve explanagao:
considerando o grande acervo da Secdao de Arquivo, o plano em aprec¢o foi
estruturado em etapas, sendo a primeira delas a digitalizacdo e microfilmagem dos
processos judiciais mantidos na Secao de Arquivo. Tal etapa foi dividida em 2
subetapas, cuja primeira ja foi finalizada, tendo sido processadas cerca de 670.000
imagens; na segunda, planejada neste projeto, o objetivo é o processamento de
aproximadamente 630.000 imagens, finalizando-se, com isso, todo o contetudo
referente a processos judiciais de 1947 a 2014.

Diante do exposto, evidencia-se que, com o fim da execugdo, encerra-se
mais uma etapa. Assim, para que seja possivel a continuidade do negécio apoés a
referida execugdo, é imprescindivel que haja novo termo de referéncia e nova
contratacao.

Outro recurso que pode ser apontado como meio a propiciar a
continuidade do negbcio apds a execucdo é a aquisicio dos equipamentos
necessarios para a digitalizacdo e microfilmagem, entretanto, tais aparelhos tém

alto custo, ndo sendo razoavel a aquisicao das referidas maquinas pelo TRE/RN.

3. ESTRATEGIA DE CONTINUIDADE CONTRATUAL

Tais estratégias serao listadas no anexo 1V, referente a Analise de Riscos.

4. ACOES PARA TRANSICAO E ENCERRAMENTO CONTRATUAL

No que concerne a acdo de encerramento contratual, é preciso que
sejam retirados os equipamentos da sala que sera fornecida por este Regional para
a realizacdo do servigo, pertencentes a CONTRATADA. Além disso, é necessaria a
entrega dos microfilmes e da base de dados contendo os documentos digitalizados
e indexados.

Quanto as acdes de transicdo, considerando que as atividades de
digitalizacdo e microfilmagem caracterizam-se por possuir etapas auténomas, ou

seja, independentes, ndo é necessaria a definicdo das referidas agoes.
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5. ESTRATEGIA DE INDEPENDENCIA

No caso deste contrato, a transferéncia de conhecimento tecnoldgico,
imprescindivel para o alcance da independéncia pelo CONTRATANTE, € ineficaz,
visto que a digitaliza¢cdo e microfilmagem dependem de equipamentos caros, com
relacdo custo x beneficio negativa, os quais este Regional ndo objetiva adquirir.

Desse modo, é in6cuo exigir da CONTRATADA a transferéncia de seu

aporte de conhecimento se ndo sera possivel o uso do know-how ofertado.

Anni Chyara de Lima Avelino

Integrante Demandante

Ernesto Leca Pinto

Integrante Administrativo

Sanderson Lelis de Macedo Costa

Integrante Técnico
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E
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

ANALISE DE RISCOS

1. RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Risco 1: Nao aprovacgado dos artefatos do planejamento contratual

- Probabilidade: baixa

- Impacto: baixo

- Dano: atraso no fornecimento da solucdo; necessidade de refazer o artefato
desaprovado.

- Acdo preventiva: preencher os artefatos de modo a observar a Portaria TRE/RN n.2
388/2014-GP, que dispde sobre o modelo de contratagdo de solugao de TIC no
ambito da Justica Eleitoral do RN. Responsavel: Equipe de planejamento

- Acdo de contingéncia: retificar o artefato inconsistente para que a contratacao

possa ter continuidade. Responsavel: Equipe de planejamento

Risco 2: Fracasso na licitacao

- Probabilidade: baixa

- Impacto: médio

- Dano: impossibilidade de contratagdo.

- Acdo preventiva: elaborar termo de referéncia dentro das normas legais e das
regras de mercado; publicizar tanto quanto possivel o edital de licitacdo; evitar erros
no cadastro da licitagdo. Responsavel: A equipe de planejamento sera responsavel
pela primeira acdo e o Nucleo de Licitagdes se responsabilizara pelas duas dltimas.

- Acao de contingéncia: adequar as exigéncias contratuais a fim de possibilitar maior
participacdo, preservando-se as exigéncias imprescindiveis para que o resultado

pretendido seja alcancado. Responsavel: Equipe de planejamento

Risco 3: Atraso/Interrupc¢ao do contrato por parte da CONTRATADA
- Probabilidade: baixa
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- Impacto: médio/alto

- Dano: Atraso na conclusao das atividades de digitaliza¢do e microfilmagem

- Acdo preventiva: cumprimento das obrigacoes relativas a CONTRATANTE;
verificacdo periodica quanto a regularidade das certiddes; exigéncia de atestado de
capacidade técnica; clareza e rigor nas san¢des. Responsavel: Equipe de fiscalizacao
do contrato e, juntamente, as assessorias juridicas deste Tribunal no que tange a
aplicacao das sangdes.

- Acdo de contingéncia: formar cadastro de reserva para que seja possivel a
contratacdo de empresa que figurou como segunda colocada em caso de interrupg¢ao

injustificada da CONTRATADA. Responsavel: Nucleo de Licitagdes

2. RISCOS DA SOLUCAO DE TIC:

Risco 4: Indisponibilidade da infraestrutura de TI

- Probabilidade: baixa

- Impacto: alto

- Dano: impossibilidade de execugdo do servico

- Acdo preventiva: monitoramento periddico da infraestrutura disponibilizada pela
TIC. Responsavel: STIC

- Acao de contingéncia: disponibilizar servidores da TIC para a resolucdao do
problema causador da indisponibilidade; caso os equipamentos defeituosos sejam de
propriedade da CONTRATADA, sera de sua responsabilidade a resolucdo do problema
causador da indisponibilidade. Responsavel: respectivamente, STIC e CONTRATADA.

Risco 5: Atraso na entrega do software de consulta, rastreamento e
empreéstimo/desarquivamento de documentos pela SDS/CS/STIC.

- Probabilidade: média

- Impacto: alto

- Dano: impossibilidade de acesso aos documentos digitalizados

- Acdo preventiva: acompanhamento do desenvolvimento pela Equipe de
Fiscalizacao frente a SDS/CS/STIC.

- Acdo de contingéncia: solicitagdo de atuagdo mais agil para o desenvolvimento do

sistema.
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Anni Chyara de Lima Avelino

Integrante Demandante

Ernesto Leca Pinto

Integrante Administrativo

Sanderson Lelis de Macedo Costa

Integrante Técnico
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E
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

ESTRATEGIA DA CONTRATACAO

1. DETALHAMENTO DA SOLUCAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO

1.1 Descri¢ao da solucao

Objetivando a preservacdo e acesso a documentos, temos como solugdo de
Arquivologia e TI a realizacdo de microfilmagem e digitalizacdo dos documentos
com certificacdo digital e aplicacdo de OCR. Os representantes digitais produto
desta digitalizacdo deverao ser entregues em duas vias, matriz digital (TIFF) e
derivada de acesso (PDF). Os microfilmes também devem ser entregues em duas
vias, um filme original e um filme cépia. Deverdo ser realizados preparacao,
controle de qualidade, indexagdo, classificagdio documental e desenvolvimento de
sistemas de busca e recuperacdo dos documentos digitalizados. Todos os dados
resultantes desta solugdo, representantes digitais, base de dados de indices, de
classificacao (Conforme Tabela de Temporalidade do TRE-RN) e de metadados
(referente ao formulario estabelecido pelo CONARQ), deverdo ser entregues em

duas copias, sendo uma original e outra de backup, em discos rigidos distintos.

1.2 Bens e servicos que compoem a solucao

1.2.1. Os servigos que se pretende contratar sao os seguintes (conforme item 2.1.1,
do artefato Andlise de Viabilidade da Contratacdo): preparacdo dos documentos,
indexacdo, classificacao, digitalizacdo, remontagem dos processos, microfilmagem
e adequacdo da base de dados legada, além de certificacdo e obtencdo dos

metadados do CONARQ.

1.2.2. O Software de consulta, rastreamento, empréstimo/desarquivamento,
digitalizacdo, certificacdo, indexacdo, classificacdo e geracio de metadados sera

desenvolvido pela CONTRATANTE.
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1.3 Identificacao da solucao

E possivel especificar o servico usando pardmetros usuais de mercado? Sim

E possivel medir o desempenho da qualidade usando paridmetros usuais de
mercado? Sim

O objeto da contratagdo se estende necessariamente por mais de um ano? Nao

O objeto da contratagdo é essencial para o negécio? Sim

2. INDICACAO DOS TERMOS CONTRATUAIS

2.1 Responsabilidades técnicas da CONTRATADA

2.1.1 Cumprir as normas técnicas e a legislacao vigentes no Brasil acerca da
producgdo de copias digitalizadas e microfilmadas com valor legal, além das normas
vigentes quanto ao processo de certificacao digital.

2.1.2 Responsabilizar-se pelo dimensionamento dos recursos humanos e materiais
necessarios a boa e completa execug¢do dos servigos.

2.1.3 Preparar os documentos uma unica vez para o procedimento de digitalizacdo,
de forma a minimizar a sua manipulacdao. Em caso de impossibilidade, devera ser
reportada a situacao para a Equipe de Fiscaliza¢cdo, que podera deliberar sobre a

melhor acdo a ser tomada.

2.2 Demais responsabilidades da CONTRATADA

2.2.1 A agdo ou omissdo, total ou parcial, da Equipe de Fiscaliza¢do, ndo eximira a
CONTRATADA da integral responsabilidade pela execug¢do dos servigos
contratados.

2.2.2 Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados ao TRE/RN ou a terceiros,
por acdo ou omissado acerca da execu¢do dos servigos;

2.2.3 Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no artefato de Andlise de Viabilidade da Contratagao;

2.2.4 Prestar as informagoes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE;
2.2.5 Responsabilizar-se pelo custeio das despesas referentes ao transporte,

embalagem e seguro até a entrega das digitalizacdes e dos microfilmes;
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2.2.6 Manter recursos humanos e materiais suficientes a boa e total execucao dos
Servigos.
2.2.7 Obedecer aos ditames da CLT e da legislacdo especifica acerca dos servicos
objeto deste Plano de Contratagdes, assim como convencgao coletiva referente aos
trabalhadores que prestam os referidos servigos.
2.2.8 Apresentar formalmente certificado de garantia dos servicos de digitalizagdo
e microfilmagem executados.
2.2.9 Assegurar e facilitar o acesso da Equipe de Fiscalizacdo aos servicos e a todos
os elementos que forem necessarios ao desempenho de sua missao.
2.2.10 Cumprir as obrigagdes contratuais previstas no edital da licitagdo.
2.2.11 A empresa vencedora devera apresentar, no momento da assinatura do
contrato, legislacdo especifica ou convengao coletiva referente aos trabalhadores
que prestam os servicos aludidos neste Plano de Contratacao a fim de justificar o
horario de trabalho, caso seja inferior as oito horas diarias.
2.2.12 Fornecer papel, grampos, clips, colchetes, embalagens plasticas e bailarinas,
a serem utilizados na remontagem dos processos apds sua digitalizacao.
2.2.13 Para efeito de gestdo e fiscalizacdo por parte do TRE/RN, a CONTRATADA
ficara obrigada a:
a) Prestar informagdes e esclarecimentos solicitados pelo TRE/RN,
garantindo-lhe o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos aos
servicos executados ou em execu¢do, documentagdo trabalhista e
previdenciaria;
b) Atender prontamente as reclamacoes, exigéncias ou observacoes feitas
pelo TRE-RN, refazendo ou corrigindo, quando for o caso e as suas
expensas, as partes dos servicos que ndo obedegcam aos respectivos
projetos, especificagdes, normas ou ordens de servico;
c) Sustar qualquer servigo em execucdo que ndo esteja, comprovadamente,
sendo executado com boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
publica ou de bens préprios, da CONTRATANTE ou de terceiros,
independentemente de solicitagdo do TRE-RN;
d) Informar, por escrito, ao TRE-RN, em prazo de 24 (vinte e quatro)

horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidentes que se verificarem no
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local dos servicos, independentemente de comunicagao verbal, que deve
ser imediata;
e) Apresentar listagem com a identificacdo dos empregados que atuardo

na execucao dos servicos e o horario de trabalho respectivo.

2.3 Responsabilidade das empresas licitantes

2.3.1 As empresas licitantes sera facultada a realizagdo de visita técnica no
endereco do Arquivo Central deste Tribunal descrito do artefato de Analise de
Viabilidade da Contratacéo. A oportunidade, a licitante podera esclarecer dtvidas e
conhecer a infra-estrutura do local, bem como tomar conhecimento das
instalagdes, recursos tecnoldgicos e ambiente operacional do TRE/RN.

2.3.2 A nao realizagdo da visita técnica por parte da licitante vencedora implicara
na aceitagdo tacita das exigéncias constantes neste Termo de Referéncia, nao
podendo ser solicitados posteriormente pagamentos adicionais em razao do
desconhecimento das condi¢des das instalagoes.

2.3.3 A vistoria devera ser realizada por profissional devidamente identificado e
agendada, previamente, junto a Coordenadoria de Gestao da Informacao, CGI, pelo
e-mail cgi@tre-rn.jus.br ou telefones (84) 3654-5410 ou (84) 4006-5688, no
periodo das 08:00 as 14:00 horas.

2.4 Responsabilidades da CONTRATANTE

2.4.1 Convocar o licitante vencedor, em conformidade com o art. 64 da Lei n?
8.666/93, para retirar a Nota de Empenho e assinar o contrato, no prazo legal, a
contar da notificacao.

2.4.2 Assegurar-se da boa prestacdo dos servicos, verificando sempre o seu
desempenho.

2.4.3 Exigir da CONTRATADA o fiel cumprimento dos deveres e obrigacdes
mencionados no Termo de Referéncia e no contrato.

2.4.4 Promover, através da Equipe de Fiscalizacdo do contrato, devidamente
designada, o acompanhamento e a fiscalizacdao do servico, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que,

a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.
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2.4.5 Ordenar a imediata retirada, de suas dependéncias, de empregado da
CONTRATADA que estiver sem cracha de identificacdo, ou ainda, que embaragar ou
dificultar a acao fiscalizadora, ou cuja permanéncia na area for considerada
inconveniente em razao de comportamento inadequado ou de inaptiddo técnica
para a execuc¢ao dos servigos.

2.4.6 Vetar a utilizacdo de materiais, equipamentos, métodos de trabalho ou de
processos executivos que estejam, a seu juizo, em desacordo com as exigéncias e
padrdes técnicos e administrativos estipulados pelas boas praticas de arquivologia
e pelo presente Plano de Contratacgdes.

2.4.7 Comunicar a CONTRATADA as deficiéncias ou irregularidades encontradas na
execucdo dos servicos, objeto do Contrato celebrado.

2.4.8 Verificar a ocorréncia de fatos para os quais haja sido estipulada penalidade
contratual e tomar as devidas providéncias quanto a sua aplicagao.

2.4.9 Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condigdes de preco e
prazo estabelecidos no Termo de Referéncia e no contrato.

2.4.10 Disponibilizar equipe da area de tecnologia da informacao para instalagdo e
suporte em termos de software e hardware, sempre que se fizer necessario, exceto
em equipamentos e sistemas de responsabilidade da CONTRATADA.

2.4.11 Disponibilizar espaco fisico, inclusive com mobiliario, conforme
discriminado nos itens 7.2 e 7.3, do artefato sobre a Andlise de Viabilidade da

Contratacdo, para o funcionamento do servigo e suporte técnico.

2.5 Procedimentos e critérios de aceitacido de servigos/niveis de servigo

2.5.1 Taxa de reconhecimento do OCR

a) Etapa: Sera realizada, por amostragem, ao longo da execu¢do do servico de
digitalizacdo, verificagdo para controle de qualidade do reconhecimento do OCR.

b) Indicador: percentual de acertos obtido considerando o total de palavras da
imagem analisada.

c) Valor minimo aceitavel: as palavras reconhecidas corretamente através do OCR
devem ser superiores a 90% (noventa por cento) do total de expressdes da

imagem (pdagina), caso contrario, sera necessaria a correcdo do servigo.

2.5.2 Tamanho maximo da soma dos representantes digitais
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a) Etapa: Sera realizada, por amostragem, ao longo da execucdo do servico de
digitalizacdo, a verificacdo para controle de tamanho maximo da soma dos
representantes digitais.

b) Indicador: percentual de soma dos representantes digitais por imagem
digitalizada com tamanho maximo inferior a 1 (um) Mbyte.

c) Valor minimo aceitavel: 99% (noventa e nove por cento) dos representantes
digitais verificados devem ter a soma do tamanho da matriz digital (TIFF) e da

derivada de acesso (PDF) observando o limite estabelecido no indicador.

2.5.3 Resolucdo linear (dpi)

a) Etapa: Sera realizada, por amostragem, ao longo da execu¢do do servico de
digitalizacdo, a verificagdo para controle de tamanho minimo da resolucdo linear
dos representantes digitais.

b) Indicador: percentual dos representantes digitais com tamanho minimo de 300
(trezentos) dpi.

c) Valor minimo aceitavel: 100% (cem por cento) dos representantes digitais

verificados devem observar o tamanho minimo definido no indicador.

2.6 Estimativa de volume de servicgos

2.6.1 Digitalizacdo e microfilmagem de documentos

a) Estimativa: Considerando que o objetivo desta contratacdo é a digitalizacado e
microfilmagem dos processos judiciais ajuizados entre 1947 e 2014, arquivados na
Secdo de Arquivo e ndo contemplados na contratacdo anterior, estima-se que o
montante de imagens a serem trabalhadas nesta etapa é de cerca de 630.000
(seiscentos e trinta mil).

b) Forma de estimativa: Obteve-se o numero de documentos por meio da
contagem de caixas-arquivo. Uma vez que ha 700 (setecentas) caixas a serem
digitalizadas/microfilmadas e cada uma delas contém cerca de 900 (novecentas)

folhas, é possivel estabelecer a referida estimativa.

2.7 Metodologia de avaliacio da qualidade e da adequacdo da solucido as

especificacdes funcionais e tecnologicas
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2.7.1 Afericdo da taxa de reconhecimento do OCR. Etapa: no decorrer da execugdo
contratual.

2.7.2 Verificacdo do tamanho maximo da soma dos representantes digitais. Etapa:
no decorrer da execug¢ao contratual

2.7.3 Controle da resolucao linear (dpi). Etapa: no decorrer da execuc¢do contratual.

2.8 Inspecdes e diligéncias, se aplicaveis
2.8.1 A qualquer tempo, o Nucleo de Licitagdes e os integrantes técnico,
demandante e administrativo da Equipe de Planejamento poderdao promover

diligéncias a fim de esclarecer ou complementar a instrucao do processo licitatorio.

2.9 Forma de pagamento em funcao dos resultados obtidos

2.9.1 O pagamento sera efetuado pelo servico efetivamente solicitado pela

CONTRATANTE e executado pela CONTRATADA.

2.9.2 Os precos deverdo ser apresentados separadamente, considerando os

seguintes itens:
a) Reindexacdo com migracdo da massa documental ja digitalizada e
microfilmada, atinente a adequac¢do da base de dados legada, conforme
detalhamento constante no artefato de Analise de Viabilidade (item 2.1.1, g).
b) Digitalizacdo, certificacdo digital, indexa¢do e microfilmagem de parte da
massa documental do TRE/RN, conforme detalhamento constante no artefato
de Andlise de Viabilidade. A indexacdo devera ser realizada processo a
processo (e ndo por pagina), cuja quantidade estimada é de,
aproximadamente, 7.500 (sete mil e quinhentas) unidades.

2.9.3 Para a composicao do pregco, a CONTRATADA deve considerar que o acervo

arquivistico de documentos a serem preparados e digitalizados é constituido, em

sua maioria, de tamanho A4 e “oficio” com gramatura 75 g/m? e em suporte papel,

havendo a possibilidade da existéncia de fragilidade do suporte documental.

2.9.4 Os servicos decorrentes do Registro de Precos serao feitos de acordo com a

necessidade e conveniéncia do TRE-RN, mediante a emissdo de solicitacdo de

fornecimento e da nota de empenho. Especificamente quanto ao item 2.1.1 (exceto

a alinea “g”) a solicitacdo sera de, no minimo, 90.000 (noventa mil) imagens.
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2.9.5 A forma de pagamento a CONTRATADA sera realizada de acordo com
cronograma do item 2.10.1.
2.9.6 Pelas caracteristicas peculiares deste projeto, faz-se necessaria a contratagao,
ndo de servicos isolados, mas de uma solu¢do completa para a preservacao e
acesso do acervo arquivistico do TRE/RN. Portanto, os 2 (dois) servicos descritos
no item 2.9.2 devem ser efetivados pela mesma empresa.
2.9.7 A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal com os servigos
discriminados.
2.9.8 0 pagamento sera condicionado a formula¢do de nota técnica emitida pela
Equipe de Fiscalizacao.
2.9.9 Para a liberacdo do pagamento, a CONTRATANTE poderd solicitar a
CONTRATADA, juntamente com o documento fiscal (nota fiscal/fatura), cépia dos
comprovantes de recolhimento das obrigacdes trabalhistas, folha de pagamento,
guia de recolhimentos fundidrios e previdenciarios, do(s) funcionario(s)
envolvido(s) na execucdo dos servicos ora contratados, referente ao periodo de
duracao dos mesmos. Ademais, a CONTRATADA devera apresentar:
a) Nota fiscal dos servigos prestados;
b) Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido; certiddo de regularidade perante o FGTS, a Justica
Trabalhista, bem como nao ter registro no Cadastro Nacional de Condenagdes
Civeis por Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica, e a auséncia de registro no Cadastro de Empresas Inidoneas e
Suspensas, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;
c) Declaracao de optante pelo SIMPLES, se for o caso.
2.9.10 O pagamento sera efetuado até o 152 (décimo quinto) dia util do més
subsequente ao da realizacao do servico descrito na nota fiscal/fatura, a partir do
ateste da Equipe de Fiscalizacao do contrato.
2.9.11 Os servigos discriminados nos artefatos do presente Plano de Contratagdes
serdo recebidos pela Equipe de Fiscalizacao, de acordo com as descrigdes e
quantidades contidas na nota de empenho, sendo que, na hipétese de entrega de
produto diverso, o pagamento ficara suspenso até a respectiva regularizacao.
2.9.12 O preco contratual devera incluir todas as despesas necessdrias a realizacdo

dos servicos, dentre outras, a remuneracao dos empregados na atividade e seus
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encargos trabalhistas, as despesas fiscais, o custo dos equipamentos, as despesas

com viagens, alimentacao, transporte, reproducdo do material e quaisquer outras

despesas necessarias para realizacao dos servicos.

2.9.13 Devera ser apresentado, em conjunto com a nota fiscal de faturamento, um

relatorio das imagens processadas a que faz referéncia.

2.10 Cronograma de execucao fisica e financeira

2.10.1 Considerando que a CONTRATADA tera o prazo de 9 (nove) meses para a

execucdo da totalidade do servico, o cronograma foi estruturado da seguinte

forma:
Atividade Periodo Percentual
Reindexag¢do com migracao | 30 dias corridos apds a emissdo 11,11%
dos documentos ja da nota de empenho
digitalizados/microfilmados
Reindexagdo com migracao | 30 dias corridos apds a emissdo 11,11%
dos documentos ja da nota de empenho
digitalizados/microfilmados
Reindexagdo com migracao | 30 dias corridos apds a emissdo 11,11%
dos documentos ja da nota de empenho
digitalizados/microfilmados
Reindexag¢do com migracao | 30 dias corridos apds a emissdo 11,11%
dos documentos ja da nota de empenho
digitalizados/microfilmados
Reindexag¢do com migracao | 30 dias corridos apds a emissdo 11,11%
dos documentos ja da nota de empenho
digitalizados/microfilmados
Reindexag¢do com migracao | 30 dias corridos apds a emissdo 11,11%
dos documentos ja da nota de empenho
digitalizados/microfilmados
Reindexag¢do com migracao | 30 dias corridos apds a emissdo 11,11%
dos documentos ja da nota de empenho
digitalizados/microfilmados
Reindexagdo com migracdo | 30 dias corridos apds a emissdo 11,11%
dos documentos ja da nota de empenho
digitalizados/microfilmados
Reindexag¢do com migracdo | 30 dias corridos apds a emissdo 11,11%
dos documentos ja da nota de empenho
digitalizados/microfilmados
TOTAL 9 meses 100% do total de processos
reindexados
Digitalizacao/Indexagdo/Cer | 30 dias corridos apds a emissao 11,11%
tificacdo/Microfilmagem da nota de empenho
Digitalizacdo/Indexacdo/Cer | 30 dias corridos apos a emissao 11,11%
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tificacdo/Microfilmagem

da nota de empenho

Digitalizacdo/Indexacao/Cer
tificacdo/Microfilmagem

30 dias corridos apds a emissdo
da nota de empenho

11,11%

Digitalizacdo/Indexa¢ao/Cer
tificacdo/Microfilmagem

30 dias corridos apds a emissdo
da nota de empenho

11,11%

Digitalizacao/Indexacao/Cer
tificacdo/Microfilmagem

30 dias corridos apds a emissdo
da nota de empenho

11,11%

Digitalizacdo/Indexacao/Cer
tificacdo/Microfilmagem

30 dias corridos apds a emissdo
da nota de empenho

11,11%

Digitalizacdo/Indexacao/Cer
tificacdo/Microfilmagem

30 dias corridos apds a emissdo
da nota de empenho

11,11%

Digitalizacao/Indexacao/Cer
tificacdo/Microfilmagem

30 dias corridos ap6s a emissao
da nota de empenho

11,11%

Digitalizacao/Indexacao/Cer
tificacdo/Microfilmagem

30 dias corridos apds a emissdo
da nota de empenho

11,11%
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TOTAL 9 meses 100% do total de imagens
digitalizadas/indexadas/ce
rtificadas/microfilmadas
Total de Documentos | Média de dias Média de
Meses n . ~ | documentos por
documentos por Més Gteis por més dia
7.798 9 867 20 43,35
processos
63,0'.000 9 70.000 20 3.500
paginas

2.10.2 Independentemente do nimero de notas de empenho emitidas, o prazo

obedecera ao disposto no item 2.10.1 de 30 dias corridos para cada lote de 1.114

processos para o caso da reindexacdo com migracdo da base de dados existente e

90.000 documentos para a digitaliza¢cdo/indexacao/certificacao/microfilmagem.

2.11 Mecanismos formais de comunica¢ao

2.11.1 A comunicacdo entre a Equipe de Fiscalizacdo e a CONTRATADA sera

realizada através de correspondéncia oficial e anotagdes ou registros no Relatério

de Servigos, assim como por meio de reunides e mensagens eletronicas, cabendo a

CONTRATADA e a CONTRATANTE informarem os seus respectivos enderegos

eletronicos ap6s assinatura do contrato.
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2.11.2 Serao realizadas reunides de trabalho entre a Equipe de Fiscalizacao e a
CONTRATADA para a andlise do desempenho desta e acompanhamento da
execucdo contratual, sempre que houver necessidade, sendo as mesmas
registradas em ata, as quais fardo parte do processo atinente ao contrato.

2.11.3 As reunides serdo documentadas por Atas de Reunido, elaboradas pela
fiscalizacdo e que conterdo, no minimo, os seguintes elementos: nome e assinatura
dos participantes, data de realizacdo, assuntos tratados, decisdoes e
responsabilidades pelas providéncias a serem tomadas, conforme o modelo de Ata

de Reunido Administrativa do Manual de Padroniza¢do de Atos do TRE/RN.

2.12 Definicdo das san¢des administrativas
2.12.1 A inexecucdo parcial ou total do objeto desta contratacdo e a pratica dos
atos indicados nesta clausula, verificado o nexo causal devido a acdo ou a omissao
da CONTRATADA, relativamente as obrigacdes contratuais em questdo, torna
passivel a aplicacdo das sang¢des previstas na Lei n.2 10.520/2002, no Decreto n.2
5.450/2005 e na Lei n.2 8.666/1993, observados o contraditdrio e a ampla defesa,
conforme listado a seguir:

a) adverténcia;

b) multa;

c) suspensdo tempordaria de participacao em licitacdo e impedimento de

contratar com a Administragao;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo

Publica.
2.12.2 As sangdes de adverténcia, de suspensdo temporaria do direito de participar
em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica poderao ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente a de multa e obedecerdo ao disposto na
legislacdo de regéncia no que concerne as hipoteses de aplicacdo, quantum e
conseqiiéncias.
2.12.3 A adverténcia podera ser aplicada no caso de descumprimento parcial das
obrigacdes e responsabilidades assumidas contratualmente, por culpa exclusiva da

CONTRATADA.
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2.12.4 Para efeito de aplicacdo de san¢des administrativas, as infragdes contratuais
cometidas pela CONTRATADA serao classificadas, conforme o impacto na execucao
do objeto, em 3 (trés) niveis:
a) Leve: falha contratual que, apesar de causar transtorno a execucao da
contratacdo, nao acarreta maiores conseqiiéncias a sua finalidade,
atribuindo-se 1 (um) ponto para cada infracdo desse nivel.
b) Média: falha que causa impacto a execucdo da contrata¢do, sem, no
entanto, alterar sua finalidade, atribuindo-se de 2 (dois) a 5 (cinco) pontos
para cada infragdo desse nivel.
c) Grave: falha que impede a execu¢do normal da contratagdo,
desconfigurando sua finalidade, atribuindo-se de 6 (seis) a 10 (dez) pontos
para cada infragdo desse nivel.
2.12.5 A CONTRATADA, quando nao puder cumprir os prazos estipulados para a
execucdo dos servigos, total ou parcial, devera apresentar justificativa por escrito,
devidamente comprovada, e em documento contemporaneo a sua ocorréncia,
acompanhada de pedido de prorrogacdo, nos casos de ocorréncia de fato
superveniente, excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que
altere fundamentalmente as condigdes deste Plano de Contratagdes, ou impeca a
sua execucao, por fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administragao.
2.12.6 Do ato que aplicar as penalidades, cabera recurso na forma do art. 109 da
Lei n® 8.666/93.
2.12.7 O periodo de atraso sera contado em dias corridos.
2.12.8 Para cada infragdo cometida, sera atribuida a pontuagdo conforme a tabela

abaixo:
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Nivel da infragdo
Descricdo da infragdo contratual

contratual/pontos
- Entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para sanar as
inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a analise da documentacido
(pontuagao por cada dia de atraso).
- Falha no processo de OCR.

Leve/1

- Falha da producdo da derivada de acesso.
- Falha na indexa¢do de processo.
- Falha na classificacdo de documentos.

- Falha no contetido dos microfilmes.
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- Atraso na entrega dos microfilmes (pontuagao por cada dia de atraso).
- Preenchimento incompleto na tabela de metadados.

- Falha na digitalizac¢do e criagao dos representantes digitais.

- Erro no vinculo entre os dados indexados e os representantes digitais.
- Falha na certifica¢do digital.

- Ndo atingir 50% da meta diaria definida no item 2.10.1.

- Nao atingir 90% da meta mensal definida no item 2.10.1.

- Nao realizar o pagamento dos saldrios de seus funcionarios dentro do prazo
estipulado (pontuagdo por cada dia de atraso).

- Erro na remontagem dos processos.

Média/3 - Ndo atingir 30% da meta didria definida no item 2.10.1.

- Ndo atingir 70% da meta mensal definida no item 2.10.1.

- Danos reparaveis nos documentos manuseados (pontuagdo por cada

documento).

- Ndo atingir 10% da meta diaria definida no item 2.10.1

- Ndo atingir 50% da meta mensal definida no item 2.10.1

- Recusar-se a executar servico previsto no Termo de Referéncia e determinado
rave/> pela FISCALIZACAO/GESTAO, sem motivo justificado.

- Danos irreparaveis nos documentos manuseados (pontuagdo por cada

documento)

2.12.9 Na ocorréncia de falhas ou irregularidades diferentes daquelas indicadas no
item anterior, a Administracao podera aplicar a CONTRATADA o nivel da infracao
associado a uma das listadas acima, considerando sua natureza, gravidade e
similitude com a falha ou irregularidade cometida, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem.
2.12.10 A autoridade competente podera utilizar a tabela referente ao item 2.12.8
para aplicar as san¢des administrativas previstas no item 2.12.1, de acordo com a
pontuacdo acumulada decorrente das infragdes cometidas pela empresa durante a
execucdo da contratacao:

a) de 3 (trés) a 5 (cinco) pontos: sancdo de adverténcia;

b) de 6 (seis) a 7 (sete) pontos: sancdo de multa de 1% (um por cento) do

valor total da contratacao;

c) de 8 (oito) a 9 (nove) pontos: sancao de multa de 2% (dois por cento) do

valor total da contratacao;
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d) de 10 (dez) a 11 (onze) pontos: sancdo de multa de 3% (trés por cento) do
valor total da contratacao;
e) de 12 (doze) a 13 (treze) pontos: san¢do de multa de 4% (quatro por
cento) do valor total da contratacao;
f) de 14 (quatorze) a 15 (quinze) pontos: san¢cdo de multa de 5% (cinco por
cento) do valor total da contratacao;
g) de 16 (dezesseis) a 20 (vinte) pontos: sancdo de multa de 6% (seis por
cento) até 10% (dez por cento) do valor total da contratacao;
h) acima de 20 (vinte) pontos: a san¢ao fixada na alinea “g”, cumulada com:
h.1. Sancdo de suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo, por até 2 anos;
h.2. Sanc¢do de negativacao junto ao SICAF e impedimento de contratar com a
Administracado, por até 5 (cinco) anos; e/ou
h.3. Rescisdo contratual.
2.12.11 As multas previstas nesta clausula, caso sejam aplicadas, serao
descontadas por ocasido do pagamento da nota fiscal ou serdo pagas por meio de
Guia de Recolhimento da Unido (GRU) pela futura CONTRATADA no prazo que o
despacho de sua aplicacdo determinar.
2.12.12 A Equipe de Fiscalizacdo devera verificar a ocorréncia de fatos para os
quais haja sido estipulada qualquer penalidade contratual e informa-los ao setor
competente, instruindo o seu relatério com os documentos relacionados ao

ocorrido.

3. DADOS ORCAMENTARIOS

3.1 Orcamento Detalhado

3.1.1 O detalhamento do or¢amento estimado estd apresentado na tabela a seguir,
considerando a estimativa de pregos obtida em pesquisa mercadolégica realizada

com empresas que trabalham no ramo do servico requerido e valores obtidos

através de processos licitatérios dentro do periodo de 180 dias:
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ITEM

DESCRICAO DO SERVICO

Unid.

Quant.

VALOR
UNIT.
(R9)

VALOR
TOTAL
(R9)

01

Reindexac¢do com migrac¢do da
massa documental ja digitalizada e
microfilmada, atinente a adequacao
da base de dados legada, conforme
detalhamento constante no artefato
de Analise de Viabilidade. Total de

7.798 processos.

Unidade

7.798

4,23

32.985,54

02

Digitalizacao, certificagdo digital,
indexacdo™ e microfilmagem de
parte da massa documental do

TRE/RN, conforme detalhamento

constante no artefato de Andlise de
Viabilidade.
* Indexacao realizada por
processos, cuja quantidade

estimada é de 7.500 unidades.

Pagina

630.000

0,35

220.500,00

3.2. Adequagdo Or¢amentaria

3.2.1 Fonte de Recursos

Para o ano de 2016, nao ha previsdo de orcamento destinado a presente

contratacdo. Assim, aguardam-se eventuais sobras orcamentarias e/ou pedido de

crédito suplementar ao TSE. Em vista disso, a presente contratacdo estd sendo

formatada para o Sistema de Registro de Precos, que possibilita uma Ata de

Registro de Precos com vigéncia de 1 (um) ano. Desta forma, a contratacdo sera

valida também para o ano de 2017, em que ha previsdo na Proposta Or¢camentaria

para acobertar as despesas, conforme tabela a seguir:

Item Valor (R$) | Fonte (Programa/Agio)

Classificagdo da
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Despesa

le?2 285.000,00 | Gestaio do  Processo  Eleitoral /| 33.90.39.83
Julgamento de Causas e Gestao
Administrativa na Justica Eleitoral no
Estado do Rio Grande do Norte
(02.122.0570.20GP.0024)

3.2.2 Estimativa de Impacto Econémico-Financeiro

Como a contratacao esta sendo formatada através do Sistema de Registro de
Precos, o impacto da vigéncia do contrato se torna flexivel ao longo da validade da
Ata de Registro de Precos. Ja que ndo se trata de uma contratacdo continua, o valor
previsto na Proposta Orcamentdria (R$ 285.000,00) devera ser integralmente

utilizado no ano de 2017.

3.2.3. Vigéncia da Prestacao do Servigo

A vigéncia prevista para a Ata de Registro de Precos é de 1 (um) ano, a

partir da data da sua assinatura.

3.3. Garantia de Execuc¢do Contratual

3.3.1. Para fiel cumprimento das obriga¢cdes assumidas, a CONTRATADA prestara
garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do contrato. Como se
trata de uma Ata de Registro de Precos, cujo fornecimento pode se dar de forma

parcelada, a garantia devida sera calculada a partir do valor empenhado.

3.3.2. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera assegurar o
pagamento de:

a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

b) Multas punitivas aplicadas a CONTRATADA;

c) Prejuizos diretos causados ao TRE-RN decorrentes de culpa ou dolo durante a

execucao do contrato.
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4. ELABORACAO DE MODELOS

4.1 Modelos

4.1.1 Ao longo do planejamento da contrata¢do (estudo de Analise da Viabilidade
da Contratacdo) foram elaborados os seguintes modelos de documentos:

a) Modelo de Termo de Compromisso de Manutenc¢do de Sigilo;

b) Modelo de Termo de Ciéncia.

4.1.2 Durante a elaboracao deste artefato, foi produzido o modelo de Ordem de

Servico que segue em anexo.

4.1.3 Os modelos elencados nos itens anteriores serdo anexados ao Termo de

Referéncia a ser produzido.

5. CRITERIOS TECNICOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1. Proposta Técnica

Uma vez que o tipo de licitagdo proposto é o de Menor Pre¢o, ndo ha
definicdo de critérios técnicos pontuaveis (aplicaveis apenas em licitacdes cujo tipo

€ Melhor Técnica ou Técnica e Precgo).

5.1.1. Organizacdo da Proposta

Quanto a organizacdo da proposta, a mesma devera ser apresentada pela
LICITANTE contendo a indicagao do:
a) Valor unitario dos itens 1 e 2 da tabela abaixo;

b) Valor total dos itens 1 e 2 da tabela abaixo.

VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO DO SERVICO Unid. | Quant. | UNIT. | TOTAL
(R$) (R$)

01 Reindexacdao com migracao da Unidade | 7.798
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ITEM

DESCRICAO DO SERVICO

Unid.

Quant.

VALOR
UNIT.
(R9)

VALOR
TOTAL
(R$)

massa documental ja digitalizada e
microfilmada, atinente a adequacao
da base de dados legada, conforme
detalhamento constante no artefato

de Andlise de Viabilidade.

02

Digitalizacao, certificacao digital,
indexacdo™ e microfilmagem de
parte da massa documental do

TRE/RN, conforme detalhamento

constante no artefato de Andlise de
Viabilidade.
* Indexacdo realizada por
processos, cuja quantidade

estimada é de 7.500 unidades.

Pagina

630.000

5.2. Critérios de Selecao

5.2.1 O critério para a selecao do fornecedor sera o menor pre¢o apresentado na

Licitagcdo através da modalidade Pregao Eletronico. O menor preco sera aferido

pela soma dos valores unitarios referente aos itens 1 e 2, desde que o valor

ofertado ndo ultrapasse o valor de referéncia estabelecido para cada item.

5.2.2 Esta contratacao trata de servigo comum, visto que o servico de digitalizacao,

indexacdo, certificagio e microfilmagem de documentos fornecem elementos

padronizados de desempenho e qualidade amplamente conhecidos e utilizados por

fornecedores e consumidores desse tipo de atividade. Assim, tendo por base a

natureza dos servicos descritos; as demais normas vigentes; e a classificacdo dos

servicos como comuns, independente de sua complexidade, sugere-se a adogao da

modalidade Pregao Eletronico.
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5.2.3 A natureza destes servigos é propria para que sejam contratados mediante
Pregdo Eletronico, nos termos da Lei n? 10.520/2002; IN n.2 04/2010 de 19 de
maio de 2008 e demais legislagdes pertinentes, bem como nas condi¢des previstas
neste instrumento, invocados para sugerir a modalidade e tipo do certame a ser

realizado.

5.2.4 Corroborando, tem-se o Acérdao n® 2.471/2008 do Tribunal de Contas da
Unido, o qual prescreve:

A licitacdo de bens e servicos de tecnologia da informacdo
considerados comuns, ou seja, aqueles que possuam padroes de
desempenho e de qualidade objetivamente definidos no edital,
com base em especificagdes usuais de mercado, deve ser
obrigatoriamente  realizada  pela  modalidade  pregdo,
preferencialmente, na forma eletrdnica. (...).

Devido a padronizacdo existente no mercado, os bens e
servicos de tecnologia da informacdo geralmente atendem a
protocolos, métodos e técnicas pré-estabelecidos e conhecidos e a
padroes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos por meio de especificacbes usuais no
mercado. Logo, via de regra, esses bens e servicos devem ser
considerados comuns para fins de utilizagdo da modalidade

Pregdo (Lei n® 10.520/2002, art. 12).

5.2.5 Devera ser declarada vencedora a LICITANTE que atender aos critérios de
habilitacdo e apresentar o menor valor na soma dos valores unitarios para os itens
1 e 2, desde que o valor ofertado para cada item ndo ultrapasse o valor de
referéncia, bem como atender as demais condi¢cdes do Termo de Referéncia a ser
elaborado.

5.2.6 A Licitacdo nao apresenta exclusividade de participacdo para Micro Empresas
(ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos do inciso I do art. 48 da L.C
123/2006.

5.3. QUALIFICACAO TECNICA
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5.3.1 Requisitos de capacitagio e experiéncia

5.3.1.1 O LICITANTE devera apresentar atestado(s) fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado que comprove(m) a prestacao de servigos de
digitalizacdo e microfilmagem de, no minimo, 300.000 (trezentas mil) imagens de
acervos em institui¢des publicas ou privadas.

5.3.1.2 O LICITANTE devera comprovar que possui o registro para exercer a
atividade de microfilmagem, mediante apresentacao de documento emitido pelo

Ministério da Justica.

5.3.2 Requisitos de qualificacao das equipes técnicas

5.3.2.1 A CONTRATADA devera disponibilizar um Arquivista, comprovando esta
qualificacdo com certificado/diploma de curso superior na area de Arquivologia,
com experiéncia de, no minimo, 6 (seis) meses em digitalizacdo e microfilmagem,

tendo trabalhado com, no minimo, 15.000 (quinze mil) documentos.

5.4. GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.4.1 Divulgacao da Intencao de Registro de Precos - IRP

5.4.1.1 A divulgacdo da IRP devera ser realizada através do Portal de Compras
Governamentais.

5.4.1.2 A divulgacdo da IRP podera ser dispensada mediante justificativa anexada
aos autos devendo ser analisada pela autoridade superior.

5.4.1.3 Deverdo ser recusadas todas as manifestacdes de interesse oriundas de
Orgaos Publicos cuja sede de execucdo dos servicos objetos deste documento fique
fora de Natal ou Regido Metropolitana. Tal fato se deve a dificuldade de encontrar
empresas que atuem a nivel nacional bem como o aumento de preco que iria
ocorrer no valor dos servigos.

5.4.1.4 Deverao ser recusadas todas as manifestacdes de interesse com pedido de

quantitativo infimo, conforme inciso II, §32 do Art. 42 do Dec. 7.892/2013.

5.4.2 Contrataciao de empresa unica
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5.4.2.1 Todos os itens da presente contratacdo deverdo se adjudicados a licitante
unico, considerando conveniéncia técnica e administrativa, pois ficaria inviavel a
realizacdo das etapas de adequacdo da base de dados legada e
digitalizacdo/microfilmagem de forma concomitante, com mais de uma empresa.
Tendo em vista a existéncia de somente um diminuto espaco fisico reservado para
a execucdo das atividades, torna-se impossivel sua divisdo entre duas
CONTRATADAS. Além disso, seria dificil gerenciar as atividades de ambas a um sé
tempo, prejudicando, por exemplo, a apuragdo de responsaveis por eventuais

danos.

5.4.3 Adesao a ARP

5.4.3.1 O quantitativo de adesdes a Ata de Registro de Precos objeto desta
contratacdo podera ser autorizado em quantidade ndo superior ao quintuplo do
total registrado incluindo o Orgdo Gerenciador (TRE-RN) e os Orgios
Participantes.

5.4.3.2 As adesoOes nao poderao ser deferidas por itens isolados e sim para todos os

itens da ARP (entendimento recente do TCU - informativo n2 278 de 06/04/2016).

5.4.3 Preferéncia na execucao dos servigos

5.4.3.1 Caso seja solicitada pela CONTRATADA e devidamente justificada a
impossibilidade de execu¢do dos servigos de forma concomitante para o Orgio
Gerenciador, Orgdos Participantes e Orgdos ndo Participantes (adesdes), o Orgio
Gerenciador tera preferéncia, seguido dos Orgdos Participantes (o que solicitar

primeiro) e, por tltimo, os Orgdos nio Participantes.

Anni Chyara de Lima Avelino

Integrante Demandante

Ernesto Leca Pinto

Integrante Administrativo

Sanderson Lelis de Macedo Costa

Integrante Técnico
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

ORDEM DE EXECUGAO DE SERVIGO N° ___

Contrato n° -TRE/RN

Contrato n°

Licitacao: Pregao Eletrénico n°®

Contratada: (CNPJN° )

Processo n°

Protocolo PAE n°

Empenho n° Data do Empenho:
Equipe de Fiscalizagao: Portaria designa fiscais: /20___-DG
1. Pela presente ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO a Empresa
(CNPJ n° ), estabelecida na , tendo em vista o
cumprimento das obrigagbes contratuais preliminares, FICA
AUTORIZADA a iniciar a prestacdo dos servigos objeto do Contrato
em referéncia, a partir do dia de de 20 .
2. O prazo de vigéncia do Contrato € de _ meses a contar de sua
assinatura que ocorreu em ____ de de 20__ .
3. A fiscalizagdo e o acompanhamento do Contrato obedecerao as normas
vigentes, em especial a Portaria n°
4, A execugdo se inicia a partir da data prevista nesta ORDEM DE
EXECUCAO DE SERVICO.
Natal/RN, de de 20
Equipe de Fiscalizagao Secdo de Gestao de Contratos

Equipe de Fiscalizagao

Equipe de Fiscalizacao
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