[image: image1.png]DI2QQ)|




[image: image1.png]

ANEXO VI – PLANO DE INSERÇÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO

(Este artefato objetiva descrever as ações de preparação das

condições necessárias para a contratada iniciar o fornecimento da Solução de TIC, bem como a metodologia de fiscalização do contrato)

	1 - IDENTIFICAÇÃO DA SOLUÇÃO

	Área Demandante da Solução:
	[Coordenadoria, Secretaria, Assessoria, Escola Judiciária Eleitoral, Ouvidoria Eleitoral, Gabinete de Juiz da Corte ou Cartório Eleitoral que demande uma solução de TIC]

	Projeto Vinculado:
	[Indicar o projeto ou a demanda de negócio a ser atendida]

	Objeto da Contratação:
	[Indicar a solução de TIC contratada]

	Contratada:
	[Informar a razão social do fornecedor]
	CNPJ:
	

	Contrato nº:
	
	Data

Início:
	
	Data Fim:
	

	Valor do Contrato (R$):
	


	2 – INSERÇÃO DA CONTRATADA

	2.1 - INFORMAÇÕES GERAIS SOBRE A EXECUÇÃO DO CONTRATO

	[Descrever os procedimentos e atividades que deverão ser observadas para a execução do contrato, abrangendo os meios de solicitação dos bens e/ou serviços e de comunicação, bem como as condições e prazos de pagamento, e outras informações pertinentes]


	2.2 – RECURSOS A SEREM DISPONIBILIZADOS
[Indicar, se for o caso, os recursos materiais e humanos a serem disponibilizados pelo CONTRATANTE à CONTRATADA e seus respectivos períodos, para viabilizar a execução do contrato]

	Recurso 
	Início
	Fim

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	2.3 – ENTREGAS PLANEJADAS
[Indicar, em caso de parcelamento do objeto ou contrato de serviço continuado, as etapas ou fases de execução e seus respectivos períodos, para viabilizar a execução do contrato]

	ID
	Entrega
	Data de Entrega

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	3 – FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO

	3.1 – PROCEDIMENTOS DE TESTE E INSPEÇÃO
[Definir as atividades de fiscalização, indicando os respectivos responsáveis, a periodicidade de execução do procedimento e eventuais recursos/ferramentas necessários, com base nas Listas de Verificação e Roteiros de Testes referidos no Modelo de Gestão do Contrato, para fins de elaboração do Termo de Recebimento Definitivo]

	Procedimento
	Responsável
	Periodicidade de Execução
	Recurso(s)/Ferramenta(s)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3.2 – CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO 
[Relacionar os indicadores e métricas de qualidade a serem utilizados para o controle da execução do contrato, indicando, ainda, a sua periodicidade de medição e as sanções/glosas correspondentes]

	Indicador de Qualidade
	Mínimo Aceitável
	Periodicidade de medição
	Sanção/Glosa

(Sanção, caso haja entrega abaixo do mínimo aceitável)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	EQUIPE DE FISCALIZAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

	Fiscal Técnico
	Fiscal Demandante
	Fiscal Administrativo

	_____________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>
	_____________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>
	_____________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>

	______________________, _______ de _______________ de 20________


	APROVAÇÃO

	Gestor do Contrato

	De acordo.

________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>



	________________________, ________ de ___________________ de 20_________


ANEXO VII – TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENÇÃO DE SIGILO

(Este artefato objetiva obter o comprometimento formal da Contratada sobre o sigilo dos

dados e informações de uso do Contratante, bem como de suas normas e políticas de

segurança)
	 O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, sediado na Praça André de Albuquerque, 534 – Cidade Alta, em Natal/RN, CNPJ n.° 05.792.645/0001-28, doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a <NOME DA EMPRESA>, sediada em <ENDEREÇO>, CNPJ N.º <CNPJ>, doravante denominada CONTRATADA;

CONSIDERANDO que, em razão do CONTRATO Nº XX/20XX, doravante denominado CONTRATO PRINCIPAL, a CONTRATADA poderá ter acesso a informações sigilosas do CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condições de revelação dessas informações sigilosas, bem como definir as regras para seu uso e proteção;

CONSIDERANDO o disposto na Política de Segurança da Informação e Comunicação do CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENÇÃO DE SIGILO, doravante TERMO, vinculado ao CONTRATO PRINCIPAL, mediante as seguintes cláusulas e condições:

Cláusula Primeira – DO OBJETO

Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condições específicas para regulamentar as obrigações a serem observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de informações sensíveis e sigilosas, disponibilizadas pelo CONTRATANTE, por força dos procedimentos necessários para a execução do objeto do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes e em acordo com o que dispõe o Decreto 7.845 de 14/11/2012 – Salvaguarda de dados, informações, documentos e materiais sigilosos de interesse da segurança da sociedade e do Estado.

Cláusula Segunda – DOS CONCEITOS E DEFINIÇÕES

Para os efeitos deste TERMO, são estabelecidos os seguintes conceitos e definições:

Informação: é o conjunto de dados organizados de acordo com os procedimentos executados por meios eletrônicos ou não, que possibilitam a realização de atividades específicas e/ou tomada de decisão.

Informação Pública ou Ostensiva: são aquelas cujo acesso é irrestrito, obtidas por divulgação pública ou por meio de canais autorizados pelo CONTRATANTE.

Informações Sensíveis: são todos os conhecimentos estratégicos que, em função de seu potencial no aproveitamento de oportunidades ou desenvolvimento nos ramos econômico, político, científico, tecnológico, militar e social, possam beneficiar a Sociedade e o Estado brasileiros.

Informações Sigilosas: são aquelas cujo conhecimento irrestrito ou divulgação possam acarretar qualquer risco à segurança da sociedade e do Estado, bem como aquelas necessárias ao resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Contrato Principal: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se vincula.

Cláusula Terceira – DAS INFORMAÇÕES SIGILOSAS
Será considerada informação sigilosa toda e qualquer informação escrita ou oral, revelada a outra parte, contendo ou não a expressão confidencial e/ou reservada.

O termo “informação” abrangerá toda informação escrita, verbal, ou em linguagem computacional em qualquer nível, ou de qualquer outro modo apresentada, tangível ou intangível, podendo incluir, mas não se limitando a: know-how, técnicas, especificações, relatórios, compilações, código fonte de programas de computador na íntegra ou em partes, fórmulas, desenhos, cópias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e econômicos, definições, informações sobre as atividades do CONTRATANTE e/ou quaisquer informações técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou não ao CONTRATO PRINCIPAL, doravante denominadas INFORMAÇÕES, a que diretamente ou pelos seus empregados, a CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou que lhe venham a ser confiadas durante e em razão das atuações de execução do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

Parágrafo Primeiro – Comprometem-se as partes a não revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar conhecimento, em hipótese alguma, a terceiros, bem como a não permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execução do CONTRATO PRINCIPAL, em qualquer nível hierárquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegações, faça uso dessas informações, que se restringem estritamente ao cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.

Parágrafo Segundo – As partes deverão cuidar para que as informações sigilosas fiquem restritas ao conhecimento das pessoas que estejam diretamente envolvidas nas atividades relacionadas à execução do objeto do CONTRATO PRINCIPAL.

Parágrafo Terceiro – As obrigações constantes deste TERMO não serão aplicadas às INFORMAÇÕES que:

I – Sejam comprovadamente de domínio público no momento da revelação;

II – Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente TERMO;

III – Sejam reveladas em razão de requisição judicial ou outra determinação válida do Governo, somente até a extensão de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de proteção pertinente e tenham sido notificadas sobre a existência de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possível, tempo hábil para pleitear medidas de proteção que julgar cabíveis.

Cláusula Quarta – DOS DIREITOS E OBRIGAÇÕES

As partes se comprometem e se obrigam a utilizar a informação sigilosa revelada pela outra parte exclusivamente para os propósitos da execução do CONTRATO PRINCIPAL, em conformidade com o disposto neste TERMO.

Parágrafo Primeiro – A CONTRATADA se compromete a não efetuar qualquer tipo de cópia da informação sigilosa sem o consentimento expresso e prévio do CONTRATANTE.

Parágrafo Segundo – A CONTRATADA compromete-se a dar ciência e obter o aceite formal da direção e empregados que atuarão direta ou indiretamente na execução do CONTRATO PIRNCIPAL sobre a existência deste TERMO, bem como da natureza sigilosa das informações.

I – A CONTRATADA deverá firmar acordos por escrito com seus empregados visando garantir o cumprimento de todas as disposições do presente TERMO e dará ciência ao CONTRATANTE dos documentos comprobatórios.

Parágrafo Terceiro – A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessárias à proteção da informação sigilosa do CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a revelação a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pelo CONTRATANTE.

Parágrafo Quarto – Cada parte permanecerá como fiel depositária das informações reveladas à outra parte em função deste TERMO.

I – Quando requeridas, as informações deverão retornar imediatamente ao proprietário, bem como todas e quaisquer cópias eventualmente existentes.

Parágrafo Quinto – A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, coligadas, representantes, procuradores, sócios, acionistas e cotistas, por terceiros eventualmente consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim como por quaisquer outras pessoas vinculadas à CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a utilização das informações disponibilizadas em face da execução do CONTRATO PRINCIPAL.

Parágrafo Sexto – A CONTRATADA, na forma disposta no parágrafo primeiro acima, também se obriga a:

I – Não discutir perante terceiros; usar; divulgar; revelar; ceder a qualquer título ou dispor das informações, no território brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, física ou jurídica, e para nenhuma outra finalidade que não seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precauções adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razão, tenha acesso a elas.

II – Responsabilizar-se por impedir - por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos os custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas processuais e outras despesas derivadas - a divulgação ou utilização das informações proprietárias por seus agentes, representantes ou por terceiros;

III – Comunicar ao CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer divulgação, caso tenha que revelar qualquer uma das informações, por determinação judicial ou ordem de atendimento obrigatório determinado por órgão competente; e

IV – Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terão acesso às informações sigilosas.

Cláusula Quinta – DA VIGÊNCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogável e irretratável, permanecendo em vigor desde a data de sua assinatura até expirar o prazo de classificação da informação a que a CONTRATADA teve acesso em razão do CONTRATO PRINCIPAL.

Cláusula Sexta – DAS PENALIDADES
A quebra do sigilo e/ou confidencialidade das informações, devidamente comprovada, possibilitará a imediata aplicação de penalidade prevista conforme disposições contratuais e legislações em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisão do CONTRATO PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA estará sujeita, por ação ou omissão, ao pagamento ou recomposição de todas as perdas e danos sofridos pelo CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidade civil e criminal, as quais serão apuradas em regular processo administrativo ou judicial, sem prejuízo das demais sanções legais cabíveis, conforme art. 87 da Lei n.. 8.666/93.

Cláusula Sétima – DISPOSIÇÕES GERAIS

Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e inseparável do CONTRATO PRINCIPAL.

Parágrafo Primeiro – Surgindo divergências quanto à interpretação do disposto neste instrumento, ou quanto à execução das obrigações dele decorrentes, ou constando-se casos omissos, as partes buscarão solucionar as divergências de acordo com os princípios da boa fé, da equidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.

Parágrafo Segundo – O disposto no presente TERMO prevalecerá sempre em caso de dúvida e, salvo expressa determinação em contrário, sobre eventuais disposições constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informações, tais como aqui definidas.

Parágrafo Terceiro – Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua concordância no sentido de que:

I – O CONTRATANTE terá o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e monitorar as atividades da CONTRATADA;

II – A CONTRATADA deverá disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pelo CONTRATANTE, todas as informações requeridas pertinentes ao CONTRATO PRINCIPAL;

III – A omissão ou a tolerância das partes em exigir o estrito cumprimento das condições estabelecidas neste instrumento não constituirá novação ou renúncia, nem afetará os direitos, que poderão ser exercidos a qualquer tempo;

IV – Todas as condições, TERMOS e obrigações ora constituídos serão regidos pela legislação e regulamentação brasileiras pertinentes;

V – O presente TERMO somente poderá ser alterado mediante TERMO aditivo firmado pelas partes;

VI – Alterações do número, natureza e quantidade das informações disponibilizadas para a CONTRATADA não descaracterizarão ou reduzirão o compromisso e as obrigações pactuadas neste TERMO, que permanecerá válido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situações tipificadas neste instrumento;

VII – O acréscimo, complementação, substituição ou esclarecimento de que qualquer uma das informações disponibilizadas para a CONTRATADA serão incorporadas a este TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo também a mesma proteção descrita para as informações iniciais disponibilizadas, sendo necessária a formalização de TERMO aditivo ao CONTRATO PRINCIPAL;

VIII – Este TERMO não deve ser interpretado como criação ou envolvimento das Partes, ou suas filiadas, nem como obrigação de divulgar Informações Sigilosas para a outra Parte, nem como obrigação de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

Cláusula Oitava – DO FORO

O CONTRATANTE elege o foro da cidade de Natal/RN, onde está localizada a sede do CONTRATANTE, para dirimir quaisquer dúvidas originadas do presente TERMO, com renúncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condições, o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENÇÃO DE SIGILO é assinado pelas partes em 2 vias de igual teor e um só efeito.

_______________________, _________ de ___________________________ de 20______




	DE ACORDO

	CONTRATANTE
	CONTRATADA

	____________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>
	____________________________

<Nome>

<Qualificação>

	Testemunha 1
	Testemunha 2

	____________________________

<Nome>

<Qualificação>
	____________________________

<Nome>

<Qualificação>


ANEXO VIII – TERMO DE CIÊNCIA 

(Este artefato objetiva obter dos empregados da Contratada

diretamente envolvidos no projeto a ciência formal do Termo de Compromisso de Manutenção 
de Sigilo e das normas de segurança vigentes na Instituição)

	Contrato Nº:
	

	Objeto:
	

	Gestor do Contrato:
	
	Matr.:
	

	Contratante (Órgão):
	

	Contratada:
	
	CNPJ:
	

	Preposto da Contratada:
	
	CPF:
	


	Por este instrumento, os funcionários abaixo-assinados declaram ter ciência e conhecer a declaração de manutenção de sigilo e das normas de segurança vigentes na Contratante.

	_________________________________, ________ de ____________ de 20_______.




	CIÊNCIA

	CONTRATADA

Funcionários

	____________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>
	____________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>

	____________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>
	____________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>

	____________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>
	____________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>

	____________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>
	____________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>

	____________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>
	____________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>

	____________________________

<Nome>
Matrícula: <Matr.>
	____________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>


ANEXO IX – ORDEM DE EXECUÇÃO DE SERVIÇO OU DE FORNECIMENTO DE BENS

(Este artefato objetiva solicitar formalmente à Contratada a prestação de serviço ou o

fornecimento de bens relativos ao objeto do contrato)
	1 - IDENTIFICAÇÃO

	OES / OFB Nº:
	
	Demandante:
	
	Data de Emissão:
	

	Projeto Vinculado:
	
	Contratação Emergencial:
	Sim (  )

Não (  )

	Contratada:
	
	Contrato Nº:
	


	2 – ESPECIFICAÇÃO DOS PRODUTOS / SERVIÇOS E VOLUMES

[Indicar os bens e/ou serviços a serem entregues, métricas, quantidades e custos correspondentes]

	Item
	Produto / Serviço
	Métrica
	Quant.
	Preço R$

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	TOTAL =
	
	
	R$


	3 – INSTRUÇÕES COMPLEMENTARES

	[Apresentar informações adicionais sobre o fornecimento do bem e/ou a execução do serviço, se necessário]


	4 – CRONOGRAMA

[Indicar as tarefas que deverão ser cumpridas pela CONTRATADA, com as respectivas datas de início e fim]

	Item
	Tarefa
	início
	Fim

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	...
	
	
	


	5 – DATAS E PRAZOS

	Data Prevista para Entrega dos Produtos ou Início 

dos Serviços
	Prazo Total do Contrato 

(com a Garantia)

	____ de _______ de 20____
	____ (_____________) dias


	5 – DOCUMENTOS ENTREGUES

	(  ) – ________________________

(  ) – ________________________

(  ) – ________________________

(  ) – ________________________
	(  ) – ________________________

(  ) – ________________________

(  ) – ________________________

(  ) – ________________________


	RESPONSÁVEIS PELA EMISSÃO

	CONTRATANTE

	Área / Fiscal Demandante da Solução
	Gestor do Contrato

	____________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>
	____________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>

	CIÊNCIA

	CONTRATADA

	Preposto

	__________________________, _______ de _________________ de 20_______
____________________________

<Nome>

<Qualificação>


ANEXO X – TERMO DE RECEBIMENTO PROVISÓRIO

(Este artefato objetiva declarar formalmente para a Contratada que os serviços foram

prestados ou os bens, recebidos, para posterior análise das conformidades de qualidade, baseadas nos critérios de aceitação definidos em contrato)

	Contrato Nº:
	
	OES / OFB Nº:
	

	Objeto:
	

	Contratante:
	

	Contratada:
	


Por este instrumento, atesto, para fins de cumprimento do disposto no art. 73, incisos I e II, alínea “a” da Lei n. 8.666/1993, que os serviços (ou bens), relacionados na OES ou OFB acima identificada, foram recebidos nesta data e serão objeto de avaliação quanto à conformidade de qualidade, de acordo com os Critérios de Aceitação previamente definidos pelo Contratante.

Ressalto que o recebimento definitivo desses serviços (ou bens) ocorrerá em até ____ dias, desde que não ocorram problemas técnicos ou divergências quanto às especificações constantes do Termo de Referência/Projeto Básico correspondente ao Contrato supracitado.

	FISCAL TÉCNICO DO CONTRATO

	____________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>

	__________________________, _______ de _________________ de 20_______.


ANEXO XI – SOLICITAÇÃO DE APLICAÇÃO DE PENALIDADE
(Este artefato objetiva registrar formalmente as solicitações de penalidades ao contratado, além de relatar fatos e problemas que ensejaram a sua aplicação)

	1 - IDENTIFICAÇÃO

	OES / OFB Nº:
	
	Contrato Nº:
	

	Objeto:
	

	Fase do Contrato:
	

	Unidade:
	

	Nome do Projeto:
	

	Percentual (%) de Conclusão:
	


	2 - SOLICITAÇÃO DE APLICAÇÃO DE PENALIDADE

	Penalidade solicitada
	

	Fundamento da Ocorrência (TR/PB):
	


	3 - RELATO DOS FATOS

	Descrição:
	[Descrever detalhadamente a(s) ocorrência(s) que ensejará(ão) a aplicação de penalidade]


	GESTOR

	Encaminha-se à <nome da área administrativa competente> para a adoção das providências que entender oportunas.

____________________________, ____________ de __________________ de 20_____

__________________________
<Nome>

Matrícula: <Matr.>




ANEXO XII – TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
(Este artefato objetiva declarar formalmente para a Contratada que os serviços prestados ou os bens fornecidos foram devidamente avaliados e atendem aos requisitos estabelecidos em contrato)

	Contrato Nº:
	
	OES / OFB Nº:
	

	Objeto:
	

	Contratada:
	

	Gestor do Contrato:
	

	Fiscal Demandante do Contrato:
	


Por este instrumento, os servidores acima identificados atestam, para fins de cumprimento do disposto no art. 73, incisos I e II, alínea “b” da Lei n. 8.666/1993, que o(s) serviço(s) ou bem(ns) integrantes da Ordem de Execução de Serviço ou de Fornecimento de Bens, respectivamente, acima identificada possui(em) qualidade compatível com a especificada no Termo de Referência / Projeto Básico do Contrato supracitado.

[Indicar eventuais desconformidades, desde que dentre os níveis aceitáveis, para subsidiar redução de valor quando da emissão da nota fiscal, quando for o caso]
	CONTRATANTE

	Gestor do Contrato
	Fiscal Demandante

	___________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>
	___________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>

	__________________________, _______ de _________________ de 20_______.




ANEXO XIII – NOTA DE ACOMPANHAMENTO DE EXECUÇÃO PARA PAGAMENTO
(Este artefato objetiva melhorar a governança dos contratos, acompanhar a sua execução, registrar as ocorrências significativas nos autos, permitindo o resgate de informações, possibilitar a liquidação da despesa e propor medidas retificadoras)

	1 - IDENTIFICAÇÃO

	Data:
	
	Contrato Nº:
	

	Objeto:
	

	Finalidade:
	

	Unidade:
	

	Projeto Vinculado:
	


	2 - ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

	OES / OFB Nº:
	
	Fase do Contrato:
	

	Percentual (%) de Conclusão:
	

	Valor da Fatura - R$:
	

	Valor da Glosa (caso haja) - R$:
	

	Motivação da Glosa:
	

	Valor total a ser Pago (Fatura / NF) – R$:
	

	Saldo a Pagar – R$:
	


	3 - DOCUMENTAÇÃO PARA PAGAMENTO

	Descrição:
	


	4 - ANÁLISE DOS INDICADORES DE QUALIDADE

	Descrição:
	


	5 - RESULTADOS ALCANÇADOS

	Descrição:
	


	6 - RELATO DE EXECUÇÃO CONTRATUAL (OCORRÊNCIAS)

	Descrição:
	


	7 - MEDIDAS RETIFICADORAS

	1
	

	2
	

	3
	


	EQUIPE DE FISCALIZAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

	Encaminha-se à <nome da área administrativa> para o prosseguimento do feito.

	Fiscal Técnico
	Fiscal Demandante
	Fiscal Administrativo

	_____________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>
	_____________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>
	_____________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>

	______________________, _______ de _______________ de 20________


	GESTOR

	De acordo.

________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>



	________________________, ________ de ___________________ de 20_________


ANEXO XIV – HISTÓRICO DE GESTÃO DO CONTRATO
(Este artefato objetiva registrar as ocorrências mais relevantes durante a execução do contrato, para manutenção do histórico da gestão)

	1 - IDENTIFICAÇÃO DO CONTRATO

	Área Demandante da Solução:
	

	Projeto Vinculado:
	

	Contratada: 
	
	CNPJ:
	

	Contrato Nº:
	
	Vigência: 
	

	Valor do Contrato – R$:
	

	Gestor do contrato:
	
	Fiscal Técnico:
	

	Fiscal Demandante:
	
	Fiscal Administrativo:
	

	Portaria de designação:
	


	2 – REGISTRO DA OCORRÊNCIA

	ID
	DESCRIÇÃO
	Responsável
	Data

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


	EQUIPE DE FISCALIZAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

	Fiscal Técnico
	Fiscal Demandante
	Fiscal Administrativo

	_____________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>
	_____________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>
	_____________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>

	______________________, _______ de _______________ de 20________

	Gestor do Contrato

	________________________, ________ de ___________________ de 20_________
________________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>




ANEXO XV – TERMO DE ENCERRAMENTO DO CONTRATO
(Este artefato objetiva formalizar o encerramento do contrato)
	Contrato Nº:
	

	Objeto do Contrato:
	

	Contratante:
	

	Contratada:
	


Por este instrumento, as partes acima identificadas resolvem registrar o encerramento do contrato em epígrafe e ressaltar o que segue:

O presente contrato está sendo encerrado por motivo de <motivo>.

As partes concedem-se, mutuamente, plena, geral, irrestrita e irrevogável quitação de todas as obrigações diretas e indiretas decorrentes deste contrato, não restando mais nada a reclamar de parte a parte, exceto as relacionadas no parágrafo a seguir.
Não estão abrangidas pela quitação ora lançada e podem ser objeto de exigência ou responsabilização, mesmo após o encerramento do vínculo contratual:
· As obrigações relacionadas a processos iniciados de penalização contratual;

· As garantias sobre bens e serviços entregues ou prestados, tanto legais quanto convencionais;

· A reclamação de qualquer tipo sobre defeitos ocultos nos produtos ou serviços entregues ou prestados.

· [Inserir pendências, se houver].

E assim, tendo lido e concordado com todos os seus termos, firmam as partes o presente instrumento, em duas vias iguais, para que surta seus efeitos jurídicos.
	DE ACORDO

	CONTRATANTE
(Autoridade da Área Administrativa)
	CONTRATADA
(Representante Legal)

	___________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>
	___________________

<Nome>

Matrícula: <Matr.>

	__________________________, _______ de _________________ de 20_______.
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