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MODELOS DE DESPACHOS DAS ÁREAS ENVOLVIDAS NA ANÁLISE/APROVAÇÃO DA DEMANDA E INDICAÇÃO DOS INTEGRANTES DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

	ANÁLISE E INDICAÇÃO DO INTEGRANTE TÉCNICO

	O presente DOD preenche os requisitos exigidos?
	(   ) SIM               (   ) NÃO (*)

	
	(*) [Indicar a necessidade de ajustes no Documento de Oficialização da Demanda a serem efetuados pela Área Demandante] 



	Posicionamento da STIC:
	[Manifestação favorável ou desfavorável do titular da área de TIC]



	Integrante Técnico:
	[Indicar o servidor que será responsável pelos aspectos técnicos da solução de TIC]

	E-mail do Integrante Técnico:
	
	Telefone I.T.:
	

	_____________________________________________________

Secretário de Tecnologia da Informação e Comunicação




Se a demanda constar do Plano de Contratações de TIC

	ENCAMINHAMENTO

	ENCAMINHE-SE à Secretaria de Administração e Orçamento, para indicar o Integrante Administrativo que comporá a Equipe de Planejamento da Contratação, ao mesmo tempo em que sugiro a concessão de  ____ dias para a conclusão dos trabalhos, em conformidade com os prazos definidos no Plano de Contratações de TIC.

Natal/RN, ___ de ________ de ________.

________________________________________

Secretário de Tecnologia da Informação e Comunicação




	ENCAMINHAMENTO

	ENCAMINHE-SE à Diretoria-Geral, indicando o servidor abaixo para compor a Equipe de Planejamento da Contratação de TIC.



	Integrante Administrativo:
	[Indicar o servidor que será responsável pelos aspectos administrativos da solução de TIC]

	E-mail do Integrante Administrativo:
	
	Telefone I.A.:
	

	Natal/RN, ___ de ________ de ________.

________________________________________

Secretário de Administração e Orçamento




Se a demanda NÃO constar do Plano de Contratações de TIC

	ENCAMINHAMENTO

	ENCAMINHE-SE à Presidência, para análise e aprovação da demanda, pelo Comitê Diretivo de TIC, e posterior inclusão no Plano de Contratações de TIC.

Natal/RN, ___ de ________ de ________.

________________________________________

Secretário de Tecnologia da Informação e Comunicação




	ANÁLISE DO COMITÊ DIRETIVO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO (CDTIC)

	Considerando o alinhamento do pedido de contratação ao Plano Estratégico da Justiça Eleitoral do Rio Grande do Norte (PEJERN) ou de Tecnologia da Informação e Comunicação (PETIC) do TRE/RN, este Comitê se manifesta _____________________ (FAVORAVELMENTE/DESFAVORAVELMENTE) ao prosseguimento da demanda.

________________________(AUTORIZO/NÃO AUTORIZO) a inclusão da demanda no rol de contratações de TIC, nos termos da Resolução nº 182/2013 – CNJ, Art. 12, § 7º, II. 

Natal/RN, ___ de ________ de ________.

________________________________________

Presidente do Comitê Diretivo de TIC




	ENCAMINHAMENTO

	Considerando a aprovação da demanda objeto deste documento, DETERMINO a lavratura da respectiva Portaria, concedendo-lhe o prazo de ____ dias para a conclusão dos trabalhos. [Observar o prazo definido no Plano de Contratações de TIC respectivo].

Em seguida, à Equipe de Planejamento da Contratação de TIC, para a execução dos trabalhos.

Natal/RN, ___ de ________ de ________.

_____________________________________________________

Diretor-Geral 




MODELO DE DESPACHO DO TITULAR DA ÁREA DEMANDANTE NA VALIDAÇÃO DOS ESTUDOS PRELIMINARES
	VALIDO os Estudos Preliminares e devolvo os autos à Equipe de Planejamento da Contratação, para a elaboração do Termo de Referência ou Projeto Básico. [Na hipótese de aprovação da documentação produzida]
ou 

ENCAMINHO os autos à Equipe de Planejamento da Contratação, para a realização dos seguintes ajustes nos Estudos Preliminares: ... [Na hipótese de não aprovação da documentação produzida, relacionando, inclusive, os ajustes necessários]
Natal/RN, ____ de __________________________de ________.

_______________________________________________________________________________

Titular da Unidade Administrativa Demandante da Solução




MODELO DE DESPACHOS DO TITULAR DA ÁREA DEMANDANTE NA VALIDAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA OU PROJETO BÁSICO (associado à atividade 10 do fluxo desta fase) 

Caso 1: Se a Área Demandante for diferente da Área de TIC
	DESPACHO

VALIDO o Termo de Referência ou Projeto Básico em relação aos aspectos funcionais da solução pretendida e encaminho os autos à Área de TIC, para análise dos aspectos técnicos da documentação produzida. [Na hipótese de VALIDAÇÃO dos aspectos funcionais na documentação produzida]
ou 

ENCAMINHO o Termo de Referência ou Projeto Básico à Área de TIC, para análise dos aspectos técnicos da solução pretendida, registrando a necessidade dos seguintes ajustes em relação aos aspectos funcionais: .... [Na hipótese de INVALIDAÇÃO dos aspectos funcionais na documentação produzida, relacionando, inclusive, os ajustes necessários]
Natal/RN, ____ de __________________________de ________.

_______________________________________________________________________________

Titular da Unidade Administrativa Demandante da Solução




Caso 2: Se a Área Demandante for a Área de TIC
	DESPACHO

VALIDO o Termo de Referência ou Projeto Básico em relação aos aspectos técnicos e funcionais da solução pretendida e encaminho os autos à Diretoria-Geral, para análise e aprovação da documentação produzida. [Na hipótese de VALIDAÇÃO dos aspectos funcionais e técnicos na documentação produzida]
 ou 

ENCAMINHO o Termo de Referência ou Projeto Básico à Equipe de Planejamento da Contratação, para a realização dos seguintes ajustes: ... [Na hipótese de INVALIDAÇÃO dos aspectos funcionais e/ou técnicos na documentação produzida, relacionando, inclusive, os ajustes necessários]
Natal/RN, ____ de __________________________de ________.

_______________________________________________________________________________

Titular da Unidade Administrativa Demandante da Solução




MODELO DE DESPACHOS DO TITULAR DA ÁREA DE TIC NA VALIDAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA OU PROJETO BÁSICO (associado à atividade 11 do fluxo desta fase) 

	DESPACHO

VALIDO o Termo de Referência ou Projeto Básico em relação aos aspectos técnicos da solução pretendida e encaminho os autos à Diretoria-Geral, para análise e aprovação da documentação produzida. [Na hipótese de VALIDAÇÃO dos aspectos técnicos na documentação produzida, assim como dos aspectos funcionais validados pela Área Demandante] 
ou 

VALIDO o Termo de Referência ou Projeto Básico em relação aos aspectos técnicos da solução pretendida e encaminho os autos à Equipe de Planejamento, para ajustes na documentação produzida em relação aos aspectos funcionais indicados pela Área Demandante. [Na hipótese de INVALIDAÇÃO dos aspectos funcionais na documentação produzida,  já indicados nos autos]
ou

ENCAMINHO o Termo de Referência ou Projeto Básico à Equipe de Planejamento da Contratação, para a realização dos seguintes ajustes técnicos, além dos funcionais eventualmente já indicados nos autos pela Área Demandante: ... [Na hipótese de INVALIDAÇÃO dos aspectos funcionais e/ou técnicos na documentação produzida, relacionando, inclusive, os ajustes técnicos necessários]
Natal/RN, ___ de ________ de ________.

________________________________________________

Secretário de Tecnologia da Informação e Comunicação




MODELO DE DESPACHOS DA DIRETORIA-GERAL NA VALIDAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA OU PROJETO BÁSICO (associado à atividade 12 do fluxo desta fase) 

	DESPACHO

APROVO os Estudos Preliminares e Termo de Referência (ou Projeto Básico), após a verificação de sua conformidade com a legislação vigente, e DETERMINO o arquivamento deste feito, bem como a abertura de NOVO processo administrativo, pela Área Demandante, por meio de Memorando, contendo este despacho, o Termo de Referência (ou Projeto Básico) e demais despachos de validação (pela Área Demandante e/ou de TIC). Dê-se ciência à Área de TIC. [Na hipótese de APROVAÇÃO da documentação produzida] 
 ou

DETERMINO o arquivamento dos autos, pela Área Demandante da Solução de TIC, em razão da perda do interesse na contratação pretendida. Dê-se ciência à Área de TIC. [Na hipótese de DESISTÊNCIA da contratação] 
ou

ENCAMINHO os Estudos Preliminares e Termo de Referência (ou Projeto Básico) à Área Demandante, para a realização dos seguintes ajustes: ... Dê-se ciência à Área de TIC. [Na hipótese de necessidade de AJUSTES na documentação produzida, relacionando as alterações a serem efetuadas] 
Natal/RN, ___ de ________ de ________.

________________________________________________

Diretor-Geral do TRE/RN
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