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APRESENTACAO

A Politica de Seguranca da Informacao (PSI) € um documento que deve conter um
conjunto de normas, métodos e procedimentos, 0os quais devem ser comunicados a todos
0s usuarios, bem como analisado e revisado criticamente, em intervalos regulares ou
gquando mudancas se fizerem necessarias. O objetivo é garantir a viabilidade e o uso dos
ativos somente por pessoas autorizadas e que realmente necessitam delas para realizar

suas func¢des dentro da instituicdo.

Deste modo, o objetivo deste processo € gerenciar o ciclo de elaboracédo e
alteracdo do conjunto de normas de seguranca da informacdo no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral de Rio Grande do Norte, garantindo que a Politica vigente esteja
sempre de acordo com as normas externas, diretrizes de érgaos de controle e as normas

internas do Tribunal.
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2 ELABORACAO, ACOMPANHAMENTO E REVISAQ DA PSI

2.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

2.1.1 B nicio
Descrigcdo
Inicia-se apds a verificacdo das normas e diretrizes dos 6rgéos superiores e de controle,
além da coleta as propostas de alteracéo sugeridas pelos usuarios da PSI.
2.1.2 _IRealizar estudos sobre a necessidade de elaboracéo do novo
regramento ou revisao
Descrigédo

A CPSI realiza a verificacdo das normas e diretrizes dos 6rgaos superiores e de controle,
além de coletar as propostas de alteracdo sugeridas pelos usuarios da PSI.

Executante : Membros da Comissao Permanente de Seguranca da Informacao

2.1.3 _JElaborar minuta da nova norma
Descrigcdo

A elaboracdo da minuta da nova norma ou na norma alteradora caso seja hecessario,
mediante ao que foi discutido em atividade anterior.

Executante : Membros da Comissao Permanente de Seguranca da Informagao

2.1.4 _validar em reuniso
Descrigcdo

O Secretario da CPSI deve enviar a minuta com antecedéncia minima de 48 horas, para
que seja apreciada pelos membros. Em reunido, submeter a minuta a todos os membros
para analise final e registro da aprovagao na respectiva ata de reunido.

Executante : Membros da Comissao Permanente de Seguranca da Informacéo

2.1.5 _ISubmeter para avaliacdo
Descrigédo

Apés a avaliacdo da minuta, e devidamente aprovada pela equipe da CPSI a norma é
direcionada para Diretoria Geral (DG), para conhecimento e devido encaminhamento a
ASPLAN/PRES.

Executante : Gabinete da Diretoria Geral



2.1.6 _JVerificar se esta em conformidade com o alinhamento estraté gico da
justica eleitoral do RN

Descrigédo

Realizacdo de consulta as normas, diretrizes e planos que compreendem o planejamento
estratégico da justica eleitoral do Rio Grande do Norte, a fim de constatar o
direcionamento para alcance das metas estabelecidas.

Executante : Assessoria de Planejamento e Gestéo Estratégica

2.1.7 :|Apreciar a proposicao
Descrigcdo

A Assessoria Juridico — Administrativa da Presidéncia (APRES) analisa a minuta
apresentada da resolucdo produzida e elabora parecer. Se o parecer for pela viabilidade e
adequacdo da norma, o processo deve ser encaminhado a apreciacédo da Corte Eleitoral,
conforme o subprocesso descrito abaixo.

Executante : Assessoria Juridico — Administrativa da Presidéncia (APRES)

2.1.8 _lpublicar a Resolugéo no DJe
Descrigcdo

ApoOs publicacdo do Acordéo e finalizagdo do subprocesso de submisséo da norma para
apreciacdo pela Corte Eleitoral, encaminhar a Resolucdo para a publicacdo no Diario da
Justica Eletronico (DJe)

Executante : Gabinete da Presidéncia

2.1.9 _JPromovera divulgacédo da norma aos usuarios
Descrigédo

Apos a publicacdo oficial da norma, deve-se proceder a divulgacdo junto aos usuarios,
tanto através das midias utilizadas pela ASCOM, divulgac¢éo na area destaque da intranet,
além do encaminhamento da norma aprovada, via e-mail, a todos os usuarios da PSI,
inclusive aos responsaveis por dar ciéncia aos Juizes Eleitorais, aos membros do
Ministério Pablico Eleitoral, estagiarios e terceirizados.

Executante : ASCOM e membros da CPSI

2.1.10 _JAtualizar registros e Portal de Governanca de TIC
Descrigédo
Realizar atualizacdo dos documentos presentes na extranet e intranet.

Executante : Membros da CPSI

2.1.11 O Término do processo
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4 SUBPROCESSO: SUBMETER A CORTE DO TRIBUNAL
4.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

411 D inicio
Descrigcdo

Em conformidade com o art. 5° da Resolucdo TRE/RN n.° 02/2018, apds analise da
Assessoria Juridico — Administrativa da Presidéncia (APRES) e elaboragdo de parecer
pela viabilidade e adequag&o da norma, o processo deve ser encaminhado a apreciagdo
da Corte Eleitoral.

Executante: Assessoria Juridico — Administrativa da Presidéncia (APRES)

4.1.2 _JEncaminhar o processo administrativo
Descrigcdo

ApoOs elaboracéo de parecer, encaminhar o processo administrativo (PAE) para a Secao
de Autuacéo e Distribuicdo (SAD), com determinagao expressa para autuagao no sistema
Processo Judicial Eletrénico (PJe).

Executante: Assessoria Juridico — Administrativa da Presidéncia (APRES)

4.1.3 lGerar arquivo em (PDF)
Descrigéo

Gerar o arquivo em Portable Document Format (PDF) referente ao processo no sistema
Processo Administrativo Eletronico (PAE).

Executante: Secdo de Autuacao e Distribuicdo (SAD)

4.1.4 _JPromover a devia autuacdo no PJe
Descrigédo

Promover a devida autuacdo no sistema Processo Judicial Eletrénico (PJe), na classe
Processo Administrativo (PA).

Executante: Secdo de Autuacao e Distribuicdo (SAD)

4.1.5 _JEncaminhar os autos eletrdnicos do PAE e do PJe a Presidéncia
Descrigédo

Encaminhar os autos eletrdnicos do sistema Processo Administrativo Eletrénico (PAE) e
0s autos eletrdnicos do sistema Processo Judicial Eletrénico (PJe) a Presidéncia.

Executante: Secao de Autuacéo e Distribuicdo (SAD)



4.1.6 _JProvidenciar liberacao para julgamento em sessao plenaria
Executante: Gabinete da Presidéncia (GABPRES)

4.1.7 Bjuigamento pela corte do Tribunal

4.1.8 _JRealizar atos processuais e comunicacdes necessarias
Descrigéo:

ApOs o julgamento no sistema Processo Judicial Eletrénico (PJe) pela Corte e a
realizacdo dos atos processuais e comunicagdes necessarias.

Executante: Secé&o de Apoio a Corte e Taquigrafia (SACT)

4.1.9 _IDeterminar o arquivamento no PJe e encaminhara os autos para aSJ
Descrigédo

Determinar o arquivamento no sistema Processo Judicial Eletrénico (PJe) e encaminhara
0S autos para a Secretaria Judiciaria (SJ) promover a devida baixa no sistema.

Executante: Gabinete da Presidéncia (GABPRES)

4.1.10 _IPromover o registro da decisdo exarada no PJe e no PAE
Descrigédo

Promover o registro da decisdo exarada no sistema Processo Judicial Eletronico (PJe) no

sistema Processo Administrativo Eletrénico (PAE) e dar seguimento a tramitacdo dos
autos no sistema Processo Administrativo Eletronico (PAE).

Executante: Gabinete da Presidéncia (GABPRES)

4.1.11 © Término do processo



