Documento de Oficializacao de Demanda Administrativa (DOD Administrativo)

IDENTIFICACAO DA AREA DEMANDANTE DA SOLUCAO

Unidade: SPEX/CAP/SAO | Data: | 12/05/2017
Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos continuados de
Demanda: movimentagao de documentos no ambito da Sede do Tribunal Regional Eleitoral do

Rio Grande do Norte.

Responsével pela

MARIA MARLY FRUTUOSO — Chefe da SPEX/CAP/SAO

Demanda:
'[’)“egra“te _ MARIA MARLY FRUTUOSO — Chefe da SPEX/CAP/SAO
emandante:
(x) Ordinario (anexar formulario SIGEPRO) R$ 543.572,60
Dotagéo (x) Pleitos (anexar formulario SIGEPRO) (referente ao periodo
Orgamentaria: () Biometria (anexar formulario SIGEPRO) | Custo de 24 meses >set a
: ( ) Demanda nao prevista no Orcamento Estimado (R$): | dez/2017, ano de
ou no Plano de Contratacdes Gerais 2018 e jan a
Tipo de (x) Pronta Entrega (Servigo) R$ 562.242,35 | ago/2019) + R$
Aquisicao/Contratacs () Sistema de Registro de Precos 18.669,75 (referente
quisicao/ontratagao () Adeséo (anexar cépia da ARP) ao pleito de 2018)

OBJETIVO ESTRATEGICO (PEI)

O objetivo desta contratagdo encontra-se alinhado ao Planejamento Estratégico Institucional, no que
se refere aos processos Internos, uma vez que através deste contrato (ao possibilitar a
movimentagdo de correspondéncias, documentos e processos com rapidez e eficiéncia) este
Regional promovera maior celeridade e produtividade na prestacao jurisdicional.

MOTIVACAO

Pretende-se com esta contratagdo viabilizar a continuidade da prestagdo dos servigos de
movimentagao, tramitacdo, organizacdo de documentos e objetos nas dependéncias do Edificio
Sede da Justica Eleitoral, bem como nas dependéncias de onde hoje funciona o Férum Eleitoral
desta Capital, considerando-se a mudanga vindoura dos setores das Secretarias deste Regional
para o prédio vizinho a este.

Deve-se considerar também que, em que pese a implantacdo recente do PJE (Processo Judicial
Eletrénico), continua a tramitacdo de uma grande quantidade de processos e documentos fisicos;
bem como deve-se considerar a dimensdo do novo prédio (em comparacao a este atual da Sede) e
a necessidade de se fazer a tramitacdo (que hoje é feita pelos motoqueiros) de processos,
documentos e objetos entre este novo prédio da Sede e o do Férum por estes profissionais.

Fatos que, portanto, justificam a continuidade desta contratagdo e com, no minimo, este mesmo
quantitativo de funcionarios.

METAS DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO A SEREM ALCANCADAS

Pretende-se alcancar com esta contratacdo as metas do PEI relativa a “Celeridade e produtividade
na prestacéo jurisdicional’.

| DECLARACAO

Responsavel pela Unidade Administrativa Demandante da Solugéo

|1



Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
Secretaria de Administracao e Orcamento
Coordenadoria de Apoio Administrativo
Secao de Protocolo e Expedicao

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos continuados
de movimentacdo de documentos no ambito da Sede do Tribunal Regional
Eleitoral do Rio Grande do Norte.

ESTUDOS PRELIMINARES N¢ 02/2017-SPEX

1. DO OBJETIVO

O presente Estudo Preliminar tem por objetivo identificar os problemas e
estudar as solucdes aplicaveis, por meio da documentacdo e reunido de
elementos técnicos, mercadoldgicos, econdmicos e ambientais necessarios e
suficientes para permitir a elaboragdo do Termo de Referéncia para fins de
Contratacdo dos servicos especializados e continuados de movimentacdo de
documentos no ambito da Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do
Norte.

2. DO ESTUDO E DA DOCUMENTACAO DO PROBLEMA
2.1. Avaliar a situagéo atual do problema

Atualmente encontra-se vigente o contrato de prestacdo de servigos
especializados e continuados de movimentacdo de documentos no ambito da
Sede deste TRE/RN, com processo principal SADP sob o n® 5758/2013, cujo
periodo encerra-se em 1° de setembro de 2017.

2.2. Riscos decorrentes da situacao atual

A situacao atual apresenta riscos de quebra na continuidade da prestacao
destes servigos, uma vez que, consultada sobre o interesse em renovagéao
contratual, a empresa atualmente contratada informou que, embora tivesse
interesse em permanecer com 0 Nosso contrato, ndo seria possivel, uma vez que
estda enfrentando enormes dificuldades financeiras sem condicdes de sanar
dividas préprias necessarias a obtengcdo da emissdo de duas certiddes de
regularidades essenciais a renovacao deste processo.

Além disso, durante estes ultimos meses, tal empresa tem apresentado
diversas falhas detectadas por esta fiscal, devido a sua vulnerabilidade
econbmico/financeira, as quais em conjunto representam riscos a boa execucao



de seus servicos, a saber, dentre outras: desde .../2016 a empresa nao mais tem
tido condicoes de pagar os salarios diretamente aos seus funcionarios; tem
apresentado atraso no pagamento das verbas referentes as férias aos
empregados; nao tem feito entrega dos uniformes aos seus empregados em
descumprimento da cldusula 6.8 do Termo de Referéncia; tem atrasado a entrega
de documentacdes relativas a comprovacao da quitacdo de obrigacoes
trabalhistas e de pagamento das contribuicbes sociais, em desacordo com a
Clausula 10.9 do Contrato e 6.16 € 9.9 do Termo de Referéncia

A fim de permitir a reducdo de custos do processo licitatério, prover a
execucao do contrato de melhores condi¢gdes de avaliacdo dos servicos e da
empresa, bem como retirar a urgéncia de licitacbes deste porte em periodos
eleitorais, sugere-se o0 prazo de sua vigéncia de 24 meses.

No intuito de promover mais celeridade a execucdo dessas atividades
foram elaborados e quantificados pacotes adicionais de servigos que sdo licitados
dentro do contrato, quantificados por estimativa e somente acionados vinculados
a orgcamento e a demanda especifica como: Eleicbes Suplementares e Pleitos.

2.3. Avaliar a urgéncia da necessidade

Esta contratacdo deve ser efetuada com o maximo de urgéncia possivel,
tendo em vista o pequeno prazo para o término do contrato, podendo este
TRE/RN ficar sem os servicos de movimentagao e tramitacdo de documentos e
processos que sao feitos diariamente aos setores desta Casa, prejudicando assim
0 objetivo estratégico da mesma, que é o de promover maior celeridade e
produtividade na prestacéo jurisdicional.

Por se tratar de servigos de natureza continuada, esta contratagdo devera
se feita por licitagdo com contratagcdo imediata, considerando as mesmas
contratagbes anteriores.

3. DAS NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO
3.1. Levantamento dos quantitativos / produtividade

A produtividade associada ao objeto do contrato € fundamentada na IN ° 02
e suas alteragbes, que dispbe sobre regras e diretrizes para a contratacdo de

servicos, continuados ou ndo. Assim a produtividade para esse objeto do presente
estudo fica assim representada:

QTDE
ITEM | LOCAL DESCRICAO PRODUTIVIDA | esTimaDA DE
PROFIS.

Edificio | Prestacao de servicos de
1 Sede e | movimentagao de 8h/dia 9
Anexo | documentos e objetos

Edificio Pre;tagao dg servigos de 8 dias/SessAo
2 Sede e | movimentagéo de . 1

Plenaria
Anexo | documentos




PACOTES A QTDE
ITEM LOCAL DESCRICAO ORDINARIO QTDE PLEITO
Servicos
Adicionais
Edificio | relativos ao
3 | PACOTEI | Sedee |sericode 6 (horas) | >0 (pa‘;g)es de 6
Anexo | movimentagao
de documentos
e objetos
Servigos
Adicionais
Edificio | relativos ao
4 PACOTE I Sede e | servico de 1 (més) 6 (pacr:ﬁéz)s de
Anexo | movimentagao
de documentos
e objetos

PACOTES | PRAZO MAXIMO PARA EXECU(;AO
Pacote | 7 dias
Pacote Il 1 més

3.2. Levantamento das unidades interessadas no objeto

A prestagao dos servigos é de interesse de todos os gabinetes e setores da

secretaria deste Regional.

4 — DA NORMALIZACAO E LEGISLACAO APLICAVEL

Na elaboragdo do Termo de Referéncia se fez necessario utilizar e

fundamentar as condi¢des estabelecidas em:

a) IN n® 02/2008 e suas alteracoes;

b) Resolucado TSE n® 23.234/2010;

c) legislagéo trabalhista como CLT;

d) Convencao Coletiva da categoria;

e) Resolucao n® 98/2009-CNJ

f) Portaria Conjunta TRE/RN n? 01/2016; e

g) Termos de Referéncia de periodos anteriores;




5 - DA AVALIACAO PRELIMINAR DE CUSTOS

ITEM | DESCRICAO RESUMIDA SIGEPRO VALORES | VALOR TOTAL
DO OBJETO MENSAIS R$
R$
1 Prestacao de servigos de *2.175,00 (x 78.300,00
movimentagao de 4 meses x 9
documentos e objetos func.)
2 Prestacao de servigos de 583,00 (x 4 2.332,00
movimentacgao de 2017 meses X 1
documentos (Sessao func.)
Plenaria)
1 Prestacao de servigos de 2.383,47 (x 257.414,76
movimentagao de 12 meses x
documentos e objetos 9 func.)
2 Prestacao de servigos de 635,62 (x 12 7.627,44
movimentagao de meses X 1
documentos (Sesséao func.)
Plenaria)
3 Prestacao de servigos de 2018 79,45 (x 55 4.369,75
movimentagao de pacotes)
documentos e objetos
(PACOTE I
4 Prestacao de servigos de 2.383,47 (x 1 14.300,00
movimentagao de més x 6
documentos e objetos pacotes)
(PACOTE II)
1 Prestacdao de servicos de 2.669,49 (x 8 192.203,28
movimentagao de 2019 meses x 9
documentos e objetos func.)
2 Prestacdo de servigos de | (Projecdo de 12% | 711,89 (x 8 5.695,12
movimentagao de de aumento meses X 1
documentos (Sesséao referente ao func.)
Plenaria) indice médio da
inflacao)
TOTAL 562.242,35

* Acréscimo de 01 (um) funcionario, conforme Termo Aditivo n® 05/2016 ao Contrato n® 24/2013

6 — DA JUSTIFICATIVA

a) A contratagcdo se d& em face da necessidade de manter servigos
continuados de movimentacdo de documentos no ambito da Sede e prédio
anexo do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte. Esses
servigos especializados consistem em atividade acesséria da Justica
Eleitoral e traduzem-se em uma necessidade continuada. A sua execugao
indireta € recomendada pela conveniéncia econdmica, bem como pelo fato
de ndo abranger atribuicbes que figuram entre aquelas inerentes as
especialidades constantes do Quadro de Pessoal do Tribunal Regional




Eleitoral do Rio Grande do Norte.

b) A indicacdo para esta contratacdo é a Licitacdo para Pronta Entrega por
tratar-se de prestacdo de servicos, de acordo com a Lei Geral de
Licitacdes e Contratos (Lei 8.666/1993)

7 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Para efeito de aplicacdo de sancdes administrativas, as infracdes
contratuais cometidas pela contratada serdo classificadas e estabelecidas no
Termo de Referéncia, conforme o impacto na execucao contratual, em 3 (irés)
niveis:

I — leve: falha contratual que, apesar de causar transtorno a
execucdo normal do contrato, ndo acarreta maiores consequéncias a sua
finalidade, atribuindo-se 1 (um) ponto para cada infragcdo desse nivel,

Il — média: falha que causa impacto a execugdo normal do contrato,
sem, no entanto, alterar sua finalidade, atribuindo-se de 2 (dois) a 5 (cinco) pontos
para cada infragdo desse nivel,

lll - grave: falha que impede a execu¢do normal do contrato,
desconfigurando sua finalidade, atribuindo-se de 6 (seis) a 10 (dez) pontos para
cada infragdo desse nivel.

Fato Gerador Graduacao
A.traso no pagamento aos empregados inferior a 2 (dois) Média
dias apods o prazo estipulado
Atraso no pagamento aos empregados igual ou superior Grave
a 2 (dois) dias
At.raso da~disponibilizag§o do Vale Tran_sport~e e/ou Vale Grave
alimentacao na data estipulada pela legislacao.
Atrasq na entreﬂga ou substituicéo dps uniformes, Leve
superior a 3 (trés) dias do prazo estipulado
Atraso na entrega da documentagéo solicitada Leve
Nao supgtituigéo de empregados residentes em Média
faltas/férias
Nao apresentar o profissional para realizagdo do pacote Média
ou substituto no prazo estabelecido

O acumulo de pontos decorrente de infracbes cometidas pela
contratada ao longo da vigéncia contratual orientara objetivamente a providéncia
a ser adotada pela Administracao, nos seguintes termos:

I — de 3 (trés) a 5 (cinco) pontos: sancao de adverténcia;

Il — de 6 (seis) a 7 (sete) pontos: sancado de multa de 1% (um por
cento) do valor do contrato;



lll — de 8 (oito) a 9 (nove) pontos: sancao de multa de 2% (dois por
cento) do valor do contrato;

IV — de 10 (dez) a 11 (onze) pontos: sancdo de multa de 3% (trés
por cento) do valor do contrato;

V —de 12 (doze) a 13 (treze) pontos: sancao de multa de 4% (quatro
por cento) do valor do contrato;

VI — de 14 (catorze) a 15 (quinze) pontos: sancdo de multa de 5%
(cinco por cento) do valor do contrato;

VIl — de 16 (dezesseis) a 20 (vinte) pontos: san¢do de multa de 6%
(seis por cento) até 10% (dez por cento) do valor do contrato;

VIl — acima de 20 (vinte) pontos: a sancao fixada no inciso VII,
cumulada com:

a) sancao de suspensdo temporaria de participacdo em licitacao e
impedimento de contratar com a Administracao, por até 2 (dois) anos; ou

b) sancdo de negativagdo junto ao SICAF e impedimento de
contratar com a Administracéo, por até 5 (cinco) anos; e/ou

¢) rescisao contratual.

8- DAS DISPOSICOES FINAIS

O inicio da execucao contratual sera contado a partir da data da assinatura
do contrato

Natal, 17 de maio de 2017

MARIA MARLY FRUTUOSO
CHEFE DA SECAO DE PROTOCOLO E EXPEDIGAO



