ANEXO | - DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA ADMINISTRATIVA

IDENTIFICACAO DA AREA DEMANDANTE DA SOLUGAO

Unidade: Coordenadoria de Material e Patrimonio | Data: | 28/01/2019
Demanda: Aquisi¢do de material de expediente(Papéis) - grupo 16- SRP
Responsavel pela

Hermann Prudente Doria
Demanda:

Integrante Demandante: Washington Henrique Alves Bezerra

( x) Ordindrio (anexar formulario PGO ou SIGEPRO)

() Pleitos (anexar formulario PGO ou SIGEPRO)

Dotagdo Orgamentaria: () Biometria (anexar formulario PGO ou SIGEPRO)

() Demanda ndo prevista no Orgamento ou no Plano
de Contratagdes Gerais

Custo Estimado
apos ajuste 41.800,00
COGEO (RS):

( ) Pronta Entrega (dispensa de licitagado)
(x) Sistema de Registro de Pregos
() Adesdo (anexar copia da ARP)

Tipo de
Aquisi¢cdo/Contratacdo

OBJETIVO ESTRATEGICO (PEI ou PETIC)

Aperfeicoamento da gestdo de custo com foco na eficiéncia e na sustentabilidade.

MOTIVAGCAO (RESULTADOS PRETENDIDOS)

Aquisicdo de material de expediente para reposicdo dos estoques para uso das unidades da Secretaria e Zonas Eleitorais.

METAS DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO A SEREM ALCANGADAS

Demanda integrante do Plano Anual das Contratagdes para 2018 e em consondncia com os OBJETIVOS ESTRATEGICOS estabelecidos no
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO 2015-2020 - MACRODESAFIOS deste Tribunal — ANEXO | & Resolugéo n? 24/2015-TRE/RN:

1. Melhorar a qualidade do gasto publico.
2. Aprimorar a governanga e a gestdo de aquisi¢Ges e contratagoes.

DECLARACAO

Responsavel pela Unidade Administrativa Demandante da Solugido




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E ORCAMENTO
COORDENADORIA DE MATERIAL E PATRIMONIO

SECAO DE ALMOXARIFADO

ESTUDOS PRELIMINARES N2 06/2019 - SALM

1. DO OBIJETIVO

Tém por objetivo os presentes estudos preliminares identificar os problemas e estudar
as solucdes aplicaveis, por meio de documentagao e reunido de elementos técnicos, mercadoldgicos,
econdmicos e ambientais necessarios e suficientes para permitir a Elaboracdo de Termo de Referéncia
para fins de contratacdo de empresa para o fornecimento de Material de Expediente (PAPEIS
DIVERSOS) a luz do disposto no art. 62, IX, da Lei n? 8.666/93 c/c art. 39, Ill da Lei 10.520/2002, e
também as disposi¢Bes contidas no art. 99, |, e § 12 e 22, do Decreto n2 5.450/2005.

2. DO ESTUDO E DA DOCUMENTAGAO DO PROBLEMA

2.1. Avaliar a situagao atual do problema

Trata-se da aquisicdo de diversos tipos de papéis estocaveis e de uso comum, utilizados
por diversas unidades da Secretaria e Zonas Eleitorais nas suas atividades administrativas, com
distribuicdo controlada pela Secdao de Almoxarifado.

De igual forma, os papéis especiais utilizados nas atividades de editoracdo da Secdo de
Biblioteca também estdo inclusos na presente aquisicao.

Ainda faz parte do presente levantamento as necessidades de papel A4 75 g/m? na cor
branca para as Eleicdes Municipais de 2020.

2.2. Dos riscos decorrentes da situagao atual

Por se tratar de materiais de expediente essenciais ao bom funcionamento das unidades
da Secretaria do Tribunal e dos cartdrios eleitorais, caso a aquisicdo ndo seja efetivada, podera ocorrer
situagbes de desabastecimento do estoque disponivel com possibilidade de comprometimento das
atividades administrativas.

Especialmente, a falta dos papéis 75 g/m?, tamanho A4, branco e reciclado, acarretara
na impossibilidade de realizagdo do cadastro de eleitores, tendo em vista que o material de expediente
é imprescindivel na impressdo dos formularios de requerimento de alistamento eleitoral.

Vale salientar que o papel A4 75 g/m? na cor branca compreende item vital para
realizacdo do pleito eleitoral de 2020, considerando sua utilizacdo em diversos impressos, tais como, ata
receptora de mesa de votacdo, digito Zona-Segao, diploma para mesario, relacdo de candidatos, entre
outros materiais que serdo impressos diretamente nas zonas eleitorais.



2.3. Avaliar a urgéncia da necessidade

Por meio de consulta ao sistema ASIWEB, verificou-se que apenas o papel A4 75 g/m?
reciclado apresenta baixa cobertura de estoque. Os demais itens estdo com cobertura de estoque
estavel.

Considerando que o Papel A4, 75g/m? reciclado apresente situacdo de saldo zero
durante o periodo da contratacdo, a demanda reprimida do material pode ser suprida pela boa
disponibilidade em estoque do Papel A4, 75 g/m? na cor branca.

Assim, mesmo considerando tal possibilidade e tendo em vista o razoavel periodo de
tempo para a utilizacdo do item papel A4 75 g/m? na cor branca, nas atividades das elei¢cbes 2020,
recomenda-se a reposi¢do dos estoques através do Sistema de Registro de Pregos — SRP, pois, como se
trata de materiais de alto volume, a aquisicdo por meio desse sistema possibilita a otimizacao da
armazenagem e melhor gerenciamento dos estoques, sem, contudo, comprometer o abastecimento das
unidades e zonas eleitorais requisitantes.

3. DAS NECESSIDADES DA ADMINSTRAGAO

Trata-se de levantamento de necessidades para 12 meses com base no histdrico de
consumo ordinario, fornecido pelo sistema ASI WEB — médulo de Almoxarifado, bem como previsdo de
consumo para as Elei¢des Gerais 2020, conforme planilha anexa.

4. DA NORMALIZAGAO E LEGISLAGAO APLICAVEL

O fabricante/fornecedor devera apresentar material com documento de origem florestal
(DOF) que ateste o cumprimento da exigéncia quanto a origem legal da madeira. Fica dispensado de
apresentar este documento quando o papel possuir certificado CERFLOR(Programa Brasileiro de
Certificacdo Florestal) ou FSC[Forest Stewardship Council (Conselho de Manejo Florestal)].

5. DO ESTUDO DE SOLUGOES DISPONIVEIS

5.1.Com a implantacdo do Processo Administrativo Eletronico (PAE) e do Processo Judicial
Eletronico (PJE) no ambito da Secretaria da Justica Eleitoral, houve uma estabilizacdo do
consumo de papel A4 branco e reciclado. Existe a previsdao de transformacdo dos processos
judiciais do TRE-RN que tramitam nas zonas eleitorais em eletrénicos ainda neste exercicio.
Desta forma, haverd uma maior contribuicdo da Justica Eleitoral do RN no quesito
sustentabilidade.

5.2.Convém ainda destacar que a Comissdo Socioambiental deste Regional através do PAE
15080/2014, posicionou-se favoravelmente a preferéncia na aquisicdo em maior escala do papel
branco em detrimento do papel reciclado nas atividades administrativas de impressdao de
documentos.

5.3. A discussao foi motivada pela Se¢do de Compras e Servigos em virtude de problemas relativos a
qualidade do papel reciclado de diversas marcas adquiridas nos ultimos exercicios, bem como o
entendimento do Conselho Nacional de Justica e dos Tribunais Superiores com relagao a
aquisicdo de papel branco em quantidade superior ao papel reciclado.



54.

55.

O posicionamento da Comissao Sécio-ambiental é respaldado em trabalho cientifico elaborado
por graduandos do Curso de Engenharia Elétrica e Computagdao da UNICAMP, sobre estudos
comparativos e melhor ecoeficiéncia da cadeia produtiva do papel branco e do papel reciclado.

O estudo estabeleceu que além de melhor desempenho e qualidade final, o uso de papel branco
para impressdo representa também opc¢do sustentdvel, desde que sejam levados em
consideracdo todos os beneficios ambientais, econdmicos e sociais combinados da cadeia
produtiva.

6. DA GARANTIA DE QUALIDADE

A licitante que ofertar material distinto das marcas sugeridas como “marcas de

referéncia” devera possuir e apresentar amostra a Secdo de Compras e Servicos, para que esta analise a
gualidade e especificagdes do material.

7. DA AVALIAGAO PRELIMINAR DE CUSTOS DA SOLUGAO

7.1.

7.2.

Apds analise do sistema ASI WEB, foram estimados os valores indicados na planilha anexa
Levantamento de Necessidades de Materiais de Consumo 2019 (grupo 16 — Material de
Expediente - Papéis).

Cabe registrar que o valor total estimado encontra-se acima do consolidado na proposta
orcamentdria de 2019 devido a inclusdo das necessidades destinadas ao pleito eleitoral 2020,
como também ao periodo de validade da ata de registro de precos que é de 12 meses, o que
permitird a aquisicdo de materiais nela constantes durante os exercicios financeiros de 2019 e
2020.

8. DAS JUSTIFICATIVAS

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

A aquisicdo dos materiais objetos deste Termo de Referéncia visa a reposi¢cdo do estoque cuja
gestdo fica a cargo da Secdo de Almoxarifado bem como o atendimento de demandas
reprimidas e eventos promovidos por este Orgdo. Além disso, busca-se garantir materiais com
qgualidade que garantam o desenvolvimento das atividades administrativas.

Registra-se que a presente aquisicdo esta alinhada ao plano de aquisices e contratacdes do
TRE/RN cujo planejamento previu a necessidade de compra destes itens o que afasta a
necessidade de utilizacdo de dispensa ou inexigibilidade de licitacado.

Cumpre registrar que, sempre que possivel, os materiais a serem adquiridos privilegiardo
iniciativas voltadas a protecdo ambiental da madeira e da qualidade do manejo. Assim, para o
caso do papel, como realizacdo de boas praticas administrativas, optou-se pela adog¢do de
critérios de sustentabilidade neste certame, como a exigéncia de comprovacdo de origem legal
da madeira e da qualidade de seu manejo, por meio de apresentacdo de documentacdo
comprobatdria ou de certificagdo do produto.

As quantidades estimadas pelo TRE/RN basearam-se na demanda reprimida bem como no
histdorico de consumo para os itens a serem adquiridos, conforme informa¢do da Secdo de
Almoxarifado.

O Sistema de Registro de Precos foi adotado com fulcro do Decreto n2 7.892/2013, art. 39,
incisos Il e IV, tendo em vista:



8.6.

a) Ser mais conveniente a aquisicdo parcelada do material, em razdo da desnecessidade de
manter grandes estoques, maior racionalizagdo nas compras, visando solicitar fornecimento de
acordo com o consumo efetivo, minimizando excesso ou caréncia do produto; bem como
considerando o prazo de validade e a garantia do fabricante, buscando, assim, evitar prejuizos
para Administracao.

b) Os quantitativos basearam-se em estimativa de consumo, suscetiveis a oscilacGes.

c) Quando apropriada a aquisicdo de bens ou a contratacao de servicos para atendimento
a mais de um érgdo ou entidade ou a programas de governo.

Convém considerar que se tratam de materiais usados regularmente que por suas
caracteristicas ndo convém que sejam estocados em grande quantidade ou por longo prazo.
Nestes casos, a adocao do Sistema de Registro de Precos, mostra-se a escolha mais acertada,
tanto por trazer para o 6rgdo o beneficio da economia de escala como por possibilitar um
gerenciamento mais eficiente dos estoques, dentre outras vantagens. Assim, o material serd
solicitado de acordo com a necessidade deste Regional respeitando-se a quantidade minima por
pedido.

9. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

10.

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Tendo em vista tratar-se de aquisicdo de material através do Sistema de Registro de Pregcos com
contratacdo formalizada por meio de Nota de Empenho (sem formalizacdo de instrumento
contratual) tem-se que a Unica omissdo do contratado, passivel de sanc¢do, é o descumprimento
da avenga.

Esgotado o prazo de entrega do material, o fornecedor deixa de cumprir o que fora contratado
por meio da Nota de Empenho, incidindo em inexecugao total do objeto, o que torna passivel a
aplicacdo das sancdes previstas na legislacdo vigente, observado o contraditério e a ampla
defesa.

Desta forma, as sancOes de adverténcia, de suspensdo tempordaria do direito de contratar com o
Tribunal de Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte e de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Unido poderao ser aplicadas ao CONTRATADO .

A unidade responsavel pelo acompanhamento da execucdo da aquisicdo (SALM) fara o controle
da prestacdo do servico por parte da empresa contratada, tais como:

a) Prazo de entrega do material;
b) Prestagdo de informagdes requisitadas formalmente;
c) Avaliagdo do material entregue, podendo solicitar auxilio de setor técnico.

Qualquer ocorréncia que seja prejudicial ao TRE/RN serd comunicada de imediato pela SALM,
através do processo, para que a Administracdo tenha ciéncia e possa tomar as providéncias
cabiveis.

DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Prazo de entrega do material: 30 dias corridos;

10.2. Em caso de solicitagdao de amostra: entrega em 05 (cinco) dias Uteis.



Em 25 de fevereiro de 2019

Washington Henrique Alves Bezerra
Chefe da Secao de Almoxarifado



