ANEXO | - DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA ADMINISTRATIVA

IDENTIFICACAO DA AREA DEMANDANTE DA SOLUGAO

Unidade: Coordenadoria de Material e Patrimdnio | Data: | 29/01/2019
Demanda: Aquisicdo de materiais de expediente - SRP
GEERLIE L, Hermann Prudente Doria
Demanda:
Integrante Demandante: Washington Henrique Alves Bezerra

( x ) Ordinario (anexar formulario PGO ou SIGEPRO)

() Pleitos (anexar formulario PGO ou SIGEPRO)
Dotagdo Orgamentaria: () Biometria (anexar formulario PGO ou SIGEPRO) )

( )Demanda nao prevista no Orgamento ou no Plano de R L

(RS): 24.677,00

ContratagOes Gerais

() Pronta Entrega
(x ) Sistema de Registro de Pregos
( ) Adesdo (anexar copia da ARP)

Tipo de
Aquisigdo/Contratagdo

OBJETIVO ESTRATEGICO (PEI ou PETIC)

Aperfeicoamento da gestdo de custo com foco na eficiéncia e na sustentabilidade.

MOTIVAGCAO (RESULTADOS PRETENDIDOS)

Reposi¢cdo dos estoques para uso das unidades da Secretaria e Zonas Eleitorais.

METAS DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO A SEREM ALCANCADAS

Demanda integrante do Plano Anual das Contratagdes para 2018 e em consondncia com os OBJETIVOS ESTRATEGICOS estabelecidos no

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO 2015-2020 - MACRODESAFIOS deste Tribunal — ANEXO | & Resolugdio n2 24/2015-TRE/RN:

1. Melhorar a qualidade do gasto publico.
2. Aprimorar a governanga e a gestdo de aquisi¢ées e contratagdes.

DECLARACAO

Responsavel pela Unidade Administrativa Demandante da Solugao
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E ORCAMENTO
COORDENADORIA DE MATERIAL E PATRIMONIO

SECAO DE ALMOXARIFADO

ESTUDOS PRELIMINARES N2 07/2019 - SALM
1. DO OBIJETIVO

Tém por objetivo os presentes estudos preliminares identificar os problemas e estudar
as solucdes aplicaveis, por meio de documentacdo e reunido de elementos técnicos, mercadoldgicos,
econdmicos e ambientais necessarios e suficientes para permitir a Elaboracdo de Termo de Referéncia
para fins de contratacdo de empresa para o fornecimento de MATERIAL DE EXPEDIENTE a luz do
disposto no art. 62, IX, da Lei n? 8.666/93 c/c art. 39, Ill da Lei 10.520/2002, e também as disposicdes
contidas no art. 92, |, e § 12 e 22, do Decreto n2 5.450/2005.

2. DO ESTUDO E DA DOCUMENTAGAO DO PROBLEMA

2.1 Avaliar a situagao atual do problema

Trata-se da aquisicdo de materiais de expediente estocaveis e de uso comum, utilizados
por diversas unidades da Secretaria e Zonas Eleitorais nas suas atividades administrativas, com
distribuicdo controlada pela Se¢ao de Almoxarifado.

O presente levantamento também incorpora as necessidades de materiais de
expediente que fazem parte do rol de materiais de consumo que serdao utilizados nas Elei¢cOes
Municipais de 2020.

2.2 Dos riscos decorrentes da situagao atual

Caso a aquisicdo ndo seja efetivada, podera ocorrer situacdes de desabastecimento do
estoque disponivel com possibilidade de comprometimento de algumas atividades das unidades
indicadas no item 2.1.

Especialmente, a falta das canetas esferograficas nas cores azul e vermelha, fita adesiva
em papel kraft, medindo 50mm x 50m, pastas poliondas, medindo 250 x 340 mm, régua plastica de 20
cm e tinta para carimbo na cor azul acarretara em prejuizo ao trabalho das Eleicdes Municipais de 2020,
tendo em vista que tais itens fazem parte do kit de materiais de consumo utilizados pelas equipes de
preparacao e pelos mesarios das se¢bes eleitorais no dia do pleito.

2.3 Avaliar a urgéncia da necessidade

Através de consulta ao sistema ASIWEB verificou-se que os itens bandeja para
documentos dois andares, etiqueta medindo 15x26mm, fita adesiva em papel kraft medindo 32 mm x
50 m, fita adesiva plastica transparente medindo 50 mm x 50 m, grampo rapid 9/14, pincel para quadro
branco na cor azul e rolo de bobina para senhas pré-numeradas, ndo apresentam disponibilidade em



estoque. J4 os itens fita crepe adesiva, fita adesiva em papel kraft, medindo 50 mm x 50 m, porta
lapis/clips/lembrete e tesoura média encontram-se com baixa cobertura de estoque. Os demais itens
estdo com cobertura de estoque estdvel.

Cabe destacar que os materiais tesoura média e bandeja para documentos dois andares
encontram-se com ARP vigente e despesa empenhada, aguardando a entrega dos materiais por parte
dos fornecedores.

Considerando que os materiais sem cobertura de estoque e sem atas de registro de
precos vigentes sdo classificados como de baixa criticidade e o presente exercicio ndo se tratar de ano
eleitoral, a reposi¢cdo dos estoques podera ocorrer através do Sistema de Registro de Precos — SRP.

Trata-se de levantamento de necessidades para 12 meses com base no histdrico de
consumo ordinario, fornecido pelo sistema ASI WEB — mdédulo de Almoxarifado, bem como previsdo de
consumo para as Eleicdes Municipais de 2020, conforme planilhas anexas.

N3ao foi localizada legislacdo especifica para estes tipos de objetos.

No site do INMETRO consta certificagdo compulséria sobre conformidade para artigos
escolares — Portaria n2 481/2010 (cola branca, cola em bastdo, corretivo liquido, marcador de texto,
pasta com aba elastica e régua transparente ) porém ndo aplicavél na presente aquisicdo por objetivar o
atendimento dos requisitos da ABNT NBR 15236, que visa minimizar a possibilidade de acidentes de
consumo que coloquem em risco a segurancga das criancas com idade inferior a 14 anos.

N3o foram localizadas normas regulamentares para os demais objetos.

Como se tratam de materiais de expediente comuns que sdo comercializados através de
empresas especializadas, ndo ha condi¢Ges especificas praticadas pelo mercado.

Saliento ainda que n3o had em nosso historico, marcas/fabricantes/modelos que
apresentaram problemas em aquisi¢cdes anteriores.

N3o hd necessidade de se exigir laudo ou atestados para o objeto em estudo.

Através de andlise do sistema ASI WEB chegamos aos valores estimados indicados na
planilha anexa:



¢ Levantamento de Necessidades de Materiais de Consumo 2018 (grupo 16 — Material de
Expediente - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS);

Cabe registrar que o valor total estimado encontra-se consolidado na proposta
orcamentdria ordinaria, com o acréscimo das necessidades dos itens de expediente previstos para o
pleito 2020.

8 DAS JUSTIFICATIVAS

A presente solicitacdo justifica-se pela necessidade de utilizagdo desses materiais para a
boa prestacdo de servigcos ordinarios das unidades e zonas eleitorais, bem como a necessidade de
reposicao dos niveis de estoque durante o exercicio, além do atendimento da demanda proveniente das
EleicGes Gerais 2020.

A adocao do Sistema de Registro de Precos justifica-se como o melhor procedimento de
contratacdo em virtude da diminuicdao do tempo para aquisicao, a permissibilidade do fracionamento da
despesa, sem contudo fracionar o procedimento licitatdrio, além da possibilidade da reducdo do volume
de estoques, propiciando consideravel economia de espac¢o de armazenagem.

Registra-se que a presente aquisicdo estd alinhada ao Plano de Contrata¢des do TRE/RN,
cujo planejamento previu a necessidade de compra deste grupo de materiais neste periodo, afastando
assim, a necessidade de utilizacao de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo.

A presente aquisicdo é de participagdo exclusiva para micro empresa (ME) ou empresas
e pequeno porte (EPP), nos termos da LC 123/2006.

9 DAS SANSOES ADMINISTRATIVAS

Tendo em vista tratar-se de aquisicdo de material através do Sistema de Registro de
Precos com contratacdo formalizada por meio de Nota de Empenho (sem formalizagao de instrumento
contratual) tem-se que a Unica omissdo do contratado, passivel de sansdo, é o descumprimento da
avenga.

Esgotado o prazo de entrega do material, o fornecedor deixa de cumprir o que fora
contratado por meio da Nota de Empenho, incidindo em inexecu¢do total do objeto, o que torna
passivel a aplicacdo das san¢les previstas na legislacdo vigente, observado o contraditério e a ampla
defesa.

Desta forma, as sang¢bes de adverténcia, de suspensdo tempordria do direito de
contratar com o Tribunal de Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Unido poderao ser aplicadas ao CONTRATADO.

A unidade responsavel pelo acompanhamento da execucdo da aquisicdo (SALM) fara o
controle da prestacao do servico por parte da empresa contratada, tais como:

- Prazo de entrega do material;
- Prestacao de informacdes requisitadas formalmente;
- Avaliacdo do material entregue, podendo solicitar auxilio de setor técnico.

Qualquer ocorréncia que seja prejudicial ao TRE/RN serda comunicada de imediato pela
SALM, através do processo, para que a Administracdo tenha ciéncia e possa tomar as providéncias
cabiveis.



a) Prazo de entrega do material: 30 dias corridos;

b) Em caso de solicitacdo de amostra: entrega em 05 (cinco) dias Uteis.

A consideracdo superior.

Natal/RN, 21 de fevereiro de 2019

Washington Henrique Alves Bezerra
Chefe da Sec¢do de Almoxarifado



