PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

A UNIAO, pelo presente edital e por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
RIO GRANDE DO NORTE - TRE/RN, CNPJ n? 05.792.645/0001-28, sediado na Av. Rui Barbosa, n?
215, Tirol, Natal/RN (CEP: 59015-290), torna publico que aos interessados que o pregoeiro oficial
deste Orgdo, designado pela Portaria n® 143/2018-DG, de 17 de abril de 2018, realizara licitacdo
na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, subordinada aos ditames da Lei n? 10.520/2002,
regulamentada pelo Decreto 5.450/2005, da Lei Complementar n? 123/2006, regulamentada pelo
Decreto n? 8.538/2015, e, de forma subsidiaria, da Lei n? 8.666/1993, na forma e condi¢des
estabelecidas neste ato convocatério e seus anexos, por meio do Sistema COMPRASNET no Portal
de Compras do Governo Federal.

Todas as referéncias de tempo no presente edital, no aviso de licitacdo e durante a sessdo
publica observardo, obrigatoriamente, o horério de Brasilia/DF, e dessa forma serdo registradas no
sistema eletrénico e na documentacgdo relativa a este certame.

PREGAO ELETRONICO N2 045/2019-TRE/RN
INICIO DO ENVIO DAS PROPOSTAS: HORA: 08:00 h; DATA: 11/10/2019 (HORARIO DE BRASILIA-DF)

TERMINO DO ENVIO DAS PROPOSTAS E INICIO DA SESSAO PUBLICA: HORA:14:00h; DATA:
23/10/2019

(HORARIO DE BRASILIA/DF)
TIPO: Menor Prego Global por ITEM
LOCAL: www.comprasgovernamentais.gov.br

OBJETO: Contrata¢ao de prestacao de servico, por intermédio de empresa especializada em
Agenciamento de Viagens, no ambito nacional, compreendendo a cotacdo, reserva, emissao,
remarcagdo, cancelamento e entrega de passagens aéreas para Magistrados, Servidores,
convidados e/ou colaboradores eventuais do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte.

Ref.: Processo Administrativo Eletrénico n? 9651/2019-TRE/RN

1-DO OBIJETO

1.1 - A presente licitagdo tem como objeto a contratacdo de prestagdo de servico, por
intermédio de empresa especializada em Agenciamento de Viagens, no ambito nacional,
compreendendo a cotacdo, reserva, emissao, remarca¢ao, cancelamento e entrega de passagens
aéreas para Magistrados, Servidores, convidados e/ou colaboradores eventuais do Tribunal
Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, de acordo com as especificacdes constantes do Termo de
Referéncia e anexos ao presente Edital..

1.2 - Tendo em vista que a especificacdo dos servicos constante do CATSER/Comprasnet é resumida e
qgue alguns aspectos dos servicos devem ser melhor especificados, a especificacdo do item licitado,
para efeito de cotagdo do preco e formulagdo da proposta, serd aquela constante do Anexo | deste
Edital, que podera ser obtido na integra no site do TRE/RN na internet: www.tre-rn.jus.br.




2 - DOS ANEXOS

2.1 - Anexo I: Termo de Referéncia;
2.2 - Anexo lI: Valor de Referéncia;

2.3 - Anexo lll: Minuta de Contrato.

3 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 - Poderao participar deste Pregao Eletrénico as empresas que atendam as condi¢des deste
Edital e possuam cadastro e acesso ao sistema eletrénico provido pelo Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdao - MPDG, por meio do Portal de Compras do Governo Federal no site
WWW.comprasgovernamentais.gov.br.

3.2 - Como requisito para participacdo neste Pregdo Eletronico, a empresa interessada devera
prestar, em campo préprio do Sistema Comprasnet, as declaracGes elencadas no subitem 4.1 deste
edital.

3.3 - Todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de propostas serdo de
responsabilidade exclusiva do licitante.

3.4 - Além dos casos previstos no art. 92 da Lei n? 8.666/1993, ndo poderdo participar desta
licitagdo:

a) empresas se encontrem em regime de recuperac¢do judicial e extrajudicial ou com faléncia
decretada, concurso de credores, processo de insolvéncia, dissolucdo, liquidacao;

b) empresas que estejam com o direito de licitar e contratar com o Tribunal Regional Eleitoral
do Rio Grande do Norte suspenso ou que tenham sido declaradas inidoneas por érgdo da
Administracdo Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, por
meio de ato publicado no Didrio Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio, pelo 6rgdo que o
praticou, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao;

c) empresas que estejam reunidas em consdrcio de empresas e que sejam controladoras,
coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicao;

d) empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais;
e) empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregdo.

3.5 - Ndo serd admitido que a empresa vencedora do presente certame e futura contratada,
apds a assinatura do contrato e durante o prazo de vigéncia contratual, venha a admitir, como seu
empregado, pessoa que seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de
membros ou juizes vinculados ao TRE/RN.

4 - DAS PROPOSTAS

4.1 - As empresas que participarem desta licitacdo deverdo enviar as propostas por meio de
campo proprio do Sistema Comprasnet, no valor global para o item cotado, bem como enviar as
declarag¢des abaixo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico:

a) Declaracdo de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados (cooperativas
enquadradas no art. 34 da Lei n? 11.488/2007), nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, caso a
empresa se enquadre nessa situagao;

b) Declaragao de que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas neste ato convocatdrio
e seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
referido documento;



c) Declaragdo, sob as penas da lei, de que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a
sua habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

d) Declaracdo para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n? 8.666/1993, que ndo
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do inciso XXXIII do art. 72 da Constituicao Federal;

e) Declaragdo de que a proposta apresentada para esta licitacdo foi elaborada de maneira
independente, de acordo com o que ¢ estabelecido na Instru¢do Normativa/SLTI n2 02/2009;

f) Declaragdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art.12 e no inciso Ill do art. 52 da
Constituicao Federal;

g) Declaragdo de cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia
ou para reabilitado da Previdéncia Social e das regras de acessibilidade previstas na legislacao,
conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

4.2 - A proposta devera conter o nimero do CNPJ da filial ou outro estabelecimento do licitante
que emitird as notas fiscais referentes a execuc¢dao do contrato, indicacdo essa indispensavel para
efeito de empenho da despesa e realizacdo do pagamento nos termos deste edital.

4.3 - Todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de propostas serdo de
responsabilidade exclusiva do licitante, ndo sendo o TRE/RN, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, inclusive pelas transa¢des que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico ou de
eventual desconexao.

4.3.1 - Nos precgos cotados deverdo estar incluidas todas as despesas com impostos, taxas,
fretes, seguros, embalagens e demais encargos, de qualquer natureza, que se facam indispensaveis a
perfeita execugdo do objeto desta licitacdo e deduzidos os abatimentos eventualmente concedidos,
bem como serem consignados na proposta com, no maximo, duas casas decimais apds a virgula.

4.3.2 - Encerrada a fase de recebimento de propostas, ndo serdo admitidas retificacdes ou
alteracdes nas condi¢des ofertadas, inclusive a que diz respeito a especificacbes e precos
apresentados, exceto no caso de nova disputa por meio de lances inseridos no sistema eletronico,
conforme previsto no Edital.

4.3.3 - Na hipétese de haver diferenca na especificagdo do servico, entre a registrada no sistema
Comprasnet e no Edital, prevalecera a do Edital.

4.4 - Tendo em vista que a proposta é sigilosa, desde o cadastramento até o momento em que
se encerrarem os lances, é vedado aos licitantes, sob pena de desclassificacdo, inserir no campo
“descricdo complementar” qualquer informacdo que identifique a empresa que estd cotando os
precos. A identificacdo da empresa concorrente se dara exclusivamente no campo préprio quando do
cadastramento do licitante. Também, sob pena de desclassificacdo, ndo sera admitida na proposta a
inclusdo de condigdes alternativas ao objeto ou contrarias as normas constantes deste edital e seus
anexos.

4.5 - Serd permitida a participacdo de empresas optantes do Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicées das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, desde que
estejam devidamente registradas no ramo de atividade relacionado ao objeto licitado, atendam as
exigéncias, inclusive quanto a documentacgdo, constantes deste Edital e seus Anexos.



5- DO INiCIO DA SESSAO PUBLICA

5.1 - O pregoeiro, via sistema eletronico, dara inicio a Sessdo Publica, na data e horario
previstos neste Edital, que se realizara de acordo com o Decreto n. 5.450/2005, com a divulgacdo das
propostas de precos recebidas, de acordo com as especificacdes e condi¢cdes contidas neste Edital e
seus Anexos.

5.2 - Os licitantes deverdao, durante a Sessdo Publica do Pregdo EletrOnico, atentar para as
informacdes e recomendacdes efetuadas pelo pregoeiro por meio de chat, ndo cabendo alegacdes
posteriores de desconhecimento dessas informagdes e recomendacgdes.

5.3 - A comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrerd exclusivamente mediante troca
de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

5.4 - O pregoeiro analisara preliminarmente as propostas quanto ao atendimento aos requisitos
deste Edital, efetuando a classificagcdo ou desclassificacdo para o item, apds o que dari inicio a etapa
de lances.

6 - DA FORMULAGAO DOS LANCES

6.1 - Aberta a etapa competitiva (Sessdo Publica), os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo o licitante imediatamente informado do seu
recebimento e respectivo horario de registro e valor.

6.1.1 - Assim como as propostas, os lances serdo ofertados pelo menor preco global por item.

6.2 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado e as regras
de aceitacdo dos mesmos.

6.3 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema. Em havendo mais de um lance de igual valor, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro.

6.4 - Na oferta de lances (preco global do ITEM), quando o valor unitario resultar em nimero
com mais de duas casas decimais apds a virgula, somente serdo consideradas as duas primeiras.

6.5 - Durante a Sessdo Publica do Pregdo Eletronico, os licitantes serdo informados em tempo
real do valor do menor lance registrado, sendo vedada a identificacdo do seu detentor.

6.6 - A etapa de lances da Sessdo Publica sera encerrada pelo Pregoeiro mediante aviso de seu
fechamento iminente, no intervalo de 01 (um) a 60 (sessenta) minutos, enviado aos licitantes por
meio do Sistema Eletronico, apds o que os itens entrardo em status de encerramento aleatério,
cabendo ao sistema o encerramento definitivo no intervalo de 01 (um) a 30 (trinta) minutos.

6.7 - No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo
Eletronico, o sistema poderda permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances,
retornando o Pregoeiro, quando possivel, a sua atuacdao no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

6.7.1 - Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao
do pregdo sera suspensa e reiniciada somente apds comunicagdo aos participantes, no enderego
eletronico utilizado para divulgacéo.

6.8 - Apurado o menor preco e sendo este proposto por licitante ndo enquadrado como
microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparados, caso o Sistema do COMPRASNET nao
promova automaticamente, caberd ao Pregoeiro suspender a Sessdao Pubica e verificar se dentre as
demais classificadas ha presenca de empresa que assim se enquadre, procedendo nos termos da Lei
Complementar n2 123/2006, tendo esta preferéncia de contratacdo, e, havendo empate, devem ser
seguidos os procedimentos previstos na referida Lei Complementar para tal caso.



7 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

7.1 - Para julgamento sera adotado o critério menor prego global por ITEM, atendidas as
especificagcdes contidas neste Edital.

7.2 - O pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade
do preco em relagao ao estimado para contratagao.

7.3 - Caso julgue necessario para dirimir duvidas, o Pregoeiro poderd realizar diligéncias,
solicitando, por meio de chat, o envio da proposta vencedora, ajustada ao lance dado na sessao do
pregdo eletrénico, ou qualquer documentacdo julgada pertinente para a instru¢cdo dos autos, via
correio eletronico (pregao@tre-rn.jus.br), respeitado o prazo minimo de 120 (cento e vinte) minutos,
contados da solicitacdo, podendo ainda ser solicitada posterior apresentacdo da proposta original ou
da documentacdo ou de cépia autenticada em cartério competente.

7.4 - Considerando que este Edital cuida de prestacdo de servigos, ndo ha necessidade de
estabelecer critérios para o fornecimento de amostras.

7.5 - Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital e
Seus anexos ou que sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos que dificultem o
julgamento e ainda aquelas que nao apresentarem os laudos técnicos se exigidos no Termo de
Referéncia.

7.6 - Analisada a aceitabilidade dos pregos obtidos o pregoeiro divulgard o resultado de
julgamento das Propostas de Precos, sagrando-se vencedora aquela que apresentar o menor preco
total por ITEM.

7.6.1 - Se a proposta ou o lance de menor valor n3o for aceitavel, ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatdrias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance subseqiente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até
a apurac¢do de uma proposta ou lance que atenda ao edital e seus Anexos.

7.7 - Apés o encerramento da etapa de lances, o pregoeiro poderd encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor lance, com vistas a obter um
preco mais vantajoso para a Administragao.

7.8 - Em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentacdo impressa fornecida
pela empresa licitante e na proposta especifica, prevalecerdo as da proposta.

7.9 - Nao se considerard qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste Edital e seus
Anexos.

7.10 - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, o licitante serd declarado
vencedor.

7.11 - Todos os valores, precos e custos da proposta terdo como expressao monetdria a moeda
corrente nacional (art. 52 da Lei n? 8.666/1993). Serdo desclassificadas as propostas que ndo
atenderem a essa exigéncia.

7.12 - E vedada qualquer indexagdo de pregos por indices gerais ou que reflitam variacdes dos
precos.

8 - DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO
8.1 - Para habilitagdo neste Pregdo Eletrdnico, a empresa interessada devera comprovar:
a) regularidade no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante consulta ao site
www.tst.jus.br/certidao;

c) inexisténcia de registro no Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justi¢ca, mediante consulta ao site www.cnj.jus.br;



d) inexisténcia de registro no Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido, por meio de consulta ao site www.portaltransparencia.gov.br.”

8.1.1. Finalizada a etapa de lances, a empresa participante terd sua situacdo cadastral
consultada junto ao SICAF mediante verificagdo "on line" do Sistema.

8.1.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte e equiparados deverdo apresentar toda
a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restrigdo.

8.1.2.1 - Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério do TRE/RN, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais
certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

8.1.2.2 - A ndo-regularizacdao da documentagdo no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da san¢do prevista no subitem 11.2 deste Edital,
sendo facultado ao TRE/RN convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

8.2 - Sera verificada a regularidade do licitante em relacdo as certiddes do Conselho Nacional de
Justica (improbidade administrativa) e do Portal da Transparéncia (san¢do administrativa) (vide:
Acérddo n? 1.793/2011-TCU-Plenario).

8.3 - Para habilitacdo no presente certame sera exigida do licitante a seguinte documentacao,
relativa a qualificagdo técnica:

8.3.1 - 01 (um) ou mais atestado(s)/declaracdo(bes) de capacidade técnica, em nome do
licitante, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto licitado em caracteristicas,
quantidades e prazos de execucdo, devendo o atestado conter, obrigatoriamente: a) Nome da
empresa ou 6rgao que fornece o atestado; b) Endereco completo; ¢) Manifestacdo acerca da
qualidade do servico prestado; e d) Identificacdo do responsavel pela emissdo de atestado com nome,
funcdo e telefone para solicitagdo de informagGes adicionais de interesse do Pregoeiro.

8.3.2 - No caso de atestados fornecidos por empresa privada nao serdo considerados aqueles
emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa licitante. Serao
considerados como pertencentes ao mesmo grupo, empresas controladas pela licitante ou que tenha
pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja sécio da empresa emitente e da empresa
licitante (art. 30, I, da Lei n.2 8.666/1993).

8.3.3 - Registro da empresa na EMBRATUR — Empresa Brasileira de Turismo; ou cadastro no
Ministério do Turismo, nos termos da Lei n? 11.771, de 17 de setembro de 2008;

8.3.4 - Declaracdo das empresas aéreas de operagdo em todo territério nacional, de que esta
autorizada a comercializar os respectivos bilhetes de passagens aéreas e que se encontra em situagao
regular perante estas empresas.

8.3.5 - Ao TRE/RN se reserva o direito de realizar diligéncias para comprovar a veracidade dos
atestados, podendo requisitar cépias dos respectivos contratos e aditivos e/ou outros documentos
comprobatdrios do contetdo declarado.

8.4 - Além de cumprir o disposto no subitem 8.3, o licitante cooperativa devera apresentar a
documentacdo prevista no subitem 10.5 do Anexo VII-A da Instrucdo Normativa n2 05, de 26 de maio
de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo.

8.5 - Sera verificado ainda, pelo Pregoeiro, mediante consulta ao SICAF, impedimentos do
licitante para licitar e contratar com a Unido, a fim de seja certificada, a partir do exame da



composicao societaria das empresas licitantes, eventual participacdo indireta que ofenda a Lei n?
8.666/1993.

9 - DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1 - Qualquer pessoa poderd, até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da
sessao publica, impugnar o ato convocatdrio deste Pregdo Eletronico.

9.1.1 - Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pela se¢do responsavel pela elaboracdo do edital, decidir
sobre a impugnacdo no prazo de até vinte e quatro horas.

9.1.2 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a realizagao
do certame.

9.1.3 - Ndo serdo conhecidas as impugnacdes encaminhadas apds vencido o prazo legal.

9.2 - Até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para a abertura da sessdo publica o
interessado podera solicitar esclarecimentos sobre ato convocatério deste Pregdo Eletronico,
exclusivamente por meio do endereco eletrénico pregao@tre-rn.jus.br.

9.3 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma
imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intengao de recorrer, quando lhe
serd concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentar as razdes de recurso, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentar contra-razGes em igual prazo, que
comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensdveis a defesa dos seus interesses.

9.4 - A falta de manifestagao imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito
de recurso e adjudicagdo do objeto pelo Pregoeiro a vencedora. Os recursos imotivados ou
insubsistentes nao serao recebidos.

9.4.1 - Intengdo motivada de recorrer é aquela que identifica, objetivamente, os fatos e o
direito que o licitante pretende que sejam revistos pela autoridade superior aquela que proferiu a
decisdo.

9.5 - O recurso contra decisdo do Pregoeiro nao tera efeito suspensivo.

9.5.1 - O Pregoeiro fard juizo de admissibilidade do recurso, aceitando ou rejeitando a inten¢do
de recurso do licitante.

9.5.2 - As decisdes do Pregoeiro e da autoridade competente serao registradas em campo
especifico do sistema.

9.6 - O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.7 - Os recursos serdo dirigidos a Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande
do Norte. O Pregoeiro podera reconsiderar sua decisdo, em 05 (cinco) dias Uteis ou, nesse periodo,
encaminha-los a Diretoria-Geral, com as devidas informacgdes, para apreciagao e decisdo, no mesmo
prazo.

9.8 - Da aplicacdo das penalidades previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do subitem 11.4 cabera
recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a partir da data da intimacao.

9.8.1 - O recurso a que se refere este subitem sera dirigido a Diretoria-Geral do Tribunal
Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, que podera ratificar ou rever sua decisdo no prazo de 05
(cinco) dias uteis.

9.9 - Da aplicagdo da penalidade de declaragao de inidoneidade, prevista na alinea “d” do
subitem 11.3, caberd pedido de reconsideracdo, apresentado a Presidéncia do Tribunal Regional
Eleitoral do Rio Grande do Norte, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data da intimagao.



10 - DOS PAGAMENTOS

10.1 - Os pagamentos mensais decorrentes da execugao do objeto licitado serdo efetuados pelo
TRE/RN desde que compridas, pelo licitante vencedor, todas as formalidades e exigéncias previstas no
contrato.

10.2 - Ao TRE/RN reserva-se o direito de somente efetuar cada pagamento apds a atestacdo de
que os respectivos servigcos foram executados em conformidade com as especificacbes previstas neste
ato convocatério e no contrato.

10.3 - O pagamento dos servigos prestados obedecera as disposi¢des contidas no Item 10 do
Termo de Referéncia, desde que nao haja fator impeditivo imputavel ao(s) licitante(s) vencedor(es).

10.3.1. - Por eventuais atrasos injustificados no pagamento devido a CONTRATADA, esta fard jus
a juros moratérios de 0,01667% ao dia, alcangando 6% ao ano.

10.4 - Os pagamentos a serem efetuados em favor do licitante vencedor estardo sujeitos, no que
couber, as retencGes na fonte previstas na legislagdo em vigor.

10.5 - Caso of(s) licitante(s) vencedor(es) seja(m) optante(s) pelo SIMPLES, Instituicdo de
Educacdo e de Assisténcia Social, sem fins lucrativos, a que se refere o art. 12 da Lei n29.532, de 10 de
dezembro de 1997, Instituicdo de Carater Filantrdpico, Recreativo, Cultural, Cientifico ou Associacdo
Civil, a que se refere o art. 15 da Lei n2 9.532/1997, deverd apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, DECLARACAO, na forma do Anexo II, Ill ou IV, conforme o caso, da Instrugdo Normativa
da SRF n2 480, de 15 de dezembro de 2004, em duas vias, assinadas pelo seu representante legal, sob
pena do TRE/RN efetuar as retencdes cabiveis, previstas na referida norma.

11 - DAS PENALIDADES

11.1 - Se o licitante vencedor descumprir as condicdes deste pregdo eletronico ficara sujeito as
penalidades estabelecidas na Lei n2 10.520/2002 e na Lei n2 8.666/1993.

11.2 - Nos termos do art. 7° da Lei n? 10.520/2002 c/c o art. 28 do Decreto n2 5.450/2005, o
licitante que, convocado dentro do prazo de validade da proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucdao do certame, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execu¢do do Contrato, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, ficard, impedido de licitar e contratar com a Unido e sera descredenciado no SICAF pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das
multas previstas neste Edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

11.3 - Pelo atraso injustificado na execuc¢do do objeto do contrato o licitante vencedor podera
sujeitar-se a multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela dos servicos entregues em
atraso, até o maximo de 10% (dez por cento), a titulo de cldusula penal, e de 1% (um por cento) ao
més, pro rata temporis, devendo a multa ser recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, depois
de comunicada oficialmente.

11.4 - Com fundamento no art. 87, incisos | a IV, da Lei n? 8.666/1993, nos casos de inexecu¢do
total ou parcial do contrato ou de descumprimento de obrigacdes contratuais, garantidos o
contraditério e a ampla e prévia defesa, o licitante vencedor poderd ser apenado, isolada ou
juntamente com a multa definida no subitem 12.4, alinea "b”, deste Edital, com as seguintes san¢des:

a) adverténcia;

b) multa de até 10% (dez por cento) do valor do contrato, a critério da Administracao;



c) suspensdao tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
TRE/RN, por prazo n3o superior a 2 (dois) anos; e

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo, ou até que seja promovida sua reabilitacdo,
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

11.5 - O TRE/RN efetivara as comunicaces relativas a aplicacdo de penalidades por quaisquer
dos meios que, a seu critério, entenda serem eficazes e adequados a cada procedimento, podendo se
utilizar de todos ao mesmo tempo ou apenas um dentre os existentes e disponiveis, tais como: por
correio com Aviso de Recebimento, por fac-simile, por entrega direta por mensageiro préprio e
mediante protocolo ou, ainda, por correio eletrénico para o endereco cadastrado da empresa no
comprasnet ou informado em sua proposta, dentre outros.

12 - DO CONTRATO
12.1 - O contrato sera formalizado nos termos do Anexo Ill do presente Edital.
12.2 - O contrato podera ser rescindido nos termos da Lei n® 8.666/1993.

12.3 - Nos casos de rescisdo previstos nos incisos | a Xl e XVIIl do art. 78 da Lei n? 8.666/1993,
poderd o TRE/RN, garantida a prévia defesa, aplicar ao licitante vencedor a multa de 10% (dez por
cento) sobre o valor total do contrato.

12.4 - Apds homologado o resultado da licitagdo, a Administracdo do TRE/RN convocara o
licitante vencedor, por meio de mensagem eletrdnica, direcionado ao endereco eletronico cadastrado
do licitante no comprasnet ou informado em sua proposta, para assinar o respectivo termo de
contrato e/ou receber a nota de empenho, durante a validade da sua proposta, dentro do prazo de 5
(cinco) dias uteis, sob pena de decair o direito a contratagao, sem prejuizo das san¢des previstas neste
Edital.

12.4.1 - A convocacgédo para assinatura do termo de contrato podera, a critério da Administragdo
do TRE/RN, ocorrer de acordo com o seguinte procedimento:

a) envio, pelo TRE/RN, do termo de contrato em formato de arquivo eletrénico, tipo Portable
Document Format (.pdf), por meio de mensagem eletronica, direcionado ao endereco eletrénico
cadastrado do licitante vencedor no Comprasnet ou informado em sua proposta;

b) devolugdo, pelo licitante vencedor, do termo de contrato assinado pelo seu representante
legal, em uma das seguintes formas:

b.1) preferencialmente em formato de arquivo eletronico, tipo Portable Document Format
(.pdf), assinado digitalmente por meio de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileiras — ICP Brasil, devendo o arquivo eletrénico assinado ser devolvido ao
TRE/RN, via mensagem eletrénica, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do
recebimento do arquivo eletrénico, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas neste Edital;

b.2) alternativamente em documento fisico, via correios, devendo a postagem ocorrer dentro
do mesmo prazo de (cinco) dias uteis indicado na alinea “b.1” deste subitem, também sob pena de
decair o direito a contratacao e sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

12.5 - Na hipotese prevista no subitem 12.4.1, alinea “b”, o licitante vencedor podera optar por
comparecer ao edificio-sede do TRE/RN, na cidade de Natal/RN, para assinar o termo de contrato,
observando o mesmo prazo de 5 (cinco) dias uteis.

12.6 - O prazo para a assinatura do termo de contrato podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, quando solicitado pelo licitante vencedor, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Administracdo do TRE/RN.



12.7 - A assinatura do termo de contrato esta condicionada a verificagdo da regularidade da
habilitacdo do licitante vencedor.

XIll - DAS OBRIGAGOES DO VENCEDOR

13.1 - O licitante vencedor, além de cumprir as obriga¢des definidas neste Edital e seus Anexos,
ficara obrigado a:

a) Assinar o termo de contrato, dentro do prazo fixado pelo TRE/RN, conforme os
procedimentos estabelecidos nos subitens 12.4 a 12.6 deste Edital;

b) Executar o objeto licitado, seguindo as condi¢cdes e especificacGes estipuladas em sua
proposta, a qual devera estar de acordo com o Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital);

¢) Garantir a boa qualidade da execug¢do do objeto licitado;

d) Manter durante a execucdo do contrato todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo;

e) Responsabilizar-se pelo disposto em sua proposta e pelos atos dos seus representantes
legais;

f) Manter atualizados os seus dados cadastrais perante o TRE/RN, com indica¢do de endereco,
telefones e correio eletronico, dentre outras informac¢des indispensaveis a comunica¢do entre o
TRE/RN e o licitante vencedor, de modo a viabilizar convocagdes, intimacdes e notificacdes quando se
fizerem necessarias. O descumprimento desta obrigacdo ficard caracterizado com a devolugao de
correspondéncias enviadas via correios, com a auséncia de resposta a mensagens eletrénicas ou com
o ndo atendimento a ligagdes telefonicas.

XIV - DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 - Nenhuma indenizagdo serd devida aos licitantes por apresentarem documentacio e/ou
elaborarem proposta relativa ao presente pregdo eletronico.

14.2 - A critério do TRE/RN, por meio da autoridade competente e mediante despacho
fundamentado, a presente licitagdo podera ser revogada no todo ou em parte, por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, ter as quantidades do seu objeto diminuidas ou aumentadas e ser anulada, por
possivel ilegalidade, ndo sendo cabivel, no Ultimo caso, aos licitantes a reclamacdo de quaisquer
indenizacdes, nos termos do art. 29 do Decreto n2 5.450/2005, ressalvado o disposto no § 22 do
mesmo dispositivo.

14.3 - Apés a declaracdo do vencedor da licitacdo, ndo havendo manifestacao dos licitantes
qguanto a intencdo de interposicdo de recurso, o Pregoeiro adjudicard o objeto licitado, que
posteriormente sera submetido a homologacio pelo Diretor-Geral do TRE/RN.

14.4 - Da Sessdo Publica serd lavrada ata circunstanciada, que sera assinada pelo Pregoeiro e
pela equipe de apoio.

14.5 - No caso de interposicdo de recurso, apos proferida a decisdo quanto ao mesmo, sera o
resultado da licitacdo submetido ao Diretor-Geral do TRE/RN, para fins de adjudicacdo do objeto e
homologacdo do procedimento licitatério.

14.6 - Ao TRE/RN reserva-se o direito de filmar e/ou gravar as Sessdes e utilizar este meio como
prova.

14.7 - Os esclarecimentos as consultas porventura formuladas ao Pregoeiro, serdo publicados
no site do TRE/RN (www.tre-rn.jus.br), até 24 (vinte e quatro) horas antes da realizacdo do certame.



14.8 - Os interessados que tiverem duvidas na interpretacdo dos termos deste Edital serdo
atendidos pessoalmente, em dias Uteis, de segunda a quinta-feira, no horario das 13h as 19h, e as
sextas-feiras no hordario de 8 as 14h, no edificio-sede do TRE/RN, localizado na cidade de Natal/RN, ou
via telefone — (84)3654-5480/5482 — pelo Pregoeiro, para os esclarecimentos necessarios, ou pelo e-
mail pregao@tre-rn.jus.br.

14.9 - E facultado ao Pregoeiro, auxiliado pela Equipe de Apoio, proceder, em qualquer fase da
licitacdo, diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informacado que deveria constar originalmente da proposta.

Natal, 11 de outubro de 2019.

Simone Maria de Oliveira Soares Mello
Diretora-Geral do TRE/RN



PREGAO ELETRONICO N2 045/2019-TRE/RN — ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de prestagdo de servigco, por intermédio de empresa especializada em
Agenciamento de Viagens, no ambito nacional, compreendendo a cotacdo, reserva,
emissdo, remarcacdo, cancelamento e entrega de passagens aéreas para Magistrados,
Servidores, convidados e/ou colaboradores eventuais do Tribunal Regional Eleitoral do
Rio Grande do Norte, através do critério do menor valor pela prestacdo do Servico de
Agenciamento de Viagens (Taxa de Agenciamento), sem quantidade nem periodicidade
prefixada, para o periodo compreendido entre a assinatura do contrato e o final do
exercicio financeiro 2019, conforme especificagfes e condi¢bes constantes deste Termo
de Referéncia.

1.2. Este Termo de Referéncia apresenta um conjunto de elementos e informacdes
caracterizadores dos servi¢cos de emissdo e entrega de passagens aéreas e 0s demais
servigos correlatos, de acordo com as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral do Rio
Grande do Norte, para servir de subsidios & realizacdo do processo licitatério a
contratacdo de empresa especializada e a adequada execuc¢édo dos servigcos contratados.

1.3. Para os fins desta Contratacdo consideram-se:

1.3.1. Agenciamento de viagens: servico prestado por agéncia de turismo,
compreendendo a venda comissionada ou a intermediacdo remunerada na
comercializacdo de passagens, viagens e servi¢os correlatos, conforme previsto
neste Termo de Referéncia.

1.3.2. Beneficiario: Pessoa em favor de quem a Administracdo autorizou a emissao
de passagem aérea para locomocéo para outras cidades ou unidades da Federacao
sempre a servigo ou no interesse do TRE/RN

1.3.3. Bilhete de Passagem Aérea: comprovante de passagem aérea emitido em
nome de um passageiro determinado cujo valor compreende a tarifa e a taxa de
embarque.

1.3.4. Companhia Aérea: empresa de prestacdo de servicos aéreos comerciais de
transporte de passageiros.

1.3.5. Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente
um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagao.

1.3.6.Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea.

2. DA JUSTIFICATIVA DO PEDIDO

2.1. A presente contratacdo justifica-se para atender a necessidade de fornecimento de
passagens aéreas aos magistrados, servidores e colaboradores deste Tribunal,
autorizados a viajar a servico ou a participar de reunides e eventos de capacitacdo, ou
ainda, para transporte de autoridades e instrutores escolhidos para ministrar cursos,
palestras e demais eventos de interesse publico.



3. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1. Os servicos sao classificados no Catalogo de Servicos - CATSER, utilizado para a
catalogacdo de Servicos contratados pela Administracdo Publica Federal, sob o nimero
3719 (quanto a prestacdo de servi¢cos de agenciamento de viagens), sendo que, em caso
de discordancia entre as especificacfes, relativamente a referidos objetos, descritas no
COMPRASNET — CATSER, e as especificacdes constantes dos documentos relativos a
presente contratacdo, prevalecerdo essas Ultimas.

3.2. A CONTRATADA disponibilizara a partir da data da assinatura do instrumento
contratual, a sua conta e responsabilidade, endereco do escritério, agéncia ou preposto,
apto a prestacdo dos servi¢os contratados, para a obtenc¢édo, inclusive por e-mail, das
facilidades abaixo:

ITEM DESCRICAO O SERVICO COMPREENDE
1 Emisséo de bilhetes domésticos = Assessoria, cotacdo, reserva e emissao.

2 Alteracao de bilhetes Cotacdao, reserva, alteracdo e reembolso.

3 Cancelamento de bilhetes Cancelamento de bilhete e reembolso.

3.3. A CONTRATADA deverd manter para o contratante ou a sua disposi¢cdo, no horario
das 8h as 20h, de segunda a sexta-feira, pronto atendimento com funcionarios suficientes
para atender as solicita¢cdes decorrentes dos servi¢cos, no prazo maximo de 1 (uma) hora.

3.4 A CONTRATANTE deve efetuar a analise e escolha das op¢des e autorizacdo para
emissdo de passagens aéreas levando em consideragdo o horério, o periodo de
participacdo e a localizacdo do evento, o tempo de traslado, visando garantir condicao
laborativa produtiva e atendendo aos seguintes parametros, ja observados pela
CONTRATADA, quando do envio da cotacéo:

3.4.1. A escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor
duracéo, evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

3.4.2. O embargue e o desembarque devem estar compreendidos no periodo entre
sete e vinte e uma horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios
ou por op¢ao pessoal e expressa do viajante;

3.4.3. Deve-se priorizar o horario do desembarque que anteceda em no minimo trés
horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou reuniao;

3.4.4. A contratacdo ou ndo do servico de franquia de bagagem de 23 kg, nos
termos da Resolucédo TSE n.° 23.534/2017.

3.5. A emissao do bilhete de passagem aérea deve considerar o critério do menor preco,
prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econdmica, observadas as opc¢des
de ida e volta pela mesma companhia aérea, visto que esta condicdo, em regra, oferece
bilhetes aéreos com menor custo e o disposto no item anterior e alineas.

3.6. Poderao indicar o voo pretendido em virtude do exercicio da atividade jurisdicional
cumulada com as atividades relativas a gestéo publica, as seguintes autoridades: Juizes e
Promotores Eleitorais e os Juizes Membros da Corte Eleitoral, bem como os Assessores
da Presidéncia, da Corregedoria e da Diretoria-Geral, quando viajarem acompanhando
gualquer das Autoridades a que sédo vinculados e, ainda, os servidores ocupantes de
cargo da Alta Administracdo do TRE/RN, a saber, os titulares da Diretoria-Geral e de
qualquer das Secretarias pertencentes a estrutura organizacional do TRE/RN.



3.6.1. Em casos de deslocamentos em que o objetivo da viagem implique
formagdo de "equipe" ou "grupo de trabalho", se houver entre os componentes
beneficiario com prerrogativa de indicagdo de voo, tal prerrogativa se entendera ao
demais beneficiarios, desde que a escolha recaia sobre os mesmos voos daquele que
possui a faculdade de indicacgéo.

3.7. Havendo pedido por parte do beneficiario para antecipacdo do inicio do
deslocamento, ou adiamento do retorno, serd realizada nova cotacdo para as datas
solicitadas, cujos valores dos voos pretendidos serdo comparados aqueles indicados
pelos fiscais.

3.7.1 Caso o custo do novo voo seja inferior ao daquele sugerido inicialmente pelo
fiscal, podera ser emitida passagem na data escolhida, desde que: a) ndo haja

6nus para o TRE/RN; ou b) havendo 6nus, o servidor manifeste ciéncia de que este
correra sob suas expensas; c) o servidor manifeste ciéncia acerca do fato de que
nao havera alteracao no periodo de pagamento das diarias.

3.8. Dos Servigos prestados - ITEM 1.
‘ ITEM DESCRICAO O SERVICO COMPREENDE

‘ 1 Emisséo de bilhetes domésticos = Assessoria, cotacdo, reserva e emissao.

3.8.1. ASSESSORIA: entende-se por assessoria em marcacdo de bilhetes, o
servigo prestado pela CONTRATADA, visando ao auxilio na analise e escolha de
melhores opc¢des de voos, quando:

3.8.1.1. a) em virtude da localizacdo da cidade de destino, ndo haja op¢des de
voos com razoavel tempo de duracdo ou voos diretos - sem escalas ou
conexdes. Nestes casos, a CONTRATADA deve indicar as opc¢des para que
seja analisada aquela que apresente a melhor relagéo custo x beneficio para a
CONTRATANTE;

3.8.1.2. b) em situacdes em que 0 nimero de passageiros para 0 mesmo
destino permita a negociacdo de melhores tarifas, ou fretamento parcial de
aeronave, visando economicidade &8 CONTRATANTE.

3.8.2. COTACAO: levantamento de vdos possiveis realizado pela CONTRATADA
suficiente ao atendimento da demanda que serd informada pelo Fiscal do contrato,
através de e-mail, do qual constardo os seguintes dados: cidades de origem e
destino, datas de deslocamento e necessidade ou ndo de compra de franquia de
bagagem.

3.8.2.1 O resultado das cotac¢8es fornecido pela CONTRATADA deverd refletir
com exatiddo as informacdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas
datas solicitadas, consideradas inclusive as promoc¢des tarifarias vigentes e
devera ser enviado ao Fiscal solicitante, por e-mail, em forma de anexo (.pdf)
ou no corpo da mensagem eletrénica, discriminado por trecho, classificado em
ordem crescente de valores, trazendo com clareza informagBes acerca da
inclusdo ou ndo no servigco de franquia de bagagem.

3.8.2.2. A cotacdo deverd conter as seguintes informacdes: companhias
aéreas; datas, horarios e aeroportos de partida e chegada; duragéo dos voos;
quantidade de escalas/conexfes dos voos, com respectivas cidades, horarios
de chegada, de partida, tempo de duracdo das escalas/conexdes e



aeroportos; valores das tarifas das passagens e das taxas de embarque;
inclusdo ou ndo da franquia de bagagem, conforme solicitado pelo Fiscal do
Contrato.

3.9.3. RESERVA: as reservas das passagens aéreas serao solicitadas pelo Fiscal
do Contrato, por e-mail, com base nas informagbes de cotacdo fornecidas pela
CONTRATADA ou com base nas informacgdes obtidas diretamente dos sitios de
companhias aéreas, com indicacdo do nome completo e CPF do beneficiario e
indicacdo dos vbos pretendidos, localidades de origem e destino, datas e horéarios
de deslocamento e necessidade ou ndo de inclusdo do servico de franquia de
bagagem.

3.9.3.1. A CONTRATADA retornard o e-mail do Fiscal do contrato com a
Reserva contendo o Localizador, bem como a data e hora de validade da
reserva, visando a necesséria aprovacao.

3.9.4. EMISSAO: as emissdes de passagens aéreas serdo requeridas pelo Fiscal
do Contrato designado pela CONTRATANTE, por e-mail, ocasido em que a
CONTRATADA devera gerar numero de protocolo para controle, consulta e
faturamento dos bilhetes aéreos emitidos.

3.9.4.1. Somente serd autorizada a emissdo do bilhete caso a reserva esteja
ativa. Havendo cancelamento em virtude da expiracdo do prazo, o
procedimento visando a emisséo deve ser reiniciado.

3.9.4.2. Em casos excepcionais ou situacdes de emergéncia que possam
acarretar prejuizo e transtorno para a CONTRATANTE, o encaminhamento
poderd ser feito pelo Fiscal do contrato através de telefone, ou aplicativo de
mensagem instantdnea, devendo o solicitante posteriormente formalizar a
solicitacéo por e-mail no primeiro dia util subsequente a demanda, vinculando
os dados do(s) bilhete(s) emitido(s) e, inclusive a cotacdo que justifica a
escolha do voo.

3.9.4.3. O envio do bilhete ja emitido sera feito para o endereco eletrénico do
Fiscal do Contrato.

3.10. Dos Servicos prestados - ITEM 2:
ITEM DESCRICAO O SERVICO COMPREENDE
2 Alteracao de bilhetes Cotacdao, reserva, alteracéo e reembolso.

3.10.1. ALTERACAO : a alteracdo de bilhetes emitidos pela CONTRATADA deve
ser precedida de nova cotacdo e reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a
alteracdo do bilhete ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais
vantajoso para a Contratante.

3.10.1.1. As alteracdes de passagens aéreas serdo requeridas pelo Fiscal do
Contrato, por e-mail, discriminadas por trecho, com base nas informacdes de
emissoes confirmadas.

3.10.1.2. Os valores resultantes da alteracdo (multa, taxa de remarcacao,
noshow, etc), deverdo constar detalhadamente da fatura correspondente ao
més em que o novo bilhete for emitido.



3.10.2. REEMBOLSO POR REMARCACAO: qualquer bilhete alterado pode gerar
crédito, situacdo na qual o valor do bilhete original é superior a soma da multa e da
diferenca tariféria.

3.10.2.1. Imediatamente ap6s a alteracdo que resulte em crédito, a
CONTRATADA devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos
valores aos quais o TRE-RN tem direito para que seja possivel efetuar a glosa
do valor em fatura.

3.10.2.2. A CONTRATADA deve gerar, com base nas informacdes resultantes
da requisicdo citada no item acima, relatério mensal de todos os bilhetes
passiveis de reembolso. O relatério deve ser apresentado juntamente com os
respectivos comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, no prazo de até
60 (sessenta) dias apds a alteracao do bilhete, contendo no minimo: dados do
bilhete (nome do passageiro, origem/destino, data do voo; valores pagos;
valores das multas; valor do crédito).

3.10.2.3. A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informacbes e a
consequente glosa do valor a que tem direito, no momento em que for viavel e
possivel, levando em consideracdo o valor da fatura e o tempo necessario
para o término da conferéncia.

3.10.2.4. Os custos decorrentes da alteracdo dos bilhetes de passagens,
inclusive eventuais multas cobradas pelas companhias aéreas e diferencas a
maior no valor da passagem alterada, constardo da nota fiscal de servico e
serdo objeto de ressarcimento ao Erario pelo beneficiario em relacdo aos
bilhetes emitidos em seu favor, sempre que a alteracdo ocorrer por sua culpa
exclusiva, cabendo ao Fiscal do contrato notificar o beneficiario quanto a
necessidade do ressarcimento.

3.11. Dos Servicos prestados - ITEM 3:

ITEM

DESCRICAO O SERVICO COMPREENDE

3

Cancelamento de bilhetes Cancelamento de bilhete e reembolso.

3.11.1. CANCELAMENTO: o cancelamento originado de demanda de remarcacao
ocorre (1) quando a CONTRATANTE verifica a melhor relagdo custo x beneficio
com nova emissao, e nao com a alteracdo do bilhete ou quando da inexisténcia de
VOO0Ss que permitam a alteracéo do bilhete ja emitido. (2) por necessidade do servico,
desde que previamente autorizada pela Administracdo e comunicada pelo Fiscal do
contrato.

3.11.1.1. Para as situagBes acima, a CONTRATADA deve efetuar o
cancelamento do bilhete original e iniciar o processo de emissédo novamente, a
partir da etapa de assessoria, informando nova cotacdo do voo pretendido,
para escolha da melhor opcao e posterior aprovagao.

3.11.1.2. Todas as demandas de cancelamento serdo informadas
mensalmente pela CONTRATADA para controle dos bilhetes passiveis de
reembolso. Apds o efetivo cancelamento dos voos, a Contratada deve solicitar
0 reembolso junto & companhia aérea.

3.11.1.3. A informacdo de cancelamento por extincdo da demanda sera
fornecida pela Contratante a Contratada por e-mail.




3.11.1.4. Apdbs o recebimento da informacdo acima, a CONTRATADA deve
efetuar o cancelamento do(s) bilhete(s) no prazo maximo de 30 (trinta)
minutos, objetivando a isencdo da cobranca de taxa de noshow.

3.11.2. REEMBOLSO: Imediatamente ap6s o cancelamento do bilhete aéreo, a
CONTRATADA devera requerer, formalmente, a companhia aérea, o reembolso dos
valores aos quais a CONTRATANTE tem direito.

3.11.2.1. A CONTRATADA deve gerar, com base nas informaces resultantes
da requisicdo citada no item acima, relatério mensal de todos os bilhetes
passiveis de reembolso. O relatério, apresentado juntamente com o0s
respectivos comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, deve conter:
dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data do voo; valores
pagos; valores das multas; valor do crédito.

3.11.2.2. A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informacbes e a
consequente glosa do valor a que tem direito. A devolucdo desses valores
deve ocorrer no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a alteracdo do bilhete,
caso o saldo ndo possa ser utilizado na compensacéao de fatura a ser paga.

3.11.3. Os custos decorrentes do cancelamento dos bilhetes de passagens,
inclusive eventuais multas cobradas pelas companhias aéreas e diferengas a maior
no valor da passagem alterada, constardo da nota fiscal de servico e serdo objeto
de ressarcimento ao Erario pelo beneficiario em relacdo aos bilhetes emitidos em
seu favor, sempre que a alteracdo ocorrer por sua culpa exclusiva, cabendo ao
Fiscal do contrato notificar o beneficiario quanto a necessidade do ressarcimento.

4. QUALIFICACAO TECNICA

4.1. A qualificacao técnica sera comprovada mediante apresentacdo de, pelo menos, um
atestado de capacidade técnica, compativel com o objeto desta contratacéo, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, sendo que devera apresentar também:

4.1.1. Registro da empresa na EMBRATUR — Empresa Brasileira de Turismo; ou
cadastro no Ministério do Turismo, nos termos da Lei n°® 11.771, de 17 de setembro
de 2008;

4.1.2. Declaragéo das empresas aéreas de operacao em todo territrio nacional, de
gue esta autorizada a comercializar os respectivos bilhetes de passagens aéreas e
gue se encontra em situacao regular perante estas empresas; e

4.1.3. O atestado devera conter, obrigatoriamente:

a) Nome da empresa ou 6rgao que fornece o atestado;

b) Endereco completo;

¢) Manifestacéo acerca da qualidade do servico prestado; e

d) Identificacdo do responsavel pela emissdo de atestado com nome, funcéo e
telefone para solicitacdo de informacdes adicionais de interesse do Pregoeiro.

4.1.4. No caso de atestados fornecidos por empresa privada ndo serdo
considerados aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo
empresarial da empresa licitante. Serdo considerados como pertencentes ao
mesmo grupo, empresas controladas pela licitante ou que tenha pelo menos uma
mesma pessoa fisica ou juridica que seja socio da empresa emitente e da empresa
licitante (art. 30, I, da Lei n.° 8.666/1993).



5. DA SUSTENTABILIDADE, RACIONALIZACAO E CONSUMO CO NSCIENTE
QUANTO A CONTRATACAO DO SERVICO

5.1. A CONTRATADA e a CONTRATANTE processarado 0s requerimentos, prestacdo de
informacfes, pedidos de cotagdo, informacdo das marcacfes, cancelamentos,
reembolsos, envio de fatura, atestos, solicitagbes de emissdo de bilhete e demais
demandas correlatas, através de mensagens eletrénicas (e-mail), evitando o uso do papel
e suprimentos de impressao.

6. DA ACESSIBILIDADE E RESPEITO AO PASSAGEIRO QUE N ECESSITE DE
ATENDIMENTO ESPECIAL

6.1. A CONTRATADA devera proceder a marcacdo de assento especial e/ou solicitacao
de assisténcia ao passageiro deficiente fisico ou pessoa com mobilidade reduzida ou que,
por alguma condigéo fisica especifica tenha limitacdo na sua autonomia como passageiro
ou inadequacéo ao uso de poltrona comum, adotando todas as medidas necessarias para
garantir a integridade fisica e moral da pessoa.

6.2. O Fiscal do Contrato comunicara a CONTRATADA quanto a necessidade de assento
especial, por ocasido da AQUISICAO das passagens, a fim de possibilitar os
procedimentos respectivos junto a Companhia Aérea.

7. DO CUSTO DO CONTRATO

7.1. O contrato tem custo estimativo, haja vista a variagdo de precos de bilhetes de
passagens aéreas, que dependem de trechos, horarios e companhia entre outros.
Estimam-se os gastos com fornecimento de passagens aéreas para o periodo, com base
nos seguintes célculos:

Quantitativos Valor Unitario Valor Total
95 bilhetes R$ 1.600,00 R$ 152.000,00

7.2. A estimativa da quantidade de bilhetes utilizou como base as emissfes de passagens
aéreas realizadas durante os exercicio de 2019, ano nao eleitoral. Por outro lado, em
razdo da natureza da contratacdo, ndo h4 como estabelecer um quantitativo seguro de
bilhetes necessarios para atender as demandas deste Tribunal.

7.3. A estimativa do valor unitario tomou por base o valor da proposta or¢amentéaria para
2019, dividido pelo valor médio de uma passagem por trecho voado, R$ 1.600,00 que foi
a média obtida entre os valores dos bilhetes adquiridos no periodo de janeiro a agosto de
2019, divididos pela quantidade.

7.4. A taxa de agenciamento verificada, junto a empresas locais, foi de "tarifa zero".

7.5. Sendo assim, o valor estimado para o contrato sera de R$ 152.000,00 (cento e
cinquenta e dois mil reais)

8. DA ENTREGA DO OBJETO

8.1. A CONTRATADA devera enviar os bilhetes de passagens aéreas e/ou prestar os
servicos correlatos, em até 1 (uma) hora apds a solicitacdo, para o endereco eletrénico do
Fiscal do contrato.

8.2. Excepcionalmente, em carater de urgéncia ou indisponibilidade das redes do
Tribunal, a emissdo de bilhete de passagem aérea podera ser solicitada pelo Fiscal, por
telefone, ou aplicativo de mensagem instantanea, com indicagdo do endereco eletrdnico



do beneficiario para o qual devera ser enviado o bilhete de passagem, diretamente pela
CONTRATADA, que devera atender o pedido, nesse caso, com a mesma agilidade da
prestacgdo regular do servico.

8.3. Podera o Fiscal, ainda, solicitar que as passagens aéreas sejam entregues em outros
locais tais quais: unidade de lotacdo do Fiscal do contrato, aeroporto(s) ou balcdes das
Cias. Aéreas e horarios ndo convencionais.

9. DO PRECO

9.1. O CONTRATANTE arcara com 0s custos das passagens CujOoS precos serdo 0s
praticados pelas companhias aéreas a época da emissao do bilhete, inclusive quanto as
tarifas promocionais ou reduzidas, bem como valores decorrentes da cobranca de multas
ou tarifas, quando a CONTRATANTE tenha dado causa, adquirindo-se,
preferencialmente, as passagens com tarifa de menor preco.

9.2. A Taxa de Agenciamento, caso seja cobrada, sera devida para cada conjunto de
emissdes, originais ou remarcadas.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. As passagens aéreas emitidas com as respectivas taxas de agenciamento (caso
haja) deverdo ser apuradas em faturas mensais, observando como datas de
apresentacdo e vencimento da fatura, respectivamente, o primeiro dia Gtil e o dia 20 do
més subsequente ao da emisséo, tendo o Fiscal o prazo de 2 (dois) dias Uteis — contados
a partir da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou conclusdo das diligéncias —
para atesto e encaminhamento da Nota Fiscal/Fatura a Sec¢do de Gestdo de Contratos
para pagamento.

10.1.1. No tocante aos servigos prestados no més de DEZEMBRO, deverdo ser
geradas duas faturas. A primeira compreendendo os bilhetes emitidos no periodo de 01 a
20.12.2019, a qual devera ser encaminhada no primeiro dia Util ap6s essa data. A
segunda fara constar as passagens aéreas emitidas no periodo de 21 a 31.12.2019,
devendo obedecer aos prazos do item 10.1.

10.2. O pagamento das faturas estara condicionado ao ATESTO do Fiscal titular ou
substituto responsavel pela Fiscalizacdo do contrato, & comprovacao da situacdo de
regularidade Fiscal da contratada perante o INSS, o FGTS, a Secretaria da Receita
Federal do Brasil (certiddo Conjunta Negativa) e a Justica do Trabalho, bem como a
observancia do envio regular das faturas nos prazos e formas descritos neste
instrumento.

10.3. O valor ofertado pela prestacéo do servico de Agenciamento de Viagens sera unico.

10.4. A remuneracdo total a ser paga a agéncia de viagens serd apurada a partir do valor
ofertado pela prestacéo do servico de Agenciamento de Viagens, caso haja, multiplicado
pela quantidade de passagens emitidas no periodo faturado.

10.5. O valor a ser faturado compreendera a remuneracao a que se refere o item anterior,
somado com os valores das passagens aéreas efetivamente emitida.

10.6. A reversdo de passagem nao utilizada deve se dar mediante glosa dos valores
respectivos na prépria fatura mensal apresentada pela contratada, devendo ser
consideradas as eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razdo do
cancelamento.

10.7. Em relagdo a reversdo de passagem, os valores ndo processados na fatura relativa
ao més da ocorréncia deverao ser processados na proxima fatura emitida pela contratada.



10.8. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversao da
totalidade dos cancelamentos efetuados, 0 montante a ser glosado podera ser deduzido
da garantia apresentada na contratagdo, ou ser reembolsado ao 6rgdo ou entidade,
mediante recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido —
GRU.

10.9. A critério da CONTRATANTE, a reversdo de passagem pode ocorrer mediante
crédito a ser utilizado em viagem para o0 mesmo servidor, membro ou colaborador
beneficiario do bilhete.

11. DA REMUNERAGAO DA CONTRATADA

11.1. A empresa CONTRATADA sera remunerada pelo regime de Taxa de Agenciamento,
caso haja, a qual sera cobrada por transacéo e que sera a Unica remuneracgéo devida pela
prestagdo dos servigos.

11.2. A Taxa de Agenciamento serd aquela ofertada na proposta da empresa contratada.

11.3. Entende-se por transacdo cada evento de emissao, remarcacado ou cancelamento
de passagens aéreas, sendo cada um remunerado com uma taxa.

11.4. Independente, existirem conexfes/escalas ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea, a transacado engloba o trecho de ida e volta, ou apenas um dos trechos
nas hipoteses em que isto represente toda a contratacao.

11.5. No valor da Taxa de Agenciamento deverdo estar incluidos todos os custos e
despesas, diretos e indiretos (inclusive tributos, encargos sociais e trabalhistas,
contribuicdes parafiscais, seguro, transporte, insumos), além de quaisquer outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto do termo contratual.

12. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

12.1. Possuir registro na EMBRATUR com apresentacao de certificado para o seu regular
funcionamento (item 4).

\

12.2. Observar as normas legais quanto a regulamentacdo de atividades e servigos
desempenhados por Agéncia de Viagem ou Agéncias de Viagens e Turismo (Decreto n°
84.934, de 21.07.1980).

12.3. Pré-reservar lugares em voos das companhias aéreas, quando indicadas pelos
fiscais as preferéncias dos beneficiarios, desde que nédo impligue em custos para o
CONTRATANTE.

12.4. Fornecer ao CONTRATANTE os numeros dos telefones e enderecos eletrbnicos
para plantdo imediatamente apés a assinatura do contrato.

12.5. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas
concedidos pelas companhias aéreas, bem como as vantagens e/ou bonificacbes em
decorréncia da emissao, em conjunto, de um determinado nimero de passagens.

12.6. Atender emergencial, em qualquer horario, inclusive sabados, domingos e feriados,
objetivando o embarque imediato do passageiro, com possibilidade de entrega das
passagens no balcdo da companhia aérea e assisténcia no momento do checkin.

12.7. Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovacdo dos valores
vigentes das tarifas a data da emissao das passagens, por companhia aérea.



12.8. Manter durante o periodo de execucdo dos servicos contratados, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢cdes de qualificacdo e
habilitagdo exigidas no ato da contratagéo.

12.9. Efetuar, em caso de cancelamento de voo, a imediata troca da passagem,
assegurando o embargue no voo que possuir horario mais préoximo do cancelado, mesmo
qgue de outra companhia aérea, devendo justificar quando houver impossibilidade desse
procedimento.

12.10. Encaminhar Fatura, via correio eletrénico, na qual conste valor, nome do(s)
usuario(s), horario, data da viagem, nome da Companhia Aérea utilizada, n.° do(s) voo(s),
numeracao do protocolo de emissao e demais informagdes pertinentes.

12.10.1. O envio da fatura referente aos bilhetes emitidos no més de DEZEMBRO,
devera observar o o disposto no item 10.1.1.

12.11. Enviar, més a més, via correio eletrénico, juntamente com a fatura de pagamento
da CONTRATADA, as faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as passagens
aéreas adquiridas pelo TRE-RN, sob pena de suspenséo dos pagamentos a contratada.

12.12. Justificar de maneira formal, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE,
eventuais custos questionados pelo Fiscal do contrato.

12.13. Ressarcir quaisquer prejuizos causados ao Contratante e/ou a terceiros,
decorrentes de ineficiéncia ou de irregularidades cometidas no fornecimento dos bilhetes.

12.14. Aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necesséarios nos servigcos contratados, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, nos termos previstos na Lei 8.666/93.

12.15. Manter agéncia virtual e escritério com representante legalmente constituido, com
toda a infraestrutura necessaria para a perfeita execucdo do contrato, prestando
atendimento e suporte, de segunda a sexta-feira, das 8h as 20h e, emergencialmente, aos
sabados, domingos e feriados.

12.16. Informar e manter atualizados os enderecos fisicos e virtual, nos quais podera
receber intimacdes e notificacbes da CONTRATANTE.

12.17. Cumprir as obrigacdes contratuais previstas neste Termo de Referéncia.
12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Designar Fiscais para acompanhar e fiscalizar a execu¢éo do contrato, ndo obstante
a Contratante ser a Unica e exclusiva responsavel pela execu¢do do objeto, podendo a
Contratada através de seus fiscais designados, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a
execucao do objeto.

12.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios ou servico de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus fiscais e
prepostos, de conformidade a Lei n.° 8.666/1993.

12.3. Pagar eventuais taxas cobradas a Contratada por companhias aéreas, em virtude
de cancelamentos ou remarcagfes solicitadas pela Contratante fora dos prazos de
isencdo, desde que tais cobrancas estejam regulamentadas pelo Departamento de
Aviacéo Civil/DAC.



12.4. Efetuar os pagamentos em conformidade com o item 10 deste Termo de Referéncia.

12.5. Notificar a Contratada acerca de imperfeicbes, falhas ou irregularidades constatadas
nos fornecimentos, objetivando a adogéo das medidas corretivas necessarias.

12.6. Prestar as informacfes e esclarecimentos solicitados pela Contratada.
13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS CONTRATUAIS

13.1. Sera aplicada sancdo administrativa pelo descumprimento de obrigacdes
contratuais, sendo garantida a ampla defesa, nos termos da legislagcéo pertinente.

13.2. O Fiscal do contrato devera fornecer todas as informacdes, documentos e registros
disponiveis para elucidacao do fato, instrucéo e julgamento do feito.

13.3. Para fins de aplicacdo de san¢Bes administrativas, as infragdes contratuais
cometidas pela contratada serdo classificadas de acordo com o impacto na execugédo do
contrato, em 3 (trés) niveis:

CLASSIFICACAO DESCRICAO PONTUACAO
falha que, apesar de causar transtorno a
~ ~ . 1 (um) ponto para
LEVE execugdo contratual, ndo provoca maiores . ~
s o cada infracé@o
consequencias a sua continuidade
falha que causa impacto a execucdo 3 (trés) pontos para
MEDIA contratual, sem, no entanto, modificar sua . p~ P
L L cada infracéo
continuidade, nem sua finalidade
falha que impede a execucdo normal do 5 (cinco) pontos para
GRAVE contrato, desconfigurando sua finalidade ou . p~ P
) - cada infracéo
impossibilitando sua continuidade

13.4. A titulo de rol ndo taxativo, as infracdes descritas no quadro a seguir receberam as
seguintes classificacdes:

INFRACAO NATUREZA OBS
Descumprir, sem justificativa, o prazo de uma hora LEVE 1 (um) ponto para
para responder as solicitacdes do CONTRATANTE cada infragéo
Deixar de entegar, entregar com atraso, ou entregar 1 ponto por ocorréncia
incompleta, a documentacdo exigida na clausula de LEVE e vor dia
pagamento P
Deixar de entegar, entregar com atraso, sem
justificativa, os esclarecimentos formais solicitados LEVE 1 ponto por ocorréncia
pela fiscalizacdo para sanar inconsisténcias ou e por dia
davidas suscitadas durante analise de documentagéo
Deixar de cumprir qualquer item contratual nao 3 pontos por item e por
previsto na tabela de multa, apds reincidéncia MEDIA oc%rréncis P
formalmente notificada pela unidade fiscalizadora
Recusar, sem justificativa, a realizacdo e servico MEDIA 5 pontos por tarefa
solicitado pelo CONTRATANTE recusada




Suspender ou interromper, salvo por motivo de forca
maior ou caso fortuito, os servigcos contratados

5 pontos por dia de

GRAVE ~ x
suspensaol/interrupgao

Repassar ao CONTRATANTE tarifas maiores das
oferecidas pelas companinhas aéreas em seus sitios| GRAVE
eletrénicos

5 pontos por
ocorréncia

13.5. O acumulo de pontos decorrente de infracdo(8es) cometida(s) pela contratada o
longo da vigéncia do contrato orientara a providéncia a ser adotada pelo Tribunal
Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, nos seguintes termos:

| - de 1 (um) a 4 (quatro) pontos: san¢do de adverténcia,;

Il - de 5 (cinco) a 10 (dez) pontos: sancdo de multa de 2 (dois) a 5% (cinco por cento) do
valor do contrato;

lll - de 11 (onze) a 15 (quinze) pontos: sancdo de multa de 5 (cinco) a 10% (dez por
cento) do valor do contrato;

IV - acima de 15 (quinze) pontos: além da sancéo fixada no inciso Il

a) sancdo de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracao, por até 2 (dois) anos; ou

b) sancdo de negativacdo junto ao SICAF e impedimento de contratar com a Unido por
até 5 (cinco) anos; e/ou

c) rescisao contratual.

13.6. Para efeito de aplicacdo de penalidade mais gravosa, serdo computados os pontos
ja utilizados em sanc¢8es anteriormente registradas.

14. DA VIGENCIA
14.1. O prazo de vigéncia do contrato é de sua assinatura até o dia 31.12.2019.
15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. Os Fiscais responséaveis pela fiscalizacdo do Contrato e a Se¢do de Gestao de
Contratos/CMP/SAO poderéo solicitar sua rescisdo caso constatem a ocorréncia reiterada
de descumprimento contratual, assegurado o direito de defesa a Contratada.

15.2. Qualquer comunicacdo entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE devera ser do
conhecimento dos Fiscais e da Sec¢do de Gestdo de Contratos/CMP/SAO e registrada por
e-mail.

15.3. O ressarcimento ao Eréario dos custos decorrentes da remarcacao e cancelamento
dos hilhetes de passagens, inclusive eventuais multas cobradas pelas companhias aéreas
e diferencas a maior no valor da passagem alterada, sera efetuado pelo beneficiario por
meio de GRU, ou desconto em folha de pagamento, em relacdo aos bilhetes emitidos em
seu favor, sempre que a remarcagdo ou cancelamento ocorrer por sua culpa exclusiva ou
por razdes pessoais.




PREGAO ELETRONICO N2 045/2019-TRE/RN — ANEXO I

VALOR DE REFERENCIA N2 74/2019
Contratagao de Prestagao de Servigos de Agenciamento de Viagens

Pesquisa de Mercado Valor Total
Item | CATSER Especificagdo minima Unid. | Quant. . Estimado**
(Taxa de Agenciamento) RS
Contratagdao de prestagdo de servigo, por UASG:389444 — PE 1/2019 —
intermédio de empresa especializada em 0,00
agenciamento de viagens, no ambito nacional, UASG:926208 — PE 8/2019 —
compreendendo a cotagdo, reserva, emissdo, 0,00
remarcagdo, cancelamento e entrega de UASG:925373 — PE 135/2019
passagens aéreas para Magistrados, servidores, -0,00
convidados e/ou colaboradores eventuais do UASG:925619 — PE 13/2019 —
1 3719 |Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do| Unid. 1 0,00 152.000,00

Norte, conforme especificagbes e condigdes
contidas no Termo de Referéncia.

Quantidade Estimada de Bilhetes: 95*
Quantidade Estimada de Taxa de
Agenciamento: 60*

Valor Anual Estimado para Bilhetes e Taxas de

Embarque: RS 152.000,00*

UASG:986001 — PE 363/2019
-0,00

* Dados extraidos do Quadro Estimativo do Custo do Contrato contidos nos subitens 3.1
dos Estudos Preliminares e 7.1 do Termo de Referéncia.

**Q valor total estimado refere-se ao somatério do valor estimado dos bilhetes e taxas de
embarque (RS 152.000,00) com a taxa de agenciamento que foi calculada a partir da
média de precos obtida através de licitagdes publicas (RS 0,00 por unidade). Desta forma,
o valor de referéncia para esta contratacdo foi obtido pela seguinte forma: (RS 152.000,00

+ RS 0,00=R$ 152.000,00).




PODER JUDICIARIO MINUTA

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

PREGAO ELETRONICO N2 045/2019-TRE/RN — ANEXO IlI

MINUTA DO CONTRATO

Contrato n? (-numeracdo-)/2019-TRE/RN
(Ref.: Processo Administrativo Eletrénico n2 9651/2019-TRE/RN
PREGAO ELETRONICO (-numeracdo-)/2019-TRE/RN.

Contrato de prestagdo de servico, por intermédio
de empresa especializada em Agenciamento de
Viagens, no ambito nacional, compreendendo a
cotacao, reserva, emissao, remarcagao,
cancelamento e entrega de passagens aéreas,
que entre si fazem o TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE - TRE/RN
e a empresa (fornecedor/contratado)

Pelo presente instrumento, de um lado a UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE - TRE/RN (CNPJ n2 05.792.645/0001-28),
doravante denominado (CONTRATANTE), sediado Av. Rui Barbosa, n? 215, Tirol, Natal/RN (CEP:
59015-290), neste ato representado por (seu/sua) (Autoridade) (NOME), no uso de suas atribuicdes, e
do outro lado a empresa (-IDENTIFICACAO DO FORNECEDOR/CONTRATADO/LOCADOR-), CNPJ n2 (-n2
CNPJ-), daqui por diante denominada CONTRATADA, com sede na (-
endereco:logradouro,numero,bairro,cidade,UF-), tendo em vista o que consta do Processo
Administrativo Eletrénico n? 9651/2019-TRE/RN e em observancia a Lei n? 8.666/1993 e demais
normas aplicaveis as licitagdes e contratagdes publicas, tém entre si justo e avencado o presente
contrato, sujeitando-se ambas as partes as clausulas e condi¢gGes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO DO CONTRATO

1.1. O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servico, por intermédio de empresa
especializada em Agenciamento de Viagens, no ambito nacional, compreendendo a cotagao, reserva,
emissdo, remarcacdo, cancelamento e entrega de passagens aéreas para Magistrados, Servidores,
convidados e/ou colaboradores eventuais do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, de
acordo com as especificacdes no edital do Pregdo Eletrénico n2 (-numeragdo-)/2019-TRE/RN.

CLAUSULA SEGUNDA — DA PRESTACAO DO SERVICO

2.1. Os servicos objeto deste contrato serdo prestados de acordo com as condi¢des descritas
no Termo de Referéncia e Edital do Pregdo Eletrénico n? (-numeracdo)/2019-TRE/RN e com as quais a
CONTRATADA se comprometeu em sua proposta vencedora.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO

3.1. Pelo objeto ora contratado, o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o valor global de (-
Valor em Moeda-) (-Valor por Extenso-).



3.2. O valor indicado no subitem 3.1 serd pago de acordo com o servico efetivamente
prestado, nas condigOes estabelecidas neste contrato e no Termo de Referéncia do Pregdo Eletronico
ne (-numeracdo-)/2019-TRE/RN, apds avaliacdo da qualidade da execugdo contratual.

CLAUSULA QUARTA — DO REAJUSTE

4.1. O valor deste contrato ndo podera ser reajustado, tendo em vista o curto periodo de
vigéncia contratual.

CLAUSULA QUINTA — DA VIGENCIA

5.1. O presente contrato tera vigéncia a contar da data da sua assinatura, com término
previsto para o dia 31 de dezembro de 2019.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. A despesa se enquadra na Agdo (-descriminar a Acdo Orcamentaria-), no Elemento de
Despesa (-n2 do elemento de despesa-), e serd atendida pela Nota de Empenho n? (-n2 da nota de
empenho -).

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Exercer a fiscalizacdo do presente contrato por servidores especialmente designados e
documentar eventuais ocorréncias;

7.2. Proporcionar a CONTRATADA as condi¢des ajustadas a fim de que possa cumprir suas
obrigacdes;

7.3. Efetuar os pagamentos devidos;

7.4. Prestar aos funcionarios da CONTRATADA todas as informacgGes e esclarecimentos que

eventualmente venham a ser solicitados;

7.5. Manifestar-se, formalmente, em todos os atos relativos a execug¢do do contrato, em
especial na aplicacdo de san¢oes, alteragdes e repactuagdes;

7.6 Demais obrigacdes descritas no termo de referéncia e no edital do Pregdo Eletrénico n2 (-
numeracdo-)/2019-TRE/RN.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. As obrigacdes da CONTRATADA sdo aquelas descritas no Termo de referéncia do Pregao
Eletronico n? (-numeragdo-)/2019-TRE/RN.

8.2. A CONTRATADA devera ainda, durante todo o periodo de vigéncia do presente contrato,
manter-se regular quanto aos documentos apresentados na fase de habilitacdo da licitacdo que
originou a presente contratagao.

CLAUSULA NONA — DA GARANTIA

9.1. Serd exigida da CONTRATADA a prestacdao de garantia para o cumprimento deste
contrato, nos termos do art. 56 da Lei 8.666/1993, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
indicado na sua proposta comercial, devendo essa garantia ser apresentada no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis apds a assinatura do contrato.



9.2. Ocorrendo prorrogacao do prazo de execug¢dao do contrato ou aumento no seu valor
original, a contratada devera apresentar nova garantia contratual, no primeiro caso, ou reforga-la, no
segundo, na ocasido em que se der a assinatura do competente Termo Aditivo.

9.3. A garantia de que trata este item responderd pelo inadimplemento das obrigacGes
contratuais a que der azo a CONTRATADA, bem como pelas multas que venham a ser-lhe impostas, e
devera ser reposta, em caso de utilizagdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

9.4. Apds o cumprimento fiel e integral do contrato, devolver-se-4 a3 CONTRATADA a garantia
prestada.
9.5. Caso o valor da garantia seja igual ou inferior a RS 2.000,00 (dois mil reais), a contratada

estara liberada de sua prestacao.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO CONTRATUAL E DAS PENALIDADES

10.1. A inexecucdo total ou parcial deste contrato enseja sua rescisdo de acordo com o
estabelecido no art. 77 da Lei n? 8.666/1993, constituindo também motivos para o rompimento do
ajuste aqueles previstos no art. 78 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo, pelo CONTRATANTE, das
sanc¢Oes administrativas cabiveis.

10.2. A rescisdo, com as consequéncias contratuais, serd regida pelos arts. 77 a 80 da Lei
8.666/1993. Nos casos de rescisdo, previstos nos incisos | a XI do art. 78 da Lei n. 8.666/1993, sujeita-
se a CONTRATADA ao pagamento de multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor anual do
contrato.

10.3. Nas hipdteses de inexecucdo total ou parcial do contrato pela CONTRATADA, o
CONTRATANTE podera, garantida a prévia defesa, aplicar as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor deste contrato;

c) suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
TRE/RN, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos
termos do inciso IV do art. 87 da Lei 8.666/1993;

e) sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do
SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS ALTERACOES

11.1. O presente contrato poderd ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipdteses
previstas no art. 65 da Lei n.2 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO PAGAMENTO

12.1. Os pagamentos decorrentes da execucdo do presente contrato ficardo condicionados
ao efetivo cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, conforme as
exigéncias e especificagdes descritas no Termo de Referéncia e demais anexos do Edital do
Pregdo Eletrébnico n® (-numerag¢do-)/2019-TRE/RN, observada a avaliacdo da qualidade dos
servicos, devendo cada pedido de pagamento ser instruido pela CONTARTADA com a
apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Nota(s) fiscal(is) do(s) servico(s) prestado(s);



b) comprovacao da regularidade da CONTRATADA, bem como a da executora do objeto,
se for o caso, perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (Certificado de Regularidade do FGTS
— CRF), prova de regularidade perante a Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido) e da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT);

c) certiddo comprobatdria da inexisténcia de registro no Cadastro Nacional de
Condenacgdes Civeis por Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica, por
meio de consulta ao sitio www.cnj.jus.br;

d) certiddo comprovando inexisténcia de registro no Cadastro de Empresas Inidéneas e
Suspensas, mantido pela Controladoria-Geral da Unido, por meio de consulta ao sitio
www.portaltransparencia.jus.br.

12.1.1. O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta e nota de
empenho. Eventual mudanca do CNPJ do estabelecimento da licitante contratada (matriz/filial)
encarregada da execucdo do contrato, entre aqueles constantes dos documentos de habilitacdo, tera
de ser solicitada formal e justificadamente, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias Uteis, da data
prevista para o pagamento da nota fiscal, ndo se aceitando pedido de substituicdo de CNPJ apds o dia
30 de novembro de cada ano.

12.1.2. Podera ser dispensada a apresentacdo dos documentos enumerados na letra “b” do
subitem 12.1. desta Clausula, se confirmada sua validade em consulta on line ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

12.1.3. O servidor responsavel pelo atesto da nota fiscal obedecera as disposi¢cdes contidas no
Iltem 10 do Termo de Referéncia, desde que ndo haja fator impeditivo imputavel ao(s) licitante(s)
vencedor(es).

12.1.4. Cumpridas as exigéncias previstas nos subitens 12.1 a 12.1.3, efetuar-se-a o pagamento
em até 10 (dez) dias uUteis em favor da CONTRATADA, mediante depdsito bancario, contados da data
em que a despesa for devidamente atestada pelo fiscal administrativo deste contrato, desde que nao
haja fator impeditivo imputdvel a empresa.

12.2. Caso o pagamento ocorra fora do prazo estabelecido, sem que a CONTRATADA contribua
para isso, 0 CONTRATANTE pagara o valor devido com atualizac¢do financeira, proporcionalmente aos
dias de atraso, calculada mediante a utilizagdo da seguinte férmula:

EM=IxNxVP
Onde:
EM = Encargos Moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da Parcela a ser paga;
| =0,0001644 — indice de compensacao financeira por dia de atraso, assim apurado:
| = (6/100)/365.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA LEGISLACAO APLICAVEL

13.1. Aplicam-se a execucdo deste contrato, e em especial aos seus casos omissos, a Lei n?
8.666/1993, preponderantemente, e subsidiariamente a Lei n? 8.078/1990, bem como as demais
normas que regulam as licitagcdes e contrata¢des pela Administracdo Publica Federal.

13.2 Poderdao ser utilizados como instrumentos interpretativos na sua execucdo, estando
vinculados ao presente contrato:



a) o edital, o termo de referéncia e demais anexos do Pregdo Eletronico n? (-
numeracdo-)/2019-TRE/RN;

b) a proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

14.1. Em observancia ao paragrafo Unico do art. 61 da Lei n.2 8.666/1993, o presente contrato
serd publicado, em forma de extrato, no Diario Oficial da Unido, as expensas do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO

15.1. Para dirimir questdes oriundas do presente contrato serd competente o Foro da Justica
Federal, Se¢do Judiciaria do Rio Grande do Norte, em Natal-RN.

E por estarem justos e contratados firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de
igual teor e forma.

Natal-RN, (dia) de (més) de 2019.

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
(NOME)
(Autoridade)

(-IDENTIFICACAO DA CONTRATADA-)
(CPF/CNPJ)
Cédula de Identidade n? / 6rgdo/UF
CONTRATADO



