TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 09/2023-TRE/RN
(Processo Administrativo Eletrénico n2 3058/2023-TRE/RN)

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE — TRE/RN (UASG: 070008) torna
publico que, por meio da Segdo de LicitagGes (SECLI/TRE/RN), realizard Dispensa Eletronica, com critério de
julgamento menor prego global por item, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, da Instru-
¢do Normativa SEGES/ME n? 67/2021 e demais legislacdo aplicavel.

Data da sessdo: 03/08/2023
Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
Horario da Fase de Lances: 08h as 14h

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. O objeto da presente dispensa eletronica é a escolha da proposta mais vantajosa para a presta-
¢do de servigos de realizacdo de processo seletivo de 70 (setenta) estudantes de Graduagdo, 12 (doze) es-
tudantes de Pds-Graduagdo e 10 (dez) estudantes de Nivel Profissionalizante, para o preenchimento de
vagas do Programa de Estagio 2024 do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, conforme con-
di¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Dispensa Eletronica e seus anexos.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletroni-
ca integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no endereco ele-
tronico https://www.gov.br/compras/pt-br.

2.2. Os fornecedores que participarem desta dispensa eletronica deverdo atender aos procedimen-
tos previstos no Manual do Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Fe-
deral, para acesso ao sistema e operacionalizacao.

2.3. O fornecedor é o responsdvel por qualquer transa¢do efetuada diretamente ou por seu repre-
sentante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo publico/enti-
dade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.4. N3o poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.4.1. que ndo atendam as condig¢Oes deste Aviso de Dispensa Eletronica e seu(s) anexo(s);

2.4.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para rece-
ber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.4.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratagao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;



b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontrata-
do, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢do na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou pa-
rente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404/1976, concorrendo
entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo deste Aviso de Dispensa
Eletrénica, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infan-
til, por submissao de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagdo trabalhista

2.4.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.4.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua con-
troladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta
da personalidade juridica do fornecedor;

2.4.4. organizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao (ver:
Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenério).

2.4.5. Sociedades cooperativas.
3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo deste Aviso de Dispensa Eletrénica, encaminharg,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢cdo do objeto oferta-
do, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a Con-
tratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao
dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagao de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varia-
veis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ulti-
mos doze meses.



3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

3.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Bésico ou Projeto Executivo,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim” ou “ndo”
em campo préprio do sistema eletrénico, as seguintes declarages:

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estan-
do apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.8.3. que esta ciente e concorda com as condi¢bes contidas no Aviso de Dispensa Eletrénica e seus
anexos;

3.8.4. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.8.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/1991.

3.8.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo em-
prega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do art. 7°,
inciso XXXIII, da Constituicao Federal.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e hordrio estabelecidos neste Aviso de Dispensa Eletrdnica, a sessao publica se-
ra automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste
Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

4.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto (se for o
caso) em relacdo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja ven-
cendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lan-
ces definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Dispensa Eletrénica.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 0,01 (um
centavo).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encer-
ramento, com o ordenamento e divulgacado dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacao.



4.8. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no hordrio indi-
cado, sem qualquer possibilidade de prorrogac¢do e ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a contrata-
¢ao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera
haver a negociacdo de condi¢cdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o me-
Ihor precgo, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administracdo.

5.2.2. Sempre que convocado, o licitante detentor da proposta vencedora terd o prazo de maximo
de 20 (vinte) minutos, contado da solicitagdo no sistema, para responder a convocagdo de negociagao.

5.2.3. A negocia¢do podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociac¢do, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratacéo.

5.2.4. Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado na ata ou relatério do
procedimento da dispensa eletronica.

5.3. Estando o prego compativel, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta, ajustada ao ul-
timo lance, no prazo de até 2 (duas) horas, contados da solicitagdo registrada no sistema. Caso necessario,
podera ser exigido que o fornecedor apresente, juntamente com a proposta, documentos complementares,
eventualmente previstos no Termo de Referéncia anexo deste Aviso de Dispensa Eletronica.

5.3.1. No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentacdo de planilhas
com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacdo de pregos, esta devera ser
encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta vencedora

5.4. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresenta-
¢ao.
5.5. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste Aviso de Dispensa Eletronica
OU em seus anexos;

5.5.3. apresentar prec¢os inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso de Dispensa Ele-
tronica ou seus anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serad considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unita-
rios simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha estabelecido limi-
tes minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e convengées coletivas



de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de es-
clarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequi-
bilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majora-
¢do do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a subs-
tancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a indicagao de recolhi-
mento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, poderd
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigco ou da drea especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance sub-
sequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classifica¢do.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciard a fase de habilitagdo, observa-
do o disposto neste Aviso de Dispensa Eletronica.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentac¢do de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢ées de parti-
cipacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.3. Habilitagdo Juridica.

6.3.1. O fornecedor deverd apresentar documentos que comprovem sua existéncia juridica, dentre
os documentos indicados nos subitens 11.3 a 11.13 do Termo de Referéncia desta dispensa eletrénica.

6.4. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista.

6.4.1. O fornecedor deverd apresentar os documentos que comprovem sua regularidade fiscal, soci-
al e trabalhista, conforme indicado nos subitens 11.14 a 11.19.7 do Termo de Referéncia desta dispensa
eletrénica.

6.5. Qualificagdo Economico-Financeira.

6.5.1. O fornecedor devera apresentar os seguintes documentos referentes a qualificagdo econ6-
mico-financeira:

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (Lei n2 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

b) balanc¢o patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

b.1) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

b.2) as empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e



b.3) os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

6.5.3. Os fornecedores que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar capital
minimo ou patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do
item pertinente.

6.5.2. No caso de certidao positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera apre-
sentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do
art. 58 da Lei n? 11.101/2005, sob pena de inabilitacdo.

6.5.3. E admissivel o balanco intermediério, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.
6.6. Qualificagao Técnica.

6.6.1. Conforme exigido nos subitens 11.20 a 11.22 do Termo de Referéncia anexo ao presente Avi-
so de Dispensa Eletronica.

6.7. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢Ges de parti-
cipacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdao no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.8. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

6.9. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sé-
cio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n® 8.429/1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao respon-
savel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, in-
clusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.10. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas In-
diretas, no SICAF, o TRE/RN diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.11. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.12. O fornecedor sera convocado para manifesta¢do previamente a sua desclassificagdo

6.13. Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condi-
cdo de participacgdo.

6.14. Caso atendidas as condi¢des de participagao, a habilitacdo dos fornecedores serd verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.14.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva do-
cumentacdo atualizada.

6.14.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(oes)
valida(s).



6.15. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa EletrOnica e ja apresentados, o fornecedor serd
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administracdo, sob pena de inabilita-
¢ao.

6.16. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do do-
cumento digital.

6.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os bene-
ficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123/2006, estara dispensado (a) da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresenta¢do do balango pa-
trimonial e das demonstra¢des contdbeis do ultimo exercicio.

6.18. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera sus-
pensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.19. Serad inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Dis-
pensa Eletronica.

6.19.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgdo ou entida-
de examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragao
de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo

6.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagcdo, o fornecedor serd habilitado
7. CONTRATACAO
7.1. O contrato serd formalizado nos termos do Anexo |l deste edital.

7.2. O contrato podera ser rescindido nas hipdteses e condicGes previstas na Lei n2
14.133/2021.

7.3. O TRE/RN convocara o fornecedor vencedor, por meio de correio eletrbnico, direcionado ao
endereco eletronico cadastrado do fornecedor no Comprasnet ou informado em sua proposta, para
assinar o instrumento de contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da
convocacdo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des administrativas
previstas neste Aviso de Dispensa Eletrénica, devendo a convocag¢do para a assinatura do contrato
ocorrer durante a validade da proposta ofertada na dispensa eletronica.

7.4. A convocacdo para assinatura do instrumento de contrato poderd, a critério do TRE/RN,
ocorrer de acordo com o seguinte procedimento:

a) envio, pelo TRE/RN, do instrumento de contrato em formato de arquivo eletrbnico, tipo
Portable Document Format (.pdf), via correio eletrénico, direcionado ao endereco eletronico cadastrado
do fornecedor vencedor no Comprasnet ou informado em sua proposta;

b) devolugdo, pelo fornecedor vencedor, do instrumento de contrato assinado pelo seu
representante legal, em formato de arquivo eletrénico, tipo Portable Document Format (.pdf), assinado
digitalmente por meio de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras — ICP Brasil, devendo o arquivo eletronico assinado ser devolvido ao TRE/RN, via correio
eletrénico (e-mail), dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento do arquivo
eletrénico, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢bes previstas neste Aviso
de Dispensa Eletronica;

c) O prazo para a assinatura do instrumento de contrato podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor vencedor, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pelo TRE/RN.



7.5. A assinatura do instrumento de contrato esta condicionada a verificagdo da regularidade da
habilitacdo do fornecedor vencedor.

8. SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Conforme Item 13 do Termo de Referéncia anexo ao presente Aviso de Dispensa Eletronica.
9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento serd divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes Publi-
cas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - SICAF, por mensagem eletrbénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende aten-
der.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fra-
cassado), o TRE/RN podera:

9.2.1. republicar o presente Aviso de Dispensa Eletronica com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de prec¢os que serviu de base ao
procedimento, se houver, ou de proposta a ser coletada no mercado, privilegiando-se os menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢cdes de habilitagdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentacdo de habilita-
¢do, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver o compa-
recimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.4. Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo pra-
z0 ndo conste deste Aviso de Dispensa Eletrénica, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente compe-
tente da Administragdo na respectiva notificacdo.

9.5. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de lances obser-
vardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao
relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo poderd sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habili-
tacdo e classificacao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa Eletrénica serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Adminis-
tracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacgao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentagao de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condu-
¢do ou do resultado do processo de contratacgao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Dispensa Eletronica e de seus anexos



ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
9.12. Da sessdo publica sera divulgada ata ou relatério no sistema eletrdnico.

9.13. Os interessados que tiverem duvidas na interpretagao dos termos deste edital serdo atendidos
pelos servidores da Secdo de Licitacdo, em dias Uteis, de segunda-feira a quinta-feira, no hordrio das 13h as
18h, ou nas sextas-feiras, no horario das 8h as 14h, via telefone, pelos nimeros (84) 3654-5481/5482, ou
via correio eletronico (pregao@tre-rn.jus.br), para os esclarecimentos necessarios.

9.14. Integram este Aviso de Dispensa Eletronica, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.14.1. Anexo 1: Termo de Referéncia;

9.14.2. Anexo 2: Valor Estimado.

9.14.3. Anexo 3: Minuta de Contrato.

Natal/RN, 31 de Julho de 2023.

Ana Esmera Pimentel da Fonseca
Diretora-Geral
Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte



DISPENSA ELETRONICA N2 09/2023-TRE/RN — ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA SELECAO DE PESSOAS PARA PREENCHIMENTO DE
VAGAS DO PROGRAMA DE ESTAGIO DO TRE/RN

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na realizagdo de processo seletivo para
preenchimento de vagas para o programa de estagio 2024 no dmbito do Tribunal Regional Eleitoral do RN,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIGAO RESUMIDA UNIDADE QUANTIDADE

1 Contratacdao de empresa para realizagao de processo seletivo Unidade 01
de 70 (setenta) estudantes de Graduagdo, 12 (doze)
estudantes de Pds-Graduacdo e 10 estudantes de Nivel
Profissionalizante, para ocupar as vagas constantes do Anexo |
deste Termo de Referéncia e formagao de cadastro de reserva.

1.2. O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, nos termos da legislacdao
vigente.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacgdo inicia-se a partir da data de assinatura do contrato, com
término previsto para 31 de dezembro de 2023, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia é enquadrado como ndo continuado
tendo em vista que se trata de servico a ser efetivado em uma Unica entrega e ndo possui carater
permanente.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacgao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O estagio é ato educativo que objetiva propiciar ao estudante complementagdo de ensino e
de aprendizagem profissional e sociocultural.

2.2 A Resolugdo n2 18/2019 — TRE/RN, em seu art. 13, I, estabelece como um dos critérios de
avaliacdo para a classificagdo no processo seletivo de estagio, a prova escrita.

2.3. Para auxiliar no processo de aperfeicoamento do instituto do estagio, o art 52 da Lei n?
11.788/2008 prevé que “as instituicbes de ensino e as partes cedentes de estagio podem recorrer a
servicos de agentes de integracdo publicos e privados, mediante condi¢Ges acordadas em instrumento
juridico apropriado, devendo ser observada, no caso de contratagdo com recursos publicos, a legislacdo
gue estabelece as normas gerais de licitagcdao”.

2.4. De acordo com a Lei n? Lei n? 11.788/2008, no § 1 ¢ do art 59, cabe ao agente de
integracdo identificar oportunidades de estagio, ajustar suas condicdes de realizacdo, fazer o
acompanhamento administrativo, encaminhar negociacao de seguros contra acidentes pessoais e cadastrar
os estudantes.

2.5. A Associacdo Brasileira de Estagios explica em seu site que os servigos mais oferecidos
pelos agentes de integra¢do sdo a divulgacdo de vagas, captacdo de interessados, realizacdo de processos
seletivos, a selegdo do melhor candidato, além da administracgdo do contrato
(https://abres.org.br/2021/11/09/0-que-sao-agentes-de-integracao/).

2.6. Assim, o agente de integracdo pode realizar todas as fases do processo de estdgio, desde a
busca por oportunidade de estagio, captacdo de interessados, selecdo de candidatos, até o
acompanhamento administrativo. No entanto, o Tribunal Regional Eleitoral do RN realiza todo o processo,
com exceg¢do do recrutamento e selegdo de pessoas. Isso ocorre em razdo de ndo contar o Contratante com



estrutura para a execucdo das varias fases do processo de recrutamento e sele¢do, quais sejam: formacao
de comissdo responsavel para elaboracdo das avalia¢Ges, designacdo de servidores das diferentes areas do
conhecimento visando a elaboracdao de provas, impressdao de todas as provas, acondicionamento em
embalagens seguras, guarda de todo o material com o sigilo e seguranca necessarios, contratacdo ou
convocacdo de funciondrios para atuar como fiscais para a aplicacdo das avaliacbes, designacdo de
profissionais competentes para correcdo de provas e tabulacdo de notas, dentro da isencdo exigida.

2.17. A contratacdo de empresa especializada no recrutamento e selecdao de pessoas, podendo
ou ndo ser agente de integracao, viabiliza, portanto, a realizacdo do processo seletivo por meio de prova
escrita, opcdo que se entende, garantird a classificacdo dos melhores alunos inscritos, como forma de
privilegiar os alunos mais aplicados.

2.8. Além disso, a concorréncia aumenta, pois empresas que trabalham com o recrutamento e
selecdo de pessoas por meio de provas também podem participar.

2.9. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2023, conforme
detalhamento a seguir:

) Cddigo do PCA: COD.POO_23.01;

) PCA publicado no Portal de Transparéncia da Justica Eleitoral do RN.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo é a contratacdo de empresa especializada no recrutamento e a selegdo de
estagidrios. A contratacdo aqui proposta visa, entre outros, ao atendimento da demanda através da
contratagao, em mercado privado, de empresa especializada na realizagdo de processo seletivo.

3.2. O TRE/RN ndo possui em seu quadro de servidores quantitativo suficiente para executar a
solucdo para a necessidade exposta neste estudo.

3.3. O servico a ser contratado enquadra-se na classificacdo de servicos comuns, pois os
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, com fornecimento de mao de
obra sem a necessidade de dedicagao exclusiva.

3.4. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n? 9.507, de
2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja
execucdo indireta é vedada.

3.5. A prestagdo dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A empresa Contratada deverd ter o conhecimento das fases do processo que incluem a
elaboracdo e divulgacdo de todos os editais, sempre submetidos a aprovagdo e com observancia dos prazos
estabelecidos, elaboracdo das questdes das provas escritas, com base no contelido programatico
pertinente, aplicacdo das provas e corre¢ao das mesmas, com a divulgacdo do gabarito, com a
obrigatoriedade de contratacdo do local adequado e adaptado aos portadores de necessidades especiais,
resposta aos recursos interpostos por candidatos em todas as etapas e encaminhamento de documentagao
dos estudantes classificados e classificaveis dentro do prazo estabelecido.

4.2, A empresa Contratada devera obrigatoriamente indicar um preposto responsavel pelo
acompanhamento da execuc¢do do contrato. A indicagcdo do preposto deve ser oficializada pela empresa
Contratada pelo seu representante legal, podendo ser feita por e-mail. Neste documento, deverdo ser
informados seus contatos, tais como telefone, endereco eletronico, endereco comercial e nimero de
telefone utilizado em aplicativo para mensagens instantaneas.

4.21. Os eventuais deslocamentos do preposto, para vistorias e distribuicdo de material ou
outras ag0Oes correlatas, correrdo por conta exclusiva da empresa Contratada.



4.3. Os servicos serdo contratados com base na Instrugdo Normativa n2 05/2017 -
SEGES/MPDG e seus anexos, estabelecendo-se estimativa do custo a ser elaborada pela unidade
competente do Contratante, observadas a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a frequéncia
de cada servico e das condi¢des locais do objeto da contratacao.

4.4. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5. A Administragdo Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

Garantia da contratacao

4.6. N3do haverad exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O contrato terd vigéncia inicial a partir da data de sua assinatura com prazo até 31 de
dezembro de 2023, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

5.2 A execucdo dos servicos serd iniciada na data indicada na ordem de servico que sera
encaminhada pelo fiscal ou equipe de fiscalizagdo do contrato por e-mail ou outro meio em caso de
impossibilidade técnica.

5.2.1. Na ordem de servico indicada no subitem anterior, serdo indicados os prazos a serem
cumpridos pela contratada nas diversas etapas do processo seletivo, iniciando-se pela elaboragdo do edital.

5.3. A empresa Contratada devera responsabilizar-se por:

5.3.1. Selecionar os estudantes candidatos, observando os critérios estabelecidos neste Termo de
Referéncia, por meio de processo seletivo, a ser realizado na modalidade presencial, podendo, também, ser
realizado de forma virtual, ou, ainda, misto, parte virtual e parte presencial;

5.3.2. Elaborar todos os editais e comunicados relacionados ao processo seletivo de comum
acordo com o Contratante, através dos servidores designados para fiscalizar o contrato, em conformidade
com o cronograma constante dos anexos Il e lll deste Termo de Referéncia, e observando os normativos
relativos as cotas obrigatdrias para portadores de necessidades especiais e negros, no que couber;

5.3.3. Divulgar, as suas expensas, em todos os meios de publicidade disponiveis, os editais de
selecdo e classificacdo constantes do cronograma contido no anexo lll deste Termo de Referéncia, além de
disponibilizar todos os editais e demais comunicados referentes ao processo seletivo, no seu endereco
eletronico;

5.3.4. Analisar e responder a todos os recursos e impugnacgdes interpostos ao edital de sele¢do de
estagio, em comum acordo com o Contratante, através dos servidores designados para fiscalizar o contrato,
dentro do prazo estabelecido no cronograma constante dos anexos Il e Il deste Termo de Referéncia;

5.3.5. Realizar as inscri¢gdes para o processo seletivo;

5.3.6. Elaborar, imprimir e acondicionar as provas e as folhas de respostas, respondendo pela
seguranca e pelo sigilo das questdes, sendo de sua exclusiva responsabilidade qualquer quebra de sigilo;

5.3.7. Aplicar as provas, em dia de domingo, no turno matutino, em local com boas condi¢bes
fisicas e arejado, e corrigi-las posteriormente;

5.3.8. Publicar o resultado do processo seletivo em seu Sitio Eletronico e, via e-mail, dentro do
prazo estabelecido, entregar ao Contratante conforme cronograma constante nos anexos Il e Ill deste
Termo de Referéncia;

5.3.9. Encaminhar ao Contratante, por e-mail, junto ao resultado final do processo seletivo,
relatério geral de aprovados, contendo a posicdo na classificagdo, documentos, data de nascimento,
telefone para contato e e-mail, ainda que ndao tenham ficado dentro das vagas, para composicdo do quadro



reserva,

5.3.10. Analisar e responder aos recursos interpostos pelos candidatos, divulgando as respostas
das decisdes dos recursos deferidos e indeferidos em seu site, dentro do prazo estabelecido no cronograma
constante nos anexos Il e Il deste Termo de Referéncia;

5.3.11. Entregar o resultado do processo seletivo, via correio eletrénico (e-mail), dentro do prazo
estabelecido pelo Contratante, conforme cronograma constante nos Anexos Il e Ill deste Termo de
Referéncia;

5.3.12. Manter as provas corrigidas em arquivo préprio, disponibilizando-as ao Contratante ao final
do prazo de vigéncia do contrato;

5.3.13. Pagar quaisquer despesas decorrentes de divulgagdo, em midias, do objeto deste Termo de
Referéncia;

5.3.14. Providenciar a digitagdo e a verificagdo das informagdes contidas nas fichas de inscri¢do,
para efeito de processamento do cadastro geral dos inscritos, quando for o caso;

5.3.15. Disponibilizar equipe de atendimento aos candidatos durante o concurso, contando com
linhas telefénicas exclusivas para tal fim e/ou canal de aplicativo para mensagens instantaneas,
devidamente publicizadas aos candidatos;

5.3.16. Responsabilizar-se por toda a infraestrutura necessaria aos candidatos que se qualifiguem
como pessoas com deficiéncia, cabendo-lhe analisar e emitir laudo, através de uma equipe
multiprofissional, formada por profissionais vinculados a Contratada, com a finalidade de confirmar a
existéncia da deficiéncia e aferir sua compatibilidade com a natureza e o exercicio das atribuicdes do(a)
estagiario(a);

5.3.17. Publicar, por meio do seu site oficial, com conhecimento e ciéncia do Contratante, local, dia
e horario da realizacdo das provas, conforme cronograma constante nos Anexos Il e Il deste Termo de
Referéncia;

5.3.18. Locar, quando a avaliagdo for realizada de forma presencial, espagos fisicos apropriados,
observada acessibilidade aos deficientes, contratar os fiscais e segurancas para o dia de prova e organizar

toda a infraestrutura necessaria a realizacdo do certame, em local de fécil acesso na cidade de Natal,
assegurando-se de local seguro a guarda das provas;

5.3.19. Divulgar o gabarito da prova em seu sitio eletronico no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas ap0ds a sua realizagao;

5.3.20. Entregar ao Contratante uma cépia do gabarito da prova, via e-mail, para divulgagdo no seu
site;

5.3.21. Entregar ao Contratante uma cdpia do arquivo final via e-mail, constando: classificagdo,
curso, deficiéncia, se houver, nome, Instituicdo de Ensino, horario de aula, nota das provas especificas, nota
final, sexo, estado civil, data de nascimento, CPF, RG, fone fixo, fone celular, e-mail, nome do pai, nome da
mae, endereco, devendo arcar com todas as despesas decorrentes;

5.3.22. Entregar ao Contratante processo referente aos laudos emitidos na avaliacdo da
identificacdo das deficiéncias.
5.3.23. Entregar ao Contratante o numero de inscritos ao final do periodo de inscricdo. Esta

informac&o tem a finalidade de formagéo de histdrico de inscritos no programa de estagio do TRE/RN.

5.4. A Contratada tera como limite para entrega da minuta do edital, o prazo de 10 (dez) dias
corridos, contados do recebimento da ordem de servigo, e 05 (cinco) dias corridos para divulgagao, a partir
da validagao, pelo Contratante, sob pena de incorrer nas san¢des previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo em vigor.

5.5. O conteudo das avaliagdes serda composto do seguinte:

5.5.1. Prova objetiva de lingua portuguesa, de carater classificatério, com conteudo programatico
a ser definido pelo Contratante até o momento de emissdo da ordem de servico de que trata o subitem 5.2



deste termo de referéncia, com 10 (dez) questdes de multipla escolha;

5.5.2. Prova objetiva de conhecimentos especificos, de carater classificatério, para cada curso de
graduacdo e Pds-Graduacdo, com conteudo programatico a ser definido pelo Contratante até o momento
de emissdo da ordem de servico de que trata o subitem 5.2 deste termo de referéncia, com 20 (vinte)
questdes de multipla escolha.

5.6. Caso seja eleita a modalidade virtual, a Contratada devera disponibilizar aos candidatos um
portal eletronico de acesso, bem como outras ferramentas de comunicacdo para que seja possivel a
realizacdo das avaliagdes, de forma a garantir a lisura do processo.

5.7. O aproveitamento minimo que o candidato deve ter é de 50% (cinquenta por cento) do
total de questGes da prova escrita, ou seja, 15 (quinze) questdes no total.

5.8. A média final de cada candidato sera obtida através da divisdo do numero de questdes
corretas por 3 (trés).

5.9. Em caso de empate, sera usado como critério de desempate o maior nimero de acertos na
prova de conhecimentos especificos;

5.10. Persistindo o empate, dar-se-a prioridade pela ordem definida na Resolugdo n® 18/2019,
disponivel no link https://www.tre-rn.jus.br/legislacao/atos-normativos/resolucoes/resolucoes.

5.11. As vagas de estagio serdo destinadas aos cursos descritos no anexo | deste Termo de
Referéncia, com a defini¢dao do quantitativo de vagas ofertadas a cada curso definidas por ocasido do edital
de selegao.

5.12. Os servicos serdo verificados pelo(a) fiscal ou responsavel pela equipe de fiscalizacdo do
contrato, para efeito de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

5.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo(a) fiscal ou equipe de fiscalizacdo do contrato, as
custas da Contratada, sem prejuizo da aplica¢do de penalidades.

5.14. Para fins de pagamento, os servicos realizados pela Contratada serdo recebidos
definitivamente pelo Contratante, apds a sua completa execugao.

5.14.1. O recebimento definitivo de que trata o subitem anterior ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

5.15. Objetivando a realizagdo de pregdo eletrénico ou contratagcdo direta, serdo informados
cadigos CATSER de itens similares no Comprasnet. Desta forma, as especificacGes técnicas dos cddigos
informados ndo corresponderdo exatamente as especificacGes deste Termo de Referéncia e seus anexos,
devendo ser adotadas na integra as especificacbes deste Termo de Referéncia e seus anexos, que serdo
exigidas e observadas apds conferéncia técnica, no momento do recebimento e aceite dos materiais.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com este Termo de
Referéncia e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgao total ou parcial.

6.2. As comunicag¢des entre o Contratante e a Contratada sera exercida através de e-mail oficial,
admitindo-se o uso de mensagem eletrGnica para esse fim, reuniGes presenciais ou realizadas por
videoconferéncias (firmadas as devidas atas) para definicdo do cronograma de atividades e o
acompanhamento da efetiva execugao dos servigos.

6.3. Apds a assinatura do contrato, o Contratante podera convocar o representante da empresa
Contratada para reunido inicial de apresenta¢do do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca
das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execuc¢do da Contratada, quando houver, do método de aferi¢cao dos resultados e



das sanc¢Ges aplicaveis, dentre outros.

6.4. O Contratante podera convocar representante da empresa Contratada para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidores lotados na
unidade técnica do Contratante.

6.6. O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao gestor do contrato e ao fiscal
ou equipe de fiscalizacdo podendo ser nomeado fiscal técnico, administrativo, setorial e pelo publico
usuario.

6.7. Gestdo da Execuc¢do do Contrato é a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo
técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatdrios a instrugdo
processual e ao encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizacao
dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a liquidacao da despesa.

Fiscalizagao

6.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) ou equipe
de fiscalizacdo do contrato ou pelos respectivos substitutos.

6.9. Os servidores responsdveis pela fiscalizagdo acompanharao a execuc¢do da contratagdo para
que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para o
Contratante.

6.9.1. Os servidores responsdveis pela fiscalizagdo anotardo no histérico de gerenciamento da
contratacao todas as ocorréncias relacionadas a sua execuc¢do, com a descri¢cao do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.9.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, os servidores responsdveis pela
fiscalizagdao emitirdo notificacGes para a correcdo da execugao, determinando prazo para a corregao.

6.9.3. Os servidores responsaveis pela fiscalizagdo informardo a Administracdo Contratante, em
tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.9.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo da contratagdo nas datas
aprazadas, os servidores responsaveis pela fiscalizacdo comunicardo o fato imediatamente a Administracdo
Contratante.
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6.10. Fiscalizagdo Técnica é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestacdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados neste Termo de Referéncia, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser
auxiliado pelo publico usuario, se for o caso.

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo dos servigos, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao Contratante.

6.12. Durante a execu¢do do objeto, na fase do recebimento provisério, o fiscal técnico
designado deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneragdo, devendo intervir para requerer a Contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

6.13. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada.

6.13.1. O preposto devera tomar ciéncia expressa da avalia¢do realizada.

6.14. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestagao do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da



ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.15. Na hipotese de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a qualidade exigida,
devem ser aplicadas as san¢des a Contratada de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia
e/ou no Contrato.

6.16. E vedada a atribuigdo a Contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo
dos servicos por ela realizada.

6.17. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execug¢do do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021.

6.18. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.

6.19. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VI
da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n@ 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por
forca da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 98, de 2022.

6.20. Os servidores responsaveis pela fiscaliza¢cdo verificardo a manutencdo das condi¢bes de
habilitacdo da Contratada, acompanhardo o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.20.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, os servidores
responsaveis pela fiscalizacdo atuardo tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando a
Administracdo Contratante para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Preposto

6.21. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado,
em conformidade com o subitem 4.2 deste Termo de Referéncia.

6.22. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo da proposta, a empresa devera ter
conhecimento das disposi¢Ges contidas neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

7.2. Caso solicitado, a empresa licitante deve apresentar, junto com a sua proposta, planilha
indicando todos os seus custos operacionais.

7.3. Todos os impostos, taxas, contribuicdes e outros porventura incidentes sobre o servigo
contratado devem estar inclusos no valor da proposta comercial.

7.4. Para fins estatisticos, o Contratante no Ultimo processo seletivo realizado, em 2022, contou
com a inscricdo de mais de 500 (quinhentos) estudantes.

8. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com o
contrato, este Termo de Referéncia e seus anexos.

8.2. Receber os servigos no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.3. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do da contratacdo e o cumprimento das obrigacGes
assumidas pela Contratada.



8.4. Prestar a Contratada todas as informagGes e esclarecimentos que eventualmente venham a
ser solicitados.

8.5. Notificar a Contratada, por e-mail ou outro meio desde que por escrito, sobre vicios,
defeitos ou incorregdes verificadas nos servigos executados, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

8.6. Comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021.

8.7. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execug¢do dos servigos, no
prazo, forma e condicOes estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

8.7.1. Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da Instru¢do Normativa n? 05/2017 —
SEGES/MPDG.

8.8. Cientificar as instancias juridicas do TRE/RN para adoc¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obriga¢des pela Contratada.

8.9. Aplicar a Contratada as san¢Ges previstas na lei e neste Termo de Referéncia.

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo dos servigos, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.10.1. A Administracdo Contratante tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da
data do protocolo do requerimento, para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.11. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos
objeto da contratagao.

8.12. Arquivar, entre outros documentos, orcamentos, termos de recebimento provisério e
definitivo, contratos e aditamentos, relatdrios de inspecdes técnicas apds o recebimento do servico e
notificacGes expedidas.

8.13. Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.14. Homologar o processo seletivo dos estagiarios apods todas as fases do certame;
8.15. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

8.15.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacgdo previr
o atendimento direto;

8.15.2. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar na empresa Contratada;

8.15.3. Promover ou aceitar o desvio de fung¢des dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relacdo a func¢do especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

8.15.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
Contratante, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste Termo de Referéncia e
seus anexos e do contrato, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo dos servigos, observando, ainda, as obrigacGes dispostas neste tépico.



9.2. A Contratada deve efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme
especificacbes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal e
declaragdo de optante pelo Simples (se for o caso).

9.2.1. Caso a contratada seja pessoa juridica optante do Simples Nacional, devera encaminhar ao
TRE/RN a declara¢do de optante, para fins de auséncia de retencdo tributaria na fonte, de acordo com o
modelo constante do anexo IV da Instru¢do Normativa RFB n? 1.234/2012.

9.3. Manter preposto aceito pelo Contratante para representa-la na execugdo do contrato.

9.3.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da Contratada podera ser recusada pelo
Contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.4. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou equipe de fiscalizagdo do
contrato ou autoridade superior do Contratante.

9.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo com
o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
ao Contratante ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento da
execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.7. A Contratada deverd manter, durante toda a execugdo da contratagdo, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo ou
procedimento de contratac¢do direta.

9.8. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse do Contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da
execucao do objeto da contratacao, devendo orientar os seus empregados nesse sentido.

9.9. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento
do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n?
14.133, de 2021.

9.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal ou equipe de fiscalizagdo do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados.

9.11. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante.

9.12. Responder, em prazo ndo superior a 24 horas, os questionamentos realizados por e-mail ou
aplicativo de mensagens instantdneas para esclarecer duvidas suscitadas pelo Contratante.

9.13. Efetuar comunicagdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizacdo dos servigcos no prazo estabelecido, para adog¢do de a¢des de contingéncia cabiveis.

9.14. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do art. 48, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021.

9.15. Comunicar ao fiscal ou equipe de fiscalizagdo do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.16. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execug¢ao dos
servigos.



9.17. Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

9.18. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

9.19. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.

9.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagGes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

9.21. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes deste Termo de Referéncia, da proposta
comercial ou instrumento congénere.

9.22. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho de menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.23. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execug¢do do contrato.

9.24. Obter junto aos drgaos competentes, conforme o caso, as licengas necessarias e demais
documentos e autorizagdes exigiveis, na forma da legislacdo aplicavel.

9.25. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados, ao
Contratante e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente, nos locais de trabalho.

9.26. A Contratada devera cumprir as praticas de sustentabilidade dispostas nos subitens 4.1.1 e
4.1.2 deste Termo de Referéncia.

9.27. A Contratada deverd cumprir as regras de sustentabilidade ambiental previstas no Art. 62
da Instrucdo Normativa n2 01/2010 - SLTI/MPOG, no que couber.

9.28. A Contratada, no caso de prédio locado para realizagdo das provas presenciais, devera zelar
e se responsabilizar pela sua estrutura fisica, mobilidrio e equipamentos, sob pena de sancgbes e
indenizacdo ao proprietario do imével.

9.29. Obrigagdes pertinentes a LGPD: As partes deverdio cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do
contrato administrativo, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo,
independentemente de declarac¢do ou de aceitagdo expressa.

9.30. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

9.31. F vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

9.32. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da Contratada
elimind-los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentagdo para fins de comprovagéo do cumprimento de obriga¢des legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

9.33. £ dever da Contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.34. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento das disposicOes exigidas
na LGPD, devendo a Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

9.34.1. A Contratada deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel



justificadamente, quaisquer informagées acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

9.35. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissées, desvios ou abusos.

9.35.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperdvel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pelo Contratante nas hipoteses previstas na LGPD.

9.36. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinibes
técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

9.37. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados d
autoridade nacional.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto
10.1.  Os servigos serdao executados conforme as seguintes etapas:

10.1.1. Etapa |: etapa preparatéria da selecdo dos(as) estagidrios(as), incluindo as reunides com a
fiscalizagdo para definicdo da metodologia a ser adotada para a execu¢ao dos servigos, com a ratificacdo do
cronograma (Anexo Il deste Termo de Referéncia); elaboragdo e publicacdo do Edital de sele¢do até o
encerramento das inscri¢des incluindo toda analise e julgamento de recursos e impugnacgdes;

10.1.1.1. Para fins de liquidacdo da despesa e pagamento, a execugdo total da etapa |
(subitem 10.1.1), corresponde a 30% do valor total do contrato;

10.1.2. Etapa Il: etapa de realizagdo das provas, incluindo a locacdo do espaco, no caso de selecdo
presencial; elaboracdo, realizacdo e correcdo das provas; divulgacdo do gabarito preliminar;

10.1.2.1. Para fins de liquidagdo da despesa e pagamento, a execuc¢do total da etapa Il
(subitem 10.1.2), corresponde a 40% do valor total do contrato;

10.1.3. Etapa lll: etapa de homologacdo do resultado de selegdo, incluindo o julgamento dos
eventuais recursos/impugnacdes referentes ao conteldo, forma de aplicacdo, correcdo e gabarito das
provas e a divulgacdo do resultado final/oficial da selecéo.

10.1.3.1. Para fins de liquidagdo da despesa e pagamento, a execugdo total da etapa lll
(subitem 10.1.3), corresponde a 30% do valor total do contrato;

10.1.4. Os servicos mencionados em cada etapa nos subitens anteriores sdao meramente
exemplificativos, podendo existir servicos natureza diversa desde que compativeis e necessarios para a
execuc¢do do objeto, sendo esses de obrigacdo da Contratada e parte integrante para fins de recebimento,
liguidacao e pagamento.

10.2. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo Il deste Termo de Referéncia para afericdo da qualidade da presta¢do dos
Servigos.

10.3. Serad indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

10.3.1. Nao produzir os resultados acordados;

10.3.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

10.3.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢dao do servico, ou



utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada, ou

10.3.4. Incorrer em qualquer das falhas indicadas no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo | deste Termo de Referéncia.

10.4. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacao dos servicos.

10.5. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

10.5.1. Execuc¢do da metodologia correta na presta¢do dos servigos;

10.5.2. Grau de atencdo na execuc¢do do servico (exemplo: atengdo dos profissionais na aplicacdo
das provas com siléncio no ambiente);

10.5.3. Cordialidade no trato com os servidores do Contratante e com os candidatos;

10.5.4. Local de realizagdo das provas, no caso de selegdo presencial, adequado e de acordo com
este Termo de Referéncia;

10.5.5. Zelo pelos equipamentos, materiais e utensilios diversos do local de aplicagao das provas,
no caso de prédio locado.

10.5.6. Observancia dos prazos definidos neste Termo de Referéncia e seus anexos;
10.5.7. Pontualidade quanto ao horario definido de aplicagdo das provas presenciais e/ou virtuais.

10.6.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, apds a
realizacdo de cada etapa prevista no subitem 10.1 deste Termo de Referéncia, pelo fiscal ou fiscais técnico
e administrativo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

10.6.1. O prazo indicado no subitem anterior serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranga oriunda da Contratada com a comprovacado da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

10.7. Para efeito de recebimento provisério, o fiscal técnico do contrato apurara o resultado das
avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato.

10.8. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢do de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

10.8.1. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

10.9. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades cabiveis.

10.10. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

10.10.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.



10.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados
do recebimento provisdrio, pelo gestor do contrato, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

10.11.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelo fiscal ou fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢Ges assumidas pela
Contratada, com mencao ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes;

10.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

10.11.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

10.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao;

10.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor competente para a formalizagdao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestao.

10.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

10.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pela Contratada,
de inconsisténcias verificadas na execucdo dos servicos ou no instrumento de cobranca.

10.14. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao
10.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)

dias Uteis para fins de liquidagao, na forma deste Termo de Referéncia, prorrogdveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §22 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

10.15.1. O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

10.16. Para fins de liquida¢do, o Contratante devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do Contratante;

d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato ou instrumento equivalente;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

10.17. Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficard sobrestada até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regulariza¢do da situagdo, sem 6nus
ao Contratante.

10.18. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos



oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

10.18.1. A Contratada também devera estar regular perante o Cadastro Nacional de Condenagdes
Civeis por Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica e o Cadastro de
Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao.

10.19. A Administragdo Contratante deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo ou contratacdo direta, no ambito do Contratante, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

10.21. N3o havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.22. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratado a ampla defesa.

10.23. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo contratual, caso a Contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

10.24. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022 e nos percentuais
indicados no subitem 10.1 deste Termo de Referéncia.

10.24.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis, contados da liquidacdo da despesa, nos termos do art. 79, § 22, da Instrugdao Norma"va SEGES n?
77, de 4 de novembro de 2022.

10.25. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida
pelo Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplica¢do da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX), sendo: | = [(6 / 100)]/365 com | = 0,00016438 e TX = 6% (percentual da taxa anual)
Forma de pagamento

10.26. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta correntes indicadas pela Contratada.

10.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

10.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

10.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,



serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

10.29. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarda condicionado a apresentacdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar, conforme subitens 8.2 e 8.2.1 deste Termo de Referéncia.

Cessdo de crédito

10.30. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de
2020, conforme as regras deste presente tdpico.

10.30.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do
contratante.

10.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢bes de habilitagdo por parte da Contratada (cedente), a celebracdo da cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, tudo nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

10.32. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratada) pela execucdao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecOes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicidveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo Contratante.

10.33. A cessdo de crédito nao afetard a execugdao do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade da Contratada.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

11.1. O fornecedor sera selecionado pela adog¢do do critério de julgamento pelo menor preco
(menor valor global por item).
Exigéncias de habilitagao

11.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

11.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei,

tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

11.4. Empresadrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

11.5. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.6. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;



11.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

11.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

11.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

11.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.11. Agricultor familiar: Declara¢cdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

11.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdao Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

11.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢Ges ou da
consolidac¢do respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

11.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

11.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

11.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

11.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

11.18. Prova de regularidade perante o Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica e o Cadastro de Empresas
Inidéneas e Suspensas, mantido pela Controladoria-Geral da Unido.

11.19. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

11.19.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

11.19.2. A declaragao de regularidade de situa¢do do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

11.19.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestagao do servico;



11.19.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

11.19.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

11.19.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacgdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés
ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunidGes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

11.19.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

Qualificagao técnica

11.20. Somente poderd ser habilitada no processo licitatdrio, objeto deste Termo de
Referéncia, empresa do ramo com experiéncia na prestacdo dos servicos descritos nesta peca, sendo-lhe
exigida, a apresentacdo da seguinte documentacao:

11.20.1. Comprovagao de ser especializada em realizagcdo de processos seletivos, devendo
apresentar um ou mais atestados de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove(m) que a empresa tenha prestado servigos de sele¢cdo de pessoal por prova escrita,
em que tenha recrutado no minimo 50% do total a ser recrutado neste Termo de Referéncia.

11.20.1.1. Poderdo ser aceitos o somatdrio de atestados para fins de afericdo do quantitativo
no subitem 11.20.1.

11.21. Caso solicitado, a licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando cdpia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros
documentos.

11.22. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

12.1.0 custo estimado total da contratacdo encontra-se anexo ao edital do certame licitatorio
ou aviso de contratacao direta.

13. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a Contratada que:
13.1.1. Der causa a inexecugao parcial do contrato;

13.1.2. Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. Der causa a inexecugao total do contrato;

13.1.4. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

13.1.5. Apresentar documentac¢do falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢do do
contrato;

13.1.6. Praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
13.1.7. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.



13.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

13.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre
gue ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 12.1.2, 12.1.3 e 12.1.4 deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de
penalidade mais grave;

13.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como nos subitens 12.1.2, 12.1.3 e 12.1.4 deste
Termo de Referéncia, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave;

13.2.4. Multa:

13.2.4.1. 0,5% (cinco décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso
na execucao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo Contratante, no caso de execugao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagao do objeto, de
forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenca;

13.2.4.2. 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior, ou de
inexecucgado parcial da obrigacdo assumida;

13.2.4.3. 0,5% (cinco décimos por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

13.2.4.4. 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso injustificado
na apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasidao de prorrogagao), observado o maximo de 5%
(cinco por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias corridos autorizard a Administracdo
Contratante a promover a rescisdo do contrato;

13.2.4.5. 0,5% a 4,0% sobre o valor contratado, conforme detalhamento constante das tabelas
seguintes:
Tabela 1: grau da infragdo e percentual a ser aplicado.

GRAU CORRESPONDENCIA

0,5% sobre o valor da contratagao

1,0% sobre o valor da contratagdo

3,0% sobre o valor da contratagao

1
2
3 2,0% sobre o valor da contratagao
4
5

4,0% sobre o valor da contratagao

Tabela 2: condutas e grau de infragdo correspondente.

Infragao Descrigao GRAU

1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 5
consequéncias letais (aplicacdo de multa por ocorréncia).

2 Deixar de encaminhar, quando exigido, documentacdo que o Contratante 1




necessite para efetuar o pagamento pelos servigos prestados.

3 Suspender ou interromper, salvo motivo justificado, os servigos contratuais 5
(aplicacdo de multa por ocorréncia).

4 Responder, em prazo superior a 24 horas, os questionamentos realizados por e- 2
mail ou aplicativo de mensagens instantaneas para esclarecer dividas suscitadas
pelo Contratante.

5 Manter funciondrio sem qualificacdo para executar os servicos contratados 4
(aplicacdo de multa por funcionario).

6 Recusar-se a executar os servigos determinados pela fiscaliza¢do. 4

7 Deixar de cumprir determinagdo formal ou instru¢io complementar de Orgio 2
fiscalizador.

8 Nao Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou nao atenda 3

as necessidades do servico (aplicagdo de multa por funcionario/dia).

9 Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos nesta 2
tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo Contratante.

9 Substituir o preposto sem notificar o Contratante. 1

10 Realizar a selecao presencial em local inadequado ou em desacordo com este 5
Termo de Referéncia.

13.3.A aplicacdo das sanc¢bes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

13.4.Todas as sangbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

13.41. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

13.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

13.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

13.5.A aplicagdo das sangbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.6.Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

13.6.1. A natureza e a gravidade da infragdao cometida;

13.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

13.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.6.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

13.6.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientag¢des dos orgdos de controle.

13.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagcGes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n2 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.



13.8. A personalidade juridica da Contratada poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anadlise juridica prévia.

13.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

13.10. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

13.11. Os débitos da Contratada para com a Administragcdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes do contrato ou de outros contratos
administrativos que a Contratada possua com o Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME
ne 26, de 13 de abril de 2022.

14. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento ordinario do TRE/RN.

ANEXO | do TERMO DE REFERENCIA — CURSOS
NiVEL SUPERIOR

CURSO

ADMINISTRACAO/GESTAO PUBLICA

ARQUITETURA

BIBLIOTECONOMIA

CIENCIA E TECNOLOGIA/CIENCIA DA COMPUTAGAO/ENGENHARIA DA COMPUTAGCAO/TECNOLOGIA EM REDES
DE COMPUTADORES/REDES E INFRAESTRUTURA

CIENCIAS CONTABEIS

DESIGN

DIREITO

ENGENHARIA CIVIL

ENGENHARIA DE SOFTWARE/CIENCIAS DA COMPUTACAO/ENGENHARIA DA COMPUTACAO

ESTATISTICA/ECONOMIA

HISTORIA

INFORMATICA — ESPECIFICIDADE EM BANCO DE DADOS

JORNALISMO

PEDAGOGIA

PUBLICIDADE

TECNOLOGO EM GESTAO AMBIENTAL/ENGENHARIA AMBIENTAL

SISTEMAS DE INFORMACAO/ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

SERVICO SOCIAL

EDUCAGAO PROFISSIONAL

CURSO

TECNICO EM INFORMATICA

TECNICO EM ADMINISTRACAO

TECNICO EM SAUDE BUCAL




POS GRADUACAO

CURSO

DIREITO

CONTABILIDADE

ANEXO 1l do TERMO DE REFERENCIA - CRONOGRAMA — EMPRESA CONTRATADA

PROGRAMA DE ESTAGIO 2024

CRONOGRAMA - EMPRESA CONTRATADA

EVENTOS PERIODOS
Publica¢do do Edital 16.10.2023
Recurso ao Edital 17.10.2023
Analise dos recursos 18 2 23.10.2023
Edital Oficial 25.10.2023
Periodo de Inscrigao 262 06.11.2023
Prova 19.11.2023
Divulgac¢do Gabarito 22.11.2023
Recurso do Gabarito 23.11.2023
Publicagdo do Gabarito Oficial 27.11.2023
Publicacdo Edital de Classificacdo 28.11.2023
Recurso ao Edital 29.11.2023
Analise dos recursos 30.11 a05.12.2023
Edital Oficial 11.12.2023
Envio de documentacdo dos estagiarios classificados e classificaveis ao TRE/RN 14.12.2023

ANEXO Il do TERMO DE REFERENCIA - indice de Medi¢do de Resultados (IMR)
1. OrientagOes Gerais

1.1. O prego a ser estabelecido em contrato para a realizagdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia se refere a execugao com a maxima qualidade. Portanto, a execu¢do que atinja os objetivos dos
servicos contratados sem a maxima qualidade importard em pagamento proporcional ao realizado,
seguindo os critérios descritos neste anexo.

1.2. Os pagamentos a Contratada serdo proporcionais ao atendimento das metas fixadas no instrumento
correspondente. Assim, as adequag¢les nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de
tolerancia, abaixo da qual a Contratada sujeitar-se-a as sancOes legais, devidamente apuradas em
processos administrativos proprios.

1.3. Tais ajustes visam a assegurar ao Contratante e a Contratada o recebimento dos servigos, mesmo
diante de eventuais falhas em sua execugao, com a deducgao prevista neste instrumento.

1.4. Terminado o periodo previsto para o recebimento dos servicos, o representante do Contratante
apresentara a Contratada o Relatério de Servicos Verificados e Qualidade Percebida, que conterd, no
minimo:

1.4.1 nimero do processo administrativo de contratagao que deu origem ao contrato;
1.4.2 nUmero do contrato, se houver;

1.4.3 sintese do objeto;

1.4.4 relagdo de falhas, se houver;

1.4.5 fator de falhas dos servigos, se for o caso; e

1.4.6 percentual da qualidade dos servigos.




1.5. Nas primeiras ocorréncias verificadas, o ndo atendimento das metas estabelecidas poder3, a critério do
Contratante, ser objeto apenas de notificacdo.

1.6. A empresa Contratada podera apresentar justificativa para a presta¢do do servico com menor nivel de
conformidade, que sé serda aceita caso comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis ou previsiveis, mas de consequéncias incalculaveis.

2. Relagdo de Falhas Diarias

2.1. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo constantemente avaliados pelos fiscais do
contrato, que assinalardo as falhas na “Relagdo de Falhas”, conforme modelo abaixo:

2.1.1 Relacdo de Falhas a ser utilizada para a contratacdo de servicos de recrutamento e selecdo de
pessoas.

SERVICO:

MES/ANO DA VERIFICACAO: /
2.1.1.1. Falha na execu¢dao da metodologia correta na prestacao dos servigos (edital mal elaborado com
conteudo diverso do que consta no Edital e em desconformidade com a formag¢do académica exigida;
auséncia de divulgacdo na publicacdo do edital; edital republicado por erros excessivos com prejuizo para o
Contratante, a exemplo de mudanga na data de realizagdo das avaliagGes; provas mal elaboradas e mal
corrigidas com potencial para ocasionar o cancelamento da sele¢cdo; recursos, impugnacbes e
esclarecimentos sem a devida resposta; divulgacdo do resultado com erro na classificacdo e em sitio
eletronico sem conhecimento dos(as) candidatos(as); documentacdo exigida no Termo de Referéncia sem
encaminhamento ao Contratante, etc).

| — Finalidade: garantir eficiéncia e transparéncia na execuc¢do do servico;

Il — Meta a cumprir: observancia da metodologia na prestacdo dos servigos;

Il — Instrumento de medicdo: relatos dos(as) candidatos(as) devidamente registrados no processo
administrativo; relatério de ocorréncias e/ou preenchimento da tabela seguinte;

IV — Forma de acompanhamento: apuracdo pela fiscalizagdo do contrato;

V — Periodicidade: durante o periodo de execugdo da atividade;

VI — Tolerancia: 1 ocorréncia com excecdo de mudanca na data de avaliacdo ou cancelamento da selecdo
que ndo possuem tolerancia;

V — Peso a ser aplicado apds a tolerancia: 8. Caso a falha venha a ocasionar a mudanca na data da selegao
ou seu cancelamento, o peso sera 10.

Data da ocorréncia Descricdo sintética

Quantidade de falhas

2.1.1.2. Falha na execugdo do servigo concernente a desatengdo na execucdo do servico (conversando com
pessoas alheias no momento de aplicagdo das provas, utilizando equipamentos eletronicos diversos dos
previstos na execuc¢do do contrato, por exemplo).

| — Finalidade: garantir eficiéncia na execug¢do do servico;

Il — Meta a cumprir: observancia da metodologia da prestacdo dos servicos e respeito aos(as)
candidatos(as);

Il — Instrumento de medicdo: relatos dos(as) candidatos(as) devidamente registrados no processo
administrativo; relatério de ocorréncias e/ou preenchimento da tabela seguinte;



IV — Forma de acompanhamento: apuracdo pela fiscalizagdo do contrato;
V — Periodicidade: durante o periodo de execugdo da atividade;

VI — Tolerancia: 2 ocorréncias;

V — Peso a ser aplicado ap0s a tolerancia: 8.

Data da ocorréncia Descrigdo sintética

Quantidade de falhas

2.1.1.3. Falta de cordialidade no trato com os servidores do Contratante e candidatos(as).

| — Finalidade: garantir a relacdo de cordialidade entre os profissionais da Contratada e servidores do
Contratante bem como os(as) candidatos(as).

Il — Meta a cumprir: cordialidade na execugdo das atividades;

Il — Instrumento de medicdo: relatos dos(as) candidatos(as) devidamente registrados no processo
administrativo; relatério de ocorréncias e/ou preenchimento da tabela seguinte;

IV — Forma de acompanhamento: apuracdo pela fiscalizagdo do contrato;

V — Periodicidade: durante toda a execuc¢do do contrato;

VI —Tolerancia: 2 ocorréncias;

V — Peso a ser aplicado ap0s a tolerancia: 8.

Data da ocorréncia Descrigdo sintética

Quantidade de falhas

2.1.1.4. Local inadequado para realizacao das provas, no caso de sele¢do presencial

| — Finalidade: garantir conforto e seguranca além de acessibilidade aos(as) candidatos(as);

Il — Meta a cumprir: conforto e seguranga para que os(as) candidatos(as) possam se preocupar unicamente
em realizar uma boa avaliac¢ao;

Il — Instrumento de medicdo: relatos dos(as) candidatos(as) devidamente registrados no processo
administrativo; relatério de ocorréncias e/ou preenchimento da tabela seguinte;

IV — Forma de acompanhamento: apuracdo pela fiscalizagdo do contrato;

V — Periodicidade: no periodo de realizacdo das provas;

VI — Tolerancia: sem tolerancia;

V — Peso a ser aplicado apds a tolerancia: 8. Se a inadequacgdo for de gravidade suficiente para cancelar a
selecao ou mudar a data da avaliacdo, o peso passa a ser 10.

Data da ocorréncia Descricdo sintética

Quantidade de falhas

2.1.1.5. Falta de zelo com as maquinas, equipamentos, ferramentas, utensilios, materiais e estruturas
fisicas do prédio, caso ndo seja de propriedade da Contratada.

| — Finalidade: garantir a conservac¢do do patrimonio do prédio de terceiros;

Il — Meta a cumprir: preservacdo da vida util do patrimonio do imével locado;

Il — Instrumento de medicdo: relato do(a) proprietario(a) do imével locado; relatério no livro de
ocorréncias e/ou preenchimento da tabela seguinte;

IV — Forma de acompanhamento: apuracdo pela fiscalizagdo do contrato;



V — Periodicidade: apos a realizagdo das avaliacOes;
VI — Tolerancia: sem tolerancia;
V — Peso a ser aplicado apos a tolerancia: 8.

Data da ocorréncia Descrigdo sintética

Quantidade de falhas

2.1.1.6. Inobservancia dos prazos definidos no Termo de Referéncia.

| — Finalidade: garantir a execugao dos servigos dentro dos prazos estabelecidos em contrato;

Il — Meta a cumprir: garantir a homologacdo da sele¢do na data definida no Termo de Referéncia;

IIl — Instrumento de medicdo: relatdrio no livro de ocorréncias e/ou preenchimento da tabela seguinte;

IV — Forma de acompanhamento: verificacdo dos prazos pela fiscalizacdo do contrato;

V — Periodicidade: mensal;

VI — Tolerancia: 1 ocorréncia desde que a falha tenha sido corrigida a selecdo possa ser homologada até o
final do presente exercicio financeiro;

V — Peso a ser aplicado ap0s a tolerancia: 8.

Data da ocorréncia Descricdo sintética

Quantidade de falhas

2.1.1.7. Inobservancia no horario para aplicagao das provas.

| — Finalidade: garantir a quantidade de profissionais adequada no hordario de aplicacdo das provas;

Il — Meta a cumprir: presenca de todos os profissionais contratados no horario de trabalho;

Il — Instrumento de medicdo: relatos dos(as) candidatos(as) devidamente registrados no processo
administrativo; relatério de ocorréncias e/ou preenchimento da tabela seguinte;

IV — Forma de acompanhamento: apuracdo pela fiscalizagdo do contrato;

V — Periodicidade: no dia de aplicacdo das provas;

VI — Tolerancia: sem tolerancia;

V — Peso a ser aplicado apods a tolerancia: 8. Se o atraso ou encerramento antes do horario for de gravidade
suficiente para cancelar a selecdo ou mudar a data da avaliagdo, o peso passa a ser 10.

Data da ocorréncia Descrigdo sintética

Quantidade de falhas

2.2. Instrugdes para o preenchimento do formulario de relacido de falhas diarias:

2.2.1. Diante da ocorréncia de falhas na execucdo dos servicos, o fiscal/gestor preencherd, no campo
devido do formulario relacdo de falhas diarias, a data da ocorréncia e a descrigdo sintética do fato ocorrido.

2.2.2. Durante todo o periodo de execucdo dos servicos, as falhas identificadas serdo inseridas no
formuldrio de relacdo de falhas diarias. Ao final do periodo de execucdo dos servicos, todas as
ocorréncias (por tipo de falha) serdo somadas na linha “quantidade de falhas”.




DISPENSA ELETRONICA N2 09/2023-TRE/RN — ANEXO 2

VALOR ESTIMADO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA SELECAO DE PESSOAS PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS
DO PROGRAMA DE ESTAGIO DO TRE/RN
(Valor Estimado n2 58/2023)

processo seletivo de 70 (setenta) estudantes
de Graduacdo, 12 (doze) estudantes de Pos-
Graduagdo e 10 estudantes de Nivel
Profissionalizante, conforme especificagOes
contidas no Terno de Referéncia

Valor

Item | CATSER Servigo Unidade | Quantidade Estimado
(R$)

1 10014 | Contratacdo de empresa para realizacdo de | Unidade 01 24.155,00

A selecio do fornecedor para o item acima descrito possui exclusividade de participagao para
Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos do inciso | do art. 48 da Lei
Complementar n2 123/2006.

NOTA EXPLICATIVA:
Considerando a média de 500 inscritos ao valor unitario de 48,31
48,31 x 500 = 24.155,00




DISPENSA ELETRONICA N2 09/2023-TRE/RN — ANEXO 3
MINUTA DE CONTRATO

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

Contrato n2 28/2023-TRE/RN
Referéncia: Dispensa Eletronica n2 (-numeragdo-)/2023-TRE/RN
Processo Administrativo Eletrénico n? 3058/2023-TRE/RN

Contratacdo de servigcos de realizacdo de processo
seletivo de estudantes, que firmam entre si o
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO
NORTE - TRE/RN e a empresa (-RAZAO SOCIAL DO
CONTRATADO-).

Pelo presente instrumento, de um lado a UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE — TRE/RN (CNPJ: 05.792.645/0001-28), doravante denominado
CONTRATANTE ou TRE/RN, sediado na Av. Rui Barbosa, n? 215, Tirol, Natal/RN (CEP 59015-290),
neste ato representado por sua Diretora-Geral, ANA ESMERA PIMENTEL DA FONSECA, ou por seu(sua)
substituto(a) legal, no uso de suas atribuicdes, e do outro lado a empresa (-RAZAO SOCIAL DO
CONTRATADO-), (CNPJ: (-n2 CNPJ-)), doravante denominada CONTRATADO, com sede na (-
endereco: logradouro, numero, bairro, cidade, UF), [Telefone: (-DDD-)-nimero-); Correio
Eletrénico: (-enderego eletronico-)], neste ato representada por (-Nome do Representante Legal-),
CPF (-n2 CPF-), considerando as disposi¢cdes estabelecidas na Lei n? 14.133/2021 e demais normas
pertinentes, firmam o presente contrato, mediante as cladusulas a seguir enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servigos de realizagdo de processo
seletivo de 70 (setenta) estudantes de Graduagdo, 12 (doze) estudantes de Pés-Graduagdo e 10 (dez)
estudantes de Nivel Profissionalizante, para o preenchimento de vagas do Programa de Estagio 2024
do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, nas condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia da Dispensa Eletrénica n2 (-numeracdo-)/2023-TRE/RN.

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricdo, os seguintes documentos,
referentes a Dispensa Eletronica n? (-numeragio-)/2023-TRE/RN:

a) o Termo de Referéncia;

b) o Aviso da Dispensa Eletronica;

c) a Proposta do CONTRATADO;

d) eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O presente contrato terd prazo de vigéncia com inicio na data de assinatura deste
instrumento e término previsto para 31 de dezembro de 2023.

2.2. O prazo de execugao do objeto deste contrato tera inicio a partir de data a ser determinada
em ordem de servico a ser expedida pelo CONTRATANTE, ndo sendo devido ao CONTRATADO nenhum
pagamento referente a periodo anterior a referida data.



2.3. O prazo de vigéncia serd prorrogado caso o objeto contratado ndo seja concluido no periodo
firmado no contrato, desde que configurada a hipdtese prevista no art. 111 da Lei n® 14.133/2021.

2.4. O CONTRATADO ndo tem direito subjetivo a prorrogac¢do contratual.
2.5. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.6. Nas eventuais prorrogac¢des contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdao deverao ser reduzidos ou eliminados como
condicdo para a renovacao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. Os modelos de gestdo e de execugdo e os prazos e condi¢cdes de conclusdo, entrega,
observagcdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia da dispensa eletronica
mencionada na Clausula Primeira deste contrato.

3.2. O objeto desta contratagdo sera realizado sob o regime de execugdo indireta, mediante
empreitada por preco global, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. N3o sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O presente contrato possui valor total estimado de RS (-Valor em Moeda-) (-Valor por
Extenso-), conforme detalhamento a seguir apresentado:

Item Especificacdo Quant. | Unidade Valo(lr:%l)o'oall
1 |Servigo de realizagdo de processo seletivo de 70 1 Unidade (-Valor-)

(setenta) estudantes de Graduacdo, 12 (doze)
estudantes de Pds-Graduacgdo e 10 (dez) estudantes de
Nivel Profissionalizante, para o preenchimento de vagas
do Programa de Estagio 2024 do Tribunal Regional
Eleitoral do Rio Grande do Norte, conforme
especificacdes contidas no Termo de Referéncia da
dispensa eletrénica mencionada na Clausula Primeira
deste contrato.

5.2. No valor acima indicado estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima indicado é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos
ao CONTRATADO dependerdo dos quantitativos de servicos e/ou fornecimentos efetivamente
executados.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE DE PRECOS

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado de
22 de junho de 2023, data do orgamento estimado elaborado pelo CONTRATANTE.

7.2. Apdés o interregno de um ano, 0s precos iniciais serdo reajustados, a pedido do
CONTRATADO, mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.



7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o CONTRATANTE
pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.8. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualguer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagcdo entdo em vigor.

7.9. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.10. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. S3o obrigacdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com
o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigOes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecGes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo
CONTRATADO;

8.1.5. Comunicar o CONTRATADO para emissdo de nota fiscal em relagado a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2
14.133/2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execug¢do do objeto, no
prazo, forma e condigcGes estabelecidos no presente contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as san¢des administrativas previstas na lei e neste contrato;

8.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo CONTRATADO;

8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacgdes relacionadas a
execucdao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

8.1.9.1. O CONTRATANTE tera o prazo de até 30 (trinta) dias para decidir, a contar da data do
protocolo do requerimento, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.2. O CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do deste contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.



CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste contrato e de seus
anexos (caso existentes), assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucao do objeto contratado, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pelo CONTRATANTE no local do servico para representad-lo na
execugao deste contrato.

9.1.1.1. A indica¢cdo ou a manutencdo do preposto do CONTRATADO podera ser recusada pelo
CONTRATANTE, desde que devidamente justificada, devendo o CONTRATADO designar outro para o
exercicio da atividade.

9.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal deste contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.1.3. Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgdes de
boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal deste contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdao ou dos materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto contratado, de
acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078/1990), bem como por todo e qualquer
dano causado ao CONTRATANTE ou a terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos (ou da garantia, caso exigida no edital da dispensa eletrénica) o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. N3o contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou do fiscal ou
gestor deste contrato, nos termos do art. 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133/2021;

9.1.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo deste
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do CONTRATADO;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacGes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE;

9.1.9. Comunicar ao fiscal deste contrato, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.1.10. Prestar os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos a
respeito da execucdo deste contrato;



9.1.11. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.12. Manter durante toda a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitagdo na dispensa eletronica mencionada na Clausula
Primeira deste contrato;

9.1.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo deste contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116 da Lei n2 14.133/2021);

9.1.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo
fiscal deste contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
pardgrafo Unico, da Lei n? 14.133/2021);

9.1.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento deste
contrato;

9.1.16. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n2 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais -
LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou deste contrato,
a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaracdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

10.4. O CONTRATANTE devera ser informado no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excec¢do das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigacOes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente cladusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O CONTRATADO deverd prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir deste contrato, destinados a armazenar dados
pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de



tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e registro da finalidade, para
efeito de responsabilizagcdo, em caso de eventuais omissGes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizacdo desses dados pelo CONTRATANTE nas hipdteses previstas na LGPD.

10.11. Este contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opiniGes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. N3o havera exigéncia de garantia para assegurar a execugao contratual, pelos seguintes
motivos: a) trata-se da contratacdo de servicos sem adogdo do regime de dedicagdo exclusiva de mao
de obra; b) existe norma interna do CONTRATANTE prevendo a exigéncia de garantia apenas nas
contratacdes com valor estimado superior a RS 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais) (Portaria n2
137/2022-GP-TRE/RN).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o CONTRATADO que:

a) der causa a inexecucdo parcial deste contrato;

b) der causa a inexecuc¢do parcial deste contrato que cause grave dano ao CONTRATANTE ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto deste contrato sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo deste contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢do deste contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo a Administracdo Publica previsto no art. 52 da Lei n® 12.846/2013.

12.2. Serdo aplicadas ao CONTRATADO que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia, nos termos do art. 156, inciso | e §29, da Lei n? 14.133/2021, quando o
CONTRATADO der causa a inexecugao parcial deste contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, inciso Ill e §49, da Lei n®
14.133/2021, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 12.1 desta
Clausula, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, nos termos do art. 156, inciso lll e §§ 52 e
692, da Lei n? 14.133/2021, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do
subitem 12.1 desta Clausula, bem como nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 12.1 desta Clausula, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

d) Multa, calculada de acordo com a faixa de percentuais de multas prevista no Termo de
Referéncia do Aviso de Dispensa de Licitacdo mencionado na Clausula Primeira deste contrato;

12.3. A aplicagdo das sanc¢Oes previstas neste contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §99, da Lei n?

14.133/2021).

12.4. Todas as sangdes previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a




multa (art. 156, §72, da Lei n2 14.133/2021).

12.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do CONTRATADO no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intima¢do enviada pelo CONTRATANTE (art. 157, da Lei n?®
14.133/2021).

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia eventualmente prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da
Lei n2 14.133/2021).

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente do CONTRATANTE.

12.8. A aplicagdo das sanc¢Ges previstas neste contrato realizar-se-d4 em processo administrativo
gue assegure o contraditorio e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133/2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Na aplicagao das san¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgdos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133/2021, ou em outras leis
de licitagGes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n? 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133/2021).

12.11. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligacdo ou controle, de fato
ou de direito, com o CONTRATADO, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133/2021).

12.12. O CONTRATANTE deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161 da
Lei n214.133/2021).

12.13. As sanc¢Ges de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/2021.

12.14. Os débitos do CONTRATADO para com o CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo CONTRATANTE, decorrentes deste contrato ou de outros
contratos administrativos que o CONTRATADO possua com o CONTRATANTE, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n? 26/2022.



CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. Este contrato sera extinto quando cumpridas as obriga¢cdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até
a conclusdo do objeto, caso em que deverd o CONTRATANTE providenciar a readequa¢do do
cronograma fixado para este contrato.

13.3. Quando a ndo conclusdo deste contrato, referida no item anterior, decorrer de culpa do
CONTRATADO:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas san¢des administrativas; e

b) podera o CONTRATANE optar pela extingdo deste contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execuc¢do contratual.

13.4. Este contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o
CONTRATANTE, quando este ndo dispuser de créditos orgamentarios para a continuidade da execucdo
contratual ou quando entender que o contrato ndao mais lhe oferece vantagem.

13.4.1. A extingdo na hipdtese do subitem 13.4 desta Cldusula ocorrerd na proxima data de
aniversario do contrato, desde que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido
com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.4.2. Caso a notificagdo da ndo-continuidade deste contrato, na hipdtese de que trata o
subitem 13.4 deste Clausula, ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extin¢cdo
contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da comunicagao.

13.5. Este contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacGes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n? 14.133/2021, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.5.1. Na hipétese do subitem 13.5 desta Clausula, aplicam-se também os arts. 138 e 139 da Lei
n2 14.133/2021.

13.5.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura empresarial do
CONTRATADO ndo ensejara a extingdo deste contrato se ndo restringir a capacidade do CONTRATADO
de concluir a execugao do objeto deste contrato.

13.5.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.6. O termo de extingdo deste contrato, sempre que possivel, serd precedido de:
a) balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

c) indenizagdes e multas.

13.7. A extingdo deste contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que serad concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério
(art. 131, caput, da Lei n2 14.133/2021).

13.8. Este contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do CONTRATANTE
ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo no procedimento da contratacdo (dispensa de
licitagdo) ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo deste contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n2
14.133/2021).



CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio financeiro, na dotacdo abaixo discriminada:

a) Gestdo/Unidade: 70008 — Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte.
b) Fonte de Recursos: A¢do Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justica Eleitoral;

c) Programa de Trabalho: 10.14120.02.122.0570.20GP.0024 — Julgamento de Causas e Gestdo
Administrativa na Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte;

d) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.48;
e) Nota de Empenho: (-numeracdo da nota de empenho-).

14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, caso necessaria, sera indicada
apds aprovacdo da lei orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento. Nessa hipotese, a autoridade competente do CONTRATANTE devera, no inicio de cada
exercicio financeiro, atestar a existéncia de créditos orcamentdrios vinculados a contrata¢do e declarar
que a contratacdo permanece vantajosa para o CONTRATANTE.

14.3. E admitida a cessdo de crédito decorrente deste contrato, de acordo com os procedimentos
previstos na Instru¢cdo Normativa SG/SEDGG/ME n¢ 53/2020.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n2 14.133/2021 e nas demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n® 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor) e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais altera¢Oes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei

n? 14.133/2021.

16.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado deste contrato.

16.3. As alteragbes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebragao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da assessoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipac¢do de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do termo aditivo deverd
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n2 14.133/2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragao deste contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — SIGILO DE INFORMACOES

17.1. Além de observar e cumprir as regras impostas pela Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), conforme previsto na Cldusula Décima deste contrato, o
CONTRATADO se compromete, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, a:

a) ndo revelar, divulgar ou transmitir a terceiros, em hipotese alguma, informagdes que Ihe forem
disponibilizadas pelo CONTRATANTE por for¢a dos procedimentos necessarios a execucdo do presente
contrato, principalmente quando se tratar de informagbes que possam acarretar risco a seguranga de
ativos corporativos do CONTRATANTE, tais como computadores, redes e dados, ou que possam
comprometer a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem de pessoas;

b) ndo permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execugdo do
presente contrato, em qualquer nivel hierdarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer



alegacdes, faca uso indevido das informagGes disponibilizadas pelo CONTRATANTE, as quais devem ser
utilizadas estritamente para as finalidades previstas no presente contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — COMUNICACAO ENTRE AS PARTES

18.1. As comunica¢Ges entre o CONTRATANTE e o CONTRATADO deverdo ser realizadas por
escrito, sempre que o ato exigir tal formalidade.

18.2. S3o considerados meios de comunicagao formal entre as partes contratantes:
a) correspondéncia via postal com aviso de recebimento ou por telegrama;

b) intimagdo ou notificagao pessoal, provada com a assinatura do representante legal da parte ou
de preposto por ela indicado;

¢) mensagem eletronica (e-mail);
d) mensagem de aplicativo de comunicacdo instantanea (WhatsApp ou similar).
18.3. Para os fins previstos nesta cldusula, sdo obrigagdes do CONTRATADO:

a) informar o enderego completo da sede do CONTRATADO, ou da filial encarregada da execugao
deste contrato;

b) informar enderecgo eletronico (e-mail) e nimero de telefone com aplicativo de comunicagéo
instantanea (WhatsApp ou similar);

c) confirmar o recebimento das mensagens eletrénicas (e-mail) enviadas pelo CONTRATANTE,
observando o prazo de confirmacdo expressamente indicado em cada mensagem;

d) confirmar a leitura das mensagens de aplicativo de comunicagdo instantdnea (WhatsApp ou
similar) em, no maximo, 6 (seis) horas, devendo a extrapolacdo desse prazo de resposta ocorrer
somente por motivo devidamente justificacdo, ndo podendo essa extrapolagao ultrapassar 2 (dois) dias
Uteis;

e) atender as mensagens de aplicativo de comunicagdo instantanea (WhatsApp ou similar) no
horario das 8h as 18h, em dias Uteis, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados;

f) manter atualizados, durante o prazo de vigéncia deste contrato, o endereco do CONTRATADO e
o enderecgo eletrénico e o nimero do telefone com aplicativo de comunicagdo instantdnea a serem
utilizados para contatos e/ou comunicagBes entre as partes contratantes.

18.4. Na hipdtese de descumprimento injustificado, pelo CONTRATADO, da obrigacdo de
responder as mensagens eletrdnicas (e-mail) e de confirmar a leitura das mensagens de aplicativo de
comunicagdo instantdnea, sera considerada presumida a cientificacdo do CONTRATADO a respeito do
teor de cada mensagem, uma vez que o endereco eletronico e o numero do telefone com o aplicativo
de comunicacdo instantdnea foram indicados pelo préprio CONTRATADO.

18.5. A ndo observancia, sem justificativa, por parte do CONTRATADO, das obrigaces previstas
nesta clausula serd considerada descumprimento contratual. Nessa hipdtese, o CONTRATADO poderd
ser penalizada com as san¢des administrativas previstas neste contrato, assegurada a prévia e ampla
defesa.

18.6. O CONTRATANTE informara ao CONTRATADO os nomes, enderecos eletronicos e telefones
de contato dos setores administrativos e/ou dos agentes publicos do CONTRATANTE encarregados da
fiscalizacdo da execucdao deste contrato, caso essas informagdes ndao constem do instrumento
convocatorio da licitacdo ou da dispensa de licitacdo.

CLAUSULA DECIMA NONA — PUBLICACAO




19.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133/2021, bem como no
respectivo sitio eletronico oficial na Internet, em cumprimento ao art. 91, caput, da Lei n® 14.133/2021,
e ao art. 82, §29, da Lein? 12.527/2011, c/c art. 72, §32, inciso V, do Decreto n? 7.724/2012.

CLAUSULA VIGESIMA - FORO

20.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal, Seg¢do Judiciaria de Natal/RN, para dirimir os litigios
que decorrerem da execucdao deste contrato que nao puderem ser compostos pela conciliacdo,
conforme art. 92, §19, da Lei n? 14.133/2021.

E, por estarem de acordo, as partes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor
e forma, ou em 1 (uma) via, na hipdtese de assinatura mediante certificado digital.

Natal-RN, (-dia-) de (-més-) de 2023.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
DIRETOR(A)-GERAL

(-NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DO CONTRATADO-)
Representante Legal
(-RAZAO SOCIAL DO CONTRATADO-)
CNPJ: (-n2 CNPJ-)



