DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA ADMINISTRATIVA

IDENTIFICACAO DA AREA DEMANDANTE DA SOLUCAO

Unidade: SECAO DE CONSERVACAO PREDIAL | Data: | 06/08/2018
Demanda: CONTRATACAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE CAPAS DE TECIDO PARA CADEIRAS PLASTICAS
et Bk VLADIMIR PAIVA DE SOUZA — CHEFE DA SCP

Demanda:

Iridz i VLADIMIR PAIVA DE SOUZA - SCP

Demandante:

() Ordinario (anexar formulario PGO ou SIGEPRO)
() Pleitos (anexar formulario PGO ou SIGEPRO)
Dotagdo Orcamentaria: | ( ) Biometria (anexar formulario PGO ou SIGEPRO)
(X ) Demanda ndo prevista no Orcamento ou no | Custo 528,00
Plano de Contratacdes Gerais Estimado (R$):

(X ) Pronta Entrega
() Sistema de Registro de Precos
() Adesédo (anexar copia da ARP)

Tipo de
Aquisicao/Contratacao

OBJETIVO ESTRATEGICO (PEI ou PETIC)

APERFEICOAMENTO DA GESTAO DE CUSTOS COM FOCO NA EFICIENCIA E NA SUSTENTABILIDADE

MOTIVACAO (RESULTADOS PRETENDIDOS)

CONTRATACAO DE LOCACAO DE CAPAS DE TECIDO PARA CADEIRAS PLASTICAS, A FIM DE PRESTAR SUPORTE DURANTE A
SOLENIDADE DE POSSE DO NOVO PRESIDENTE E VICE-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO
NORTE, A SER REALIZADA EM NATAL/RN, NO DIA 31 DE AGOSTO DE 2018.

METAS DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO A SEREM ALCANGADAS

DECLARACAO

Responsavel pela Unidade Administrativa Demandante da Solucido

VLADIMIR PAIVA DE SOUZA - SECAO DE CONSERVACAO PREDIAL




SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E ORCAMENTO
COORDENADORIA DE APOIO ADMINISTRATIVO
SECAO DE CONSERVACAO PREDIAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00
OBJETO: CONTRATACAO DE SERVIGCO DE ALUGUEL DE CAPAS DE TECIDO PARA CADEIRAS

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

1. DO OBIJETIVO

e O presente estudo tem como objeto a contratagéo de locagéo de capas de tecido para cadeiras, a fim
de prestar suporte durante a solenidade de posse do Presidente e Vice-Presidente do Tribunal Regional
Eleitoral do Rio Grande do Norte, a ser realizada em Natal/RN, no dia 31/08/18, conforme condigdes e

especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DO ESTUDO E DA DOCUMENTAGAO DO PROBLEMA
2.1. Avaliar a situacdo atual do problema:

O Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte ndo dispde desses objetos em seu

acervo.
2.2. Riscos decorrentes da situagao atual:

E necessdria a presente contratacdo para garantir que os convidados para a solenidade sejam

adequadamente acomodados.

3. DA NECESSIDADE DA ADMINISTRACAO

Serd necessario alugar as quantidades de capas de tecido branco para cadeiras plasticas

simples sem braco de acordo com a data abaixo:
. dia 31/08/18 — Solenidade de POSSE..........ccovvreeerereereereerreenne, 220 unidades

4. DA NORMATIZACAO E LEGISLACAO APLICAVEL

Os servicos contratados para locacao de capas de tecido para cadeiras pldsticas simles sem
braco deverdo se enquadrar na Lei 8666/1993.



SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E ORCAMENTO

COORDENADORIA DE APOIO ADMINISTRATIVO

SEGAO DE CONSERVACAO PREDIAL

5. DA AVALIACAO PRELIMINAR DE CUSTO DAS SOLUGCOES

01

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE LOCAGAO DE CAPAS DE TECIDO BRANCO
PARA CADEIRAS PLASTICAS SIMPLES SEM BRAGO.

. DIA 31/08/18.............. 220 UNIDADES

TOTAL

2,40

528,00

528,00

6. DA JUSTIFICATIVA

A contratagdo de empresa prestadora dos servigcos objeto desta pega se justifica devido ao grande
numero de convidados que comparecerdo ao evento, que necessitam de acomodagédo sentada a ser
oferecida em cadeiras plasticas simples. As capas de tecido que serdo locadas oferecerao uma melhor
higienizagéo e padronizagéo dos assentos, conforme ja utilizado em eventos anteriores.

Natal/RN, 06 de agosto de 2018

Vladimir Paiva de Souza
Sec¢do de Conservagao Predial - SCP




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

COORDENADORIA DE APOIO ADMINISTRATIVO
SECAO DE CONSERVAGAO PREDIAL

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagéo de locagao de capas de
tecido para cadeiras, a fim de prestar suporte durante a solenidade de posse dos novos
Presidente e Vice-presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, a ser
realizada em Natal/RN, no dia 31/08/18, conforme condigdes e especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO

A contratacdo de empresa prestadora dos servigos objeto desta pega se justifica devido ao
grande numero de convidados que comparecerdo ao evento, que necessitam de
acomodagao sentada a ser oferecida em cadeiras plasticas simples. As capas de tecido que
serdo locadas oferecerdo uma melhor higienizacéo e padronizagdo dos assentos, conforme
ja utilizado em eventos anteriores.

3. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO E QUANTITATIVO:

O servico de locacdo deve ser realizado durante a solenidade de posse dos novos
Presidente e Vice-presidente do TRE-RN, pelo tempo que se fizer necessario a realizagéo
do citado evento.

Locagao de capas brancas de tecido para cadeiras plasticas simples sem brago, de acordo
com o quantitativo de datas a seguir:

o dia 31/08/18 — Solenidade de Posse.................... 220 unidades

A empresa devera apresentar amostra das capas @ Sec¢do de Conservagéo Predial, para
fins de verificagdo prévia da conformidade do produto com as especificagcbes e
necessidades do evento.

A empresa contratada obriga-se a fornecer todo o quantitativo de uma s6 vez, na cor
branca, com o material limpo, engomado e em perfeito estado de uso, pontualmente na data
citada neste Termo de Referéncia.

4. DOS LOCAIS DOS SERVICOS
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e O contrato tera como prazo de execugdo o dia 31 de agosto de 2018, data em que esta
marcado o evento de posse dos novos Presidente e Vice Presidente do TRE-RN.

o O servigo sera prestado no prédio sede do TRE-RN, situado a Av. Zacarias Monteiro, SN —
Tirol - Natal/RN, com duragéo estimada de 5 horas a partir das 15 horas data marcada.

e Todo o material devera ser fornecido a partir das 10 horas dos dia 31/08/18 com o objetivo
de possibilitar a prévia arrumacao do lay out do mobiliario no local do evento.

5. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera feito no prazo de 10 (dez) dias, apos a prestacao dos servigos, mediante
apresentagdo da respectiva nota fiscal, devidamente atestada por servidor designado. O
valor correspondente sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancaria
em conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de
faturas com cddigo de barras, uma vez satisfeitas as condigdes estabelecidas no
contrato/nota de empenho.

13.2. Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar nota(s) fiscal(ais), referente(s)
as etapas concluidas.

6. DAS SANGOES

6.1. Em conformidade com o artigo 86 da Lei n® 8.666/93, o atraso injustificado na execugdo do objeto
deste instrumento, a contratada fica sujeita @ multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) ao dia, por
ocorréncia, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total proposto, que devera ser
recolhida no prazo méximo de 15 (quinze) dias corrida, uma vez comunicada oficialmente.

6.2. Nos termos do artigo 87 da Lei n° 8.666/93, pela inexecugéo total ou parcial do objeto deste
instrumento, este Tribunal podera aplicar a contratada, garantida a prévia defesa, as seguintes
penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total
ou parcial, recolhida no prazo méaximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da comunicagao
oficial.

c) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicéo, ou até que seja promovida sua reabilitacao,
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

6.2.1. Para efeito de aplicagdo de sangbes administrativas, as infragdes contratuais cometidas pela
contratada seréo classificadas, conforme o impacto na execucéo contratual, em 3 (trés) niveis:

| - Leve: falha contratual que, apesar de causar transtorno a execugédo do contrato, ndo acarreta
maiores conseqléncias a sua continuidade, atribuindo-se 1 (um) ponto para cada infragao
desse nivel.

Il - Média: falha que causa impacto a execugdo do contrato, sem, no entanto, alterar sua
continuidade nem sua finalidade, atribuindo-se 2 (dois) a 5 (cinco) pontos para cada infragéo
desse nivel.
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Il - Grave: falha que impede a execugdo normal do contrato, desconfigurando sua finalidade ou
impossibilitando sua continuidade, atribuindo-se 6 (seis) a 10 (dez) pontos para cada infracéo
desse nivel.

6.2.2. O acumulo de pontos decorrente de infracéo(Ges) cometida(s) pela contratada ao longo da
vigéncia contratual orientara objetivamente a providéncia a ser adotada pelo Tribunal, nos
seguintes termos:

| - de 3 (trés) a 5 (cinco) pontos: sangdo de adverténcia;
Il - de 6 (seis) a 7 (sete) pontos: sangéo de multa de 1% (um por cento) do valor do contrato;
Il - de 8 (oito) a 9 (nove) pontos: sangdo de multa de 2% (dois por cento) do valor do contrato;

IV — acima de 10 (dez) a 11 (onze) pontos: sangdo de multa de 3% (trés por cento) o valor do
contrato;

V - de 12 (doze) a 13 (treze) pontos: sangé@o de multa de 4% (quatro por cento) do valor do
contrato;

VI —de 14 (catorze) a 15 (quinze) pontos: sang¢éo de multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato;

VIl - de 16 (dezesseis) a 20 (vinte) pontos: sangdo de multa de 6% (seis por cento) até 10%
(dez por cento) do valor do contrato;

VIIl - acima de 20 (vinte) pontos: a san¢&o fixada no inciso VII, cumulada com:

a) sangao de suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com
a Administragao, por até 2 (dois) anos; ou

b) sangéo de negativacdo junto ao SICAF e impedimento de contratar com a Unido, por até 5
(cinco) anos; efou

C) rescisao contratual.

Nivel da Pontuagao
infragdo Descricao da infragao contratual atribuida para
contratual cada infracdo
N&o apresentar a documentagdo necessaria para instruir o 1
pagamento.
Leve

Falta de atengdo, urbanidade e cordialidade no trato com
os servidores e usuarios

Recolhimento do material apos 48 h do prazo definido na

ordem de servico. 3
Média Falta de zelo na execugéo do servigo 3
Entrega fora do prazo acordado sem a devida justificativa 3
Entrega de material danificado sem a devida informagéao 5
Grave Né&o reposicdo do material danificado 6

Vladimir Paiva de Souza
SECAO DE CONSERVACAO PREDIAL - SCP
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Despacho

1.Considerando o disposto na Portaria n® 304/2015-GP-TRE/RN, alterada pela Portaria n® 78/2016-GP,
que delegou ao Diretor-Geral da Secretaria deste Tribunal competéncia para o exercicio da funcao de

Ordenador de Despesas, bem como a instru¢do do presente processo administrativo, acolho o Parecer n°
1309/2018 — AJDG, AUTORIZO:

I — a contratagdo direta da empresa Mestre Sala Locacdo e Eventos Ltda., mediante dispensa de licitacdo,
com fundamento no art. 24, II, da Lei n° 8.666/1993, para prestar o servico solicitado no Memorando n°
059/2018-SCP (fl. 02), conforme condi¢des, quantidade e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia (fls. 05-07) e nos termos da proposta apresentada pela empresa a fl. 30;

IT - a emissdo de nota de empenho em favor da referida empresa, no valor de R$ 440,00 (quatrocentos e

quarenta reais), para atender a despesa, bem como o seu pagamento, depois de liquidada a despesa e
efetuadas as retencdes legais que se fizerem necessarias.

2.As providéncias autorizadas neste Despacho ficam condicionadas as regularidades fiscal,
administrativa e trabalhista da empresa contratada.

3.A Secdo de Execugdo Or¢amentaria e Financeira — SEOF/COF para a emissdo da nota de empenho,
com a posterior remessa aos setores competentes.

DG, 14 de agosto de 2018.
Andréa Carla Guedes Toscano Campos

Diretora-Geral
Ordenadora de Despesas por Delegagado

Andrea Carla Guedes Toscano Campos - 14/08/2018 19:19:16



SERVICO PUBLICO FEDERAL
SIAFI - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO GOVERNO FEDERAL

N O T A D E EMPENH O

PAGINA: 1
EMISSAO : 17Agol8 NUMERO: 2018NEO00552 ESPECIE: EMPENHO DE DESPESA
EMITENTE : 070008/00001 - TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO G.DO NORTE
CNPJ : 05792645/0001-28 FONE: (84)3654-6000
ENDERECO : AVENIDA RUI BARBOSA, 215 TIROL, NATAL -RN
MUNICIPIO : 1761 - NATAL UF: RN CEP: 59015-290
CREDOR : 10501873/0001-31 - MESTRE SALA LOCACAO E EVENTOS LTDA - ME
ENDERECO : ANTONIO PRADO 01 CIDADE DA ESPERANCA
MUNICIPIO : 1761 - NATAL UF: RN CEP: 59071-440
TAXA CAMBIO:
OBSERVACAO / FINALIDADE
LOCAGCAO DE CAPAS DE TECIDO PARA CADEIRAS - SOLENIDADE DE POSSE DO PRESIDENTE E
VICE PRESIDENTE DESTE REGIONAL - 2018LI0O00550 - 2018PE0O000954 - PROT.PAE
10.106/2018_ - CONTRATAGAO DIRETA - ART.24, II DA LEI 8.666/1993
CLASS : 1 14120 02122057020GP0024 084585 0100000000 339039 070207 AOSA EVENTO
TIPO : ORDINARIO MODAL .LICIT.: DISPENSA DE LICITACAO
AMPARO: LEI8666 INCISO: 02 PROCESSO: 10.106/2018

UF/MUNICIPIO BENEFICIADO: RN /
ORIGEM DO MATERIAL :
REFERENCIA: ART24/02 LEI8666/93 NUM. ORIG. :

VALOR ORIGINAL : 440,00

QUATROCENTOS E QUARENTA REATS* % %% % % % % % % % % % % % % % % % % % % % % % % % % % % % %k % % % % % % % %k % % k% %k % %%
E R R R

EE R L S L S

EE R L S S S

ESPECIFICACAO DO MATERIAL OU SERVICO

ND: 339039 SUBITEM: 14 -LOCACAO BENS MOV. OUT.NATUREZA

SEQ.: 1 QUANTIDADE : 1 VALOR UNITARIO: 440,00
VALOR DO SEQ. : 440,00
LOCAgaO DE CAPAS DE TECIDO PARA CADEIRAS - SOLENIDADE DE POSSE DO PRESIDENTE E

VICE- PRESIDENTE DESTE REGIONAL.

T O T A L : 440,00

ANDREA CARLA G.T.CAMPOS GLAUBER RANIERE ALVES
ORDENADOR GESTOR FINANCEIRO



