PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90011/2024-TRE/RN
(Processo SEI n° 6490/2024-TRE/RN)

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE - TRE/RN (UASG:
070008) torna publico que, por meio da Secado de Licitagdes (SECLI/TRE/RN), realizara Dispensa
Eletrénica, com critério de julgamento menor preg¢o, nos termos do art. 75, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislagcao aplicavel.

Data da sessao: 07/08/2024

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br

Horéario da Fase de Lances: 08h as 14h
1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. O objeto da presente dispensa eletrdonica é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacao de servigcos de cerimonial, conforme condi¢gbes, quantidades e exigéncias estabeleci-
das neste Aviso de Dispensa Eletrbnica e seus anexos.

1.2. A presente dispensa eletrénica sera realizada em grupo unico, conforme tabela cons-
tante no Termo de Referéncia (Anexo 1 deste aviso de dispensa eletrénica), devendo o fornecedor
interessado oferecer proposta para todos os itens que compdéem o grupo unico.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrOnica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletrénica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no
endereco eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br.

2.1.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema
de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao siste-
ma e operacionalizacgao.

2.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa EletrOnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgéo
publico/entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.3. A participacédo na presente dispensa de licitagdo € exclusiva para microempresas e em-
presas de pequeno porte, em cumprimento ao art. 48, inciso |, c/c o art. 49, inciso |V, ambos da Lei
Complementar n° 123/2006, desde que se enquadrem nas disposi¢cdes estabelecidas nesta condigao.
O fornecedor devera declarar em campo préoprio do sistema que cumpre os requisitos legais para a
qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da referida Lei Complementar, e que atendam as condigcbes
exigidas neste Aviso de Dispensa EletrOnica e em seus respectivos anexos.



2.4. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.4.1. que ndo atendam as condi¢cdes deste Aviso de Dispensa Eletronica e seu(s) anexo(s);

2.4.2. estrangeiros que nao tenham representagcao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.4.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragcdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel téc-
nico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a
ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, tra-
balhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desem-
penhe fungao na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conju-
ge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404/1976, con-
correndo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo deste Aviso de
Dispensa Eletrénica, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo
de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por con-
tratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista

2.4.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo eco-
ndémico;

2.4.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclu-
sive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.4.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi-
¢ao (ver: Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario).

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdonica se dara com o cadastramen-
to de sua proposta inicial, na forma prevista neste aviso de dispensa eletrénica.

3.2. O fornecedor interessado, apo6s a divulgacéo deste Aviso de Dispensa Eletrénica, enca-
minhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigédo
do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horério estabe-
lecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. O valor indicado na proposta devera atender a integralidade dos custos para atendi-
mento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas nor-
mas infralegais, nas conveng¢des coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vi-
gentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam
a empresa contratada.



3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previ-
denciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indireta-
mente no fornecimento ou na prestagdo dos servigos.

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de ex-
clusiva responsabilidade do fornecedor, nao Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo,
sob alegacao de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime ftributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais va-
riaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

3.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cbes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Proje-
to Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar o fornecimento ou servigo nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessa-
rios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituigao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou
“ndo” em campo proéprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

8.3.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagcdo no certame, ciente da obrigatorie-
dade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.8.3. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Dispensa Eletroni-
ca e seus anexos;

3.8.4. que assume a responsabilidade pelas transag¢des que forem efetuadas no sistema, as-
sumindo como firmes e verdadeiras;

3.8.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/1991.

3.8.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos
do art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Dispensa Eletronica, a sessao
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances
também ja previsto neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamen-
te por meio de sistema eletréonico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item respectivo.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
(se for o caso) em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que es-
teja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,



sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Dispensa
Eletrénica.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que inci-
dira tanto em relagédo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é
de R$ 0,01 (um centavo).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e re-
gistrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescen-
te de classificacao.

4.8. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no ho-
rario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e nao havendo tempo aleatério ou me-
canismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacéao do objeto e a compatibilidade do pre¢go em relagéo ao esti-
pulado para a contratacao.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pelo TRE/RN, po-
dera haver a negociagéo de condigcbes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado
o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pelo
TRE/RN.

5.2.2. Sempre que convocado, o licitante detentor da proposta vencedora tera o prazo
maximo de 20 (vinte) minutos, contado da solicitagdo no sistema, para responder a convocagao
de negociagao.

5.2.3. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassifi-
cado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagao.

5.2.4. Em qualquer caso, concluida a negociacéo, o resultado sera registrado na ata ou re-
latério do procedimento da dispensa eletronica.

5.3. Estando o prego compativel, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta, ajus-
tada ao ultimo lance, no prazo de até 2 (duas) horas, contados da solicitacdo registrada no sis-
tema. Caso necessario, podera ser exigido que o fornecedor apresente, juntamente com a propos-
ta, documentos complementares, eventualmente previstos no Termo de Referéncia anexo deste
Aviso de Dispensa Eletronica.

5.3.1. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentagdo de planilhas
com indicagao dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacgao de pregos, esta
devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta vence-
dora

5.4. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:



5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. nao obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste Aviso de Dispensa
Eletrénica ou em seus anexos;

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢go maximo definido
para a contratagao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo TRE/RN;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso de Dispen-
sa Eletrénica ou seus anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos sufici-
entes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou me-
nor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa néo tenha es-
tabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de propriedade do pro-
prio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixa-
dos em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e conven-
¢Oes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessida-
de de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
nao haja majoracao do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto,
podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do fornecimento ou servigo ou da
area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, se iniciara a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso de Dispensa Eletrénica.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagcdo serdo solicitados do fornece-
dor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Para habilitar-se nesta dispensa eletrénica o fornecedor devera comprovar as condi¢cbes
de regularidade juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, habilitacdo econédmico-financeira e
habilitagdo técnica a seguir indicadas.



6.3. Habilitagao Juridica.

6.3.1. O fornecedor devera apresentar documentos que comprovem sua existéncia juridica,
dentre os documentos indicados nos subitens 10.2.1 a 10.2.11 do Termo de Referéncia desta dis-
pensa eletrénica, no que couber.

6.4. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista.

6.4.1. O fornecedor devera comprovar o atendimento aos requisitos exigidos nos subitens
10.2.12 a 10.2.17.7 do Termo de Referéncia (Anexo 1 deste Aviso de Dispensa Eletrénica), no que
couber.

6.5. Qualificagao Econdomico-Financeira.
6.5.1. Nao exigida nesta Dispensa Eletronica.
6.6. Habilitagao técnica.

6.6.1. O fornecedor devera comprovar o atendimento aos requisitos exigidos nos subitens
10.2.18 a 10.2.18.2 do Termo de Referéncia (Anexo 1 deste Aviso de Dispensa Eletrbnica),

6.7. Como condi¢éo prévia ao exame da documentacéo de habilitagdo do fornecedor deten-
tor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi-
¢Oes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangado que impeca a participagao no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controlado-
ria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, manti-
do pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.8. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consul-
tas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://
certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.9. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé, dentre as san¢des impos-
tas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigédo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.10. Caso conste na Consulta de Situagédo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impe-
ditivas Indiretas, no SICAF, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empre-
sas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.11. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de forneci-
mento similares, dentre outros.

6.12. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao

6.13. Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

6.14. Caso atendidas as condi¢cdes de participagao, a habilitagdo dos fornecedores sera veri-
ficada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.14.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado,
a respectiva documentacao atualizada.



6.14.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidbes lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(bes) valida(s).

6.15. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, ne-
cessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Eletrénica e ja apresentados, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administracao,
sob pena de inabilitagdo.

6.16. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos medi-
ante apresentagado dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagao a inte-
gridade do documento digital.

6.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, estara dispensa-
do da apresentagcdao dos seguintes documentos, caso exigidos neste Aviso de Dispensa Eletronica
OU em Seus anexos:

a) prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;
b) balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

6.18. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.19. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresen-
tar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Dispensa Eletronica.

6.19.1. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o TRE/RN
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apura-
¢ao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢cdes de habilitagdo. Consta-
tado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor sera habilitado.

6.20. Analisada a aceitabilidade dos pregos obtidos e o atendimento as especificagbes e exi-
géncias deste aviso de dispensa eletronica, o agente de contratagdo ou pregoeiro do TRE/RN divul-
gara o resultado de julgamento das propostas de precgos, declarando vencedor aquele fornecedor
que apresentar o menor prego global por lote.

7. CONTRATAGAO
7.1. O contrato sera formalizado nos termos do Anexo 3 deste Aviso de Dispensa Eletronica.

7.2. O TRE/RN convocara o fornecedor vencedor, por meio de correio eletrdnico, direcionado
ao endereco eletrénico cadastrado do fornecedor no Comprasnet ou informado em sua proposta,
para assinar o instrumento de contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar da data da
convocagao, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des administrativas
previstas neste Aviso de Dispensa Eletrénica, devendo a convocacgao para a assinatura do contrato
ocorrer durante a validade da proposta ofertada na dispensa eletrbnica.

7.3. A convocagéo para assinatura do instrumento de contrato podera, a critério do TRE/RN,
ocorrer de acordo com o seguinte procedimento:

a) envio, pelo TRE/RN, do instrumento de contrato em formato de arquivo eletrénico, tipo
Portable Document Format (.pdf), via correio eletrénico, direcionado ao enderego eletrénico
cadastrado do fornecedor vencedor no Comprasnet ou informado em sua proposta;

b) devolugdo, pelo fornecedor vencedor, do instrumento de contrato assinado pelo seu
representante legal, em formato de arquivo eletronico, tipo Portable Document Format (.pdf),
assinado digitalmente por meio de certificado digital emitido no d&mbito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileiras — ICP Brasil, devendo o arquivo eletrénico assinado ser devolvido ao TRE/RN,
via correio eletrénico (e-mail), dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data do



recebimento do arquivo eletrénico, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste edital.

7.3.1. Alternativamente, a convocagao para assinatura do contrato podera ser realizada no
Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, mediante cadastramento prévio do representante legal do
fornecedor vencedor.

7.4. O prazo para a assinatura do instrumento de contrato podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor vencedor, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pelo TRE/RN.

7.5. A assinatura do instrumento de contrato esta condicionada a verificagdo da regularidade
da habilitagao do fornecedor vencedor.

7.6. O contrato podera ser rescindido nas hipoteses admitidas pela Lei n® 14.133/2021.

7.7. As condigdes trazidas neste edital e seus anexos, bem como a proposta do fornecedor
vencedor, fardo parte integrante do instrumento de contrato, independentemente de transcrigao.

7.8. Os procedimentos referentes a fiscalizagcdo e a gestdo do contrato, a entrega do objeto e
as condicbes de pagamento estdo previstas no Termo de Referéncia (Anexo 1 deste Aviso de
Dispensa Eletronica).

8. SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Conforme Item 14 do Termo de Referéncia anexo deste Aviso de Dispensa Eletronica.
9. DAS COMUNICAGOES ENTRE O TRE/RN E A EMPRESA VENCEDORA

9.1. As comunicagdes entre o TRE/RN e o fornecedor, durante a fase de execugdo
contratual, deverao ser realizadas por escrito, sempre que o ato exigir tal formalidade.

9.2. Sao considerados meios de comunicagao formal entre o TRE/RN e o fornecedor:
a) correspondéncia via postal com aviso de recebimento ou por telegrama;

b) intimacdo ou notificagdo pessoal, provada com a assinatura do representante legal do
fornecedor ou de preposto por ele indicado;

c) mensagem eletrénica (e-mail);

d) qualquer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado (art. 26, § 3°, da
Lei n° 9.784/1999), inclusive mensagem de aplicativo de comunicagao instantanea (WhatsApp ou
similar).

9.3. Para os fins previstos nesta clausula, sdo obrigagdes do fornecedor:

a) informar o endereco completo da sua sede ou da filial encarregada da execucao
contratual,

b) informar enderec¢o eletrbonico (e-mail) e numero de telefone;

c) confirmar o recebimento das mensagens eletronicas (e-mail) enviadas pelo TRE/RN,
observando o prazo de confirmacao expressamente indicado em cada mensagem;

d) manter atualizados, durante o prazo de vigéncia do contrato, o endereco da sua sede ou
filial encarregada da execugdo contratual, o enderego eletrébnico e o niumero do telefone a serem
utilizados para contatos e/ou comunica¢gdes com o TRE/RN.

9.4. Na hipotese de descumprimento injustificado, pelo fornecedor, da obrigagdo de
responder as mensagens eletronicas (e-mail), sera considerada presumida sua cientificacdo a
respeito do teor de cada mensagem, uma vez que o enderecgo eletrénico sera indicado pelo préprio
licitante vencedor.

9.5. A ndo observancia, sem justificativa, por parte do fornecedor, das obrigagdes previstas
nesta clausula sera considerada descumprimento contratual. Nessa hipotese, o fornecedor podera



ser penalizado com as sangdes administrativas previstas neste aviso de dispensa eletrbnica,
assegurada a prévia e ampla defesa.

10. DAS DISPOSIGOES GERAIS

10.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contrata-
¢des Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema
de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletrdnica, na correspondente linha de for-
necimento que pretende atender.

10.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedi-
mento fracassado), o TRE/RN podera:

10.2.1. republicar o presente Aviso de Dispensa Eletrédnica com uma nova data;

10.2.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pregcos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e des-
de que atendidas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas.

10.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacao sera operacionalizada fora deste proce-
dimento.

10.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagido das propostas ou da documentacao de
habilitagdo, conforme o caso.

10.3. As providéncias dos subitens 10.2.1 e 10.2.2 acima poderao ser utilizadas se nao hou-
ver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

10.4. Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Dispensa Eletrénica, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente do TRE/RN na respectiva notificagéo.

10.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decor-
rente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo TRE/RN
ou de sua desconexéao.

10.6. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a reali-
zagao do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nado haja comunicagao
em contrario.

10.7. Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o envio de lan-
ces observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentacgao relativa ao procedimento.

10.8. No julgamento das propostas e da habilitagcdo, o TRE/RN podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante des-
pacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitagao e classificagao.

10.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa Eletronica serdao sempre interpreta-
das em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o inte-
resse da Administragcéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

10.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e o TRE/RN né&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independente-
mente da condugao ou do resultado do processo de contratagao.

10.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Dispensa Eletrbnica e de



seus anexos ou demais pegas que compdem O processo, prevalecera as deste Aviso.
10.12. Da sessao publica sera divulgada ata ou relatério no sistema eletrénico.

10.13. Os interessados que tiverem duvidas na interpretagdo dos termos deste edital serdo
atendidos pelos servidores da Secdo de Licitagdo, em dias uteis, de segunda-feira a quinta-feira,
no horario das 13h as 18h, ou nas sextas-feiras, no horario das 8h as 14h, via telefone, pelos nu-
meros (84) 3654-5481/5482, ou via correio eletronico (pregao@tre-rn.jus.br).

10.14. Integram este Aviso de Dispensa Eletronica, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

10.14.1. Anexo 1 - Termo de Referéncia;
10.14.2. Anexo 2 - Valor Estimado;
10.14.3. Anexo 3 - Minuta de Contrato.
Natal/RN, 31 de julho de 2024.

Ana Esmera Pimentel da Fonseca

Diretor(a)-Geral
Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
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UASG Editado por

artefato
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ASSINADO

Outras informacoes

Nuamero da

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico
nao-continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacao

Atualizado em

18/07/2024 19:26
(v4.0)

Processo
Administrativo

6057-2024

1.1. Contratagéo de empresa para prestagao de servigco de empresa de Cerimonial para prestar
servico nas solenidades de “POSSE DOS NOVOS GESTORES” e “DIPLOMACAO DOS
ELEITOS EM NATAL — ELEIGCOES 2024, promovidas pelo Tribunal Regional Eleitoral do Rio
Grande do Norte — TRE/RN. nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento:

LOTE(ITEM|DESCRICAO

QUANTIDADE [UNIDADE

Prestacdo de servigcos de mestre de ceriménia,

especificagées contidas neste Termo de Referéncia.

1 |conforme especificacbes contidas neste Termo de 2 Unidade
Referéncia.
1 > Prestggao ude servicos de recepcionista, ciomforme 40 Unidade
especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.
3 Prestagao de servigos de agente de portaria, conforme o4 Unidade

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme

Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O objeto desta contratagdo € caracterizado como comum, nos termos da legislacédo

vigente.
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1.4. O fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia € enquadrado como nao continuado
e se trata de contratacao de objeto para entrega imediata.

1.5. A vigéncia da contratacao terd inicio na data de assinatura do contrato e tera término em
31 de dezembro de 2024.

1.6. Em relacdo a op¢ao de contratacao por lote, é importante ressaltar que as atividades de
mestre de cerimbnia, recepcdo e agente de portaria sdo executadas em conjunto em cada
evento. Assim, em cada evento, ha necessidade que todas estas atividades sejas executadas
em harmonia pela mesma empresa. Em relagdo a contratagdo da mesma empresa nos dois
eventos considerou-se a vantagem operacional, pois permitira que os colaboradores da
empresa desenvolvam suas atividades com rotinas ja conhecidas, evitando que os servidores
designados como fiscais da contratagdo tenham que explicar novamente as rotinas do Orgéo
na execugdo de eventos. Além disso, o valor da contratagdo é baixo e a contratagdo com a
mesma empresa gera maior interesse econémico do mercado.

1.7. A prestagcédo do servigo referente ao evento Diplomacao dos Eleitos 2024 depende do
entendimento da nova administragdo do TRE/RN, cuja posse ocorrera em agosto préximo,
portanto essa contratagdo permanece condicionante ao entendimento da nova gestdo do
Tribunal.

1.8. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano
contado da data do orcamento estimado, em anexo ao Edital ou aviso de dispensa eletrénica.

1.8.1. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serao reajustados, mediante a aplicagédo, pelo contratante, do indice IPCA — indice
Nacional de Pregcos ao Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

1.8.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

1.8.3. No caso de atraso ou nao divulgagao do indice de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variacao conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

1.8.4. Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Os servigcos a serem contratados dizem respeito a prestacéo de servigos de cerimonial,
com a presenca de mestre de cerimbnias, recepcionistas e agentes de portaria, a fim de
auxiliar o Cerimonial do TRE-RN na condugao dos eventos de posse dos novos gestores do
Tribunal e Ceriménia de Diplomacao dos Eleitos 2024.

2.2 O TRE-RN néo dispbe de profissionais habilitados para atender a demanda de forma
satisfatoéria.

2.3. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de proporcionar um servigo de
cerimonial profissional e adequado a dois grandes eventos deste TRE/RN, posse de novos
gestores e diplomagédo dos eleitos, considerando que este Orgdo ndo possui profissionais
habilitados na equipe da Assessoria de Comunicagéo Social e Cerimonia.

2.4. As solenidades sdo de grande importancia e eventos de grande porte. Requerem
minuciosa organizagdo na recepg¢ao e condugdo dos participantes, especialmente as
autoridades locais e seus convidados, sendo de suma importancia a prestagdo de um servigo
de Cerimonial de exceléncia.
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2.5. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano Orcamentario de Eleicbes de 2024,
conforme detalhamento a seguir:

L 1.
Cédigo da demanda: ASC.POE_24.04;
IL. 2.

POE publicado no Portal de Transparéncia da Justica Eleitoral do RN.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O servico a ser prestado pela CONTRATADA consiste no servigo de cerimonial completo
para dois eventos do TRE-RN em 2024 — posse dos novos gestores do Tribunal e diplomacéo
dos eleitos das Eleigbes 2024.

3.1.1 A Contratada devera fornecer servicos de mestres de cerimbnias, recepcionistas e
agentes de portaria. De preferéncia, os mesmos profissionais para os dois eventos, com vistas
a manter a boa interagdo entre as equipes de trabalho e facilitando a conducéao dos trabalhos,
que se dara pela ASCOM.

3.1.2 Considere-se que, por evento, o Tribunal precisara de 1 mestre de Ceriménias, 20
recepcionistas e 12 agentes de portaria — tais quantidades foram calculadas segundo eventos
anteriores e similares. Os eventos tém duragdo média de 4 (quatro horas) e contardo com a
presencga de, no minimo, 100 convidados.

3.1.3. As quantidades de profissionais descritos no subitem 3.1.2 sdo estimativas e serdo
utilizadas sob demanda.

3.1.4. Os servigos serao prestados com pessoal da Contratada e sob a supervisdao de
servidores da Assessoria de Comunicagcdao Social e Cerimonial do Tribunal. A Contratada
conduzird seu pessoal aos locais indicados pela Contratante, nos dias e horarios marcados
para o inicio das atividades.

3.1.5. Os eventos acontecerédo na cidade de Natal-RN ou Regido Metropolitana.

3.1.6. Séao atribuicées do Mestre de Cerimbnias:

a) Conduzir a solenidade de maneira serena, discreta, com boa dicgédo e atento ao roteiro;
b) N&o se apresentar ao publico com excessiva pessoalidade;

c) Observar a precedéncia que sera estabelecida pela coordenacgao da solenidade;

d) Examinar o roteiro da ceriménia com antecedéncia, a fim de esclarecer quaisquer duvidas,
inclusive averiguando a pronuncia correta de nomes das autoridades, instituicées entre outros;

e) Permanecer em sintonia com a equipe de coordenag¢ao, bem como os demais membros do
cerimonial;

f) Nao permitir a interferéncia — no cerimonial — de pessoas alheias ao evento;
g) Prestar assisténcia as autoridades da Mesa quando solicitado;

h) Listar e nomear corretamente as autoridades presentes no evento, inclusive as que estejam
representando outras, se for 0 caso;
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i) Obedecer aos critérios de aparéncia: aparéncia sbébria e elegante, barba feita nos homens,
cabelos bem penteados e discretos, maquiagem leve, unhas discretas, roupas e acessorios
discretos (homens, usar terno completo com gravata), sem tatuagens aparentes e piercings.

3.1.7. Séao atribuicoes das (dos) Recepcionistas:

a) Conducgado dos Participantes e autoridades, de acordo com as instrugdes dadas pela
coordenagéao do evento;

b) Conducado das autoridades aos assentos da Mesa e seus lugares indicados pela
coordenagéao do evento;

c) Resolucao de duvidas em geral dos participantes;
d) Auxiliar em atividades gerais quando solicitado.

E) Devem usar roupas padronizadas em cores soObrias e sapatos discretos que nao fagam
barulho e ndo atrapalhem a sua locomocao no local do evento.

3.1.8. Séao atribuicées dos Agentes de Portaria:

a) Conducgado dos Participantes e autoridades, de acordo com as instrugdes dadas pela
coordenagéao do evento;

b) Direcionamento de autoridades e convidados para estacionamento, entrada e saida;
c) Isolamento de areas e condugéo do fluxo de convidados e autoridades;

d) Resolugéo de duvidas em geral dos participantes;

e) Auxiliar em atividades gerais quando solicitado.

f) Devem usar roupas padronizadas em cores sbObias e sapatos discretos que nao fagam
barulho e ndo atrapalhem a sua locomocgao no local do evento.

3.2 Devem ser considerados, na realizacdo dos servigos, 0s seguintes aspectos de
comportamento:

a) Manter uma postura sébria e discreta.
b) Nao fumar, ndo mascar chicletes, ndo estimular conversas desnecessarias e impréprias;

c) Comunicar-se com os demais de forma educada, evitando conversas paralelas
desnecessarias;

d) Evitar manifestagdes de cunho politico durante a execugao dos servigos;

e) Permanecer em sintonia com toda a equipe de coordenagéao;

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Preposto

4.1 A empresa contratada deverd obrigatoriamente indicar um preposto responsavel pelo
acompanhamento da execug¢ao do contrato. A indicagdo do Preposto deve ser oficializada pela
empresa contratada, inclusive com assinatura do representante legal. No documento de
indicacao, deverédo ser informados seus contatos, tais como telefone, enderecgo eletrbnico e
endereco comercial.
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4.2 Os eventuais deslocamentos do preposto, para vistorias e distribuicdo de material ou outras
acoes correlatas, correrao por conta exclusiva da empresa contratada;

Sustentabilidade

4.3. A empresa Contratada devera observar as praticas de sustentabilidade exigidas na
Instrugdo Normativa n® 01/2010 — SLTI/MPOG.

4.4. A contratada devera utilizar, sempre que possivel, meios tecnolégicos para evitar o uso do
papel, como a leitura do QR Code diretamente do celular do participante ou a utilizagao de
credenciais feitas com materiais reciclaveis

Garantia da contratacao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021.

Vistoria

4.6. Ndo sera exigida vistoria.

Subcontratacao

4.7. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.8. A Administracao Contratante nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Referéncia,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A empresa vencedora fornecera o objeto constante deste Termo de Referéncia ao TRE
/RN de acordo com as quantidades constantes na nota de empenho enviada.

5.2. A execucdo do servico devera ser realizada na data indicada na Ordem de Servico
enviada por e-mail. A Ordem de Servico sera enviada até 20 dias corridos antes da realizacao
do evento e devera conter indicacao de data, local e horario.

5.3. Os servigcos serao prestados nas unidades do TRE/RN ou em prédios localizados na
cidade de Natal-RN ou Regiao Metropolitana e por toda a duracdo dos eventos que é de 4
(quatro) horas;

5.4. Os servicos deverdao ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

5.4.1. Assiduidade e pontualidade por parte dos funcionarios da Contratada;
5.4.2. Urbanidade e presteza apresentados pelos funcionarios da Contratada;

5.4.3. Reposicao de pessoal na eventual falta ou auséncia do empregado designado para a
prestacao de servico;

5.4.4. Agilidade e presteza no atendimento da fiscalizagdo contratual quanto eventuais ajustes
requeridos de necessidade dos servigos;

5.4.5. Eficiéncia, eficacia e adequacao dos servigos desenvolvidos pelo colaborador diante das
demandas que o TRE/RN lhe apresentar no transcurso dos servicos.
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5.5. No que concerne a funcdo de mestre de cerimdnias, por sua fungdo de destaque nos
eventos, a CONTRATADA devera selecionar para a vaga um profissional que comprove ja ter
realizado servico como mestre de cerimbénia em ao menos 1 (uma) solenidade com no minimo
100 (cem) pessoas e que a solenidade tenha sido direcionada a autoridades da Justica ou a
politicos.

5.6 O nome do profissional selecionado para executar o servico de mestre de cerimdnia deve
ser comunicado a ASCOM via e-mail ascom@tre-rn.jus.br, no prazo de até 3 dias corridos
apos a emissao da Ordem de Servico. Dada a funcao de alta relevancia para o evento, caso a
CONTRATADA nao comprove os critérios estabelecidos no subitem 5.5, a CONTRATANTE
recusard a indicagdo no prazo de até 3 (trés) dias corridos. Caso 0 nome seja recusado, a
CONTRATADA tera o prazo de 3 dias corridos para indicar outro profissional que atenda as
mesmas condigcdes.

5.7. Objetivando a realizagdo de pregdo eletrdnico ou contratacao direta, serdo informados
codigos CATMAT/CATSER de itens similares no Comprasnet. Desta forma, as especificagdes
técnicas dos codigos informados nédo corresponderdo exatamente as especificagbes deste
Termo de Referéncia e seus anexos, devendo ser adotadas na integra as especificacoes deste
Termo de Referéncia e seus anexos, que serdo exigidas e observadas apds conferéncia
técnica, no momento do recebimento e aceite dos materiais.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com este Termo de
Referéncia e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada serd exercida através de e-mail
oficial, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim, reunidées presenciais ou
realizadas por videoconferéncia (firmadas as devidas atas) para definicdo do cronograma de
atividades e o acompanhamento da efetiva execug¢ao dos servigos.

6.3. Apds a assinatura do contrato, o Contratante podera convocar o representante da empresa
Contratada para reunido inicial de apresentacdao do plano de fiscalizagdo, que contera
informacbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da Contratada,
quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.4. O Contratante podera convocar representante da empresa Contratada para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto
contratado, em conformidade com o subitem 4.1. deste Termo de Referéncia.

6.6. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipdétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao

6.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput). Fiscalizagao
Técnica
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Fiscalizacao Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 1% e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Il).

6.10. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacées para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IlI).

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 23, V)

Gestor do Contrato

6.16 O gestor do contrato coordenarda a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.18 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, lll).
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6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, VII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com o
contrato, este Termo de Referéncia e seus anexos.

7.2. Receber os servigcos no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.3. Acompanhar e fiscalizar a execugcado da contratagdo e o cumprimento das obrigagdes
assumidas pela Contratada.

7.4. Prestar a Contratada todas as informagdes e esclarecimentos que eventualmente venham
a ser solicitados.

7.5 Notificar a Contratada, por e-mail ou outro meio desde que por escrito, sobre vicios,
defeitos ou incorregdes verificadas nos servigos executados, para que sejam por ele
substituidos, reparados ou corrigidos, no total ou em parte, as suas expensas.

7.6. Comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que se refere a parcela
incontroversa da execugado do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.7. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execugao dos servigos, no
prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

7.8. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da Instrugdo Normativa n® 05/2017
— SEGES/MPDG.

7.9. Cientificar as instancias juridicas do TRE/RN para adog¢ao das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigagbes pela Contratada.

7.10. Aplicar a Contratada as sancdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia.
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7.11. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a
execucao dos servigos, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

7.11.1. A Administragdo Contratante tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data
do protocolo do requerimento, para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

7.12. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto da contratagéo.

7.13. Arquivar, entre outros documentos, orgamentos, termos de recebimento provisério e
definitivo, contratos e aditamentos, relatérios de inspec¢des técnicas apos o recebimento do
servigo e notificagdes expedidas.

7.14. Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7.15. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

7.15.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagéo previr o atendimento direto;

7.15.2. Direcionar a contratagéo de pessoas para trabalhar na empresa Contratada;

7.15.3. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em
relagéo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

7.15.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
Contratante.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e
do contrato, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo dos servicos, observando, ainda, as obrigacdes constantes deste
topico.

8.2 A Contratada deve executar todas as obrigacdes e exigéncias constantes deste Termo de
Referéncia;

8.3. A Contratada deve efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal e declaracao de optante pelo Simples (se for o caso).

8.4. Caso a contratada seja pessoa juridica optante do Simples Nacional, devera encaminhar
ao TRE/RN a declaragao de optante, para fins de auséncia de retengao tributaria na fonte, de
acordo com o modelo constante do anexo IV da Instrucao Normativa RFB n® 1.234/2012.

8.5. Manter preposto aceito pelo Contratante para representa-la na execugao do contrato.
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8.5.1. A indicacao ou a manutencao do preposto da Contratada podera ser recusada pelo
Contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

8.6 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou equipe de fiscalizagdo do
contrato ou autoridade superior do Contratante.

8.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

8.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, de acordo
com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por todo e
qualquer dano causado ao Contratante ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagcdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos.

8.9. A Contratada devera manter, durante toda a execugao da contratacdo, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢ées de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo ou procedimento de contratagdo direta.

8.10. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse do Contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em
razdo da execugdo do objeto da contratagdo, devendo orientar os seus empregados nesse
sentido.

8.11. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal ou equipe de fiscalizacdo do contrato, os servicos nos quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucgao.

8.13. Cumeprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do Contratante.

8.14. Responder, em prazo ndo superior a 24 horas, 0s questionamentos realizados por e-mail
ou aplicativo de mensagens instantaneas para esclarecer duvidas suscitadas pelo Contratante.

8.15. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizacao dos servicos no prazo estabelecido, para adogcao de acdes de contingéncia cabiveis.

8.16. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.17. Comunicar ao fiscal ou equipe de fiscalizacao do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

8.18. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pelo Contratante, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao dos servigos.

8.19. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.
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8.20. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

8.21. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condigbes de seguranga, higiene e disciplina.

8.22. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes deste Termo de Referéncia,
da proposta comercial ou instrumento congénere.

8.23. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do trabalho
de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8.24. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugéo do contrato.

8.25. Obter junto aos 6rgaos competentes, conforme o caso, as licengas necessarias e demais
documentos e autorizagcdes exigiveis, na forma da legislacao aplicavel.

8.26. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados,
ao Contratante e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente, nos locais de
trabalho.

8.27. A Contratada devera cumprir as praticas de sustentabilidade ambiental previstas no art.
6° da Instrucdo Normativa n® 01/2010 — SLTI/MPOG, no que couber.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias corridos, pelo
fiscal ou fiscais técnico e administrativo, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

9.2. O prazo indicado no subitem anterior sera contado do recebimento de comunicagéo de
cobranga oriunda da Contratada com a comprovagdo da prestacao dos servigcos a que se
referem a parcela a ser paga.

9.3. A comprovagao da prestagédo dos servicos a que se refere o subitem anterior sera atestada
mediante entrega pela Contratada do relatério dos servigos executados.

9.4. Para efeito de recebimento provisério, o fiscal técnico do contrato apurara o resultado das
avaliagGes da execucao do objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.5. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

9.6. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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9.7. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigcos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

9.8. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades cabiveis.

9.9. Quando a fiscaliza¢ao for exercida por um unico servidor, o termo detalhado devera conter
0 registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.10. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias corridos, contados
do recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, ap6s a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo aos
seguintes procedimentos:

9.10.1. Emitir documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelo fiscal ou fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacées assumidas pela
Contratada, com mengdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

9.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as
respectivas corregoes;

9.10.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

9.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo;

9.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se a Contratada para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

9.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pela Contratada,
de inconsisténcias verificadas na execucao dos servicos ou no instrumento de cobranca.

9.13 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugcao do
contrato.

Liquidacao

9.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrda o prazo de 6
(seis) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma deste Termo de Referéncia, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7%, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n?® 77/2022.

9.14.1. O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagées decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
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9.15. Para fins de liquidagé@o, o Contratante devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necesséarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c¢) Os dados do contrato e do Contratante;

d) O periodo respectivo de execugao do contrato ou instrumento equivalente;
e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.13. Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagcao da
regularizagéo da situagédo, sem 6nus ao Contratante.

9.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n®
14.133, de 2021.

9.14.1. A Contratada também devera estar regular perante o Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica e o Cadastro de Empresas Inidbneas e Suspensas, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido.

9.15. A Administragdo Contratante devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengéo das condigdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo ou contratagcédo direta, no
ambito do Contratante, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

9.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacado de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

9.17. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

9.18 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
Contratada a ampla defesa.

D Q-

9.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao contratual, caso a Contratada nao regularize sua situacao junto
ao SICAF.
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Prazo de pagamento

9.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao
da liquidacdo da despesa, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

9.20.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, deverao ser efetuados no prazo de até
5 (cinco) dias uteis, contados da liquidacao da despesa, nos termos do art. 79, § 29 da
Instrucao Normativa SEGES n? 77, de 4 de novembro de 2022.

9.21 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pelo Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicacao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX), sendo: | =[(6/100)]/365 com | = 0,00016438 e TX = 6% (percentual da taxa anual)
Forma de pagamento

9.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta--corrente indicadas pela Contratada.

9.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar na emissdo na ordem
bancéria para pagamento.

9.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

9.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

9.25. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

9.26. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 53, de 8
de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

9.27. As cessoes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovacao do contratante.

9.28. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condicdes de habilitagdo por parte da Contratada (cedente), a celebracdo da cessao de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
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ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme
o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de

9.29. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratada) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exceg¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administra-vos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragdo Contratante.

9.30. A cesséao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade da Contratada

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECED

10.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1.1. O fornecedor sera selecionado pela adogao do critério de julgamento pelo menor prego
(menor valor global por lote).

10.2. Exigéncias de habilitacao
10.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

10.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

10.2.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

10.2.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

10.2.5. Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.? 77, de 18 de margo
de 2020.

10.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.
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10.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

10.2.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

10.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagcdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

10.2.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidac¢ao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.2.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

10.2.13.. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.2.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

10.2.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

10.2.16. Prova de regularidade perante o Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica e o Cadastro de
Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao.

10.2.17. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

10.2.17.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o di
sposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

10.2.17.2. A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

10.2.17.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacao do servico;

10.2.17.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

10.2.17.5. A comprovacado de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e
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10.2.17.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reuniées seccionais;
e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacao;

10.2.17.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragédo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

Habilitacao Técnica

10.2.18. Para fins de habilitagéao técnica, a empresa devera comprovar ter desempenhado, de
forma satisfatéria, atividade similar a do futuro contrato, com caracteristicas e prazos similares
aos do objeto desta licitacdo.

10.2.18.1. A comprovacao dar-se-a por meio da apresentacao de atestado(s), certidao(des) ou
declaracao(6es) fornecida(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado a quem
tenha realizado servico igual ou semelhante aos demandados neste ato.

10.2.8.2. O(s) atestado(s), certidao(des) e/ou declaracao(des) deve conter a identificacao do
signatario, com CNPJ, endereco e telefone, deve(m) indicar as caracteristicas, quantidades e
prazos das atividades executadas (ou em execucao).

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdao encontra-se anexo ao edital do certame

licitatorio ou aviso de contratacao direta.

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a Licitante/
Contratada/Participante que:

12.1.1. Der causa a inexecucao parcial do contrato;

12.1.2. Der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou
ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. Der causa a inexecucao total do contrato;
12.1.4. Deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame;

12.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 17 de 21
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 70008 Termo de Referéncia 87/2024

12.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

12.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

12.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

12.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes
sancgdes:

12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
que néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar pelo prazo maximo de 3 (trés) anos no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, quando
praticadas as condutas descritas nos subitens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7
deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a imposigdo de penalidade mais
grave;

12.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar pelo prazo minimo de 3 (irés)
anos e maximo de 6 (seis) anos no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, quando praticadas as condutas descritas nos subitens 12.1.8, 12.1.9,
12.1.10, 12.1.11 e 11.1.12, bem como nos subitens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e
12.1.7 deste Termo de Referéncia que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a
sancao referida no subitem anterior deste Termo de Referéncia;

12.2.4. Multa:

12.2.4.1. 0,5% (cinco décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso
na execugao dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e
a critério da Administracdo Contratante, no caso de execugcdo com atraso, podera ocorrer a
ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugao total da obrigacao
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

12.2.4.2. 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior, ou
de inexecuc¢ao parcial da obrigacao assumida;

12.2.4.3. 0,5% (cinco décimos por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecugéo total da obrigagdo assumida;

12.2.4.4. 0,5% (cinco décimos por cento) do valor contratado por dia de atraso injustificado na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o
maximo de 5% (cinco por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias corridos autorizara
a Administracao Contratante a promover a rescisdao do contrato;

12.2.4.5. 0,5% a 4,0% sobre o valor contratado, conforme detalhamento constante das tabelas
seguintes:

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,5% sobre o valor da contratacao

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 18 de 21
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 70008 Termo de Referéncia 87/2024
2 1,0% sobre o valor da contratagéao
3 2,0% sobre o valor da contratacao
4 3,0% sobre o valor da contratagao
5 4,0% sobre o valor da contratacao

Tabela 1: grau da infragé@o e percentual a ser aplicado.

Infracéao

Descricao

GRAU

Permitir situagéo que crie a possibilidade de causar dano fisico,
leséo corporal ou consequéncias letais (aplicagdo de multa por
ocorréncia).

Deixar de encaminhar, quando exigido, documentag¢do que o
Contratante necessite para efetuar o pagamento pelos servigos
prestados.

Responder, em prazo superior a 24 horas, os questionamentos
realizados por e-mail ou aplicativo de mensagens instantaneas
para esclarecer duvidas suscitadas pelo Contratante.Suspender
ou interromper, salvo motivo justificado, os servicos

contratuais (aplicacao de multa por ocorréncia).

Suspender ou interromper, salvo motivo justificado, os servigos

contratuais (aplicagdo de multa por ocorréncia).

Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos
contratados (aplicacao de multa por funcionario).

Deixar de cumprir determinagdo formal ou instrugao
complementar de Orgéo fiscalizador.

Recusar-se a executar os servigos determinados pela fiscalizagéo

Deixar de cumprir determinagcdo formal ou instrugao
complementar de Orgao fiscalizador

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
nao previstos nesta tabela de multas, apos reincidéncia
formalmente notificada pelo Contratante.
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10 Substituir o preposto sem notificar o Contratante. 1

Tabela 2: condutas e grau de infragéo correspondente.

12.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

12.4 Todas as sancOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.

12.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢cées cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobrangca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo méximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicagdo das sangbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacao das sangdes serdo considerados:
11.6.1. A natureza e a gravidade da infracao cometida;
11.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.6.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.6.5. A implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgaos de controle.

11.6. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagOes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

12.7. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

12.8. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.
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12.9. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.10. Os débitos da Contratada para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes do contrato ou
de outros contratos administrativos que a Contratada possua com o Contratante, na forma da
Instrucao Normativa SEGES/ME n® 26, de 13 de abril de 2022.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no orcamento de
Elei¢cdes do TRE-RN.

14. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

SARA ANGELICA OLIVEIRA CARDOSO

Integrante Demandante

ERIKA DE MEDEIROS MARQUES

Integrante Tecnico

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/07/2024 as 19:26:58.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, ORCAMENTO E FINANGAS
COORDENADORIA DE LICITAGOES, CONTRATOS E MATERIAIS

SECAO DE ANALISE TECNICA DE CONTRATACOES

VALOR ESTIMADO N¢ 61/2024

Processo: 6490/2024
PRESTACAO DE SERVICOS DE CERIMONIAL PARA SOLENIDADES DO TRE-RN

Lote

Item

CATSER

Servigo

Unid.

Qtde.

Fonte de pesquisa

Valor
Estimado

R$

12955

Prestacdo de Servicos de mestre
de cerimonia, conforme
especificagdes contidas no Termo
de Referéncia

Unidade

2

UASG:926094 - PE
45/2023 —1.330,00
GUARAPARI CAMARA
MUNICIPAL — 1.450,00
MUNICIPIO DE
ALTAMIRA —1.157,17%*
CONSELHO  REGIONAL
DE MEDICINA DO
ESTADO DE GOIAS -
1.200,00

Plano cerimonial -
1.000,00

Infinity  cerimonial -
2.500,00**

Média: 1.227,43

2.454,86

8729

Prestacio de Servios de
Recepcionista, conforme
especificagdes contidas no Termo
de Referéncia

Unidade

40

UASG: 925980 - PE
8/2023 - 287,00

UASG: 153165 - DL
90017/2024 - 150,00
UASG: 090030 - DL
90003/2024 — 127,43*
PREGAO MUNICIPIO DE
TRAIPU — 182,50*
Infinity  cerimonial —
250,00
Plano
180,00
Média: 196,15

cerimonial -

7.846,00

8729

Prestacdao de Servicos de Agente
de Portaria, conforme
especificacbes contidas no Termo
de Referéncia

Unidade

24

UASG: 925980 - PE
8/2023 - 287,00

UASG: 153165 - DL
90017/2024 - 150,00
UASG: 090030 - DL
90003/2024 — 127,43*
PREGAO MUNICIPIO DE
TRAIPU - 182,50*
Infinity cerimonial —

4.507,68




200,00

Plano  cerimonial
180,00

Média: 187,82

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO

14.808,54

* Valores ajustados a quantidade de horas de trabalho no Termo de Referéncia do TRE/RN.

**Excluimos o valor de RS 2.500,00 da composi¢do dos pregos do item 01, pois ele esta muito acima dos outros orgamentos encontrados.

Considerando que o Sistema de Dispensa Eletronica ndo permite agrupar os itens, informo que o Grupo 1 do Aviso de

Dispensa Eletronica corresponde ao item 1 no sistema.

O item 1 no sistema correspondera aos itens 01, 02 e 03 do grupo 01 do aviso de Dispensa Eletrénica. Portanto, o valor da
proposta/lance a ser cadastrada no sistema pela empresa participante deve corresponder ao somatdrio do valor total dos
itens do respectivo grupo 01. Assim, para o item 01, a disputa ocorrera pelo menor valor.

Porém, a empresa participante, quando convocada, deve apresentar sua proposta conforme a tabela acima.

Considerando que os servigos de recepcionista e servicos de agente de portaria tém atribuicGes semelhantes, utilizamos a

mesma pesquisa de precos de para as duas atividades.

Este lote possui exclusividade de participagdo para Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos

termos do inciso | do art. 48 da LC 123/2006.

Natal, 31 de julho de 2024

Geisa Macedo de Morais
Secdo de Analise Técnica de Contratagdes




DISPENSA ELETRONICA N° 90011/2024-TRE/RN — ANEXO 3
MINUTA DE CONTRATO

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

Contrato n° 31/2024-TRE/RN
Referéncia: Dispensa Eletrénica n° (-numeracgao-)/2024-TRE/RN
Processo SEI n° 6490/2024-TRE/RN

Contrato de prestagdo de servigos que firmam
entre si o TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
RIO GRANDE DO NORTE - TRE/RN e a empresa
(-RAZAO SOCIAL DO CONTRATADO-).

Pelo presente instrumento, de um lado a UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE - TRE/RN (CNPJ: 05.792.645/0001-28), doravante
denominado CONTRATANTE ou TRE/RN, sediado na Avenida Rui Barbosa, n° 215, Tirol, Natal/RN
(CEP: 59015-290), neste ato representado por sua Diretora-Geral, ANA ESMERA PIMENTEL DA
FONSECA, ou por seu(sua) substituto(a) legal, no uso de suas atribuicdes, e do outro lado a
empresa (-RAZAO SOCIAL DO CONTRATADO-), (CNPJ: (-n°® CNPJ-)), doravante denominada
CONTRATADO, com sede na (-endereco: logradouro, numero, bairro, cidade, UF), [Telefone: (-
DDD-)-numero-); Correio Eletrdnico: (-enderecgo eletronico-)], neste ato representada por (-Nome
do Representante Legal-), CPF (-n® CPF-), considerando as disposi¢des estabelecidas na Lei n°
14.133/2021 e demais normas pertinentes, firmam o presente contrato, mediante as clausulas a
seguir enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servigos de cerimonial, conforme
condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e demais anexos do
Aviso da Dispensa Eletrénica n° (-numeracéao-)/2024-TRE/RN.

1.2. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcricdo, o0s seguintes
documentos, referentes a Dispensa Eletronica n° (-numeragao-)/2024-TRE/RN:

a) o Termo de Referéncia;

b) o Aviso da Dispensa Eletrénica;

c) a Proposta do CONTRATADO;

d) eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA — VALOR DO CONTRATO




2.1. O presente contrato possui valor total estimado de (-Valor em Moeda-) (-Valor por
Extenso-), conforme detalhamento a seguir apresentado:

Item Servigo Unidade | Quant. Valor Global
(R$)

1 | Servigos de mestre de cerimodnia, conforme condigbes | Unidade 2 (-Valor-)
e especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

2 | Servico de recepcionista, conforme condi¢cdes e espe-| Unidade 40 (-Valor-)
cificagdes contidas no Termo de Referéncia.

3 | Servigos de agente de portaria, conforme condi¢gbes e | Unidade 124 (-valor-)
especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

2.2. No valor acima indicado estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

2.3. O valor acima indicado é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
CONTRATADO dependerdo dos quantitativos de servicos e/ou fornecimentos efetivamente
executados.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA

3.1. O presente contrato tera prazo de vigéncia com inicio na data de assinatura deste
instrumento e término previsto para o dia 31 de dezembro de 2024.

CLAUSULA QUARTA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

4.1. Os modelos de gestdo e de execugdo e os prazos e condicdes de conclusdo, entrega,
observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia da Dispensa Eletrénica
mencionada na Clausula Primeira deste contrato.

4.2. O objeto desta contratagao sera realizado sob o regime de execugédo indireta, mediante
empreitada por prec¢o global, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA — SUBCONTRATAGAO
5.1. Nao sera admitida a subcontratagcéo do objeto deste contrato.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia da Dispensa Eletronica mencionada na Clausula
Primeira deste contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE DE PRECOS

7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano
contado de 19 de julho de 2024, data do orgamento estimado elaborado pelo CONTRATANTE.

7.2. Apd6s o interregno de 1 (um) ano, 0s pregos iniciais serao reajustados, a pedido do
CONTRATADO, mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obriga¢ées iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

7.2. O reajuste podera ser realizado por apostilamento a este contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. Séo obrigacbes do CONTRATANTE:




8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de
acordo com o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢gbes estabelecidas no Termo de Referéncia da
Dispensa Eletronica mencionada na Clausula Primeira deste contrato;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagcdes pelo
CONTRATADO;

8.1.5. Comunicar o CONTRATADO para emissdo de nota fiscal em relagdo a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o
art. 143 da Lei n°® 14.133/2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugdo do
objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente contrato e no Termo de Referéncia
da Dispensa Eletronica referida na Clausula Primeira deste contrato;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢des administrativas previstas na lei e neste
contrato;

8.1.8. Cientificar o 6rgado de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocgao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;

8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas
a execucdo do presente contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

8.1.9.1. O CONTRATANTE tera o prazo de até 30 (trinta) dias para decidir, a contar da data
do protocolo do requerimento, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.

8.1.10. Responder, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, eventuais pedidos de
reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo CONTRATADO.

8.2. O CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugao deste contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obriga¢cdes constantes deste contrato e do
termo de referéncia da Dispensa Eletrénica mencionada na Clausula Primeira deste contrato,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgédo do objeto contratado, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pelo CONTRATANTE para representa-lo na execucgédo deste
contrato.

9.1.1.1. A indicagdo ou a manutengao do preposto do CONTRATADO podera ser recusada
pelo CONTRATANTE, desde que devidamente justificada, devendo o CONTRATADO designar
outro para o exercicio da atividade.

9.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal deste contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

9.1.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,



ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverédo atender as
recomendacgdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal deste contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execug¢éo ou dos materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto
contratado, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990), bem como por
todo e qualquer dano causado ao CONTRATANTE ou a terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos (ou da garantia, caso
exigida no Aviso de Dispensa Eletrdnica) o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou do
fiscal ou gestor deste contrato, nos termos do art. 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133/2021;

9.1.7. Quando néao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
deste contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigcos, os seguintes
documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;

d) Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
CONTRATANTE;

9.1.9. Comunicar ao fiscal deste contrato, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique durante a execugao dos servigos contratados.

9.1.10. Prestar os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos a
respeito da execucao deste contrato;

9.1.11. Nao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.12. Manter durante toda a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢gées exigidas para habilitagdo na Dispensa Eletrénica
mencionada na Clausula Primeira deste contrato;

9.1.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo deste contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116 da Lei n°
14.133/2021);

9.1.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal deste contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas
(art. 116, paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021);



9.1.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
deste contrato;

9.1.16. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - SIGILO DE INFORMACOES

10.1. O CONTRATADO se compromete, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil
e criminal, a:

a) nao revelar, divulgar ou transmitir a terceiros, em hipoétese alguma, informagdes que lhe
forem disponibilizadas pelo CONTRATANTE por forga dos procedimentos necessarios a execugao
do presente contrato, principalmente quando se tratar de informagdes que possam acarretar risco
a seguranca de ativos corporativos do CONTRATANTE, tais como computadores, redes e dados,
ou que possam comprometer a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da
imagem de pessoas;

b) ndo permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execugao do
presente contrato, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer
alegacgdes, faca uso indevido das informacdes disponibilizadas pelo CONTRATANTE, as quais
devem ser utilizadas estritamente para as finalidades previstas no presente contrato.

10.2. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo, a partir da
apresentacao da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragédo ou
de aceitagao expressa.

10.2.1. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.2.2. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.2.3. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. Nao havera exigéncia de garantia para assegurar a execugao contratual, por se tratar
de contratagdo sem adogao do regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Pela inexecugdo total ou parcial do presente contrato o CONTRATANTE podera,
garantida a prévia defesa, aplicar san¢gbes administrativas ao CONTRATADO, na forma e nas
condi¢cdes previstas no Termo de Referéncia da Dispensa Eletronica mencionada na Clausula
Primeira deste contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. Este contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, o prazo de vigéncia
contratual podera ser prorrogado até a conclusdo do objeto, nos termos previsto na Clausula
Terceira deste contrato, podendo o CONTRATANTE, nessa hipotese, readequar o cronograma de
execucgao contratual inicialmente fixado e/ou estabelecer novo prazo para a conclusdo do objeto
contratado.



13.3. Este contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n° 14.133/2021,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.4. Na hipotese do subitem 13.3 desta Clausula, aplicam-se também os arts. 138 e 139 da
Lei n°® 14.133/2021, no que couber.

13.5. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura empresarial do
CONTRATADO nédo ensejara a extingdo deste contrato se nao restringir a capacidade do
CONTRATADO de concluir a execugao do objeto deste contrato.

13.5.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.6. O termo de extingdo deste contrato, sempre que possivel, sera precedido de:
a) balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

c) indenizagbes e multas.

13.7. A extingdo deste contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagcdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n® 14.133/2021).

13.8. Este contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
CONTRATANTE ou com agente publico que tenha desempenhado fungcdo no procedimento
licitatério ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo deste contrato, ou que deles seja cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso
IV, da Lei n® 14.133/2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA —- DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo se enquadram nas Agdes
JULGAMENTO DE CAUSAS E GESTAO ADMINISTRATIVA e PLEITOS ELEITORAIS (N.D.:
339039.23) e serao atendidas inicialmente pelas Notas de Empenho n° (-numeracgédo-) e n° (-
numeragao-).

14.2. E admitida a cessdo de crédito decorrente deste contrato, de acordo com os
procedimentos previstos na Instrugdao Normativa SG/SEDGG/ME n° 53/2020.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n°® 14.133/2021 e nas demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078/1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor) e
normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n® 14.133/2021.

16.2. O CONTRATADO ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado deste contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagao da assessoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do



termo aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133/2021).

16.4. Registros que nao caracterizam alteragdo deste contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — COMUNICACAO ENTRE AS PARTES

17.1. As comunicagdes entre o CONTRATANTE e o CONTRATADO deveréo ser realizadas
por escrito, sempre que o ato exigir tal formalidade.

17.2. Sao considerados meios de comunicagdo formal entre as partes contratantes:
a) correspondéncia via postal com aviso de recebimento ou por telegrama;

b) intimacdo ou notificagdo pessoal, provada com a assinatura do representante legal da
parte ou de preposto por ela indicado;

c) mensagem eletronica (e-mail);

d) qualquer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado (art. 26, § 3°, da
Lei n° 9.784/1999), inclusive mensagem de aplicativo de comunicagéo instantdnea (WhatsApp ou
similar).

17.3. Para os fins previstos nesta clausula, sdo obrigagées do CONTRATADO:

a) informar o enderego completo da sede do CONTRATADO, ou da filial encarregada da
execucgao deste contrato;

b) informar enderecgo eletrdnico (e-mail) e numero de telefone;

c) confirmar o recebimento das mensagens eletrénicas (e-mail) enviadas pelo
CONTRATANTE, observando o prazo de confirmagdao expressamente indicado em cada
mensagem;

d) manter atualizados, durante o prazo de vigéncia deste contrato, o enderego do
CONTRATADO e o endereco eletronico a serem utilizados para contatos e/ou comunicagdes entre
as partes contratantes.

17.4. Na hipdtese de descumprimento injustificado, pelo CONTRATADO, da obrigacdo de
responder as mensagens eletrénicas (e-mail), sera considerada presumida a cientificacdo do
CONTRATADO a respeito do teor de cada mensagem, uma vez que o endereco eletrénico sera
indicado pelo préprio CONTRATADO.

17.5. A ndo observancia, sem justificativa, por parte do CONTRATADO, das obrigacdes
previstas nesta clausula sera considerada descumprimento contratual. Nessa hipétese, o
CONTRATADO podera ser penalizada com as sang¢des administrativas previstas neste contrato,
assegurada a prévia e ampla defesa.

17.6. O CONTRATANTE informara ao CONTRATADO os nomes, enderegos eletrénicos e
telefones de contato dos setores administrativos e/ou dos agentes publicos do CONTRATANTE
encarregados da fiscalizacdo da execugdo deste contrato, caso essas informagbdes ndo constem
do instrumento convocatdrio da licitagao.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — PUBLICACAO

18.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133/2021, bem como no
respectivo sitio eletrénico oficial na Internet, em cumprimento ao art. 91, caput, da Lei n°
14.133/2021, e ao art. 8°, §2° da Lei n° 12.527/2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n°
7.724/2012.



CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal, Se¢do Judiciaria de Natal/RN, para dirimir os
litigios que decorrerem da execucdo deste contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliagao, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

E, por estarem de acordo, as partes assinam o presente instrumento por meio de certificado
digital.

Natal-RN, (-dia-) de (-més-) de 2024.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
DIRETOR(A)-GERAL

(-NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DO CONTRATADO-)
Representante Legal
(-RAZAO SOCIAL DO CONTRATADO-)
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