PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

A UNIAO, pelo presente edital e por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO
GRANDE DO NORTE - TRE/RN, CNPJ n? 05.792.6450001-28, sediado na Av. Rui Barbosa, n? 215, Tirol,
Natal/RN, CEP 59015-290, torna puUblico aos interessados que o pregoeiro oficial deste Orgio,
designado pela Portaria n2 106/2020-DG, de 23 de abril de 2020, realizara licitagdo na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, com participagdo restrita a Microempresas, Empresas de Pequeno
Porte e Equiparados (Cooperativas enquadradas no art. 34 da Lei n2 11.488/2007), de conformidade
com a Lei n? 10.520/2002, com o Decreto Federal n? 3.555/2000, com o Decreto n? 10.024/2019, com a
Lei Complementar n? 123/2006 e com o Decreto Federal n? 8.538/2015, com aplicacio subsidiaria da Lei
n? 8.666/1993, além das demais disposicBes legais aplicaveis, na forma e condi¢des estabelecidas neste
ato convocatério e seus anexos, por meio do Sistema Comprasnet, no Portal de Compras do Governo
Federal.

Todas as referéncias de tempo no presente edital, no aviso de licitacdo e durante a sessdo
publica observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia/DF, e dessa forma serdo registradas no
sistema eletronico e na documentacdo relativa a este certame.

PREGAO ELETRONICO (SRP) N2 052/2020-TRE/RN

INICIO DO ENVIO DAS PROPOSTAS: HORA: 08 h; DATA: 20/07/2020 (HORARIO DE BRASILIA-DF)
TERMINO DO ENVIO DAS PROPOSTAS E INICIO DA SESSAO PUBLICA: HORA: 14 h; DATA: 30/07/2020
(HORARIO DE BRASILIA/DF)

TIPO: Menor Prego

LOCAL: www.comprasgovernamentais.gov.br

OBJETO: Contratacdao de servicos de cerimonialista, recepcionista e agente de portaria a serem
prestados na posse dos novos gestores do TRE/RN e na diplomac&o dos eleitos nas Eleicdes 2020.

Ref.: Processo Administrativo Eletrénico n? 4383/2020-TRE/RN

1-DO OBJETO

1.1 - A presente licitagdo tem como objeto a contratacdo de servicos de cerimonialista,
recepcionista e agente de portaria a serem prestados na posse dos novos gestores do TRE/RN e na
diplomacao dos eleitos nas Elei¢des 2020, conforme especificacdes constantes deste Edital e seus Anexos,
especialmente o Anexo I.

1.2 - Ndo serd permitida a subcontratacdo, no todo ou em parte, do objeto deste certame
licitatodrio.

1.3 - Em caso de divergéncia entre as especifica¢cbes deste objeto descritas no CATMAT/CATSER do
Comprasnet e as especificacdes técnicas constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.
2 - DOS ANEXOS

2.1 - S3o anexos deste Edital:

2.1.1 - Anexo |: Termo de Referéncia;

2.1.2 - Anexo ll: Minuta da Ata de Registro de Precos;

2.1.3 - Anexo lll: Valor Estimado



3 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO E CREDENCIAMENTO

3.1 - Poderdo participar deste Pregdo Eletronico as empresas que atendam as condigdes deste
Edital e possuam cadastro e acesso ao sistema eletronico provido pelo Ministério da Economia, por meio
do Portal de Compras do Governo Federal no site www.comprasnet.gov.br.

3.2 - Considerando o disposto no art. 48, inciso I, da Lei Complementar n2 123/2006, somente
poderdo participar desta licitacdo MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E EQUIPARADOS
(cooperativas enquadradas no art. 34 da Lei n? 11.488/2007), cujos ramos de atividades guardem
pertinéncia com o objeto da presente licitacdo e que estejam previamente credenciadas no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema Integrado de Administracdao de Servigcos
Gerais — SIASG (Comprasnet), ambos os sistemas acessiveis no site www.comprasgovernamentais.gov.br.

3.3 - Como condicdo para participacdo neste Pregdo Eletronico, o licitante assinalard “sim” ou
“nd@o” em campo proéprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

a) declara¢do de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte e Equiparados (cooperativas
enquadradas no art. 34 da Lei n? 11.488/20078, nos termos da Lei Complementar n? 123/2006, caso a
empresa se enquadre nessa situacao;

b) declaracdo de que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas neste ato convocatodrio e
seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no referido
documento;

c) declaragdo, sob as penas da lei, de que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a
sua habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

d) declaracdo para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n2 8.666/1993, que ndo emprega
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso
XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal;

e) declaracdo de que a proposta apresentada para esta licitacdo foi elaborada de maneira
independente, de acordo com o que ¢é estabelecido na Instru¢cdo Normativa/SLTI n® 02/2009;

f) declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso lll do art. 52 da
Constituicao Federal;

g) declaragdo de cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e das regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei n2 8.213/1991;

3.3.1 - A assinalacdo de “ndao” nas declaracdes a que se referem as alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “f” e
“g” do subitem 3.3 implicara a impossibilidade de participagdo do licitante neste pregdo eletrénico.

3.4 - Além dos casos previstos no art. 92 da Lei n? 8.666/1993, ndo poderdo participar desta
licitagdo:

a) pessoas fisicas ou juridicas que nao se enquadrem na condi¢do de microempresas ou empresas
de pequeno porte ou que sejam a elas equiparadas;

b) empresas que se encontrem em regime de recuperacao judicial ou extrajudicial ou com faléncia
decretada, concurso de credores, processo de insolvéncia, dissolucdo ou liquidacdo, ressalvada a
possibilidade de participa¢do de empresas em recuperacdo judicial ou extrajudicial na hipdtese do subitem
3.4.1 deste edital;

c) empresas que estejam com o direito de licitar e contratar com o Tribunal Regional Eleitoral do
Rio Grande do Norte suspenso ou que tenham sido declaradas inidéneas por 6rgdo da Administracdo
Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, por meio de ato publicado
no Didrio Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio, pelo érgdo que o praticou, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicao;
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d) empresas que estejam reunidas em consércio de empresas e que sejam controladoras, coligadas
ou subsididrias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicdo;

e) empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais;
f) empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregao.

3.4.1 - Na hipdtese de empresas em recuperagdo judicial ou extrajudicial, a participacdo na
presente licitagdo dependera de comprovacgao, respectivamente, da concessdao ou da homologa¢do do
plano de recuperagdo pelo juizo competente, na forma do art. 58 da Lei n? 11.101/2005, bem como do
atendimento aos requisitos de qualificacdo econdmico-financeiro previstos neste edital.

3.5 - A empresa vencedora do presente certame e futura fornecedora ndo podera, durante a
vigéncia da Ata de Registro de Pregos, admitir como seu empregado, pessoa que seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao TRE/RN.

4 - DAS PROPOSTAS

4.1 - Apds a divulgacdo do edital no sitio eletrGnico, os licitantes deverdao encaminhar,
exclusivamente por meio do sistema Comprasnet, concomitantemente com os documentos de habilitacdo
exigidos no edital, a proposta com a descricdo detalhada do objeto ofertado e no valor unitario para o
item, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.2 - Todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de propostas serdo de
responsabilidade exclusiva do licitante.

4.3 - A proposta devera conter o nimero do CNPJ da filial ou outro estabelecimento do licitante que
emitird as notas fiscais referentes a execuc¢do do contrato, indicacdo essa indispensavel para efeito de
empenho da despesa e realizacdo do pagamento nos termos deste edital.

4.4 - O licitante é responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firme e verdadeira sua proposta, assim como os lances inseridos durante a
sessdo publica.

4.4.1 - Nos pregos cotados deverdo estar incluidas todas as despesas com impostos, taxas, fretes,
seguros, embalagens e demais encargos, de qualquer natureza, que se facam indispensdveis a perfeita
execucao do objeto desta licitacdo e deduzidos os abatimentos eventualmente concedidos, bem como
serem consignados na proposta com, no maximo, duas casas decimais ap0s a virgula.

4.4.2 - Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

4.4.3 - Aberta a sessdao publica, ndo serdo admitidas retificagdes ou alteragdes nas condigBes
ofertadas, inclusive a que diz respeito a especificacbes e precos apresentados, exceto no caso de nova
disputa por meio de lances inseridos no sistema eletronico, conforme previsto no edital.

4.5 - Tendo em vista que a proposta é sigilosa, desde o cadastramento até o momento em que se
encerrarem os lances, é vedado aos licitantes, sob pena de desclassificacdo, inserir no campo “descrigdo
complementar” qualquer informacgdo que identifique a empresa que esta cotando os pregos.

4.5.1 - A identificacdo da empresa concorrente dar-se-a exclusivamente no campo préprio quando do
cadastramento do licitante.

4.5.2. Também, sob pena de desclassificacdo, ndo sera admitida na proposta a inclusdo de condicdes
alternativas ao objeto ou contrarias as normas constantes deste edital e seus anexos.

5- DO INiCIO DA SESSAO PUBLICA

5.1 - O pregoeiro, via sistema eletronico, dard inicio a Sessdo Publica, na data e hordrio previstos
neste Edital, que se realizarad de acordo com o Decreto n2 10.024/2019, com a divulgacdo das propostas de
precos recebidas, de acordo com as especificagdes e condi¢Ges contidas neste Edital e seus Anexos.



5.2 - Os licitantes deverdao acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo
licitatério e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou pelo pregoeiro, ou de sua desconexao.

5.3 - A comunicagdo entre o pregoeiro e os licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de
mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

5.4 - O pregoeiro analisara preliminarmente as propostas quanto ao atendimento aos requisitos
deste edital, efetuando a classificacdo ou desclassificacdao daquelas que ndo estejam em conformidade com
os requisitos estabelecidos no edital, apds o que dard inicio a etapa de lances.

6 - DA FORMULACAO DOS LANCES

6.1 - Aberta a etapa competitiva (Sessdo Publica), os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo o licitante imediatamente informado do seu
recebimento e respectivo hordrio de registro e valor.

6.1.1 - Assim como as propostas, os lances serdo ofertados pelo menor pre¢o unitario do item.

6.2 - Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado e as regras
estabelecidas no edital.

6.3 - O licitante somente poderd oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.4 - Na oferta de lances (menor prego unitario por item), quando o valor resultar em nimero com
mais de duas casas decimais apds a virgula, somente serdo consideradas as duas primeiras.

6.5 - Ndo serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro.

6.6 - Durante a sessdo publica do pregdo eletronico, os licitantes serdao informados em tempo real
do valor do menor lance registrado, sendo vedada a identificagcdo do seu detentor.

6.7 - Caso julgue necessario para dirimir duvidas, o pregoeiro podera realizar diligéncias via chat,
observando-se que:

a) o licitante terd o prazo de até 15 (quinze) minutos para confirmar seu interesse em atender a
solicitacao;

b) quando solicitado pelo pregoeiro, o licitante vencedor devera enviar, preferencialmente pelo
sistema Comprasnet, via anexo, ou por correio eletrénico (pregdao@tre-rn.jus.br), no prazo minimo de 02
(duas) horas, contados da solicitacdo, a proposta vencedora, ajustada ao lance dado na sessdo do pregdo
eletronico, ou qualquer documentacdo pertinente para a instru¢do dos autos, inclusive para fins de
HABILITACAO, podendo ainda ser solicitada a apresentacdo posterior da proposta original ou da
documentacdo ou de cdpia autenticada em cartério competente.

6.8 - No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregdo eletronico,
o sistema podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances, retornando o pregoeiro,
guando possivel, a sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

6.8.1 - Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessdo do pregdo sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro)
horas apds a comunicacgdo do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7 -DO MODO DE DISPUTA

7.1 - Para o envio de lances no pregdo eletronico serda adotado o modo de disputa aberto e
fechado.

7.2 - A etapa de envio de lances da sessdo publica terd duragdo de 15 (quinze) minutos. Apds, o
sistema encaminhard o aviso de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez)
minutos, aleatoriamente determinado, a recepcao de lances serd automaticamente encerrada.



7.3 - Encerrado o tempo aleatdrio, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até 10% (dez por cento) superiores aquela possam
ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste
prazo.

7.4 - Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condi¢cOes de que trata o inciso 7.3, os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de 3 (trés), poderdo oferecer
um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

7.5 - Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens 7.3 e 7.4, o sistema ordenard os lances em
ordem crescente de vantajosidade.

7.6 - Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos subitens 7.3 e 7.4, havera o
reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de 3 (trés), na ordem de
classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.7 - Na hipdtese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as
exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro podera, auxiliado pela equipe de apoio, mediante justificativa,
admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto subitem 7.6.

7.8 - Havendo empate entre propostas vencedoras, sera realizado sorteio pelo sistema eletrénico.
8 - DA NEGOCIAGAO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

8.1 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacdao em condig¢des diferentes das previstas no edital.

8.2 - Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagcdo ao maximo estipulado para
contratacdo no edital (ou preco de referéncia).

8.3 - Para julgamento sera adotado o critério menor prego global por lote, atendidas as
especificacoes contidas neste edital e seus anexos.

8.4 - Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital e
anexos ou que se apresentem omissas, com irregularidades ou defeitos que dificultem o julgamento, nao
esclarecidos por meio de diligéncia.

8.5 - Analisada a aceitabilidade dos precos obtidos e o atendimento as especificacdes e exigéncias
do edital, o pregoeiro divulgara o resultado de julgamento das propostas de pregos, declarando vencedor
aquele que apresentar o menor prego global por lote.

8.6 - Em caso de divergéncia entre informac&es contidas em documento e/ou proposta anexados
pela empresa licitante e na proposta por ela cadastrada diretamente no sistema, prevalecerao as da ultima.

8.7 - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista no objeto deste edital e seus
anexos.

8.8 - Todos os valores, precos e custos da proposta terdo como expressdo monetaria a moeda
corrente nacional. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem a essa determinagao legal.

8.9 - E vedada qualquer indexagdo de precos por indices gerais ou que reflitam variagdes dos
precos.

9 - DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO
9.1 - Para habilitacdo neste Pregdo Eletrénico, a empresa interessada devera comprovar:

a) credenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e regularidade
até o Nivel lll, podendo comprovar sua habilitacdo através da apresentacdo direta dos documentos
pertinentes, desde que acompanhados do credenciamento no referido sistema;



b) inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante consulta ao site
www.tst.jus.br/certidao;

c) inexisténcia de registro no Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica, mediante consulta ao site www.cnj.jus.br;

d) inexisténcia de registro no Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido, por meio de consulta ao site www.portaltransparencia.gov.br;

e) o atendimento aos requisitos relativos a qualificagdo técnico-profissional e econbémico-
financeira, eventualmente exigidos pelo Termo de Referéncia (Anexo | deste edital).

9.1.1 - Finalizada a etapa de lances, a empresa participante terd sua situacdo cadastral consultada
junto ao SICAF mediante verificacdo on line do sistema.

9.1.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte e equiparados (cooperativas enquadradas
no art. 34 da Lei n2 11.488/2007) deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacgao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

9.1.2.1 - Para os fins previstos no subitem 9.1.2, havendo alguma restricdo na comprovagao da
regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a
critério do TRE/RN, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissao de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

9.1.2.2 - A ndo-regularizagdo da documentag¢do no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no subitem 13.4 deste edital,
sendo facultado ao TRE/RN convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

9.2 - Para habilitagdo no presente certame, o licitante cooperativa também deverd apresentar a
documentagdo prevista no subitem 10.5 do Anexo VII-A da Instru¢do Normativa n2 05, de 26 de maio de
2017, da Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

9.3 - Sera verificado ainda, pelo pregoeiro, mediante consulta ao SICAF, impedimentos do licitante
para licitar e contratar com a Unido, a fim de seja certificada, a partir do exame da composi¢do societaria
das empresas licitantes, eventual participacdo indireta que ofenda a Lei n2 8.666/1993.

10 - DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1 - Qualquer pessoa podera, até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo
publica, impugnar o ato convocatdrio deste Pregdo Eletronico.

10.1.1 - Caberd ao pregoeiro, auxiliado pela se¢do responsavel pela elaboragdo do edital e dos
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de 2 (dois) dias uteis.

10.1.2 - Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatdrio, serd designada nova data para a
realizacdo do certame.

10.2 - Até 3 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para a abertura da sessdo publica o interessado
podera solicitar esclarecimentos sobre ato convocatdrio deste Pregdo Eletronico, exclusivamente por meio
do endereco eletronico pregao@tre-rn.jus.br.

10.3 - Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sessdo publica, de forma
imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua inten¢do de recorrer, quando lhe serd
concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentar as razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para, querendo, apresentar contrarrazdes em igual prazo, que comegard a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

10.4 - A falta de manifestagao imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito
de recurso e adjudicacdo do objeto pelo Pregoeiro a vencedora. Os recursos imotivados ou insubsistentes
nao serao recebidos.
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10.4.1 - Intengdo motivada de recorrer é aquela que identifica, objetivamente, os fatos e o direito
gue o licitante pretende que sejam revistos pela autoridade superior aquela que proferiu a decisao.

10.5 - O Pregoeiro fara juizo de admissibilidade do recurso, aceitando ou rejeitando a intencdo de
recurso do licitante.

10.6 - As decisGes do Pregoeiro e da autoridade competente serdo registradas em campo especifico
do sistema.

10.7 - O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.8 - Os recursos serao dirigidos a Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do
Norte. O Pregoeiro podera reconsiderar sua decisdao, em 5 (cinco) dias Uteis ou, nesse periodo, encaminha-
los a Diretoria-Geral, com as devidas informacgdes, para apreciacdo e decisdo, no mesmo prazo.

10.9 - Da aplicagdao das penalidades previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do subitem 13.4 caberd
recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a partir da data da intimagao.

10.10 - O recurso a que se refere este subitem sera dirigido a Diretoria-Geral do Tribunal Regional
Eleitoral do Rio Grande do Norte, que podera ratificar ou rever sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

10.11 - Da aplicacdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade, prevista na alinea “d” do
subitem 13.4, caberd pedido de reconsiderac¢do, apresentado a Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral
do Rio Grande do Norte, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data da intimacao.

11 - DO REGISTRO DE PRECOS

11.1 - Sistema de Registro de Pregos (SRP) é um conjunto de procedimentos para registro formal de
precos relativos a prestacdo de servicos e/ou aquisicio de bens, para contratacdes eventuais da
Administragdo Publica.

11.2 - Ata de Registro de Precos (ARP) é um documento vinculativo, obrigacional, com as
caracteristicas de compromisso para a futura contratagdo, inclusive com precgos, especificagdes técnicas,
fornecedores e 6rgdos participantes, e condi¢gdes a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas
neste instrumento convocatdrio e nas respectivas propostas apresentadas.

11.3 - Orgdo Gerenciador é todo 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica, responsavel pela
condugdo do conjunto de procedimentos do presente certame licitatdrio para registro de precos, bem
como, pelo gerenciamento da futura Ata de Registro de Precos.

11.4 - O Orgdo Gerenciador do Sistema de Registro de Precos previsto nesta licitacdo serd o
Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte - TRE/RN.

11.5 - A quantidade descrita no Anexo | deste Edital (Termo de Referéncia) é a estimativa maxima
para contratacdo, ndo estando o TRE/RN obrigado a adquirir a quantidade total estimada, podendo optar
pela aquisicdo integral, parcial ou mesmo pela NAO aquisi¢do dos produtos cujos precos serdo registrados.

11.5.1 - A existéncia de precos registrados ndo obriga o TRE/RN a contratar, facultando-se a
realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor
registrado em igualdade de condigdes.

11.6 - Homologado o resultado da licitagdo, o TRE/RN convocard os vencedores para assinatura da
Ata de Registro de Precos, no prazo indicado no subitem 16.1, a qual se constitui em compromisso formal
de fornecimento nas condi¢cbes estabelecidas, observados os requisitos de publicidade e economicidade e
as seguintes condicdes:

a) serd incluido, na respectiva ata, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos
com precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do certame;

b) o preco registrado com indicacdo dos fornecedores sera divulgado no Portal de Compras do
Governo Federal e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos; e

c) a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na Ata de Registro de Precos devera ser
respeitada nas contratagoes.



11.7 - O registro a que se refere o subitem 11.6, alinea “a”, tem por objetivo a formacgao de
cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata, nas
hipdteses de:

a) cancelamento do registro do fornecedor que descumprir as condi¢des do registro de precos, ndo
retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo TRE/RN, sem
justificativa aceitavel, ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado, ou sofrer sancdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 87 da Lei n?
8.666/1993 ou no art. 72 da Lei n? 10.520/2002;

b) cancelamento do registro de precos por motivo de fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forga maior, que prejudique o comprimento da ata comprovados e justificados por razdo de
interesse publico ou a pedido do fornecedor.

11.7.1 - Serdo registrados na ata de registro de pregos na seguinte ordem:
a) os precos e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a etapa competitiva; e

b) os precos e quantitativos dos licitantes que tiverem aceito cotar seus bens ou servicos em valor
igual ao do licitante mais bem classificado.

11.7.2 - Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata a alinea “b” do subitem 11.7.1,
serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

11.7.3 - No ato da homologacdo, o ordenador de despesas do TRE/RN convocard os demais
licitantes para que se manifestem sobre o interesse de reduzir seus pregos ao valor da proposta vencedora,
para formacdo do cadastro de reserva, hipétese na qual a apresentacdo de novas propostas nao
prejudicara o resultado do certame em relac¢do ao licitante mais bem classificado.

11.7.4 - A relacdo dos licitantes que aceitaram reduzir seus precos ao valor da proposta vencedora
devera constar da Ata de Registro de Precos.

11.7.5 - Os procedimentos de aceitabilidade das novas propostas ajustadas, bem como as
condig¢bes de habilitagcdo dos licitantes que aceitaram reduzir seus precos, sé serdo realizados por ocasido
de sua convocacao para contratacdo, se for o caso.

11.7.6 - O Registro de Precos decorrente desta licitacdo terd validade de 12 (doze) meses, a contar
da data de assinatura da respectiva Ata de Registro de Pre¢os.

11.7.7 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666/1993.

11.8 - Os contratos decorrentes do Registro de Precos serdo formalizados conforme as regras previstas no
subitem 15.1 deste Edital.

12 - DO PAGAMENTO

12.1 - Os pagamentos serdo feitos em favor do licitante vencedor, mediante depdsito bancario,
depois de prestado o servico, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, ou de até 5 (cinco) dias Uteis, caso o
valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art, 24 da Lei n? 8.666/1993, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, a qual serd conferida e atestada pela Assessoria de Comunicagdo,
levando em conta os termos do Anexo | deste Edital.

12.2 - O prazo maximo para a efetivacdo sera contado do recebimento na respectiva nota
fiscal/fatura, acompanhada dos documentos comprobatérios da execugdo contratual, exceto se o licitante
vencedor nao fornecer todos os documentos necessarios para o pagamento, hipdtese na qual o prazo para
pagamento passara a ser contado a partir da entrega dos documentos restantes, e desde que ndo haja
fator impeditivo imputavel ao licitante vencedor.

12.3 - Caso o pagamento ocorra fora do prazo estabelecido, sem que o licitante vencedor contribua
para isso, o TRE/RN pagara o valor devido com atualizacdo financeira, proporcionalmente aos dias de
atraso, no percentual de 0,01667% ao dia, alcancando 6% ao ano.



12.4 - O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta e nota de
empenho. Eventual mudangca do CNPJ do estabelecimento do licitante contratado (matriz/filial)
encarregado da execugdo do contrato, entre aqueles constantes dos documentos de habilitacdo, tera de
ser solicitada formal e justificadamente, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias Uteis, da data prevista
para o pagamento da nota fiscal, ndo se aceitando pedido de substituicio de CNPJ apds o dia 30 de
novembro de cada ano.

12.5 - Caso o licitante vencedor seja optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicées das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverad apresentar,
juntamente com a nota fiscal/fatura, DECLARACAO, na forma prevista na Instrucdo Normativa da SRF n2
1234/2012, em duas vias, assinadas pelo seu representante legal, devendo ser observado o art. 62 da
referida norma.

13 - DAS PENALIDADES

13.1 - Se o licitante vencedor descumprir as condi¢Oes deste pregdo eletronico ficard sujeito as
penalidades estabelecidas na Lei n® 10.520/2002 e na Lei n2 8.666/1993.

13.2 - Nos termos do art. 7° da Lei n2 10.520/2002 c/c o art. 49 do Decreto n2 10.024/2019, o
licitante que, convocado dentro do prazo de validade da proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execu¢dao do Contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer
declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficar3,
impedido de licitar e contratar com a Unido e sera descredenciado no SICAF pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e no
contrato e das demais cominagdes legais.

13.3 - Pelo atraso injustificado na execucdo do objeto do contrato o licitante vencedor podera
sujeitar-se a multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor total do item de servico/fornecimento em
atraso, até o maximo de 10% (dez por cento), a titulo de clausula penal, devendo a multa ser recolhida no
prazo de 15 (quinze) dias corridos, depois de comunicada oficialmente.

13.4 - Com fundamento no art. 87, incisos | a IV, da Lei n? 8.666/1993, nos casos de
inexecucgdo total ou parcial do contrato ou de descumprimento de obriga¢des contratuais, garantidos
o contraditério e a ampla e prévia defesa, o licitante vencedor poderd ser apenado, isolada ou
juntamente com o disposto no §22 do referido artigo, com as as seguintes sancdes:

a) adverténcia;
b) multa de até 10% (dez por cento) do valor do contrato, a critério do TRE/RN;

c) suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com o TRE/RN,
por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

d) declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do, ou até que seja promovida sua reabilitacdo, perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

13.5 - O TRE/RN efetivara as comunicacdes relativas a aplicacdo de penalidades por quaisquer dos
meios que, a seu critério, entenda serem eficazes e adequados a cada procedimento, podendo se utilizar de
todos a0 mesmo tempo ou apenas um dentre os existentes e disponiveis, tais como: por correio com Aviso
de Recebimento, por entrega direta por mensageiro proprio e mediante protocolo ou, ainda, por correio
eletronico para o endereco cadastrado da empresa no Comprasnet ou informado em sua proposta, dentre
outros.

14 - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

14.1 - As despesas decorrentes deste certame correrdo as expensas do orcamento de 2020 e
seguinte, na A¢do JULGAMENTO DE CAUSAS E GESTAO ADMINISTRATIVA NA JUSTICA ELEITORAL, ou na
Acdo de PLEITOS ELEITORAIS, ou ainda, nas A¢Ges Orcamentdrias que vierem a substitui-las, no Elemento
de Despesa no qual o objeto licitado for classificado pela unidade competente do TRE/RN.
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14.2 - Considerando as peculiaridades do Sistema de Registro de Pre¢o, a dota¢do or¢camentdria
serd informada por ocasido da efetiva contratagao.

15 - DO CONTRATO

15.1 - O contrato sera simplificado e representado pela nota de empenho, nos termos do disposto
no art. 62, caput, da Lei n? 8.666/1993.

15.2 - O contrato podera ser rescindido nos termos da Lei n2 8.666/1993.

15.3 - Nos casos de rescisdo previstos nos incisos | a Xl e XVIIlI do art. 78 da Lei n? 8.666/1993,
poderd o TRE/RN, garantida a prévia defesa, aplicar ao licitante vencedor a multa de 10% (dez por cento)
sobre o valor total do contrato.

16 - DA FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1 - Depois de homologado o resultado da licitacdo, a Administracdo do TRE/RN convocara o
licitante vencedor, por meio de mensagem eletrénica, direcionado ao endereco eletrénico cadastrado do
licitante no Comprasnet ou informado em sua proposta, para assinar a respectiva Ata de Registro de
Precos, durante a validade da sua proposta, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

16.1.1 - A convocacdo para assinatura da Ata de Registro de Precos podera, a critério da
Administragdo do TRE/RN, ocorrer de acordo com o seguinte procedimento:

a) envio, pelo TRE/RN, da Ata de Registro de Pregos em formato de arquivo eletrénico, tipo
Portable Document Format (.pdf), por meio de mensagem eletrdnica, direcionado ao enderego eletrénico
cadastrado do licitante vencedor no Comprasnet ou informado em sua proposta;

b) devolucdo, pelo licitante vencedor, da Ata de Registro de Pregos assinada pelo seu representante
legal, em uma das seguintes formas:

b.1) preferencialmente em formato de arquivo eletronico, tipo Portable Document Format (.pdf),
assinado digitalmente por meio de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileiras — ICP Brasil, devendo o arquivo eletrénico assinado ser devolvido ao TRE/RN, via
mensagem eletrénica, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento do arquivo
eletrénico, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital;

b.2) alternativamente em documento fisico, via correios, devendo a postagem ocorrer dentro do
mesmo prazo de (cinco) dias Uteis indicado na alinea “b.1” deste subitem, também sob pena de decair o
direito a contratagdo e sem prejuizo das sang¢oes previstas neste Edital.

16.2 - Para os fins previstos no subitem 16.1.1, alinea “b”, o licitante vencedor podera optar por
comparecer ao edificio-sede do TRE/RN, na cidade de Natal/RN, para assinar a Ata de Registro de Precos,
observando o mesmo prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

16.3 - O prazo para a assinatura Ata de Registro de Precos podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, quando solicitado pelo licitante vencedor, desde que ocorra motivo justificado e aceito
pela Administracdo do TRE/RN.

16.4 - A assinatura da Ata de Registro de Pregos estd condicionada a verificagdo da regularidade da
habilitagdo do licitante vencedor.

17 - DAS OBRIGAGOES DO VENCEDOR

17.1 - O licitante vencedor, além de cumprir as obrigacGes definidas neste Edital e seus Anexos,
ficara obrigado a:

a) Assinar a Ata de Registro de Precos, dentro do prazo fixado pelo TRE/RN, conforme os
procedimentos estabelecidos nos subitens 16.1 e 16.2 deste Edital;

b) Executar o objeto licitado, seguindo as condicOes e especificagcdes estipuladas em sua proposta,
a qual deverd estar de acordo com o Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital;

¢) Garantir a boa qualidade da execuc¢do do objeto licitado;
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d) Manter durante a execugao do contrato todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagao exigidas
na licitacao;

e) Responsabilizar-se pelo disposto em sua proposta e pelos atos dos seus representantes legais;

f) Manter atualizados os seus dados cadastrais perante o TRE/RN, com indicacdo de endereco,
telefones e correio eletrénico, dentre outras informacg&es indispensaveis a comunicacdo entre o TRE/RN e o
licitante vencedor, de modo a viabilizar convocag¢des, intimag¢bes e notificagbes quando se fizerem
necessarias.

f.1) O descumprimento desta obrigacao ficara caracterizado com a devolugdo de correspondéncias
direcionadas ao licitante vencedor, enviadas por meio dos correios, ou com o ndo atendimento as ligacdes
telefénicas;

f.2) Na auséncia de informac¢do dos dados referidos, a Administracdo considerara como vdlidas e
atualizadas para os devidos fins as informagdes constantes do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF.

18 - DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1 - Nenhuma indenizacdo serd devida aos licitantes por apresentarem documentacdo e/ou
elaborarem proposta relativa ao presente pregdo eletronico.

18.2 - A critério do TRE/RN, por meio da autoridade competente e mediante despacho
fundamentado, a presente licitagdo podera ser revogada no todo ou em parte, por razoes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, ter as quantidades do seu objeto diminuidas ou aumentadas e ser anulada, por possivel
ilegalidade, ndo sendo cabivel, no ultimo caso, aos licitantes a reclamacao de quaisquer indenizagdes, nos
termos do art. 50 do Decreto n2 10.024/2019, ressalvado o disposto no § 22 do mesmo dispositivo.

18.3 - Apds a declaracdo do vencedor da licitagdo, ndo havendo manifestacdo dos licitantes quanto
a intencdo de interposicdo de recurso, o Pregoeiro adjudicara o objeto licitado, que posteriormente sera
submetido a homologagdo pelo Diretor-Geral do TRE/RN.

18.4 - Da Sessdo Publica sera lavrada ata circunstanciada, que serd assinada pelo Pregoeiro e pela
equipe de apoio.

18.5 - No caso de interposicdao de recurso, apds proferida a decisdo quanto ao mesmo, serd o
resultado da licitagdo submetido ao Diretor-Geral do TRE/RN, para fins de adjudicacio do objeto e
homologacao do procedimento licitatério.

18.6 - Ao TRE/RN reserva-se o direito de filmar e/ou gravar as Sessdes e utilizar este meio como
prova.

18.7 - Os esclarecimentos as consultas porventura formuladas ao Pregoeiro serdo publicados no
site do TRE/RN: www.tre-rn.jus.br, até 24 (vinte e quatro) horas antes da realizacdo do certame.

18.8 - Os interessados que tiverem duvidas na interpretacdo dos termos deste Edital serdo
atendidos, em dias Uteis, pelo Pregoeiro, para os esclarecimentos necessdrios, de segunda-feira a quinta-
feira, das 13h as 19h, e as sextas-feiras, das 8h as 14h, via telefone (84) 3654-5481/5482 ou pelo e-mail
“pregao@tre-rn.jus.br”.

18.9 - E facultado ao Pregoeiro, auxiliado pela Equipe de Apoio, proceder, em qualquer fase da
licitacdo, diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusao
posterior de documento ou informagdo que deveria constar originalmente da proposta.

Natal, 17 de julho de 2020.

Simone Maria de Oliveira Soares Mello

Diretor(a)-Geral do TRE/RN
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PREGAO ELETRONICO N2 052/2020-TRE/RN — ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA N2 5/2020

PRESTACAO DE SERVICOS DE CERIMONIAL COMPLETO PARA SOLENIDADES DO
TRE-RN - SRP

1. OBJETO

1.1 O presente projeto visa a contratacdo de empresa de Cerimonial, por Sistema de Registro de
Precos, para prestar servico nas solenidades de “POSSE DOS NOVOS GESTORES” e “DIPLOMACAO
DOS ELEITOS EM NATAL — ELEICOES 2020”.

QUANTID
ADE
LOTE | ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO QTDE. MiNIMA UND
POR
PEDIDO
1 1 Prestacdo de servicos de Cerimonialista, 14 4 Hora
conforme especificacbes contidas neste
Termo de referéncia
2 Prestacdo de Servicos de Recepcionistas, 280 20 Hora
conforme especificacbes contidas neste
Termo de referéncia
3 Prestacdo de servicos de agente de portaria, 168 12 Hora
conforme especificagbes contidas neste
Termo de referéncia

1.2. Os quantitativos, itens e servigos sdo os discriminados na tabela anterior.

1.3. A presente contratacdo adotard como regime de execucao a Empreitada por Preco Global.

1.4. As datas e os locais de execucdo dos servicos serdo informados a CONTRATADA pela
Assessoria de Comunicacdo Social e Cerimonial do TRE/RN — ASCOM - com a antecedéncia de 20
(vinte) dias corridos.

1.5 Justifica-se a contratacdo de uma sé empresa para a realizacdo de todos os servigos
pretendidos com vistas a buscar facilitar a coordena¢do das equipes pela CONTRATANTE e

também para facilitar a interagdo entre os membros das equipes internas de trabalho.
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2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 Os servicos a serem contratados dizem respeito a prestacdo de servicos de cerimonial, com a
presenca de cerimonialista, recepcionistas e agentes de portaria, a fim de auxiliar o Cerimonial do
TRE-RN na conducdo dos eventos de posse dos novos gestores do Tribunal e Cerimonia de
Diplomacao dos Eleitos 2020.

2.2 O TRE-RN ndo dispde de profissionais habilitados para atender a demanda de forma
satisfatoria.

2.3. Considerando-se que se trata de servico especializado para o qual ndo ha profissional
habilitado na equipe da Assessoria de Comunicagdo Social e Cerimonial, a inexecugao do trabalho
em tela compromete a regularidade das atividades institucionais e a manutenc¢ao da tradicdo e da
gualidade dos servigos que vém sendo realizados pelo TRE-RN e demais Tribunais Eleitorais.

2.4. As solenidades sdo de grande importancia e eventos de grande porte. Todas requerem
minuciosa organizacdo na recep¢do e conducdo dos participantes, especialmente as autoridades
locais e seus convidados, dai a importancia de um servico de Cerimonial de exceléncia.

2.5 Os servicos a serem prestados pela empresa vencedora do certamente licitatério estdo
previstos no Orgamento da ASCOM em dois momentos:

A) No Orcamento Ordindrio 2020: no item de nimero 33.90.37.01.0030 — APOIO TECNICO E
OPERACIONAL.

B) No Orcamento de Elei¢cdes 2020: no item de numero 33.90.39.23.0014 — SERVICOS PARA
DIPLOMACAO.

2.6 Tendo em vista a atual conjuntura de Isolamento Social e a ndao recomendagdo de
aglomeracgGes de pessoas, ndo ha como ter certeza se os eventos ocorrerdo. Em sendo possivel a
ocorréncia dos eventos, ndo ha como precisar as quantidades de profissionais que serdo
convocados e nem os locais, pois dependera da quantidade de pessoas que poderdao se reunir.
Diante deste cendrio, se mostra mais viavel, para a Administracdo, a contratacdao por Sistema

Registro de Precos (art. 32 Decreto 7892/2013).
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3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO:

3.1: Os servicos a serem prestados pela CONTRATADA consistem no servico de cerimonial
completo para dois eventos do TRE-RN em 2020: a posse dos novos gestores e a diplomac¢do dos
eleitos em Natal-RN.

3.1.1 A CONTRATADA devera fornecer servicos de Cerimonialista, Recepcionistas e Agentes de
Portaria. De preferéncia, os mesmos para os dois eventos, com vistas a manter a boa interacdo

entre as equipes de trabalho e facilitando a conduc¢ado dos trabalhos, que se dara pela ASCOM.

3.1.2 Considere-se que, por evento (dois ao total), o Tribunal precisard de 1 cerimonialista, 20
recepcionistas e 12 agentes de portaria — tais quantidades foram calculadas segundo eventos
anteriores e similares. Os eventos tém duracao média de 4 (quatro horas), podendo se estender
por mais 3 (trés) horas extras, caso ocorram imprevistos. Os eventos terdo a presenca de, no

minimo, 100 convidados.

3.1.3 Os servicos serdo prestados com pessoal da Contratada e sob a supervisdo de servidores da
Assessoria de Comunicagao Social e Cerimonial do Tribunal. A CONTRATADA conduzira seu pessoal

aos locais indicados pela CONTRATANTE, nos hordrios marcados para o inicio das atividades.

3.1.4. S3o atribuicdes do Cerimonialista:

a) Conduzir a solenidade de maneira serena, discreta, com boa dic¢do e atento ao roteiro;

b) Ndo se apresentar ao publico com excessiva pessoalidade;

c) Observar a precedéncia que serd estabelecida pela coordenacdo da solenidade;

d) Examinar o roteiro da cerimbnia com antecedéncia, a fim de esclarecer quaisquer duvidas,
inclusive averiguando a pronuncia correta de nomes das autoridades, instituicdes entre outros;

e) Permanecer em sintonia com a equipe de coordenag¢do, bem como os demais membros do
cerimonial;

f) Ndo permitir a interferéncia — no cerimonial — de pessoas alheias ao evento;

g) Prestar assisténcia as autoridades da Mesa quando solicitado;

h) Listar e nomear corretamente as autoridades presentes no evento, inclusive as que estejam
representando outras, se for o caso.

i) Obedecer os critérios de aparéncia listados: aparéncia sébria e elegante, barba feita nos
homens, cabelos bem penteados e discretos, maquiagem leve, unhas discretas, roupas e
acessorios discretos (homens, usar terno completo com gravata), sem tatuagens aparentes e

piercings.
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3.1.5. S3o atribuicdes das (dos) Recepcionistas:

a) Conducdo dos Participantes e autoridades, de acordo com as instrucbes dadas pela
coordenagao do evento;

b) Conducdo das autoridades aos assentos da Mesa e seus lugares indicados pela coordenacdo do
evento;

c) Resolucdo de duvidas em geral dos participantes;

d) Auxiliar em atividades gerais quando solicitado.

f) Devem usar roupas padronizadas em cores sdbrias e sapatos discretos que ndo facam barulho e

ndo atrapalhem a sua locomocao no local do evento.

3.5.6. S3o atribuicoes dos Agentes de Portaria:

a) Conducdo dos Participantes e autoridades, de acordo com as instrucbes dadas pela
coordenagao do evento;

b) Direcionamento de autoridades e convidados para estacionamento, entrada e saida;

c) Isolamento de areas e condugdo do fluxo de convidados e autoridades;

d) Resolucdo de duvidas em geral dos participantes;

e) Auxiliar em atividades gerais quando solicitado.

f) Devem usar roupas padronizadas em cores sobias e sapatos discretos que ndo facam barulho e

ndo atrapalhem a sua locomocao no local do evento.

3.2 Devem ser considerados, na realizacdo dos servicos, os seguintes aspectos de comportamento:
a) Manter uma postura sdbria e discreta.

b) Ndo fumar, ndo mascar chicletes, ndo estimular conversas desnecessarias e improprias;

¢) Comunicar-se com os demais de forma educada, evitando conversas paralelas desnecessarias;
d) Evitar manifestacdes de cunho politico durante a execucdo dos servicos.

e)) Permanecer em sintonia com toda a equipe de coordenacéo.

3.3. Trata-se de servico essencial e imprescindivel, uma vez que a ndo contratacdo podera tornar
prejudicadas a regularidade das atividades institucionais e a manutencdo da tradicio e da

qgualidade dos servicos que vém sendo realizados pelo TRE-RN e demais Tribunais Eleitorais.

3.4. Enquadra-se a demanda na classificacdo de servico comum, nos termos da Lei n?

10.520/2002; do Decreto n? 3.555/2000, e do Decreto n? 10.024/2019, e enquadra-se ainda nos
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pressupostos do Decreto n? 9.507/2018, constituindo-se atividade material acessoria,
instrumental ou complementar a drea de competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerente as

categorias funcionais abrangidas por seu plano de cargos.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos, com fornecimento de mao de obra especializada para execucdo de
tarefa especifica, em local e data previamente definidos.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo constituindo atividade prevista no art. 32 do aludido decreto, cuja
execucdo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre o profissional da Contratada
designado para a execucdo e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre

estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Conforme os Estudos Técnicos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o
seguintes:

a) Os servicos a serem contratados dizem respeito a prestacdo de servicos de cerimonial, com a
presenca de cerimonialista, recepcionistas e agentes de portaria, a fim de auxiliar o Cerimonial do
TRE-RN na condugdo dos eventos de posse dos novos gestores do Tribunal e Cerimbnia de
Diplomacao dos Eleitos 2020.

b) Pessoal deve cumprir as regras de conduta citadas na descri¢cdo do servico.

c) Preferencialmente, a mesma equipe, com boa sintonia entre si, deve ser convocada para os dois
eventos na agenda do TRE-RN.

5.2 A ASCOM fard a verificacdo da conformidade da prestacdo do servico e passard, com
antecedéncia minima de 20 dias corridos, os locais das solenidades, e de 5 dias corridos,
informagdes mais especificas sobre o evento que sejam relevantes, como a antecedéncia de
chegada, regras de para quem se apresentar ao chegar na Portaria, etc.

5.3 Ficard a cargo da ASCOM e seus servidores a coordenacao dos trabalhos dos eventos;

5.4. A CONTRATADA devera comparecer aos locais indicados pela CONTRATANTE, nos horarios
marcados para o inicio das atividades.

5.5. A CONTRATADA deve conduzir suas acbes em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicaveis, observando a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao
meio ambiente e a salde dos colaboradores envolvidos na prestacao dos servicos, se for o caso.
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6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1 A execucgdo dos servicos ainda ndo tem data certa, tendo em vista o distanciamento social pelo
COVID 19 e aincerteza de seus efeitos temporais.

6.2. Os servicos serdo prestados nas unidades do TRE/RN ou em locais adequados para as
cerimonias, quando necessarios;

6.3. Os servicos deverdo ser prestados durante toda a duracao do evento. A previsdao de duracao
dos eventos é de 4 (quatro) horas, podendo se estenderem por mais 3 (trés) horas.

6.4. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir estabelecidos:

6.4.1. Assiduidade e pontualidade por parte dos funciondrios da Contratada;

6.4.2. Urbanidade e presteza apresentados pelos funcionarios da Contratada;

6.4.3. Reposicdo de pessoal na eventual falta ou auséncia do empregado designado para a
prestacdo de servico;

6.4.4. Agilidade e presteza no atendimento da fiscalizacdo contratual quanto eventuais ajustes
requeridos de necessidade dos servicos;

6.4.5. Eficiéncia, eficacia e adequacdo dos servicos desenvolvidos pelo colaborador diante das
demandas que o TRE/RN lhe apresentar no transcurso dos servigos.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO

7.1. A gestdo do contrato sera exercida pela equipe de gestdo e fiscalizacdo a ser designada
pela CONTRATANTE.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. A CONTRATANTE deve:

8.2.Prestar as informacOes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA, para a fiel
execucao do contrato;

8.3. Acompanhar os servigos prestados, via contatos telefonicos, e-mails cadastrados e os
relatdrios enviados pela CONTRATADA, periodicamente;

8.4. Enviar a licitante contratada as especificacdes necessarias ao atendimento das demandas da
ASCOM/TRE-RN;

8.5. Supervisionar, ajustar e aprovar os trabalhos da CONTRATADA;

8.6. A Contratante repassard a Contratada as principais informacdes sobre os eventos;

8.8. Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condicbes e prazos estabelecidos no
contrato;

8.9. Ndo praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

a) direcionar a contratacdo de pessoa;

b) promover ou aceitar a utilizacdo do profissional designado para o servico em atividades
distintas das previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcao especifica para a qual o
colaborador foi contratado;
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c) considerar o trabalhador da Contratada como colaborador eventual do proéprio 6rgdo
responsavel pela contratacdo e

d) exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados.

8.10. Cientificar a Assessoria Juridica da prépria Contratante para adog¢do das medidas cabiveis
guando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada.

8.11. Assegurar que o ambiente de trabalho apresente condi¢cdes adequadas ao cumprimento,
pela CONTRATADA, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servico for executado
em local por ela designado;

8.12. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cOes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.13. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro prdprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.3 Além da Discriminac¢do dos servicos elencados, a CONTRATADA tera a obrigacdo de entregar
nota fiscal/fatura até o quinto dia util do més subsequente e de prestar ao gestor do contrato
todas as informacGes necessarias ao bom desempenho do servico;

9.4. A CONTRATADA devera respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as
dependéncias do TRE-RN. Além disso, devera atender aos pedidos de marca¢do de reunides
formulados pela equipe da ASCOM, agendadas sempre que necessario ao servico. A execugao dos
servigos se dara nos horarios e locais fixados pela CONTRATANTE;

9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do contrato, bem como por
todo e qualquer dano causado a CONTRATANTE, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente ao dano
sofrido;

9.6. Utilizar profissionais habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.7. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de profissional que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca na Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;
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9.8. Disponibilizar a Contratante os profissionais devidamente identificados por meio de cracha ou
outro meio que os identifique;

9.9. Substituir, no prazo de maximo de uma hora, em caso de eventual auséncia, o profissional
posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal
ou Equipe de Fiscalizagao do Contrato;

9.10. Instruir seus profissionais a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades ndo abrangidas pelo Contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

9.11. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao dos
servigos;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.14. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do servico;

9.15. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros;

9.16. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato;

9.17. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

9.18. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacao, qualquer
mudanca no método de execucdo do servico que fuja das especificacOes constantes deste Termo
de Referéncia;

9.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

9.20. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

9.21. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

9.22. Conduzir os trabalhos com estrita observiancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e
nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

9.23. Ndo permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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9.24. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. N3o sera admitida a subcontratacdao do objeto licitatdrio.

11. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

11.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2
8.666/1993.

11.2. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de acdes que
tém por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para o servico
contratado; verificar, se for o caso, a regularidade das obriga¢cdes previdencidrias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instru¢do processual, e o encaminhamento da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos
a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sancées,
extincdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas
avencadas e a solucdo de problemas relativos ao objeto.

11.3. O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizacgdo compete ao gestor do contrato e ao fiscal
ou equipe de fiscalizagdao, podendo ser nomeado fiscal técnico e administrativo, de acordo com as
seguintes disposicoes:

11.3.1. Gestdo da Execucdo do Contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, administrativa, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdao dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacdo de sanc¢0des, extincdo do contrato, dentre outros;

11.3.2. Fiscalizacdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto
nos moldes contratados;

11.3.3. Fiscalizacdo Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucdo dos servicos, quanto, se for o caso, as obrigacOes previdenciarias, fiscais e trabalhistas,
bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

11.3.4. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por Unico servidor ou equipe de
fiscalizacdo, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas
atividades e, em razao do volume de trabalho, ndao comprometa o desempenho de todas as a¢des
relacionadas a Gestdo do Contrato;

11.4. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que poderda ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

11.5. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

11.6. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.
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11.7. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.8. O descumprimento total ou parcial das obriga¢des e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplica¢do de sangdes administrativas, previstas no instrumento
convocatorio e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao contratual, por ato unilateral
e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n? 8.666, de 1993;

11.9. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de

gualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdao, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

11.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

11.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanc¢des a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatdrio.

11.12. O fiscal técnico poderd realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos.

11.13. A fiscalizacdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
gue resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n®
8.666, de 1993.

12. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

12.1. Os servicos contratados serdo realizados e entregues de acordo com as datas estabelecidas
pela CONTRATANTE, discriminados ao final, na emissao da Nota Fiscal.

12.3.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal ou equipe de fiscalizagdo do contrato,
as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

13. DO PAGAMENTO
13.1. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 30 dias corridos, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura;
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13.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 39, da
Lei n2 8.666, de 1993;

13.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera apds o recebimento definitivo do servico, conforme
este Termo de Referéncia;

13.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de 1993. A Contratada também deverd estar regular
perante o Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica; e o Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao;

13.3.1. Constatando-se a situacao de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG/2018;

13.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

13.4.1. O prazo de validade;

13.4.2. A data da emissao;

13.4.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

13.4.4. O periodo de prestacdo dos servicos;

13.4.5. O valor a pagar; e

13.4.6. Eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

13.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

13.6. Nos termos do item 1 do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

13.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

13.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento;

13.8. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF e/ou sitios
eletrdnicos oficiais para verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;
13.9. Constatando-se, junto ao SICAF e/ou sitios eletrénicos oficiais, a situacdo de irregularidade
da CONTRATADA, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE;

13.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdao tempordria de participacdo em
licitagcdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n? 3,
de 26 de abril de 2018;
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13.11. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa;

13.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisao do contrato, caso a CONTRATADA nado regularize sua situagao junto ao
SICAF;

13.12.1. Serd rescindido o contrato em execu¢dao com a CONTRATADA inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
CONTRATANTE.

13.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislagcdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1991, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber;

13.14. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, 8 empresa privada que
tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com fundamento
na Lei de Diretrizes Orcamentdrias vigente;

13.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438
= TX = Percentual da taxa anual = 6%

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520/2002, a CONTRATADA que:
14.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢Ges assumidas em decorréncia da
contratacao;

14.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

14.1.3. falhar ou fraudar na execugao do contrato;

14.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

14.1.5. cometer fraude fiscal.
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14.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administra¢dao pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

14.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servico contratado;

14.2.2. Multa de:

1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado
em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o
décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execucao com atraso, podera ocorrer
a nao-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucado total da obrigacao
assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;

I1) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucgdo parcial da obrigacdo assumida;

1) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucdo total da obrigacdo assumida;

IV) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2, abaixo; e

V) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacao da
garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por
cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias corridos autorizarda a Administracdo
CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

VI) As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si;

14.2.3 Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;”

14.2.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF,

por até 5 (cinco) anos.

14.2.5. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel
em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa no subitem 14.1 deste
Termo de Referéncia;

14.2.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
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reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

14.3. As sanc¢des previstas no item 14.2.1, 14.2.3 e 14.2.4 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados;

14.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracGes sdo atribuidos graus, de acordo com as

tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRA | CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor do contrato

0,4% ao dia sobre o valor do contrato

0,8% ao dia sobre o valor do contrato

1,6% ao dia sobre o valor do contrato

V| | W| N| »r| C

3,2 ao dia sobre o valor do contrato

Tabela 2

Item | Descrigdao da Infracao Grau
1 Ndo comparecer a reunidgo marcada pela CONTRATANTE sem 2

justificativa.

2 N3o observar os horarios previstos para comparecimento da equipe de 4

trabalho aos eventos

3 N3o seguir as orientacdes da CONTRATANTE no tocante a aparéncia e 5

comportamento do pessoal do Cerimonial.

Desobedecer a condugdo do evento pela coordenagao.

N3do apresentar a documentacdo necessdria para instruir o pagamento.

N3o atender a solicitacdo de urgéncia da CONTRATANTE

N3o substituir pessoal ausente no prazo de 1 (uma) hora

0l N| o » b
vl o] b~ 1| UL

Atraso do Cerimonialista que cause atraso ao inicio do evento e sem

justificativa.

9 N3ao utilizar profissionais habilitados e com conhecimentos basicos dos 3

servigos a serem executados.
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10 Ndo identificar seus profissionais por cracha ou outro meio que os 3
identifique.

11 Ndo guardar sigilo de informagdes que obtiver em decorréncia do 5
cumprimento do contrato.

14.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

14.5.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

14.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

14.5.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados;

14.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
gue assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n29.784, de 1999.

14.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

14.7.1. Caso a Contratante determine, a multa deverad ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

14.8. A autoridade competente, na aplicacao das san¢Ges, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade.

14.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual instauracdao de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

14.10. A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de

agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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14.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao
de agente publico.

14.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

15. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sao disciplinadas no
edital.

15.2. Os critérios de qualificagdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor estao previstos no
edital.

15.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor ser3o:

15.3.1 Para fins de habilitagao técnica, a empresa devera comprovar ter desempenhado, de forma
satisfatoria, atividade similar as do futuro contrato, com caracteristicas e prazos similares aos do
objeto desta licitacdo. A comprovacao dar-se-a por meio da apresentacdo de atestado(s),
certiddao(0es) ou declaracdo(Ges) fornecida(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado a quem tenha realizado servico igual ou semelhante aos demandados neste ato. O(s)
atestado(s), certiddo(Ges) e/ou declaracdo(des) contendo a identificacdo do signatario, com CNPJ,
endereco e telefone, deve(m) indicar as caracteristicas, quantidades e prazos das atividades
executadas (ou em execugao) e apresentar-se em papel timbrado da empresa ou ente declarante.
15.4. O critério de julgamento da proposta é o menor preco por lote;

15.5. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

16.1. O custo estimado da contratacdo é o previsto no valor global maximo anexo ao edital.

17. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
Os recursos da contratacdo estao previstos no Orcamento em dois momentos:

a) No Orcamento Ordindrio 2020: no item de numero 33.90.37.01.0030 — APOIO TECNICO E
OPERACIONAL.
b) No Orcamento de Eleicdes 2020: no item de numero 33.90.39.23.0014 — SERVICOS PARA
DIPLOMACAO.
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PREGAO ELETRONICO N2 052/2020-TRE/RN — ANEXO Il

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 (-numeragdo-)/2020-TRE/RN

Ref.: Pregdo Eletrénico (SRP) n? (-numeragdo-)/2020-TRE/RN
Processo Administrativo Eletrénico n2 (-numeragdo-) 2020-TRE/RN

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE — TRE/RN
(ORGAO GERENCIADOR), CNPJ n2 05.792.645/0001-28, sediado na Av. Rui Barbosa, n? 215, Tirol,
Natal/RN, CEP 59015-290), neste ato representado pelo seu Diretor-Geral, titular ou substituto, no uso
das atribuicGes conferidas pela Portaria n? 304/2015-GP, de 23 de setembro de 2015, da Presidéncia do
TRE/RN, considerando o julgamento do Pregdo Eletrénico (SRP) n? (-numeracdo-)/2020-TRE/RN e a
respectiva homologacdo, RESOLVE registrar os precos dos materiais especificados no quadro abaixo, da
empresa (-FORNECEDOR-), CNPJ n2 (-CNPJ-), com sede na (-ENDERECO DO FORNECEDOR-), neste ato
representado por (-NOME-), CPF n2 (-CPF-) , doravante denominado FORNECEDOR, com fundamento na
Lei n? 10.520/2005, na Lei n? 8.666/1993 na Lei Complementar n? 123/2006, no Decreto n? 10.024/2019,
no Decreto n? 7.892/2013 e no Decreto n? 8.538/2015, atendendo as condicdes previstas no instrumento
convocatdrio e em conformidade com as disposicdes a seguir.

1 - PRODUTOS REGISTRADOS:

Quantidade Registrada
Valor Unitario

ltem Especificacbes Unid. (RS)

Orgios
TRE/RN | Participantes

A B

Marca: (-indicar a marca do produto-)

Org3o Participante A: (-Nome do 6rgdo participante-)
Org3o Participante B: (-Nome do érgdo participante-)

Relagdo dos licitantes que aceitaram fornecer o material/servico nos mesmos precos registrados nesta Ata de
Registro de Pregos: vide documento “Cadastro de Reserva” em anexo. (-ou: Nao houve formacdo de
cadastro de reserva.-)

2 - VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

2.1 - O prazo de validade desta Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses, contados da data da sua
assinatura, excluido o dia do comeco e incluido o do vencimento.

3 - DISPOSICOES GERAIS:

3.1 - A execugdo e o gerenciamento desta Ata de Registro de Precos observarao as disposi¢Ges contidas
no Edital do Pregdo Eletronico (SRP) n? (-numeragdo-)/2020-TRE/RN e, no que couber, os dispositivos
legais aplicaveis previstos na Lei n? 10.520/2005, na Lei n? 8.666/1993 na Lei Complementar n2
123/2006, no Decreto n? 10.024/2019, no Decreto n? 7.892/2013 e no Decreto n? 8.538/2015.

3.2 - A empresa signataria da presente Ata de Registro de Preco confirma estar ciente de que as
especificagdes técnicas e as obrigacdes contratuais estabelecidas no edital do Pregdo Eletrénico (SRP)
n2 (-numeracdo-)/2020-TRE/RN integram esta Ata de Registro de Pregos, independentemente de



transcricdo, destacando-se o prazo de entrega dos materiais/servicos registrados, quando solicitados, e a
obrigacdo de manter as condi¢des de habilitacdo durante toda a vigéncia desta Ata.

3.3 - A requisicdo do material serd formalizada pelo ORGAO GERENCIADOR, observadas as disposi¢des
contidas no Edital do Pregdo Eletrénico (SRP) n2 (-numeracdo-)/2020-TRE/RN.

3.4 - O FORNECEDOR registrado fica obrigado a atender a todos os pedidos de fornecimento efetuados
durante o prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Pregos.

3.5 - Esta Ata n3o obriga o ORGAO GERENCIADOR a firmar contratagdes com o FORNECEDOR, podendo
ocorrer licitacdes especificas para os produtos registrados, observada a legislacdo pertinente, sendo
assegurada preferéncia de fornecimento ao detentor do registro em igualdade de condi¢Ges.

3.6 - Devera ser priorizada a aquisicdo de produtos de cotas reservadas, eventualmente previstas no
Edital do Pregdo Eletrénico (SRP) n? (numerag¢do)/2020-TRE/RN, ressalvados os casos em que a cota
reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condi¢des do pedido, justificadamente,
conforme o disposto no art. 82, §42, do Decreto n? 8.538/2015.

3.7 O extrato da presente Ata de Registro de Precos sera publicado no Didrio Oficial da Unido, as
expensas do ORGAO GERENCIADOR, conforme o disposto no art. 61, paragrafo Unico, da Lei n2
8.666/1993.

E por estarem de acordo com as disposicdes contidas nesta Ata, assinam as partes o presente
Instrumento.

Natal-RN, (-DIA-) de (-MES-) de (-ANO-).

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Diretor(a)-Geral

FORNECEDOR
CNPJ N° (-CNPJ-)
(-Representante legal-)
(-CPF- RG)
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VALOR ESTIMADO N2 52/2020

Prestacdo de Servigos de Cerimonial - SRP

Valor
Lote |Item | CATSER | Servico Unid. Qtde. Estimado
RS
1 1 12955 |Prestagdo de  Servicos de| Unidade 14 101,66
Cerimonialista, conforme | (Hora)
especificacbes contidas no Termo
de Referéncia (1 hora de trabalho
de 1 profissional)
2 8729 |Prestacio de  Servios de| Unidade 280 34,82
Recepcionista, conforme | (Hora)
especificagdes contidas no Termo
de Referéncia (1 hora de trabalho
de 1 profissional)
3 8729 |Prestacdao de Servicos de Agente | Unidade 168 34,82
de Portaria, conforme| (Hora)

especificacdes contidas no Termo
de Referéncia (1 hora de trabalho
de 1 profissional)




